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PROPOSTA DE ESTRUTURA DO RELATÓRIO ANUAL 
 
1. SECRETARIA DE ENSINO SUPERIOR 
  
2. Informações sobre o órgão /entidade que a Comissão Interna representa: (descrição 
sucinta já disponível – texto, imagens, inserir tabelas) para caracterizar sua área de 
atuação 

A Secretaria de Ensino Superior tem o objetivo de propor políticas e diretrizes 
para o ensino superior estadual. O órgão tem, entre outras, as incumbências de coordenar 
e implementar ações de competência do Estado para a formação de recursos humanos no 
ensino superior, ampliar as atividades de pesquisa e de acesso ao ensino superior paulista, 
realizar o intercâmbio de informações e a colaboração técnica com instituições públicas e 
privadas, nacionais ou internacionais, e desenvolver e implementar sistemas de 
informações.  

 
São entidades vinculadas à Secretaria de Ensino Superior a Universidade de São 

Paulo (USP), a Universidade Estadual de Campinas (UNICAMP), a Universidade Estadual 
Paulista “Júlio de Mesquita Filho” (UNESP), a Fundação de Amparo à Pesquisa do Estado 
de São Paulo (FAPESP), a Faculdade de Medicina de Marília (FAMEMA), a Faculdade de 
Medicina de São José do Rio Preto (FAMERP) e o Conselho de Reitores das Universidades 
Estaduais do Estado de São Paulo (CRUESP), presidido sempre por um dos três Reitores das 
universidades estaduais paulistas. 

 
     Exemplo: 

• Missão/Papel principal da organização na sua área de atuação  
Expansão e Inclusão do Ensino Superior no Estado de São Paulo 

 
• Porte do órgão/entidade: 

o Número de funcionários/servidores  - 29 
o Valor total do orçamento anual  - R$ 163.528.312,00 
o Dados globais relativos à área de atuação (Ex: Educação – números de 

alunos, número de escolas.) 
• Principais realizações em 2008 (produtos/projetos/programas ações) 

 
No ano de 2008, a Secretaria de Ensino Superior do Estado de São Paulo deu 

continuidade a algumas ações prioritárias, com o auxílio de seus órgãos vinculados, 
desenvolvidas tanto para a formação de recursos humanos no ensino superior, quanto 
para implementação de sistemas de informações sobre o setor. 

 
• Expectativas para 2.009 

Setembro de 2009 marcará o início efetivo dos quatro primeiros – de uma série numerosa 
– de cursos semipresenciais oferecidos pela Universidade Virtual do Estado de São Paulo. 
São eles: 
 
2.1 Relacionar a existência de temas pr ioritários de Sustentabilidade de sua 
Secretaria/órgão/entidade. 
 Ainda não há 
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2.2  Relacionar a existência de temas prioritários de sustentabilidade na área de 
compras. 
                              
  
3. Núcleo de Suprimentos e Apoio à Gestão de Contratos 
 
3.1 - Volume de licitações e contratações realizadas 
 
Tabela 1 
 

Ano/modalidade 2.007 2.007 2.008 2.008 
Qtde/valor qtde valor qtde valor 
Dispensa/BEC 
Convite Eletrônico/BEC 

7 
3 

12.933,04 
53.537,20 

10 
8 

22.071,77 
59.376,40 

Convite 0 0 0 0 
Tomada Preços 0 0 0 0 
Concorrência 0 0 0 0 
Pregão presencial 1 14.525,78 0 0 
Pregão eletrônico 0 0 2 466.300,00 
Contratações diretas por 
dispensa/ inexigibilidade 

3 970.177,50 7 3.728.295,37 

     
Total Geral 14 1.051.173,52 27 4.276.043,54 
 

 
Tabela 2 

 
 2.007 2.008 
 Valor (R$) Valor (R$) 

Aquisições 35.625,20 111.248,17 
Serviços Gerais 17.912,00 4.164.795,37 
Serviços Engenharia 0 0 
Obras 0 0 
Total 53.537,20 4.276.043,54 

 
 
3.2 -  Relação dos bens/materiais mais representativos adquiridos  no ano (relação dos 
itens que atingem 80% do valor total de gastos). Identificar na relação dos itens os que 
possuem o selo socioambiental. Caso não consiga obter o dado solicitado relacionar os 
20 itens/produtos que representam as maiores  despesas. 
 
   2.007 2.007 2.008 2.008 
Selo 
(sim/não) 

Código 
Siafisico 

Descrição qtd Valor  qtd Valor 

Não 146.157-5 Cartucho HP 8727 254 8.128,00 143 3.500,64 
Não 146.158-3 Cartucho  HP 8728 132 5.703,72 123 4.004,88 
Não 185.510-2 Copo Água 180 517 808,55 90 141,30 
SIM 102.259-8 Papel A4 368 2.70848 431 3.87900 
Não 169.445-6 Papel Higiênico 294 117,60 978 391,20 
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Não 185.098-9 Copo p/Café 319 185,02 41 23,78 
 
 
3.3 -  Relação dos serviços gerais  mais representativos adquiridos  no ano (relação dos 
serviços  que atingem 80% do total de gastos). Identificar na relação dos itens os que 
possuem o selo socioambiental. Caso não consiga obter o dado solicitado relacionar os 
20 serviços que representam as maiores  despesas. 
 

 
   2.007 2.007 2.008 2.008 
Selo 
(sim/não) 

Código 
Siafisico 

Descrição qtd Valor  qtd Valor 

Não 6571-4 Fundap 20 7.500,00  117.000,00 
Não 11583-5 Fundap   12 3434.500,00 
 
 
3.4 - Indicar a existência de bens/materiais ou serviços gerais que o órgão/entidade 
adquire e contemplam os critérios socioambientais do decreto nº 50.170/05, mas ainda 
não receberam o selo de Responsabilidade Socioambiental. 
 
Código 
Siafísico 

Descrição Critério 

Não tem   
 
 
3.5 - Meta para 2.010 - indicar se existe previsão/ações visando alterar as especificações 
ou substituir os principais  itens de bens/materiais e de serviços (indicados nos itens 3.2 e 
3.3) para contemplar os critérios socioambientais do decreto nº 50170/05. 
 
 
Código 
Siafísico 

Descrição Consumo atual  Consumo Futuro 
2.010  

    
 
3.6 - Meta para 2.010 – indicar se existe previsão/ações visando redução de consumo dos 
principais  itens de bens/materiais e de serviços (indicados nos itens 3.2 e 3.3) que não  
contemplam os critérios socioambientais do decreto nº 50.170/05. 
 
 
Código Siafisíco Descrição Consumo atual  Consumo Futuro 

2.010  
    
 
3.7 – Geração de postos de trabalho 
 

Numero de Empregos Gerados 
nas contratações de:  

2007 2008 
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serviços 5 7 

Obras e serviços de engenharia 0 0 
 

4. Desempenho aspecto econômico - as boas práticas de governança e Redução de 
Custos  

(ex:mudanças de processo, novos modelos de contratação, modernização, utilização de 
novas tecnologias, etc.) 
 

5. Transparência na área de Licitações e Contratos 

5.1 – Publicidade e Comunicação nos procedimentos de contratação 

5.1.1 Houve realização de Audiência Pública ou Consulta Pública para procedimentos 
licitatórios   

 

 2.007 2.008 

 Descrição do Objeto Descrição do Objeto 

Audiência pública 0 0 

Consulta pública 0 0 

 

5.1.2  demandas externas relacionadas com a área de compras e contratações 
recebidas por meio da Ouvidoria. 

 2.007 2.008 

 Nº Atendimentos Nº Atendimentos 

Solicitações Não houve Não houve 

5.1.2. 1 Qual a demanda mais freqüente. 

 

5.1.3  Atendimento da publicidade nos meios institucionais 

 

5.1.3.1 Os editais são disponibilizados na íntegra no: 

a) e-negociospublicos    sim (X)   não (  )    parcialmente (  ) 
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b) site do órgão/entidade    sim (  )   não (X)    parcialmente (  ) 

  

5.2 - Relacionamento com órgãos de Controle interno/externo. Citar o número de 
processos/contratos/licitações submetidos à análise específica de órgãos de controle   

 

 2.007 2.008 

 Qtd de ocorrências Qtd de ocorrências 

Corregedoria - CGA 0 0 

Tribunal de Contas do 
Estado - TCE 

0 0 

Ministério Público - MP 0 0 

Outros 0 0 

5.3  Procedimentos relacionados com a conduta Interna em procedimentos de 
contratações e licitações. 

(Relatar se foram desenvolvidos procedimentos ou adotados manuais, orientações 
relacionados com os seguintes temas: comportamento seguro, valores morais, conflito de 
interesses, corrupção, etc.) 

6.  Relacionamento com Mercado 

 

 2.007 2.008 

Número de fornecedores que 
participam das licitações (mercado 
interessado) 

 93 

Segmento de mercado mais 
expressivo 

 55 

Nº médio de participantes nos 
pregões 

 10 

Numero de Sanções impeditivas de 
contratar   aplicadas 

 1 

Número de micro e pequenas 
empresas entre os fornecedores 

 39 
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6.1 - Ações ou projetos para desenvolver novos fornecedores e estimular a concorrência - 
metas 2010 

 
7 Aspectos Jurídicos 
 
7.1 Avaliação da aplicação da legislação ambiental específica nas contratações e 
licitações  (exemplo: Lei n.º 7.802/89 Lei dos Agrotóxicos)  
 
7.2 Avaliação da aplicação da legislação ambiental que dispõe de sobre contratações 
públicas (exemplo: Decreto Estadual nº 45.765, de 4 de maio de 2001 - Institui o Programa 
Estadual de Redução e Racionalização do Uso de Energia e dá providências correlatas  ) 
 
7.3 Avaliação da aplicação da legislação sobre políticas e diretrizes de   contratações 
públicas sustentáveis (exemplo: Decreto nº 10.520/05 ) 
 

7. Desempenho social  

Perfil dos colaboradores da área de compras 

 2.007 2.008 

Número de empregados/servidores 3 2 

Numero de Estagiários 0 0 

Faixa etária média 40 – 50 40 - 50 

Numero de empregados/servidores 
portadores de necessidades 
especiais 

0 0 

Tempo médio de  permanência da 
equipe (anos) 

1 1 

 

7.1 - Formação /Capacitação da equipe da área de compras e contratações (numero 
de empregados/servidores com) 

 2.007 2.008 

Doutorado 0 0 

Mestrado 0 0 

Pós graduação latu sensu 0 0 

Superior 0 1 
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2º Grau completo 1 1 

Outros  0 0 

  

 

 

7.2 - Desenvolvimento e Capacitação específica área de compras 

 2.007 2.008 

 
Funcionários 

(nº) 
Funcionários 

(nº) 

Curso presencial Instituição 
Pública 

1 1 

Curso presencial Instituição 
Privada  

0 0 

Ensino à Distância  

Instituição Pública 

0 

2 

0 

0 

Ensino à Distância  

Instituição Privada 

0 

0 

0 

0 

Congressos 0 0 

Eventos 0 0 

Capacitação em outras áreas 
correlatas 

0 1 

7.2.1 - Desenvolvimento e Capacitação específica área de compras Sustentáveis 
 

 2.007 2.008 

 
Funcionários (nº) Funcionários (nº) 

Curso presencial Instituição 
Pública 

0 0 

Curso presencial Instituição 
Privada  

0 0 

Ensino à Distância  

Instituição Pública 

0 0 
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Ensino à Distância  

Instituição Privada 

0 0 

Congressos 0 0 

Eventos 0 2 

 

 

 

7.2.2 – Recursos destinados para a área de capacitação em compras 
 

 
2.007 

R$  
2.008  

R$ 
Meta 2010 

 R$ 

Investimento – dotação 
orçamentária para 
capacitação 

0 0  

8. Premiações – Reconhecimento Público 

8.1 Premiações recebidas pela área de contratações: 

 

Premio Descrição do projeto Órgão que conferiu a 
premiação 

Não houve   

8.2 Premiações na área socioambiental 

 

Premio Descrição do projeto Órgão que conferiu a 
premiação 

Não houve   

 

8.3 Certificações na área de contratações/administração. 

 

Certificação Objeto  Entidade certificadora  

Não houve   
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8.4 Certificações na área socioambiental 

 

Certificação Objeto  Entidade certificadora  

Não houve   

8.5 Publicações na área de contratações/administração.  
 

Tipo  Título Descrição Mídia  

Não houve    

8.6 Publicações na área socioambiental.  
 

Tipo  Título Descrição Mídia  

0 0 0 0 

    
 
9. Desempenho Ambiental 
 
 
Indicar as ações/programas desenvolvidos em relação a:  
 
 
9.1. Consumo de água 
 

 
2.007 
(m3) 

2.007 
(valor R$) 

2.008 
(m3) 

2.008 
(valor R$) 

2.010 
Meta de 
redução 
(%) 

Consumo de 
água 

 18.724,60    

 
 
 
9.1.1 Declarar a abrangência da informação (todos os prédios do órgão, sede, etc.) 
Somente o espaço ocupado pela Secretaria de Ensino Superior, ou seja, uma parte do 10º 
andar e uma parte do 12º andar do prédio. 
 
 
9.1.2 Relatar, se houverem, ações e programas de redução de consumo de água. 
Ainda não houve. 
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9.2. Consumo de energia elétrica 
 

 
2.007 
(KWh) 

2.007 
(valor R$) 

2.008 
(KWh) 

2.008 
(valor R$) 

2.010 
Meta de redução 
(%) 

Consumo de 
energia 
elétrica 

 10.323,65  Controle com 
Outro Orgão 

 

 
 
9.2.1 Declarar a abrangência da informação (todos os prédios do órgão, sede, etc.) 
 
 
9.2.2 Relatar, se houverem, ações e programas de redução de consumo  de energia. 
Não houve. 
 
9.3. Consumo de combustível – frota (própria e locada) 
 
 2.007 

(Lts) 
2.007 
(valor R$) 

2.008 
(Lts) 

2.008 
(valor R$) 

2.010 
Meta de redução 
(%) 

Consumo de 
álcool 
(etanol) 

20.000 22.800,00 15.000 14.450,00  

Consumo de 
gasolina 

0 0 0 0  

Consumo de 
diesel 

0 0 0 0  

 
9.3.1 Relatar, se houver, ações e programas de redução ou alteração de consumo de 
combustível. 
Feito Pregão Eletrônico para locação de veículos movido a bí-combustivel. 
 
9.3.2 Relatar, se houverem, ações e programas de destinação de óleo lubrificante usado 
Não houve 
 
9.4 Soluções Ambientais (2007-2008) 
 
Relatar as ações, programas ou projetos relacionados com os temas ambientais, tais 
como:  
Não houve 

Redução de Geração de resíduos, Redução de emissão de poluentes, adoção de 
Tecnologias menos agressivas ao meio ambiente, utilização de produtos de baixa 
toxicidade, reciclagem, coleta seletiva, redução de consumo, educação ambiental, 
campanhas educativas, etc. 
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Nome do 
programa/ação 
projeto  

Descrição sucinta  Finalidade Resultados 

    
 


