Preenchimento da planilha de romaneio

A planilha de romaneio é um documento indispensavel para a realizacao de liberagao de patio
suspenso por inatividade, seu preenchimento correto se faz necessario independente da necessidade

de realizacdo de ajustes no saldo do patio (Exceto para construtoras).

Através da planilha sera possivel avaliar a necessidade de se realizar ajuste no saldo do patio da
empresa, visando a compatibilidade do saldo virtual (Sistema DOF) da empresa com o saldo fisico

real presente no patio da empresa.

Para realizar o preenchimento da planilha é necessario primeiramente ter o relatério do Sistema

DOF relativo ao saldo da origem (patio) que se pretende liberar.

1 — Relatorio de “origem”:

Para extrair o relatorio da origem no Sistema DOF acesse o icone “DOF — Relatorios de

acompanhamento - Origens”

DOF - Cadastro
- P
€4 cadastrar/Cancelar Patio

‘_1 Cadastrar Declaracdo de Importacio
£ cadastro de Unidade Transportadora
M Cadastro de Autorizacio de Exploracdo - AUTEX

€2 vincular Responsavel Operacional

DOF - Transacies

LA Aceitar/Recusar oferta

E4 Emitir DoF

ESA Emitir Dof para isentos de CTF/Varejo

‘._Jf Tracamento de Tara

u Emitir DOF Especial

L confirmar recebimento de produto com DOF ou Documento Estadual

. Conversdo de produto

B Srtoio - Eoith ok Eaotucc

[ Exportacdo - Informar chegada no armazém de retaguarda (DOF e Guia Florestal Estadual)
g Exportacao - Reativar DOF para traslado de retaguarda ao porto

) Exportacdo - Confirmar chegada no porto (DOF e Guia Florestal Estadual)
EA Exportacdo - Registrar exportagao

£4 Destinacdo final de Produto

DOF - Relatorios de acompanhamento

e e nitidas/aceitas/recusadas/cancealadas
£ pors emitidos/recebidos

£ pestina o

£ Re posigdo

- Selecione o patio em questdo.
- Indique sempre a opcdo “itens com saldo”.

- Salve o relatério em PDF ou em planilha Excel. Os dados de cada item do relatério serdo

utilizados no preenchimento da planilha de romaneio.



Com os dados em maos relativos ao saldo virtual do patio a ser liberado podemos iniciar o
preenchimento da planilha de romaneio.

2 - Planilha de romaneio:
A planilha deve ser baixada diretamente do Site da Secretaria de Infraestrutura e Meio Ambiente:

https://www.infraestruturameioambiente.sp.gov.br/madeiralegal/sistema-dof/servicos/liberacao-de-
patio-suspenso/

* Item i (interessado sem processo aberto na SIMA) ou item c (interessado com processo aberto na
SIMA)
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para conferéncia no ato da entrega;

D. Copia simples do CPF e RG de todos os Socios e Procurador ; Servigos
E. Cartdo de Assinatura com firma reconhecida dos sdcios e procuradores (CartaoAssinatura-NOVO), ou copia
simples da mesma acompanhada do original para conferéncia no ato da entrega; — Cadastramento de Licenca de Conversdo
F. Cartdo de CNPJ; — Cadastro de autorizacdo especial
G. Copias simples das contas de gua, luz, telefone ou gas do més mais recente, cujos enderecos sejam da =+ Cancelamento de DOF
sede da empresa e do patio; —+ Extensdo de validade de DOF
H. Just -exXpressa- 0 do interessado. = Forgar a entrega de DOF
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Il - Interessado com processo aberto na SIMA — Liberagdo de Veiculo Suspenso

—+ Suspensio de DOF

Caso a pessoa fisica ou juridica ja tenha solicitado algum servico relativo ao Sistema DOF, ou seja, jé
—+ Vincular Responsave! Operacional

tenha um processo aberto para este assunto na SIMA, os documentos encaminhados serdo os
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pelo proprietario ou responsével legal da empresa. Exceto para construtoras.
D. Impresséo de tela do Sistema DOF que contenha o endereco do pétio a ser liberado.



Ap0s baixar a planilha é necessario preenché-la corretamente.

I — Preencha os dados da empresa, nome do responsavel pelo preenchimento da planilha e a data do
preenchimento.
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IT — Comece o preenchimento da planilha pelos dados extraidos do relatério de Origem do Sistema
DOF. Todos os itens presentes no relatério devem constar na planilha.

Primeira coluna: Deve ser preenchida com o tipo de madeira (tabua, prancha, viga...), para tanto
deve-se selecionar o tipo de madeira na lista suspensa que ira se abrir ao clicar na célula
correspondente
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Segunda coluna: Deve ser preenchida com a espécie (nome cientifico), para tanto deve-se digitar o
nome da espécie correspondente conforme consta no relatério extraido do Sistema DOF.
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Terceira coluna: Sera preenchida com o nome popular daquela espécie, para tanto deve-se digitar o
nome popular da espécie correspondente conforme consta no relatério extraido do Sistema DOF.
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Quarta coluna: Deve ser preenchida com os volumes (em m?) de cada item conforme relatério
extraido do Sistema DOF, ou seja, copie o volume (saldo total*) de cada item do “relatério de
origem” extraido do Sistema DOF.
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* Caso no Sistema DOF o “saldo total” de algum item esteja diferente do “saldo livre” significa que
existe(m) oferta(s) realizada(s) nao finalizada(s) com a devida emissdao de DOF. Nesse caso, se
for(em) oferta(s) antiga(s), oriunda(s) de venda(s) ndo concretizada(s), se faz necessario cancela-
la(s) no Sistema DOF.

N° Produto Especie Nome Popula@ivre Saldo tot;mnidade
1 Forro (Lambril) Erisma uncinatum Cedrinho 1,1440 1,1440 M3
2 Madeira serrada (caibro) Couratari spp. Tauari 0,0000 24763 M3
3 Madeira serrada (caibro) Couratari guianensis Tauari 1,7311 1,7311 M3
4 Madeira serrada (caibro) Couratari oblongifolia Tauari 1,1428 1,1428 M3
5 Madeira serrada (caibro) Couratari stellata Tauari 1,8148 1,8148 M3
6 Madeira serrada (prancha) Couratari spp. Tauari 0,0000 1,9625 M3
7 Madeira serrada (prancha) Couratari guianensis Tauari 34320 34320 M3
8 Madeira serrada (prancha) Couratari oblongifolia Tauari 41205 41205 M3
9 Madeira serrada (prancha) Couratari stellata Tauari 5,8251 5,8251 M3
10 Madeira serrada (prancha) Couratari tauari Tauari 0,2340 0,2340 M3




Quinta coluna: Devera ser preenchida com o volume (em m?) de cada item que esta presente
fisicamente no patio da empresa. Para tanto é necessario que a empresa mensure cada item existente
em seu patio fisico.
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Caso a empresa ndo tenha o romaneio do que existe fisicamente no patio, existe uma segunda aba
na planilha denominada “cubagem” para auxiliar na mesuracao e totalizacdo do volume de cada
item. O preenchimento dessa aba “cubagem” sera detalhado em um item especifico desse passo a
passo.

Arquivo Editer Exibir Inserir  Formeter Estilos Planiha Dados Femamentas Janela  Ajuda

‘H-D&eQ@ XBR- XA CB-INAA G WihEF Q- RE-T
G IHENI S A S-==F= G- % 00 @ 09 0R|=E = - B -
F10 = fx ¥ = -
al B [ c [ ) | e il & | u | s e [ om |
i | - =l
2 GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO CNPI:
3 ia de Estado de Inf; a e Meio Ambiente Razdo Social: /A
4 [ ia de Fiscalizagio e Biodi Telefone:
5 Responsével: D
6 PEDIDO DE CORREGOES E AJUSTES NO SISTEMA DOF Data: @)
=
fx
8 VOLUME ATUAL (m?) CORRECAD F}'&t’m%
ol Tipo de madeira no Sistema DOF 0
(tébua, prancha etc.) LnZms el . .
sistema | Patio/ | Volumea | Tipode | oo
2 DOF depésito | corrigit | correcio ma DOF
:ﬂ 1 |Madeira serrada (tabua) (m*) Apuleia lefocama Garapeira 5,4560)
1|2
123
134
1 |s
15 |6
6|7
7|8
8|9
v
< >
i+ | Ajuste Sistema DO
Planilha 1 de 2 PageStyle_Ajuste Sistema DOF Portugués (Brasil) ol Media: ; Soma: 0 —————+| 100%

Sexta, sétima e oitava colunas: Essas colunas serao preenchidas automaticamente, gerando o
volume a corrigir, o tipo de correcdo a ser realizada e qual sera o saldo do patio no Sistema DOF
apos o ajuste.
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Deve-se preencher a planilha com todos os itens constantes no relatério extraido do Sistema DOF,
assim como todos os itens que constem no patio fisico da empresa e ndo estejam contemplados no
relatorio extraido do Sistema DOF.

Caso o item que apareca no relatorio do Sistema nao estiver mais fisicamente no patio a quinta
coluna “Volume atual (m?) — Patio/Depésito” devera ser preenchida com 0 (zero). Da mesma forma
o item que estiver fisicamente no patio mas nao constar no relatério do Sistema a quarta coluna
“Volume atual (m?) — Sistema DOF” devera ser preenchida com 0 (zero).

Se o nimero de itens do patio exceder os itens da planilha é necessario acrescentar linhas a planilha,
para tanto basta clicar com o botdo direito do mouse sobre a numeracao da ultima linha e selecionar
o item “inserir linhas abaixo”.
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Ap6s o preenchimento completo da planilha é necessario imprimir o arquivo, selecionando o item
“Arquivo” e depois “imprimir” ou pressione as teclas ctrl+P ao mesmo tempo.
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Apo6s imprimir o arquivo o responsavel pela empresa devera assinar a planilha. Nao se faz
necessario a assinatura de um técnico responsavel na planilha, contudo, se o solicitante contratar o
servico de um técnico para realizar o levantamento existe um campo para a assinatura do mesmo,
porém, salientamos que ndo é obrigatorio a contratacdo de um técnico.




3 -Aba “Cubagem”:

Caso a empresa ndo tenha o levantamento e mensuracao de todos os itens constantes em seu patio
fisico, existe uma aba na planilha denominada “cubagem” para auxiliar na mesuracao e totalizacao
do volume de cada item.
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Nessa aba é possivel colocar as dimensdes de cada peca (largura, espessura e comprimento) e suas
quantidades para obter o volume total em m? correspondente.

A classificacdo de “tipo” de cada peca depende de suas dimensdes e é feita automaticamente pela
planilha, de acordo com a Instru¢ao Normativa do Ibama n° 21 de 2014, alterada pela Instrucao
Normativa n° 12 de 2015 e Instru¢cdo Normativa n° 09 de 2016.

A planilha contém varias fichas, possibilitando a separacdo dos dados por espécie e tipo de peca.
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Apos o preenchimento da planilha “cubagem” com todos os itens constantes no patio fisico, a
somatoria do volume por tipo/peca e espécie devera ser inserida na planilha de romaneio, conforme
explicado anteriormente.

Nao é necessario imprimir a planilha de cubagem. Esse item € dispensavel para o 6rgao
ambiental e nao faz parte da documentacdo exigida para liberacdo de patio suspenso.

Salientamos que as informacoes constantes da planilha deverao refletir a realidade e sao de
inteira responsabilidade do solicitante, estando 0 mesmo sujeito a penalidades, caso omita ou
preste informacoées inveridicas.

Caso restem duvidas encaminhe o questionamento por e-mail ao Centro Técnico Regional da
SIMA/CFB que atende o seu municipio, consultando a nossa pagina de Contatos disponivel
neste link.

Ou acesse a pagina da SIMA para maiores informacoes:

https://www.infraestruturameioambiente.sp.gov.br/madeiralegal/




