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RESOLUCAO SMA N° 48, DE 13 DE JUNHO DE 2012

Regulamenta o uso de servicos de telefonia
movel (Servico Mével Celular — SMC) no ambito
da Secretaria do Meio Ambiente do Estado de
Séo Paulo

O SECRETARIO DO MEIO AMBIENTE, no uso de suas
atribuicoes legais, e

considerando a edicdo do Decreto estadual n® 47.992, de 1° de agosto de 2003,
alterado pelo Decreto estadual n° 48.566, de 25 de marco de 2004, que disciplina e
restringe o uso de servicos de telefonia mével na Administracdo Publica direta e
indireta;

considerando a necessidade de serem definidos normas e procedimentos no
ambito desta Pasta quanto ao uso dos servicos de telefonia mével celular, sua
contratacdo e fiscalizacdo, bem como o cadastramento e gerenciamento das
despesas relativas a utilizacdo desses servigos, atendendo-se ao disposto nos atos
normativos acima citados; e

considerando que devem ser adotadas pela Secretaria do Meio Ambiente as
medidas necessarias para a adequacao dos servi¢cos de telecomunicacdes méveis ja
em uso as disposi¢cdes dos mencionados diplomas,

RESOLVE:

Artigo 1° - As contratacdes, o uso e a gestdo do Servico Mével Celular (SMC),
tratadas pelo Decreto estadual n° 47.992, de 1° de agosto de 2003, alterado pelo
Decreto estadual n° 48.566, de 25 de marco de 2004, s&o reguladas, no ambito
desta Secretaria, por esta resolucéo.

Artigo 2° - S&o0 autorizados a utilizar o SMC, nos termos do artigo 3° do Decreto
estadual n°® 47.992, de 1° de agosto de 2003, alterado pelo Decreto estadual n°
48.566, de 25 de marco de 2004

| - 0 Secretéario;

Il - o Secretario Adjunto; e
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[l - o Chefe de Gabinete.

Artigo 3° - A utlizacdo do SMC por outros servidores dependera de
autorizacao expressa do Secretario do Meio Ambiente, conforme o disposto no
artigo 4° do Decreto estadual n°® 47.992, de 1° de agosto de 2003, alterado pelo
Decreto estadual n° 48.566, de 25 de marco de 2004, observando-se 0s seguintes
tramites:

| - memorando, elaborado pelo dirigente da unidade, enderecado ao Chefe de
Gabinete da Pasta, de acordo com o modelo constante do anexo | desta Resolucéo,
indicando os servidores que utilizardo o SMC e os motivos que justificam o uso de
tal servico, tendo-se como pardmetro as necessidades e atividades inerentes ao
cargo ou funcao do usudario, para avaliacdo preliminar daquela autoridade no que diz
respeito a razoabilidade da solicitacdo e custos envolvidos;

Il - submissdo do pedido ao Conselho Estadual de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacao — COETIC, se acolhido pelo Chefe de Gabinete nos termos do inciso
anterior;

lll - havendo manifestacéo favoravel do COETIC, autorizacdo do uso do SMC pelo
Secretario do Meio Ambiente, se assim entender conveniente e oportuno; e

IV - ap6s a autorizacdo do Secretério, assinatura de termo de responsabilidade,
conforme modelo constante do anexo lll, pelo usuario.

§ 1° - Dirigentes de unidades da Secretaria do Meio Ambiente poderéo solicitar, por
meio de memorando, consoante modelo previsto no anexo Il, a disponibilizacdo de
linhas coletivas, a serem utilizadas por periodos determinados por servidores nelas
lotados, de acordo com as necessidades especificas do servigo.

§ 2° - A solicitacdo de linhas coletivas devera ser acompanhada de estudos quanto
aos limites de despesa, que serdo fixados pelo titular da Pasta, quando da
autorizacao de uso do SMC, ap6s manifestacao favoravel do COETIC, nos termos
do artigo 6°-A do Decreto estadual n° 47.992, de 1° de agosto de 2003, alterado pelo
Decreto estadual n° 48.566, de 25 de margo de 2004.

§ 3° - Na hipotese prevista no 8§ 1°, serdo observados, no que couber, os
procedimentos estabelecidos neste artigo, ressaltando-se que o dirigente da unidade
solicitante assinara termo de responsabilidade especifico, nos moldes do anexo IV, e
0 usuario termo de responsabilidade de uso temporario, consoante modelo
constante do anexo V, para o periodo de utilizacao.

Artigo 4° - Os limites mensais de despesa com a utilizacdo do SMC obedecerdo ao
disposto no artigo 6° do Decreto estadual n° 47.992, de 1° de agosto de 2003,
alterado pelo Decreto estadual n° 48.566, de 25 de marco de 2004, devendo as
despesas que excederem os limites a seguir elencados ser ressarcidas pelo usuario
ou responsavel pelo aparelho:

| - até R$ 400,00 (quatrocentos reais), para:
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a) Secretario; e

b) Secretario Adjunto;

Il - até R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), para:

a) Chefe de Gabinete; e

b) Presidentes de Fundacfes e de Empresa vinculadas a Pasta; e

lll - até R$ 150,00 (cento e cinquenta reais), quando a autorizagdo for para uso de
servicos de telefonia mével no sistema pés-pago, para os servidores autorizados
pelo Secretario.

§ 1° - Excetuam-se dos limites fixados neste artigo as ligagbes efetuadas ou
recebidas por usuarios em viagem de acompanhamento ao Governador ou ao Vice-
Governador, bem como por usuarios dos servicos relativos ao adicional de
deslocamento em "roaming" nacional e internacional, quando em viagem a servico,
devidamente justificados e com autoriza¢do do Secretério.

§ 2° - Os valores que excederem os limites estabelecidos neste artigo serédo
ressarcidos pelo usuario ou responséavel pelo aparelho mediante depdsito em conta
bancaria da unidade gestora responsavel pelo pagamento, até a data do vencimento
da fatura.

§ 3° - Os limites de despesas com uso de aparelho de telefonia mével, nos casos
elencados no artigo 6°-A do Decreto estadual n° 47.992, de 1° de agosto de 2003,
alterado pelo Decreto estadual n° 48.566, de 25 de marco de 2004, serdo
estabelecidos mediante ato especifico do Secretario, com base em estudos
fundamentados por parte do 6rgao interessado e parecer favoravel do Conselho
Estadual de Tecnologia da Informacéo e Comunicacédo — COETIC.

Artigo 5° - Além daquelas estabelecidas no artigo 5° do Decreto estadual n°® 47.992,
de 1° de agosto de 2003, alterado pelo Decreto estadual n° 48.566, de 25 de marco
de 2004, constituem obriga¢des do usuario do servico:

| - conferir o documento de cobranca referente aos servicos prestados quando
solicitado pelo gestor do contrato, justificando a despesa e, se for o caso, efetuar o
deposito do valor que exceder o limite mensal do usudrio em conta bancéaria
indicada pela Administracéo até a data do vencimento da fatura;

Il - encaminhar a justificativa da despesa e, se for o caso, o comprovante do
depdsito ao respectivo gestor do contrato de SMC;

Il - comunicar imediatamente ao respectivo gestor do contrato qualquer
anormalidade que constatar quanto ao uso do aparelho e/ou da linha sob sua
responsabilidade; e

IV - ndo utilizar o SMC quando houver linha fixa disponivel.
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Artigo 6° - Constituem obrigacdes dos gestores dos contratos de SMC, além
daquelas previstas no artigo 8° do Decreto estadual n° 47.992, de 1° de agosto de
2003, alterado pelo Decreto estadual n° 48.566, de 25 de marco de 2004:

| - encaminhar aos usuarios do sistema o demonstrativo dos servicos prestados,
indicando prazo para eventuais justificativas de gasto ou o pagamento dos valores
excedentes ao permitido, bem como outras providéncias porventura cabiveis;

Il - elaborar e manter o cadastro das respectivas faturas e reembolsos de valores
excedentes ao limite de gastos realizados pelos usuarios do sistema, em estrita
obediéncia ao prazo e regras indicadas no § 2° do artigo 8° do Decreto estadual n°
47.992, de 1° de agosto de 2003, alterado pelo Decreto estadual n° 48.566, de 25 de
marco de 2004;

Il - zelar pela utilizacdo correta do servico de telefonia mével sob sua gestao,
comunicando ao dirigente da unidade as irregularidades que constatar quanto ao
uso inadequado do servi¢o ou aparelho, recomendando providéncias; e

IV - exercer outras competéncias que lhe forem atribuidas por forca de clausulas
contratuais, pelo Comité de Qualidade de Gestdo Publica da Casa Civil ou pelo
titular da Pasta.

Artigo 7° - As contratacdes dos servicos de telefonia moével no ambito da Pasta
serdo formalizadas ap0s aprovacdo do COETIC, observado o disposto no artigo 7°
do Decreto estadual n° 47.992, de 1° de agosto de 2003, alterado pelo Decreto
estadual n° 48.566, de 25 de marco de 2004, combinado com o artigo 27 do Decreto
estadual n° 33.395, de 18 de junho de 1991.

Paragrafo Unico - A Coordenadoria de Administracdo providenciard e encaminhara
a Chefia de Gabinete da Pasta os documentos a serem levados a apreciacdo do
COETIC para a contratacdo do servico objeto desta resolucdo no ambito das
unidades vinculadas ao Gabinete do Secretario.

Artigo 8° - As unidades de despesa da Secretaria do Meio Ambiente, responsaveis
pela contratacdo de servicos de telefonia mével, manterdo cadastro das solicitacfes
de autorizacao para uso do SMC, contendo:

I - memorandos de solicitagdo de utilizagdo do SMC;

Il - pareceres do COETIC,;

Il - as autorizac6es de utilizacdo do servico expedidas pelo Secretario;

IV - termos de responsabilidade assinados; e

V - coOpias dos atos normativos atinentes ao servico de telefonia moével e dos
documentos referentes a contratacdo dos servicos e a aquisi¢cdo dos aparelhos.
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Artigo 9° - As unidades administrativas da Pasta deverdo, imediatamente, adequar
0s servigos de telecomunicacdo mével ora em uso ao disposto no Decreto estadual
n° 47.992, de 1° de agosto de 2003, alterado pelo Decreto estadual n° 48.566, de 25
de margo de 2004, e nesta resolugao.

Artigo 10 - Fica o Chefe de Gabinete da Pasta autorizado a baixar normas e
procedimentos complementares, mediante portaria, em conformidade com a
legislacdo vigente, de modo a permitir que os objetivos desta resolucdo sejam
atendidos.

Artigo 11 - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se
a Resolucdo SMA n° 4, de 12 de janeiro de 2004.

(Processo SMA n° 12.641/2011)

BRUNO COVAS
Secretario de Estado do Meio Ambiente
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ANEXO |

Sao Paulo, de de

Memorando ne /

Ref.: solicitacdo de autorizagéo para uso de Servigco Movel Celular (SMC).

Senhor Chefe de Gabinete

Solicito a Vossa Senhoria que seja autorizado o uso de Servico Movel
Celular — SMC para o(s) servidor(es) ocupantes do cargo(s)/funcdo(des) abaixo
descrito(s) :

Cargo/Funcéo:
Unidade Administrativa:
Natureza/Atribuicdes do Cargo:
Ndamero de Linhas:

(Fundamentacéo)

(apresentar justificativa da necessidade do uso).

Ademais, estou ciente dos limites de custos mensais, de forma a
atender as disposicfes legais pertinentes, bem como da necessidade de o usuario
assinar Termo de Responsabilidade, se o0 uso vier a ser autorizado.

Atenciosamente,

Dirigente da Unidade
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ANEXO Il

Sao Paulo, de de

Memorando ne /

Ref.: solicitacdo de autorizacdo para uso de Servico Mével Celular (SMC).

Senhor Chefe de Gabinete

Solicito a Vossa Senhoria, conforme estudos que acompanham o
presente memorando, que seja autorizado o uso de Servico Mével Celular — SMC
para a unidade abaixo indicada:

Unidade Administrativa:
Natureza/Atribuicdes da unidade:
NUmero de Linhas:

Servidores ocupantes de cargo ou que exercem funcdes lotados na
unidade que eventualmente utilizardo as linhas:

1- , cargo/funcao

2- , cargo/ funcéo

(Fundamentacéo para a utilizacéo pela
unidade)

(apresentar justificativa da necessidade do uso).

Ademais, estou ciente dos limites de custos mensais, de forma a
atender as disposicfes legais pertinentes, bem como, se o0 uso vier a ser autorizado,
da necessidade de assinatura de Termo de Responsabilidade e de Termo de
Responsabilidade de Uso Tempordrio por eventual usuario.

Atenciosamente,

Dirigente da Unidade
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ANEXO Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE

DESCRICAO

1 Aparelho celular (Marca XXXXX. Modelo XXXX, linha n°® XXXXXXX, Bateria,
01 Carregador (se houver) e fone de ouvido (se houver)

Eu, XXXXXXXXXXXXX, cargo, classificado na Unidade/Departamento
XXXXX declaro, para os devidos fins que recebi do XXXXXXX (Centro,
Departamento responsavel pela disponibilizacdo dos servigos de telefonia mével) o
aparelho celular, bateria e acessorios acima descritos, em perfeitas condi¢ces de
uso e que se encontram sob minha responsabilidade (conforme o disposto no artigo
18 da Lei Estadual n° 10.320, de 16 de dezembro de 1968 — o artigo 18 dispde que
os bens ficardo sob a responsabilidade dos chefes e diretores, ndo sendo se
aplicando ao caso pois 0 usuario nao é necessariamente chefe ou diretor).

Declaro, ainda, estar ciente da legislacdo que rege o uso de Servico Mével
Celular (SMC), responsabilizando-me pelo uso adequado da linha n° XXXXXX, a
mim confiada; ter conhecimento de que o limite de despesa mensal para a referida
linha é de R$ XXXXXXXXXX; que deverei depositar em conta indicada pela
Administracdo os valores que excederem o limite de uso mensal até o vencimento
da fatura; e que deverei ressarcir eventuais prejuizos causados pelo uso irregular ou
indevido do servico.

Servidor
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ANEXO IV

TERMO DE RESPONSABILIDADE DO DIRIGENTE
(uso coletivo pela unidade, conforme o disposto nos 88 1°, 2° e 3° do artigo 3°)

DESCRICAO

1 Aparelho celular (Marca XXXXX. Modelo XXXX, linha n°® XXXXXXX, Bateria,
01 Carregador (se houver) e fone de ouvido (se houver)

1 Aparelho celular (Marca XXXXX. Modelo XXXX, linha n°® XXXXXXX, Bateria,
01 Carregador (se houver) e fone de ouvido (se houver)

Eu, XXXXXXXXXXXXX, cargo, classificado na Unidade/Departamento XXXXX
declaro, para os devidos fins que recebi do XXXXXXX (Centro, Departamento
responsavel pela disponibilizacdo dos servigos de telefonia mével) o(s) aparelho(s)
celular(ES), bateria(s) e acessorios acima descritos, em perfeitas condi¢cdes de uso
e que se encontram sob minha responsabilidade, conforme o disposto no artigo 18
da Lei Estadual n° 10.320, de 16 de dezembro de 1968.

Declaro, ainda, estar ciente da legislacdo que rege o uso de Servico Mével
Celular (SMC), responsabilizando-me pelo uso adequado da(s) linha (s) n° (s)
XXXXXX, a mim confiadas; ter conhecimento de que o(s) limite(s) de despesa
mensal para a(s) referida (s) linha (s) é (sdo) de R$ XXXXXXXXXX; que deverei
depositar em conta indicada pela Administracdo os valores que excederem o limite
de uso mensal até o vencimento da fatura, bem como ressarcir eventuais prejuizos
causados pelo uso irregular ou indevido do servico, salvo aqueles decorrentes de
culpa exclusiva do usuario temporario.

Dirigente
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ANEXO V

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO TEMPORARIO
(conforme o disposto no 8§ 3° do artigo 3°)

DESCRICAO

1 Aparelho celular (Marca XXXXX. Modelo XXXX, linha n°® XXXXXXX, Bateria,
01 Carregador (se houver) e fone de ouvido (se houver)

Eu, XXXXXXXXXXXXX, cargo, classificado na Unidade/Departamento
XXXXX declaro, para os devidos fins que recebi do XXXXXXX (Centro,
Departamento responsavel pela disponibilizacdo dos servicos de telefonia mével) o
aparelho celular, bateria e acessorios acima descritos, em perfeitas condi¢es de
uso e que se encontram sob minha responsabilidade para uso no periodo de
XXXXXX a XXXXXX.

Declaro, ainda, estar ciente da legislacdo que rege o uso de Servico Mével
Celular (SMC), responsabilizando-me pelo uso adequado da linha n° XXXXXX, a
mim confiada; ter conhecimento de que deverei ressarcir eventuais prejuizos
causados pelo uso irregular ou indevido do servico.

Servidor (usuario temporario)
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