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APRESENTACAO

Os conceitos de desenvolvimento sustentavel exigem crescentes e
inovadoras solugbes para a implantacdo de empreendimentos, que causem
significativo impacto ao meio ambiente. A compensacao ambiental prevista
no artigo 36 da Lei Federal 9.985/2000, que instituiu o Sistema Nacional de
Unidades de Conservacédo - SNUC, é um importante instrumento que contribui
para a preservacdo ambiental, uma vez que determina a destinacéo de recursos
financeiros para investimento em Unidades de Conservagao - UCs, que sao
oficializados por meio dos chamados Termos de Compromisso de Compensacao
Ambiental — TCCA.

Estes recursos devem ser aplicados em a¢bes como: regularizacdo fundiaria,
demarcacéo de terras, elaboracdo e implantacéo de planos de manejo, protecéo
e monitoramento, pesquisas cientificas, bem como aquisicdo de areas para
ampliagdo ou criagéo de novas UCs.

Desta forma, a Secretaria de Meio Ambiente do Estado de S&o Paulo, administra
e estabelece procedimentos para destinacdo e execucéo destes recursos, por
meio da Camara de Compensacdo Ambiental - CCA, érgéo deliberativo ligado
ao Gabinete da Pasta.

Neste sentido, baseado nas diretrizes tragadas pela Legislacéo Federal e Estadual,
bem como nos procedimentos estabelecidos pela Camara de Compensacéo
Ambiental da SMA, o Instituto Florestal normatizou, os tramites para solicitacdo
e execucdo destes recursos, no ambito das Unidades de Conservacdo sob sua
gestdo, por meio do objeto desta publicacdo, que consiste na Circular IF/DG N°
05/2013, e serve como manual aos gestores destas areas protegidas.

Miguel Luiz Menezes Freitas
Diretor Geral do Instituto Florestal
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Circular IF/DG N° 05/20I13
Termo de Compromisso de Compensacao
Ambiental - Manual de Procedimentos

Esta publicacdo normatiza os procedimentos sobre Termos de
Compromisso de Compensacdo Ambiental no &mbito do Instituto
Florestal, em conformidade com a Lei Federal n® 9.985/2000, De-
creto Federal n°® 4.340/2002. Resolucdo CONAMA n° 371/2006,
Decreto Federal 6.848/2009 e Resolugdo SMA n° 24/2012.

| - DIRETRIZES

1.1 - S&o premissas para a celebracdo de Termo de Compromisso de Compensacao
Ambiental - TCCA:

a) A compensacdo ambiental é de responsabilidade do empreendedor, como requisito para
0 processo de licenciamento de empreendimentos geradores de significativo impacto am-
biental, e tem fundamento legal baseado no principio do poluidor/degradador - pagador;
b) Os valores da compensagao ambiental devem ser utilizados para as finalidades pre-
vistas em lei, obedecendo a ordem de prioridade para investimentos, estabelecida no
artigo 33 do Decreto Federal 4.340 de 22 de agosto de 2002;

c¢) Cabe ao érgao ambiental indicar a destinagdo e a finalidade dos recursos da compen-
sacéo, respeitada a legislagdo em vigor;

d) O empreendedor é obrigado a apoiar a implantagdo e manutencdo da unidade de
conservacgao beneficiada, nos termos do artigo 36, da Lei Federal n® 9.985/2000.

2 - GRUPO GESTOR D€ TCCAs - GGT

2.1 - O Grupo Gestor de TCCAs é composto por servidores do Instituto Florestal nome-
ados por portaria do Diretor Geral, ao qual fica diretamente subordinado.

2.2 - Cabe ao Grupo Gestor de TCCAs:

a) Controlar e sistematizar o fluxo de informagdes sobre os TCCAs geridos pelo IF, man-
tendo arquivo atualizado sobre sua situagao executivo-financeira e demais peculiaridades;

b) Receber e encaminhar planos de trabalho, presta¢es de contas, extratos bancarios
e/ou outras informagdes, realizando a interlocugdo entre os gestores das Unidades de
Conservacdo beneficiadas e a Camara de Compensacdo Ambiental - CCA;

¢) Representar o Instituto Florestal junto a Camara de Compensagdo Ambiental — CCA,
prestando informagdes sempre que solicitado;

d) Participar das reunifes da CCA, em apoio ao Diretor Geral do IF;
e) Preparar informacGes e material necessario para a pauta das reunides da CCA;
f) Relatar as discuss@es e delibera¢Bes da Camara de Compensacdo Ambiental - CCA,
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informando a Diretoria Geral e encaminhar as demandas solicitadas para as respecti-
vas Diretorias de Divisdo e/ou unidades responsaveis;

g) Comunicar a CETESB e a CCA, quando da indicacédo de representantes do IF para a
composicdo da Comissdo de Acompanhamento e Execucdo — CAE do TCCA, bem como
acompanhar a indicagdo dos representantes da referida comissdo por parte da empresa;

h) Orientar e prestar apoio técnico as unidades beneficiadas, no que tange aos proce-
dimentos para solicitacdo de recursos junto a CCA, elaboracdo de Planos de Trabalho,
execucgao dos TCCAs, entre outros relacionados ao tema.

3 - SOLICITAGAO DE RECURSOS JUNTO A CCA

3.1 - Podem ser beneficiadas com recursos financeiros de compensacao ambiental, as
Unidades de Conservagao definidas na forma do artigo 36 da Lei Federal 9.985/2000,
sendo permitida também, a destinagédo de recursos para a criagdo de novas unidades.

3.2 - Para a solicitacdo de recursos de compensacdo ambiental, a unidade de conser-
vacao interessada devera elaborar plano de trabalho, nos moldes definidos na legis-
lacdo e no formato exigido pela CCA (Anexo I), encaminhando-o a Diretoria de sua
respectiva Divisao.

3.3 - Sendo aprovado pela Diretoria de Diviséo, o plano de trabalho, deve ser encami-
nhado ao Grupo Gestor de TCCAs — GGT, para andlise de cumprimento dos requisitos e
formalidades, bem como para cadastro e acompanhamento dos procedimentos.

3.4 - A seguir, ndo havendo necessidade de retificacdo nem qualquer outro dbice, o
plano de trabalho, seguird para andlise da Camara de Compensagdo Ambiental — CCA,
vinculada ao Gabinete da Secretaria de Estado Meio Ambiente — SMA, via Diretoria Geral.

3.5 - Havendo saldo, apés a completa execucdo do objeto do TCCA, devera ser elabo-
rado novo plano de trabalho para a utilizagdo do recurso remanescente, devendo este
passar pela analise e deliberacdo da Divisdo Responséavel pela UC, do GGT e da CCA.

4 - DESTINACAO € DISPONIBILIZACAO DOS RECURSOS

4.1 - Apo6s o recebimento pela CCA, cada plano de trabalho é distribuido a um dos mem-
bros da Camara, que passa a ser seu relator e opina pela aprovacdo ou reprovagdo dos
mesmos, podendo ainda requisitar complementacdes, devendo ser a decisdo deliberada
em reunido ordinaria por voto do relator e demais membros da camara.

4.2 - Ap6s sua aprovagao, o plano pode receber de imediato a destinagao do recurso,
com a assinatura do TCCA, ou ficar aguardando disponibilizagdo de recurso no banco
de planos aprovados.

4.3 - Para mudanca de objeto do TCCA apo6s aprovacdo do plano de trabalho, devera ser
elaborado novo plano e submetido a CCA para deliberacao.

4.4 - Destinado o recurso financeiro pela CCA, sua disponibilizagdo sera realizada por
meio de deposito:

a) No Fundo Especial de Despesa para Preservagao da Biodiversidade e dos Recursos
Naturais — FPBRN, da Secretaria de Estado do Meio Ambiente; ou

b) Em Conta Poupanga especifica aberta pelo Empreendedor.
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Obs.:

* A CCA deliberard, e os gestores do TCCA podem solicitar ou indicar, a forma pretendida
de disponibilizacao dos recursos, entre as descritas acima.

5 - ABERTURA € INSTRUCAO DO PROCESSO GESTOR

5.1 - O Termo de Compromisso de Compensacao Ambiental (TCCA) decorre e é formali-
zado, a partir dos processos de licenciamento de empreendimentos geradores de signi-
ficativo impacto ambiental, assim considerados pelo 6rgdo ambiental competente, com
fundamento em Estudo de Impacto Ambiental e seu respectivo Relatério (EIA/RIMA).

5.2 - Uma vez firmado o TCCA, uma via do termo permanece no processo de licencia-
mento (CETESB), uma via fica com a Camara de Compensacdao Ambiental (GAB - SMA),
onde também é aberto um processo, e a(s) outra(s) via(s) segue(m) para autuacio
do(s) Processo(s) Gestor(es), devendo permanecer também copia do termo, nos arqui-
vos do Grupo Gestor de TCCAs do IF.

5.3 - O Instituto Florestal, por meio do Grupo Gestor de TCCAs, vinculado a Diretoria
Geral, ao receber o oficio com o Termo de Compromisso assinado, deve autuar o Pro-
cesso Gestor, diligenciando junto as areas responsaveis, no sentido de instrui-lo com os
documentos necessarios, descritos no item 5.5 desta Circular.

5.4 - Quando os recursos do TCCA forem destinados a duas unidades ou mais devera
ser autuado um processo para cada UC beneficiada.

5.5 - O Processo Gestor do TCCA, uma vez autuado, deve ser instruido no minimo, com
0s seguintes documentos:

a) Via assinada doTermo de Compromisso de Compensacdo Ambiental — TCCA;

b) Plano de trabalho (anexo I), versdo aprovada pela Camara de Compensac¢do Ambiental;
c) Ata da reunido da CCA que aprovou o Plano de Trabalho;

d) Ata da reunido da CCA que aprovou a destina¢éo do recurso;

e) Documento (copia do oficio encaminhado da Diretoria Geral para a CETESB) indican-
do dois representantes do Instituto Florestal (titular e suplente), constando contatos
de e-mail e telefone de ambos, para composi¢do da Comissdao de Acompanhamento e
Execucédo - CAE do TCCA;

f) Documento indicando dois representantes do Empreendedor (titular e suplente) quando
for o caso, constando contatos de e-mail e telefone de ambos, para composi¢do da Comis-
sdo de Acompanhamento e Execugado - CAE do TCCA;

g) Planilhas de prestacdes de contas (anexo I1) periddicas e extratos das contas dos TCCAs.

h) Outros documentos visando registrar e tornar transparente as tratativas, decisdes,
discussdes e procedimentos adotados ao longo da execugédo do TCCA, como por exem-
plo, atas de reunibes realizadas, oficios, comunicados, e-mails, entre outros;

i) Termos de Recebimento de Bens / Obras / Servigos (anexo Il11);
J) Termo de Concluséo do Plano de Trabalho.



6 - COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO € EXECUCAO

6.1 - Cabe a Diretoria de Divisdo, a qual esta vinculada a unidade beneficiada, indicar os
técnicos para composicdo da CAE, com 0s nomes, numeros de RG, telefones e e-mails
dos indicados.

6.2 - Devera ser juntada uma via do documento de indicagdo da CAE ao processo gestor,
cabendo ao GGT envio de copia por meio de oficio ao setor responsavel na CETESB e
na SMA (CCA).

6.3 - O Empreendedor, denominado Compromissario no TCCA, deve encaminhar docu-
mento com indicagdo de seus representantes (titular e suplente), a diretoria responsavel
pelo licenciamento do empreendimento, na CETESB, e esta, por sua vez encaminha
coOpia ao Instituto Florestal, para juntada nos autos do Processo Gestor.

Paragrafo Unico: Para os casos em que o recurso for destinado ao FPBRN, indicado no
item 4.4,(a) desta circular, ndo se aplicara o disposto acima, uma vez que o empreende-
dor encerra sua obrigagdo, com o depésito do erario no referido fundo.

6.4 - Cabe a Comissdo de Acompanhamento e Execucéo - CAE:

a) Promover a execucdo do objeto do TCCA, conforme descrito no plano de trabalho;
b) Funcionar como instancia de interlocugdo entre o Instituto Florestal e o Empreende-

dor para a contratacdo e execucdo das aquisi¢des, obras ou servigos previstos no plano
de trabalho.

6.5 - Cabe aos representantes do Instituto Florestal indicados para a CAE:
a) Elaborar planos de trabalho, especificacdes técnicas, termos de referéncias, solicitar

orcamentos, participar da elaboracdo de projetos e contratos necessarios a execugédo das
atividades, elaborar novo(s) planos de trabalho para saldos remanescentes dos TCCAs;

b) Elaborar e encaminhar ao GGT, semestralmente, planilhas de presta¢des de contas,
conforme modelo definido pela CCA (Anexo II), em via impressa assinada e arquivo
digital em Excel;

c) Solicitar ao Empreendedor, extrato atualizado da conta onde se encontram deposita-
dos os recursos da compensagao ambiental;

d) Encaminhar ao GGT, extratos das contas e/ou outras informac6es, sempre que solicitado;
e) Instruir devidamente o Processo Gestor, com documentos e informacdes de forma
a registrar e tornar transparente as tratativas, decisdes, discussGes e procedimentos
adotados ao longo da execugao do TCCA, como por exemplo, atas de reunifes realiza-
das, oficios, comunicados, e-mails, contratos, notas fiscais, planilhas de prestagGes de
contas, extratos, entre outros;

f) Havendo atraso no cumprimento do cronograma do TCCA, apresentar justificativa
guando da prestagdo de contas, em campo préprio contido na planilha;

g) Manter as informagdes e o Processo Gestor do TCCA atualizado e regularmente intruidos.
h) Comparecer as reunides quando convocado pela Diretoria Geral do IF;

i) Elaborar Termo de Conclusdao de Plano de Trabalho (Anexo V), quando finalizado
seu objeto;

J) Zerado ou esgotado o saldo em conta do TCCA encaminhar o processo para a Diretoria
da Divis&o indicando-o para encerramento e arquivo.
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7 - PROCESSOS DE EXECUCAO DOS TCCAs

7.1 - Para cada aquisicao ou contratagdo a ser realizada com recursos de TCCA cabera
aos representantes do Instituto Florestal indicados para a Comissdo de Acompanhamen-
to e Execucéo:

a) Elaborar as especificagdes técnicas do bem/produto/equipamento a ser adquirido ou
o termo de referéncia descrevendo o servigo a ser contratado, que servirdo como base
para realizacdo de licitagGes, pesquisas de preco, cotacdes, orcamentos, concorréncias,
contratagdes entre outras, dependendo do caso;

b) Solicitar a Diretoria Geral, por meio do GGT abertura de processo especifico para cada
aquisicdo/contratacéo a ser realizada.

7.2 - Para abertura, do processo especifico a que se refere este item, devera ser juntada
a seguinte documentagao:

a) Folha de autuagdo de processo, especificando o TCCA e o bem a ser adquirido, ou
servigo a ser contratado;

b) Cépia do TCCA, extrato bancario atualizado e respectivo Plano de Trabalho, destacan-
do a atividade que esta sendo realizada;

c¢) Carta informando a aquisi¢cdo/contratagdo pretendida;
d) EspecificagGes técnicas do bem a ser adquirido ou termo de referéncia do servigo a
ser contratado, datado e assinado pelo servidor que fez a elaboracéo;

e) Termos de referéncia, orgamentos, contratos, recibos, notas fiscais, entre outros docu-
mentos que fundamentem e comprovem as contratacdes de servicos, aquisicdo de bens
ou qualquer outra forma de desembolso;

8 1° - A documentacdo descrita neste item deverd ser encaminhada ao GGT para con-
feréncia e autuagdo dos processos.

§ 2° - Os Processos Especificos de Execugdo, deverdo sempre ser referenciados ao
Processo Gestor, tanto no Sistema de Informagcbes da SMA (SIGAM), quanto na capa
dos autos.

8 - PROCEDIMENTOS GERAIS DE EXECUCAO DOS TCCAs

8.1 - Os procedimentos para execugdo TCCAs, serdo diferenciados conforme a disponi-
bilizagdo de seus recursos, o que pode ocorrer das seguintes formas:

a) Depdsito em Conta do Empreendedor;

b) Deposito no FPBRN — Fundo de Protecdo a Biodiversidade e Recursos Naturais, vin-
culado ao Gabinete da SMA.

8.2 - Caso o critério de avaliagdo das propostas seja o de “melhor técnica” ou “técnica e
preco”, os parametros de escolha deverdo ser definidos no Termo de Referéncia.

8.3 - Para cada aquisi¢cdo ou contratacdo prevista no Plano de Trabalho, devera ser au-
tuado Processo Especifico, referenciado ao Processo Gestor no sistema de informagoes
da SMA (SIGAM), informando a vinculagdo na capa dos autos do processo especifico.
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8.4 - Os processos individuais (Processo Especifico) de aquisicao de bens e contratacao
de servigos devem ser listados nas Planilhas de Prestacdo de Contas do TCCA (Processo
Gestor), apresentando saldo atualizado do recurso disponivel.

8.5 - Apos realizagdo da despesa, para contratagcdo de servicos ou aquisicdo de bens e
materiais, a CAE devera emitir Termo de Recebimento de Bens / Obras / Servicos (Ane-
xos Il e 1V), atestando que os mesmos foram executados em conformidade com o plano
de trabalho e com o termo de referéncia ou especificacdo técnica.

8§ 1° - Para o caso de aquisicdo de equipamentos e bens permanentes, os autos serdo
encaminhados a Secdo de Administragdo Patrimonial para providéncias quanto a incorpo-
racdo ao patriménio do Instituto Florestal.

8§ 2° - Apds aprovacao da Diretoria Geral e incorporagao dos bens, os autos serdo encami-
nhados para ciéncia da CAE e, na sequéncia, para o arquivo.

§ 3° - E vedada a utilizacdo de equipamentos até que seja concluido o processo de
incorporagao dos bens.

9 - PROCEDIMENTOS - RECURSO €M CONTA DO
EMPREENDEDOR

9.1 - Os processos para compras e contratacdes com recursos de TCCAs depositados
em conta do Empreendedor, séo de natureza privada, portanto ndo exigem as forma-
lidades contidas na Lei Federal 8.666/1993, porém devem seguir e guardar suas dire-
trizes e principios basicos, sobretudo aqueles definidos em seu artigo 39, entre eles:
o da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade e da
probidade administrativa.

9.2 - A Comissdo de Acompanhamento e Execucdo do TCCA, na fase de execucéo do
mesmo, deverd realizar as seguintes agdes, instruindo o processo especifico com os
respectivos documentos e comprovantes:

a) Levantar cotacbes de prego, orcamentos, custos para as aquisi¢des de bens ou con-
tratacdo de servicos, buscando otimizar os recursos disponiveis, devendo constar nos
autos do processo de execugcdo o minimo de 3 (trés) diferentes propostas;

b) Apurar as cotagdes com quadro demonstrativo dos precos levantados;

¢) Manifestar-se no processo, identificando a melhor proposta, declarando que o valor
a ser contratado é compativel com os pregos praticados no mercado e comprovando
a disponibilidade financeira para suportar a despesa pretendida (extrato atualizado da
conta);

d) Encaminhar o processo gestor para a Diretoria da Divisdo correspondente, que deve-
rd manifestar por escrito, se esta de acordo com a aquisi¢cdo e/ou contrata¢do na forma
pretendida, e em seguida, submeter ao Diretor Geral, para apreciacdao e aprovacao final,
sempre informando ao GGT para atualizacao das informacoes;

e) A seguir, o processo retornara a CAE, que por sua vez notificard o empreendedor por
oficio (com copia da manifestacéo de aprovacéo do DG), para que o mesmo efetive a
aquisicdo e/ou contratagdo aprovada;

f) Acompanhar a entrega do bem ou execucgéao do servigo, juntando as respectivas notas
fiscais em nome do Empreendedor;
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g) Emitir Termo de Recebimento do bem adquirido ou do servico contratado, informando
gue o mesmo se encontra dentro das especificagdes técnicas ou de acordo com o termo
de referéncia;

h) Informar o GGT em tempo habil, por meio da Diretoria de Divisdo responsavel, bem
como o Empreendedor (contratante), em caso de problemas com a execugdo do objeto
por parte de terceiros contratados, quando deverdo ser tomadas medidas necessarias,
como suspenséo de pagamento, multas ou rescisdo contratual;

i) Informar o GGT em tempo habil, por meio da Diretoria de Divisdo responsavel, caso
de descumprimento da obrigagédo por parte do Empreendedor (Compromissério), quan-
do deverdo ser tomadas medidas necessarias, podendo inclusive ocorrer a cassagao da
licenca ambiental do empreendimento em questéo, pela CETESB.

§ 1° - Cabe a CAE analisar e indicar as melhores propostas para execuc¢édo do plano de
trabalho, devendo esta, realizar as pesquisas de mercado e cotag¢des visando otimizagao
dos recursos disponiveis e melhor controle para correta execucao.

8§ 2° - O Empreendedor podera apresentar propostas, orcamentos e cotacdes para as
aquisicBes e/ou contratacdes previstas no plano de trabalho.

8 3° - Os representantes do IF na CAE ndo devem considerar apenas 0s orgamentos e
propostas apresentadas pelo Empreendedor, devendo realizar sua prépria pesquisa de
precos, visando a seguranga e transparéncia no processo de execucdo dos TCCAs.

8 4° - Os contratos para aquisicdo de bens, execugdo de obras ou servigcos, deverdo
ser formalizados entre o Empreendedor (Contratante) e a empresa vencedora da con-
corréncia (Contratada), escolhida pela CAE, que devera dar ciéncia ao GGT, instruindo o
processo especifico de execugdo com cdpia do contrato.

§ 5° - As notas fiscais decorrentes da aquisicao de bens, ou contratagao de obras e
servicos, deverdo sempre ser emitidas em nome do Empreendedor (Contratante), para
0s casos de que trata este item.

10 - PROCEDIMENTOS - RECURSO NO FPBRN

10.1 - Os procedimentos para utilizagdo dos recursos de TCCAs depositados no Fundo
Especial de Despesa para Preservagdo da Biodiversidade e dos Recursos Naturais —
FPBRN, da Secretaria de Estado do Meio Ambiente, seguirdo estritamente as normas
dispostas na Lei Federal 8.666/1993, suas altera¢des e regulamentos.

10.2 - A Comissao de Acompanhamento e Execucao dos TCCAs, fica responsavel pela
elaboracdo dos termos de referéncia ou especificages técnicas, que precedem o ato
licitatorio, ou para os casos de dispensa de licitagdo, da contratagdo direta.

10.3 - A abertura dos certames, sera realizada a partir dos termos de referéncia ou
especificagbes técnicas elaborados pela CAE, que devera solicitar autuacdo do processo
especifico ao GGT e aprovacao do Diretor Geral para cada contratacdo ou aquisicdo.
10.4 - Aprovado o termo de referéncia ou especificacdo técnica pelo D.G., 0 processo
sera encaminhado para a Chefia de Gabinete da SMA, com solicitagdo de abertura do
certame, para a aquisi¢cdo ou contratacdo, ou declaragdo da dispensa ou inexigibilidade
de licitagéo para 0s casos previstos nos artigos 24 e 25 da Lei Federal 8.666/93.

10.5 - Aprovada a licitacdo, sua dispensa ou inexigibilidade, a Chefia de Gabinete
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indicara o local onde sera realizado o ato licitatério ou a contratacdo/compra direta, que,
a principio, podera ser realizado em setor proprio da Diretoria Administrativa da SMA, ou
se assim deliberado, pela Divisdo de Administracdo do Instituto Florestal.

10.6 - A Comisséo de Acompanhamento e Execugdo do TCCA, na fase de execug¢do do
mesmo, devera realizar as seguintes acdes:

a) Acompanhar a entrega do bem ou execuc¢do do servico, juntando termo de re-
cebimento (anexo III) ao processo gestor e as notas fiscais ao processo especifico
de contratagao;

b) Informar o GGT em tempo hébil, por meio da Diretoria de Divisdo responsavel, em
caso de problemas com a execuc¢ao do objeto por parte de terceiros contratados, quando
deverdo ser tomadas medidas necessarias, como suspensdo de pagamento, multas ou
rescisdo contratual;

¢) Emitir Termo de Recebimento do bem adquirido ou do servigo contratado, informando
gue o mesmo se encontra dentro das especificagdes técnicas ou de acordo com o termo
de referéncia.

10.7 - Para contratacdo de servicos especializados de engenharia ou obra, devera ser
obedecida a seguinte sequéncia na realizacdo dos trabalhos, conforme determina o ar-
tigo 7° da Lei 8.666/93:

a) Projeto basico;
b) Projeto executivo;
¢) Execucdo das obra e servicos.

§ 1° - A execucdo de cada etapa serd obrigatoriamente precedida da conclusdo e apro-
vacdo, pela autoridade competente (Diretor Geral), dos trabalhos relativos as etapas
anteriores, a excegdo do projeto executivo, o qual podera ser desenvolvido concomi-
tantemente com a execugdo das obras e servicos, desde que também autorizado pela
Diretoria Geral.

§ 2° - Para cada etapa devera ser aberto processo administrativo especifico, constando
apos a carta de abertura, o projeto basico ou executivo contratado na fase anterior e a
devida aprovacéo da Diretoria Geral.

8 3° - Apos aprovagao dos projetos, a empresa contratada devera entregar quatro copias
dos projetos contratados (basico ou executivo), em arquivo impresso e digital, sendo:

a) Uma codpia juntada ao processo;

b) Uma cépia arquivada na Unidade;

¢) Uma copia depositada na Se¢do de Administracdo Patrimonial;

d) Uma copia autuada em novo processo para continuidade da execugéo da obra.

10.8 - Apods execucdo da obra e ciéncia da Diretoria Geral, o processo devera ser en-
caminhado a Se¢do de Administracdo Patrimonial para incorporacdo das intervencdes
realizadas no Sistema de Gestdo de Imdveis.

10.9 - Os procedimentos para elaboracdo de projetos, execucdo de obras e servicos,
compras e contratagao de servicos técnicos profissionais especializados, com recursos de
compensac¢do ambiental depositados no FPBRN, devem seguir estritamente as normas
contidas na Lei Federal 8.666/1993, bem como em suas altera¢des e regulamentos.
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Il - ENCERRAMENTO DO PLANO D€ TRABALHO € TCCA

11.1 - Ap6s a completa execugéo dos objetos contidos no plano de trabalho a CAE de-
vera juntar ao processo gestor o Termo de Concluséo do Plano de Trabalho (Anexo V).

11.2 - Atestado o encerramento do Plano de Trabalho, o GGT por meio da Diretoria
Geral, devera encaminhar copia da planilha final de prestagdo de contas (Anexo II)
e do Termo de Conclusdo do Plano de Trabalho (Anexo V), para a Camara de Com-
pensagdo Ambiental.

1.3 - Havendo saldo de recursos de TCCA apo6s concluséo total do objeto do Plano de
Trabalho, devera ser elaborado novo Plano para utilizagdo dos recursos remanescentes.
8 1° - O novo Plano de Trabalho devera ser aprovado pela Diretoria de Divisdo respon-
savel pela unidade, pela Diretoria Geral e pela CCA, seguindo o mesmo rito de execugao
dos planos originais.

§ 2° - O disposto nesse item néo se aplica aos TCCAS com recurso depositado no FPBRN
citado no Item 10, para os quais, camara de compensagao ambiental regulara o proce-
dimento de destinacdo de recursos remanescentes.

11.4 - Quando finalizado ou zerado o saldo do TCCA, a CAE devera:

a) Elaborar a planilha final de prestacao de contas do TCCA (Anexo II);

b) Elaborar Termo de Conclusédo do Plano de Trabalho (Anexo V);

¢) Encaminhar os autos a Diretoria Geral, por meio da Diretoria de Divisdo, para atestar
o encerramento do Plano de Trabalho, solicitando o encaminhamento a CETESB e a CCA,
para formalizacdo do encerramento do TCCA;

11.5 - Antes de atestar o encerramento do Plano de Trabalho, a Diretoria Geral devera enca-

minhar o processo ao Grupo Gestor de TCCAs - GGT, para atualizacdo dos dados e verificagao
do cumprimento das formalidades.

I2 - DISPOSICOES FINAIS

12.1 - Constituem-se instancias apropriadas para dirimir eventuais ddvidas sobre a
formalizagdo e execucdo dos TCCAs:

a) O Grupo Gestor de TCCAs - GGT;

b) A Diviséo de Administrac¢ao do IF;

¢) A Diretoria Administrativa da SMA;

d) A Camara de Compensagao Ambiental;
e) A Consultoria Juridica da pasta.

8§ 1° - As demandas com duvidas, problemas e/ou eventuais entraves na formalizagéo e
execucdo dos TCCAs, deverdo ser encaminhadas primeiramente ao GGT, que caso haja
necessidade, providenciara o envio as demais instancias descritas neste item.

12.2 - S&o anexos desta Circular, os seguintes modelos de documentos:
a) Anexo | — Plano de Trabalho;

b) Anexo Il — Planilhas de Prestacédo de Contas;

¢) Anexo Il - Termo de Recebimento Bens / Obras / Servigos;

d) Anexo IV — Relagdo de Entrega de Bens / Obras / Servicos;

e) Anexo V — Termo de Concluséo do Plano de Trabalho.




ANEXOS

Os anexos constantes das paginas 18 a 29 estao disponiveis
para download no site

www.iflorestal.sp.gov.br
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ANEXO | - Plano de Trabalho
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ANEXO | - Plano de Trabalho
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ANEXO Il - Planilhas de Prestacao de Contas
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ANEXO Il - Planilhas de Prestacao de Contas
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ANEXO Il - Planilhas de Prestacao de Contas
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ANEXO Ill - Termo de Recebimento
(Bens/Obras/Servicos)
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ANEXO IV - Relacao de Entrega de
(Bens/Obras/Servicos)
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ANEXO V - Termo de Conclusao de Plano de Trabalho
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