EDITAL DE PREGAO ELETE(ONICO OBJETIVANDO A PRESTACAO DE SERVICOS NAO
CONTINUOS — PARTICIPACAO AMPLA

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO: n® E-136/2021

PROCESSO DIGITAL FF.002267/2021-90

OFERTA DE COMPRA N° 2611012604520210C00340

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br

DATA DO INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 21/10/2021
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 04/11/2021 — as 09h00min

O Senhor Rodrigo Levkovicz, Diretor Executivo da Fundacdo para a Conservacgéo e a Producdo
Florestal do Estado de S&o Paulo, usando a competéncia delegada pelos artigos 3° e 7°, inciso
I, do Decreto Estadual n° 47.297, de 06 de novembro de 2002, torna publico que se acha aberta,
nesta unidade, situada a Av. Prof. Frederico Hermann Jr, 345 — Prédio 12 — 1° andar - S&o
Paulo, SP — CEP 05459-900, licitacdo na modalidade PREGAOQ, a ser realizada por intermédio
do sistema eletrénico de contratagdes denominado “Bolsa Eletrénica de Compras do Governo
do Estado de Séo Paulo — Sistema BEC/SP”, com utilizacdo de recursos de tecnologia da
informacéo, denominada PREGAO ELETRONICO, objetivando a PRESTACAO DE SERVICOS
DE TRATAMENTO ARQUIVISTICO DOCUMENTAL, CONSISTENTE NA TRIAGEM,
ANALISE, CLASSIFICACAO, ACONDICIONAMENTO E CADASTRAMENTO DO ACERVO
DOCUMENTAL DA FUNDACAO FLORESTAL, OBSERVADA A LEGISLACAO INCIDENTE,
sob o regime de empreitada por preco unitario, que sera regida pela Lei Federal n°
10.520/2002, pelo Decreto Estadual n° 49.722/2005 e pelo regulamento anexo a Resolugcdo CC-
27, de 25 de maio de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢cdes
da Lei Federal n° 8.666/1993, do Decreto Estadual n° 47.297/2002, do regulamento anexo a
Resolugdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas regulamentares aplicaveis
a espécie.

A opc¢éo da Administrac&o por licitar de acordo com a Lei Federal n® 10.520/2002 e as normas
mencionadas no paragrafo anterior observa o disposto no artigo 191 c/c o inciso Il do artigo 193
da Lei Federal n® 14.133/2021.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatério e seus
anexos e ser encaminhadas por meio eletrénico apos o registro dos interessados em participar
do certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado de Fornecedores
do Estado de Sao Paulo — CAUFESP.

A sesséo publica de processamento do Pregédo Eletrénico serd realizada no endereco eletrénico
www.bec.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no predmbulo deste Edital, e sera conduzida
pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do processo em
epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.

1. OBJETO

1.1. Descricdo. A presente licitacdo tem por objeto a PRESTACAO DE SERVICOS DE
TRATAMENTO ARQUIVISTICO DOCUMENTAL, CONSISTENTE NA TRIAGEM, ANALISE,
CLASSIFICACAO, ACONDICIONAMENTO E CADASTRAMENTO DO ACERVO
DOCUMENTAL DA FUNDACAO FLORESTAL, OBSERVADA A LEGISLACAO INCIDENTE,
conforme especificagbes constantes do Termo de Referéncia que integra este Edital como
Anexo |.

2. PARTICIPACAO NA LICITACAO
2.1. Participantes. Poderao participar do certame todos os interessados em contratar com a
Administracdo Estadual que estejam registrados no CAUFESP, que atuem em atividade
econdmica compativel com o seu objeto, sejam detentores de senha para participar de
procedimentos eletrbnicos e tenham credenciado os seus representantes na forma estabelecida
no regulamento que disciplina a inscrigdo no referido Cadastro.
2.1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em
nome da licitante no sistema de pregdo eletrbnico e a senha de acesso deverédo ser
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obtidos anteriormente a abertura da sessdo publica e autorizam a participagdo em
qualquer pregao eletrdnico realizado por intermédio do Sistema BEC/SP.

2.1.2. O registro no CAUFESP é gratuito. As informacdes a respeito das condicbes
exigidas e dos procedimentos a serem cumpridos para a inscricdo no Cadastro, para o
credenciamento de representantes e para a obtencdo de senha de acesso estdo
disponiveis no endereco eletrénico www.bec.sp.gov.br.

2.2. VedagOes. Ndo serd admitida a participacdo, neste certame licitatorio, de pessoas fisicas

ou juridicas:
2.2.1. Que estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente suspenso, ou que
tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Publica estadual,
direta e indireta, com base no artigo 87, inciso Ill, da Lei Federal n° 8.666/1993 e no
artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/2002;
2.2.2. Que tenham sido declaradas inidoneas pela Administracdo Publica federal,
estadual ou municipal, nos termos do artigo 87, inciso IV, da Lei Federal n° 8.666/1993;
2.2.3. Que possuam vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou
trabalhista com a autoridade competente, o Pregoeiro, o subscritor do edital ou algum
dos membros da respectiva equipe de apoio, nos termos do artigo 9° da Lei Federal n°
8.666/1993;
2.2.4. Que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagido e responder administrativa ou judicialmente;
2.2.5. Que estejam reunidas em consdrcio ou sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;
2.2.6. Que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de licitacGes
promovidas pela Administracdo Publica federal, estadual, municipal, direta e indireta, em
virtude de pratica de infracdo a ordem econémica, nos termos do artigo 38, inciso Il, da
Lei Federal n° 12.529/2011;
2.2.7. Que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica em virtude de
sanc¢ao restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos
do art. 72, 8§ 8°, inciso V, da Lei Federal n® 9.605/1998;
2.2.8. Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo de
condenacdo por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei
Federal n° 8.429/1992;
2.2.9. Que tenham sido declaradas inidbneas para contratar com a Administracdo
Publica pelo Plenario do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, nos termos do
artigo 108 da Lei Complementar Estadual n® 709/1993;
2.2.10. Que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas
inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Pulblica estadual, direta e
indireta, por desobediéncia a Lei de Acesso a Informacdo, nos termos do artigo 33,
incisos IV e V, da Lei Federal n® 12.527/2011 e do artigo 74, incisos IV e V, do Decreto
Estadual n°® 58.052/2012;
2.2.11. Que estejam proibidas de participar da licitagdo ou de celebrar a contratacdo em
decorréncia do efeito de sangéo registrada no Cadastro Nacional de Empresas Punidas -
CNEP (artigo 22 da Lei Federal n° 12.846/2013), ou no Cadastro Estadual de Empresas
Punidas — CEEP (artigo 5° do Decreto Estadual n® 60.106/2014).

2.3. Inexisténcia de fato impeditivo a participacdo. A participagdo no certame esta
condicionada, ainda, a que o interessado declare, ao acessar o ambiente eletrénico de
contratagbes do Sistema BEC/SP, mediante assinalacdo nos campos proprios, que inexiste
qualquer fato impeditivo de sua participacdo no certame ou de sua contratacdo, bem como que
conhece e aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP, relativos a Dispensa de Licitacéo,
Convite e Pregéao Eletrénico.

2.4. Uso do sistema BEC/SP. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados
no pregdo eletrbnico, por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela
utilizagcdo da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa néo
credenciada como sua representante. Em caso de perda ou quebra do sigilo da senha de
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acesso, caberd ao interessado efetuar o seu cancelamento por meio do sitio eletrénico
www.bec.sp.gov.br (opgéao “CAUFESP”), conforme Resolugdo CC-27, de 25 de maio de 2006.

2.5. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante em cada pregédo
eletrénico.

2.6. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e
obrigacgfes inerentes ao certame.

2.7. Direito de preferéncia. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o item 5.6 e
subdivisdes, bem como para a fruicdo do beneficio de habilitacido previsto na alinea “f" e
subdiviséo do item 5.9, a condicdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte devera
constar do registro da licitante junto ao CAUFESP, sem prejuizo do disposto nos itens 4.1.4.3 e
4.1.4.4 deste Edital.

2.8. Participacdo de cooperativas. Sera permitida a participacdo de sociedades cooperativas
nesta licitacdo, nos termos do artigo 1° do Decreto Estadual n® 55.938, de 21 de junho de 2010,
com a redacdo dada pelo Decreto Estadual n°® 57.159, de 21 de julho de 2011.
2.8.1. As cooperativas que preencham as condicBes estabelecidas no art. 34 da Lei
Federal n® 11.488/2007, estendem-se as regras previstas para as microempresas e
empresas de pequeno porte referentes ao direito de preferéncia de que trata o item 5.6 e
subdivisbes, bem como a fruicdo do beneficio de habilitacdo previsto na alinea “f’ e
subdivisdo do item 5.9.
2.8.2. Para o exercicio do direito de preferéncia e a fruicdo do beneficio de habilitagédo
indicados no item 2.8.1, a condicdo de cooperativa que preencha as condi¢cdes
estabelecidas no art. 34 da Lei Federal n°® 11.488/2007 devera constar do registro da
licitante junto ao CAUFESP, sem prejuizo do disposto no item 4.1.4.5 deste Edital.

3. PROPOSTAS

3.1. Envio. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.br na opgdo “PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA”, desde a divulgagdo da
integra do Edital no referido endereco eletrénico até o dia e horério previstos no predmbulo para
a abertura da sesséo publica, devendo a licitante, para formula-las, assinalar a declaracéo de
gue cumpre integralmente os requisitos de habilitacdo constantes do Edital.

3.2. Precos. Os prec¢os unitarios e total para a prestacdo dos servicos serdo ofertados no
formulario eletrénico préprio, em moeda corrente nacional, em algarismos, apurados nos termos
do item 3.3, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previséao inflacionaria. Nos precos
propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos ou
indiretos relacionados a prestacdo de servicos, tais como tributos, remuneracdes, despesas
financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive
gastos com transporte.
3.2.1. As propostas ndo poderdo impor condi¢cdes e deverdo limitar-se ao objeto desta
licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra
condigcao nao prevista no Edital e seus anexos.
3.2.2. O licitante devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de atividade, tais como aumentos
de custo de mé&o de obra decorrentes de negociagdo coletiva ou de dissidio coletivo de
trabalho.
3.2.3. Simples Nacional. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de
optar pelo Simples Nacional, ante as vedacdes previstas na Lei Complementar Federal n°
123/2006, ndo poderdo aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario
diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as
demais pessoas juridicas, sob pena de ndo aceitagdo dos precos ofertados pelo Pregoeiro.
3.2.3.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pegueno porte
na situacdo descrita no item 3.2.3 devera requerer ao 6rgao fazendario competente a
sua exclusdo do Simples Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele
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em que celebrado o contrato, nos termos do artigo 30, caput, inciso Il, e 81°, inciso I,
da Lei Complementar Federal n° 123/2006, apresentando a Administracdo a
comprovacgao da exclusédo ou o0 seu respectivo protocolo.

3.2.3.2. Se a contratada nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata o
item 3.2.3.1, cabera ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgdo fazendario
competente, solicitando que a empresa seja excluida de oficio do Simples Nacional,
nos termos do artigo 29, inciso |, da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

3.3. Reajuste. O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel.

3.4. Validade da proposta. Na auséncia de indicacéo expressa em sentido contrario no Anexo
Il, o prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados a partir da data de sua
apresentacéo.

4. HABILITACAO
4.1. O julgamento da habilitacdo se processard mediante o exame dos documentos a seguir
relacionados, 0s quais dizem respeito a:

4.1.1. Habilitac&o juridica

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresério individual ou Empresa
Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empresaria;

¢) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas, tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacao, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente,
guando a atividade assim o exigir;

f) Em se tratando de sociedade cooperativa: ato constitutivo e estatuto atualizado e registrado
na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei Federal n® 12.690/2012;
documentos de eleicdo ou designacao dos atuais administradores; e registro perante a entidade
estadual da Organizacéo das Cooperativas Brasileiras, nos termos do artigo 107 da Lei Federal
n°® 5.764/1971;

4.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo a sede ou
domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

¢) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF - FGTS);

d) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas (CNDT);

e) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

f) Certiddo emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio da licitante que comprove a
regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Operacdes relativas a Circulacao
de Mercadorias e sobre Prestagfes de Servigcos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de
Comunicacgéo - ICMS;

g) Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da licitante que comprove a
regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza —
ISSON;

4.1.3. Qualificacdo econdmico-financeira
a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresério individual,
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a.l) Se a licitante for sociedade ndo empresaria, a certiddo mencionada na alinea “a” devera ser
substituida por certiddo cujo contelldo demonstre a auséncia de insolvéncia civil, expedida pelo
distribuidor competente.

a.2) Caso o licitante esteja em recuperacéo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacgéo judicial ou a homologacdo do plano de recuperacéo
extrajudicial, conforme o caso.

4.1.4. Declaragdes e outras comprovagdes
4.1.4.1. Declaragdo subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o
modelo constante do Anexo lll.1, atestando que:
a) se encontra em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho e Previdéncia no
qgue se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo
Federal, na forma do Decreto Estadual n® 42.911/1998;
b) ndo se enquadra em nenhuma das vedacdes de participacdo na licitagcdo do item 2.2
deste Edital;
c) cumpre as normas relativas a salde e seguranca do trabalho, nos termos do artigo
117, paragrafo unico, da Constituicao Estadual;

4.1.4.2. Declaragdo subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o
modelo constante do Anexo Ill.2, afirmando que sua proposta foi elaborada de maneira
independente e que conduz seus negécios de forma a coibir fraudes, corrupcéo e a pratica de
guaisquer outros atos lesivos a Administracao Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento
a Lei Federal n° 12.846/ 2013 e ao Decreto Estadual n® 60.106/2014.

4.1.4.3. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, declaracdo
subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o modelo constante do
Anexo .3, declarando seu enquadramento nos critérios previstos no artigo 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua ndo inclusdo nas vedacdes previstas no
mesmo diploma legal.

4.1.4.4. Comprovacao da condicao de ME/EPP. Sem prejuizo da declaragéo exigida no item
4.1.4.3 e admitida a indicacdo, pelo licitante, de outros meios e documentos aceitos pelo
ordenamento juridico vigente, a condicdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte
sera comprovada da seguinte forma:
4.1.4.4.1. Se sociedade empresaria, pela apresentacdo de certiddo expedida pela Junta
Comercial competente;
4.1.4.4.2. Se sociedade simples, pela apresentagdo da “Certiddo de Breve Relato de
Registro de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte”, expedida
pelo Cartério de Registro de Pessoas Juridicas;

4.1.4.5. Em se tratando de cooperativa que preencha as condi¢cfes estabelecidas no art. 34 da
Lei Federal n° 11.488/2007:
4.1.4.5.1. Declarac@o subscrita por representante legal da licitante, em conformidade
com o0 modelo constante do Anexo lll.4, declarando que seu estatuto foi adequado a Lei
Federal n° 12.690/2012 e que aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do
caput do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006;
4.1.4.5.2. Sem prejuizo da declaracéo exigida no item 4.1.4.5.1 e admitida a indicacao,
pelo licitante, de outros meios e documentos aceitos pelo ordenamento juridico vigente,
a condicdo de cooperativa que preencha as condi¢bes estabelecidas no art. 34 da Lei
Federal n°® 11.488/2007 sera comprovada pela Demonstracdo do Resultado do Exercicio
ou documento equivalente que comprove Receita Bruta até o limite definido no inciso Il
do caput do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

4.1.4.6. Declaracdo subscrita por representante legal da licitante, comprometendo-se a
apresentar, por ocasido da celebragcdo do contrato, curriculos dos profissionais que irdo compor
a Equipe, que atenderdo plenamente as exigéncias constantes no Anexo | — Termo de
Referéncia.
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4.1.4.6.1. Os curriculos dos profissionais que irdo compor a Equipe serao analisados
pela Fundacgdo Florestal, ficando condicionada a aprovacdo para a celebragdo do
contrato.

4.1.5. Qualificacéo técnica
4.1.5.1. A proponente deverd apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior em contrato
da mesma natureza, de complexidade tecnoldgica e operacional igual ou superior, fornecido(s)
por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que especifigue(m) em seu objeto
necessariamente os tipos de servigos realizados, com indicacbes das quantidades, prazo
contratual, datas de inicio e término, e local da prestacao dos servicos;
4.1.5.1.1. O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificagdo da pessoa juridica emitente
e a identificacdo do signatario. Caso nao conste do(s) atestado(s) telefone para contato,
a proponente devera apresentar também documento que informe telefone ou qualquer
outro meio de contato com o emitente do(s) atestado(s).

4.1.5.2. A proponente devera apresentar “Certificado de Visita Técnica”, conforme o modelo
constante do Anexo VI.1.
4.1.5.2.1. A visita técnica tem como objetivo verificar as condicdes locais para a
execucdo do objeto da contratacdo, permitindo aos interessados verificar localmente as
informagfes que julgarem necessérias para a elaboracdo da sua proposta, de acordo
com o0 que o proprio interessado julgar conveniente, ndo cabendo a Administracédo
nenhuma responsabilidade em funcéo de insuficiéncia dos dados levantados por ocasido
da visita técnica.
4.1.5.2.2. Poderéo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessado considerar
necessario. Cada visita devera ser agendada por e-mail pelo contato abaixo indicado, e
podera ser realizada até o dia imediatamente anterior a sessao publica, no periodo das
09:00 as 16:00 horas.

Maria Aparecida Oliveira Seleguini
E-mail: mariaos@fflorestal.sp.gov.br

4.1.5.2.3. Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar
dos técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as informacdes
necessarias a elaboracéo da sua proposta.

4.1.5.2.4. As prospeccdes, investigacdes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos
que impliguem interferéncias no local em que serdo prestados o0s servigos deverao ser
previamente informadas e autorizadas pela Administracéo.

4.1.5.2.5. O interessado ndo podera pleitear modificacdes nos precos, nos prazos ou
nas condi¢des contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer
beneficios sob a invocacédo de insuficiéncia de dados ou de informacgfes sobre o local
em que serdo executados 0s servi¢os objeto da contratacao.

4.1.5.2.6. O licitante que optar pela ndo realizacdo da visita técnica devera, para
participar do certame, apresentar declaragdo afirmando que tinha ciéncia da
possibilidade de fazé-la, mas que, ciente dos riscos e consequéncias envolvidos, optou
por formular a proposta sem realizar a visita técnica que |he havia sido facultada,
conforme o modelo constante do Anexo VI.2.

4.2. Disposicdes gerais sobre os documentos de habilitag&o

4.2.1. Na hipétese de nao constar prazo de validade nas certidbes apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas nos 180 (cento e oitenta) dias imediatamente
anteriores a data de apresentacdo das propostas.

4.2.2. O Pregoeiro, a seu critério, podera diligenciar para esclarecer duvidas ou confirmar o teor
das declaracfes solicitadas no item 4.1.4 deste Edital e das comprovacfes de qualificacdo
econdmico-financeira e de qualificacdo técnica (caso exigidas nos itens 4.1.3 e 4.1.5),
aplicando-se, em caso de falsidade, as san¢des penais e administrativas pertinentes.

4.2.3. Se o licitante for a matriz, os documentos exigidos no item 4.1.2 dever&o estar em nome
da matriz, e, se for filial, os documentos exigidos no item 4.1.2 deverdo estar em nome da filial
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gue, na condicao de licitante, executara o objeto do contrato, exceto aqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

4.2.4. O licitante que se considerar isento ou imune de tributos relacionados ao objeto da
licitacdo, cuja regularidade fiscal seja exigida no presente Edital, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaragdo emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

5. SESSAO PUBLICA E JULGAMENTO
5.1. Abertura das propostas. No dia e horario previstos neste Edital, o Pregoeiro dara inicio a
sessdo publica do pregdo eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a sua
divulgacéo pelo sistema na forma de grade ordenatéria, em ordem crescente de precgos.
5.2. Analise. A analise das propostas pelo Pregoeiro se limitard ao atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislacdo vigente.
5.2.1. Serdo desclassificadas as propostas:
a) cujo objeto ndo atenda as especificagbes, prazos e condi¢es fixados neste Edital,
b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;
c) apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item 2.2 deste
Edital;
d) que apresentem precos unitarios ou total simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos ou salarios de mercado;
e) formuladas por licitantes participantes de cartel, conluio ou qualquer acordo
colusivo voltado a fraudar ou frustrar o carater competitivo do certame licitatério.
5.2.2. A desclassificacdo se dara por decisdo motivada do Pregoeiro, observado o disposto
no artigo 43, § 3°, da Lei Federal n°® 8.666/1993.
5.2.3. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.
5.2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo sistema,
com observéancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

5.3. Nova grade ordenatoria sera divulgada pelo sistema, contendo a relacdo das propostas
classificadas e das desclassificadas.

5.4. Lances. Sera iniciada a etapa de lances com a participacdo de todas as licitantes
detentoras de propostas classificadas.
5.4.1. Os lances deverao ser formulados exclusivamente por meio do sistema eletrdnico em
valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor preco ou ao Ultimo valor
apresentado pela propria licitante ofertante, observada em ambos os casos a reducéo
minima fixada no item 5.4.2, aplicavel, inclusive, em relacdo ao primeiro formulado,
prevalecendo o primeiro lance recebido, quando ocorrerem 02 (dois) ou mais lances do
mesmo valor.
5.4.2. O valor de reducdo minima entre os lances serad de R$ 1.000,00 (um mil reais) e
incidira sobre o valor total.
5.4.3. A etapa de lances tera a duragdo de 15 (quinze) minutos.
5.4.3.1. A duracdo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo
sistema, visando a continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado
nos ultimos 03 (trés) minutos do periodo de que trata o item 5.4.3 ou nos sucessivos
periodos de prorrogacdo automatica.
5.4.3.2. Nado havendo novos lances ofertados nas condi¢gfes estabelecidas no item
5.4.3.1, a duragdo da prorrogagéo encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o
terceiro minuto contado a partir do registro no sistema do Ultimo lance que ensejar
prorrogacao.
5.4.4. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema
eletrénico:
5.4.4.1. dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no sistema e
respectivos valores;
5.4.4.2. do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.
5.4.5. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duracao
indicados no item 5.4.3.
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5.5. Classificagao. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatéria
contendo a classificacao final, em ordem crescente de valores, considerando o Ultimo preco
admitido de cada licitante.

5.6. Empate ficto. Com base na classificacdo a que alude o item 5.5, ser4 assegurada as
licitantes microempresas e empresas de pequeno porte preferéncia a contratacdo, observadas
as seguintes regras:
5.6.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor
valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao
valor da proposta melhor classificada, sera convocada pelo Pregoeiro para que apresente
preco inferior ao da melhor classificada no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de
preclusdo do direito de preferéncia. Caso haja propostas empatadas, a convocacao
recaira sobre a licitante vencedora de sorteio.
5.6.2. Ndo havendo a apresentacdo de novo precgo, inferior ao prego da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a
ordem de classificacdo, as demais microempresas e empresas de pequeno porte cujos
valores das propostas se enquadrem nas condi¢des indicadas no item 5.6.1.
5.6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificagdo de que trata o
item 5.5, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o direito
de preferéncia, passando-se, desde logo, a negociacao do preco.

5.7. Negociacdo. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor mediante
troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a reducéo do preco.

5.8. Aceitabilidade. ApOs a negociagdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do
menor preco, decidindo motivadamente a respeito.
5.8.1. A aceitabilidade dos precos sera aferida com base nos valores de mercado vigentes
na data de referéncia de precos, apurados mediante pesquisa realizada pela Unidade
Compradora que sera juntada aos autos por ocasido do julgamento.
5.8.2. N&o serdo aceitas as propostas que tenham sido apresentadas por microempresas
ou empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional e que, ndo
obstante, tenham considerado os beneficios desse regime tributario diferenciado.
5.8.3. Na mesma sessédo publica, o Pregoeiro solicitara da licitante detentora da melhor
oferta o envio, no campo préprio do sistema, da planilha de proposta detalhada, elaborada
de acordo com o modelo do Anexo |l deste Edital, contendo 0s pre¢os unitarios e o novo
valor total para a contratacdo a partir do valor total final obtido no certame.
5.8.3.1. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a
composicao de precos unitérios de servigos e/ou de materiais/equipamentos, bem
como os demais esclarecimentos que julgar necessarios.
5.8.3.2. A critério do Pregoeiro, a sessdo publica podera ser suspensa por até 02
(dois) dias uteis para a apresentagdo da planilha de proposta em conformidade
com o modelo do Anexo Il.
5.8.3.3. Se a licitante detentora da melhor oferta deixar de cumprir a obrigacéo
estabelecida no item 5.8.3, sua proposta nao sera aceita pelo Pregoeiro.

5.9. Exame das condi¢bes de habilitacdo. Considerada aceitavel a oferta de menor preco,
passara o Pregoeiro ao julgamento da habilitagédo, observando as seguintes diretrizes:
a) Verificacdo dos dados e informagbes do autor da oferta aceita, constantes do
CAUFESP e extraidos dos documentos indicados no item 4 deste Edital;
b) Caso os dados e informacdes constantes no CAUFESP ndo atendam aos requisitos
estabelecidos no item 4 deste Edital, o Pregoeiro verificar4 a possibilidade de suprir ou
sanear eventuais omissdes ou falhas mediante consultas efetuadas por outros meios
eletrdnicos habeis de informacg@es. Essa verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata
da sessdo publica, devendo ser anexados aos autos os documentos obtidos por meio
eletrbnico, salvo impossibilidade devidamente certificada e justificada;
c) A licitante podera suprir eventuais omissdes ou sanear falhas relativas ao cumprimento
dos requisitos e condigcbes de habilitagdo estabelecidos neste Edital mediante a
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apresentacao de documentos, preferencialmente no campo proprio do Sistema BEC/SP
ou por correio eletrénico a ser fornecido pelo Pregoeiro no chat do sistema, desde que os
envie no curso da propria sessao publica e antes de ser proferida a decisdo sobre a
habilitacdo.
d) A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos habeis de informagdes, no momento da verificacdo a que se refere a alinea
“b”, ou dos meios para a transmissao de copias de documentos a que se refere a alinea
“c”, ambas deste subitem 5.9, ressalvada a indisponibilidade de seus préprios meios. Na
hipotese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as
eventuais omissdes ou falhas, na forma prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante sera
inabilitada, mediante decisdo motivada;
e) Os originais ou copias autenticadas por tabelido de notas dos documentos enviados na
forma constante da alinea “c” deverdao ser apresentados no endereco indicado no
preambulo deste Edital, em até 02 (dois) dias apdés o encerramento da sessdo publica,
sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitagdo e aplicagdo das penalidades
cabiveis;
e.1l) Os documentos poderdo ser apresentados mediante publicacdo em 6rgédo da
imprensa oficial, ou por copia simples, desde que acompanhados dos originais para
gue sejam autenticados por servidor da administragcéo; ou
e.2) Os documentos eletrbnicos produzidos com a utlizagdo de processo de
certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n°
2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em
relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e copias
autenticadas em papel.
f) A comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista de microempresas ou empresas de
pequeno porte sera exigida apenas para efeito de celebracdo do contrato. Nao obstante, a
apresentacdo de todas as certidbes e documentos exigidos para a comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista sera obrigatéria na fase de habilitacdo, ainda que
apresentem alguma restricao ou impedimento.
f.1) A prerrogativa tratada na alinea “f" abrange apenas a regularidade fiscal e
trabalhista do licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno
porte, ndo abrangendo os demais requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, os
guais deverao ser comprovados durante o certame licitatério e na forma prescrita
neste item 5.9.
g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cdes estabelecidos no Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.
h) Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no chat eletrénico a nova data e horario para
sua continuidade.
i) Por meio de aviso lancado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes que
poderdo consultar as informacdes cadastrais da licitante vencedora utilizando opcao
disponibilizada no préprio sistema para tanto. O Pregoeiro deverd, ainda, informar o teor
dos documentos recebidos por meio eletrénico.

5.10. A licitante habilitada nas condi¢oes da alinea “f’ do item 5.9 devera comprovar sua
regularidade fiscal e trabalhista sob pena de decadéncia do direito a contratagéo, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdes cabiveis, mediante a apresentacdo das competentes certidfes
negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel
por igual periodo, a critério da Administracao.

5.11. Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada na alinea “’, do item 5.9, a sessao publica sera
suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no item 5.10 para que a licitante
vencedora possa comprovar a regularidade fiscal e trabalhista.

5.12. Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidirdA motivadamente sobre a
comprovacgao ou ndo da regularidade fiscal e trabalhista de que trata o item 5.10, ou sobre a
prorrogacao de prazo para a mesma comprovagao.
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5.13. Licitacdo fracassada. Se a oferta nao for aceitavel, se a licitante desatender as
exigéncias para a habilitacdo, ou ndo sendo saneada a irregularidade fiscal e trabalhista, nos
moldes dos itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o
item 5.5, examinara a oferta subsequente de menor pre¢o, negociara com o seu autor, decidira
sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢fes de habilitacdo e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de
habilitagédo, caso em que sera declarado vencedor.

6. RECURSO, ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO.

6.1. Recursos. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal e
trabalhista nos moldes dos itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro informara as licitantes por meio de
mensagem lancada no sistema que poderdo interpor recurso, imediata e motivadamente, por
meio eletrdnico, utilizando exclusivamente o campo proprio disponibilizado no sistema.

6.2. Havendo interposicdo de recurso o Pregoeiro informara aos recorrentes que poderdo
apresentar memoriais contendo as razdes recursais no prazo de 03 (trés) dias Uteis apds o
encerramento da sessdo publica, sob pena de preclusdo. Os demais licitantes poderdo
apresentar contrarrazdes ao(s) recurso(s) interposto(s) no prazo comum de 03 (trés) dias Uteis
contados a partir do término do prazo para apresentacéo, pelo(s) recorrente(s), dos memoriais
recursais, sendo-lhes assegurada vista aos autos do processo no enderec¢o indicado pela
Unidade Compradora.

6.3. Os memoriais de recurso e as contrarrazdes serdo oferecidos por meio eletrénico no sitio
www.bec.sp.gov.br, opcao “RECURSO”. A apresentacdo de documentos relativos as pecgas
antes indicadas, se houver, sera efetuada mediante protocolo dentro dos prazos estabelecidos
no item 6.2.

6.4. A falta de interposi¢&o do recurso na forma prevista no item 6.1 importara na decadéncia do
direito de recorrer, podendo o Pregoeiro adjudicar o objeto do certame ao vencedor na prépria
sessao publica e, em seguida, propor a autoridade competente a homologacao do procedimento
licitatorio.

6.5. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

6.6. Homologacé&o. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto da licitagcdo a licitante vencedora e homologara o
procedimento licitatério.

6.7. Adjudicacdo. A adjudicacao sera feita considerando a totalidade do objeto.

7. DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

7.1. Desconex&o. A licitante cabera acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexao ou da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema.

7.2. Efeitos. A desconexdo do sistema eletrdnico com o Pregoeiro, durante a sessao publica,
implicara:
a) fora da etapa de lances, a sua suspensdo e 0 seu reinicio, desde o ponto em que foi
interrompida. Neste caso, se a desconexdo persistir por tempo superior a 15 (quinze)
minutos, a sessao publica deverd ser suspensa e reiniciada somente apds comunicacao
expressa as licitantes de nova data e horario para a sua continuidade;
b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacéo de lances pelas licitantes, até
o término do periodo estabelecido no Edital.

7.3. A desconexdo do sistema eletrénico com qualquer licitante ndo prejudicard a concluséo
valida da sessao publica ou do certame.
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8. LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS.

8.1. Remissdo ao Termo de Referéncia. O objeto desta licitacdo devera ser executado em
conformidade com as especificacbes constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo |
deste Edital, correndo por conta da contratada as despesas necessarias a sua execugado, em
especial as relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes da execuc¢dao do objeto do contrato.

9. MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

9.1. Remisséo ao contrato. Os servicos executados serdo objeto de medicdo mensal, que sera
realizada de acordo com as condi¢des estabelecidas no termo de contrato, cuja minuta constitui
0 Anexo V deste Edital.

10. PAGAMENTOS
10.1. Remisséo ao contrato. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com o termo
de contrato, cuja minuta constitui 0 Anexo V deste Edital.

11. CONTRATACAO
11.1. Celebracdo do contrato. A contratacdo decorrente deste certame licitatério sera
formalizada mediante a assinatura de termo de contrato, cuja minuta integra este Edital como
Anexo V.
11.1.1. Se, por ocasido da celebracdo do contrato, algum dos documentos apresentados
pela adjudicataria para fins de comprovacédo da regularidade fiscal ou trabalhista estiver
com o prazo de validade expirado, a Unidade Compradora verificara a situagdo por meio
eletrénico habil de informacdes e certificara a regularidade nos autos do processo,
anexando ao expediente os documentos comprobatérios, salvo impossibilidade
devidamente justificada.
11.1.2. Se néo for possivel atualizar os documentos referidos no item 11.1.1 por meio
eletrénico habil de informacdes, a adjudicataria sera notificada para, no prazo de 02 (dois)
dias uteis, comprovar a sua situacdo de regularidade mediante a apresentacdo das
certidfes respectivas com prazos de validade em plena vigéncia, sob pena de a
contratagcdo nao se realizar.
11.1.3. Constitui condi¢éo para a celebrac@o da contratacdo, bem como para a realizacéo
dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome da adjudicataria
no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais —
CADIN ESTADUAL”. Esta condicao sera considerada cumprida se a devedora comprovar
gue os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 8§ 1° e 2°,
da Lei Estadual n° 12.799/2008.
11.1.4. Com a finalidade de verificar 0 eventual descumprimento pelo licitante das
condicbes de participacdo previstas no item 2.2 deste Edital serdo consultados,
previamente a celebracdo da contratacdo, os seguintes cadastros:
11.1.4.1. Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de San¢Bes Administrativas
— e-Sancdes (http://www.esancoes.sp.gov.br);
11.1.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
11.1.4.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNIA, do Conselho Nacional de Justica
(http:/iwww.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), devendo ser
consultados 0 nome da pessoa juridica licitante e também de seu soécio
majoritario (artigo 12 da Lei Federal n° 8.429/1992);

11.1.4.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);
11.1.45. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.corregedoria.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx);
11.1.4.6. Relacé@o de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

11.1.5. Constituem, igualmente, condicdes para a celebracéo do contrato:
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11.1.5.1. A apresentacdo do(s) documento(s) que a adjudicataria, a época do
certame licitatério, houver se comprometido a exibir antes da celebracdo do
contrato por meio de declaracéo especifica, caso exigida no item 4.1.4.6 deste
Edital;

11.1.5.2. A indicacdo de gestor encarregado de representar a adjudicataria com
exclusividade perante o contratante, caso se trate de sociedade cooperativa.

11.2. A adjudicataria deverd, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data da
convocagao, comparecer no local e horario indicados pela Unidade Compradora para assinatura
do termo de contrato. O prazo para assinatura podera ser prorrogado por igual periodo por
solicitagdo justificada do interessado e aceita pela Administracao.

11.3. Celebracao frustrada. As demais licitantes classificadas serdo convocadas para participar
de nova sessao publica do pregéo, com vistas a celebragao do contrato, quando a adjudicatéria:
11.3.1. Deixar de comprovar sua regularidade fiscal e trabalhista, nos moldes do item
5.10, ou na hipétese de invalidacdo do ato de habilitagdo com base no disposto na alinea
“e” do item 5.9;
11.3.2. For convocada dentro do prazo de validade de sua proposta e ndo apresentar a
situacdo regular de que tratam os itens 11.1.1 a 11.1.5 deste Edital;
11.3.3. Recusar-se a assinar 0 contrato ou ndo comparecer no horario e local indicados
para a sua assinatura,
11.3.4. For proibida de participar desta licitacdo, nos termos do item 2.2 deste Edital.

11.4 A nova sesséao de que trata o item 11.3 sera realizada em prazo nao inferior a 03 (trés) dias
Uteis contados da publicacédo do aviso no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.
11.4.1. O aviso sera também divulgado nos enderecos eletrdnicos www.bec.sp.gov.br e
www.imesp.com.br, opcdo “NEGOCIOS PUBLICOS”.
11.4.2. Na nova sessdo, respeitada a ordem de classificacdo, observar-se-do as
disposicdes dos itens 5.7 a 5.10 e 6.1 a 6.7 deste Edital.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Impedimento de licitar e contratar. Ficara impedida de licitar e contratar com a
Administracéo direta e indireta do Estado de Sao Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, a
pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei Federal n°®
10.520/2002, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal, quando couber.

12.2. Multas e registro. A sancdo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada
juntamente com as multas previstas no Anexo |V deste Edital, garantido o exercicio de prévia e
ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP, no “Sistema Eletrénico de Aplicagéo e
Registro de Sanc¢des Administrativas — e-Sang¢des”, no enderego www.esancoes.sp.gov.br, e
também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS”, no enderecgo
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis.

12.3. Autonomia. As san¢des sdo autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

12.4. Descontos. O contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes as
multas que eventualmente Ihe forem aplicadas por descumprimento de obrigacdes
estabelecidas neste Edital, seus anexos ou no termo de contrato.

12.5. Conformidade com o marco legal anticorrupcéo. A pratica de atos que atentem contra
o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da administracdo publica, ou que
de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgéo, durante a licitagcdo ou ao longo da
execucdo do contrato, serd objeto de instauragcdo de processo administrativo de
responsabilizacdo nos termos da Lei Federal n°® 12.846/2013 e do Decreto Estadual n°
60.106/2014, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas previstas no artigo 7° da
Lei Federal n° 10.520/2002.
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http://www.bec.sp.gov.br/

13. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
13.1. Garantia. Ap6s a adjudicacao do objeto do certame e até a data da contratacao, a licitante
vencedora devera prestar garantia de execuc¢ao correspondente a 3% (trés por cento) do valor
da contratacao.
13.1.1. A nao prestacdo da garantia de execucédo equivale a recusa injustificada para a
assinatura do contrato, caracterizando descumprimento total da obrigacdo assumida e
sujeitando a licitante vencedora as sancdes previstas neste Edital e demais normas
pertinentes.
13.2. Modalidades. A licitante vencedora podera optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:
13.2.1. Dinheiro. A garantia em dinheiro devera ser efetuada mediante depdésito
bancario em favor da Unidade Compradora no Banco do Brasil, em conta que
contemple a corregcdo monetaria do valor depositado.
13.2.2. Titulos da divida publica. Serdo admitidos apenas titulos da divida publica
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos
seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.
13.2.3. Fianca bancaria. Feita a opcdo pela fianga bancaria, no instrumento devera
constar a renuncia expressa do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.
13.2.4. Seguro-garantia. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se
contemplar todos os eventos indicados no item 13.3 do Edital. Caso tal cobertura ndo
conste expressamente da apdlice, a licitante vencedora podera apresentar declaracao
firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é
suficiente para a cobertura de todos os eventos indicados no item 13.3 do Edital.
13.3. Cobertura. A garantia de execucdo assegurara, qualquer que seja a modalidade
escolhida, o pagamento de:
13.3.1. prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato;
13.3.2. prejuizos diretos causados a Unidade Compradora decorrentes de culpa ou
dolo da contratada durante a execucéo do objeto do contrato;
13.3.3. multas, moratdrias e compensatorias, aplicadas pela Unidade Compradora a
contratada; e
13.3.4. obrigagBes trabalhistas e previdenciarias relacionadas ao contrato n&o
adimplidas pela contratada, quando couber.
13.4. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isen¢fes de responsabilidade que néo as
seguintes:
13.4.1. Caso fortuito ou forga maior;
13.4.2. Descumprimento das obrigacfes pela contratada decorrentes de atos ou fatos
imputaveis exclusivamente a Unidade Compradora;
13.4.3. Hipoteses de isencdo de responsabilidade decorrentes de exigéncia legal ou
regulamentar.
13.5. Validade da garantia. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida,
devera abranger um periodo minimo de trés meses apds o término da vigéncia contratual. A
garantia deve assegurar a cobertura de todos os eventos ocorridos durante a sua validade,
ainda que o sinistro seja comunicado pela Unidade Compradora apés expirada a vigéncia do
contrato ou a validade da garantia;
13.6. Readequacdo. No caso de alteragdo do valor do contrato ou prorrogacdo dos prazos de
execucdo, a garantia devera ser readequada nas mesmas condicdes. Se o valor da garantia for
utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obrigagdo, a contratada devera
efetuar a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data em
gue for notificada pela Unidade Compradora para fazé-lo.
13.7. Extincdo. Decorrido o prazo de validade da garantia, e desde que constatado o
cumprimento integral de todas as obrigagdes contratuais, esta sera considerada extinta com a
devolucdo da apdlice, da carta-fianca ou com a autorizacdo concedida pela Unidade
Compradora para que a contratada realize o levantamento do depdsito em dinheiro.
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14. IMPUGNACOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

14.1. Forma. As impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos serdo formulados por meio
eletrbnico, em campo proprio do sistema, encontrado na op¢ao “EDITAL”. As impugnacdes e 0s
pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

14.2. Decisé@o. As impugnacbes serdo decididas pelo subscritor do Edital e os pedidos de
esclarecimentos respondidos pelo Pregoeiro até o dia Gtil anterior a data fixada para a abertura
da sesséo publica.
14.2.1. Acolhida a impugnacado contra o ato convocatério, sera designada nova data para
realizacdo da sesséo publica, se for o caso.
14.2.2. As decisBes das impugnacdes e as respostas aos pedidos de esclarecimentos
serdo entranhados aos autos do processo licitatorio e estardao disponiveis para consulta
por qualquer interessado.

14.3. Aceitacédo tacita. A auséncia de impugnacao implicard na aceitacao tacita, pelo licitante,
das condicdes previstas neste Edital e em seus anexos, em especial no Termo de Referéncia e
na minuta de termo de contrato.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Interpretacdo. As normas disciplinadoras desta licitagdo ser&o interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que néo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

15.2. Omissdes. Os casos omissos serdo solucionados pelo Pregoeiro e as questdes relativas
ao sistema, pelo 6rgao responsavel pela Bolsa Eletrdnica de Compras do Governo do Estado de
S&o Paulo - BEC/SP.

15.3. Atas. Das sessbes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, observado o disposto no artigo 14, inciso IX, do Regulamento anexo a
Resolugédo CC-27/2006, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

15.4. Sigilo dos licitantes. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes:
15.4.1. Para o Pregoeiro, até a etapa de negociagdo com o autor da melhor oferta;
15.4.2. Para os demais participantes, até a etapa de habilitacéo;

15.5. Sera excluido do certame o licitante que, por quaisquer meios, antes ou durante a sessao
publica, franqueie, permita ou possibilite a sua identificagdo para a Unidade Compradora, para o
Pregoeiro ou para os demais participantes em qualquer momento, desde a publica¢do do aviso
até a conclusdo da etapa de negociacdo, especialmente no preenchimento do formulario
eletrénico para a entrega das propostas.

15.6. A excluséo de que trata o item anterior dar-se-4 por meio de desclassificacéo do licitante
na etapa "Andlise de Propostas" e/ou pela ndo aceitabilidade do prec¢o pelo pregoeiro na etapa
"Andlise da Aceitabilidade de Preco".

15.7. Saneamento de erros e falhas. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o
Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nado alterem a substéncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de habilitacéo e classificacéo.
15.7.1. As falhas passiveis de saneamento na documentacdo apresentada pelo licitante
sdo aquelas cujo conteldo retrate situacdo fatica ou juridica ja existente na data da
abertura da sesséo publica deste Pregao.
15.7.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

15.8. Publicidade. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacao,

sujeitos a publicacdo, serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e nos sitios eletrdnicos
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www.imesp.com.br, opgdo “NEGOCIOS PUBLICOS” e www.bec.sp.gov.br, opgdo “PREGAO
ELETRONICO”.

15.9. Prazos. Os prazos indicados neste Edital em dias corridos, quando vencidos em dia ndo
util, prorrogam-se para o dia Gtil subsequente.

15.10. Foro. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

15.11. Anexos. Integram o presente Edital:
Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo Il — Modelo de planilha de proposta;
Anexo Il.A —Cronograma Fisico Financeiro;
Anexo Il — Modelos de Declaragdes;
Anexo IV — Cépia da Portaria FF/DE n°® 279/2018;
Anexo V — Minuta de Termo de Contrato;
Anexo VI - Modelos referentes a Visita Técnica.

Sao Paulo, 19 de outubro de 2021.

Elisabeth Sutter
Subscritora do Edital

Rodrigo Levkovicz
Diretor Executivo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS ARQUIVISTICO DOCUMENTAL

l. OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de tratamento arquivistico documental,
consistente na triagem, andlise, classificacdo, acondicionamento e cadastramento do acervo
documental da Fundacéo Florestal, observada a legislacéo incidente.

Il. JUSTIFICATIVA

O arquivo da Fundacao Florestal possui um grande volume de massa documental, incluindo
arquivos antigos, armazenados de maneira considerada hoje inadequada, em caixas de arquivo
desgastadas pelo tempo, com elementos metalicos que estdo enferrujando dentro dos
processos.

Ainda, ndo houve a classificacdo documental do acervo, a partir da qual se estabelece os
periodos de guarda e destinacéo final dos documentos, sendo que determinados documentos
sdo considerados de guarda permanente, constituindo patrimoénio importante da Fundacgéo
Florestal.

Além disso, ndo ha quadro de pessoal em nimero suficiente para tratamento adequado desta
massa documental.

Considerando a politica estadual de arquivos e de gestdo documental, estabelecida pelos
Decretos Estaduais 22.789/1984, 29.838/1989, 48.897/2004, 54.276/2009 e 63.382/2018, o
acervo documental deve ser mantido arquivado de forma adequada.

Desta forma, revela-se necessaria a contratagdo de uma empresa gque execute tais servigos, 0s
guais visam a manutencéo da integridade dos processos e documentos da Fundacéo Florestal,
bem como a garantia de um acesso mais rapido e seguro a esse acervo.

.  DESCRICAO, SIAFISICO E QUANTIDADE

Item | Siafisico | Especificacao detalhada do produto (*) Unidade Qtde Total
01 53660 Administragédo de Arquivos Unidade 1
TOTAL 1

IV. PRODUTOS ESPERADOS

Ao final do tratamento arquivistico, espera-se que os documentos do acervo estejam
devidamente classificados, prazo de guarda definitivos e organizados em 3 grupos distintos:

e Descarte (eliminagao);

e  Guarda Tempordaria; e

e  Guarda Permanente.

V. DETALHAMENTO DOS SERVICOS
A execucao dos servicos devera contemplar os seguintes procedimentos:

1. Elaboragdo de Plano de Trabalho, detalhando:
a. Equipe envolvida no contrato, com excecao do responsavel técnico, que ja estara
definido no momento da licitacao;
b. Detalhamento das operagfes a serem executadas, com o respectivo cronograma de
atividades.
2. Os servicos serdo realizados em espaco propria da CONTRATANTE, préximo ao local
onde, hoje, esta armazenada toda a documentacéo.

Fundacdo Florestal | Av. Prof. Frederico Hermann Jr 345 | CEP 05459-010 % SAO ﬁULO

Sao Paulo, SP | Fone (11) 2997-5000 | www.fflorestal.sp.gov.br -
FUNDACAO FLORESTAI GOVERNODOESTADO

| Secretaria de Infraestrutura e Meio Ambiente



a. Para o devido tratamento das massas documentais acumuladas, a CONTRATADA
deverd efetuar a transferéncia ordenada dos acervos de toda a massa documental
para as instalacdes de processamento e armazenamento da CONTRATANTE;

b. Todo o manejo e a movimentacdo dos documentos sdo de responsabilidade da
CONTRATADA, devendo a mesma empregar todas as medidas que assegurem a
integridade fisica dos mesmos;

c. Na transferéncia, para as instalacbes da CONTRATANTE, os documentos deveréo ser
listados e armazenados com a devida identificagdo das caixas-arquivo, preservando as
etiquetas numéricas sequenciais ja afixadas, juntamente com a elaboracdo de uma
lista de equivaléncia, que indicara a correspondéncia entre o endereco antigo e o novo
endereco, com 0 mapa de localizacdo no espaco final de armazenamento;

d. Todas as atividades de transferéncia deverdo ser realizadas de forma a garantir o
cumprimento das normas de seguranca fisica ou evitar qualquer tipo de dano ou
extravio de documentos;

e. Sera de responsabilidade da CONTRATADA, o manejo e a movimentagdo dos
documentos.

3. Realizar avaliagédo preliminar da massa documental acumulada:

a. Verificar e registrar o critério segundo o qual os documentos estdo organizados nas
caixas, bem como quaisquer informag¢des que possam ser (teis ou necessarias no
momento da classificacao;

b. Retirar todos os documentos de suas caixas e identifica-los de acordo com a atividade
gue provocou sua producéo (Funcdo/Atividade).

4. Aplicar o Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade:

a. ldentificar e codificar os tipos documentais de acordo com o Plano de Classificacéo;

b. Aplicar a Tabela de Temporalidade correspondente e identificar os prazos de guarda de
cada tipo documental de acordo com a Tabela de Temporalidade;

¢. Organizar os documentos de acordo com o Plano de Classificacéo;

d. Acondicionar os documentos em caixas arquivo plasticas (34cm x 25cm x 14cm), sendo
gue cada caixa s6 podera conter um mesmo tipo documental (considerada funcao,
subfuncdo, atividade e documento) e com 0 mesmo prazo de guarda;

e. Os documentos vinculados a “projetos especiais”, com prestagdo de contas a agentes
financeiros, deverdo ser acondicionados em separado, observados todos os itens
anteriores.

5. Para os documentos identificados como de Guarda Permanente:

a. Desmetalizagdo dos documentos, que consiste na retirada de todos os objetos de metal,
tais como clipes, grampos, percevejos e a substituicdo destes por similares de plastico,
sem danos aos documentos;

b. Limpeza e higienizagdo dos documentos, limpando folha a folha com o uso de trincha ou
de mesa higienizadora;

c. O acondicionamento devera ser realizado em caixas arquivo plasticas brancas,
embaladas individualmente em sacos plasticos transparentes, para futura destinacédo
ao Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo;

d. Elaborar e fixar etiquetas padronizadas nas caixas arquivo, cujo modelo deve ser
aprovado por esta Fundacéo;

e. Retorno dos documentos de guarda permanente ao arquivo da Fundacdo Florestal,
(Horto Florestal, SP, Capital) e acomodagéo nas prateleiras, em separado dos demais
documentos.

6. Para os documentos de Guarda Tempordéria:
a. O acondicionamento dos documentos devera ser realizado em caixas arquivo plasticas
coloridas, a serem definidas pela contratante;
b. Elaborar e fixar etiquetas padronizadas nas caixas arquivo de documentos que ainda
devem cumprir prazos de guarda, cujo modelo deve ser aprovado por esta Fundacgao;
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c. Retorno do material ao arquivo da Fundacdo Florestal (Horto Florestal, SP, Capital) e
acomodacdo nas prateleiras, observando tipo documental e prazo de guarda,
separando do todo de guarda temporaria as caixas de “projetos especiais”;

d. Criacdo de mapa de localizacdo de cada tipo documental e respectivos prazos de
guarda;

e. Lancamento dos documentos em planilha Excel, conforme modelo a ser definido
juntamente com a Fundacgéo Florestal.

7. Para os documentos a serem descartados / eliminados:

a. A eliminacdo de documentos publicos é hoje um procedimento regulado por normas
especificas e que deve ser realizado exclusivamente por parte dos integrantes da
Comissao de Avaliacdo de Documentos de Arquivo de 6rgdos e entidades, reguladas
pelo Decreto 48.897/2004;

b. Os documentos a serem descartados / eliminados deverdo ser separados e identificados
conforme sua classificacdo, acompanhada de identificacdo do término dos prazos de
precaucao e/ou prescricdo, conforme a Tabela de Temporalidade;

c. Os documentos a serem descartados / eliminados deverédo ser listados com as seguintes
informacdes: nimero do documento, classificacdo documental, prazo de guarda e data
de término dos prazos de precaucado e/ou prescri¢ao.

d. Retirar amostras dos documentos destinados a eliminacéo, para que sejam guardados
permanentemente, conforme artigo 29 do Decreto 48.897/2004 e critérios de
amostragem definidos pela Fundacgéo Florestal;

e. As amostras retiradas dos documentos destinados a eliminagdo deverdo ser tratadas
conforme descrito no item V.5;

f. N&o podera ser realizado o descarte / eliminacdo de qualquer documento da Fundagéo
Florestal pela CONTRATADA,;

g. Retorno dos documentos a serem descartados / eliminados ao arquivo da Fundagéo
Florestal, (Horto Florestal, SP, Capital) e acomodac¢édo nas prateleiras, em separado
dos demais documentos.

8. Os residuos oriundos do tratamento da massa documental, tais como caixas antigas de
arquivo morto de papeldo, sacos plasticos antigos, capas rasgadas, grampos metalicos,
percevejos de latdo, clipes, grampos extraidos de folhas, entre outros afins deverédo ser
acondicionados por tipo de residuo plastico, papel e metal, para coleta seletiva.

VI. CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO
A execucdao dos servicos se dara conforme descrito a seguir:

Etapa Descricéo Prazo Valor
1 Relatério 1: Plano de Trabalho 10 dias 4%
Relatorio 2: referente a 25% do acervo tratado e : 0
2 depositado no arquivo da FF / Horto Florestal 30 dias 20%
Relatorio 3: referente a 50% do acervo tratado e , 0
3 depositado no arquivo da FF / Horto Florestal 30 dias 20%
Relatorio 4: referente a 75% do acervo tratado e , 0
4 depositado no arquivo da FF / Horto Florestal 30 dias 28%
5 Relatério Final: referente a 100% do acervo tratado e 30 dias 28%
depositado no arquivo da FF / Horto Florestal
TOTAL 130 dias | 100,00%

Os Relatorios deverao ser entregues em 2 (duas) vias, sendo: uma impressa e outra por meio
digital, assinados pelo responséavel técnico.

VIl. QUANTITATIVOS ESTIMADOS
As quantidades sao estimadas:
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e 8.000 caixas de arquivo — contendo processos e documentos.

VIll. PRAZOS

O prazo para execucao dos servicos de que trata este Termo de Referéncia serd de 130 (cento
e trinta) dias contados a partir do recebimento da Ordem de Execucdo dos Servicos, a ser
emitida pela Fundacéo Florestal.

IX. LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo executados no endereco abaixo:
e Rua do Horto, 931, bairro do Horto Florestal, S&o Paulo, capital.

X. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Os servicos prestados deverdo estar dentro das normas e especificacbes deste termo, bem
como nas disposicbes contratuais e apresentem compatibilidade com as exigéncias
estabelecidas no Edital.

Os servigos prestados serdo comprovados mediante emissdao de Relatérios, que deverdo vir
acompanhados da discriminacéo dos servicos executados no periodo, mapa de localizacdo de
cada tipo documental e respectivos prazos de guarda do acervo ja tratado, organizado e
depositado no arquivo da Fundacgéo Florestal / Horto Florestal, acompanhado da respectiva nota
fiscal.

Caso apresentem incompatibilidades com as normas previamente estabelecidas, os servicos
nao serdo aceitos e os relatdrios serdo devolvidos a contratada para as correcdes necessarias
NOS Mesmos ouU NOS Servicos.

Xl.  FORNECIMENTO DE MATERIAIS

Todos os materiais necessarios a execucao dos servicos serdo fornecidos pela CONTRATADA,

inclusive:

a. Caixas de arquivo morto plasticas (34cm x 25cm x 14cm); e

b. Embalagens (sacos) plasticas (filme de polietileno) transparentes, com medidas de 30cm x
40cm, para acondicionamento dos processos tratados;

Correrdo a expensas da CONTRATADA, o fornecimento de quaisquer outros equipamentos e
ferramentas necessarios, recomendados, especializados e legalizados, bem como materiais de
limpeza, de higienizacdo e de protecdo individual (pincel, luvas, jalecos, méscaras e outros
afins), dentre outros materiais de consumo, como extratores de grampos, cola e outros afins,
necessarios a plena e perfeita execucao dos servicos.

A aquisicdo e impressdo de etiquetas autoadesivas para as caixas plasticas serdo de
responsabilidade da CONTRATADA e devera estar incluso no valor da proposta. A etiqueta
devera ter alta capacidade de adesivagem em material plastico, com o objetivo de se evitar
eventuais descolamentos futuros. A impressao devera seguir todos os padrbes de boa pratica
de arquivo e das normas regulamentacdes pertinentes a guarda e conservacao de documentos.

Xll. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, durante a vigéncia do contrato, compromete-se:

a. Atender atodas as condicdes descritas no Termo de Referéncia e respectivo contrato;

b. Substituir, as suas expensas, o fornecimento em desacordo com o estabelecido neste
instrumento e o que apresentar defeito, em prazo nunca superior ao de entrega;

c. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitados pela CONTRATANTE ou por seus
prepostos;

d. Arcar com todos os encargos e tributos;

e. Aceitar os acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios no fornecimento, até o
limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacao;

f.  Manter, durante toda a execug¢do contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de qualificacéo;

g. Disponibilizar todos os materiais para a execu¢ao dos servicos.
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Responsabilizar-se:

a. Por quaisquer acidentes na execucdo do objeto e, ainda, por fatos de que resultem a
destruicdo ou danificagdo do material, estendendo-se essa responsabilidade até o final da
vigéncia contratual e a integral liquidacdo de indenizacao a terceiros, acaso devida;

b. Pelo pagamento de seguros, impostos, taxas e servi¢cos, encargos sociais e trabalhistas e
guaisquer despesas referentes aos servicos.

c. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente termo de referéncia;

d. Os funcionérios da contratada que terdo acesso aos locais de prestacéo do servigo deveréo
estar uniformizados, utilizando camisa com Logotipo legivel da CONTRATADA e utilizar
cracha de identificacao;

e. Disponibilizar 01 (um) profissional para coordenar e supervisionar as equipes e elaborar
controles para o bom andamento e cumprimento integral do objeto;

f.  Substituir todo e qualquer material danificado, em decorréncia de negligéncia e/ou mau uso
durante todo o processo de execugdo do objeto, obedecendo sempre as especificacdes
originais.

Xlll. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE esta obrigada a:

a. Disponibilizar local para a prestacdo dos servigos;

b. Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios a execucdo do objeto;

c. Encaminhar a CONTRATADA no prazo de 15 (quinze) dias da data da assinatura, o modelo
da planilha para lancamento dos processos e documentos, conforme descricdo constante
do subitem 9 do item |II;

d. Supervisionar o desenvolvimento dos trabalhos, sem prejuizo das responsabilidades da
CONTRATADA sobre 0s mesmos;

e. Permitir amplo e livre acesso as localidades para prestacdo dos servigos, observando as
normas internas de seguranca;

f.  Designar fiscal para acompanhamento do objeto contratual;

g. Liberar para pagamento a medida que as etapas forem concluidas, conforme cronograma.

XIV. SIGILO, CONFIDENCIALIDADE E NAO DIVULGA(;AO

As informacges a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas que, por sua natureza, ndo séo
ou ndo devam ser de conhecimento de terceiros, tais como:

o Documentac¢des que compdem processos com informacdes confidenciais;

¢ Valores e informacdes de natureza financeira, administrativa, contébil e juridica.

A CONTRATADA se compromete a:

a. firmar Termo de Confidencialidade;

b. nao utilizar as informages confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio préprio
exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros;

c. néo efetuar nenhuma gravacao ou cépia da documentagéo confidencial a que tiver acesso
relacionada a prestagdo do servico;

d. nao se apropriar, para si ou para outrem, de material confidencial e/ou sigiloso que venha a
ser disponivel através da prestacdo do servico;

e. nédo repassar o conhecimento das informagdes confidenciais, responsabilizando-se por
todas as pessoas que vierem a ter acesso as informacdes, por seu intermédio, e obrigando-
se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual
guebra de sigilo das informacg6es fornecidas.

A vigéncia da obrigacdo de confidencialidade terd validade por 20 anos, ou enquanto a
informacao néo for tornada de conhecimento publico pelo poder publico, ou ainda, mediante
autorizacdo escrita, concedida & empresa pelas partes interessadas neste termo. Pelo ndo
cumprimento do Termo de Confidencialidade, fica a CONTRATADA ciente de todas as sancoes
judiciais que poderédo advir.

XV. PAGAMENTOS E REAJUSTES DE PRECO
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Os pagamentos serdo efetuados em 30 (trinta) dias ap6s o Atestado de Execucao dos Servicos,
gue sera efetuado apés a apresentacao dos relatérios e emissédo da Nota Fiscal.

O preco é fixo e ndo seré reajustado.

XVI. VISITA TECNICA
A visita técnica é altamente indicada, devendo o interessado entrar em contato com a Fundacéao
Florestal, para agendamento da visita.

A visita técnica tem como objetivo verificar o local da prestacdo dos servicos, as quantidades e
condicbes de armazenamento da massa documental, para a execugdo do objeto da
contratacdo, permitindo aos interessados verificar localmente as informacdes que julgarem
necessarias para a elaboracdo da sua proposta, de acordo com o que o préprio interessado
julgar conveniente, ndo cabendo a Administracdo nenhuma responsabilidade em funcdo de
insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita técnica.

A visita devera ser agendada por e-mail ou pelos telefones indicados e podera ser realizada até
o dia imediatamente anterior a sesséo publica, no periodo das 09:00 as 16:00 horas.

Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos técnicos e
especialistas que entender suficientes para colher as informacg8es necessarias a elaboracdo da
sua proposta.

O interessado ndo podera pleitear modificacdes nos precos, nos prazos ou nas condicfes
contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a
invocacao de insuficiéncia de dados ou de informacdes sobre o local em que serdo executados
0s servigos objeto da contratacao.

XVII. QUALIFICA(;AO TECNICA

Comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o
objeto desta licitacdo, mediante apresentacdo de pelo menos um Atestado de Capacidade
Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito puablico ou privado, nas atividades semelhantes
ao objeto da licitagéo.

XVIII. EQUIPE MINIMA

- 1 (um) profissional, responsavel técnico, com formagdo em biblioteconomia ou arquivista. O
referido profissional devera ter registro ou inscricdo na entidade profissional competente, qual
seja: Conselho Regional de Biblioteconomia e/ou na SRTE - Secretaria Regional do Trabalho e
Emprego, este Ultimo para os arquivistas.

XIX. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS
Sra. Maria Aparecida Oliveira Seleguini - Responsavel pelo Setor de Protocolo.
Séo Paulo, 06 de outubro de 2021.
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) ANEXO Il - MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA
A

FUNDACAO PARA A CONSERVACAO E A PRODUCAO FLORESTAL DO ESTADO DE SAO
PAULO

Ref.: PREGAO ELETRONICO E-136/2021

PROCESSO DIGITAL FF.002267/2021-90 )

OBJETO: PRESTAGAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO ARQUIVISTICO DOCUMENTAL,
CONSISTENTE NA TRIAGEM, ANALISE, CLASSIFICAGAO, ACONDICIONAMENTO E
CADASTRAMENTO DO ACERVO DOCUMENTAL DA FUNDACAO FLORESTAL,
OBSERVADA A LEGISLACAO INCIDENTE.

1) Apos analisarmos os termos da licitacdo em referéncia, bem como as condicfes previstas no
Termo de Referéncia (Memorial Descritivo) — Anexo |, propomo-nos a executar 0S Servigos,
objeto em referéncia, pelo valor total de R$ ( ), conforme abaixo
descrito nos termos detalhados no Anexo A — Cronograma Fisico Financeiro.

X VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO PROPOSTA R$
PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO
ARQUIVISTICO DOCUMENTAL, CONSISTENTE NA
TRIAGEM, ANALISE, CLASSIFICACAO,
ACONDICIONAMENTO E CADASTRAMENTO DO
ACERVO DOCUMENTAL DA FUNDACAO FLORESTAL,

OBSERVADA A LEGISLACAO INCIDENTE
VALOR TOTAL PROPOSTO R$

R$

2) O prego acima é final e nele estdo incluidos todos os custos, tributos, taxas, encargos sociais
e demais despesas relativas ao servico objeto da Licitacdo, de forma a se constituirem nas
contraprestacdes a ser paga pela Fundacéo Florestal.

3) Declaramos estar de acordo com todos os termos do Edital e seus Anexos, bem como néo
existir nenhum fato impeditivo para celebrar contrato com a Fundacao Florestal.

4) O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias consecutivos, a contar da data de
sua apresentacao a Fundacéao Florestal.

5) Os servigcos deverdo ser executados no periodo de 130 (cento e trinta) dias, conforme
definido no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital.

6) O pagamento serd efetuado ap6s a aprovagdo da medicdo, enviada pela contratada, a
Fundacéo Florestal autorizara oficialmente, através de documento especifico, 0 pagamento do
servico do periodo, correspondente aos produtos produzidos e a conforme indicado no contrato.

7) Anexo:
Anexo Il.LA —Cronograma Fisico Financeiro.

Sao Paulo, de de 2021.

Responsavel (home/cargo/assinatura)
Identificac&o ou Carimbo da Empresa licitante
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ANEXO Il.A -CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO.

Etapa Descrigao Prazo Valor Valor R$

1 Relatério 1: Plano de Trabalho 10 dias 04% |R$
Relatorio 2: referente a 25% do acervo tratado e . o

2 depositado no arquivo da FF / Horto Florestal 30 dias 20% | R$
Relatorio 3: referente a 50% do acervo tratado e . o

3 depositado no arquivo da FF / Horto Florestal 30 dias 20% | R$
Relatorio 4: referente a 75% do acervo tratado e : 0

4 depositado no arquivo da FF / Horto Florestal 30 dias 28% | R$
Relatorio Final: referente a 100% do acervo tratado . o

5 e depositado no arquivo da FF / Horto Florestal 30 dias 28% | R$
TOTAL 130 dias 100% |R$

Séo Paulo, de de 2021.

Responsavel (nome/cargo/assinatura)
Identificacdo ou Carimbo da Empresa licitante
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FUNDAGCAO FLORESTAI
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GOVERNO DO ESTADO
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ANEXO Ill - MODELOS DE DECLARAGOES
ANEXO IIl.1

MODELO A QUE SE REFERE O ITEM 4.1.4.1. DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)

Nome completo:

RG n°: CPF n°:

DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante (nom
empresarial), interessado em participar do Pregdo Eletrébnicon® __/  ,Processon®__ /|

a) esta em situacao regular perante o Ministério do Trabalho e Previdéncia no que se refere a
observéancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo Federal, na forma do
Decreto Estadual n° 42.911/1998;

b) ndo se enquadra em nenhuma das vedacdes de participacdo na licitacdo do item 2.2 deste
Edital; e

c) atende as normas de saude e seguranca do trabalho, nos termos do paragrafo Unico do artigo
117 da Constituicdo Estadual.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO 1.2

DECLARA(}AO DE ELABORA(;AO INDEPENDENTE DE PROPO§TA E ATUA(;AO
CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO
(em papel timbrado da licitante)

Eu, , portador do RG n° e do CPF
n° . representante legal do licitante (nome
empresarial), interessado em participar do Pregdo Eletrénico n° /___, Processo n° /I,

DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente o artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu contetddo néao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer outro
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

b) a intencdo de apresentar a proposta néo foi informada ou discutida com qualquer outro
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

) o licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualguer pessoa, influir na deciséo de
qgualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatorio;

d) o conteddo da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado, em
potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio antes da adjudicacdo do objeto;

€) o conteudo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado, discutido
ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao 6rgéo licitante
antes da abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal do licitante esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta
declaracéo e que detém plenos poderes e informacgdes para firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negdcios de forma a coibir
fraudes, corrupcdo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica,
nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n® 12.846/ 2013 e ao Decreto Estadual n°®
60.106/2014, tais como:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico,
ou a terceira pessoa a ele relacionada,;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

Il — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagbes e contratos:
a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, 0
carater competitivo de procedimento licitatorio publico;
b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacéo de qualquer ato de procedimento licitatorio
publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitacao publica ou contrato dela decorrente;
e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacéo
publica ou celebrar contrato administrativo;
f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem autoriza¢do
em lei, no ato convocatdrio da licitagcdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais; ou
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g) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados
com a administragdo publica;

V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgados, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no &mbito das agéncias reguladoras e dos
orgaos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO 111.3

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE
(em papel timbrado da licitante)

ATENCAO: ESTA DECLARACAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR LICITANTES
QUE SEJAM ME/EPP, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.3. DO EDITAL.

Eu, , portador do RG n° e do CPF
n° , representante legal do licitante (nome
empresarial), interessado em participar do Pregdo Eletrénico n°® /__, Processo n° I,

DECLARO, sob as penas da Lei, o seu enquadramento na condicdo de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, nos critérios previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n°
123/2006, bem como sua ndo inclusdo nas vedacdes previstas no mesmo diploma legal.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IIl.4

DECLARACL&O DE ENQUADRAMENTO COMO COOPERATIVA QUE PREENCHA AS
CONDICOES ESTABELECIDAS NO ART. 34, DA LEI FEDERAL N° 11.488/2007
(em papel timbrado da licitante)

ATENCAO: ESTA DECLARACAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR LICITANTES
QUE SEJAM COOPERATIVAS, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.5 DO EDITAL.

Eu, , portador do RG n° e do CPF
n° , representante legal do licitante (nome
empresarial), interessado em participar do Pregdo Eletrénico n® /__, Processo n° /.,

DECLARO, sob as penas da Lei, que:

a) O Estatuto Social da cooperativa encontra-se adequado a Lei Federal n° 12.690/2012;

b) A cooperativa aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da
Lei Complementar Federal n° 123/2006, a ser comprovado mediante Demonstracdo do
Resultado do Exercicio ou documento equivalente;

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)

Fundacdo Florestal | Av. Prof. Frederico Hermann Jr 345 | CEP 05459-010 % SAO %ULO

Sao Paulo, SP | Fone (11) 2997-5000 | www.fflorestal.sp.gov.br -
FUNDACAO FLORESTAI GOVERNODOESTADO

| Secretaria de Infraestrutura e Meio Ambiente



ANEXO IIL.5

DECLARACAO DE ATENDIMENTO AO EXIGI'DO~NO ANEXO | - 'J'ERMO DE REFERENCIA
(SOFTWARE DE COMUNICACAO E EQUIPE TECNICA)
(Em papel timbrado da licitante)

Eu, , portador do RG n° e do CPF
n° , representante legal do licitante (nome
empresarial), interessado em participar do Pregéo Eletrénico n° /___, Processo n° [,

DECLARO, sob as penas da Lei, que:

a) irei apresentar, por ocasido da celebracdo do contrato, os curriculos dos profissionais que
irdo compor a Equipe, nos termos e que atenderdo plenamente ao exigéncia do no Anexo | —
Termo de Referéncia.

b) estou ciente de que os curriculos dos profissionais que irdo compor a Equipe seréo

analisados pela Fundacgéo Florestal, ficando condicionada a aprovacdo para a celebracdo do
contrato.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IV - Portaria FF/DE N° 279/2018

Portaria FF/DE N° 279/2018

Disp0Ge sobre a aplicagdo das san¢8es decorrentes dos procedimentos licitatorios
e dos contratos administrativos no ambito da Fundagéo para a Conservacgéo e a
Producéo Florestal do Estado de S&o Paulo — Fundagéo Florestal

Data de Emissao:
12/03/2018

O DIRETOR EXECUTIVO DA FUNDACAO FLORESTAL, no uso de suas atribuigbes legais, e,
Considerando as disposi¢cfes das Leis federais n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e n° 10.520, de 17 de julho de
2002, e da Lei estadual n°® 6.544, de 22 de junho de 1989
Considerando a importancia em adotar, no ambito da Fundag&o Florestal, uma padroniza¢do na aplicagdo de
sancoes;
Considerando a busca da eficiéncia no servico publico através da descentralizagdo de atribui¢des;
Considerando que o procedimento e aplicacdo da sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com o Estado,
estabelecida no artigo 7°, da Lei federal n°® 10.520/2002, no ambito da Diretoria Executiva propiciara a
celeridade do exame originario e recursal da matéria; e,
Considerando o disposto no item 3, do § 2°, do artigo 1°, do Decreto n°® 48.999/2004;
RESOLVE:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1° - No ambito da Fundacéo Florestal, a aplicacdo das san¢fes de natureza pecuniéria, de adverténcia,
de suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracdo, de
declaracéo de inidoneidade, a que se referem os artigos 81, 86 e 87, I, Il, lll e IV, da Lei federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, e os artigos 79, 80 e 81, I, Il, lll e 1V, da Lei estadual n® 6.544, de 22 de junho de 1989, e o
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo e a multa, a que se refere o artigo 7° da Lei federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, obedecera as normas estabelecidas na presente Portaria.
Artigo 2° - As sancdes serdo aplicadas com observancia dos principios da razoabilidade e da
proporcionalidade.
Artigo 3° - As sancdes serdo aplicadas apds regular processo administrativo com garantia de prévia e ampla
defesa, observado, no que couber, o procedimento estabelecido nas instrugdes contidas na Resolu¢do da Casa
Civil n® 52, de 19 de julho de 2005, do Comité de Qualidade da Gestdo Publica, ou em outro ato regulamentar
que a substituir.

CAPITULO Il - DOS PRAZOS

Artigo 4° - O prazo para apresentacdo de defesa prévia em observancia ao disposto no artigo 87, 8§ 2° e 3° da
Lei federal n° 8.666/93, artigo 10 do Decreto estadual n® 61.751/15 bem como na Resolucdo CC-52/05 sera de:
a) 5 (cinco) dias Uteis, quando a sangdo proposta for de adverténcia, multa ou de suspenséo temporaria de
participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, previstas respectivamente nos
incisos |, Il e Ill do artigo 87 da Lei federal n° 8.666/93;
b) 10 (dez) dias, quando a sangéo proposta for de declarac@o de inidoneidade nos termos do inciso IV do artigo
87 da Lei federal n° 8.666/93, ou de impedimento de licitar e contratar com o Estado e multa prevista no artigo
7° da Lei federal 10.520/02.
Artigo 5° - Da decisdo que sancionar a licitante ou a contratada, cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da notificagao.
Artigo 6° - Na contagem dos prazos para defesa prévia e recurso excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento, e considerar-se-80 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario.
Artigo 7° - A contagem dos prazos de entrega e de inicio de execu¢do do objeto contratual sera feita em dias
corridos, iniciando-se no primeiro dia Util subsequente a data estabelecida no instrumento contratual.
Paragrafo Unico - SO se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente na Fundacgao
Florestal.

CAPITULO Il - DAS INFRACOES CONTRATUAIS
Artigo 8° - As condutas consideradas infragdes passiveis de serem sancionadas séo:
| — Nos termos, respectivamente, do caput dos artigos 86 e 87 da Lei federal n°® 8.666/93:
a) O atraso injustificado na execug¢éo do contrato;
b) Inexecucao total ou parcial das obriga¢des contratuais.
Il — Nos termos do artigo 7° da Lei federal n°® 10.520/02:
a) Nao celebrar a contratacao dentro do prazo de validade da respectiva proposta;
b) Deixar de entregar documentacgéo exigida no edital;
c) Apresentar documentacao falsa;
d) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto da contratacéo;
e) Nao manter a proposta;
f) Falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;
g) Comportar-se de modo inidéneo;
h) Cometer fraude fiscal.
Artigo 9° - O atraso injustificado igual ou superior ao prazo estipulado na contratacéo para entrega do objeto
sera considerado inexecucgdo total, salvo razées de interesse publico expostos em ato motivado da autoridade
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competente.
Artigo 10 - A recusa injustificada, impedimento decorrente de descumprimento de obriga¢des assumidas
durante a licitagdo ou impedimento legal do adjudicatario em assinar o instrumento de contrato ou retirar
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracéo, caracteriza o descumprimento total
da obrigacédo assumida, sujeitando-o a multa de 30% do valor total corrigido da avenca.
CAPITULO IV
DAS SANCOES APLICAVEIS
Artigo 11 - Pela inexecucao total ou parcial das obriga¢des contratuais, assim como o atraso injustificado ou
sua execucao irregular, poderd, garantida a defesa prévia, ser aplicada a contratada as seguintes sanc¢des:
| - Para licitagBes/contratacdes regidas pela Lei federal n° 8.666/93:
a) adverténcia;
b) multa;
c) suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por
prazo néo superior a 2 (dois) anos;
d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da san¢do aplicada com base na alinea anterior.
Il - Para licitagBes/contratacdes regidas pela Lei federal n° 10.520/2002:
a) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo, por periodo ndo superior a 5 (cinco) anos;
b) multa.
Artigo 12 - As sancgbes de suspensdo temporaria e a declaracdo de inidoneidade poderdo, também, ser
aplicadas as empresas ou aos profissionais que em razdo dos contratos regidos pela Lei federal n® 8.666/93:
| - tenham sofrido condenacédo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;
Il - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
lll - demonstrem ndo possuirem idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.
Artigo 13 - A aplicacdo da penalidade de multa independe de prévia aplicacdo de penalidade de adverténcia.
Artigo 14 - As penalidades previstas neste capitulo poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
observadas as prescricdes legais pertinentes e as disposi¢des estabelecidas nos respectivos instrumentos
convocatorios e de contratos.
Artigo 15 - A adjudicataria/contratada, em razdo de sua inadimpléncia, arcard, ainda, a titulo de perdas e
danos, com a correspondente diferenca de precos verificada em decorréncia de nova contratagédo, se nenhum
dos classificados remanescentes aceitar a contratacdo nos termos propostos pela inadimplente, sem prejuizo
das sancdes cabiveis.
DA SANGAO DE ADVERTENCIA
Artigo 16 - A pena de adverténcia sera aplicada a critério da autoridade, quando o contratado infringir obrigacao
contratual pela primeira vez, exceto nas contratacdes decorrentes de certames realizados na modalidade
pregao, prevista na Lei federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002.
DA SANCAO DE MULTA
Artigo 17 - A pena de multa sera assim aplicada:
| - de 30% (trinta por cento) do valor total corrigido da avenca, no caso de inexecugao total do contrato;
Il - de 30% (trinta por cento) do valor corrigido da avenga, relativo a parte da obrigagdo ndo cumprida, no caso
de inexecucao parcial do contrato;
Il - de 1% (um por cento) do valor corrigido da avenga, no caso de atraso injustificado na execugéo do contrato,
acrescido de:
a) 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, para atrasos de até 50% (cinquenta por cento) do prazo estipulado na
contratacdo para entrega do objeto ou de sua parcela;
b) 0,4% (quatro décimos por cento) ao dia, para atrasos superiores a 50% (cinquenta por cento) do prazo
estipulado na contratagao para entrega do objeto ou de sua parcela, no que exceder ao prazo previsto na alinea
“a” deste inciso.
8 1° - Os percentuais de que tratam as alineas “a” e “b”, do inciso Ill, deste artigo, incidirdo sobre o valor total
corrigido do contrato.
8§ 2° - A reincidéncia, nos termos previstos no paragrafo Unico, do artigo 28, desta Resolucao, referente ao
descumprimento do prazo de entrega ensejara a aplicacdo da multa acrescida em 100% sobre seu valor.
§ 3° - O valor correspondente & multa aplicada podera ser, a critério da Administragdo, descontado dos
pagamentos devidos em decorréncia da execucdo do contrato que ensejou a san¢do, ou descontado da
garantia prestada para 0 mesmo contrato.
§ 4° - Inexistindo o desconto nos moldes previstos no § 3°, deste artigo, o correspondente valor devera ser
recolhido, através de deposito bancéario, em conta corrente, em nome da Fundacéo Florestal, no prazo de 30
(trinta) dias corridos contados da notificacao.
§ 5°- O valor da penalidade ficara restrito ao valor total do contrato.
Artigo 18 - O ndo pagamento das multas no prazo e formas indicados, implicara no registro de devedor no
Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais - CADIN e na inscricdo do
débito na Divida Ativa do Estado para cobranca judicial.
Artigo 19 - O valor das multas terd como base de calculo o valor da contratagdo, reajustado e atualizado
monetariamente pelo indice da Unidade Fiscal do Estado de Sdo Paulo - UFESP, desde a data do
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descumprimento da obrigagdo até a data do efetivo recolhimento.
Paragrafo Unico - o valor da multa devera ser recolhido, através de depdsito bancario, em conta corrente, em
nome da Fundacé&o Florestal, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da notificacao.
Artigo 20 - A multa pecuniaria pode ser aplicada conjuntamente com as sancdes previstas nas alineas “c” e “d”,
do inciso |, e na alinea “a”, do inciso Il, todos do artigo 11 da presente Resolugéo.
DA SANCAO DE SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITACAO E IMPEDIMENTO DE
LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO
Artigo 21 — As hipoteses para aplicacdo da san¢do de suspenséo temporaria de participagdo em licitacéo e
impedimento de contratar com a Administrac&o, previstas no inciso lll, do artigo 87, da Lei federal n°® 8.666/1993
e no artigo 7°, da Lei federal n°® 10.520/2002, sao:
| - atraso na entrega de bens e servicos de escopo;
Il - ndo entrega de bens e servigos de escopo;
Il - descumprimento ou abandono das obrigagdes contratuais em se tratando de servigos continuos;
IV - outros descumprimentos das obriga¢fes contratuais.
Artigo 22 — O célculo do tempo da sancgéo aplicavel na hipotese prevista no inciso I, do artigo 21 sera efetuado
em conformidade com o Anexo |, desta Resolucéo.
Artigo 23 — O célculo do tempo da sangéo aplicavel na hipétese prevista no inciso I, do artigo 21 ser& efetuado
em conformidade com o Anexo I, desta Resolugéo.
Artigo 24 — O calculo do tempo da sancao aplicavel na hipotese prevista no inciso lll, do artigo 21 ser4 efetuado
em conformidade com o Anexo lll, desta Resolucgé&o.
Artigo 25 - O calculo do tempo da sancdo aplicdvel na hipotese prevista no inciso IV, do artigo 21 sera
calculado, caso a caso, considerando-se as peculiaridades do mesmo, seu efeito perante o interesse publico e
0s objetivos da Administracdo, sempre se pautando pelos principios da razoabilidade e proporcionalidade.
DA SANCAO DE DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA

Artigo 26 - A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica sera
aplicada considerando as caracteristicas de cada caso, suas peculiaridades e pautando-se pelo principio da
legalidade, devendo, obrigatoriamente, serem justificadas no processo administrativo e endossadas pela
autoridade competente.

CAPITULO V

DAS CIRCUNSTANCIAS AGRAVANTES

Artigo 27 - Caso seja constatado, nos autos do processo administrativo, que o inadimplemento trouxe prejuizos
ou transtornos a Administracdo, a sancdo aplicavel nas hipéteses versadas nos artigos 17 e 21, I, Il e Il
calculada nos termos dos artigos 22 a 25 sera acrescida de 100%, o mesmo acontecendo caso haja o
descumprimento total das obrigacBes contratuais, seja pela ndo execucdo integral do objeto contratual, seja
pelos motivos previstos nos termos dos artigos 9° e 10°, desta Resolucéo.
Paragrafo Unico — Para fins desta Resolugéo, entende-se por prejuizo, ndo s6 em relacdo a questéo financeira,
mas, também, ao principio da eficiéncia almejada pela Administracao.
Artigo 28 - A reincidéncia no descumprimento das obriga¢des contratuais ensejara a aplicagdo da sangao
prevista nos artigos 22 a 25, desta Resolucgédo, acrescida de 50%.
Paragrafo Unico — Para fins desta Resolugdo, considera-se reincidéncia, o fato da empresa contratada ter
inadimplido, nos termos do artigo 21 desta Resolugéo, no periodo de 12 (doze) meses, contados da aplicagdo
de sanc¢ao anterior (prevista no artigo 87, I, da Lei federal n°® 8.666/93, artigo 81, Ill, da Lei estadual n® 6.544/89
e no artigo 7°, da Lei federal n° 10.520/02) no ambito da Secretaria do Meio Ambiente e a ocorréncia do fato
gerador da sancéo atual.
Artigo 29 — Na hipétese de haver mais de uma circunstancia agravante, ambas seréo calculadas nos termos
dos artigos 22 a 25, somando-se 0s acréscimos previstos nos artigos 27 e 28.

CAPITULO VI

DA COMPETENCIA

Artigo 30 - E competente para aplicar, no ambito da Fundago Florestal, as sancdes de adverténcia e multa,
estabelecidas nesta Portaria, o ordenador de despesa, o Diretor Executivo da Fundacao.
Artigo 31 - A competéncia para aplicar a sancdo de suspensdo tempordria de participar em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracao, a que se refere o artigo 87, inciso lll, da Lei federal n® 8.666, de
21 de junho de 1993, e o artigo 81, inciso Ill, da Lei estadual n°® 6.544, de 22 de junho de 1989, é do Diretor
Executivo.
Artigo 32 — A declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do, prevista no art.87,
inciso 1V, da Lei federal n°® 8.666/1993 e no art.81, inciso IV, da Lei estadual n® 6.544/1989, é de competéncia do
Diretor Executivo.
Artigo 33 — No caso de contratacdo advinda de Sistema de Registro de Pregos — SRP, a sancdo de multa sera
conduzida no ambito do Orgédo Participante e a penalidade sera aplicada pela autoridade competente daquele
Orgéo, enquanto que a sancdo de impedimento de licitar e contratar com a Administracéo sera conduzida no
ambito do Orgéo Gerenciador e a penalidade seréa aplicada pela autoridade competente daquele Orgéo.
Artigo 34 — Compete ao Diretor Executivo da Fundacao Florestal a competéncia para aplicacdo da sancédo de
impedimento de licitar e contratar com o Estado, estabelecida no artigo 7°, da Lei federal n°® 10.520/2002.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 35 - A contagem do prazo sera suspensa quando do recebimento provisério do material ou servigo,
sendo retomado quando ndo aceito pelo contratante, a partir do primeiro dia Util seguinte ao da notificagdo da
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recusa.

Artigo 36 - Observado as disposi¢des desta Resolugdo, a autoridade s6 podera deixar de aplicar a sancéo se
verificado que:

| - no houve infracdo ou que o notificado nédo foi o seu autor;

Il - a infracdo decorreu de caso fortuito ou forgca maior.

Artigo 37 - Esgotada a instancia administrativa, as penalidades deverdo ser registradas no sitio eletronico
www.esancoes.sp.gov.br, inclusive para o bloqueio da senha de acesso a Bolsa Eletronica de Compras do
Governo do Estado de Sdo Paulo — BEC/SP e aos demais sistemas eletronicos mantidos por 6rgdos ou
entidades da Administragdo Estadual, e no caso da penalidade de inidoneidade o préprio sistema devera
registrar no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS).

Artigo 38 - As disposi¢bes desta Resolugdo aplicam-se, também, aos contratos decorrentes de dispensa ou
inexigibilidade de licitac&o.

Artigo 39 - Cépia desta Resolucéo devera, obrigatoriamente, integrar os atos convocatérios dos certames, ou,
nos casos de contratagfes com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, dos respectivos instrumentos de
contrato.

Artigo 40 - Quanto as omissdes desta Resolucdo, aplicam-se as disposicdes legais e regulamentares
pertinentes.

Artigo 41 — O Diretor Executivo da Fundagéo Florestal podera expedir normas complementares, quando julgar
necessarias, para orientacdo das agbes a serem adotadas pelas unidades da Fundagdo Florestal, no
cumprimento das disposi¢6es desta Portaria.

Artigo 42 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se a Portaria FF/DE n°
230/2014.

Walter Tesch
Diretor Executivo da Fundagéo Florestal

A PORTARIA N° 279, DE 20/03/2018 podera ser acessada na integra pelo link:
http://fflorestal.sp.gov.br/portaria-ff-de-n-279-2018/

Fundac&o Florestal | Av. Prof. Frederico Hermann Jr 345 | CEP 05459-010 % A %
Sao Paulo, SP | Fone (11) 2997-5000 | www.fflorestal.sp.gov.br - SAO ULO
FUNDACAO FLORESTAI GOVERNODOESTADO

| Secretaria de Infraestrutura e Meio Ambiente


http://www.esancoes.sp.gov.br/
http://fflorestal.sp.gov.br/portaria-ff-de-n-279-2018/

ANEXO V - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO Clique aqui para digitar texto. n.° Clique aqui para digitar texto.
PREGAO ELETRONICO Cligue aqui para digitar texto. n.° XX/20XX
CONTRATOCIique aqui para digitar texto. n.° Clique aqui para digitar texto.

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO
ENTRECIique aqui para digitar texto., POR MEIO
DO(A) E Clique aqui para digitar
texto., TENDO POR OBJETO A PRESTACAO DE
SERVICOS DE TRATAMENTO ARQUIVISTICO
DOCUMENTAL, CONSISTENTE NA TRIAGEM,
ANALISE, CLASSIFICACAO,
ACONDICIONAMENTO E CADASTRAMENTO DO
ACERVO DOCUMENTAL DA FUNDACAO
FLORESTAL, OBSERVADA A LEGISLACAO
INCIDENTE.

O(A)Clique aqui para digitar texto., por intermédio do(a)Clique aqui para digitar texto., doravante
designado(a) “CONTRATANTE”, neste ato representada(o) pelo(a) Senhor(a) Clique aqui para
digitar texto., RG n° Clique aqui para digitar texto.e CPF n° Clique aqui para digitar texto., no uso
da competéncia conferida pelo Decreto-Lei Estadual n® 233, de 28 de abril de 1970, e Clique
aqui para digitar texto., inscrita no CNPJ sob n° Clique aqui para digitar texto., com sedeClique
aqui para digitar texto., a seguir denominada “CONTRATADA”, neste ato representada pelo(a)
Senhor(a) Clique aqui para digitar texto., portador do RG n° Clique aqui para digitar texto. e CPF
n° Clique aqui para digitar texto.,em face da adjudicacdo efetuada no Preg&o Eletrénico indicado
em epigrafe, celebram o presente TERMO DE CONTRATO, sujeitando-se as disposicfes
previstas na Lei Federal n°® 10.520/2002, no Decreto Estadual n°® 49.722/2005 e no regulamento
anexo a Resolugdo CC-27, de 25 de maio de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que
couberem, as disposi¢des da Lei Federal n® 8.666/1993, do Decreto Estadual n° 47.297/2002,
do regulamento anexo a Resolucdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas
regulamentares aplicdveis a espécie, mediante as seguintes clausulas e condi¢cdes que
reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a PRESTACAO DE SERVICOS DE TRATAMENTO
ARQUIVISTICO DOCUMENTAL, CONSISTENTE NA TRIAGEM, ANALISE, CLASSIFICACAO,
ACONDICIONAMENTO E CADASTRAMENTO DO ACERVO DOCUMENTAL DA FUNDACAO
FLORESTAL, OBSERVADA A LEGISLACAO INCIDENTE, conforme detalhamento e
especificacdes técnicas constantes do Termo de Referéncia, da proposta da CONTRATADA e
demais documentos constantes do processo administrativo em epigrafe.

PARAGRAFO PRIMEIRO
O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade
requeridas.

PARAGRAFO SEGUNDO
O regime de execucao deste contrato € o de empreitada por preco unitario.

PARAGRAFO TERCEIRO

O presente contrato sera regido pela Lei Federal n°® 10.520/2002 e pelas normas mencionadas
no preambulo durante toda a sua vigéncia, nos termos do paragrafo Unico do artigo 191 c/c o
inciso Il do artigo 193 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucdo dos servicos devera ter inicio contados a partir do recebimento da Ordem de
Execucdo dos Servigos, nos locais indicados no Termo de Referéncia, correndo por conta da
CONTRATADA todas as despesas decorrentes e necessdrias a sua plena e adequada
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execucdo, em especial as atinentes a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios.

CLAUSULA TERCEIRA —DO PRAZO DE EXECUCAO
O objeto do presente contrato devera ser realizado em 130 (cento e trinta) dias, contados da
data estabelecida para o inicio dos servi¢os.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O prazo mencionado no caput podera ser prorrogado nas hipéteses previstas no §1° do artigo
57, da Lei n° 8.666/1993, mediante termo de aditamento, atendido o estabelecido no §2° do
referido dispositivo legal.

PARAGRAFO SEGUNDO

N&o obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da
celebracdo do contrato estar4 sujeita a condicdo resolutiva, consubstanciada esta na
inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentérias de cada exercicio para
atender as respectivas despesas.

PARAGRAFO TERCEIRO
Ocorrendo a resolugdo do contrato, com base na condicdo estipulada no Paragrafo Segundo
desta Clausula, a CONTRATADA nao tera direito a qualquer espécie de indenizacao.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

A CONTRATADA, além das obrigacbes constantes do Termo de Referéncia, que constitui
Anexo | do Edital indicado no preambulo, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as
definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitacdes, cabe:

| - zelar pela fiel execucdo deste contrato, utilizando-se de todos 0s recursos materiais e
humanos necessérios;

Il — designar o responsavel pelo acompanhamento da execucdo das atividades, em especial da
regularidade técnica e disciplinar da atuacéo da equipe técnica alocada, e pelos contatos com o
CONTRATANTE;

Il - cumprir as disposi¢fes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que
interfiram na execucgéo dos servigos;

IV - manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo indicada no
predmbulo deste termo;

V - dar ciéncia imediata e por escrito a0 CONTRATANTE de qualguer anormalidade que
verificar na execucgao dos servicos;

VI - prestar ao CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender
prontamente as reclamacdes sobre seus servigos;

VIl - responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo do CONTRATANTE em seu acompanhamento;
VIII - responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios,
resultantes da execucao deste contrato, nos termos do artigo 71 da Lei Federal n° 8.666/1993;
IX - manter seus profissionais identificados por meio de cracha com fotografia recente;

X - substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servicos for julgada
inconveniente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da solicitagcdo justificada
formulada pelo CONTRATANTE;

XI - arcar com despesas decorrentes de infrac6es de qualquer natureza praticadas por seus
empregados durante a execucdo dos servigos, ainda que no recinto da sede do
CONTRATANTE;

XII - apresentar, quando exigido pelo CONTRATANTE, os comprovantes de pagamento dos
salarios e de quitacdo das obrigagfes trabalhistas (inclusive as previstas em Acordos e
Convengbes Coletivas de Trabalho) e previdenciarias relativas aos empregados da
CONTRATADA que atuem ou tenham atuado na prestacao de servigos objeto deste contrato;
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XIlI - identificar todos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade do CONTRATANTE;

XIV - obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as que disserem respeito
a protecdo de dados pessoais, a seguranca, a guarda, a manutencdo e a integridade das
informacdes coletadas, custodiadas, produzidas, recebidas, classificadas, utilizadas, acessadas,
reproduzidas, transmitidas, distribuidas, processadas, arquivadas, eliminadas ou avaliadas
durante a execucdo do objeto a que se refere a Clausula Primeira deste Contrato, observando
as normas legais e regulamentares aplicaveis;

XV - implantar, de forma adequada, a planificagdo, execugcdo e supervisdo permanente dos
servicos, de maneira a nao interferir nas atividades do CONTRATANTE, respeitando suas
normas de conduta;

XVI - reexecutar os servicos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, quando estiverem em
desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

XVII - guardar sigilo em relagdo as informag6es ou documentos de qualquer natureza de que
venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua
indevida divulgacgéo e incorreta ou inadequada utilizacao;

XVIII - manter bens e equipamentos necessarios a realizacdo dos servicos, de qualidade
comprovada, em perfeitas condicbes de uso, em quantidade adequada a boa execucédo dos
trabalhos, cuidando para que os equipamentos elétricos sejam dotados de sistema de protecao,
de modo a evitar danos na rede elétrica;

XIX — submeter a CONTRATANTE relatério mensal sobre a prestacédo dos servigos, relatando
todos os servicos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a
execuc¢ao do objeto contratual;

XX — fornecer a equipe alocada para a execucdo dos servicos 0s equipamentos de protecéo
individual adequados a atividade, o necessario treinamento e fiscalizar sua efetiva utilizacao;

XXI - prestar 0s servicos por intermédio da equipe indicada nos documentos apresentados na
fase de habilitacdo, a titulo de qualificacéo técnica, quando exigida.

XXl — — bem como todas as exigéncias, condi¢cdes e obrigacbes de responsabilidade do
CONTRATADA estabelecidas no edital e seus anexos.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATADA nédo podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,
tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta propria ou por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacéo, vantagens financeiras ou
beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste
contrato, o que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais
subcontratados, caso permitida a subcontratacéo.

PARAGRAFO SEGUNDO
Em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n° 60.106/2014, a
CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negécios de forma a coibir fraudes,
corrupcao e quaisquer outros atos lesivos a Administragdo Publica, nacional ou estrangeira,
abstendo-se de préaticas como as seguintes:
| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico,
ou a terceira pessoa a ele relacionada,;
Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;
Il — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;
IV — no tocante a licitacbes e contratos:
a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, 0
carater competitivo de procedimento licitatorio publico;
b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio
publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitacao publica ou contrato dela decorrente;

Fundacdo Florestal | Av. Prof. Frederico Hermann Jr 345 | CEP 05459-010 % SAO ﬁULO

Sao Paulo, SP | Fone (11) 2997-5000 | www.fflorestal.sp.gov.br -
FUNDACAO FLORESTAI GOVERNODOESTADO

| Secretaria de Infraestrutura e Meio Ambiente



e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacao
publica ou celebrar contrato administrativo;
f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administragdo publica, sem autorizacdo
em lei, no ato convocatério da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais; ou
g) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados
com a administragdo publica;
V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgaos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacéo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos
orgéos de fiscalizacéo do sistema financeiro nacional.

PARAGRAFO TERCEIRO

O descumprimento das obrigacdes previstas nos Paragrafos Primeiro e Segundo desta Clausula
Quarta podera submeter a CONTRATADA a rescisdo unilateral do contrato, a critério da
CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes penais e administrativas cabiveis e,
também, da instauracdo do processo administrativo de responsabilizacdo de que tratam a Lei
Federal n° 12.846/2013 e o Decreto Estadual n°® 60.106/2014.

CLAUSULA OQUINTA — DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE
Ao CONTRATANTE cabe:

| - exercer a fiscalizacdo dos servicos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento
da execucao contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA,

II - fornecer & CONTRATADA todos os dados e informagdes necessarios a execugdo do objeto
do contrato;

Il - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV - expedir autorizacdo de execuc¢do dos servigos.

V- permitir aos técnicos e profissionais da CONTRATADA acesso as areas fisicas envolvidas na
execucao deste contrato, observadas as normas de seguranca;

VI - observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos,
administradores e/ou sdcios da CONTRATADA, a que tenha acesso durante a execuc¢do do
objeto a que se refere a Clausula Primeira deste Contrato, as normas legais e regulamentares
aplicaveis, em especial, a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, com suas alteracdes
subsequentes.

VIl - bem como todas as exigéncias, condicbes e obrigacdes de responsabilidade do
CONTRATANTE estabelecidas no edital e seus anexos.

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

O CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados por intermédio do gestor do
contrato de modo a assegurar o efetivo cumprimento das obrigaces ajustadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A fiscalizagdo n&o exclui e nem reduz a integral responsabilidade da CONTRATADA, mesmo
perante terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestacdo dos servigos,
inclusive quando resultantes de utilizacéo de pessoal inadequado ou sem a qualificagédo técnica
necessaria, inexistindo, em qualquer hipétese, corresponsabilidade por parte do
CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO

A auséncia de comunicacdo, por parte do CONTRATANTE, referente a irregularidades ou
falhas, ndo exime a CONTRATADA do regular cumprimento das obrigacdes previstas neste
contrato e no Anexo | do Edital.
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CLAUSULA SETIMA - DOS PRECOS
A CONTRATADA obriga-se a executar os servicos objeto deste contrato pelo preco total

estimado de R$ ( ), mediante os seguintes valores unitarios:
Etapa Descricéo Prazo Valor (%) Valor R$
1 Relatério 1: Plano de Trabalho 10 dias 04% R$

Relatorio 2: referente a 25% do acervo tratado e : o
2 depositado no arquivo da FF / Horto Florestal 30 dias 20% R$

Relatorio 3: referente a 50% do acervo tratado e . o
3 depositado no arquivo da FF / Horto Florestal 30 dias 20% R$

Relatorio 4: referente a 75% do acervo tratado e : 0
4 depositado no arquivo da FF / Horto Florestal 30 dias 28% RS

Relatorio Final: referente a 100% do acervo tratado . o
5 e depositado no arquivo da FF / Horto Florestal 30 dias 28% R3

TOTAL 130 dias 100% R$

PARAGRAFO PRIMEIRO

Nos precos acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos
relacionados a prestacao dos servicos, tais como tributos, remuneracdes, despesas financeiras
e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive gastos com
transporte.

PARAGRAFO SEGUNDO

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a
contratacdo, perca as condicdes de enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte ou, ainda, torne-se impedida de beneficiar-se desse regime tributario
diferenciado por incorrer em alguma das vedaces previstas na Lei Complementar Federal n°®
123/2006, ndo podera deixar de cumprir as obrigacBes avencadas perante a Administracéo,
tampouco requerer o reequilibrio econémico-financeiro, com base na alegacdo de que a sua
proposta levou em consideracao as vantagens daquele regime tributério diferenciado.

PARAGRAFO TERCEIRO
O preco permanecera fixo e irreajustavel.

CLAUSULA OITAVA —DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratacdo irdo onerar o crédito
orcamentario , de classificacdo funcional programatica e categoria
econdmica

PARAGRAFO UNICO
No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocagéo serd feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA NONA - DAS MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS
Os servicos executados serdo objeto de medicdo mensal, de acordo com o0s seguintes
procedimentos:

PARAGRAFO PRIMEIRO

No primeiro dia util subsequente ao més em que forem prestados os servicos, a CONTRATADA
entregara relatorio contendo os quantitativos totais de cada um dos tipos de servicos realizados
e 0s respectivos valores apurados.

PARAGRAFO SEGUNDO
A CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hip6tese de glosas e/ou incorrecdes de
valores, a correspondente retificacdo objetivando a emissédo da nota fiscal/fatura.
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PARAGRAFO TERCEIRO

Serdo considerados somente 0s servicos efetivamente realizados e apurados da seguinte
forma:

a) O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicacdo dos precos unitarios contratados
as correspondentes quantidades de servicos efetivamente executados, aplicando-se eventual
desconto em funcdo da pontuacao obtida no Relatério de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos,
se for o caso;

b) A realizagcao dos descontos indicados na alinea “a” nao prejudica a aplicagdo de sangdes a
CONTRATADA em virtude da inexecucado dos servicos.

PARAGRAFO QUARTO

Apés a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a CONTRATANTE atestard a
medi¢cdo mensal, comunicando & CONTRATADA o valor aprovado e autorizando a emisséo da
correspondente nota fiscal/fatura.

CLAUSULA DECIMA — DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, mediante a apresentagdo dos originais da nota
fiscal/fatura no protocolo do CONTRATANTE, em conformidade com a Clausula Nona deste
instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Os pagamentos seréo feitos mediante crédito aberto em conta corrente em nome da contratada
no Banco do Brasil S/A. em 30 (trinta) dias, contados da data de entrega da nota fiscal/fatura, ou
de sua reapresentacdo em caso de incorrecdes, na forma e local previstos nesta Clausula.

PARAGRAFO SEGUNDO

Havendo atraso nos pagamentos, incidir4 corre¢do monetéria sobre o valor devido na forma da
legislacdo aplicavel, bem como juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

PARAGRAFO TERCEIRO

Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da
CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizagao de
cada pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovacdo, pela
CONTRATADA, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei Estadual
n° 12.799/2008.

PARAGRAFO QUARTO

A CONTRATANTE poderd4, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicagdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou
gue se refira a retenges ndo realizadas em meses anteriores.

PARAGRAFO QUINTO
O recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito em
consonancia com o artigo 3° e demais disposi¢des da Lei Complementar Federal n° 116/2003, e
respeitando as seguintes determinagoes:
| - Quando da celebracdo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislagdo municipal
aplicavel aos servicos por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo,
expressamente, sobre a eventual necessidade de retencdo do tributo, pelo tomador dos
servicos;
Il - Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a retencdo do ISSQN pelo tomador
dos servigos:
a) O CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, deverd reter a quantia
correspondente do valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
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equivalente apresentada e recolher a respectiva importancia em nome da CONTRATADA
no prazo previsto na legislacdo municipal.
b) Para tanto, a CONTRATADA deverd destacar o valor da retencdo, a titulo de
“RETENCAO PARA O ISS” ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
equivalente. Considera-se preco do servico a receita bruta a ele correspondente, sem
nenhuma deducéo.

Il - Caso, por outro lado, ndo haja previsao de retencédo do ISSQN pelo tomador dos servicos:
a) A CONTRATADA devera apresentar declaragdo da Municipalidade competente com a
indicacéo de sua data-limite de recolhimento ou, se for o0 caso, da condi¢do de isencao;
b) Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar comprovante de recolhimento do
ISSQN por meio de copias autenticadas das guias correspondentes ao servigco executado e
devera estar referenciado a data de emissdo da nota fiscal, fatura ou documento de
cobranca equivalente;
c) Caso, por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, da fatura ou do documento de
cobranca equivalente, ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN,
poderdo ser apresentadas copias das guias de recolhimento referentes ao més
imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentacdo devida
guando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.
d) a ndo apresentacdo dessas comprovacdes assegura ao CONTRATANTE o direito de
sustar 0 pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos seguintes.

PARAGRAFO SEXTO
Nos termos do artigo 31 da Lei Federal n° 8.212/1991 e da Instru¢do Normativa MPS/RFB n°
971, de 13 de novembro de 2009, a CONTRATANTE devera efetuar a retencao de 11% (onze
por cento) do valor bruto da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente,
obrigando-se a recolher a importancia retida, em nome da CONTRATADA, até o dia 20 (vinte)
do més subsequente ao da emissédo do respectivo documento de cobranca ou, se ndo houver
expediente bancario naquele dia, até o dia Gtil imediatamente anterior.
| - Quando da emissdo da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente, a
CONTRATADA devera destacar o valor da retengdo, a titulo de “RETENCAO PARA A
SEGURIDADE SOCIAL”", sendo que:
a) poderdo ser deduzidos da base de célculo da retencdo, os valores dos custos de
fornecimento incorridos pela CONTRATADA a titulo de vale-transporte e de vale-refeicéo,
nos termos da legislacdo propria. Tais parcelas deverdo estar discriminadas no documento
de cobranca.
b) a falta de destaque do valor da retengdo no documento de cobranga impossibilitara a
CONTRATADA de efetuar sua compensacdo perante o INSS, ficando a critério do
CONTRATANTE proceder a retencdo e ao recolhimento devidos sobre o valor bruto do
documento de cobranca, ou, em alternativa, devolvé-lo & CONTRATADA.
Il - Quando da apresentacdo do documento de cobranca, a CONTRATADA devera elaborar e
entregar ao CONTRATANTE os seguintes documentos:
a) copia da folha de pagamento especifica para 0s servigos realizados sob o contrato,
identificando o numero do contrato, a Unidade que o administra, relacionando
respectivamente todos os segurados colocados a disposicdo desta e informando:
* nome dos segurados;
* cargo ou funcgéo;
» remuneracao discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndo a incidéncia das
contribuigcdes previdenciérias;
« descontos legais;
* quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;
« totalizac&o por rubrica e geral;
 resumo geral consolidado da folha de pagamento; e
b) demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por
CONTRATANTE, com as seguintes informacoes:
* nome e CNPJ do CONTRATANTE;
+ data de emissao do documento de cobranca;
* nimero do documento de cobranga;
« valor bruto, retenc¢éao e valor liquido (recebido) do documento de cobranca.
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* totalizag&o dos valores e sua consolidagao.
c) os documentos solicitados nas alineas anteriores deverdo ser entregues ao
CONTRATANTE na mesma oportunidade da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de
cobranga equivalente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATACAO, CESSAO ouU
TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGACOES CONTRATUAIS.

A CONTRATADA né&o podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
deste ajuste.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO DA QUANTIDADE DO OBJETO
CONTRATADO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢8es contratadas, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo do CONTRATANTE, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

PARAGRAFO UNICO
Eventual alteracao sera obrigatoriamente formalizada pela celebracéo de prévio termo aditivo ao
presente instrumento, respeitadas as disposi¢fes da Lei Federal n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAQ
O contrato podera ser rescindido, na forma, com as consequéncias e pelos motivos previstos
nos artigos 77 a 80 e 86 a 88, da Lei Federal n® 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO

A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos do CONTRATANTE nos casos de rescisao
administrativa, prevista no artigo 79 da Lei Federal n° 8.666/1993, bem como no artigo 1°, §2°,
item 3, do Decreto Estadual n° 55.938/2010, com a redacdo que lhe foi dada pelo Decreto
Estadual n° 57.159/2011, na hipétese da configuracédo de trabalho em carater ndo eventual por
pessoas fisicas, com relacdo de subordinacdo ou dependéncia, quando a CONTRATADA for
sociedade cooperativa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e indireta do
Estado de Sdo Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, se vier a praticar quaisquer atos
previstos no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal, quando couber.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A sancdo de que trata o caput desta Clausula podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas no Anexo IV do Edital indicado no predmbulo deste instrumento, garantido o exercicio
de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP, no “Sistema Eletrénico de
Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangbes”, no enderego
www.esancoes.sp.gov.br, e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas — CEIS”, no endereco http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis.

PARAGRAFO SEGUNDO
As sanc¢des sdo autdbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

PARAGRAFO TERCEIRO

O CONTRATANTE reserva-se no direito de descontar das faturas os valores correspondentes
as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de clausulas contratuais, ou,
guando for o caso, efetuara a cobranca judicialmente.

PARAGRAFO QUARTO

A pratica de atos que atentem contra o patrimdnio publico nacional ou estrangeiro, contra
principios da administracdo publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou
corrupcao, durante a licitacdo ou ao longo da execucao do contrato, sera objeto de instauragéo
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de processo administrativo de responsabilizagdo nos termos da Lei Federal n® 12.846/ 2013 e
do Decreto Estadual n° 60.106/2014, sem prejuizo da aplicagdo das san¢Bes administrativas
previstas no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

A garantia de execucdo contratual, quando exigida pelo CONTRATANTE em decorréncia da
celebracédo do contrato, devera obedecer as normas previstas no Edital indicado no preambulo
deste instrumento

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DISPOSICOES FINAIS
Fica ajustado, ainda, que:

I. Consideram-se partes integrantes do presente Termo de Contrato, como se nele estivessem
transcritos:

a. o Edital mencionado no predmbulo e seus anexos.

b. a proposta apresentada pela CONTRATADA,;
Il. Aplicam-se as omissfes deste contrato as disposi¢cdes da Lei Federal n°® 10.520/2002 e
disposicdes regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as disposi¢cdes da Lei Federal n°
8.666/1993, da Lei Federal n® 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e principios
gerais dos contratos.
lll. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Termo de Contrato, ndo resolvidas na
esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumentoem
( ) vias de igual teor e forma que, lido e achado conforme pela CONTRATADA e pela
CONTRATANTE, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos de Direito, na
presenca das testemunhas abaixo identificadas.

Sao Paulo, de de20XX.
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
(nome, RG e CPF) (nome, RG e CPF)
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ANEXO VI - MODELOS REFERENTES A VISITA TECNICA
ANEXO VI.1

CERTIFICADO DE REALIZA(}AO DE VISITA TECNICA
(emitido pela Unidade Compradora)

ATESTO que o representante legal do licitante ,
interessado em participar do Pregéo Eletrénico n° /__, Processo n°® /___, realizou nesta

data visita técnica nas instalagbes do , recebendo assim
todas as informacdes e subsidios necessarios para a elaboracdo da sua proposta.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hipétese modificacdes nos precos, prazos ou condi¢cdes ajustadas,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de
insuficiéncia de dados ou informacdes sobre os locais em que serdo executados 0s servigos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e qualificacdo do  (home completo, assinatura e cargo do servidor
representante da licitante) responsavel por acompanhar a visita)
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ANEXO V1.2

DECLARACAO DE OPCAO POR NAO REALIZAR A VISITA TECNICA
(elaborado pelo licitante)

Eu, , portador do RG n° e

do CPF n° . na condicao de representante legal de
(nome empresarial), interessado em participar do Pregdo

Eletrébnico n® __/ , Processo n° __/ , DECLARO que o licitante ndo realizou a visita

técnica prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos e
consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a visita técnica que lhe
havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hipétese modificacdes nos precos, prazos ou condi¢cdes ajustadas,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de
insuficiéncia de dados ou informagdes sobre os locais em que serdo executados 0s servigos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e qualificacdo do representante da licitante)
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