DIARIO OFICIAL DO ESTADO DE SAO PAULO

Publicado na Edicao de 14 de outubro de 2025 | Caderno Executivo | Secao Atos Normativos

PORTARIA NORMATIVA FF 017/2025

Disp8e sobre a aplicacdo das san¢des administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito da Fundagdo Florestal.

O Diretor Executivo da Fundacdo para a Conservacgao e a Producdo Florestal do Estado
de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicBes legais, conforme disposto no Estatuto da Fundacao
Florestal;

Considerando as disposicdes da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021; e

Considerando a importancia de padronizar os procedimentos sancionatdrios no ambito
da Fundacdo para a Conservacao e a Producao Florestal do Estado de Sao Paulo,

RESOLVE:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - No ambito da Fundacdo para a Conservacao e a Producao Florestal do Estado
de Sao Paulo (FF), a aplicacao das sanc¢des de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar
e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, a que se referem os incisos |, I, lll e IV do
caput do artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, obedecera as normas
estabelecidas na presente portaria.

Artigo 2° - A aplicacdo das sancBes observara os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade.

Artigo 3° - As disposi¢fes desta portaria abrangem também as infracdes cometidas por
proponentes, adjudicatarios e detentores de atas de registro de pregos, bem como aquelas
cometidas nos processos de dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

CAPITULO Il - DAS INFRACOES

Artigo 4° - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, o licitante e o contratado que, com dolo ou culpa:

| - der causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo,
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

[l - der causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentac¢ao exigida para o certame, inclusive nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de contrata¢do ou pelo
agente publico durante o certame;

V - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta, em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
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b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
¢) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

d) deixar de apresentar amostra, caso exigida na documenta¢do que integra o
edital de licitagdo ou no aviso de contratagao; ou

e) apresentar amostra em desacordo com as especificacdes, caso exigida na
documentag¢do que integra o edital de licitacdo ou o aviso de contratacao;

VI - ndo celebrar o contrato, ou a ata de registro de pre¢os, ou ndo entregar a
documentac¢do exigida para a contrata¢do, sem justificativa, no prazo e condi¢Bes estabelecidas
pela Administra¢ao;

VIl - recusar-se, sem justificativa, a assinar termo aditivo ao contrato, no prazo e
condig¢des estabelecidos pela Administra¢ao;

VIII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdao sem
motivo justificado;

IX - apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida no certame licitatério, no
processo de contratacao direta ou durante a execugao do contrato;

X - fraudar a licitacdo, o processo de contratacao direta ou praticar ato fraudulento na
execucao do contrato;

Xl - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a leij;
b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
C) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo ou da
contratacgdo direta;

Xl - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei federal n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

CAPITULO Il - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

SEGAO | - ASPECTOS GERAIS

Artigo 5° - Com fundamento na Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a
Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes san¢8es, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

| - adverténcia;

[l - multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento), nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor atualizado do contrato ou daquele estimado para a contratagao, conforme o caso;

[l - impedimento de licitar e contratar, por prazo nao superior a 3 (trés) anos;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.
Artigo 6° - Na aplicacao das sancdes serao considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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Il - as peculiaridades do caso concreto;
[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacBes dos 6rgaos de controle.

Artigo 7° - As sancdes sao autdbnomas e a aplicacao de uma ndo exclui a de outra.

Artigo 8° - A aplicacdo das sanc¢8es tratadas nesta portaria ndo exclui, em hipdtese
nenhuma, a obriga¢ao de reparacdo do dano causado a Administracao.

SECAO Il - DA SANCAO DE ADVERTENCIA

Artigo 9° - A sanc¢do de adverténcia sera aplicada quando o contratado der causa a
inexecucao parcial do contrato e ndo se justificar a imposicdao de penalidade mais grave.

SEGAO Il - DA SANGAO DE MULTA

Artigo 10 - A sancao de multa sera aplicada apods regular processo administrativo e
calculada com observancia dos seguintes parametros:

| - No caso das infracBes a seguir elencadas, sera aplicada multa de 20% (vinte por
cento) até o limite de 30% (trinta por cento) do valor atualizado do contrato ou daquele estimado
para a contratacao:

a) apresentar declaracdao ou documentacao falsa na licitacdo, no processo de
contratacdo direta ou durante a execucao do contrato;

b) praticar ato fraudulento durante a licitacdo, no processo de contratacdo direta
ou na execugdo do contrato;

¢) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo ou do processo
de contratacao direta; ou

5. praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Il - No caso das infracBes a seguir elencadas, sera aplicada multa de 5% (cinco por
cento) até o maximo 20% (vinte por cento) do valor estimado da contratacao:

a) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, inclusive nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de
contrata¢do ou pelo agente publico durante o certame;

b) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, em especial quando:

1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
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4. deixar de apresentar amostra; ou
5. apresentar amostra em desacordo com as especificagdes do mesmo.

[l - Sera aplicada multa de 10% (dez por cento) até o maximo de 20% (vinte por cento)
do valor atualizado do contrato, quando:

a) a vencedora da licitacdo nao celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocada dentro do prazo de validade de
sua proposta, ou nao formalizar a ata de registro de pre¢os;

b) a contratada recusar-se, sem justificativa, a assinar o termo aditivo no prazo e
condig¢des estabelecidos pela Administragao;

¢) ndo puder ser formalizado o contrato, o termo aditivo ou a ata de registro de
precos em razao da ndo manutenc¢do das condi¢Bes de habilitacdo exigidas na licitagdo ou no
procedimento de contratacdo direta.

IV - No caso de inobservancia do prazo fixado para a execucdo do objeto do contrato
ou de obrigacdo acessoria sera aplicada multa de 1% (um por cento) até 5% (cinco por cento) do
valor atualizado da parcela contratual correspondente, acrescida de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor atualizado da
parcela contratual correspondente quando o atraso se limitar a 50% (cinquenta por cento) do
prazo inicialmente previsto para a entrega do objeto, de sua parcela ou da obriga¢do acessoria
relacionada;

b) 0,4% (quatro décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor atualizado da
parcela inadimplida quando o atraso exceder o periodo previsto na alinea “a” deste inciso.

V - No caso de inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementac¢do ou
reposicao da garantia:

a) sera aplicada multa de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato;

b) ocorrera extincdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas clausulas se o atraso for superior a 30 (trinta) dias, conforme dispde o inciso | do caput
do artigo 137 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

C) e apos o prazo mencionado na alinea “b” deste inciso V, a Administra¢do podera
decidir, motivadamente, por conceder prazo adicional de até 15 (quinze) dias antes da extin¢do
do contrato.

VI - No caso de inexecugdo parcial do objeto do contrato ou de obrigacao acessoria a
este, serd aplicada multa de 10% (dez por cento) até o maximo 20% (vinte por cento) do valor
atualizado da parcela inadimplida do contrato, ressalvado o quanto previsto no inciso VIl deste
artigo.

VIl - No caso de inexecuc¢do total do contrato, sera aplicada multa de 10% (dez por
cento) até o maximo 20% (vinte por cento) do valor atualizado do contrato.

VIIl - No caso de inexecucao parcial ou total do contrato ou de obrigacdo acessoéria a
ele, que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo, sera aplicada multa de 30% (trinta por cento) do valor atualizado do contrato ou
da parcela inadimplida.
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8 1° - Ensejard a extincdo do ajuste o atraso que corresponder ao total do prazo
inicialmente previsto para entrega do objeto contratual, salvo decisdo fundamentada da
autoridade competente justificando a vantajosidade de manutencdo da avenca, sem prejuizo da
aplicacdo das sanc¢bes cabiveis.

§ 2° - A atualizacdo do valor do contrato, da ata de registro de pre¢os e do valor
estimado da contratacdo sera efetuada pela variacao do indice da Unidade Fiscal do Estado de Sao
Paulo - UFESP entre a data da infracdo e a data do efetivo pagamento da multa.

§ 3° - Considera-se obrigacdo acessoria qualquer descumprimento das obrigacdes
assumidas na contratacdo e que ndo se refiram diretamente ao objeto do contrato,
exemplificativamente, porém ndo se limitando a esse rol:

1. o atraso ou o0 nao pagamento de obrigacdes trabalhistas aos prestadores de
servicos disponibilizados pela contratada para execucao do objeto contratual;

2. a ndo disponibilizagdo ou o atraso no envio de materiais ou insumos em
guantidade e qualidade suficiente para execucdo do objeto do contrato;

3. 0 atraso em substituir equipamento, material ou mao de obra que nao se mostre
adequada ou com qualidade para execu¢ao do objeto contratado;

4. a ndo manutencdo, durante a vigéncia do contrato, das condi¢des que
culminaram com sua habilitacao;

5. 0 desatendimento as solicitacdes da Administra¢cdo no prazo por ela determinado.
Artigo 11 - O valor correspondente a multa aplicada sera descontado dos pagamentos
devidos em decorréncia da execug¢ao do contrato que ensejou a sangao.

§ 1° - Se a multa aplicada e as indeniza¢fes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pela Administracao, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida no edital.

§ 2° - Inexistindo a possibilidade de desconto a que se refere o caput deste artigo, o
correspondente valor devera ser recolhido através de depdsito bancario, em conta corrente em
nome da Fundacdo para a Conservacdao e a Producgdao Florestal do Estado de Sao Paulo,
Infraestrutura e Logistica, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da notificacao.

§ 3° - Ndo logrando éxito no recebimento da multa aplicada sera efetuada a cobranca
judicialmente.

Artigo 12 - A sancao de multa pode ser aplicada conjuntamente com as sancdes
previstas nos incisos |, Il e IV do caput do artigo 156 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Artigo 13 - O nao pagamento das multas no prazo e formas indicados implicara no
registro de devedor no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais - CADIN e na inscricdo do débito na Divida Ativa do Estado para cobranca judicial.

Artigo 14 - A aplicacdo de multa ndo impedirda que a Administracdo a converta em
compensatoria e promova a extin¢ao unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sancoes.

SECAO IV - DA SANGCAO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR

Artigo 15 - Sdo hipdteses para aplicagdo da san¢do de impedimento de licitar e
contratar, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave:
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| - dar causa a inexecucao parcial do contrato, causando grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo, nos termos do artigo 155, I, c.c.
artigo 156, § 4°, da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - dar causa a inexecucao total do contrato;

[ll - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de contrata¢do ou pelo agente
publico durante o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado em especial quando:

1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

4. deixar de apresentar amostra, caso exigida na documenta¢do que integra o
edital ou o aviso de contratacdo; ou

5. apresentar amostra em desacordo com as especificacdes exigidas no
instrumento convocatorio;

V - ndo celebrar o contrato, a ata de registro de precos, ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contrata¢ao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta; VI - ndo celebrar o termo aditivo no prazo estipulado pela Administracao nos casos de
alteracdo unilateral e naqueles em que houve anuéncia da contratada;

VII - ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacao sem
motivo justificado.

Paragrafo Unico - A dosimetria da sancdo de impedimento de licitar e contratar sera
aferida caso a caso, levando em consideracdo a gravidade do ato em si e o impacto gerado a
Administracgao.

SECAO V - DA SANGAO DE DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU
CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO PUBLICA

Artigo 16 - A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera
aplicada nas hipdteses do § 5° do artigo 156 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° - A ocorréncia das infracBes a seguir descritas ensejarao a aplicagdo de declaragao
de inidoneidade por um periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos:

| - apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagcdo ou a execug¢ao do contrato;

Il - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucgdo do contrato;

[ll - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

3. caso exigida na documentacdo que integra o edital ou o aviso de contratacdo,
apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
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IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
V - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8 2° - A ocorréncia das infracdes a seguir descritas, quando justificada a imposicao de
penalidade mais grave em relagdo a sancao de impedimento de licitar e contratar, ensejardo a
aplicacao de declaracao de inidoneidade por um periodo de 3 (trés) a 4 (quatro) anos:

1. dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administra¢do, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

2. dar causa a inexecucdo total do contrato;
3. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

5. ndo celebrar o contrato, a ata de registro de precos, ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

6. ndo celebrar o termo aditivo no prazo estipulado pela Administracao;

7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contrata¢ao
sem motivo justificado.

§ 3° - A dosimetria da pena de declaracdo de inidoneidade sera aferida caso a caso,
levando em considerac¢do a gravidade do ato em si e o impacto gerado a Administracao.

CAPITULO IV - DAS CIRCUNSTANCIAS AGRAVANTES E ATENUANTES

SECAO | - DAS CIRCUNSTANCIAS AGRAVANTES

Artigo 17 - Sao circunstancias agravantes:

| - a pratica da infracdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;
Il - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

Il - a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de
apuracdo de responsabilidade;
IV - a reincidéncia;

V - o cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitagdo ou relagao
contratual. § 1° - Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracao, depois de
condenado definitivamente por idéntica infracdo anterior.

§ 2° - Para efeito de reincidéncia:

1. considera-se a decisdao proferida no ambito da Administracdo Publica Direta e
Indireta dos de todos os entes federativos, se imposta a pena de declara¢ao de inidoneidade
de licitar e contratar;

2. ndo prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publica¢dao da decisao
definitiva dessa e a do cometimento da nova infracdo tiver decorrido periodo de tempo
superior a 5 (cinco) anos;

3. ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacao em relacdo a infracao anterior.
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8§ 3° - Na hipodtese do inciso V do caput, o infrator estara sujeito a sancao cabivel para a
infracdo mais grave entre elas, ou, se iguais, a somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso,
as demais infracbes como circunstancia agravante.

Artigo 18 - Configurada a situacao agravante, o valor da multa e o periodo previsto para
a sanc¢do de impedimento de licitar e contratar serdo acrescidos de 100% (cem por cento).

8 1° - 0 acréscimo mencionado no caput deste artigo, no caso de multa fica limitado a
30% (trinta por cento) do valor atualizado do contrato, da ata de registro de precos ou daquele
estimado para a contratacao.

§ 2° - 0 acréscimo mencionado no caput deste artigo, no caso de sancdo de
impedimento de licitar e contratar fica limitado a 6 (seis) anos.

§ 3°- A avaliacao das circunstancias sera feita na fase de dosimetria da pena.

SECAO Il - DAS CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES

Artigo 19 - Serdo consideradas circunstancias atenuantes, resultando na reducdo de
50% (cinquenta por cento) da sancao calculada nos termos desta portaria, quando a licitante, a
detentora da ata de registro de precos ou o contratado, antes do julgamento:

| - confessar a autoria da infragao;
[l - comprovar que procurou evitar ou minorar as consequéncias da infracdo;
[l - reparar o dano.

8 1° - As circunstancias atenuantes, tratadas neste artigo, ndo terdo efeito cumulativo
entre si para obtencao de reducdo adicional do percentual de san¢ao a ser aplicada.

§ 2° - A reducdo da sancao, mencionada no caput deste artigo, ndo podera reduzir a
dosimetria da pena abaixo do limite minimo estabelecido nos § 3° e 5° do artigo 156 da Lei federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 3° - os limites minimos da sancdo aplicavel respeitardo o art. 156, §83° e 8 5°, da Lei n°
14.133/2021.

CAPITULO V - DA COMPETENCIA

Artigo 20 - A competéncia para aplicar as san¢des previstas nos incisos |, Il e lll do caput
do artigo 156 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, é do Diretor Executivo da Fundacao
para a Conservacao e a Producdo Florestal do Estado de Sao Paulo no uso de suas atribuicdes legais,
conforme disposto no Estatuto da Fundagdo Florestal.

Artigo 21 - A competéncia para declarar a inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo, prevista no inciso IV do caput do artigo 156 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, é do Diretor Executivo da Fundacdo para a Conservacao e a Producdo Florestal do Estado de
Sao Paulo no uso de suas atribui¢des legais, conforme disposto no Estatuto da Fundacao Florestal.

Artigo 22 - No caso de contratacao decorrente de Sistema de Registro de Precos - SRP,
compete:

| - ao Orgdo Gerenciador: aplicar as penalidades relacionadas ao procedimento
licitatdrio, a ata de registro de precos e as préprias contratacdes; e

Il - ao Orgdo Participante / Ndo Participante: aplicar as penalidades decorrentes do
contrato celebrado.

CAPITULO VI - DOS PRAZOS E PROCEDIMENTO

SECAO | - DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SIMPLIFICADO
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Artigo 23 - A apura¢do de responsabilidade por infracdes que possam ensejar a
aplicacao das san¢fes de adverténcia e multa, previstas nos incisos | e Il do caput do artigo 156 da
Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ocorrera em processo administrativo simplificado, a ser

conduzido por agente publico designado pelo Diretor Executivo da Fundacao para a Conservagao e a
Producao Florestal do Estado de Sao Paulo.

8 1°- Alintimacdo conterd, no minimo:
1. a descricao dos fatos imputados;
2. o dispositivo pertinente a infragao;

3. a identificacdo do proponente, do detentor da ata de registro de precos, do
contratado ou dos elementos pelos quais se possa identifica-los; e

4. os efeitos da revelia.

§ 2° - Faculta-se a defesa do proponente, do detentor da ata de registro de precos ou
do contratado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

§ 3° - No processo administrativo simplificado fica dispensada a manifestacdo da
Assessoria Juridica da Pasta, exceto se houver duvida juridica especifica.

8 4° - O relatdrio final conclusivo, a ser remetido ao Diretor Executivo, para julgamento,
devera:

1. descrever suscintamente os fatos imputados;

2. informar os dispositivos legais e regulamentares infringidos;
3. indicar as penas a que esta sujeito o infrator;

4. relacionar as pecas principais dos autos;

5. conter a analise das manifestacdes da defesa; e

6. indicar as provas que fundamentaram a conclusdo, fazendo-se referéncia aos
documentos do processo em que se encontram.

§ 5° - Caso identificada, no curso do processo administrativo simplificado, a pratica de
conduta que possa caracterizar infracdo punivel com as sanc¢des de impedimento de licitar ou
contratar ou de declaracao de inidoneidade, previstas nos incisos Ill e IV do caput do artigo 156 da
Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sera instaurado o processo de responsabilizacao.

SECAO Il - DO PROCESSO DE RESPONSABILIZAGAO

Artigo 24 - A apuragdo de responsabilidade por infracdes que possam ensejar a
aplicacao das sanc¢des de impedimento de licitar ou contratar ou de declaracdo de inidoneidade,
previstas nos incisos Ill e IV do caput do artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
ocorrera por meio do processo de responsabilizagdo de que trata o artigo 158 do mesmo diploma
legal, a ser conduzido por Comissao Processante, permanente ou ad hoc.

§8 1°- O ato de instaura¢do do processo sera subscrito pelo Diretor Executivo e devera

constar:
1. os fatos que ensejam a apuracdo;
2. 0 enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infra¢ao;
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3. a identificacdo do proponente, do detentor da ata de registro de pregos ou do
contratado, ou os elementos pelos quais se possa identifica-los; e

4. na hipotese do § 2° deste artigo, a identificagdo dos administradores ou sdcios,
pessoa juridica sucessora ou empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle,
de fato ou de direito.

§ 2° - Quando a personalidade juridica for utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos, podera ser desconsiderada, nos termos do artigo
160 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Artigo 25 - A Comissdao Processante sera composta por 2 (dois) ou mais servidores
estaveis ou empregados publicos, com atribuicdo de conduzir o processo e praticar todos os atos
necessarios para elucida¢ao dos fatos.

8 1° - No caso de a Comissao Processante ser composta por empregados publicos,
estes deverado ter, preferencialmente, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no érgao ou
entidade.

§ 2° - A Comissdo Processante, diante de elementos que possam ensejar a
responsabilizacdo de terceiros, deve solicitar a abertura de processo contra eles ou o aditamento
do ato de instauracao do processo de responsabilizacdo em curso, remetendo-se os autos ao
Diretor Executivo, para apreciacdo.

§ 3° - Se no curso da instru¢ao surgirem elementos novos nao descritos no ato de
instauracdo de processo de apuracao de responsabilidade, a Comissdo Processante solicitara a
instauracdo de novo processo ou o aditamento do ato de instauracdo do processo de
responsabilizacdo em curso, remetendo-se 0s autos ao Diretor Executivo, para apreciacao.

Artigo 26 - Instaurado o processo, ou aditado o ato de instaura¢do, a Comissdo
Processante dara impulso ao processo, intimando os acusados para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de intimacdo, apresentarem defesa escrita e especificarem as provas que
pretendam produzir.

8 1° - Quando se fizer necessario, as provas serdao produzidas em audiéncia
previamente designada para este fim.

§ 2° - Serao indeferidas pela Comissao Processante, mediante decisao fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

§ 3° - A Comissao Processante podera solicitar a colaboracdao de outros 6rgdos para a
instrucdo processual, por intermédio do Diretor Executivo.

8 4° - Da decisdo de que trata o § 2° deste artigo, no curso da instrucao, cabe pedido de
reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacao.

§ 5° - Se ndo houver retratacao, o pedido de reconsideracao se convertera em recurso,
que ficara retido e serd apreciado quando do julgamento do processo.

Artigo 27 - Finda a instrucdo, o acusado podera apresentar alegac¢des finais em 5 (cinco)
dias Uteis, contados de sua intimacao.

Artigo 28 - Transcorrido o prazo previsto no artigo 27, a Comissdao Processante
elaborara relatorio:

| - mencionando os fatos imputados;

Il - informando os dispositivos legais e regulamentares infringidos;
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[l - descrevendo as penas a que esta sujeito o infrator;
IV - relacionando as pecas principais dos autos;
V - analisando as manifesta¢des da defesa;

VI - indicando as provas que fundamentaram a conclusdo, fazendo-se referéncia aos
documentos do processo onde se encontram;

VIl - propondo ao Diretor Executivo, em sendo o caso, a remessa de copia do processo
a outro 6rgdo, como Ministério Publico, Policia, etc., para as providéncias de suas respectivas
alcadas.

8 1°- O relatério sera sempre conclusivo quanto a responsabilidade do proponente, do
detentor da ata de registro de precos ou do contratado e informara, quando for o caso, se houve
danos aos cofres publicos, sugerindo ao Diretor Executivo a remessa de cépia do processo ao setor
competente, para as providéncias cabiveis.

§ 2° - O relatério podera, ainda, propor a absolvi¢do por insuficiéncia de provas quanto
a autoria e ou materialidade.

§ 3° - O relatério podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas
pela Administracao, objetivando evitar a repeticao de fatos ou irregularidades semelhantes aos
apurados no processo.

§ 4° - O processo administrativo, com o relatério da Comissdo Processante e
manifestacdo da Assessoria Juridica da FF, sera remetido para deliberacdo do Diretor Executivo.

§ 5° - A Comissdo Processante ficara a disposicao do Diretor Executivo para qualquer
esclarecimento necessario.

8§ 6° - Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da Comissao Processante.

Artigo 29 - Sera admitida no processo de apuracdo de responsabilidade o
compartilhamento de informacdes e provas produzidas em outro processo administrativo, caso em
que, apods a juntada nos autos, sera dada oportunidade ao acusado para manifestacao, em 3 (trés)
dias uteis, contados de sua intimacao.

Paragrafo unico - O pedido para compartilhamento de informagdes e provas produzidas
em outro processo sera feito pela Comissao Processante ao Diretor Executivo.

Artigo 30 - No caso de indicios de falsidade documental apresentado no curso da
instrucdo, a Comissdo Processante intimara o acusado para manifestacdo, em 3 (trés) dias Uteis,
contados de sua intimacao.

§ 1° - A decisao sobre falsidade do documento sera realizada quando do julgamento do
processo.

§ 2° - Caso a apresentacao de declara¢do ou documento falso for a causa principal do
processo de apuracdo de responsabilidade ndo se aplica o disposto no caput e 8§ 1° deste artigo.

SECAO Il - DA REVELIA E DOS RECURSOS

Artigo 31 - Se o interessado, regularmente notificado, ndo comparecer para exercer o
direito de acompanhar o processo, sera considerado revel e presumir-se-do verdadeiras as
alegacdes de fato formuladas nos autos.

8 1° - Na notificacdo do interessado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da
revelia de que trata o caput deste artigo.
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§ 2° - O revel podera intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado em
gue se encontrar.

Artigo 32 - Da decisdo que aplicar as sancdes de adverténcia, multa e impedimento de
licitar e contratar, previstas nos incisos |, Il e lll do caput do artigo 156 da Lei federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacgao.

Paragrafo Unico - O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos, nos termos do
paragrafo unico do artigo 166 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Artigo 33 - Da decisdo que aplicar a sancdo de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, prevista no inciso IV do caput do artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, cabera pedido de reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagdo, a ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento, nos
termos do artigo 167 da referida norma.

Artigo 34 - O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

Artigo 35 - Na contagem dos prazos para defesa, alegac@es finais, recurso e pedido de
reconsideracdo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Paragrafo uUnico - S6 se
iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de horario de expediente normal na
Fundacdo para a Conservacao e a Producao Florestal do Estado de Sao Paulo.

CAPITULO VII - DAS ATRIBUIGOES DO FISCAL DO CONTRATO

Artigo 36 - O processo administrativo instaurado para acompanhar a execug¢dao do
contrato deve conter elementos claros, objetivos e suficientes para embasar eventual aplicacdo de
san¢des a contratada, competindo ao fiscal do contrato:

| - exigir o cumprimento de todas as obrigacBes previstas no contrato e em seus
anexos, inclusive as obrigacBes acessorias;

Il - receber o objeto em conformidade com o artigo 140 da Lei federal n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021;

[ll - anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato;

IV - elaborar relatério de vistoria, se necessario;
V - notificar a contratada sobre eventuais irregularidades identificadas;

VI - esclarecer eventuais duvidas administrativas e técnicas, desde que dentro de sua
esfera de atribuicdes;

VII - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servicos ou obras;
VIII - realizar a avaliagdo dos servicos executados, quando prevista;

IX - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletivo de
seguranca do trabalho;

X - manter contato com o preposto da contratada;

XI - emitir nota técnica ou informativa sobre altera¢des contratuais;
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Xll - comunicar a autoridade competente sobre eventual inexecucdo parcial ou total
das obrigacdes contratuais, inclusive as acessoérias, informando:

a) qual foi o ato praticado;
b) quando ocorreu;

C) as consequéncias decorrentes, inclusive se gerou prejuizo ou transtorno a
Administra¢ao; d) se o ato igual ou semelhante ja foi praticado anteriormente.

XllI - manifestar-se sobre a eficacia do contrato com relacdo as necessidades da
Administra¢ao, propondo formas de aperfeicoamento:

XIV - no caso de obras e servicos de engenharia;
a) manter atualizados os projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU;
b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

¢) verificar a correta constru¢dao do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais;

XV - no caso de servicos com dedicacdo exclusiva da mao de obra, verificar o
cumprimento a seguintes obrigacdes:

a) recolhimento da contribuicao previdenciaria do empregador e dos empregados;
b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

€) pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo, quando cabivel;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da lei;

g) realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o
caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacdes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como
a GFIP, FGTS, etc.;

j) cumprimento das obrigaces contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou
sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho;

k) cumprimento das demais obriga¢des dispostas na CLT em relacdo aos
empregados vinculados ao contrato; e

[) quando da extincdo da contratacao, verificar o pagamento das verbas rescisérias
ou 0s documentos que comprovem que 0s empregados serdo realocados em outra atividade de
presta¢do de servicos do Contratado, sem que ocorra a extin¢cdo do contrato de trabalho. XVI -
outras atividades compativeis com a funcao.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS
Artigo 37 - A contagem do prazo de entrega do objeto da contratacdo sera suspensa
quando do recebimento provisério do material ou servico, sendo retomada, se rejeitado, a partir do
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primeiro dia Util seguinte ao da notificacdo da recusa.

Artigo 38 - Esgotada a instancia administrativa, as penalidades deverdo ser registradas
no sitio eletrénico www.esancoes.sp.gov.br, ou outro sistema que o venha a substituir, e nos demais
sistemas eletrdnicos mantidos por 6rgaos ou entidades da Administracao Estadual.

Artigo 39 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei federal n° 14.133, de
1° de abril de 2021, ou em outras leis sobre licitacdes e contratos, que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente
definidos na ultima norma.

Artigo 40 - Cépia desta portaria devera integrar, como anexo, os editais de licitacdo,
bem como os avisos e instrumentos de contratacdo direta. Paragrafo uUnico - Os termos de
referéncia elaborados pelas areas técnicas, quando necessarios, deverdao informar a aplicacao da
presente portaria as respectivas contratagdes.

Artigo 41 - Quanto as omissdes desta portaria, aplicam-se as disposi¢des legais e
regulamentares pertinentes.

Artigo 42 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

§ 1° - Os instrumentos que tenham sido celebrados durante a vigéncia da Resolucao
SIMA n° 30, de 10 de maio de 2019, continuardo a ser regidos por ela.

8§ 2° - Os instrumentos celebrados/publicados sob a regéncia da Lei federal n°® 14.133, de
1° de abril de 2021, porém anteriores a publicacdo desta portaria, serdo regidos pelos termos
previstos nos respectivos instrumentos convocatorios ou termos de referéncia.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

RODRIGO LEVKOVICZ
Diretor Executivo
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