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PORTARIA NORMATIVA FF N° 015/2025

ANEXO Illl - MODELO DE MEMORANDO

Assunto: Registro de Frequéncia — Solicitagdo de Ficha Individual de Frequéncia

Trata-se de solicitagdo de autorizacdo para que o(a) servidor(a) [NOME DO SERVIDOR], matricula | ],
mantenha o registro de frequéncia por meio de Ficha Individual de Frequéncia, em carater
[temporario/permanente], em raz&o de [justificativa].

Conforme estabelece a normativa vigente, o registro da jornada deve ser realizado prioritariamente de forma
eletrdnica. No entanto, [detalhar motivo da solicitacao].

A utilizacdo da ficha manual, sob supervisao direta da chefia da unidade, garantira a integridade dos registros e o
cumprimento da jornada sem prejuizo as atividades.

Diante do exposto, solicito deferimento para a utilizacdo da Ficha Individual de Frequéncia para o(a) servidor(a)
acima citado(a) pelo periodo informado.

O presente memorando deverd ser encaminhado, inicialmente, a Geréncia Administrativa da Unidade, que, apos
manifestacdo, o direcionara a Diretoria da Area. Em seguida, devera ser remetido a Diretoria Executiva e, se
aprovado, a Diretoria Administrativa e Financeira e a Geréncia de Recursos Humanos, para as providéncias

cabiveis.

Atenciosamente,

Local, na data da assinatura digital.

Nome e Cargo da Chefia Imediata

SEl a Documento assinado eletronicamente por Plinio Lourenco Peixoto, Gerente, em
. 11/09/2025, as 10:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto
WHNG ™ Eciadual n° 67.641, de 10 de abril de 2023.

r % acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando o cédigo verificador
=311k 0082097690 e o codigo CRC C93F9C49.
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