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FUNDAGAO FLORESTAL
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
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Processo
Administrativo

262.00005941/2025-
33

1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servicos de fornecimento, instalagéo,
configuragédo, treinamento e suporte técnico de equipamentos de videoconferéncia para sala de reunido com
capacidade minima para 20 pessoas, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem

este instrumento.

METRICA |[QUANTIDADE
ovu
ITEM [ESPECIFICACAO [CATSER |UNIDADE
D E
MEDIDA
Servigos de
fornecimento,
instalagéo, 1
configuracéo,
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treinamento e
suporte  técnico
1 de equipamentos|27111 Unidade
d e

videoconferéncia
para sala de

reuniao com
capacidade
minima para 20
pessoas

Descri¢cdo dos equipamentos minimos necessarios a serem instalados em sala de reunido:

¢ 1 (unidade) Microfone sem fio: Alcance minimo de 10 metros, com qualidade de captacao e reducédo de ruido;

¢ 1 (unidade) Base carregadora compativel com o microfone, certificada e de alta qualidade;

* 1 (unidade) Sistema de videoconferéncia: Suporte a alta resolu¢éo (minimo Full HD ou 4K/60Hz), integracdo de
audio e video, compativel com Microsoft Teams, Zoom e Google Meet;

* 1(unidade) Cabo extensor USB de 3 metros, para garantir flexibilidade na instalacdo dos equipamentos;

* J1(unidade) Receptor HDMI, para conexao eficiente entre os dispositivos de 4udio e video;

® Servico de suporte técnico especializado, incluindo instalacdo, configuragdo, eventuais ajustes e atualiza¢gfes do

sistema durante o periodo de garantia.
1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e
as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste Termo de Referéncia.
2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n° 68.185, de 11 de
dezembro de 2023.
3. O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de 2023.
2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n°® 68.017, de 11 de outubro de 2023.
3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, contados da emissédo da Ordem de Servico, na forma
do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.
4. O contrato estabelece a disciplina que seréa aplicada em relacdo a vigéncia da contratacao.

Subcontratacao

5. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.
2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos
0S seguintes requisitos:
1. Preferéncia por equipamentos com selo de eficiéncia energética (Procel, Energy Star ou similar);
Adocéo de logistica reversa para descarte adequado de residuos eletrénicos;
. Utilizacdo de embalagens reciclaveis ou biodegradaveis;
. Orientacbes aos usuarios sobre uso consciente e conservacdo dos equipamentos

Garantia da contratacdo
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Vistoria

. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas

razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

. A avaliacdo prévia do local de execuc@o dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das

condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 08 (oito) horas as 16 (dezesseis) horas.

4. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

. Para a vistoria, o representante legal do fornecedor ou responsavel técnico devera estar devidamente

identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pelo fornecedor comprovando
sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.

. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal de seu representante legal

de que conhece o local e as condi¢bes da realizagdo do objeto, ou declaragdo formal assinada por seu
responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢c6es e peculiaridades da contrata¢éo.

. O interessado ndo podera pleitear modificagbes nos precos, nos prazos ou nas condicbes contratuais,

tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de insuficiéncia de
dados ou de informacdes sobre o local em que sera realizado o objeto da contratacao.

4.8. Local da vistoria:

Fundacéo Florestal — Prédio 12, 1° andar

Av. Professor Frederico Hermann Jr., 345 — Pinheiros
CEP: 05459-010 — S&o Paulo/SP

4.9. Contato:

Débora ou Marcilio

E-mails: dfantato@fflorestal.sp.gov.br / tecinfo@fflorestal.sp.gov.br
Telefone: (11) 2997-5086 / (11) 2997-5039

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

1. A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

1. Inicio da execugdo do objeto:15 (quinze) dias a contar da ordem de servico;
2. Layout do local da instalagdo dos equipamentos: Sala de reunido com capacidade minima para 20
pessoas, denominada “Pequi”, e area aproximadamente de 30 m2
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Foto 1 Foto 2

Local e horario da prestacao dos servicos

2. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego: Os servicos serdo prestados no seguinte enderego:
Fundacéo Florestal — Prédio 12, 1° andar- Av. Professor Frederico Hermann Jr., 345 — Pinheiros CEP: 05459-
010 — S&o Paulo/SP.

3. Contato: Débora ou Marcilio — dfantato@fflorestal.sp.gov.br / tecinfo@fflorestal.sp.gov.br; Tel (11) 2997-
5086 /2997-5039

4. No horario das 8h (oito horas) as 16h (dezesseis horas), de segunda a sexta-feira.

Rotinas a serem cumpridas

5. A execugdo contratual devera contemplar, obrigatoriamente, as seguintes etapas, observando sempre a
utilizagdo de equipamentos de qualidade comprovada, devidamente certificados e adequados ao uso
corporativo em ambientes de videoconferéncia, bem como o que mais couber para garantir o pleno
atendimento as necessidades da Fundacao Florestal:

1. Entrega, instalacdo e configuragdo de todos os equipamentos de videoconferéncia no local indicado
pela Contratante;

2. Realizacdo de testes completos de funcionamento e integracdo entre os dispositivos, garantindo plena
compatibilidade e desempenho adequado;

3. Prestacdo de treinamento técnico-operacional aos servidores indicados pela Fundagcdo Florestal,
assegurando o correto uso dos recursos disponibilizados;

4. Fornecimento de materiais de apoio, incluindo manuais, guias digitais e certificados de participacdo
referentes ao treinamento ministrado;

5. Disponibilizagdo de suporte técnico especializado durante todo o periodo de garantia, conforme
condi¢bes previstas em contrato;

6. Capacitacdo adicional da equipe de Tl e demais funcionarios, com foco em procedimentos de
manutenco preventiva, configuracdo basica e resolucdo de eventuais ocorréncias.

7. Adocgdo de boas préaticas de mercado e demais providéncias que se fizerem necessarias, para
assegurar a plena efetividade do objeto contratado.

8. Seguranca da informacdo: O sistema deve utilizar criptografia e protocolos seguros, garantindo
confidencialidade dos dados transmitidos.

9. A empresa contratada devera fornecer suporte técnico completo e atualizagbes de software durante o
periodo de garantia.

Treinamento para Operacionalizacdo dos Equipamentos
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10. A contratada devera fornecer treinamento presencial e/lou remoto para os servidores indicados pela
Fundacé&o Florestal, com o objetivo de garantir a correta utilizagdo e operagdo dos equipamentos
instalados na sala de videoconferéncia, bem como a familiarizacdo com seus recursos e
funcionalidades.

O treinamento devera contemplar, no minimo:

® Apresentacdo dos equipamentos fornecidos e suas fungdes;

® Procedimentos de ligacao, uso e desligamento dos equipamentos;

® Orientacdes sobre boas praticas de uso, conservacao e seguranca,;

* SolugBes de problemas simples e frequentes (troubleshooting);

® Utilizacao integrada dos dispositivos (cameras, microfones, sistema de videoconferéncia, projetores, etc.);

* Demonstragdo pratica de realizagdo de videoconferéncia, com e sem compartilhamento de tela e documentos.

Condi¢des minimas:

® Carga horaria minima: 4 (quatro) horas;
* Realizagéo preferencialmente na propria sala de videoconferéncia, apos a instalacéo e testes;
* Fornecimento de material de apoio (manual fisico ou digital, guias rapidos e/ou videos demonstrativos);

® Certificacdo de participacdo ou registro de presenca dos treinandos.
11. A entrega do treinamento sera considerada condi¢cdo necessaria para o aceite final dos servigos.

Garantia e Manutencao

12. A contratada devera garantir o pleno funcionamento dos equipamentos fornecidos, por meio de garantia
minima, contados a partir da data do recebimento definitivo dos itens pela Fundacdo Florestal.

A garantia devera abranger:

® Cobertura contra defeitos de fabricacao, falhas de funcionamento ou vicios ocultos;
® Substituicao ou reparo dos equipamentos com defeito, sem 6nus para a contratante;

13. Atendimento técnico no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apds a comunicacédo formal da falha;
® Suporte técnico remoto para esclarecimento de dividas sobre operacao basica, quando solicitado.

Manutencéo:

* Durante o periodo de garantia, toda a manutencdo corretiva necesséaria sera de responsabilidade exclusiva da
contratada;

* A contratada devera indicar um canal de atendimento (telefone e e-mail) para suporte técnico e abertura de
chamados;

® Eventuais deslocamentos de técnicos e envio de pecas estardo incluidos no escopo contratual, sem custos
adicionais.

14. A garantia e as condi¢cbes de manutencdo dever&o ser formalmente descritas no momento da entrega

dos equipamentos, por meio de termo ou certificado, podendo ser exigido no momento da habilitacdo
da licitag@o ou na assinatura do contrato.

Especificagcdo da garantia do servico

6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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Preposto

Fiscalizacdo

8.

. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera

prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adocao de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

. ApoOs a celebracdo da contratacdo, o Contratante podera convocar o representante do Contratado para

reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagcfes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da presta¢@o dos servicos, indicando no

instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto do

Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

9.

10.

11.

12.

13.

14.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo (
Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17).

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 1° e Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
17, inciso II).

O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢bes dos servi¢cos
executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pelo Contratado (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 17, inciso 1l1).

O fiscal técnico adotard medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade
de suspenséo da execuc¢do do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, inciso V).

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei federal n° 14.133, de 2021, art. 117, § 2°).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art.
17, inciso II).

Fiscalizacdo Administrativa

15.

16.

17.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cbes de habilitagdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 18, incisos Il e III).

Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solug¢édo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, inciso IV).
Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que
preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato
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18. O gestor do contrato exercerd a atividade de coordenacgdo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatorios a instrucdo processual visando, entre outros, a prorrogacao, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sancdes e extincdo do contrato (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, inciso Il do art. 2°).

19. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso
IX).

20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigac6es (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI).

21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sang¢fes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIII).

22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac6es sobre a consecucédo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das
atividades da Administracao (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 16, inciso VIl e paragrafo Unico).

23. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A execucdo do objeto contratado sera atestada em uma Unica etapa, apos a entrega, instalacédo, configuragdo e
realizacdo do treinamento previsto, com base nos seguintes critérios:

7.2.  Verificacd@o da instalacao e pleno funcionamento dos equipamentos, conforme as especifica¢des técnicas do item
contratado;

7.3 Realizacéo do treinamento, com entrega de material de apoio (manual fisico ou digital) e registro de presenca dos
participantes;

7.4. Entrega do termo de garantia e manual de uso dos equipamentos;

7.5. Auséncia de pendéncias relacionadas a funcionalidade dos sistemas ou a infraestrutura instalada.
Do recebimento

1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021 e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual
n° 68.220, de 2023).

2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n° 68.220, de
2023).

4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto
estadual n° 68.220, de 2023).

5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, que observard, o fiscal técnico
do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
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desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonéncia com os indicadores previstos
no ato convocatorio, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

1. Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagédo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

3. A fiscalizacdo nado efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 ¢
/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).

4. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

7. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apdés a verificagdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obriga¢gbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu
desempenho na execucédo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, inciso VI);

2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentacdes apresentadas;

4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao; e

5. Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicagao
ao Contratado para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagao e
pagamento.

10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administragcdo, na forma desta secao, prorrogaveis por
igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais (art. 7, |, e 88 2° e 3°, da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de
2022, c/c o Decreto estadual n® 67.608, de 2023).

1. O prazo de que trata a subdivisdo acima sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo nele especificada, no caso de contratacdo decorrente de despesa cujo valor n&o
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

13. Para fins de liguidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:
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b)
c)
d)
e)

f)

0 prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagcao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133,
de 2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao das condicdes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz8o que impeca a participagcdo em licitagdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°
67.608, de 2023).

Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢cdo ou, ho mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extin¢cdo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situacdo junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento

21.

22.

O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo da nota fiscal ou
documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme
secao anterior, nos termos do art. 2°, inciso Il, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislagédo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do

Decreto estadual n° 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razéo de 0,5% (meio por cento)
ao més, calculados pro rata temporis, em relacdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

23.

24,
25.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta corrente bancaria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.

1. Constitui condicdo para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais—
CADIN ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O
cumprimento desta condi¢do podera se dar pela comprovacéo, pelo Contratado, de que 0s registros
estdo suspensos, nos termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retencao de tributos determinada por lei, ainda
gue ndo haja indicagéo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes ndo realizadas em
meses anteriores.
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1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
Pregéo, sob a forma ELETRONICA, com adog¢&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao

2.

O regime de execugdo do contrato sera por empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao

3.

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das secfes subsequentes deste
item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

4.

10.

11.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,

cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https.//www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

. Sociedade empresaria: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario

Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI
IME n° 77, de 18 de marco de 2020;

. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

12.

13.

14.
15.

16.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10 de 12



17. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagdes relativas a
Circulacdo de Mercadorias e sobre prestacdes de Servicos de transporte interestadual e intermunicipal e de
comunicacdo - ICMS, e/ou de regularidade com a Fazenda] Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relagdo aos
guais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, dever4d comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdémico-Financeira

20. Certid&o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto
estadual n° 67.608, de 2023), ou de sociedade simples;

21. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de empresario
individual ou sociedade empresaria;

22. O atendimento dos indices econbmicos previstos nesta secdo devera ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

23. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cbes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitac@o, assegurado a ele o direito de realizagcdo de vistoria prévia;

1. A declaracao acima podera ser substituida por declaracéo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condicées e peculiaridades da contratacéo,

2. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista na subdivisdo acima por meio da
apresentacdo, no momento da celebracdo da contratacdo, da solicitagéo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil;

24. Comprovacdo de capacidade operacional para execucéo de servico similar de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da
apresentacéo de certidao(bes) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

1. Serdo admitidos, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo de servico similar, a apresentagdo e
0 somatoério de diferentes certidbes ou atestados de servicos executados de forma concomitante;

2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
licitante;

3. O licitante disponibilizara todas as informag¢6es necessarias a comprovagdo da legitimidade do(s)
atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administrac&o, cdpia do contrato que deu suporte a
contratagcdo, enderego atual do contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos;

Outras comprovacoes
25. Declaracéo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do art. 117, paragrafo Unico, da
Constituicdo Estadual,

b) atender4, na data da contratacéo, ao disposto no art. 5°-C e se compromete a nao disponibilizar empregado que
incorra na vedacao prevista no art. 5°-D, ambos da Lei n° 6.019, de 1974, com reda¢éo dada pela Lei n® 13.467, de 2017
, quando o caso;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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10.

1L
II1.
Iv.

1. O valor estimado da contratacdo tem carater sigiloso e ndo sera tornado publico antes de definido o resultado
do julgamento das propostas. O valor estimado da contratacdo foi definido com observancia do disposto no
Decreto estadual n°® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento do Estado.

2. No presente exercicio, a contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Gestédo/Unidade: [...];
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];
Elemento de Despesa: [...];
Plano Interno: [...];
3. Quando a execucglo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagdo relativa ao(s) exercicio(s)

financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

Débora Fantato Silva Rodrigues

2. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de

2020.

DEBORA FANTATO SILVA RODRIGUES

Analista R. Ambientais
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