PORTARIA NORMATIVA FF/DE n2 366/2022

ASSUNTO: Atribuicao do Setor de Patriménio e Procedimentos para
utilizagao, controle, movimentagdo, inventario fisico e descartes de bem DATA DE EMISSAO:
patrimonial. 20/12/2022

Revoga a Portaria FF/DE n2 77 de 26/03/2009

O Diretor Executivo da Fundagdo para a Conservagdo e a Produgdo Florestal do Estado de S3o Paulo —
Fundacdo Florestal, no uso de suas atribui¢des legais e estatutdrias,

Considerando o disposto no Decreto Estadual n2 63.616, de 31/07/2018, que institui o Sistema de Gestdo do
Patrim6nio Mobiliario e de Estoques do Estado, no ambito da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional
€,

Considerando a necessidade de atualizar os procedimentos do Setor de Patrimdnio e a utilizagdo, controle,
movimentagdo, inventario fisico e descartes de bem patrimonial, RESOLVE:

Artigo 12 — AtribuigGes do Setor de Patrimonio
e Registrar o bem permanente adquirido ou recebido pela Fundagdo Floresta;
e Identificar o bem mediante chapa (metélica ou adesiva altamente colantes), fixada em local visivel;
e Orientar, acompanhar e atualizar, anualmente, o levantamento fisico patrimonial;
e Registrar em sistema a transferéncia de bem patrimonial;
e  Efetuar a Baixa Patrimonial;
e Acompanhar e orientar sobre bem inservivel;
e  Conferir e Conciliar o sistema de patriménio.
Paragrafo 12 — Registro do Bem Permanente
Os registros sao feitos mediante apresentacgdo de:
e Nota Fiscal quando da aquisi¢cdo de item de investimento pela Fundagdo Florestal;

e Documento de Permuta, Doagdo ou outro quando da doagdo de item de investimento doado a
Fundagdo Florestal.

Atualmente o sistema utilizado para os registros dos bens patrimoniais é o Sistema de Administragdo de
Materiais (SAM) — Mddulo Patrimoénio, da Prodesp. Na falta desse sistema de acompanhamento outro sera
utilizado para substitui-lo.

Paragrafo 22 - Identificagao do Bem Permanente

A identificagdo do bem patrimonial é feita mediante a aplicagdo de chapa, por colagem, na qual constard o
ndmero.

A chapa devera ser fixada em locais de:
a. facil visualizacdo, preferencialmente na parte frontal do bem;

b. facil manuseio, ndo dobravel, evitando sua deterioragdo;
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c. boa aderéncia;

Em caso de perda, descolagem ou deterioracdo da chapa, o responsavel pelo bem, comunicara
imediatamente o fato ao Setor de Patrimo6nio que providenciard a sua substituicao.

Paragrafo 32 - Levantamento Fisico Patrimonial

O levantamento fisico patrimonial consiste na localizagdo e na constatacdo do estado de conservagao dos
bens, mediante emissao de relatdrio, indicando o bem disponivel em cada area e o responsavel identificara
o bem, inclusive aqueles ndo descritos no relatério ou ndo localizados, tanto para os de propriedade da
Fundacgdo Florestal, como dos bens de terceiros sob a sua responsabilidade.

O levantamento fisico devera ser feito anualmente conforme Procedimento E-Ambiente DAF/GA/Patrimonio.
Paragrafo 492 - Transferéncia Patrimonial

A transferéncia do bem de uma area para outra devera ser feita mediante o preenchimento do formulario
“Termo de Transferéncia de Bem Patrimonial”, assinado pelas partes interessadas e pelo responsavel do
Setor de Patrimonio.

A formalizagdo dessa transferéncia, serd no E-Ambiente, seguindo Procedimento E-Ambiente
DAF/GA/Patriménio.

Paragrafo 52 - Baixa Patrimonial

A baixa patrimonial devera ser feita no sistema, quando houver a perda de um bem por roubo, furto, extravio
ou outros motivos (incéndio, inundagdo, dentre outros).

A baixa patrimonial seguird o Procedimento E-Ambiente DAF/GA/Patriménio.
Paragrafo 62 - Bem Inservivel

Para fins de caracterizagdo da inservibilidade do bem, aplica-se o Artigo 32 do Decreto Federal n. 9.373, de
11/05/2018. %

O bem inservivel devera ser doado, sempre que atender aos quesitos da Lei, ao Fundo Social do Municipio,
ou em caso de negativa formal, a doagdo podera ser feita a outra entidade de acdo social sem fins lucrativos
ou ao Fundo Social de Sdo Paulo - FUSSP.

A doacdo seguird o Procedimento E-Ambiente DAF/GA/Patrimdnio.
Paragrafo 72 - Conferir e Conciliar

Mensalmente, antes do fechamento do més no sistema, é necessario emissao de relatdrios para conferéncia
e conciliagdo das contas contabeis de acordo com as movimentagGes que ocorreram no mes.

L« Art. 32 Para que seja considerado inservivel, o bem serd classificado como:
I - Ocioso - bem mdvel que se encontra em perfeitas condigbes de uso, mas néo é aproveitado;

Il - Recuperdvel - bem mdével que ndo se encontra em condi¢des de uso e cujo custo da recuperagdo
seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja andlise de custo e beneficio demonstre
ser justificavel a sua recuperagdo;

Il - Antieconémico - bem movel cuja manuten¢do seja onerosa ou cujo rendimento seja precdrio, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo; ou

IV - Irrecuperdvel - bem movel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda
de suas caracteristicas ou em razdo de ser o seu custo de recuperacdo mais de cinquenta por cento do
seu valor de mercado ou de a andlise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua

recuperagdo”.
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Apds, é feita a emissdo do relatério Resumo Contabil de Inventdrio de Bens Moveis e Confronto Contabil, que
sdo enviados ao Setor de Contabilidade.

Artigo 22 — Esta Portaria entrara em vigor a partir de sua publica¢do revogadas todas as disposicdes em
contrério, especialmente a Portaria Normativa FF/DE n2 77 de 26/03/2009.

Séo Paulo, dezembro de 2022.

Rodrigo Levkovicz

Diretor Executivo
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