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Governo do Estado de Sao Paulo

Fundagao para a Conservagao e a Produgao Florestal do Estado de Sao Paulo
DAF/Ga/Setor de Patrimonio-Spat

PORTARIA

(Digite a ementa)

PORTARIA NORMATIVA FF/DE N° 428/2024

Assunto: Revoga a Portaria Normativa FF/DE n° 339/2021 e seus anexos e estabelece os
procedimentos relativos ao Levantamento de Inventario Fisico dos Bens Patrimoniais da Fundacéao
Florestal e Bens Patrimoniais de Terceiros

O Diretor Executivo da Fundacéao para a Conservagao e a Producao Florestal do Estado de Sao Paulo, no
uso de suas atribuigcdes legais e estatutarias, com vistas a normatizagdo do levantamento de inventario
fisico dos bens patrimoniais da Fundacgao Florestal e de terceiros,

RESOLVE

Artigo 1° - Anualmente, o Setor de Patrimdnio devera abrir um processo para cada unidade ou setor da
Fundagao Florestal encaminhando as listagens do Inventario Manual (Anexo |) e Termo de Guarda de Bens
de Terceiros (Anexo Il) e encaminhar para cada unidade e setor correspondente.

Artigo 2° - As unidades e setores deverao preencher os anexos | e I, de acordo com o levantamento fisico
de cada bem, datar, assinar e devolver para o Setor de Patriménio em até 10 (dez) dias.

Paragrafo unico — Devem ser considerados o niumero da chapa atual conforme abaixo, para os bens da
Fundacéo Florestal:
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22748
1. Chapa Atual

Artigo 3° - Quando algum bem n&o for encontrado o responsavel devera providenciar um boletim de
ocorréncia, relatar o ocorrido, abrir um processo e encaminhar imediatamente ao superior imediato. Nesses
casos, devera constar nos Anexos | e/ou Il o numero do processo referente ao bem nao localizado.

Artigo 4° - Se algum bem nao constar na relagdo, mas fisicamente estiver na unidade ou setor, o
responsavel devera providenciar o Termo de Transferéncia de Bem Patrimonial — TTBP, seguindo os
procedimentos orientados.

Nesses casos, devera constar nos Anexos | e/ou Il o nUmero do processo referente ao bem transferido.

Paragrafo unico - Essa transferéncia s6 sera efetiva na liberacdo do sistema SAM apés a finalizagdo do
inventario.
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Artigo 5.° - O Setor de Patrimbnio fara as conferéncias e langcamentos necessarios no Sistema de
Administracdo de Materiais — SAM, Mddulo Patrimbnio, nos casos de bens patrimoniais da Fundagao

Florestal emitindo o Termo de Responsabilidade, solicitando a assinatura no documento para os
responsaveis que devera devolver no maximo em 2 dias uteis.

Artigo 6.° - Esta Portaria consta no Processo SEI FF.000000609/2024-00 e passa a vigorar na data de sua
publicacao, revogando-se a Portaria Normativa FF/DE n° 339/2021 e seus anexos.

FF/DE, 09/01/2024.

RODRIGO LEVKOVICZ
Diretor Executivo

11/01/2024, as 10:09, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual

seil a Documento assinado eletronicamente por Rodrigo Levkovicz, Diretor Executivo, em
L]
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Wl WP 067641, de 10 de abril de 2023,

S J'-'."-I- » A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
T dZyTE https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?
.&.—,.': - acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador
[ ' 0016755454 e 0 codigo CRC 9E752D0C.
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