PORTARIA NORMATIVA N° F.F N° 060/2008

ASSUNTO : Readequacéao do Sistema de Transportes |Data de emissao: 17/07/2008

no ambito da Fundacgéo Florestal | e
Data de vigéncia: 01/08/2008

Considerando a obrigatoriedade das Fundagdes em adotar as normas e principios contidos no
Decreto n°® 39.942, de 2 de fevereiro de 1995;

Considerando que o mesmo Decreto, em seu artigo 19, dispde que as Fundagbes adotem as
normas da Iegislag,éo estadual especifica, estabelecidas pelo Decreto n® 9.543 de 1° de margo

“de 1977, cujo acompanhamento, controle e normatlzagao sao exermdos pelo Grupo Central de
- Transportes Internos — GCTI; :
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Considerando que em conformidade com o artigo 16; inciso VIl do Decreto n® 9.543/77,
compete aos dirigentes da frota baixar normas sobre uso, guarda e conservagao de veiculos e,
quando for o caso, de veiculos em convénios;

Considerando ainda, a ampliagéo das afribuit;c")es da Instituicdo, com a criagédo do SIEFLOR;

O Diretor Executivo da Fundacéo para a Conservacdo e a Producgéo Florestal do Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribui¢cdes legais e estatutarias.

RESOLVE: -

Artigo 1° - Estabelecer diretrizes e procedimentos para reorganizar o siétema de transportes
motorizados no ambito da Fundacéo Florestal. .

Artigo 2° - Na qualidade de dirigente da frota, determinar que ficam criadas as segumtes sub-
frotas: )

Sub-frota “Sede”: Veiculos alocados na Sede da Fundagdo Florestal, de uso
compartilhado pelos usuarios solicitantes em sistema de Pool, cujo responsavel pelo
controle do uso, guarda, conservagédo, manutengéo e trafego dos veiculos é o dirigente da
Diretoria Adjunta Administrativa e Financeira - DAF.

Sub-frota “Conservacdo Ambiental”: Veiculos alocados nas Unidades vinculadas a
Geréncia de Conservacdo Ambiental, cujo responsavel pelo controle do uso, guarda,
conservacdo, manutencdo e trafego dos veiculos é o responsavel pela Unidade de
Conservagéo ou pela Coordenadoria Regional, conforme Anexo |.

Sub-frota “Producao Florestal”: Veiculos alocados nas Unidades vinculadas & Geréncia
de Producdo Florestal, cujo responsavel pelo controle do uso, guarda, conservagio,
manutengao e trafego dos veiculos & o responsavel pela Unidade de Produgéo ou pela

Secéo, conforme Anexo |I.
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Sub-frota “Desenvolvimento Sustentavel”: Veiculos alocados nas Unidades vinculadas a
Geréncia de Desenvolvimento Sustentavel, cujo responsavel pelo controle do uso, guarda,
conservacgdo, manutencdo e trafego dos veiculos &€ o responsavel pela Unidade de
Desenvolvimento Sustentévei ou pelo Escritério Regional, conforme Anexo il :

Sub-frota “Desenvolvimento Florestal”: Veiculos alocados nas Unidades vinculadas a
Geréncia de Desenvolvimento Florestal, cujo responsavel pelo controle do uso, guarda,
conservacgao, manutengdo e trafego dos veiculos € o responsavel pela Equipe Técnica,
confon‘ne Anexo V. ;

Sub-frota “PIER”: Veiculos alocados no PIER, de uso compartilhado pelos usuérios
solicitantes, necessarios ao desenvolvimento das atividades daquela unidade, vinculados a
Diretoria Adjunta de Operagdes, cujo responsavel pelo controle do uso, guarda,
conservagao e trafego dos veiculos é o responsavel pelo expediente da Manna Pier Saco
da Ribeira (MPSR);

Artigo 3° - Sem prejuizo da competéncia originaria da Diretoria Executiva, como dirigente da
frota, designar a Diretoria Adjunta Administrativa e~ Financeira, através da Geréncia
Administrativa e do Setor de Transportes, pela administracdo da frota, responsavel pela
compilagdo e consolidagdo dos dados fornecidos pelas sub-frotas indicadas no Artigo 2° do
presente instrumento, bem como pela apresentagao de informagdes ao GCTI — Grupo Central
de Transportes Internos e aos demais 6rgéos governamentais.

Paragrafo Unico. Também incumbe & Diretoria Adjunta Administrativa e Financeira:

a) a orientacdo para o cumprimento desta Portaria Normativa, em especial as disposi¢bes
contidas no Decreto n® 9.543/77;

b) o credenciamento e autorizagdo para funcmnanos conduzwem veiculos conforme
modelo Anexo VII; e,

c) o licenciamento e seguro dos veiculos da frota.

Artigo 4° - Para que a Diretoria Administrativa e Financeira efetue, em tempo habil, ou seja, até
o décimo dia util de cada més, o envio do “Demonstrativo Mensal de Consumo e Estoque de
Combustiveis”, instituido pela Portaria DETIN 8, de 7/7/86, deverdao ser encaminhados a
Geréncia Administrativa, até o quinto dia atii de cada més, os dados de consumo de
combustiveis ocorridos no més anterior, conforme modelo oficial do Anexo V.

Artigo 5° - Os veiculos da frota da Fundacéao Florestal deverao trafegar, obrigatoriamente, com
o “Controle de Trafego”, conforme modelo oficial do Anexo VI; \

O “Controle de Trafego” devera ser preenchido:
Pelo expedidor — Responsavel pela Unidade a qual o veiculo esta alocado ou
prestando servi¢os (cedidos), e que tem a atribuicdo de controlar a movimentagao dos
veiculos, cabendo dessa forma a abertura e encerramento do impresso.

Pelo usuario — pessoa que utiliza o veiculo colocado nominalmente a sua disposicéo,
ficando dessa forma sob sua responsabilidade durante o uso. ‘
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Pelo condutor — empregado devidamente habilitado, e com a fungéo de dirigir veiculo,
observada a categoria da C.N.H., de acordo com os diferentes tipos de veiculos, ou por
empregado devidamente autorizado.

Artigo 6° - Todos os veiculos das sub-frotas da Fundagdo Florestal, deverdo pernoitar nas
dependéncias de suas Unidades/Sedes;

Artigo 7° - As multas aplicadas por infragbes as normas de transito, aos veiculos da Fundagao
. Florestal e aos que foram cedidos para seu uso, terdo suas responsabilidades apuradas e seu
pagamento cabera:

Ao condutor, se a transgresséo as regras de transito ocorrer por sua iniciativa,
. Ao usuario, se a transgresséo as regras de transito ocorrer por sua ordem;

A Sub-frota, se a transgresséo as regras de transito ocorrer por irregularidades
circunstanciais, decorrentes de falha técnica do veiculo ou outras imprevisiveis,
independentes da vontade do condutor ou do usuario.

Artigo 8° - Todos os veiculos da frota da Fundacéo e, aqueles cedidos para seu uso, estardo
devidamente segurados.

Paragrafo 1° - Em caso de ac:dente o} condutor ou USUGFFO devera atender aos seguintes
procedlmentos

a) Todos os veiculos contém o manual do seguro, com cartdo da seguradora, numero
da apdlice e telefone para atendimento ao usuario;

b) A apdlice possui cobertura para os seguintes sinistros: incéndio, roubo colisdo,
guincho, danos contra terceiros e pane elétrica;

¢) Quando ocorrer colisdo, roubo ou incéndio, registrar Boletim de Ocorréncia (B.O.),
colher o maior numero de informagdes possiveis sobre o sunlstro anotar placa, cor,
marca, modelo, documentos, endereco do veiculo envolvido e avisar imediatamente
o Setor de Transportes;

d) Caso o condutor ou usuario for considerado culpado, o mesmo devera arcar com
valor da franquia para conserto do veiculo.

Artigo 9° - Para utilizacdo dos veiculos da Sub-frota “Sede” os interessados deverdo atender

aos seguintes procedimentos: i

a) Consulta ao Setor de Transportes sobre a disponibilidade de veiculo. Em havendo
disponibilidade, o impresso “Solicitagido de Veiculo” devera ser a ele encaminhado,
devidamente preenchido e assinado pelo gerente da area;

b) Para uso local, a solicitagdo deve ser encaminhada com antecedéncia minima de
2(duas) horas e com autorizagéo do gerente da area interessada;

c) Para viagem, com antecedéncia minima de 36 (trinta e seis) horas, com o “de
acordo” da Diretoria interessada e autorizada pela Diretoria Executiva; ,

d) O veiculo que nao for utilizado em até 30 minutos apds o horario estabelecido para
atendimento, sera considerado Ilberado do compromisso, ficando novamente a
disposigao do Pool;
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e) Ocorrendo qualquer alteracdo na programagéo de disponibilidade de veiculos. do
Pool — Uso geral, o Setor de Transportes devera comunicar ao solicitante da
seguinte forma:

e Veiculo requisitado para uso local, com antecedéncia minima de 1 (uma)
hora;

e Veiculo requisitado para vnagem com ‘antecedéncia minima de 18 (dezoito)
horas;

f) Tanto para viagens quanto para uso Iocai os veiculos do “pool” solicitados serdo
liberados pelo Setor de Transportes da Geréncia Administrativa a partir das 08h00
minutos;

- @) Os veiculos de prestacéo de servicos serdo utilizados exclusivamente nos dias Uteis,
no periodo das 6h00 as 22h00, exceto quando em inicio ou retorno de viagem:;

h) E vedada a utilizacdo dos veiculos de prestacao de servicos, no transporte de

- empregados da residéncia para o servigo ou vice versa, sob pena de
responsabilidade do usuério e de quem tenha autorizado esse transporte;

i) O veiculo de representagédo “grupo. — B” & de uso exclusivo do dirigente da Fundacao
‘Florestal.

Artigo 10 - O credenciamento de condutores sera efetuado pela Diretoria Administrativa e
Financeira, Geréncia Administrativa, Setor de Transporte, obedecendo ao seguinte:

a) Os veiculos serdo conduzidos por funcionarios, pertencentes ao quadro da
Fundacéo Florestal ou a ela afastados, que tenham por atribuicao especnﬂca
desempenhar essa fungéo;

b) Poderdo também dirigir veiculos da frota e sub-frota, da Fundagéo Florestal,
funcionarios, pertencentes ao quadro da Fundago ou a ela afastados, ora
denominados, condutores, portadores da CNH — Carta Nacional de Habilitagdo
atualizada, devidamente credenc:lados e cadastrados no Setor de Transportes da
Geréncia Administrativa;

c) A concessdo, a qualquer tempo, de autorizacdo para empregado conduzir
veiculo, tera validade somente no exercicio em que for concedida, pelo periodo
de 6 meses, - podendo ser revalidado e sera expedida pela Diretoria
Administrativa e Financeira e Setor de Transportes da Geréncia Administrativa,
mediante o cumprimento dos seguintes requisitos:

e Apresentacdo, pelo empregado, da Carteira Nacional de Habilitagdo, com
[ : categoria compativel com o tipo de veiculo a ser conduzido;
e Preenchimento, pelo empregado, do ‘Requerimento para Concessdo de
Autorizacao para Dirigir Veiculo da Fundacao Florestal™;
» Autorizagéo expressa do Diretor Executivo, na ficha “Autorizagéo para dirigir
veiculo”.

d) As revalidagées serao concedidas, observando-se o prazo maximo de 6 meses e
0 numero de dias que restam para o' término do ' exercicio, mediante
apresentacéo do “Requerimento para Revalidagio de Autorizagdo para Dirigir
Veiculo da Fundagao Florestal”, acompanhado da ftcha “Autorizacdo para Dirigir
Veiculo”..

e) Os condutores de veiculos de presta{;ao de servicos portardao adequada

- autorizagao escrita, quando habitual ou excepcionalmente circularem:
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- Fora da Sede ou das areas onde se encontram alocados:
Em dias nao Uteis: '
Fora do periodo das 6h00 as 22h00;
A autorizagdo referida no item acima sera concedida em impresso proprio;
Pela Diretoria Executiva, nos casos de transito excepcional € viagens;
Pelos responsaveis pelas Sub-frota, no caso de transito habitual'

Artigo 11 - Esta Portaria Normativa entrara em V{QOI' na data de sua assinatura, ficando
revogada a Resolugdo Normativa n® 021/97, de 15/10/97.

Diretoria Executiva, em ¢ '?deau €4-<de 2008.

Do
) ~//JOSEAMARAL WAGNER NETO
Diretor Executivo

José Carios Geract
Diretor Administrativo e Financeiro
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