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PORTARIA NORMATIVA FF/DE N° 003/04, de 14/1/04

Dispde sobre a Classificacdo da Despesa Orgamentaria

A Diretora Executiva da Fundacdo para a Conservacdao e a Producdo Florestal do
Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuig0es legais e estatutarias; e,

Considerando a necessidade de manutencdo da estrutura da Classificagdo Econdmica
da Despesa Orgamentaria quanto a sua natureza, em conformidade com a Portaria

CPO-2, de 30/12/2003; e

Considerando que todas as areas desta Fundacdo, bem como as de apoio ao Instituto
Florestal, demais Unidades da Secretaria do Meio Ambiente, Convénios e outras em
que haja participagdo orcamentaria e financeira da Fundacdo Florestal, deverdao
utilizar a Classificacdo da Despesa Orcamentaria, discriminada no anexo I, em
conformidade com o que dispoe esta Portaria, RESOLVE:

Artigo 1° — Qualquer despesa a ser realizada deverd, obrigatoriamente, estar
classificada, pelo solicitante, com o item de despesa especifico, que € composto
por 8 (oito) digitos — X.XXX.XX.XX, conforme especificacdo no anexo I, onde,
exemplificamos os gastos classificaveis em cada item.

Artigo 2° — Solicitamos, ainda, atencdo especial, aos usudrios de
adiantamentos para, no momento da solicitacdao de recursos, verificar se a
despesa a ser realizada se enquadra no item de despesa solicitado, sob
pena de rejeicdo da nota fiscal ou comprovante da despesa.

Artigo 3° — Os cddigos da classificacdo da despesa que compdem esta Portaria,
deverdo ser observados na elaboragdo das propostas orcamentarias, execucdo de
despesas e controle interno dos orgamentos de cada area.

Artigo 4° - Caso exista alguma despesa que ndo se enquadre nos itens
relacionados, o interessado, antes de sua realizacdo, devera entrar em contato com o
Setor de Orgamento e Custos, através do ramal 227 (interno da FF) ou pelo tel.
6997-5027.

Artigo 5° — Esta Portaria Normativa entra em vigor a partir na data de sua
assinatura, retroagindo seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2004 e revogando, a
partir dessa data, a Portaria Normativa FF/DE/023/2003, de 19/5/03.

Sao Paulo, A4 de janeiro de 2004.
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ANEXO I — CLASSIFICAGAO DA DESPESA

3.190.XX. XX

3.190.11.12

3.190.11.29

3.190.11.31

3.190.13.12

3.190.13.13

3.190.13.20

3.190.13.21

PESSOAL E ENCARGOS

Pessoal

Subsidios, vencimentos ou remuneracdes e vantagens do Pessoal
Civil, regimes especiais de trabalho, adicionais por tempo de
servico, substituicdes, pro-labore, gratificagdes, inclusive a
gratificacdo por substituicdo, cumulagdo de cargos ou fungdes de
execugdo, abonos, prémios de produtividade, salario de pessoal
regido pela Consolidacéo das Leis Trabalhistas (CLT) e outras
decorrentes de pessoal em servico na entidade.

Pessoal — 139 Salario
139 Salaric decorrente da folha de pagamento.

Pessoal — 1/3 Férias
Terco Constitucional sobre férias.

Outras Contribuicdes de Previdéncia Social — INSS

Encargos que a administracdo € obrigada pela sua condicdo de
empregadora e resultantes de pagamento de pessoal, tais como:
despesas com o recolhimento de contribuigdes para Institutos de
Previdéncia.

Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS

Encargos que a administracdo € obrigada pela sua condicdo de
empregadora e resultantes de pagamento de pessoal, tais como:
despesas com o recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo.

INSS — 139 Salario

Recolhimento de contribuicbes para Institutos de Previdéncia,
relativo a 13°© Salario.

FGTS — 130 Salario

Recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
relativo a 130 Salario.
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3.190.13.22

3.190.13.27

3.190.16.11

3.190.46.01

3.190.94.12

3.190.94.15
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Parcelamento de débito junto a Previdéncia Social
Parcelamento de recolhimento em atraso.

Encargos Patronais sobre Indenizacdo por demissio

Recolhimento das obrigaces patronais sobre indenizagdo de
demissdo de empregado (INSS e FGTS).

Verba Honoraria

Despesas decorrentes da distribuicio de valores referentes aos
honorarios advocaticios concedidos em qualquer feito judicial a
Fazenda do Estado.

Auxilio-Alimentacdo
Despesas com auxilio-alimentacdo pago em pectnia diretamente

aos empregados da Administracdo Indireta, inclusive de carater
indenizatorio.

Indenizagao por demissdo de empregado

Despesas de natureza salarial resultantes do pagamento
efetuado a empregados de entidades da administragao publica,
em funcdo da perda da condicio de empregado, bem como a
restituicdo de valores descontados indevidamente, quando nao
for possivel efetuar essa restituicio mediante compensacao com
a receita correspondente.

Indenizagdo por acidente de trabalho
Indenizagado por acidente de trabalho.
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3.390.30.XX

3.390.30.10

3.390.30.21
3.390.30.22
3.390.30.23

3.390.30.24

3.390.30.30

3.390.30.31

3.390.30.40

3.390.30.41
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MATERIAL DE CONSUMO

Géneros Alimenticios

Café, cha, achocolatados, leite, aglcar, dgua mineral, carnes,
aves, peixes, frutas, verduras, legumes, cereais em grdos e
farinhas em geral, massas alimenticias e ovos de aves.

Gasolina
Oleo Diesel
Alcool

Outros Combustiveis e Lubrificantes

Oleos, graxas para lubrificagdo, gas de cozinha e outros
combustiveis e lubrificantes para uso automotivo e geral.

Medicamentos e Insumos Farmacéuticos

Medicamentos e insumos farmacéuticos para uso emergencial e
de primeiros socorros (sé remédios).

Material Médico-Odontoldgico, Laboratorial e Veterinario

Material bioldgico, farmacoldgico, laboratorial, hospitalar e
ambulatorial (atadura, algoddo, avental cirlirgico, cateter, fita
adesiva, luva, sonda).

Material Educativo, Esportivo e Cultural (ndo sendo de
distribuicdo gratuita)

Material para esportes e diversdao (bolas, redes, uniformes e
vestuario esportivo); de socorro e sobrevivéncia; livros didaticos
(relativo ao ensino ou a instrucdo) e paradidaticos.

Material de Escritorio, Papéis em Geral e Impressos

Material de escritorio: papel sulfite, papel gloss, transparéncia
(para impressora, copiadora e retroprojetor), laminado PVC
adesivado (papel contact), pastas suspensas, colas, fitas
adesivas, caneta, lapis, impressos, formularios prontos (DIRF,
GARE, etc.), toner para copiadora, tesouras, grampeadores e
perfuradores de papel (de pequeno porte). Ek
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3.390.30.50

3.390.30.51

3.390.30.52

3.390.30.60

3.390.30.61
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Obs. 1: Caso seja necessaria a contratacdo de terceiros para
confecgdo do formulario, o mesmo deverd ser classificado em
servicos no item 3.390.39.99.

Obs. 2: As aquisigdes em regime de adiantamento, s6 serdo
permitidas em quantidades minimas para o consumo imediato e
acompanhadas de declaracdo da indisponibilidade do material em
estoque, assinada pelo Setor de Almoxarifado e Diretor
Responsavel,

Pecas de Reposicao e Acessorios

Materiais, pegas e acessorios para manutencdo, reposicdo e
aplicagdo em bens maveis. Ex.: Pneus.

Ferramentas Avulsas nao Acionadas por Forca Motriz

Ferramentas avuisas, de pequeno porte, ndo acionadas por forca
motriz (maquina). Ex.: martelo, chave de fenda, tesoura de
jardinagem, etc.

Material de Construcao

Materiais para reparos de imoveis; material para instalacdo
elétrica e eletr6nica; material hidraulico; pisos e forracbes:
materiais, pecas e acessorios para manutencdo, reposicao e
aplicacdo em bens imdveis.

Suprimentos de Informatica

Insumos de utilizacdo em informatica: disquete, formulario
continuo, fita magnética, fita para impressora, cartucho de tinta,
toner para impressora, disco de CD-ROM e outros.

Obs.: As aquisices em regime de adiantamento, s6 serao
permitidas em quantidades minimas para o consumo imediato e
acompanhadas de declaracdo da indisponibilidade do material em
estoque, assinada pelo Setor de Almoxarifado e Diretor
Responsavel.

Pecas, Acessorios e Componentes de Informatica

Pecas e acessorios de utilizagdo em informdtica, tais como:
placas de rede, som video e mde (motherboard), pente de
memoria, processador, etc.
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3.390.30.90

3.390.XX.XX
3.390.14.01

3.390.33.40

3.390.33.42

3.390.33.43

3.390.33.44

3.390.33.45
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Outros Materiais de Consumo

Material para fotografia e filmagem; material de protecdo e
seguranca; uniformes civis; vestuario; sementes e mudas de
plantas; substdncias e produtos quimicos; material de
acondicionamento e embalagem; material de cama e mesa, copa
e cozinha; produtos de higienizagao; alimentagdo para animais
(racao); e outros materiais de uso nao duradouro.

SERVICOS DE TERCEIROS

Diarias e Ajuda de Custo

Compensagao de despesas de alimentacao,
hospedagem/pousada e locomogdo urbana aos funcionarios CLT
desta Fundacio e os cedidos a esta Fundagdo, que se
deslocarem da sede de sua Unidade por motivo de servigo, em
carater eventual ou transitdrio (entende-se como sede ©
Municipio onde a repartigdo estiver instalada e onde o
funcionario estiver em exercicio em carater permanente).

Regime de Quilometragem
Despesas com reembolso de quilometragem.

Passagens Aéreas
Passagens aéreas e taxas de embarque.

Locacao de Veiculos, Aeronaves e Outros

Fretamento, locacdo ou uso de veiculos para transporte de
pessoas e suas respectivas bagagens.

Vale-transporte
Fornecimento e/ou distribuicdo de vale-transporte.

Outras Despesas com Transportes e Locomogao

Passagens terrestres (6nibus, trem, metrd, taxi), taxas de
embarque, e pedagio, inclusive do tipo eletrbnico "Sem Parar”.
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3.390.35.01

3.390.35.12

3.390.36.11

3.390.36.12

3.390.36.16

3.390.36.99

3.390.37.95

3.390.37.96
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Servigos de Consultoria, Assessoria e Auditoria

Contratos com pessoas fisicas ou juridicas (contratadas através
do Setor de Suprimentos e Licitacbes), prestadoras de servicos
nas areas de consultoria e assessoria técnica ou auditoria
financeira ou juridica, ou assemelhadas.

Encargos Sociais e Obrigacdes Fiscais

Decorrentes da contratacdo dos servicos descritos no item
3.390.35.01.

Remuneracao de Servigcos Pessoais

Servicos prestados por pessoa fisica pagos diretamente a esta
(contratadas através do Setor de Suprimentos e Licitacdes), tais
como: servigos de natureza eventual, prestado por pessoa fisica
sem vinculo empregaticio.

Encargos Sociais e Obrigacoes Fiscais

Decorrentes da contratacdo dos servicos descritos no item
3.390.36.11, tais como: Imposto de Renda Retido na Fonte -
IRRF, Imposto sobre Servicos — ISS e contribuicdo ao INSS.

Ajuda de Custo a Colaboradores Eventuais
Diarias e ajudas de custo a colaboradores eventuais.

Servicos Div de Manutencgdo e Conservacdo — P. Fisica

Servigos diversos de manutengao e conservagdo prestados por
pessoa fisica sem vinculo empregaticio.

Servigos de Vigilancia

Prestacdo de servigos de vigilancia e seguranca patrimonial e
controle de operacao e fiscalizacdo de portarias e edificios,
realizados por pesscas juridicas para 6rgdos publicos.

Servigos de Limpeza

Prestagdo de servigos de limpeza; asseio e conservagao predial,
realizados por pessoas juridicas para ¢rgdos publicos.
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3.390.39.06 Vale Refeicdo e Alimentagao
Aquisicao e distribuicao de vales-refeicdo ao empregado.

3.390.39.12 Servicos, Programas e Aplicativos de Informatica

Prestacdo de servigos por pessoas juridicas para érgdos publicos,
incluindo o material empregado, tais como: cursos e
treinamento,  desenvolvimento  efou  implantagdo  e/ou
operacionalizacao de projetos de sistemas informatizados;
programas e aplicativos de informatica (softwares); acesso a
Internet; assisténcia técnica a programas; remocao de virus e
etc.

3.390.39.15 Locacdo de Maquinas Reprograficas
Locagdo de equipamentos.

3.390.39.18 Propaganda e Publicidade
Servigos de divulgacdo.

3.390.39.20 Instalacdao e Manut de Equipamentos de Informatica

Prestacdo de servigos por pessoas juridicas para érgaos publicos,
incluindo o material empregado, tais como: manutencdo de
equipamentos de informatica, conserto de linhas de
comunicagdes de rede, manutencdo de sistema, manutencao dos
pontos logicos de Rede Novell e etc.

3.390.39.25 Correios e Telégrafos

Servicos de correios, telex e telégrafos; entrega de malote
(EBCT) e sedex.

3.390.39.36 Dedetizacado, Desinsetizacdo e Desratizacdo

Prestacao de servicos por pessoas juridicas para drgdos publicos,
incluindo o material empregado, tais como: desratizacao,
dedetizacao e desinsetizacao.

3.390.39.43 Jornais, Revistas e Periddicos
Assinatura de jornais, revistas e periddicos ou aquisicao avulsa.

3.390.39.45 Seguros
Seguros em geral (exceto o decorrente de obrigagdo patrona!)ﬁ&
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3.390.39.46

3.390.39.80

3.390.39.81

3.390.39.83

3.390.39.92
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Assisténcia Médico-Hospitalar

Prestacdo de servicos prestados por pessoas juridicas para
assisténcia médico-hospitalar.

Conservacio e Manutengdo de Bens Moveis e Imoveis

Prestacdio de servicos por pessoas juridicas para orgdos publicos,
tais como: manutengdo, conservagdao e adaptagdao de bens
mdveis e imdveis, incluindo ou ndo o material empregado,
quando for o mesmo fornecedor; retirada de entulho.

Reformas de Bens Imoveis

Prestacdo de servicos por pessoas juridicas (contratadas atraves
do Setor de Suprimentos e Licitagdes) para drgdos publicos,
visando a execucdo de contratos para conservagdo, adaptagdo e
reforma em edificios publicos, que ndo envolvam modificagoes
em suas estruturas basicas.

Servicos Graficos

Prestacdo de servigos por pessoas juridicas para execugao de
servicos graficos, tais como: impressdo de publicidade e
propaganda (revista, livro, livreto, folders, folheto, cartaz, etc.),
impressdo de documentos contabeis (notas fiscais, duplicatas,
faturas, recibos, etc.), impresso tipografico (oficio timbrado, guia
de recolhimento, formuldrio, etc.), impressdo de formulario
continuo especial, adesivo, etiqueta, envelope, ficha, capa de
processo.

Despesas Milidas e de Pronto Pagamento

Considera-se despesas mildas e de pronto pagamento, as
despesas com selos postais, materiais e servigos de limpeza e
higiene, transportes urbanos, pequenos consertos, aquisicao
avulsa, no interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras
publicacBes, encadernacdes avulsas, artigos de escritorio, de
desenho, impressos e papelaria, artigos farmacéuticos ou de
laboratdrio, em quantidade restrita, para consumo proximo
ou imediato e outra qualquer, de pegueno vulto e de
necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

Obs. 1: as despesas para aquisicdo de produtos ou
contratacido de servicos em quantidades maiores que a
necessidade real e imediata, deverdao onerar os itens

orcamentarios proprios. =
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Obs. 2: as despesas que apresentarem quantidades
maiores que o minimo necessario ao consumo imediato,
serdo impugnadas e excluidas da prestacdo de contas,
ficando o interessado pelo adiantamento, responsavel
pelo ressarcimento do valor equivalente a Fundacgao.

Obs. 3: as despesas para aquisicdo de produtos ou
contratacdo de servicos, em quantidades normais de uso,
deverdo subordinar-se ao procedimento de compra desta
Fundacdo, através do Setor de Suprimentos e Licitagoes,
onde, cada area devera efetuar sua programacao de
gastos, a fim de evitar contratagbes urgentes e
imediatas.

Obs. 4: os comprovantes das despesas deverdo respeitar o
duodécimo do valor solicitado, ou seja, nenhum comprovante
podera ser maior que 1/12 do valor adiantado.

3.390.39.93 Verba de Representacdo

3.390.39.99 Outros Servicos e Encargos — Pessoa Juridica

Prestacdo de servicos por pessoas juridicas, tais como:
estagiarios (CIEE); entrega de correspondéncia (via motoboy);
servicos de encadernacio e emolduramento; servigos funerarios;
revelagao de filmes e slides; despesas com CONgressos,
simpdsios, conferéncias ou exposicdes e demais encargos.

3.390.47.10 PIS/PASEP

Decorrentes do pagamento de tributos e contribuigdes sociais e
econdmicas — PASEP.

3.390.47.12 Imposto sobre Operacoes Financeiras - IOF

Decorrentes do pagamento de tributos e contribuigbes sociais e
econdmicas — IOF, bem como os encargos resultantes do
pagamento em atraso das obrigagdes de que trata este
elemento.

3.390.47.15 Débitos do PASEP em atraso

3.390.47.16 Parcelamento do PASEP

;{X
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3.390.47.17 Encargos do Parcelamento do PASEP
Encargos resultantes do pagamento em atraso.

3.390.47.20 Outras Obrigagoes Tributarias e Contributivas

Decorrentes do pagamento de tributos e contribuigdes sociais €
econdmicas, tais como: COFINS, ICMS, ISS e outros impostos e
taxas, bem como 0s encargos resultantes do pagamento em
atraso das obrigacdes de que trata este elemento.

3.390.50.11 Energia Elétrica
Consumo de energia elétrica.

3.390.50.12 Telefone Fixa
Servicos de comunicages; habilitagao de telefonia fixa.

3.390.50.13 Agua e Esgotos
Consumo de agua e esgotos.

3.390.50.17 Telefone Movel Celular
Habilitacdo de telefonia mdvel celular.

3.390.91.01 Sentencas Judiciais

Quaisquer despesas decorrentes de acdes judiciarias movidas
contra as Fundacbes instituidas e mantidas pelo Poder Publico,
inclusive agOes trabalhistas.

Alimentar — Causas Trabalhistas, decorrente de salarios
Nao-Alimentar — Desapropriacdes

Incluem-se as despesas com sentencas judiciais em atraso no
pagamento e recolhimento das obrigacdes patronais sobre os
valores pagos ao interessado nas agdes de reclamagdo
trabalhistas.

Sentencas de Pequeno Valor, resultantes de:

a) pagamento de precatorios, em cumprimento ao disposto no
artigo 100 e seus paragrafos da Constituicdo, e no artigo 78
do Ato das Disposicdes Constitucionais Transitdrias — ADCT
(Emenda Constitucional n© 30);

b) cumprimento de sentencas judiciais, transitadas em julgado,
de pequeno valor, na forma definida em lei, nos termos do

\ paragrafo 3° do artigo 100 da Constituicdo; e, "éf\i_&?
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c) cumprimento de decisGes judiciais, proferidas em Mandatos
de Seguranca e Medidas Cautelares, referentes a vantagens
pecuniarias concedidas e ainda ndo incorporadas em carater
definitivo as remuneracdes dos beneficiarios.

Despesas de Exercicios Anteriores

Cumprimento do art. 37 da Lei Federal n® 4.320/64, que dispoe:
“As despesas de exercicios encerrados, para as quais o0
orcamento respectivo consignava crédito préprio, com saldo
suficiente para atendé-las, que ndo se tenham processado na
época propria, bem como os Restos a Pagar com prescricao
interrompida e 0s compromissos reconhecidos apos 0
encerramento do exercicio correspondente, poderdo ser pagas a
conta de dotacdo especifica consignada no orgamento,
discriminada por elemento, obedecida, sempre que possivel, a
ordem cronoldgica.”
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OBRAS E INSTALACOES

Estudos e Projetos
Despesas com estudos e projetos.

Gerenciamento de Obras
Servicos de gerenciamento de obras.

Execucdo de Obras e Instalacoes

Inicio, prosseguimento e conclusdo de obras; pagamento de
pessoal temporario nao pertencente ao quadro da entidade e
necessario a realizacdo das mesmas; pagamento de obras
contratadas; desapropriacdes de imdveis necessarios a realizacdo
da obra; instalagbes que sejam incorporaveis ou inerentes ao
imovel, tais como: aparelhagem para ar condicionado central,
elevadores, etc.

EQUIPAMENTOS E MATERIALIS PERMANENTES

Veiculos

Embarcacdes; veiculos motorizados carga, utilitario, passageiro,
misto e especiais e reboques.

Equipamentos para Informatica

Computadores, impressoras, equipamentos de: armazenamento
de dados, entrada de dados, estabilizacao e protegao de energia,
rede local, rede remota e demais componentes.

Maquinas e Motores

Maguinas e equipamentos para tipografia e grafica, serralheria,
marcenarias, carpintarias e serrarias, motores elétricos e
equipamentos agricolas.
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Mobiliario em Geral
Mobiliario em geral.

Material Educativo, Cultural e Recreativo

Equipamentos para esporte, ginastica e recreagdo; suprimentos
de uso didatico, livros, colecdes e materiais para acervo de
bibliotecas.

Outros Equipamentos e Material Permanente

Equipamentos de lavanderia; abastecimento e lubrificagdo;
preparacdo de solo; controle de pragas, doengas e geadas;
refrigeracdo, condicionamento de ar, ventilagao e circulagao de
ar; combate a incéndios; seguranga e salvamento;
compressores; bombas; caldeiras e tanques; telefonia; radio-
comunicacdo; médico-hospitalares; fotograficos e cozinha;
implementos e ferramentas de jardinagem; utensilios domesticos
(fogBes, geladeiras, freezer, baixelas e aparelhos de jantar);
bandeiras, flamulas e insignias (distintivos); semoventes
(animais); tratores sobre rodas e outros materiais permanentes.

Equipamentos e Mobiliario Médico-Hospitalar

Equipamentos, utensilios e mobilidrios de uso veterinario,
laboratorial e médico-hospitalares.

Armamentos
Armas convencionais.
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