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PORTARIA NORMATIVA FF/DE N° 017/2005, de 11/1/05

Dispde sobre a Classificacdo de Despesa por item

A Diretora Executiva da Fundacdo para a Conservagdo e a Produgdo Florestal do
Estado de S0 Paulo, no uso de suas atribuices legais e estatutdrias e considerando
a necessidade de manutencdo da estrutura da Classificagdo Econémica da Despesa
Orcamentaria, em conformidade com a legislagado vigente, RESOLVE:

Artigo 1° — Na realizacdo de qualquer despesa (orgamentdria ou extra-
orcamentaria) o solicitante, obrigatoriamente, devera indicar o item de despesa
correspondente ao gasto, conforme as classificacdes especificadas nos anexos
I-Pessoal, II-Consumo, III-Servicos de Terceiros e IV-Investimentos.

Artigo 2° — Os usuarios de adiantamentos, no momento da solicitagdo de recursos,
deverdo verificar se as despesas a serem realizadas se enquadram no item de
despesa em que o recurso esta sendo solicitado, sob pena de devolugdo da prestagao
de contas com rejeicao de nota fiscal ou comprovante de despesa.

Artigo 3° — Esta portaria aplica-se a todas as areas da Fundagao Florestal, unidades
da Secretaria do Meio Ambiente, convénios e qualquer outra em que haja
participagdo orgamentaria e financeira desta Fundagdo.

Artigo 4° - Caso exista alguma despesa que ndo se enquadre nos itens
relacionados, o interessado, antes de sua realizacdo, devera entrar em contato com o
Setor de Orcamento e Custos, através do ramal 227 (interno da FF) ou pelo tel.
6997-5027.

Artigo 5° — Esta portaria entrara em vigor na data de sua assinatura, retroagindo
seus efeitos a 1° de janeiro de 2005, ficando revogadas as Portarias Normativas
FF/DE 003/04 e 007/04, de 14/1/04 e 28/4/04, respectivamente.

S0 Paulo, /3 de janeiro de 2005.

M g k«wﬂq e 04/ L\/

ANTONIA PEREIRA DE AVILA VIO
Diretora Executiva
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ANEXO I — PESSOAL

3.190.11.12 — Pessoal

Subsidios, vencimentos ou remuneracdes e vantagens do Pessoal Civil, regimes
especiais de trabalho, adicionais por tempo de servico, substituides, pro-labore,
gratificagBes, inclusive a gratificagdo por substituicdo, cumulagao de cargos ou
funcdes de execucdo, abonos, prémios de produtividade, salario de pessoal regido
pela Consolidacdo das Leis Trabalhistas (CLT) e outras decorrentes de pessoal em
servico na entidade.

3.190.11.29 — Pessoal — 13° Salario
139 Salario decorrente da folha de pagamento.

3.190.11.31 — Pessoal — 1/3 Férias
Terco Constitucional sobre férias.

3.190.13.12 — Outras Contribuicdes de Previdéncia Social — INSS

Encargos que a administragdo é obrigada pela sua condicdo de empregadora e
resultantes de pagamento de pessoal, tais como: despesas com o recolhimento de
contribuigBes para Institutos de Previdéncia.

3.190.13.13 — Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS

Encargos que a administracdo € obrigada pela sua condigao de empregadora e
resultantes de pagamento de pessoal, tais como: despesas com o recolhimento de
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo.

3.190.13.20 — INSS — 139 Salario
Recolhimento de contribuicdes para Institutos de Previdéncia, relativo a 13° Salario.

3.190.13.21 - FGTS — 13° Salario
Recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de Servico, relativo a 13° Salario.

3.190.13.27 — Encargos Patronais sobre Indenizacdao por demisséo

Recolhimento das obrigacBes patronais sobre indenizagdo de demissdo de
empregado (INSS e FGTS).

3.190.16.11 — Verba Honoraria
Despesas decorrentes da distribuicdo de valores referentes aos honorarios

advocaticios concedidos em qualquer feito judicial a Fazenda do Estado. gf\' 12
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3.190.46.01 — Auxilio-Alimentacao

Despesas com auxilio-alimentagdo pago em pectnia diretamente aos empregados da
Administracdo Indireta, inclusive de cardter indenizatorio.

3.190.94.12 — Indenizacdo por demissdao de empregado

Despesas de natureza salarial resultantes do pagamento efetuado a empregados de
entidades da administracdo publica, em fungdo da perda da condigdo de empregado,
bem como a restituicdo de valores descontados indevidamente, quando nao for
possivel efetuar essa restituicdo mediante compensagdo com a receita
correspondente.

3.190.94.15 — Indenizacao por acidente de trabalho
Indenizacao por acidente de trabalho.
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ANEXO II - CONSUMO

3.390.30.10 — Géneros Alimenticios

Café, cha, achocolatados, leite, aclicar, agua mineral, carnes, aves, peixes, frutas,
verduras, legumes, cereais em grdos e farinhas em geral, massas alimenticias e ovos
de aves.

3.390.30.21 — Gasolina
3.390.30.22 - Oleo Diesel
3.390.30.23 — Alcool

3.390.30.24 — Outros Combustiveis e Lubrificantes

Antiferrugem, fluido, gas de cozinha, graxa lubrificante, dleos combustivel e
lubrificante, querosene e outros combustiveis e lubrificantes para uso automotivo e
geral.

3.390.30.30 — Medicamentos e Insumos Farmacéuticos
Medicamentos (so remédios) para uso emergencial e de primeiros socorros.

3.390.30.31 — Material Médico-Odontoldgico, Laboratorial e Veterinario

Materiais bioldgicos, farmacologicos, laboratoriais, hospitalares e ambulatoriais, tais
como: abaixador de lingua, abridor, adesivo cirlrgico, acetato, acido, afastador
(diversos), Agar (diversos), agua boricada, agua oxigenada, agulhas (diversas),
alcool (diversos), algoddo, alicate, ampola, anestésico tdpico e local injetavel, anilha,
armadilha para captura de animais, avental (diversos), bandagem, bandeja,
bandagem, bandeja uso laboratorial, bebedouro para animais, bisturi descartavel,
bisturi veterinario, cabo de bisturi, cateter, compressa cirlrgica, cureta, escova,
espatula, éter, fio cirlrgico, fio de ago inoxidavel, fio guia, fita adesiva, flaconete,
formol, gaiolas, lamina, luva cirdrgica, manta aquecedora, marcador de animais,
mascara cirtrgica, o6culos cirlrgico de protegao, pinga, reagente, seringa, solugdo,
sonda, soro, sulfato, termdmetro, tesoura, teste soroldgico, tubo etc.

3.390.30.40 — Material Educativo, Esportivo e Cultural (ndo sendo de
distribuicdo gratuita)

Materiais para esportes e diversdo, tais como: uniforme esportivo completo,
vestudrio esportivo (camisa, camiseta, meia, short e ténis), jogos (botdo, dama,
domind, memoria, pega vareta, quebra cabeca, xadrez etc.), bolas, peteca, pido,
raqueta e mesa e de frescobol, rede para futebol saldo e society, basquetebol e
voleibol, livros (administracdo, ecologia, engenharia, medicina, zoologia, didé%
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juridicos, para consultas, paradidaticos, técnicos de informatica e de telefonia),
manual de instrucdo, mapa, material didatico pedagdgico, medalha etc.

3.390.30.41 — Material de Escritdrio, Papéis em Geral e Impressos

Materiais de escritdrio, tais como: agenda executiva/comercial, agenda permanente,
almofada para carimbo, apagador, autorizacdo para dirigir veiculo oficial, autorizagao
para servico externo, barbante, bobina de papel para calculadora, bobina de papel
para fac-simile, bobina para plotter, borracha de papelaria, botdo magnético,
caderno, caixa de arquivo morto, canaleta para encadernagdo, caneta esferografica,
caneta (diversos), capa para encadernagdo, cartolina, cartucho de tinta para
copiadora, cartucho de toner, cartucho para aparelho de fax, cesto para papel,
cilindro para copiadora, clipe, cola, corretivo, divisdria para pasta, elastico, envelope
de papelaria, envelope plastico, espatula-escritério, espiral, esquadro para desenho,
estilete, etiqueta auto-adesiva para uso manual, extrator de grampos, filme para fac-
simile, fita corretiva, fita para maquina de calcular, fita para maquina de escrever,
formulario continuo, formularios prontos (DIRF, GARE, etc.), giz escolar, giz pastel,
grafite, grampeador, grampo para grampeador, guilhotina, lamina para estilete,
laminado PVC adesivado (papel contact), lapis, lapis de cera, lapis de cor, lapiseira,
laser filme, livro ata, livro protocolo, numerador, organizador de mesa, papel almaco,
papel canson, papel carbono, papel celofane, papel couche, papel crepom, papel de
seda, papel flip chart, papel glossy paper, papel kraft, papel laminado, papel
manteiga, papel sulfite, papel vegetal, papel vergé, pasta ¢/ aba e elastico, pasta em
|, pasta fichdrio, pasta sanfonada, pasta suspensa, pasta Unica, perfurador para
papel, pincel atdmico, pincel para pintura, quadro de aviso, quadro magnético,
refiladora de papel, reforco para papel, régua, tesoura, tinta para carimbo, toner para
copiadora, transparéncia.

Observacoes:

12 — Caso seja necessaria a contratacdo de terceiros para confecgdo do formulario, o
mesmo devera ser classificado em servigos no item 3.390.39.99.

22 — As aquisicGes em regime de adiantamento, s6 serdo permitidas em quantidades
minimas para o consumo imediato e acompanhadas de declaragdo da
indisponibilidade do material em estoque, assinada pelo Setor de Almoxarifado e
Diretor Responsavel.

3.390.30.50 — Pecas de Reposicdao e Acessorios

Materiais, pegas e acessorios para manutengao, reposicdao e aplicagdo em bens
mdveis, entre eles: amortecedor, antena, aro de roda, bagageiro, barra de direcao,
barra estabilizadora, bateria para celular, bateria para central telefbnica, bateria para
maquina fotografica, bateria para radiocomunicador portdtil, bateria para trator,
bateria 12 volts automotivo, bico injetor, biela, bobina da ignicdo, bomba de
combustivel, bomba de dleo, bomba hidraulica, bomba injetora, bragadeira, bronzina,
bucha, buzina, cabecote, caixa de direcdo, calota, cdmara de ar, coifa
homocinetica, coifa do amortecedor, correia dentada, correia do alternador, c
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do ar condicionado, correia para implemento agricola, correia para trator, coxim,
cruzeta, disco da embreagem, disco de freio, farol, filtro de ar, filtro de combustivel,
filtro de dleo, giroflex, junta, lamina de serra manual, lamina para motoniveladora,
laminas de serra, lampada 12 ou 24 volts automotivo, mancal completo, manga de
eix0, mangueira, painel, palheta, pastilha de freio, pneumatico para automdvel leve,
pneumatico para caminhdo, 6nibus e seus rebocados, pneumatico para implementos
agricolas, pneumatico para motocicleta, pneumatico para trator agricola, pneumatico
para utilitdrio, radiador de agua, radiador de dleo, rele, resisténcia para chuveiro,
retentor, rolamento, sensor de presenca, serra circular, serra copo, sirene, sistema
de alarme antifurto, tanque de agua, tanque de combustivel, torneira, torneira
elétrica, trava, vaporizador, vela de ignigdo.

3.390.30.51 — Ferramentas Avulsas ndao Acionadas por Forga Motriz

Ferramentas avulsas, de pequeno porte, ndo acionadas por maquina, tais como:
alavanca para uso geral, alfanje, alicate para uso geral, arco de pua, chave de fenda,
chave de teste, chave estrela, colher de pedreiro, compasso de ponta, cortador piso
e azulejos, corta-vergalhdo, enxada, esquadro para construgcao, ferramenta manual
automotiva, flangeador, foice, formdo de carpinteiro, furadeira manual, grifo, jogo de
chave, jogo de ferramenta, jogo de serra copo, lima, machado, mandril para
ferramenta, marreta, martelo, metro, morsa, pa, picareta, plaina manual, ponteiro,
prumo, rastelo, rebitador manual, riscador, serrote, talhadeira, tesoura domestica,
tesoura multiuso, tesoura para implemento agricola, trena, vassoura para
jardinagem, videa.

3.390.30.52 — Material de Construcao

Materiais para reparos de imoveis; material para instalacdo elétrica e eletrénica;
material hidraulico; pisos e forracOes; materiais, pegas e acessorios para
manutencdo, reposi¢ao e aplicacao em bens imaveis, tais como: anel de vedacao,
aquecedor elétrico, arame, areia, argamassa, assento para vaso sanitario, azulejo,
bacia sanitaria, batente, bloco de concreto, bdia e torneira para caixa d'agua, box
para banheiro, bucha de reducdo, caibro, caixa d’agua, caixa de descarga, caixa para
hidrante, cal, calha, canaleta, canopla para registro, canopla para valvuia, cantoneira,
chumbador, chuveiro elétrico, cimento branco, cimento cola, conduite, conexao f,
corrimdo, cotovelo, desempenadeira, ducha, ducha higiénica flexivel, escada para
pintor, fechadura, fossa séptica, janela, laje, lima, mourdo, papeleira, pedra britada,
pedrisco, pia com gabinete, pia para cozinha, piso antiderrapante, piso ceramico, piso
de borracha, piso de concreto, piso de madeira, piso de pedra, placa de concreto
pré-moldado, placa de gesso, porta de divisoria, porta de madeira, porta sanfonada,
portdo, portdo tipo basculante, registro de pressdo, rejunte, rodapé, saboneteira,
sarrafo, sifdo, solvente p/tinta, tanque para lavar roupa, tela de protegdo, telha,
thinner, tijolo, tinta, toldo, torneira, tubo de aluminio, tubo de cobre, tubo pvc,

valvula de retencdo, vidro.
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3.390.30.60 — Suprimentos de Informatica

Insumos de utilizagdo em informatica, entre eles: cabega de impressao, cabo de
alimentacdo elétrica, caixa de som para multimidia, cartucho de tinta, cartucho de
toner para impressora, chave comutadora, disquete, etiqueta adesiva para
impressora matricial, fita dat, fita dat de limpeza, fita de limpeza para unidade de
back-up, fita dit, fita para back-up, fita para impressora matricial, formulario
continuo, kit de ferramentas para informatica, kit de limpeza, leitor de midia de
cartdo de memdria, luva para digitacdo, midia cartdo de memdria, midia cd-r, midia
cd-rw, midia dvd, midia para zipdrive, pad mouse, protetor de tela.

Obs: As aquisicdes em regime de adiantamento, s6 serdao permitidas em quantidades
minimas para o consumo imediato e acompanhadas de declaragdo da
indisponibilidade do material em estoque, assinada pelo Setor de Almoxarifado e
Diretor Responsavel.

3.390.30.61 — Pecas, Acessorios e Componentes de Informatica

Pecas e acessorios de utilizagdo em informatica, tais como: adaptador de conector,
bandeja para impressora, bandeja para rack, bastidor de emenda 6ptica, bateria para
microcomputador, bateria portatil ndo recarregavel, biblioteca de fitas, bloco de
conexdo, bridge para rede wireless, cabegote para impressora, cabo de fibra dptica,
cabo para equipamento de informatica, cabo para projetor multimidia, cabo paralelo
para impressora, cabo scsi, caixa de ponto de rede, cd-rom, chave comutadora de
video, chave de protecdo, chaveador de video, teclado e mouse, cilindro para
impressora, cinescopio, comutador para cpu, conectores, controladora de disco,
controladora de video, controladora raid, controladora scsi, conversor de rede local,
corddo de conexdo, corddo oOptico, derivador dptico, desmagnetizador de fita, disco
rigido, distribuidor interno dptico, drive para disco flexivel, drive para periférico, dvd-
rom, estabilizador p/equipamento de informatica, filtro de linha, fita, flat cable, fonte
de alimentacdo para impressora, fonte de alimentagdo para microcomputador, fonte
de alimentacdo p/equipamento de informatica, gabinete p/ armazenamento de disco
rigido, gabinete para microcomputador, gravador de cd-rom, gravador de dvd, guia
de cabo para rede, hub, kit gabinete teclado mouse e caixa acustica, kit multimidia,
kit para manutencdo de impressora, lampada four, leitor de cddigo de barra, manopla
para impressora, memaoria ram, microprocessador para pc, midia para jazdrive,
modem, modulo de expansdo de memdria para roteador, modulo de expansao para
switch, monitor de video, mouse, multiplexador de terminais, no-break, painel de
guia frontal, patch cord, patch panel, peca de reposicdao para equipamento de
energia e de rede, peca/placa de reposigdo para hub/switch, pegas p/impressora de
grande porte, placa cpu de impressora, placa de comunicagdo, placa de comunicagao
b&s, placa de rede local, placa de rede multiserial, placa de som, placa de video,
placa de video-tv, placa fax modem, placa mae, porta frontal para impressora, rack
p/equipamento de informatica, régua de tomadas para rack, rodizio para rack,
roteador, servidor de impressdo, switch, tampa, tampa para rack, teclado para
microcomputador, transcoder, unidade de fita ait, unidade de fita dat, unidade de fj
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dlt, unidade de fita Ito, unidade de fita sIr, unidade fusora, ventilador para fonte de
alimentagdo, ventoinha p/equipamento de informatica, zipdrive.

3.390.30.64 — Pecas para Veiculos em Regime de Adiantamento

Materiais, pecas e acessorios para manutencdo, reposicdo e aplicagdo em veiculos
(ver exemplos de pegas no item 3.390.30.50), custeados com recursos
provenientes de adiantamento.

3.390.30.80 — Animais para Abate, Experimento e Sémen

Camundongo, coelho, grilo, pintinho, ra, rato, tenebrideos etc..

3.390.30.90 — Outros Materiais de Consumo

material de protecdo e seguranca: bota de seguranga, botina de protecao, cantil,
capa, colete, colete refletivo, colete salva vida, colete tatico, cone de sinalizagao,
corda de fibra, corda para salvamento, corrente de elos;

uniformes civis e vestudrio: bermuda, blusa, boné, calca, camisa, camiseta,
sapato;

sementes, mudas de plantas e grama;

substancias e produtos quimicos: ar comprimido, aditivo quimico, adubo, adubo
quimico, nitrogénio (gasoso e liquido), oxigénio (gasoso e liquido), composto
organico carbbnico, gas (especial, oxido nitrico, oxido nitroso), herbicida,
impermeabilizante, inseticida, solventes;

material de cama, mesa, copa e cozinha: baldes, bandejas, cabide, cafeteira,
colcha, colchdo, copo descartavel, guardanapos, talheres;

produtos de higienizacdo e limpeza: agua sanitaria, aguarras, amaciante,
amoniaco, desinfetante, detergente, papel higiénico, sabonete, saco para lixo,
vassoura;

outros materiais de uso ndo duradouro: alambrado de tela malha, biruta, bomba
costal para implemento agricola, bussola, cadeado, cadeira para alpinista coletor,
coluna para diviséria, compasso, compensado, cortina, desempenadeira,
desentupidor, espelho, extensdo, feno, filme para fotografia, filtro para agua,
garrafa para agua, garrafa térmica, lampada (eletronica, fluorescente,
incandescente e para retroprojetor), mochila, poste, ragdo, tela de protegdo para
viveiros, tela metalica e tubete.
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ANEXO III — SERVICOS DE TERCEIROS

3.390.14.01 — Diarias e Ajuda de Custo

Compensacdo de despesas de alimentacdo, hospedagem/pousada e locomogao
urbana aos funcionarios CLT desta Fundagdo e os cedidos a esta Fundagao, que se
deslocarem da sede de sua Unidade por motivo de servigo, em carater eventual ou
transitdrio (entende-se como sede o Municipio onde a reparticao estiver instalada e
onde o funcionario estiver em exercicio em carater permanente).

3.390.33.42 — Passagens Aéreas
Passagens aereas e taxas de embarque.

3.390.33.43 — Locacdo de Veiculos, Aeronaves e Outros

Fretamento, locagdo ou uso de veiculos para transporte de pessoas e suas
respectivas bagagens.

3.390.33.44 — Vale-transporte
Fornecimento e/ou distribuicdo de vale-transporte.

3.390.33.45 — Outras Despesas com Transportes e Locomogao

Passagens terrestres (6nibus, trem, metrd, taxi), taxas de embarque, e peddgio,
inclusive do tipo eletrénico “Sem Parar”.

3.390.35.01 — Servicos de Consultoria, Assessoria e Auditoria

Contratos com pessoas fisicas ou juridicas (contratadas através do Setor de
Suprimentos e LicitagBes), para prestacdo de servicos de: assessoria técnica,
auditoria, consultoria, defesa de causas judiciais e administrativas, elaboracdo de
plano e projeto, pericia e pesquisa.

3.390.35.12 — Encargos Sociais e Obrigacoes Fiscais
Encargos decorrentes da contratacao dos servigos descritos no item 3.390.35.01.

3.390.36.11 — Remuneracao de Servigos Pessoais

Servicos de natureza eventual, prestados por pessoa fisica, sem vinculo
empregaticio, pagos diretamente a esta (contratadas através do Setor de
Suprimentos e Licitacoes).
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3.390.36.12 — Encargos Sociais e Obrigacoes Fiscais

Encargos decorrentes da contratacao dos servicos descritos no item 3.390.36.11, tais
como: Imposto de Renda Retido na Fonte — IRRF, Imposto sobre Servicos — ISS e
contribuigdo ao INSS.

3.390.36.16 — Ajuda de Custo a Colaboradores Eventuais
Diarias e ajudas de custo a colaboradores eventuais.

3.390.36.99 — Servicos Diversos Manutencdo/Conservacgao — Pessoa Fisica

Servigos diversos de manutencdo e conservagdo prestados por pessoa fisica sem
vinculo empregaticio.

3.390.37.95 — Servicos de Vigilancia

Servigos de vigilancia e seguranga patrimonial e controle de operagao e fiscalizagao
de portarias e edificios, realizados por pessoas juridicas para érgdos publicos.

3.390.37.96 — Servicos de Limpeza

Servigos de limpeza, asseio e conservacao predial, limpeza hospitalar e remogdo ou
destinagdo de residuos, realizados por pessoas juridicas para érgaos publicos.

3.390.39.06 — Vale Refeicao e Alimentacao

Servigos de nutricdo e alimentagdo por fornecimento de vales-refeigao ao
empregado.

3.390.39.11 - Servicos Prestados pela Prodesp

Servigos de apoio operacional em informatica, desenvolvimento e/ou implantagao
e/ou operacionalizacdo de projetos de sistemas informatizados prestados pela
Prodesp.

3.390.39.12 - Servicos, Programas e Aplicativos de Informatica

Servicos de apoio operacional em informatica, assinatura de acesso a banco de
dados, licenca de uso de software, cursos e treinamento, desenvolvimento e/ou
implantacdo e/ou operacionalizacao de projetos de sistemas informatizados;
assisténcia técnica a programas e remocao de virus.

E 3.390.39.14 — Exames Laboratoriais

o = I - .

g Servicos de coleta e captura, analise laboratorial etc.

t
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3.390.39.15 — Locacao de Maquinas Reprograficas
Servicos de locagao de equipamentos para escritorio.

3.390.39.16 — Gas Medicinal

Servigos de locacdo de equipamento de manutengao e para gas medicinal e industrial
e producdo e fornecimento de gas medicinal e industrial.

3.390.39.18 - Propaganda e Publicidade

Servicos de divulgacdo e promocao, locacdo eventual de espaco e publicidade e
propaganda.

3.390.39.20 - Instalacdo e Manutencdo de Equipamentos de Informatica

Servicos de instalacdo ou montagem de rede transporte, manutengao ou
conservagdo em equipamentos de informatica, conserto de linhas de comunicagdes
de rede, manutencdo de sistema, manutengdo dos pontos Iégicos de Rede Novell etc.

3.390.39.25 - Correios e Telégrafos
Servigos de correios, telex e telégrafos; entrega de malote (EBCT) e sedex.

3.390.39.26 — Publicidade Legal
Servigos de divulgacdo e promogao.

3.390.39.36 — Dedetizacdo, Desinsetizacao e Desratizacdo

Servicos de desratizacdo, dedetizacdo e desinsetizacdo (incluindo o material
empregado).

3.390.39.43 — Jornais, Revistas e Peridodicos
Assinatura de jornais, revistas e periddicos ou aquisi¢do avulsa.

3.390.39.45 — Seguros

Servigos de seguros de imdveis, moveis, maquinas, equipamentos, responsabilidade
civil, roubo de valores, veiculos, embarcagdes.

3.390.39.46 — Assisténcia Médico-Hospitalar

ﬁ Servicos especializados em plano de salde, convénio e seguranga e medicina do

g trabalho.
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3.390.39.80 — Conservacio e Manutengdo de Bens Moveis e Imdveis

Servicos de adaptagdo, limpeza, revisdo preventiva, manutencdo e conservagao em
veiculos (caso a despesa com veiculos seja realizada através de
adiantamentos ver item 3.390.39.95), manutengdo, conservagao, instalagdo ou
montagem em elétrica baixa tensdo, manutengdo ou conservacdo de estrutura, forro,
iluminagdo, parede, pintura, piso, pogos e reservatorios, rede de gas, hidraulica,
impermeabilizacio, predial, jardinagem, retirada de entulho e manutengao
conservacdo e adaptacdo de outros bens méveis e imdveis, incluindo ou nao o
material empregado, quando for o mesmo fornecedor.

3.390.39.81 — Reformas de Bens Imoveis

Servigos contratados através do Setor de Suprimentos e Licitagdes para execugao de
contratos para conservacdo, adaptacdo e reforma em edificios publicos, que nao
envolvam modificacbes em suas estruturas basicas.

3.390.39.83 — Servicos Graficos

Servicos de impressdo e produgdo grafica, tais como: publicidade e propaganda
(revista, livro, livreto, folders, folheto, cartaz, etc.), documentos contabeis (notas
fiscais, duplicatas, faturas, recibos, etc.), tipografico (oficio timbrado, guia de
recolhimento, formulario, etc.), formulario continuo especial, adesivo, etiqueta,
envelope, ficha, capa de processo etc.

3.390.39.92 - Despesas Miudas e de Pronto Pagamento

Consideram-se despesas mildas e de pronto pagamento, as despesas com selos
postais, materiais e servigos de limpeza e higiene, transportes urbanos, pequenos
consertos, aquisicdo avulsa, no interesse publico, de livros, jornais, revistas e outras
publicacbes, encadernagdes avulsas, artigos de escritorio, de desenho, impressos e
papelaria, artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade restrita, para
consumo proximo ou imediato e outra qualquer, de pequeno vulto e de
necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

Observacgoes:

138 — as despesas para aquisicdo de produtos ou contratacdo de servigos em
quantidades maiores que a necessidade real e imediata, deverdo onerar os
itens orcamentarios proprios;

228 — as despesas que apresentarem quantidades maiores que o minimo
necessario ao consumo imediato, serdo impugnadas e excluidas da
prestacdo de contas, ficando o interessado pelo adiantamento, responsavel
pelo ressarcimento do valor equivalente a Fundagdo;

32 — as despesas para aquisicao de produtos ou contratacao de servigos, em
quantidades normais de uso, deverdo subordinar-se ao procedimento de
compra desta Fundacdo, através do Setor de Suprimentos e Licitagoes, onde, €
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area devera efetuar sua programacao de gastos, a fim de evitar
contratagoes urgentes e imediatas.

42 — os comprovantes das despesas deverdo respeitar o duodécimo do valor
solicitado, ou seja, nenhum comprovante podera ser maior que 1/12 do valor
adiantado.

3.390.39.93 — Verba de Representacio

3.390.39.95 — Manutencao de Veiculos em Regime de Adiantamento

Servicos de adaptagdo, limpeza, revisdo preventiva, manutengdo e conservagdo em
veiculo, incluindo ou ndo o material empregado, quando for o mesmo fornecedor
(custeados com recursos provenientes de adiantamento).

3.390.39.99 — Outros Servigos e Encargos — Pessoa Juridica

Servicos de apoio administrativo - estagio (CIEE), locagdo de mobilidrio para evento,
remessa de correspondéncia (via motoboy), despesa com congresso, simpadsio,
conferéncia, exposigao, curso, treinamento, palestra e seminario, encadernagao e
emolduramento, revelacao de filmes e slides etc.

3.390.47.10 — PIS/PASEP

Despesas decorrentes do pagamento de tributos e contribuigbes sociais e
econdmicas.

3.390.47.12 — Imposto sobre Operagoes Financeiras - IOF

Despesas decorrentes do pagamento de tributos e contribuigdes sociais e econdmicas
— IOF, bem como os encargos resultantes do pagamento em atraso das obrigagoes
de que trata este elemento.

3.390.47.20 — Outras Obrigacoes Tributarias e Contributivas

Despesas decorrentes do pagamento de tributos e contribuicdes sociais e
econdmicas, tais como: COFINS, ICMS, ISS e outros impostos e taxas, bem como 0s
encargos resultantes do pagamento em atraso das obrigagbes de que trata este
elemento.

3.390.50.11 — Energia Elétrica
Consumo de energia elétrica.

i
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g 3.390.50.12 — Telefone Fixa
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= Servigos de comunicagdes; habilitagao de telefonia fixa. -
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3.390.50.13 — Agua e Esgotos
Consumo de agua e esgotos.

3.390.50.17 — Telefone Modvel Celular
Habilitagdo de telefonia mével celular.

3.390.91.01 — Sentencas Judiciais

Quaisquer despesas decorrentes de agles judicidrias movidas contra as FundagOes
instituidas e mantidas pelo Poder PUblico, inclusive agdes trabalhistas.

Alimentar — Causas Trabalhistas, decorrente de salarios
Nao-Alimentar — Desapropriacoes

Incluem-se as despesas com sentencgas judiciais em atraso no pagamento e
recolhimento das obrigacGes patronais sobre 0s valores pagos ao interessado nas
acdes de reclamagao trabalhistas.

Sentencas de Pequeno Valor, resultantes de:

a) pagamento de precatdrios, em cumprimento ao disposto no artigo 100 e seus
paragrafos da Constituicdo, e no artigo 78 do Ato das Disposicdes Constitucionais
Transitdrias — ADCT (Emenda Constitucional n° 30);

b) cumprimento de sentengas judiciais, transitadas em julgado, de pequeno valor,
na forma definida em lei, nos termos do paragrafo 3° do artigo 100 da Constituicdo;
el’

c) cumprimento de decisdes judiciais, proferidas em Mandatos de Seguranga e
Medidas Cautelares, referentes a vantagens pecunidrias concedidas e ainda nao
incorporadas em carater definitivo as remunerag6es dos beneficiarios.

3.390.91.02 — Outras Despesas decorrentes de Agoes Judiciais
Pagamento de despesas decorrentes da ac¢do judicial.

3.390.92.XX — Despesas de Exercicios Anteriores

Cumprimento do art. 37 da Lei Federal n°® 4.320/64, que dispbe: “As despesas de
exercicios encerrados, para as quais 0 orgamento respectivo consignava crédito
proprio, com saldo suficiente para atendé-las, que ndao se tenham processado na
época propria, bem como os Restos a Pagar com prescricdo interrompida e os
compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente,
poderdo ser pagas a conta de dotagdo especifica consignada no orgamento,
discriminada por elemento, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica”.

|imprensaoficial
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3.390.96.01 — Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado

Ressarcimento de despesas realizadas pelo 6rgao ou entidade de origem quando o
servidor pertencer a outras esferas de governo ou a empresas estatais e optar pela
remuneragao do cargo efetivo, nos termos da legislagdo vigente.
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ANEXO IV — INVESTIMENTOS
4.490.51.XX —OBRAS E INSTALACOES

4.490.51.10 - Estudos e Projetos
Despesas com estudos e projetos.

4.490.51.11 — Gerenciamento de Obras
Servicos de gerenciamento de obras.

4.490.51.30 — Execucao de Obras e Instalagoes

Inicio, prosseguimento e conclusdo de obras; pagamento de pessoal temporario ndo
pertencente ao quadro da entidade e necessario a realizagdo das mesmas;
pagamento de obras contratadas; desapropriacbes de imdveis necessarios a
realizacdo da obra; instalacdes que sejam incorporaveis ou inerentes ao imovel, tais
como: aparelhagem para ar condicionado central, elevadores, etc.

4.490.52.XX — EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES

4.490.52.10 — Veiculos

Embarcacdo de pequeno porte, barco inflavel, carreta, motocicleta, reboque, e
veiculos motorizados de prestacdo de servicos, representagdo, carga, passageiro e
caminhdo. '

4.490.52.20 - Equipamentos para Informatica

Microcomputador, notebook, palm top, impressora, scanner, servidor, switch,
unidade de fita, no-break, camera digital, equipamentos de: armazenamento de
dados, entrada de dados, estabilizacdo e protecao de energia, rede local, rede
remota e demais componentes.

4.490.52.31 — Maquinas e Motores

Calibrador, carroceria, elevador automotivo, empilhadeira motorizada, furadeira para
papéis, impressora off-set, motoesmeril, motor de popa, motor elétrico, motor para
veiculo automotivo, motoserra, podador hidraulico, serra elétrica, maquinas e
equipamentos para tipografia e grafica, serralheria, marcenarias, carpintarias e
serrarias.

4.490.52.32 — Mobiliario em Geral

Armario, arquivo, banco, banqueta, biombo, cadeira, cama, cavalete para flip-shart,
cofre, colchdo, conjunto de estofado, escada, estacdo de trabalho, estante, fichad
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gaveteiro para escritorio, guarda roupa, lixeira, mesa de ou para: reunido,
computador, impressora, telefone, poltrona, sofa etc.

4.490.52.33 — Material Educativo, Cultural e Recreativo

Balanco, bicicleta (simples e ergométrica), quadro (de aviso, magnético, negro),
reldgio, outros equipamentos para esporte, gindstica e recreagdo, colegbes e
materiais para acervo de bibliotecas (exceto livros, conforme estabelecido no artigo
18 da Lei Federal n® 10.753, de 30/10/03 “Com a finalidade de controlar os bens
patrimoniais das bibliotecas publicas, o livro ndo € considerado material
permanente”).

4.490.52.34 — Outros Equipamentos e Material Permanente

Antena (movel, para radiocomunicacdo e parabdlica), aparelho (celular, fac-simile,
interfone, som, telefone analdgico e digital, ks de telefonia, para teste de bateria e
receptor de mensagem), aquecedor (&dgua, ar, marmitas e elétricos), aspirador de po,
autoclave, balanca (eletrdnica, mecanica e plataforma), bateria para
radiocomunicador portatil, bebedouro, betoneira, bindculo, botijdo de gas, bussola,
carregador de bateria, carreta (agricola e tanque), carroceria para caminhdo
automotivo, central de alarme, central telefonica, circulador de ar, classificador de
sementes, condicionador de ar, depurador de ar, desumidificador de ar,
encadernadora, extintor de incéndio, filmadora, filtro para agua, fogao, forno,
grampeador industrial, giroflex, guilhotina, lavadora de alta pressdo, maquina
(copiadora, de café, de calcular, de lavar louca ou roupa, fotogréfica, para limpeza de
semente e processadora), microfone, microtrator, morsa, objetiva para maquina
fotografica, pirdgrafo, projetor de slides e multimidia, pulverizador agricola,
purificador de agua e de ar, radio transceptor, receptor GPS, refrigerador, rogadeira,
sistema de (alarme anti-furto, ar condicionado, controle de acesso, iluminagao e
monitoramento), tela de projecdo, termbémetro (digital e fotografico), termostato,
trator, trena eletronica, ventilador, video-cassete e outros materiais permanentes.

4.490.52.35 — Equipamentos e Mobiliario Médico-Hospitalar

Afastador, agitador (de bolsas de plaquetas, de tubos e magnético), alicate, aparelho
de (aplicador de nitrogénio liquido, anestesia veterinario, ultrassom e radiografico),
armario para uso odontoldgico, aspirador cirlrgico, autoclave, bacia para uso
hospitalar, banco giratorio para uso hospitalar, bandeja para instrumental, banho de
calor seco, bebedouro para animais, berco aquecido, biombo (protegdo radioldgica e
hospitalar), caixa para instrumental, caixa cirlrgica, cama hospitalar, centrifuga,
desfibrilador, espatula, especulo, estufa (bacteriolégica e de esterilizagdo), foco

cirlirgico, incubadora laboratorial, laser, lavadora de microplacas, martelo cirargico,
mesa (auxiliar, cirlrgica veterinaria, para instrumental e necropsia), micro tesoura,
microscépio, pinga, porta-agulha, seringa para anestesia, sonda, tesoura cirlrgica,
ultra-som e demais equipamentos, utensilios e mobilidrios de uso veterinario,
laboratorial e médico-hospitalares. 45
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4.490.52.36 — Armamentos
Carabina, espingarda, pistola e revdlver.
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