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Portaria Normativa FF/DE n° 360/2022

Estabelece procedimento interno sobre o sistema de cobranga de ingressos, servigos
e utilizacdo de dependéncias e equipamentos em Unidades de Conservagao
administradas pela Fundacéao Florestal.

O Diretor Executivo da Fundacéao para a Conservacéao e a Producéo Florestal do Estado

de S&o Paulo — Fundacgao Florestal, no uso de suas atribui¢cdes legais;

Considerando a Lei Federal n°® 9.985/00, que institui o Sistema Nacional de Unidades
de Conservagao da Natureza - SNUC e estabelece critérios e normas para a criagao,

implantagao e gestdo das Unidades de Conservagao.
RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer os procedimentos para a cobranca e prestacdo de contas de
ingressos de acesso as Unidades de Conservacdao, bem como pela utilizagcdo de

servigos, dependéncias e equipamentos.

Art. 2° - A administracdo da Unidade de Conservacgao devera controlar o acesso dos
visitantes a Unidade de Conservacao, informando ao visitante sobre as regras de
visitacdo e protegdo ambiental da area, devendo fixar em local visivel as principais

normas e regulamentos de uso publico da Unidade.

Art. 3° — Cabera a administragéo da Unidade de Conservagéao controlar a utilizagéo das
hospedarias, alojamentos, areas de camping e caravanismo e demais dependéncias e
equipamentos discriminados, observando a disponibilidade de vagas e pagamento dos

visitantes.
CAPITULO | - PROCEDIMENTOS INTERNOS

Art. 4° — A administracao da Unidade devera controlar e conferir as reservas e ingressos

antecipados apresentados no acesso e/ou durante a visita a Unidade de Conservagao.

Art. 5° — Em caso indisponibilidade do sistema de reservas e vendas online, o uso de

talonarios de ingresso fisico devera seguir os seguintes procedimentos:

| — Os ingressos fisicos (talonarios) serdo emitidos por categorias, conforme previsto no
Artigo 6 da Portaria Normativa FF/DE n° 359/2022, e deverdo conter numeracao
sequencial, logotipo institucional da Fundagéo Florestal e da administragdo do Estado
de Sao Paulo, cabendo ao Setor de Uso Publico da Diretoria Executiva estabelecer os

padrdes de emissao.

& ]
Fundacao Florestal| Av. Prof. Frederico Hermann Jr 345 | CEP 05459-010 @

Sdo Paulo, SP | Fone (11) 2997-5000 | www.fflorestal.sp.gov.br FUNDACAD FLORES GOVERNO DO ESTADO
o WAl > 1A DE SAO PAULD

Para conferéncia, acesse o site https://e.ambiente.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo FF.006268/2022-76 e o cédigo AIQWNA1H.

Péag. 1 de 8 - Documento assinado digitalmente por RODRIGO LEVKOVICZ.



Pagina: 13

Il — A guarda, o controle de estoque e a distribuicdo dos talonarios de ingressos fisicos

serao realizados pelo Setor de Almoxarifado da Diretoria Administrativa e Financeira.

[l — Quando necessario, a administragdo da Unidade de Conservagéo devera solicitar
novos ingressos fisicos ao Setor de Almoxarifado, por e-mail, utilizando o modelo
disposto no Anexo | — Requisicado de Ingressos Fisicos desta Portaria, com indicagéo da

quantidade necessaria e das categorias de ingressos.

IV — Os ingressos deverao ser retirados pelo responsavel da Unidade de Conservacgao
ou por pessoa por ele designada, diretamente no Setor de Almoxarifado, mediante

apresentacdo do Anexo | — Requisigédo de Ingressos Fisicos preenchido.

V — Apos a retirada dos ingressos no Setor de Almoxarifado, a responsabilidade pela

guarda, utilizagado e controle sera da administracdo da Unidade de Conservacgao.

VI — Apds a entrega dos ingressos ao responsavel pela Unidade de Conservagao, o
Setor de Almoxarifado devera enviar uma cépia do Anexo | — Requisi¢do de Ingressos

Fisicos ao Setor de Receita.

VII — A administragdo da Unidade de Conservagao devera fazer o controle da venda dos

ingressos e enviar relatérios de prestagdo de contas quinzenalmente ao Setor de

Receita, mediante apresentacao dos Anexo Il — Receita com Ingressos e Demais
servigos e Anexo lll — Controle de Ingressos Isentos, via Geréncia e Diretoria Técnica
Regional.

Art. 6° — Nos casos em que a arrecadacao de valores referentes a ingressos,
hospedagens, alojamentos, areas de camping, caravanismo, demais dependéncias e
equipamentos das Unidades de Conservacao for realizada fisicamente, em dinheiro, o
gestor da Unidade devera fazer, no minimo, um depdsito identificado semanal do valor
arrecadado na conta da Fundacéo Florestal, observando os dados bancarios dispostos

no Anexo IV.

§ 1° — Se o valor arrecadado for significativo, o gestor da Unidade, a seu critério, podera

fazer mais de um depdsito identificado semanal.

§ 2° — A auséncia do depdsito identificado semanal, previsto no caput deste artigo,
devera ser justificada ao Setor de Receita, pelo enderegco eletrbnico

receita@fflorestal.sp.gov.br.
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§ 3°— Impreterivelmente no dia seguinte ao depdésito identificado, o comprovante devera
ser encaminhado ao Setor de Receita, juntamente ao Anexo Il — Receitas com Ingressos
e Demais Servicos, preenchido por meio de documento digital (e-ambiente) e/ou outro

procedimento fornecido pelo Setor de Receita.

§ 4° — Na arrecadacao feita por empresa terceirizada, as receitas geradas deverao ser
depositadas em conta bancaria da Fundacgao Florestal, conforme definido em

contrato especifico.

Art. 7° — No caso de ingressos, hospedarias, alojamentos, areas de camping,
caravanismo, demais dependéncias e equipamentos vendidos pelo sistema de reservas
e venda online ndo sera necessario o envio do Controle de Ingressos e Reservas ao

Setor de Receita, ja que serao feitos de forma automatizada pelo sistema.

Art. 8° — Reembolsos deverao ser solicitados pela administracdo da Unidade, mediante
apresentacgdo de justificativa, com ciéncia da Geréncia e da Diretoria Técnica Regional,
a Diretoria Executiva por meio de documento digital (e-ambiente) e/ou outro

procedimento fornecido pelo Setor de Receita.

Art. 9° - Esta Portaria Normativa entrara em vigor a partir de sua publicagao, revogando-

se as demais disposi¢cdes em contrario.

Sao Paulo, 04 de outubro de 2022.

RODRIGO LEVKOVICZ

Diretor Executivo
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(nome do membro da Unidade)
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(assinatura/visto da
sede)

FUNDAGCAC

Requisig¢ao de Ingressos Fisicos N°
. Data da
Centro de Custo da Unidade de . ~ . .
- Unidade de Conservagao solicitag
Conservagao ~
ao
(nome da Unidade)
Quar::idade Tipo
AF . e
N° inicio Ne final ingressos | (para preenchimento da Blocos
solicitados Unidade)
(para
preenchime | (para (para
nto da preenchimen | preenchiment | (exemplo: Ingresso (para preenchimento
sede) to da sede) | o da Unidade) | Isento) da sede)
Requisitante Aprovacao Recebido
(assinaturalvisto de

quem retirou os
ingressos na sede)

@

N

) FLORESTAL

@
GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO
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ANEXO Il - RECEITAS COM INGRESSOS E DEMAIS SERVICOS

AMEXD Il - RECEITAS COM INGRESS0S E DEMAIS SERVICOS

uc:
~
VACH FLOREST DATAS DA QUINZENA:
N dos Ingressos Valores em RS
Data - Tipo de Ingresso
De Atd Quant Unitaric Total
Total -
N° dos Ingressos
ingroasas Observagdes, se necessario:
SRR De Até Quant
encontram
nesta UC
para venda
futura.
Data Recibo n® Discriminagao Valor
Total
Obs.: Informamos que encontram-se &m nosso poder os recibos de ns a . &m branco.
RELAGAO DE CHEQUES
N® Banco | Chegque n® N° Conta Home Valor
Total
GESTOR DA UC

Fundacao Florestal| Av. Prof. Frederico Hermann Jr 345 | CEP 05459-010
Sdo Paulo, SP | Fone (11) 2997-5000 | www.fflorestal.sp.gov.br

Pagina: 16

@
GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO

Péag. 5 de 8 - Documento assinado digitalmente por RODRIGO LEVKOVICZ.

Para conferéncia, acesse o site https://e.ambiente.sp.gov.br/atendimento/conferenciaDocumentos e informe o processo FF.006268/2022-76 e o cédigo AIQWNA1H.



ANEXO lll - CONTROLE DE INGRESSOS ISENTOS

AMEXO Il - CONTROLE DE INGRESS0S ISEMTOS
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= Ve:
NDAGAD FLOR DATAS DA QUINZENA:
N* dos Ingressos Valores em RS
Data Tipo de Ingresso
De Até Cuant Unitario Total
TOTAL
Maota: Os valores sdo utilizados apenas para identificagdo do total de isengbes concedidas.
N* dos Ingressos
Observacdes, se necessdrio:
De Até Cuant
Ingressos.
que 58
encontram
nesta UC
para venda
futura.
GESTOR DA UC GERENTE DA AREA DIRETOR DA AREA
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ANEXO IV - DADOS BANCARIOS
ARRECADAGAO - ADMINSITRAGAO DA UNIDADE DE CONSERVAGAO

Banco do Brasil S/A
Agéncia n°® 1897-X
Conta n° 100.959-1

CPNJ n° 56.825.110/0001-47 - Fundacao Florestal

Os pagamentos por meio de DOC ou TED deverao ser preenchidos

obrigatoriamente com os campos abaixo:

Remetente: Nome da Unidade de Conservagao;
Favorecido: XXXX e Nome da Unidade de Conservagao; e

CPF: do depositante (gestor ou funcionario da Unidade).

Os pagamentos por meio de depésito bancario identificado (direto no caixa na
agéncia do Banco do Brasil) deverao ser preenchidos obrigatoriamente com os 4

identificadores abaixo:

Identificador 1: N° do CPF do depositante (gestor ou funcionario da Unidade);
Identificador 2: XXXX (consultar o cédigo da receita no Anexo V desta Portaria);
Identificador 3: Nome da Unidade de Conservacao; e

Identificador 4: Campo livre (preenchimento facultativo).
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ANEXO V - CODIGOS DE RECEITAS PARA
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PREENCHIMENTO DO IDENTIFICADOR 2 EM DEPOSITOS NO BANCO DO

BRASIL

Cédigo Tipo de Receita
1000  Antenas
1001 Camping
1002 Cessao de Espaco para captacao de imagens
1003 Cessao de Espaco para eventos
1004 Cessao de Espaco para restaurantes, lojas etc.
1005  Churrasqueiras
1006  Copias Reprograficas
1007  Fehidro
1008  Guia de Aves
1009 Hospedagens
1010 Ingressos
1011 Linhas de Transmisséo de Energia Elétrica
1012 Madeira
1013 Mergulho
1014 Monitoria
1015  Mudas de Plantas
1016 Passaportes
1017 Rafting
1018 Reembolso de agua
1019  Reembolso de luz
1020  Reembolso de telefone
1021 Resina
1022 Doacbes
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