FUNDACAO FLORESTAL

PORTARIA NORMATIVA FF/DE n2? 260/2017

Dispbe sobre o registro da série documental -

“001.01.04.002. Expediente de DATA DE EMISSAO:
atendimento de requisicdes, ordens 08/08/ 2017

judiciais ou administrativas”

O Diretor Executivo da Fundacdo para a Conservacdo e a Producao
Florestal do Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicées,

Considerando a necessidade de padronizar o registro de documentos da
série documental “001.01.04.002. FExpediente de atendimento de
requisicées, ordens judiciais ou administrativas’ no d&mbito da F undacao
Florestal, e

Considerando o estabelecido no “Manual de Normas e Procedimentos de
Protocolo para a Administracdo Publica do Estado de Séo Paulo”,

RESOLVE:

Artigo 12 - Padronizar o registro dos documentos da série documental
“001.01.04.002. Expediente de atendimento de requisi¢ées, ordens
Judiciais ou administrativas”.

Artigo 29 - A abertura do expediente deverd ser precedida de pesquisa
no SIGAM, visando verificar se ha outros documentos ou processos que
possam ter conexao com o mesmo, evitando duplicidade.

Artigo 32 - O registro do expediente no SIGAM devera observar:
INTERESSADO: registrar a pessoa juridica, 6rgdo do publico ou outra

entidade que se caracterize como demandante da requisicao, ordem
judicial ou administrativa.

Exemplos de Interessado:
- Ministério Publico Estadual / GAEMA Vale do Ribeira;

- Policia Civil do Estado de S&o Paulo / Delegacia de Policia de
Sete Barras;

Av. Professor Frederico Hermann Jr., 345 — Alto de Pinheiros — S3o —X\—EO‘.{FRNO DO ESTADO
Paulo — CEP 05459-900 Tel.: 11 2997 5000 - www.fflorestal.sp.gov.br .\\ AO PAULO

Secretaria do Meio Ambiente




FUNDACAO FLORESTAI

- Tribunal de justica do Estado de S3o Paulo / Comarca de
Ubatuba / 12 Vara judicial;

- Prefeitura Municipal de jundiaf;

- Companhia de Gas de S&o Paulo - COMGAS / Diretoria de
Operacobes;

- Superintendéncia do Patriménio da Unido - SPU:
- Conselho de Defesa do Patriménio Historico, Arqueolégicfo,
Artistico e Turistico do Estado de S0 Paulo - CONDEPHAAT.

ASSUNTO: registrar a matéria, motivo ou tema a que se refere o
expediente, a(s) Unidade(s) de Conservacado envolvida(s) e respectiva(s)
gerencia(s) regional{is).

Pardgrafo Unico: Quando a demanda tratar de inquérito Policial,
Inquérito Civil ou Acdo Judicial, registrar também no ASSUNTO:

- Numero do Inquérito Policial, Inquérito Civil ou Ac&o Judicial;
- Nome do Réu (pessoa fisica ou juridica);

Artigo 49 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Sao Paulo, 08 de agosto de 2017.

EDUARDO SOARES DE CAMARGO
Diretor Executivo
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