*  FUNDACAO FLORESTAL

Portaria Normativa n° 243/2016

Assunto: Dispde sobre a obrigatoriedade da utilizacdo do Sigam em toda Fundacdo

Florestal e da providencfas correlatas - Revoga a Portaria FF 128/2010.

A Diretoria Executiva da Fundagdo para a Conservagdo e a Produgdo Florestal do

Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢bes legais e estatutérias,

CONSIDERANDO prioritaria a necessidade de consolidar a forma de controle da
circulacdo de documentos e processos que sdo recebidos e expedidos pela Fundacdo

Florestal.

CONSIDERANDO a existéncia de um Sistema Integrado de Gestdo Ambiental -
SIGAM, ja implantado e efetivo,‘para gerenciamento e acompanhamento de documentos e
- processos, sendo o sistema informatizado oficial da Secretaria do Meio Ambiente do Estado

de Séo Paulo.

CONSIDERANDO que o registro consiste na insercdo sistematica e padronizada de
dados dos documentos, recebidos ou acumulados no sistema informatizado, com o objetivo
de controlar o seu tramite e a sua localizacdo, desde a sua produgdo ou recebimento, até a

sua destinacéo final.

CONSIDERANDb o disposto nas alineas I, I, T E VII do Art. 8° do Regimento

* Interno da Fundacédo Florestal.
RESOLVE:

Artigo 1° - Adotar na Fundagdo Florestal as normas estabelecidas pelo Decreto n°®
60.334 de 03/04/2014, que regulamenta o Manual de Normas e Procedinfentos de

Protocolo para Administracdo Publica do Estado de Sao Paulo.

Artigo 2° - Declarar obrigatéria a utilizacdo do Sistema Integrado Gestéo
Ambiental — SIGAM em todas as Diretorias, Setores, Gerencias, Nucleos, \Parques
Estaduais, EstacBes Ecoldgicas e Assessorias da Fundacdo. Florestal, para cads‘ﬁyr e

tramitaces de documentos e processos que transitam internamente.
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Artigo 3° - A tramitagcdo de documentos no dmbito da Fundacdo Florestal far-se-4
diretamente de uma para outra unidade, pelo sistema informatizado com a
finalidade de rastrear a .movimenta'géo dos documentos, de modo a permitir a sua

recuperagdo necessaria, e identificar a situacdo da demanda.

Artigo 4° Os documentos que ndo estiverem cadastrados ou tramitados no Sigam a
época da obrigatoriedade da utilizacdo deste sistema, deverdo antes da sua

tramitagdo, ter o cadastro efetuado pelo setor que-estiver em posse do mesmo.

Artigo 5° E vedado & tramitacdo de processos e documentos sem qualquer tipo de -

registro.
1. Artigo 6° A presente portaria revoga as disposicdes em contrario, especialmente a

Portaria Normativa FF n° 128/2010, e entra em vigor NA DATA DE SUA
PUBLICAGAO.

FF — Diretoria Executiva, em 20 de setembro de 2016.

Diretor Executivo
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