FUNDACAQ FLORESTAL

PORTARIA NORMATIVA FF/DE N° 213/2014

Dispoe sobre os prazos de expedientes a serem ‘adotados pelos
funciondrios da Fundacdo para a Conservacdo e a Producdo Florestal do
Estado de Sao Paulo.

O Diretor Executivo da Fundacio para a Conservagdo e a Producdo Florestal do Estado de
Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes,

Considerando a necessidade de estabelecer diretrizes e procedimentos para o controle da
=y celeridade processual, e tendo em vista as consideragdes da Lei Estadual 10177/98

RESOLVE:

Ai‘tigo 1° - Os prazos para a manifestagfo de expedientes dos empregados da Fundagéo para a
Conservacdo ¢ a Producdo Florestal do Estado de Sdo Paulo obedecerdo as normas
estabelecidas nesta Portaria.

Paragrafo unico — Esta norma aplica-se a todos os funcionarios do quadro permanente desta
Fundagdo e aos ocupantes de cargo de livre provimento, inclusive os ocupantes de cargo ou
fungfio gratificada, bem como aos funciondrios vinculados a outros Orgdos regularmente
comissionados na Fundacdo.

Artigo 2° - Quando outros ndo estiverem previstos nesta lei ou em disposicBes especiais,

serfio obedecidos os seguintes prazos maximos nos procedimentos administrativos:

I - para autuagdo, juntada aos autos de quaisquer elementos, publicacao ¢ outras providéncias
de mero expediente: 2 (dois) dias;

11 - para expedicéo de notificagéio ou intimagao pessoal: 6 (seis) dias;
I11 - para elaboragéo e apresentag@o de informes sem carater técnico ou juridico: 7 (sete) dias;

IV - para elaboracdo e apresentag8o de pareceres ou informes de carater técnico ou juridico:
20 (vinte) dias, prorrogaveis por 10 (dez) dias quando a diligéncia requerer o deslocamento do
agente para localidade diversa daquela onde tem sua sede de exercicio;
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V - para decisoes no curso do procedimento: 7 (sete) dias;
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VI - para manifestagdes do particular ou pfovidéncias a seu cargo:-7 (sete) dias;
VII - para decis@o final: 20 (vinte) dias;
VIII - para outras providéncias da Administragdo: 5 (cinco) dias.

§ 1.° - O prazo fluird a partir do momento em que, a vista das circunstincias, tornar-se
logicamente possivel a produgio do ato ou a adog¢do da providéncia.
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§ 2.° - Os prazos previstos neste artigo poder@o ser, caso a caso, prorrogados uma vez, por
1gual periodo, pela autoridade superior, a vista de representacdo fundamentada do agente
* responsavel por seu cumprimento.

Artigo 3° — As informacdes solicitadas pela Ouvidoria da Fundagdo para a Conservagéo ¢ a
Produgdo Florestal do Estado de Sdo Paulo devem ser atendidas em carater prioritario € em
regime de urgéncia sobre o objeto das demandas que lhes forem apresentas, no prazo maximo
de 7 (sete) dias, com resposta clara, objetiva e eficaz, quanto a questio apresentada, ou versio
completa dos acontecimentos, informando as providéncias tomadas para a solucio do
problema ou, na impossibilidade, a Jusuﬁcattva do impedimento, que serdo repassadas ao
manifestante.

Paragrafo uinico — O prazo de resposta pode, excepcionalmente, ser prorrogado por mais 05
dias, desde que haja justificativa por escrito.

— Artigo 4° - No caso de transgressdo dos artigos desta Portaria, incorrera o empregado a pena
de adverténcia, e no caso de reincidéncia, suspensio pelo prazo de 10 (dez) dias.

Artigo 5° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas a
disposi¢des em contrario.

Séo Paulo, 10 de julho de 2014.

OLAVO REINO FRANCISCO

Dirétor Executivo
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