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‘ - conservagao. & mowmentagao de Bens: Patrimoniais’ desta Fundac_;ao wsando malor_'f'"

¢

o »‘5'7'713 via - Setor de Pathmomo ' o s
. pe. ~ 2Avia < Setor cfestmatarao i e
e _.'  "‘39 vna Setor de orlgem ' /

of Dire‘tbr”EXeC'thin'da Fundagao para a Conservat;ao éa Produgao Floresta! do
Estado de Sao Pauio no uso de, suas atrlbwgees |ega|se estatuta‘nas* ;

Consuderando a neceSSIdade 0 atuauzar 0s’ procednmentos de controle uso, guarda tal

racmnahzagao e ef cnencra des servuc;es, RESOLV; 4

Artlgo 10 = .0 controle c1e Bens Patrlmamals da Fundagao resta} se. :

~realizado: belo Setor de Patrinionio- da Geréncia, Financeura, responsavei pelo cadastroi’f

» ereglstro dds Bens Patnm@mals B e ¥ e e i e

G L

{

1 ?\'n_savel pela uso, gua da e conservaga de . Bens
Patﬂmonlais, assmara o “Termo de: Responsabllldade” quef,_eia ', na.-0s Her
colocados seb sua’ responsablhdade emitldo e 1A

: e s cem.f o respect e{Term
Responsabmdade as$1r,1ado &0 regxstro das mo ,_Amentagoes efetuadas atra /6s d
“Termo de o ransferenc% de’E Bens Patnmomaié" : e

Artlgo 40 As traﬁsfe, . _: n ns rimoniais, ‘er
temp’o(arro ou def‘ initivo, _deverao ‘ser; efetuadas obi"igatonamente \atfavés  do:t
“Termo de Transfferenaa dQ Befs: Patrlmonlats" (chspOmvel na: Intranet/Fdr ; nos,_‘j‘
“Qu para as unidades que nao tem- aeesso -’ Intranet através: do- Setor de Patrlmon'
“pelo’ t:elefone no. (11) 2097- 5078), com.a’ aprovagao -dos. RQSponsavers pefo uso,
guarda e consenfagao de Bens Patnmomals de ongem e de destmo com: djstrlbulgao
asegunr.‘ : : i ‘
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Artlgo 50 - As mov:mentagoes “de Bens Patnmomals caractenzandb ?" g

N tljansferenclas externas tais ‘como; empréstlmos, ,doagao e>q305|gao O feira e
’consertos, somente serdo permltldas medlanté a‘emissao de Nota Flscal de
Transferénua ‘de Bern do Ativo. Imobilizadd, Doagao Remessa para Exposigao ou- -

Felra, (3] Remessa para Conserto;. respectwefmente, emttida pelo Setor de Patnmomo Ao
da Gerencla Fmancelra T T A s s
s Parégrafo 1° = A emlssao da Nota Fxscal f:levera ser sohcrtadaf ao Setor de e B
2ory 0o APakrimdnio com ‘antecedéncia- inima de- trés dlas (tels, ‘através do” formuldrio- - -
e s

" ,i-fj“So\lcitagao de Emissao de - Np‘ta T-\sc.a\" (c\\spbnwe\ T’ IRtranet) -,
Formularlos eu para a‘s umdades que nao tem acesso a l“ntranet atraves do .}

: Parégrafo 10 Cascr () Bem Patr' _
‘Almoxanfado 0 Seter de Patnmomo devera;‘ ser Imedlatamehte\comUntda .o 'queA e
providenciaré a devida. identificagdo patr;mon; _ el S
Trafisferéncia de. 'Bens  Patrimoniais”, . que: depms de : assunadas : lserao_:,,"{""‘--f' i
Jencammhados 0% TeSPONSaveis, conforme indicado:rio rodape tas mesnas, ro -
.-prEzo méximo de trés dias.corridos. Este procedlmento € ohngatono para a T

i T:tiberagae € entrega do Bem Patnmomal a0 usuano, ¢

'.“‘i e g = : e Tt
5l . o s : i : : AR 3 .

»’Paragrafo 20 - Caso o Bem Patrimomar se;a entregue dsretamente a0 usuano y \:zz N
0 Setor dePatrlmomo devera*ser lmediatamen‘tef comumcada, qﬂe prov«d" iai4
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e a dewda adentlﬁcagao patnmomal (PI) e encammhara a ethueta de’ u:lentif cagéo fle
o LT -"patrimomal (PI): ao respo\nsavel untamente: cofm. as vias. do. “Termo de: T e

o © .. Transferéncia-de Bens Patrimoniais®, para que 0- responsavel fixe-a etiqueta de |~ 7
. identificagdo (PI) no -Bem Patrxmonml coryespondente e devoiva, a0 Setor de.j %
‘Patrimnio; as 12 e 33 vias'do Termozde Ttansferéncia de: Bens Patnmomals,“ e

| devxdamente assmados, no prazo: max1mo de cinco. dnas corndos Bl s e

e

2
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Artlgo 7° - Na wstona perlodlca (conforme artlge 3°), fcaso se]a constatada a- i
falta de- algum Bem ‘Patrimonial, 0 responsavel pelo uso, guarda & conservacao terd - -
tres dias _uteis. para Iowlza%r ]ustlﬁcar (Sujeito analise e aprovagao) o fato dov-"_;-
' mesmo. ndo- estar mais soh sua guarda o recolher, a tttulo de. mdemzagao orvalor

'atuahzado do respectsvo Bem: Patritmonial Junto a Gerenma Fmancéxra ] Setor da

Recelta, para vuabahzagao da balxa do Bem Patrimomal pelo Setor de Patnmomo A

: \Artigo 80 — A m‘udanga do rqsponsavel pelo uso, guarda e conservagao dos Bens e
v_;_Patnmcnial)s deyetd sef :comumcada, imediatamente;, ‘pela: Chefia: Responsavel
- ao Setor de Patnmomo, om mdlcag‘éo do novo responsavel (nomere RG) i

\gv

| ,!f_Artlgo 9° ~ Quando ﬁcorrer ,oubo ou: furto de Bens Patr:momals, o responsav Lo
- _pelo uso, guarda e conServagaa _daqueles Beris, Patnmomals deverd - difigic-se,
L mmedaatamente ao. Distrif Pohcaa!-- mais - prOXImo el provudencaar o/ competen;'

Boletlm de Ocorrencna

- “ Paragrafo umco -' -Sponsayel pela lavratura 30 Boletlm de Ocorrencia:f
' _devera’ comumcar |med1atamante seuslxsuperlores,( encammhando—lhes. 08

documentos necessanb

*Aﬂiigo 10 Totia anormallqade qua oc0rrer comf::-.;‘,j“ lqu
i ";,:-v.vu:‘ sar comumca:la lmedgatam' tere pol escnto ptlo esponsavel
Setor de Patr mome. .

Ant‘ngo 11 Quando'oco € q' ebr ' ‘cendigoes de conserto, ou désuso, 0 Bem
Patnmonia| devera-ser: tranSferndo ao Setor de Patnmemo, acompanhado de relaton@
elaboradc pelo responsavel A e e

-';"-(‘»..

Artlgo 12 ot Cabe ao Setor .zde‘.Recursos Humanos quando ‘da- homolbgagao,, 68
contratua! de funémnanos*,» 'ng fase. de deshgamento desta’ Furidagdo; ¢ solicitar ao
“Setor de- Patnmomo, dedaragao de que 0s Bens Patrimoniais’ relacxonadas no “Terme
de Responsabmdade” se encontram ém ordem para que seJa hberada a refer’lda»_: ey

(
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Artrgo 13 o QS Senhores DH’ tores e/ou Gerentes sao responsavets pelo ﬂél

te: Portana Normatsva, competmdo 30S. Mesmos- decmhr 5e

cumprimento da- presen
i necessana, quantQ a 1nd|cag§o ’dQS responsavexs pelqs Bens Patnmomals em suas

areas de atuagao Sibene R
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-,,‘{Artiga 14 - /Todas as assmatur‘as devem ter, obrtgatonamente a respect:va :
'denﬂrcaf}a&mm [§ nomee cargo do funcuonarlo L

Arlugo 15 oo Esta oﬁ:arla ,fNormat;va entra em’ vagér fian data de sqa assmatura, &
revogando a Portana NormatNa FF/DE/OZZ/ZOOS de- 11/05/2003- e ! ,;

ey
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Dlretor Executlvo
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