PORTARIA NORMATIVA FF/DE N° 07212008

ASSUNTO: Procedimentos para reahzag:ao de manutengao de Veiculos, Maqumas
Equipamentos e Embarcagoes »

Considerando a contratagdo de empresa prestadora de servigo para manutengdo dos veiculos,
maquinas;, equipamentos e embarcagoes, possibilitando: facilidade na gestdo da frota;
otimizagdo no desempenho e seguranca da frota; redug;ao de custos com controles mais
eflcazes e criagio de indicadores de desempenho; - : o :

\Consi‘derando a necessidade de estabelecer prog’;edimento‘s de controle para utilizagdo dos
Servigos contratados por esta Fundagéo €, :

Considerando a obrigatoriedade das Fundag,oes em adotar as normas e principios contidos no
Decreto n° 21.919, de 31 de janeiro de 1984, que estabelece os procedimentos que devem ser

- observados para reahzag:ao de manuteng;ao nos velculos maquinas; equnpamentos e
-embarcagdes. :

<

o) D:retor Executlvo da Fundagao para a Conservagao'e a Produgao Florestal do Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuigdes Iegans e estatutarlas o Y

 RESOLVE: e « e (
Artigo 1° - Estabelecer diretrizes e procedlmentos na utlllzagao dos servigos contratados para
2  manutengio dos veiculos, maqumas equxpamentos e embarcagoes

Artlgo 2° - Fica estabelecido que os bens estéo ldentlfcados pelos cédigos constantes do
-anexo | desta Portaria Nomativa; este cédigo devera ser utilizado no acesso aos servicos

_contratados para realizagdo da manuten¢ao de cada bem Né&o podera em hnpotese alguma ser
utilizado codigo de um bem em outro. o , $ ;

Paragrafo Unico — Os veiculos serdo ldentn"cados pela placa atribuida pelo DEIRAN e
para os demais bens foram criados os correspondentes codigos de ldentlﬁcag.ao gue
- poderé&o ser verificados no referido anexo . e

Artigo 3° - O acesso aos serwc;os contratados sempre sera efetuado por meio do coédigo de
ldentlfoa(;ao mencionado no artlgo 29

Artlgo 4°- O limite- anua! estabelemdo para manutengao sera de no maximo 60% (sessenta por
cento) do valor de mercado do bem, conforme estabeIeCIdo na Iegnslag;ao que trata do assunto.

Artigo 5° - Os responsaveis pelos bens deverdo comumcar o gestor do contrato, através de
memorando ou-email, especﬁ" icando os dados abaixo descritos:

e Unidade detentora do bem
e Municipio
o Descricdo do bem &

o Descricdo da necessidade a ser reparada
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e Indicagdo de 1 (uma) empresa/oﬂcma credenciada junto a empresa Ticket Car, a ser
-——  encaminhado o bem para realizagdo do orgamento inicial. Os demais orcamentos serdo
providenciados, com outras empresas/oficinas credenciadas, pelo gestor do contrato
e Quilometragem apresentada no-hoddémetro :
e Nome e nimero da matricula do funcionario que efetuara o encaminhamento do bem
'para empresa/oflcma a ser realizado o orgamento :

Paragrafo Primeiro — As empresasloflcmas credenciadas estao dlspomvels no
cadastro da empresa contratada através do site www.ticketcar.com. br : : : ; -

Paragrafo- Segundo — O gestor do contrato providenciard a abértura da solicitagdo de
servico para realizagdo do orgamento, e autorizara a unidade a encaminhar o bem para que
seja realizado o orgamento prévio. A unidade ndo podera encaminhar o bem sem a devida

. autorizagdo do gestor do contrato, sendo desnecessario'o encaminhamento do bem para
reahzag:ao de outros org:amentos '

Artigo 6° — O gestor do contrato, serd o responsavel pela obtengao de outros orgamentos
preferencialmente no minimo 3 (trés), para possibilitar a apuragéo de comparatlvo do melhor i
preg:o e aprovara ou ndo o consedo do bem. :

A\

Paragrafo Primeiro — As aprovag:oes para conserto estdo Ilmltadas ao estabelecido no
artigo 4°. :

' Paragrafo Segundo — As despesas de pequena monta de ciaréterj rotineiro, tais como
troca de odleo e lavagem em-: oficinas (ndo pode ser realizado em postos de
combustiveis), alinhamento, balanceamento e pequenos reparos, limitadas a R$ 200,00,
estdo dispensadas da realizagdo de efetuar 3 (trés) orcamentos e devem fter.a

autorizagéo prévia do gestor do contrato que aprovara ou néo a reparagao do bem, em"
conforrmdade como estabelemdo no artigo 5°.

Artigo' 7°-0 Contato do responsavel pelo bem com. as oficinas credenciadas: esta Ilmltado ao

que for aprovado pelo gestor do contrato. :
Paragrafo Unico — O credenciamento de novos estabelecimentos podera ser efetuado
mediante sohcstag,ao do interessado ao Setor de Transportes que pracederd. a
formahzagao junto a empresa contratada, devendo ser fomecida a razao social, CNPJ,
enderego completo telefone email e nome do responsavel = -

Artigo 8 - Os orc;amentos, aprovad‘os ou nao, seréo comunicados pelo gestor do contrato aos
responsaveis pelos bens, que deverdo acompanhar a execugéo e atestar o recebimento dos
servicos, encaminhando ao gestor do contrato o correspondente atestado de execug:ao dos
servigos em-até 5 dias do recebimento do bem;

Artlgo 9° - Tedo e qualquer problema ou ddvida que venha a surgir na utlllzag,ao dos servxg;os

contratados devera ser comunicada formalmente ao gestor do contrato. - Qi
- o I . (
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- Os résponsaveis pelos bens devgréo registrar no ato da /ent{e_ga na oficina para
- conserto, a quilometragem ou identificagéo ¢ e, de-acordo com o disponivel no bem, e
suas condicdes gerais. ’ i
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: /Artigo 11 = As informagdes para preenchimento do Demonstrativo Mensal de Controle dos
Servicos serdo de responsabilidade do gestor do' contrato que emitird os relatérios e
encaminhara aos responsaveis das respectivas frotas (Fundagao Florestal e Instituto Florestal). -

-Artigo 12 — O gestor do contrato efetuara o anquivo mensal de copia da nota fiscal de cobranca .
emitida pela empresa contratada, com os correspondentes atestados de execugéo dos servig:os.

Paragrafo Unico — A nota fiscal decorrente dos serwg:os executados sera encammhada
. para pagamento com o atestado emmdo pelo gestor do contrato.

Artigo 13 - O contato com o Setor de Transporte para eventuais esclarecimentos podera ser
‘efetuado pelo telefone 11 — 2997-5018 ou emails ssalinas@fflorestal.sp.gov.br ou
Imarcelo@fflorestal.sp.gov.br ou aarauio@fﬂbrestal -Sp.gov.br.

Artigo 14 - Esta Portana Normmativa entrara em vngor na data de sua assinatura, revogando~se
as dlsposu;oes contrarias. : ,

Diretoria Executiva, em / % de dezembro de 2008.
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