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ESTADO DE SAQ P ‘U‘()

PORTARIA NORMATIVA FF/DE N° 0, {12008, de 27/08/2008

Dispoe sobre procedimentos da venda do passaporte Trilhas de Sao Paulo nas|

unidades administradas pela Fundagao.

O Diretor Executivo da Fundagdo para a Conservagdo e a Produgdo Florestal do Estado de
S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e estatutdrias; e, '

éonsiderando a necessidade de criacdo de procedimentos para a venda do passaporte
Trilhas de S&o Paulo, nas unidades sob sua administragao, RESOLVE:

Artigo 1° — A entrega dos passaportes as unidades serd efetuada pelo Setor de
Almoxarifado, que devera comunicar ao Setor de Receita, por meio de memorando, a
quantidade entregue € o nome da unidade requisitante.

Artigo 2° - Cada Unidade podera dispor anualmente, a partir da data de vigéncia da
presente Portaria, de até 40 (quarenta) passaportes para distribuicao ‘gratuita a pessoas
ou entidades parceiras, a critério do responsavel pelo expediente da Umdade

Paragrafo Unico - Para cada passaporte cedido devera ser encaminhado ao Setor
de Receita, com cépia para a Area de Ecoturismo, documento informando o destinatario.

Artigo 30 - As vendas deveréo ser acompanhadas do correspondente recibo numerado
seqiiencialmente, ou caso solicitado pelo cliente, da correspondente nota fiscal de venda
ao consumidor série D “1”.

Paragrafo Unico — No final de cada dia, devera ser emitida obrigatoriamente a
nota fiscal correspondente ao total de vendas efetuadas através de recibos,
obedecendo o procedimento estabelecido no artigo 4°. £

Artigo 4° — Na emissdo das notas fiscais sera obrigatdrio o preenchimento de todos
os campos, contendo informagGes exatas e de forma legivel, a fim de ndo apresentar
emendas ou rasuras que prejudiquem sua clareza.

§ 10 — A Nota Fiscal de Venda a Consumidor, que sera emitida no final de cada dia,
devera engiobar o totai das operagBes referidas no paragrafo lnico do artigo 3°,
mantendo (sem destacar) a 12 via no taldo, com o preenchimento de seus campos,
da seguinte forma:

Data: Do dia correspondente as vendas por recibo
Nome: “Consumidores Diversos™

Endereco, Municipio e Estado: Da propria Unidade ou o local da venda.
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CPF-MF e RG: Deixar em branco (preencher somente quando for exigida pelo
cliente). Quando tratar-se de Pessoa Juridica constar os nimeros do CNPJ e
Inscricao Estadual.

Quantidade: o total correspondente as vendas efetuadas por recibo no dia
Unidade: peca
Discriminacao dos Produtos Passaporte Trilhas de Sao Paulo

Unitario: 5,00 (valor correspondente ao prego unitario — atualmente de cinco
reais) :

Total: valor resultante da quantidade multiplicada pelo prego unitario
Total R$: repetir o total apurado

§ 20 — Destino das vias da Nota Fiscal série D-1:

“Via | Cor Destino:
Cliente ou Deixar Fixa no Taldo quando for
1@ Branca . : ;
s relativa a consumldores diversos
28 Amarela Setor de Receita
3a Rosa ' Setor de Contabilidade
4a Jornal Fixa — Talao

/

§ 3° — Quando os talonarios estiverem completos, ou seja, todas as notas
fiscais do taldo forem emitidas, as 43s vias (jornal) — Fixa Taldo, da série D-1
deverdo ser-enviadas, imediatamente, ao Setor de Contabilidade desta Fundagao.

Artigo 5° — As receitas geradas nas unidades a que se refere esta Portaria deverao ser
depositadas, impreterivelmente, toda semana, no Banco Nossa Caixa S/A, em nome da
Fundacdo Florestal, agéncia n°® 1354-4 Horto Florestal, conta corrente n® 13-100.001-4,
através de depdsito identificado mencionando sempre a seguinte referéncia OB n© 9999 e
o CNPJ da Fundacao — 56.825. 110/0001-47.

Paragrafo Unico — O ndo cumprimento do depdsito no prazo prevusto devera ser
efetuado no dia Util sequinte, devidamente justificado por escrito.

Artigo 6° — O documento de registro da ‘arrecadagao de cada unidade (Anexo I —
Demonstrativo  Semanal de Arrecadacido - Passaporte, Anexo II — Relatério de
Transferéncia Semanal de Receita), devidamente preenchido, deverdo ser encaminhados
semanalmente ao Setor de Receita, desta Fundacdo, tdo logo seja providenciado o
depdsito da arrecadagao auferida.

§1° — No documento enviado semanalmente, deverd constar a numeragao das
notas fiscais e recibos que se encontram na unidade para futura emissao e o saldo
de passaportes para venda
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§2° — O encaminhamento dos anexos constantes do caput deverdo ser efetuados
através de e-mail para ccorrea®@ffiorestal.sp.gov.br, ou pelo fax n® Oxx11 2997-
5073 e, posteriormente, enviadas as relagbes originais, arexando os documentos
ao Setor de Receita desta Fundagao. )

Artigo 7° — Quando ocorrer o cancelamento de nota fiscal ou recibo, todas as vias,
do documento cancelado, deverdo ser mantidas no talonario, constando, em cada uma
delas, a mensagem de "CANCELADA". '

Artigo 8° - Objetivando a apuragdo e recolhimento dos impostos devera ser
elaborada, quinzenalmente, a “Relacdo Quinzenal de Notas Fiscais Emitidas e/ou
Canceladas”, conforme Anexo I da Portaria Normativa FF/DE/044/2007, também
disponivel na intranet - Formularios, e encaminhada ao Setor de Contabilidade  desta
Fundacdo, impreterivelmente, até 3 (trés) dias. (teis apds o encerramento de cada
quinzena, e no caso de ndo haver vendas, indicar na relacdo “sem movimento”.

§1° — O encaminhamento da relagao de notas fiscais devera ser efetuado através
de e-mail para ehammerle@fflorestal.sp.gov.br, ou pelo fax n® Oxx11 2997-5073 e,
posteriormente, enviada a relagdo original, anexando as vias do Setor de
Contabilidade desta Fundagao. - :

§20 — Alertamos que o ndo cumprimento, bem como o preenchimento irregular de
documentos, poderd implicar no recolhimento indevido de impostos e,
consequentemente, no pagamento de multas, cuja responsabilidade sera atribuida
ao responsavel pelo fornecimento das informagoes.

Artigo 9° — Deverdo ser observados os procedimentas estabelecidos na Portaria
Normativa FF/DE/ NO 044/2007, DE 18/09/07, ‘que dispde sobre a emissao de notas fiscais
para venda de produtos e prestacao de servigos. -~

Artigo 10° — Caso exista duvida quanto aos procedimentos, o interessado devera entrar
em contato com os Setores de Receita ou Contabilidade, desta Fundagdo, atraves dos
telefones Oxx11 2997-5028 ou Oxx11 2997-5032, respectivamente.

Artigo 11 — Esta‘Portaria Normativa entrard em vigor na data de sua assinatura.

S0 Paulo, ./ 1"de agosto de 2008.
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FUNDACAO FLORESTAL

ANEXb | - DEMONSTRATIVO SEMANAL DE ARRECADAGAO - PASSAPORTE

UNIDADE: Periodo de / a /
Data N.F Dircriminagio Quantidade | Valor Unitério TOTAL
Passaporte Trilhas de S&o Paulo 5,00
TOTAL DE PASSAPORTES VENDIDOS 0 5,00
P rt S e e e P
Data Sl Dircriminacao Quantidade | Valor Unitario TOTAL
Doados
o Passaporte Trilhas de S&o Paulo Doagéov
TOTAL DE PASSAPORTES DOADOS 0
Obs.: 1-Informamos que éstido em poder desta Unidade os recit;os de n° atén® , Sem uso.
2 - Informamos que estdo em poder desta Unidade as Notas Fiscais de n° até n® -, &I UsOo.

3 - Passaporte: Quantidade inicial

Responsavel pela Unidade:

Emitido por:

Assinatura

Assinatura

T e

Saldo para venda futura




FUNDAGCAO FLORESTAL

ANEXO Il - RELATéRIO DE TRANSFERENCIA SEMANAL DE RECEITA - PASSAPORTE

UNIDADE: ' Periodo de A J a /

— . VALORES DEPOSITADOS

Banco Néssa Caixa S/IA. - n®151 _ Ag. 1354-4 - C/C 13-100.001-4

CNPJ n° 56.825.110/0001-47 i OB n° 9999

DISCRIMINAGAO DOS CHEQUES

BANCO CHEQUE N° CONTA N° VALOR

TOTAL EM CHEQUES

TOTAL EM DINHEIRO

TOTAL DEPOSITADO

Emitido por: : Responsavel pela Unidade:

ssinatura __~ ; Assinatura
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