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O.Diretor Executivo da Fundaçáo.p:âra_a Conqervaçáo e â-Produçáo Florestal do;'
Estado de são, Pau]o, no uso de suas atribuições iegais e estatutária.s, e;

Considerando a necessidade de readequar os procedi'mentos uülizados na
realizaç,áo-..d.9 des.pggas coln.''aliqenlqgág e- pous4d.'ao*.iú,'rriúàri;;;-",çryriçãJ
foia de suas sedep-dE tralalho e.,:obedecendo a Legislação vigentel.BE§oltre:

Artigo 1" - Fiiar os valores para
4 serviÇ.o,, coryro,sê§üg:.'. , ,l ,' ,'

..-.'..'..
pagamento de diárias aos funcíonários que viajam

I

O Unidades de. Ploduçáo e Conservação qdministradas pela Fundaçáo. Floresta-l,
em que haja hospedaria. (Exemplos: Assis, Itapetininga, Itirapina, campos do
Jordá'ó, Ilha do Cardoso, Picinguaba, Parque Intervales e etc.)

SECRETAHIA DO
MEIO AMBIENTE

Artigo 2" - O valor total das rliárias a serem pagas será determinado pelo tempo
que o funcionário perÍnanecer fora da sede de trabalho, conform" o" 

".grintescritérios:

Parágra{or-lo -,Estãó incluídas as despesas com estadia, alimentação,
telefonemas e locomoçáo urbana (excetuadas as despesas com locomoçáo

:áo entre o aeroporto ou
rodoviária e o hotei será feito mediante apreseniaçáo de comprovantes
originais emitidos ein nome da Fundação, através de adiantamento no,itern
de despesà próprio, previamente solicitador
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6OVJRNO DO ÉSTÃDO DE

SAO PAULO

1 Diária, LlZ D.iâria
.:..:,.
,1/.3 Diâria

S§o.P.aulo (Capitat) e
Outros Estados

Interior e Litoral

Unid. Produçào e
Conservaçáo (*)

205,00

170,O0

45"00

45 o0

4q,oq

45,00

25,O0

25,0O

,25.0O



!')

F U N,Q,A,,Ç A.O
PARA A CONSERVAÇÃO
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FLO.RESTÁL
oo'ÉsrA.oo oÊ sÃo pnuLo

i,_ir,:l

Áte:6 horas ',, ' ''

Dg6aBhoras 1/3 diária

Acima de B horas sem pernoite

Acima de 8 horas com pernoite

' ,farpgrafoÚniqg -p.21i'6als111ar o'número de,di{rias:a,sereÍi pagas, tomar;
sê-áo "o*o referência, a data e hora de saída e chegada.

Àrtigo' 3?1- -I[ão se-,'pagàÍâ ,diá-itâs"na,g,,.vràg§{ris., a'.sÊ.' iço'nqs.1múnicípios com
distâhcia inferiof a lo,krn:da séd*de.'trdbálhoileiirtqúg- iraô'üa34: perrioite; e'para
os funcionários sediados em São Pauib nos 38 municípios da Região Metropolitana
de Sáo Paulo (Sáo Caetano do Sul, Santo An4ré, Sáo Bernárdo do Campo, Mauá,
Diadema,'Efnbu-Guaçu, Juquitibá, São Lourenço da,Séça"ti e-cê ea'da Serra,
Cotia,'Embu;,, Tàboao da Serra,', Ô§asôor,"ê4aBioiiip4, Vargern-,Grandê Paulista,
Jandira,'itáp9vi:, Ba1ueri, §antana do,nárnaibá'y,ilçsr*a do.B9m,Je,sus, Cajamar,
Caieiras, :, Fíaneo da Rocha, ,Franci§eQ .' Uotatg, , '|t{airiporã;'. ; Guaru-Ihes,
Itaquaquecetuba, Ar-ujá, Sirntal;lsabê1;'.6.rrarntqmai:rMô.gt dàs çru2e§, Foá;'Ferrà2 de
Vasconceloq, Biritibâ-Mirim,'§a1esópolis,".Suganoi. Ribeirão PireS, R Qrande da
Serra).

Artigo 4" - O limite mensal para .a realízaçáo de despeSas ç61n .{iârias está fixado
em até 50% da r-emunêração.do iuiicionârio; oui'§eja:,:,§aláriô base+ gratiÍicação de
funçáo+ adicional por tempo de setviço+diferença de salário normativo {diferença

,, Parágrafo Unico - Cabefâ âo, funcionStig g..Hsqrval se o valor total das
despesas previstas com diárias lio mês ultrap-assará o equivalente a 50% de

-sua remúneraÇão. Caso-isso venha a-oc9rre4, e. a fim de.evitar que o valor
repassado como diária seja obj'eto de tiibutaçáo, o funcionário deverá
apresentar, na própria prestaçáo de contas, os comprovantes das despesas,
na forma e atér'o limite estipul4do na Portaria que trata do assuntà..

SECBETARIA'DO
MEIO ÀMBIENTE

l

Aryligo. 5" -,4 solicitaçãg de recurs-o's,financeiros..pâia o pagarnénto de diárias,
deverá ser encáminhada à Diretoria responsávei pelo s.olicitante, com aprovaçáo do
responsável imediato, no formulário "Programaçáo Mànsal de Diárias" - Anexo I,
disponívelna intranet: Normas e Frocedimentos DAF/GF

2
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FLO.pt,f $r[§:..
Do ES IADo DE sÂo PAU!-o

Parágrafo 1" - Cabe a Diretoria responsável deliberar sobre a manutpnção
, de adiqntamçntgC.'para,suprii ,as nece§sidadês,-{e sua§ .qqtriped;,,t3nitô.p€ira '
pagamentô das diárias { como os gastos com alimentaçáo e hospedagem

Parágr-afo 2ó - A Solicitaçáo de Adiantamento deverá ser encaminhada,
juntamente corrt o form.ulário Anexo I de cada funcionário, que compõe o
valor'total'soiicitado para diária e, no que excedor ao limite, a previsáo para
âlm.ntaçãq: é,hospedágeiiir,cóm antecedQncia de no' minimo § (ciric.gi diâs
rítêis; r,la DI{F/§F, antes da data da liberaçáo do nuiíerário.'' "', ,',.,,1.-.: ', . .,-

.i

do adiantamento. Iib'emdp,,r6ç.ug.râ, : sgr,

e.ncêminhada,,,tà, Diretoria responlsávél': pelo solicitante; '' corp ,'âprovg.ção , lfo '

rtippo,nsáVsl'lmgd!1tor,,s16.,f61qqu|ârig."Pre§tâeao. dç CgpÍa.s de Diária.s".; {nqxo II, ,

disponível na intranet: Nofmas e Procedimentos DAF/GF, bem como, no que
exceder. ao limite, juntal os Comprovantes e jusüÍicativas das despesas com
àliinen.tação : e.,'!o;'ped,agerr1,,, pàrâ:,,ique a.i',Diie6ria/Responsáveis providçncie a.
prestaÇáo de'.coniq§,..relativê'a solicitaçáo dôs recuisos em conformidade com o§
pra,os]e.co.'aiçqq;et!..1§ecit1os.naPortaria'quetratadoasirunto..

Ârtigo 7" - O preenchimento do formulário "Prestação de Contas de Diárias",
deverá §er 'efeúado,; índividúalpente, devendo conter todas as, informàÇões:e
assinaturas, no camrpp fAutorizações" 1 solicitadas no formulário.

grtig" 8o *,,O. Diretoq'tÍa'Área ê responsável sotidério pelo conteúdo':das
- informações prêStaaáS no form-ulário ?restação de Contaslde Diáriás'l.

Artigo 9" -,Esta Portaria entrará em vigor em 12l09/2OO7.

SECRETABIA DO
MEIOAMBIENTE

\3
Rua do Horto, 931 - Horto Florestal - CEP 02377-0C0 - São paúto - Sp
PABX (011) 6ee7-5000 - oT;ffi;,,i§;:r:::rT"nr* SAO PAULO



ANEXO I

TRANSPORTE UTILIZADÓ

( i unlous ( ) Veículó Próprio ( ) Veículo da Fundação Florestal

RELATORIO DE VIAGEM JUSTIFICATIVA

DECLARAÇÃO

O Funcionárià.deciara estar cierite de que não po'derá utrlizar para outros íins o numerário ora solicitado, sob pena de ser responsabilizado
pelo excesso cometido e que o valor acumulado no mês não uitrapassa e limlte de 50% de sua remuneração (salário base+ gratificação de

funÇão+ adicional por.iempo de senriço+ diferença de salário normativo).

AUTORIZAÇÕE§

Sr rnerinr ImêrJialô Diretor da Ár-ea

sêior de despesaslponarias/formulários/d!arias

..;'
Fr-.thrDAÇ,4O

para a CoÍtseÍlíãça(,
e a Produção-

FLÜREST.êtt.L
dr} EstadD rÍe São PautÍ}

PROGRAMAÇAO MENSAL DE DIARIAS

à Secretaria Íro Ítíelo Arnl}aerrte

NÔme: Data:

Caroo/Funcão Telefone

Proieto: Cêntrô de Custo:

DEMONSTRATIVO DA VIAGEM

Saída Chegada LocatlM uni-_cípio do serviço

. . 
prêstado .'

Distância da
Sede em KM

Quantidade

. Diai Mês Hora DialMês Hora - Horas Diáriâs

Total ( )Diárialnteira ( l1lzDiária ( )1/3Diária R$



FUNDACAO
;rara a Conseríaçãoê a ProduÇãÍ}-

FLORESTAL
dü E3Íarlo de São Paulo\

PRESTAÇÃO DE CONTAS .DE. DIARIAS.,

ljirrculada à Secretaria do túleio Àmtlierúe

ANEXO !I

RELATORIO DE VIAGEM I .JUSTIF,ICATIVA

DECLARAÇÃ.O

O Funcionário declara estar ciente de que não poderá utilizar para outros Íins o numerário ora solicitado, sob pena de sei respónsâbilizado.
pelo exÇesso come'lido e que o vaior acumLllado no mês não ultrapassa o lrrnite de 50% de sua remuner-ação(salário base+ gratificação de
funçâo+ adicional por tempo oe serviÇo+ drferença de salário normatrvo)

AUTORTZAÇOES

Funcionário Superior imediato Diretor da Area

RECIBO

Recebi a importância de R$
corresponcienie ao pagamento das diárias acima descritas e. jusiificacias

Data Funcionário

setoí de despesas/poilarias/formulários/diarias

Nome: Data:

Carqo/Função: Telefone:

Proieto: Centro de Custo:'

TRANSP.ORTE UTILIZADO

( I cnious ( ) Veículo Próprio ( ) VeÍculo da Fundação Floresiai


