reahzagao de despesa,.s com ahmenta(;ao e pousada dos“funcmnarlos em se

SECRETARIA DO
MEIO AMBIENTE = PABX (01 1).6

| Dispoe sobre a reahzagaojde despesas atraves de : Ajuda
_ de Custos v* e G - ; 55 e

i

O D1retor Executlvo da Fundagao para a Conservagao e a Produgao Florestal do‘
. Estado de Séo Paulo no uso de suas atrlbul(;oes legais e estatutarlas e; .

<5 3

Con31derando B nece331dade de readequar 0s proced1mentos utlhzados na,“_ "

/fora de suas. sedes de trabalhe = obedecendo a Legslagao v1gente RESOLVE = -

Artlgo 1° ' F1xar oS valores para pagamento de diarias aos funcwnamos que Vlajam :

g serwgo como segue . :

EE

ot s 1 Diaria | 1/2 Diaria | 1/3 Diaria
. Localidades - - = mgeme s i
S\aq Paulo (C.apltal) e . 205,00 ‘ L b
Outros Estados © Sl e
Interior e Litoral e i TYoen) : Cdheel el L gt
Unid. Producao e 45,00| . - 45,00 | S L onig el
Conservagao ( ) , ,

(=) Un1dades de Produgao e Conservagao admlmstradas pela Fundagao Florestal
em que. haJa hospedana (Exemplos: Assis, Itapetininga, Itlrapma ‘Campos do
Jordao, Ilha do Cardoso Picinguaba, Parque Intervales e etc. ) :

: Paragra’fo’ 1° -: Estao incluidas as despf-sas com estadia, ahmentagao
telefonemas e Iocomocao urbana (excetuadas as despesas com. locomogao
entre o aeroporto ou rodoviaria e o hotel). :

’Paragrafo 2° As despesas efetuadas com a locomogao entre 0 aeroporto ou‘
rodoviaria. e o hotel sera feito mediante apresentac;ao de comprovantes
originais emitidos em nome da Fundacéao, através de adlantamento no -item

~de. despesa proprio, prev1amente sohcltado v

Artlgo 2° — O valor - tOtdl das rhanaQ a serem pagas sera determmado pelo tempo
que o funmonano permanecer fora da sede de trabalho, conforme 0s seguintes
critérios: ! '

Rua do Uorf

GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO



‘trabalho

Ate 6 hotad = nt D : Nao havera pagamento de d1ar1a T
|De 6 a8 horas o i;’ - f. 1/3 chana 4
Acima de 8 hora:s sem perno:te . L v ‘;11/,;2, »dl:ar:‘la s

|Acima de 8 horas ;c,om;;pemm_,te .

PR

o diai_—ia e L

Paragrafo Umco = Para calcular o numero de dlanas a serem pagas tomar-
3 _se-ao como referenc1a a data e hot saida e chegada :

b R

- Artigo 3o o Nao se pagara dlan,s)n 'S 5 4 se
dlstanma 1nfer10r a 70 km ' da sede de trab 1hoi; e\: que naohaja perno:te e para
0s funcmnarlos sedlados em Sao Paulo nos 38 municipios- da Reglao Metropolitana

~de Sao Paulo (Sao Caetano do Sul; ‘Santo Andre Sao Bemardo .do Campo, Maua,
Diadema, Embu -Guacu, Juqu1t1ba, Sao Lourenco da Serra, Itapecerlca da Serra, -
Cotia, Embu, Taboao da Serra, Osasco Caraplculba Vargem ‘Grande Paulista;
/Jandlra Itapev1 Barueri,, Santana do Parna1ba Plrapora do Bom Jesus, Cajamar,
Caieiras, = Franco da Rocha Franc1sco Morato Malrlpora, > Guarilhos,

Itaquaquecetuba AruJa Santa Isabel Guararema; Mogi das Cruzes Pba Ferraz de

‘Vasconcelos, B1r1t1ba Mmm, Salesopohs Suzano Rlbelrao P1res R Grande da
Serra) : : : ‘

»

Artigo 4° — O limite mensal para a reallzagao de despesas com diarias esta fixado
em até 50% da remuneragao do funmonarlo ou seja; salano base+ gratificacao de
funcao+ adicional por tempo de serv1go+d1ferenga de salar10 normatlvo (diferenca
do p1so da categorla) : i - ; : : ,

- Paragrafo Unico - Cabera ao- funcmnano oﬁservar se 0 valor total das -
despesas previstas com diarias no mes ultrapassara o} eqmvalente d:50% de -
‘sua remuneracao. Caso 1880 VCnha a ocorrer, e a fim de evitar que o valor :
repassado como diaria seja obJeto de trlbutagao o funcionario devera

- apresentar, na propria ‘prestacao de contas os. comprovantes das despesas,
na forma e atéo 11m1te estlpulado na Portana que trata do assunto

Artigo 5° - A sohcltagao de recursos. ﬁnancelros para o pagamento de dlarlas

devera ser encammhada a Diretoria responsavel pelo: sohcltante, com aprovagao do
_ responsavel imediato, no formulario “Programa(;ao Mensal de D1ar1as = Anexo I,
~ disponivel na intranet: Normas e Procedlmentos DAF/ GF..

\
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SECRETARIA DO

pagamento das d1ar1asfcomo os gastos com ahmenta(;ao e hospedagem :
conforme Portana que trata do assunto b L

Paragrafo 2° Loh Sohcltagao de Ad1antamento devera ser encamlnhada Iz
: Juntamente com o formulano Anexo I de cada funcwnano que. compoe o

: valor ‘total sohc1tado para diaria e, no que exceder ao limite, a prev1sa0 para.
ahmentagao e hospedagem com antécedéncia de no ‘minimo 5 (clnco) dias -
utels, na DAF/ GF antes da data da 11bera(;ao do numerario.- e

Artlgq 6° — A prestagao de contas do adlantamento hberado devera Set -
‘encamlnhada A Dlretorla responsavel pelo sohc1tante “com aprovagao ~do

-responsavel 1med1ato, no formulano “Prestagao de Contas de Dlanas ~ Anexo II, - ‘

disponivel na in fn Normas e Procedimentos DAF/GF bem como, no. que""‘
' vexceder ao - 11m1te,41 Juntar os Comprovantes e justificativas das ‘despesas com.
: .ahmentagao ‘e hospedagem, para que a Dlretorla/Responsavels prov1den01e a7
~prestagao de contas relativa a sohc1tag:ao dos recursos em conforrmdade com oS
‘, ,prazos e condlgoes estabele01dos na Portana que trata do assunto ; ~ -

<o

Artlgo T - O preenchlmento do formularlo “Prestagao de Contas de D1ar1as /
devera ser efetuado,,1nd1v1dualmente devendo conter todas as informacoes e =
assinaturas no campo “Autonzagoes sohcltadas no formulario.

Artlgo 8° - O Du'etor da Area é responsavel solidario pelo conteudo das
- 1nformagoes prestadas no formulano “Prestacao de Contas de Diarias”. :

7

Artigbo.r9° - Esta betaria'entrafé em vigor em 12/09/ 2007.

D1rétof Executlvo

48
Area F\r}ncen‘a/ GFN/ Instru(;oes e Portanas/ Dlanas doc

3

www.fflorestal.sp.gov.br
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ANEXO |

para a Conservacao.

. FUNDA(;AO s SpE , ,
BRSNS T | PROGRAMAGAO MENSAL DE DIARIAS

FLDRESTAL

du Es’tadn de Sao Pauln

mnculada a Secretarla do bMeio Amhlente - , ois

Nome: Data:
‘Cargo/Fungao:- Telefone:

Projeto: Centro de Custo:

DEMONSTRATIVO DA VIAGEM :
. Saida : : Chegada -~ Lééa”Munigipio do servico Distancia da Quantidade
-Dia/Més - " Hora Dia/Més. " Hora _ “prestado > Bl Se‘-’? BN Horas - Diarias
Total . ( ) Diaria Inteira = - ( ’)1/2Diéria 7( ) 1/3 Diaria | R$
TRANSPORTE UTILIZADO
() Onibus ; ( ) VelculoProprio -« - | () Veiculo da Fundagao Florestal

g <)

RELATC)R_IO DE VIAGEM / JUSTIFICATIVA

DECLARACAO

O Funcxonéno declara estar ciente de que nao podera utilizar para outros fins 0 numerario ora sohcnado sob pena de ser responsabilizado
pelo excesso cometido e que o valor acumulade no més nio uitrapassa € limite de 50% de sua remuneragao (salario base+ gratlfcagao de
fungao+ adicional por tempo de servico+ diferenca de salério normativo).

AUTORIZAGOES

nnnnnnnnnn 2 g Superior Imediato e Diretor da Area

o
- Uncionaric

setor de despesas/portarias/formularios/diarias



"ANEXO'lI

‘F-'UN DAQAO

para a Consemac;ao
e.a Producao

FLORESTAL | PRESTAGAO DE CONTAS DE DIARIAS -

do Es-tado de Sao Paulo

mm:ulad“a a Secretarla do Mmo Amhlente 1

- 2

Nome: Data:
Cargo/Funcéo: i > Telefone: 72 = 5
Projeto: Centro de Custo:
DEM.ON/STRAT\IVO’ DA VIAGEM
~ Saida © . Chegada ‘Local/Municipio do servio | Distancia da | Quantidade -
Dia/Més - - Hora | Diames . Hora : prestado - em_KMﬁ "Horas . - Diarias _
Total . { ) Diaria Inteira ()12 Diaria (. ) 1/3 Diaria R$
‘TRANSPORTE UTILIZADO
( ) Onibus i _|-{ ) Veiculo Proprio : ‘ ( ) Veiculo da Fundagéo Florestal

RELATORIO DE VIAGEM / JUSTIFICATIVA
g &

‘DECLARAGAO

O Funcionario declara estar ciente de que nao podera utilizar para outros fins 0 numerario ora solicitado, sob pena de ser responsabilizado -

pelo excesso-cometido e que o valor acumtulado no més nao ultrapassa o limite de 50% de sua remuneragao. (salario base+ graufcagao de
fungdo+ adicional por tempo de serv:;o-* dn‘erenga de salario normativo)

AUTORIZAGCOES

Funcionario ) Superior Imediato Diretor da Area

RECIBO

Recebi a importancia de R$ -
correspondente ao pagamento das diarias acima descnta:. e
" justificadas.

Data atesd Funcionario

setor de despesas/portarias/formulérios/d;ai’ias




