_PORTARIA,:NZGRF?IATi A FE/D ':"'0_‘118/2009, de /12

Dispoe sobre procedlmentos da venda do passaporte Trllhas de Séo Paulo nas|
umdades admmlstradas pela Fundagao.( i : :

O Diretor Executivo da Fundacio para a Conservagao ea Produgao Florestal do Estado
de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e estatutanas :

Considerando a necessndade de ‘criacao de procedlmentos para a venda do passaporte-
Trilhas de Sdo Paulo, nas unidades sob sua adm|mstragao,

Considerando a necessidade de alterar o prazo para deposxto da venda do. passaporte»
Trilhas de Sdo Paulo, nas unldades sob sua administragdo; e,

Considerando a necessndade de lnclwr a venda do passaporte para 0s rote|ros de
mergulho nas umdades sob sua administracdo, RESOLVE: : .

Artigo 1° - A entrega dos. passaportes as unidades sera efetuada pelo Setor de
- Almoxarifado, que deverd comunicar ao Setor de Receita, por meio de memorando, a
quantidade entregue e o nome da unidade requnsmante

Artigo 20 - Cada Umdade podera dlspor anualmente de até 40 (quarenta) passaportes
para distribuicdo gratuita a pessoas ou entidades parceiras a cnterno do responsavel pelo -
expediente da Unldade :

- Paragrafo Umco Para cada passaporte cedido devera ser encamlnhado ao’ Seto'r‘
de Receita, com copia para a Area de Ecoturismo, documento informando o destinatario.

Artigo 3° — As vendas deverao ser acompanhadas se sohcntado pelo cliente, da
correspondente nota fiscal de venda ao consumidor série D L :

Paragrafo Umco — Para as vendas de passaportes que ndo foram emitidas Notas
Fiscais previstas -no- artigo 3°: no final de cada més, deverd ser emitida
obrigatoriamente a nota fiscal correspondente ao total de vendas efetuadas,
discriminando- no' corpo da Nota Fiscal o total de cada tipo de passaporte
obedecendo o procedlmento estabelecido no artlgo 40,
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Artigo 4° — Na emiss30 das notas fiscais serd obrigatério o preenchimento de todos
os campos, contendo informacdes exatas e de forma legivel, a fim de ndo apresentar
emendas ou rasuras que prejudiquem sua clareza.

§ 12 — A Nota Fiscal de Venda a Consumldor que sera- emntuda no ﬁnal de cada
més, deverd englobar o total das operagdes referidas no paragrafo Unico do artigo -
39, discriminado por tipo de passaporte, mantendo (sem destacar) a 12 via no
taldo, com o preenchlmento de seus campos, da segumte forma:

Data: do Ultimo dla util do més cor_respondente as vendas.
Nome Consumldores Diversos™. '
Enderego, Mun|C|p|o e Estado: da propna Unidade ou o local da venda.

CPF-MF e RG: deixar em branco (preencher somente. quando for exigida pelo
cliente). Quando tratar-se de Pessoa Juridica constar 0s nimeros do CNPJ e
~ Inscrigdo Estadual. ’

Quantidade: o total correspondente as vendas efetuadas no mes.
Unidade: pega. ' it : \
\ Dlscrlmmagao dos Produtos Passaportes Trilhas de"S30 Paulo

Unitéario: 5,00 (valor, correspondente ao preco unltarlo = atualmente de cinco
reais). : e .

‘Total: valor resultante da quantldade multiphcada pelo prego umtano.
Total R$: repetir o total apurado. bk

§ 20 — Destino das vias da Nota Fiscal série D—l_:

‘Via | Cor , Destmo' ‘ 3
L ey s
22 | Amarela | Setor de Receita il
32 | Rosa- | Setor de Contabilidade
42 | Jornal Fixa — Taldo

§ 32 — Quando os talonarlos estlverem completos, ou Seja, todas as notas
fiscais do talfo forem emitidas, as 4@s vias (jornal) — Fixa Taldo, da série D-1
deverao ser envradas imediatamente, .ao Setor de Contablhdade desta Fundagao
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Artigo 5° — As receitas geradas nas unidades a que se refere esta Portaria deverdo ser

depositadas, impreterivelmente, na primeira semana do més subsequente as vendas, no

Banco Nossa Caixa S/A, em nome da Fundagao Florestal, agéncia n° 1354-4 Horto

Florestal, conta corrente n°® 13-100.001-4, CNPJ n° 56.825. 110/0001-47, ‘através de

depdsito identificade menCIonando sempre a segumte referencna OB n° 9999, Passaportes ,

e 0 nome da Unidade. : :
‘Paragrafo Unico — O ndo cumprimento do depdsito no prazo previsto, devera ser
efetuado no dia Gtil seguinte, devidamente justificado por escrito.

Artigo 6° — O documento de registro da arrecadacdo de cada unidade (Anexo I —
Demonstrativo Mensal de Arrecadacdo - Passaporte), devidamente preenchido,

devera ser encaminhado mensalmente ao Setor de Receita, desta Fundagao tdo logo seJa
~ providenciado o depdsito da arrecadagao auferida.

> ; §1° — No documento enviado mensalmente devera constar a numeragao das notas :
- fiscais que se encontram na unidade para futura emnssao e o saldo de passaportes -
para venda. : :

§2°% — O encaminhamento do Anexo I constante do caput deverd ser' efetuado
através de e-mail para ccorrea@fflorestal.sp.gov.br, ou pelo fax n® Oxx11 2997-
5073 g, posterlormente enviado ao Setor de Receita desta Fundagdo, devidamente
assinado, ]untamente com a via amarela da ‘nota ﬁscal & 0 comprovante de
depésito. :

Artigo 7° - Quando ocorrer 0 cancelamento de nota fiscal, todas as vias do
documento cancelado deverdo ser mantldas no talonario, constando, em cada uma delas,

a mensagem de “CANCELADA" 4
Artlgo 80 - ObJetlvando a apuragao, recolhlmento dos Impostos e lancamentos
correspondentes & Nota Fiscal Paulista, deverad ser preench|do ‘mensalmente a

— . “Relacdo Mensal de Notas Fiscais Emitidas e/ou Canceladas”, ‘conforme Anexo Ida

Portaria Normativa FF/DE/044/2007, e encaminhada aos Setores de Receita e
Contabilidade desta Fundacio, impreterivelmente, no 1°-(primeiro) dia Gtil do més
subsequente a emissdo das notas fiscais, e no caso de nao haver vendas, indicar “Nao
houve movnmentagao : :

§1°-0 encammhamento da Relac;ao Mensal de Notas F|scaus devera ser efetuado
através . de’ ~ e-mail.  para = ccorrea@fflorestal.sp. gov.br e
ehammerle@fflorestal.sp.gov.br, ou pelo fax n® Oxx11 2997-5073 e, posteriormente
enviada ao Setor de Receita desta Fundagdo, devudamente assinada, juntamente
com a via rosa da nota fiscal. :

'§2° — Alertamos que 0 nao cumprlmento bem como o preench:mento
nrregular de documentos, podera implicar no recolhimento indevido de lmpostos
e, consequentemente, no pagamento de multas, cuja responsabllldalfle ,sera
X C;

r‘k,‘

4,

atribuida ao responsavel pelo fornecimento das mformagoes N
2 : . } ‘Vf iaA%;]z ;
) A F\‘ o ./,9 / :,;}
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Artlgo 90 — Deverdo ser observados 0s procedlmentos estabeleados na Portaria
Normativa FF/DE/ N° 044/2007, DE 18/09/07, que dlspoe sobre a emissdo de notas fi iscais
para venda de produtos e prestagao de servugos : .

Artlgo 10° Caso exnsta duwda quanto aos procedumentos o mteressado devera entrar
em contato com os Setores de Receita ou Contabilidade, desta Fundagdo, através dos
: telefones Oxx11 2997-5028 ou Oxx11 2997-5032, respectlvamente

Artigo 11 — Esta Portaria Normativa entrard em vigor na data de sua éssinatura

revogando a Portaria Normativa FF/DE no 065/2008 de 27/08/2009 e revogada as
disposigdes em contrario. &

S&o Paulo, | § de dezembro de 2009.
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FUNDAGAO FLORESTAL

ANEXO | - DEMONSTRATIVO MENSAL DE ARRECADAGAO - PASSAPORTE

UNIDADE:

. Assinatura

MES: i
Data N.F. Dircriminagdo QUEHee | Valorliniario TOTAL
Vendidos
Passaportes (TRILHA ou MERGULHO) : 5,00 |
TOTAL DE PASSAPORTES'VENDIDOS 0 5,00
Data : Dircriminagéo Quantidade | -y, Unitatio TOTAL
Doados
Passaportes (TRILHA ou MERGULHO) Doagéo |-
% \
TOTAL DE PASSAPORTES DOADOS 0 -
Obs.: 1 -Informamos que estio em poder desta Unidade as Notas Fiscais de n° até n° , Sem uso.
e Quantidade de Passaportes:
Anterior + Retirados Saldo para venda futura
RELAGAO DOS CHEQUES
N° BANCO N° CONTA ' N° CHEQUE VALOR
Total em cheques
Total em dinheiro
- TOTAL DEPOSITADD
Emitido por: Responsavel pela Unidade: -
Assinatura
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