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PREGAO ELETRONICO OBJETIVANDO A PRESTACGAO DE SERVICOS CONTINUOS
CONTRATADOS SOB O REGIME DE EMPREITADA POR PREGCOS UNITARIOS.

PREAMBULO: A PRESENTE LICITACGAO TEM POR OBJETO A PRESTAGAO DE SERVICOS DE
IMPRESSAO E REPROGRAFIA CORPORATIVA, POR MEIO DE DISPONIBILIDADE DE
EQUIPAMENTOS (MULTIFUNCIONALIS), INSTALACAO DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO,
INVENTARIO, CONTABILIZAGAO E DEVIDA MANUTENGAO E FORNECIMENTO DE
SUPRIMENTOS (EXCETO PAPEL), DESTINADOS A IMPRESSAO E REPROGRAFIA DE
DOCUMENTOS NAS DEPENDENCIAS DO CONTRATANTE

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n° 53/13

PROCESSO n° 1669/2013

OFERTA DE COMPRA N°2611012604520130C€00181

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br ou ww.bec.fazenda.sp.gov.br

DATA DO INiCIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 17/10/2013
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 29/10/2013 as 09:00 hs

O Senhor Felipe de Andréa Gomes, Diretor Administrativo e Financeiro, da Fundacdo para a
Conservacao e a Producdo Florestal do Estado de Sdo Paulo, usando a competéncia delegada
na Portaria FF/DE n2 047/2012 para, nos termos do Inciso |, do artigo 3.2 do Decreto Estadual
n.2 47.297, de 06 de novembro de 2002, c.c. artigo 8°, do Decreto estadual n° 49.722, de 24 de
junho de 2005, tornar publico que se acha aberta nesta Fundagao, a licitagdo na modalidade
PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema eletrénico de contratacdes denominado
“Bolsa Eletrénica de Compras do Governo do Estado de S3o Paulo — Sistema BEC/SP”, com
utilizagdo de recursos de tecnologia da informac¢do, denominada PREGAO ELETRONICO, do
tipo MENOR PRECO — Processo n? 1669/2013, objetivando Presta¢do de Servigos de
Impressao e Reprografia Corporativa, sob o regime de empreitada por pregos unitarios, que
serd regida pela Lei federal n2. 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n° 49.722, de 24
de junho de 2005, pelo regulamento anexo a Resolugdo n° CC-27, de 25/05/2006, aplicando-
se, subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes da Lei federal n2 8.666, de 21 de junho
de 1993, da Lei estadual n? 6.544, de 22 de novembro de 1989, do Decreto estadual n® 47.297,
de 06 de novembro de 2002, da Resolucdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais
normas regulamentares aplicdveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacbes deste instrumento convocatdrio e seus
anexos e serdo encaminhadas por meio eletrénico, apds o registro dos interessados em
participar do certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado de Sdo Paulo - CAUFESP.

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico sera realizada no endereco eletronico
www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no preambulo
deste Edital e serd conduzida pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos
autos do processo em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.

I. DO OBJETO
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1. A presente licitacdo tem por objeto a prestacdo de servicos de impressao e reprografia
corporativa, por meio de disponibilidade de equipamentos (multifuncionais), instalacdo de
software de gerenciamento, inventdrio, contabilizacdo e devida manutencao e fornecimento
de suprimentos (exceto papel), destinados a impressdo e reprografia de documentos nas
dependéncias do contratante, conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia,
gue integra este Edital como Anexo I.

Il. DA PARTICIPAGAO

1. Poderdo participar do certame todos os interessados em contratar com a Administracdo
Estadual que estiverem registrados no CAUFESP, em atividade econdmica compativel com o
seu objeto, sejam detentores de senha para participar de procedimentos eletrénicos e tenham
credenciado os seus representantes, na forma estabelecida no regulamento que disciplina a
inscricdo no referido Cadastro.

1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em nome da
licitante no sistema de pregdo eletrénico e a senha de acesso, deverdo ser obtidos
anteriormente a abertura da sessdo publica e autorizam a participagdo em qualquer pregdo
eletrénico realizado por intermédio do Sistema BEC/SP.

1.2. As informacgOes a respeito das condicdes exigidas e dos procedimentos a serem
cumpridos, para o registro no CAUFESP, para o credenciamento de representantes e para a
obtencdo de senha de acesso, estdo disponiveis no endereco eletrénico www.bec.sp.gov.br ou
www.bec.fazenda.sp.gov.br.

2. A participacdao no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado ao acessar,
inicialmente, o ambiente eletrénico de contratagbes do Sistema BEC/SP, declare, mediante
assinalagao nos campos préprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participagao no
certame ou de sua contratacdo, que conhece e aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP,
relativos a Dispensa de Licitacdo, Convite e Pregao Eletrdnico.

3. E vedada a participacdo de cooperativas no certame, nos termos do Decreto estadual n°
55.938, de 21 de junho de 2010.

4. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregdo eletronico, por
seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de
acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa nao credenciada como sua
representante.

5. Cada representante credenciado poderd representar apenas uma licitante, em cada pregao
eletronico.

6. O envio da proposta vinculard a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e
obrigagdes inerentes ao certame.

7. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 6, bem como para a fruicdo
do beneficio da habilitacdo com irregularidade fiscal previsto na alinea “f”, do subitem 9,
ambos do item V deste edital, a condicdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte,
devera constar do registro da licitante junto ao CAUFESP.
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lll. DAS PROPOSTAS

1. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br na op¢ao PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA,
desde a divulgacdo da integra do edital no referido endereco eletronico, até o dia e horario
previstos no predmbulo para a abertura da sessdao publica, devendo a licitante, para formula-
las, assinalar a declaracdo de que cumpre integralmente os requisitos de habilitacdo
constantes do edital.

2. Os precos unitdrios e total estimado para a prestacao dos servicos serdo ofertados no
formulario eletronico préprio, em moeda corrente nacional, em algarismos, apurados nos
termos do subitem 4 deste item lll, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo
inflaciondaria. Nos precos propostos deverao estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e
custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas,
diretas ou indiretas, relacionadas com a prestacdo de servicos objeto da presente licitacdo.

3. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias — artigo VI da Lei 10.520/2002

4. Os valores a serem apresentados na proposta devem estar referidos ao més de
apresentacao da proposta, que sera considerado como o més de referéncia dos precos.

IV. DA HABILITACAO

1. O julgamento da habilitagdo se processard na forma prevista no subitem 9, do item V, deste
Edital, mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

1.1. HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual (ou cédula
de identidade em se tratando de pessoa fisica ndo empresaria);

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades empresdrias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-
se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

1.2. REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo a sede ou ao
domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;
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c) Certiddo de regularidade de débito com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede ou do
domicilio da licitante;

d) Certiddo de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

e) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos de Negativa, relativa a
tributos federais e divida ativa da Uniao.

1.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial e extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial expedida pelo
distribuidor do domicilio da pessoa fisica.

1.4. QUALIFICACAO TECNICA

a)Atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome
do licitante, que comprovem quantitativos razodveis, assim considerados 50% (cinquenta por
cento) a 60% (sessenta por cento) da execugdo pretendida (Sumula n2 24 — TCE).

a.1) O(s) atestado(s) devera(do) conter:

- Prazo contratual, datas de inicio e término;

- Local da prestagao dos servigos;

- Natureza da prestagdo dos servigos;

- Quantidades executadas;

- Caracteriza¢ao do bom desempenho do licitante;

- Outros dados caracteristicos; e,

- Alidentificagdo da pessoa juridica emitente bem como o nome e o cargo do signatario.

a.2) A referida comprovacdo poderd ser efetuada pelo somatorio das quantidades realizadas
em tantos contratos quanto dispuser o licitante.

b) Declara¢do formal do licitante, sob as penalidades cabiveis, quanto a disponibilidade dos
equipamentos destinados a prestacdo dos servicos objeto da presente licitagdo, instruindo-a
com rol que os discrimine da qual constem, no minimo, as seguintes informacées:

- Nome e modelo.

c) Declaracgdo de disponibilidade permanente de pessoal, capacidade e oficina adequadamente
aparelhada, para atendimento dos servicos de manutencdo e assisténcia técnica dos
equipamentos.

1.5. OUTRAS COMPROVAGOES

1.5.1 Declaragdo subscrita por representante legal da licitante, elaborada em papel
timbrado, conforme Anexo VI atestando que:

a) se encontra em situagao regular perante o Ministério do Trabalho, conforme modelo
anexo ao Decreto estadual n2 42.911, de 06/03/1998;
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b) inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo, inclusive em
virtude das disposicdes da Lei estadual n® 10.218, de 12 de fevereiro de 1999;

c) atende as normas relativas a salde e seguranca do trabalho (paragrafo Unico, art. 117,
Constituicdo do Estado).

d) Ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, em observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da
Constituicao Federal.

1.6. CERTIDAO NEGATIVA

a) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.
2. DISPOSICOES GERAIS
2.1. Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administracdo
aceitara como vdlidas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a
data de apresentacdo das propostas.
V. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO
1 No dia e horario previstos neste edital, o Pregoeiro dara inicio a sessdao publica do pregdo
eletronico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulga¢do, pelo sistema, na

forma de grade ordenatdria, em ordem crescente de pregos.

2 A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

2.1. Serdo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto nado atenda as especificacdes, prazos e condic¢des fixados no Edital;

b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

c) que por acdo da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua identificagao.
2.1.1. A desclassificagdo se dard por decisdo motivada do Pregoeiro.

2.2. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

2.3. O eventual desempate de propostas do mesmo valor serd promovido pelo sistema, com
observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

3. Nova grade ordenatdria serd divulgada pelo sistema, contendo a relacdo das propostas
classificadas e das desclassificadas.
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4. Serd iniciada a etapa de lances, com a participacdo de todas as licitantes detentoras de
propostas classificadas.

4.1. A formulacdo de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do sistema eletrdnico.

4.1.1. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, ou em valores distintos e decrescentes inferiores ao do ultimo valor
apresentado pela propria licitante ofertante, observada, em ambos os casos, a redugao
minima entre eles de RS 185,00 (cento e oitenta e cinco) reais, aplicavel, inclusive, em relagdo
ao primeiro formulado, prevalecendo o primeiro lance recebido, quando ocorrerem 2 (dois) ou
mais lances do mesmo valor.

4.1.1.1. A aplicagdo do valor de reducdao minima entre os lances incidird sobre o prego mensal.
4.2. A etapa de lances terd a duracdo de 15 (quinze ) minutos.

4.2.1. A duracgdo da etapa de lances serd prorrogada automaticamente pelo sistema, visando a
continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos ultimos 3 (trés)
minutos do periodo de que trata o subitem 4.2 ou nos sucessivos periodos de prorrogacao
automatica.

4.2.1.1. Nao havendo novos lances ofertados nas condi¢des estabelecidas no subitem 4.2.1, a
duragdo da prorrogagdo encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o terceiro minuto
contado a partir do registro no sistema, do ultimo lance que ensejar prorrogagao.

4.3. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema eletrénico:

a) dos lances admitidos e dos invélidos, horarios de seus registros no sistema e respectivos
valores;

b) do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

4.4. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duragdo indicados no
subitem 4.2.

5. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgard a nova grade ordenatodria, contendo a
classificacdo final, em ordem crescente de valores.

5.1. Para essa classificacdo sera considerado o ultimo preco admitido de cada licitante.

6. Com base na classificagdo a que alude o subitem 5 deste item, serd assegurada as licitantes
microempresas e empresas de pequeno porte, preferéncia a contratagdo, observadas as
seguintes regras:

6.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta de menor valor,
dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao valor da
proposta melhor classificada, serd convocada pelo pregoeiro, para que apresente prego
inferior ao da melhor classificada, no prazo de 5 (cinco ) minutos, sob pena de preclusdo do
direito de preferéncia.
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6.1.1. A convocacao recaird sobre a licitante vencedora de sorteio, no caso de haver propostas
empatadas, nas condi¢des do subitem 6.1.

6.2. Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem
de classificacdo, as demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujos valores das
propostas se enquadrem nas condic¢des indicadas no subitem 6.1.

6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o subitem
5, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo serd assegurado o direito de
preferéncia, passando-se, desde logo, a negociagdo do preco.

7. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas
disposicGes dos subitens 6.1 e 6.2, ou, na falta desta, com base na classificacdo de que trata o
subitem 5, mediante troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a reducdo do preco.

8. Apds a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

8.1. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados serd o de compatibilidade com os precos
dos insumos e saldrios praticados no mercado, coerentes com a execucdo do objeto ora
licitado, acrescidos dos respectivos encargos sociais e beneficios e despesas indiretas (BDI).

8.2. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composi¢ao de pregos
unitarios de servicos e/ou de materiais/equipamentos, bem como os demais esclarecimentos
que julgar necessario.

9. Considerada aceitdvel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da
habilitacdo, observando as seguintes diretrizes:

a) Verificacdo dos dados e informacGes do autor da oferta aceita, constantes do CAUFESP e
extraidos dos documentos indicados no item |V deste edital;

b) Caso os dados e informagdes constantes no CAUFESP n3do atendam aos requisitos
estabelecidos no item |V deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir ou sanear
eventuais omissdes ou falhas, mediante consultas efetuadas por outros meios eletrénicos
habeis de informacdes;

b.1) Essa verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sessdo publica, devendo ser
anexados aos autos, os documentos passiveis de obtengdao por meio eletrdnico, salvo
impossibilidade devidamente certificada e justificada;

c) A licitante poderd, ainda, suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas, relativas ao
cumprimento dos requisitos e condi¢des de habilitacdo estabelecidos no Edital, mediante a
apresentacdo de documentos, desde que os envie no curso da prdpria sessdo publica do
pregdo e até a decisdo sobre a habilitagao, por meio de fac-simile para o nimero (11) 2997-
5034, ou por correio eletronico para o endereco licitacoes@fflorestal.sp.gov.br.;
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c.1) Sem prejuizo do disposto nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e”, deste subitem 9, serdo
apresentados, obrigatoriamente, por fax ou por correio eletrénico, as declaracdes a que se
refere o subitem 1.5.1, do item IV, deste edital, bem como o subitem 1.3 e 1.4 do mesmo item
V.

d) A Administragdo ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios

eletrénicos habeis de informacdes, no momento da verificacdo a que se refere a alinea “b”, ou

dos meios para a transmissdao de cdpias de documentos a que se refere a alinea “c”, ambas

deste subitem 9, ressalvada a indisponibilidade de seus préprios meios. Na hipdtese de

ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais
“n

omissdes ou falhas, na forma prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante serd inabilitada,
mediante decisdo motivada;

e) Os originais ou cdpias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos enviados na
forma constante da alinea “c”, deverdo ser apresentados no Nucleo de Licitagdes, Contratos e
Compras, sito a Rua do Horto, 931 — Predio 2 — 12 andar — Horto Florestal — S3o Paulo — SP
(entrada pela AV. Luiz Carlos Gentile de Laet altura do n2 600), Capital , em até 02 (dois) dias
apdés o encerramento da sessdo publica, sob pena de invalidade do respectivo ato de
habilitacdo e a aplicacdo das penalidades cabiveis;

f) Para habilitacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte ndo serda exigida
comprovagao de regularidade fiscal, mas serd obrigatdria a apresentagdo dos documentos

“_n

indicados no subitem 1.2, alineas “a” a “e” do item IV deste Edital;.

g)Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cdes estabelecidos no Edital, a licitante
serd habilitada e declarada vencedora do certame;

h) Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes que
poderdo consultar as informacgbes cadastrais da licitante vencedora utilizando opcdo
disponibilizada no préprio sistema para tanto. Dever3, ainda, informar o teor dos documentos
recebidos por fac-simile ou outro meio eletrénico.

10. A licitante habilitada nas condicGes da alinea “f”, do subitem 9 deste item V, devera
comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

11. A comprovagdo de que trata o subitem 10 deste item V deverd ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contado a partir do momento em que a licitante for
declarada vencedora do certame, prorrogdvel por igual periodo, a critério da Administragao.

12. Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada na alinea “f”, do subitem 9, a sessdo publica
serd suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no subitem 11, para que a
licitante vencedora possa comprovar a regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11
deste item V.

13. Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidira motivadamente sobre a
comprovacgao ou ndo da regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11 deste item V, ou
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sobre a prorrogacao de prazo para a mesma comprovacao, observado o disposto no mesmo
subitem 11.

14. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacao, ou
ndo sendo saneada a irregularidade fiscal, nos moldes dos subitens 10 al3, deste item V, o
Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem 5 do mesmo item V,
examinard a oferta subseqiiente de menor preco, negociard com o seu autor, decidira sobre a
sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as condi¢des de habilitacdo e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitdvel cujo autor atenda aos requisitos de
habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

VI. DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO.

1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal nos moldes dos
subitens 10 a 13 do item V, o Pregoeiro informara as licitantes, por meio de mensagem
lancada no sistema, que poderdo interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio
eletronico, utilizando para tanto, exclusivamente, campo préprio disponibilizado no sistema.

2. Havendo interposicdo de recurso, na forma indicada no subitem “1” deste item, o Pregoeiro,
por mensagem lancada no sistema, informard aos recorrentes que poderdo apresentar
memoriais contendo as razdes de recurso, no prazo de 3 (trés) dias apds o encerramento da
sessao publica, e as demais licitantes que poderdo apresentar contra razdes, em igual nimero
de dias, os quais comegardo a correr do término do prazo para apresentagdo de memoriais,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, no endere¢o da unidade promotora da
licitagdo, ou seja, no Nucleo de Licitagdes e Compras, sito a Rua do Horto, 931 — Predio 2 — 12
andar — Horto Florestal — Sdo Paulo — SP (entrada pela AV. Luiz Carlos Gentile de Laet altura do
n2 600), nesta Capital.

2.1. Os memoriais de recurso e as contra razdes serdo oferecidas por meio eletrénico, no sitio
www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, op¢cdo RECURSO, e a apresentacdo de
documentos relativos as pecas antes indicadas, se houver, serd efetuada mediante protocolo,
no Nucleo de Licitagbes, Contratos e Compras, sito a Rua do Horto, 931 — Predio 2 — 12 andar —
Horto Florestal — Sdo Paulo — SP (entrada pela AV. Luiz Carlos Gentile de Laet altura do n2 600),
nesta Capital, observados os prazos estabelecidos no subitem 2, deste item.

3. A falta de interposicdo na forma prevista no subitem “1” deste item importard a decadéncia
do direito de recurso e o pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao vencedor, na prépria
sessao, propondo a autoridade competente a homologagao do procedimento licitatério.

4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto da licitagdo a licitante vencedora e homologarda o

procedimento licitatério.

5. O recurso terd efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

6. A adjudicacdo sera feita totalidade do objeto.
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7. A vencedora do certame obriga-se a apresentar, no prazo de 02 (dois) dias Uteis contado da
data de adjudicacdo do objeto, os novos precos unitdrios e total para a contratacao, a partir do
valor total final obtido no certame.

7.1. Esses novos precos serdo apresentados pela licitante vencedora, em nova planilha a ser
entregue diretamente no Nucleo de Licitagdes, Contratos e Compras, sito a Rua do Horto, 931
— Predio 2 — 12 andar — Horto Florestal — Sdo Paulo — SP (entrada pela AV. Luiz Carlos Gentile
de Laet altura do n2 600), Capital

7.2. Se a licitante vencedora do certame deixar de cumprir a obrigacdo estabelecida no
subitem 7, deste item VI, no prazo ali mesmo assinalado, os precos unitarios finais validos para
a contratacdo serdo apurados pelo Contratante, com a aplicacdo do percentual que retrate a
reducdo obtida entre o valor total oferecido na proposta inicial e o valor total final obtido no
certame, indistintamente, sobre cada um dos precos unitarios ofertados na referida proposta.

VIl. DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

1 A licitante cabera acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico, durante a sess3o publica,
respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexdo ou da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema.

2 A desconexao do sistema eletrénico com o Pregoeiro, durante a sessao publica, implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensdo e o seu reinicio, desde o ponto em que foi
interrompida. Neste caso, se a desconexao persistir por tempo superior a 15 (quinze) minutos,
a sessdao publica devera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicagdo expressa as
licitantes de nova data e horario para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacdo de lances pelas licitantes, até o
término do periodo estabelecido no edital.

3. A desconexdo do sistema eletrénico com qualquer licitante ndo prejudicard a conclusdo
valida da sessao publica ou do certame.

VIil. DO LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

1. O objeto desta licitacdo deverad ser executado em conformidade com o estabelecido no
Anexo | — Termo de Referéncia deste Edital, correndo por conta da Contratada as despesas de
seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios decorrentes da execugao
do objeto do contrato.

IX. DAS MEDIGOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

1. Os servigos executados serao objeto de medi¢do mensal, que sera realizada no primeiro dia
util do més subseqliente ao da prestagao.

2. A medicdo serd realizada observadas as condi¢des estabelecidas no contrato, cuja respectiva
minuta constitui o ANEXO VII deste Edital.
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X. DOS PAGAMENTOS E DO REAJUSTE DE PRECOS

1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente no prazo de 30 (trinta) dias (art. 22 do
Decreto n? 32.117, de 10/08/1990, com redacdo dada pelo Decreto n2 43.914, de
26/03/1999), contado da data de medicdo dos servicos, nas condicdes e prazos fixados na
minuta de termo de contrato que constitui o ANEXO VII deste Edital.

2. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da
Contratada no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
staduais do Estado de Sdo Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido
da realizacdo de cada pagamento.

3. Os pagamentos serdo feitos mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
Contratada no Banco do Brasil S/A.

4. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidird corregdo monetaria nos
termos do artigo 74 da Lei estadual n2 6.544/1989, bem como juros moratérios, a razdo de
0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore” em relagdo ao atraso verificado.

5. Para o reajustamento dos precos unitarios contratados, devera ser observada a legislacdo
vigente, em especial o Decreto estadual n? 48.326/03, de 12.12.03 e as disposicbes da
Resolugcdo CC 79, de 12.12.03.

R=P..x[(IPC)-1]
IPC.

Onde:

R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos, ou preco do contrato no més
de aplicacdo do ultimo reajuste;

IPC/IPCo = variacdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o més de
referéncia de pregos, ou o més do ultimo reajuste aplicado, e o més de aplicagdo do reajuste;

6. A periodicidade anual, de que trata o subitem 5 deste item X, serd contada a partir do més
de apresentacdo da proposta, sendo este considerado o més de referéncia dos precos.

XI. DA CONTRATACAO
1. A contratagdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante celebragao de termo de
contrato, cuja minuta integra este edital como Anexo VII.

1.1. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da
adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS) e a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativa a
tributos federais e divida ativa da Unido) estiverem com os prazos de validade vencidos, o
orgdo licitante verificara a situagdo por meio eletronico habil de informagdes, certificando nos
autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obtengdo por tais
meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.
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1.2 Se nao for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacgdes, a Adjudicataria
serd notificada para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua situacdo de regularidade
de que trata o subitem 1.1 deste item XlI, mediante a apresentacdo das certiddes respectivas
com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacao nao se realizar.

1.3. Constitui condicdo para a celebracdo da contratacao a inexisténcia de registros em nome
da adjudicataria no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais do Estado de S3o Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual deverd ser consultado por
ocasido da respectiva celebragao.

2. A adjudicataria deverd, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contado da data da convocacao,
comparecer ao Nucleo de LicitagGes e Compras, sito a Rua do Horto, 931 — Predio 2 — 19 andar
— Horto Florestal — Sdo Paulo — SP (entrada pela AV. Luiz Carlos Gentile de Laet altura do n2
600), Capital

3. Quando a Adjudicataria deixar de comprovar a regularidade fiscal, nos moldes dos subitens
10 e 11, ou na hipétese de invalidagdo do ato de habilitagdo com base no disposto na alinea
“e”, do subitem “9”, todos do item V ou, ainda, quando convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo apresentar a situacao regular de que tratam os subitens 1.1 e
1.3, ambos deste item XlI, ou se recusar a assinar o contrato, serdo convocadas as demais
licitantes classificadas, para participar de nova sessdao publica do pregdo, com vistas a
celebracdo da contratacao.

3.1. Essa nova sessdo sera realizada em prazo, nao inferior a 08.(oito) dias Uteis, contado da
divulgacdo do aviso.

3.2. A divulgagdo do aviso ocorrera por publicagdo no Diario Oficial do Estado de S3o Paulo
DOE e divulgacao nos enderegos eletronicos www.bec.sp.gov.br ou
www.bec.fazenda.sp.gov.br e www.imesp.com.br, opgdo “e-negociospublicos”.

3.3 Na sessdo, respeitada a ordem de classificacdo, observar-se-ao as disposicdes dos subitens
7 al0doitem V e subitens 1, 2, 3, 4 e 6 do item VI, todos deste Edital.

4. O contrato sera celebrado com duracdo de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura.

5. O prazo mencionado no subitem anterior podera ser prorrogado por igual (ais) e
sucessivo(s) periodo(s), a critério da Administracdo, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos
termos e condi¢des permitidos pela legislacdo vigente.

5.1. A Contratada podera se opor a prorrogacdo de que trata o subitem anterior, desde que o
faca mediante documento escrito, recebido pela Unidade contratante em até 60. (sessenta)
dias antes do vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogac¢des do prazo de vigéncia.

5.2. As prorrogacdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebragao dos
respectivos termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condicGes prescritas na Lei
federal n2 8.666/1993.
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5.3 A ndo prorrogac¢ao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administragdo nao
gerard a contratada direito a qualquer espécie de indenizacao.

6. Ndo obstante o prazo estipulado no subitem 4 deste item Xl, a vigéncia contratual nos
exercicios subseqlientes ao da assinatura do contrato estard sujeita a condicdo resolutiva ,
consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas respectivas Leis Or¢camentarias de
cada exercicio, para atender as respectivas despesas .

7. Ocorrendo a resolugao do contrato, com base na condi¢do estipulada no subitem 6 deste
item Xl, a contratada ndo terd direito a qualquer espécie de indenizagao.

8. A execucdo dos servigos devera ter inicio NO DIA 03 DE NOVEMBRO DE 2013.
XIl. DAS SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

1 Ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo direta e indireta do Estado de Sado
Paulo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos
previstos no artigo 72 da Lei federal n210.520, de 17 de julho de 2002, c.c. o artigo 15 da
Resolucdo CEGP10 de 19 de novembro de 2002.

2 A sancdo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas na Resolugdo n2 57/13, de 13/07/2013, garantido o exercicio de prévia e ampla
defesa, e deverad ser registrada no CAUFESP e no sitio www.sancoes.sp.gov.br

XIll. DA GARANTIA CONTRATUAL
1. N3o sera exigida a prestacdo de garantia para a contratac¢do resultante desta licitagao.
XV. DAS DISPOSIC6ES FINAIS

1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacgdo.

2. As sessOes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas,
observado o disposto no artigo 14, inciso XllI, do regulamento anexo a Resolu¢do CC-27/2006,
a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

3. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes, para o Pregoeiro até a etapa de
negociagdo com o autor da melhor oferta e para os demais até a etapa de habilitagdo.

4. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitagao, sujeitos a publicacao,
serdo divulgados no Didrio Oficial do Estado e nos sitios eletrénicos www.imesp.com.br, opgao
“enegociospublicos” e www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br, op¢do “pregao
eletronico”.

5. Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera, por meio do sistema eletrénico, solicitar esclarecimentos, informagdes ou
impugnar o ato convocatdrio do Pregdo Eletronico.
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5.1. A impugnacgdo, assim como os pedidos de esclarecimentos e informacgdes, serd formulada
em campo proprio do sistema, encontrado na op¢ao EDITAL.

5.2. As impugnac¢Oes serdao respondidas pelo subscritor do Edital e os esclarecimentos e
informacGes prestados pelo pregoeiro, no prazo de até 1 (um) dia util, anterior a data fixada
para abertura da sessao publica.

5.3. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para
realizacdo da sessdo publica.

6. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro, e as questdes
relativas ao sistema, pelo Departamento de Controle de ContratagGes Eletronicas — DCC.
7. Integram o presente Edital:

Anexo | Termo de Referéncia

Anexo Il Modelo de Planilha de Proposta Comercial

Anexo lll Planilha de pregcos — CADTERC

Anexo IV - Avaliacdo da Qualidade dos Servigos.

Anexo V Resolucdo SMA n.2 57/13

Anexo VI Modelo de Declaracdo

Anexo VII Minuta de Contrato

8. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndao resolvidas na esfera

administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sdo Paulo.

S3do Paulo, 15 de outubro de 2013.

Felipe de Andréa Gomes
Diretor Administrativo e Financeiro
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE SERVICOS DE IMPRESSAO E REPROGRAFICA CORPORATIVA. SEDE
FUNDAGAO FLORESTAL

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1. Objetiva o presente a contratacdo de servicos de impressao e reprografia corporativa, nas
dependéncias da FUNDACAO FLORESTAL, por meio de disponibilizagdo e instalag3o de:

I. 01 (um) Equipamento Multifuncional Digital Corporativo em cores com velocidade minima
de 50 ppm, para a quantidade estimada de 10.001 a 20.000 cépias més, para formato A4,
Oficio, Oficio Il e A3, com velocidade minima de 50 ppm.

Il. 03 (trés) Equipamento Multifuncional Digital Corporativo em cores com velocidade minima
de 50 ppm, para a quantidade estimada de 5.001 a 10.000 cépias més, para formato A4, Oficio,
Oficio Il e A3, com velocidade minima de 50 ppm.

lll. 01 (um) Equipamento Multifuncional Digital Corporativo Preto e Branco com velocidade
minima de 50 ppm, para a quantidade estimada de 5.001 a 10.000 cdpias més, para formato
A4, Oficio, Oficio Il e A3, com velocidade minima de 50 ppm.

IV. 01 (uma) Licenca de uso de Software de Gerenciamento, Inventario e Contabilizacdo de
todos os equipamentos.

A modalidade de prestacdo de servicos envolve o fornecimento de recursos computacionais
adequados e necessarios, controlados por meio de um eficiente sistema de gestdo, de forma a
otimizar a logistica de fornecimento e distribuicdo de suprimentos (exceto papel) de um
mesmo fabricante para os trés equipamentos.

Os equipamentos multifuncionais deverdo executar as fun¢des de: (copiadora, impressora, e
grampeamento automatico de folhas).

2 - DESCRIGAO DOS SERVICOS
2.1 - Das instalagdes dos equipamentos:

2.1.1 - A instalagdo das licengas de uso de Software de Gerenciamento e dos equipamentos
multifuncionais digitais devera ser efetuada pela CONTRATADA ATE O DIA 02 DE NOVEMBRO
DE 2013, utilizando-se apenas de equipamentos novos, sem uso anterior, lacrados de fabrica e
em seu ultimo estagio tecnolégico, de software e hardware.

2.1.2 - Os equipamentos multifuncionais digitais deverdo ser distribuidos e instalados de
acordo com a programacdo e nos locais estabelecidos pela FUNDACAO FLORESTAL conforme
os enderecos abaixo:
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QUANTIDADE EQUIPAMENTO LOCAL INSTALAGAO

Equipamento Multifuncional Digital | SEDE FUNDACAO FLORESTAL
01 Corporativo em cores com velocidade | sita a Rua do Horto, 931 -

minima de 50 ppm, para a quantidade | predio 2 — 12 andar — Horto

estimada de 10.001 a 20.000 copias més, | Florestal — S3o Paulo — SP

para formato A4, Oficio, Oficio Il e A3, com

velocidade minima de 50 ppm

Equipamento Multifuncional Digital | DIRETORIA ADJUNTA, sita a Rua
02 Corporativo em cores com velocidade | do Horto, 931 — Predio 1 — 19

minima de 50 ppm, para a quantidade | andar — Horto Florestal — S3o

estimada de 5.001 a 10.000 cépias més, para | Paulo — SP

formato A4, Oficio, Oficio Il e A3, com

velocidade minima de 50 ppm.

Equipamento Multifuncional Digital | NUCLEO DE REGULARIZACAO

Corporativo em cores com velocidade | FUNDIARIA sita a Rua do Horto,
01 minima de 50 ppm, para a quantidade | 931 — Predio 32 — 1° andar -

estimada de 5.001 a 10.000 cépias més, para | Horto Florestal — S50 Paulo — SP

formato A4, Oficio, Oficio Il e A3, com

velocidade minima de 50 ppm.

Equipamento Multifuncional Digital | ASSESSORIA JURIDICA, sita a Rua
01 Corporativo Preto e Branco com velocidade | do Horto, 931 — Predio 1 — 19

minima de 50 ppm, para a quantidade | andar — Horto Florestal — S3o

estimada de 5.001 a 10.000 cé6pias més, para | Paulo — SP

formato A4, Oficio, Oficio Il e A3, com

velocidade minima de 50 ppm

Licenca de uso de Software de|SEDE FUNDACAO FLORESTAL
01 Gerenciamento. sita a Rua do Horto, 931 -

Predio 2 — 12 andar — Horto
Florestal — Sdo Paulo — SP

2.1.3 - Da aceitacio e do recebimento dos equipamentos e das licencas, a FUNDACAO
FLORESTAL, recebera os equipamentos multifuncionais digitais e as licencas de usos e, caso
estejam em consonancia com as especificacbes técnicas exigidas no presente certame,
atestara sua aceitacdo, por escrito, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a partir da entrega

das mesmas.

2.1.4. — Na hipdtese de ser necessaria a substituicdo de qualquer item do objeto, a Contratada
terd 02 (dois) dias Uteis para providencia-la.

2.1.5. — A aceitagdo das licencas de uso de Software de Gerenciamento e dos equipamentos
multifuncionais digitais pela FUNDACAO FLORESTAL n3o eximira a Contratada, nos termos da
Lei 8.078 de 11/09/90, sem prejuizo de outras disposi¢cdes aplicaveis, da responsabilidade
pelas caracteristicas técnicas, desempenho e garantia das mesmas.
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2.2 - Dos Equipamentos e Sistemas.

2.2.1 - Durante a vigéncia do contrato, considerada a prerrogativa de prorrogacao (inc. Il, art.
57, Lei federal 8.666/93), os equipamentos deverdo estar em perfeito estado de
funcionamento, conservacado e higiene, ndo devendo ultrapassar a idade superior a 30 (trinta)
meses.

2.2.2 - Juntamente com os equipamentos deverdo ser entregues os respectivos manuais de
operacdo, em portugués, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

2.2.3 - Os equipamentos utilizados na prestacdo do servico deverdo estar em conformidade
com programas de reducdo de consumo de energia.

2.2.4 - Os equipamentos disponibilizados devem possuir:

e compatibilidade com a utilizacdo de papel reciclado para a producao de copias;

e cOpias / impressGes frente e verso automatico;

e base de dados compativel com o padrdo da CONTRATANTE;

e asinterfaces em portugués e/ou inglés;

e dispositivo de emissdo de alerta de necessidade de consumiveis;

e sistema de separacdo de documento na bandeja de saida que permita separar
documentos (faxes, copias e impressdes), garantindo assim a organizacdo na saida das
impressoes;

e Velocidade minima de 50 (cinquienta) copias/impressdes por minuto em cores;

e Tamanho de papel até A3;

e Leitura de originais dos tamanhos A5, A4, Oficio, Oficio Il e A3;

e Resolugdo minima de 600x600dpi;

e Reducgdo e ampliagdo de 25% e 400%;

e Memodria minima de 512MB;

e (Capacidade minima de 2 duas bandeja de entrada: 500 folhas;

e (Capacidade minima de bandeja de saida: 100 folhas;

e Grampeador automatico;

e Placa de rede RJ-45—10/100 base T interna e USB;

e Impressora compativel com Windows /XP/7,8 ou Superior;

e Manual display em portugués;

Gabinete / mesa para suporte do equipamentos

2.2.5 - Os equipamentos deverdo estar conectados de modo a permitir que o aplicativo de
gerenciamento desempenhe como fung¢do principal a gestdo do ambiente de impressao
permitindo interven¢des no parque instalado, tais como: monitoramento de suprimentos,
nivel de consumo do toner/cartucho, necessidade de reposi¢io de papel, alertas de status dos
equipamentos, entre outros.

2.2.6 — O software de gerenciamento, com uma licenca de uso, deverd operar em rede e
possuir as seguintes caracteristicas:

e Possuir interface grafica, plataforma Windows;
e Realizar a contabilidade e o controle de custos de impressbes em
impressoras/multifuncionais de rede e impressoras locais;
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e Informar usudrio, nome do documento, hordrio de impressao, impressora, nimero de
paginas, modo de impressao (cor ou mono) tamanho do papel, qualidade e custo para
cada trabalho impresso;

e Permitir a geracdo de relatérios via sistema por usuario, impressora / multifuncional
(equipamento fisico), fila de impressdo (driver instalado em uma estacdo ou servidor)
e centros de custo;

e Permitir a ordenacdo dos relatdrios por quantidade de pdginas, por custo e por ordem
alfabética;

e Permitir a utilizacdo de filtros nos relatérios por cor (a cores ou em preto e branco),
tipo de papel, modo de impressdo (simplex ou duplex) e por origem (cépia ou
impressdo);

e Gerar analise interativa em rede;

e Permitir a exportacdo de dados e relatérios para analise;

e Permitir a centralizacdo automatica de dados a partir de filiais e a geracdo de
relatérios integrados com os dados de todas as filiais;

e Realizar inventario automatico de impressoras/multifuncionais;

e Permitir a definicdo de custos de pagina impressa por impressora/multifuncional,
diferenciando custos para impressdo a cores e preto e branco;

e Permitir a administracdo de custos por grupos de impressoras/multifuncionais;

e Permitir a definicdo de cotas por usudrios e grupos e a geracao de relatdrios de
utilizacdo de cotas;

e Permitir a definicdo de senhas de usuarios, para acesso local, integrados ao sistema
gerenciador;

e Permitir a definicdo de centros de custo para usudrios e a geragao de relatérios a partir
dos mesmos;

e Permitir a definicdo de variagGes de custos por pagina baseada nas quantidades de
paginas impressas; e

e Realizar configuracdes, atualizacBes, visualizacGes e alteracdes remotas dos
componentes das impressoras/multifuncionais.

2.3 - Caracteristica dos equipamentos contratados.

Os equipamentos para o desenvolvimento dos servicos de impressao e reprografia estdo
classificados em diferentes categorias,segundo:

a) o tipo de equipamento: multifuncional Digital

b) o tipo de impressdo: monocromatica (preto e branco) ou a cores;
c) a velocidade de impressdo, medida em ppm (pdagina por minuto);
d) a quantidade de cépias, medidas em copias / més;

e) o tipo de maquina, compativel com papel A4, Oficio, Oficio Il e A3;
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Equipamento Velocidade Copias estimadas/més Qtde
Multifuncional digital Minima de 50 ppm P&B = 14.000/més 01
em cores Cor = 1.000/més
Sede Fundacado
Multifuncional digital Minima de 50 ppm | P&B =10.000/més 03
Em cores — Diretoria Cor = 1.000/més
Adjunta e NRF
Multifuncional digital Minima de 50 ppm 01
PB — Assessoria P&B = 10.000/més
Juridica
Um Software de Gerenciamento 01

2.4 - Todos os equipamentos multifuncionais digitais locados deverdo ser novos, sem uso e em
linha atual de producdo e estar em perfeitas condi¢cdes de funcionamento.

2.5 - Todos os equipamentos multifuncionais digitais deverdo ser entregues e instalados,

devidamente abastecidos com os devidos suprimentos.

2.6 — A quantidade dos equipamentos multifuncionais digitais ora locados podera ser acrescida
ou decrescida pela FUNDACAO FLORESTAL, durante a vigéncia do Contrato, respeitados, para
tanto, os limites legais.

Para as categorias supracitadas, os equipamentos deverdo possuir as caracteristicas minimas,
abaixo descritas podendo sofrer adaptagdes para atender as peculiaridades de cada érgao da

Administragao:

e Tecnologia de impressao laser;

e Funcgdes de impressao, copia;

e Placas de rede e fax jd instaladas;
e Qualidade minima de impressdo de 600 pontos por polegada (600 dpi);

e Tempo de saida da primeira pagina de, no maximo, 15 segundos;

e Alimentador automatico de originais;
e Duplex (frente/verso) automatico;
e Tamanho de papel Oficio, Oficio Il, A3 e A4;

e Redugdo pelo menos ate 25% e ampliagdo pelo menos até 400%, com

milimétricas;

e As maquinas A3 devem ser habilitadas para imprimir em papel de Tamanho A4, A5,

envelope e outros formatos de tamanho inferior as dimensdes do papel A3;
e Alceamento automatico;
e Manual display em portugués;
e Gabinete/mesa para suporte dos equipamentos;
e Grampeamento automatico.

2.4 — Relatérios com suporte de software de gerenciamento

escalas
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No final de cada més a CONTRATADA devera fornecer, em meio eletrénico, os seguintes
relatdrios individualizados por equipamento, indicando:

a) relatério detalhando o uso do parque de impressdo por centro de custo;

b) relatério de bilhetagem completa de impressdo realizada, permitindo identificar os usuarios
gue imprimiram a quantidade, local e o material impresso;

c) relatério com inventario de bens com quantidade de equipamentos divididos por localidade;

d) relatério de manutencdo preventiva, indicando intervencdo realizada em cada
equipamento, mostrando a quantidade de equipamentos divididos por localidade;

e) relatdrio de ocorréncias no _més, indicando equipamentos parados por problemas de
manutencao.

2.5 - Da Assisténcia Técnica e Manutencao

2.5.1 - Deverd ser prestada assisténcia técnica aos equipamentos disponiveis, sem custo
adicional em relacdo ao preco contratado.

2.5.2 - Todos os equipamentos locados deverdo receber a adequada e devida manutencdo
preventiva e/ou corretiva.

2.5.3 - A CONTRATADA devera prestar assisténcia em horario comercial, para atendimento ao
equipamento locado.

2.5.4 - A CONTRATADA devera providenciar a imediata reposicdo de equipamentos que
estejam indisponiveis, seja por manutengao preventiva, seja por manutengao corretiva, avarias
ou acidentes, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

2.5.5 - A CONTRATADA deverd arcar com as despesas relativas a troca e destinacdo final de
toner, revelador, cilindro, e demais suprimentos, exceto papel, necessdrios ao fiel
cumprimento do objeto contratado. Assim a CONTRATADA ficara responsavel pelo devido
recolhimento dos suprimentos utilizados, bem como dos residuos dos processos de
manutencdo e limpeza dos equipamentos, que deverdo ser tratados de forma ambientalmente
adequada, respeitada a legislacdo ambiental.

2.6 - Da Manutengdo Preventiva

A CONTRATADA e a Unica e exclusiva responsdvel pela manuten¢do preventiva dos
equipamentos objeto desta contratacdo, devendo ser realizada periodicamente e obedecendo
as recomendag¢des do Manual de Operagdo de cada equipamento, ficando estabelecida a
seguinte frequéncia minima, sem se limitar a ela e aos servigos abaixo descritos:

e Fazer revisdao do equipamento por ocasido da troca de suprimentos.
e Verificar o estado geral de conservagdo dos equipamentos e providenciar substituicao
dos mesmos sempre que for necessario.
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e Providenciar revisdo geral de todos os itens previstos no Manual de Operacgbes de
acordo com a recomendacao do fabricante.

e Efetuar as revisOes periddicas, observando as recomendacdes do fabricante, tais
como:

Semanalmente e/ou quando necessario
e Verificar e completar, se necessario, o nivel de toner;
e Verificar e corrigir a regulagem dos mancais;
e Verificar e completar, se necessario, o nivel do reservatdrio do revelador.

Mensalmente e/ou quando necessario
e Verificar e completar, se necessario, o nivel de toner;
e Verificar e corrigir, se necessario, o funcionamento dos instrumentos do painel e luzes
indicadoras;

e Verificar e substituir, se necessario, a lamina de limpeza;

e Verificar e corrigir, se necessario, o perfeito engate das gavetas alimentadoras de
papel;

e Limpartodos os mecanismos do equipamento;

e Substituir pecas, acessérios e componentes eletronicos cujo prazo de vida util esteja
vencido.

Trimestralmente e/ou quando necessario
e Verificar e corrigir, se necessario, a eficiéncia das lampadas;
e Verificar e corrigir, o perfeito funcionamento dos alceadores e grampeadores de papel;
e Fazer testes dos amortecedores e substitui-los, quando necessario;
e Verificar e eliminar eventuais ruidos do equipamento.

2.7 - Da Manuteng¢do Corretiva
2.7.1 - A manutengao corretiva devera ocorrer:

e sempre que necessdrio para substituicdo de um componente do equipamento por
desgaste ou quebra do mesmo.

e sempre que surgirem falhas ou defeitos na impressao (riscos nas copias, areas brancas,
etc.).

2.7.2 - A CONTRATADA devera iniciar a manutencdo corretiva em um prazo maximo de 4
(quatro) horas apos a notificacdo por parte da CONTRATANTE, respeitando os horarios
definidos pela CONTRATANTE para essa tarefa. Caso o periodo de manuten¢do do
equipamento seja superior a 24 (vinte e quatro) horas, na Capital, devera ser substituido por
equipamento que cumpra todas as especificacGes técnicas indicadas pela CONTRATANTE.

2.7.3 - A CONTRATADA devera arcar com todos os custos decorrentes de acidentes e avarias.

2.7.4 - A CONTRATADA devera assumir integral e absoluta responsabilidade pelos
equipamentos locados, desobrigando a CONTRATANTE de qualquer 6nus, encargos, deveres e
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responsabilidade por defeitos, vicios aparentes ou ocultos, ou funcionamento insatisfatdrio
dos aludidos bens e acidentes.

2.8 - Supervisao

A CONTRATADA deverad indicar 01 (um) preposto que sera o responsavel por todas as a¢oes
administrativas da prestacdo de servico, tais como, controle de manutencdo e limpeza dos
equipamentos, emissao de relatérios gerenciais, etc.

3. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

3.1 - Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo
vigente;

3.2 - Disponibilizar os equipamentos imediatamente apos o recebimento da autorizacdo de
inicio dos servicos, nos locais e horarios fixados pela CONTRATANTE, informando, em tempo
habil, qualquer motivo impeditivo que a impossibilite de assumir os servicos conforme o
estabelecido;

3.3 - Arcar com todas as despesas relativas ao toner, troca de cilindro e revelador, e demais
suprimentos, necessarios ao fiel cumprimento do objeto sob o contrato;

3.4 - Disponibilizar, quando da instalagdo, 2 (dois) kits de suprimentos basicos para os
equipamentos, necessarios a produgao de copias, sendo um para consumo imediato e outro
para reserva;

3.5 - Garantir estoque minimo e efetuar automaticamente a reposi¢do dos suprimentos
necessarios a produgdo mensal de copias (toner, revelador, cilindro ou belt), tendo como base
a sua durabilidade e a quantidade de cépias dos modelos dos equipamentos;

3.6 - Atender a chamados de reposicdo extra de suprimentos no prazo maximo de 4 (quatro)
horas, a contar da data de solicitagdo da CONTRATANTE;

3.7 - Fornecer a CONTRATANTE manual de instrucdes de uso de todos os equipamentos
destinados ao servico contratado;

3.8 - Designar um técnico para instalar o equipamento e treinar o pessoal da CONTRATANTE
responsaveis pela operacdo do mesmo, devendo o treinamento ser ministrado no préprio local
da instalagao, ficando as despesas as expensas da CONTRATADA,;

3.9 - Sera de responsabilidade da CONTRATADA o transporte de eventual(is) remogao(Ges) e
instalacdo(0es) de equipamentos quando houver necessidade de alteracdo de local de
utilizacdo, correndo as suas expensas todos os custos e despesas decorrentes;

3.10 - Arcar com todas as despesas e encargos fiscais, previdenciarios, sociais, seguros
obrigatdrios, seguro contra roubo, furto, danos materiais e pessoais, inclusive de terceiros;

3.11 - Executar manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos, incluindo os servicos de
troca de pecas, lubrificacdo, bem como substituicao de pecas desgastadas;
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a) manter a regulagem dos equipamentos, preservando as suas caracteristicas originais para
gue sejam minimizados os niveis de falhas, visando contribuir com o atendimento dos
programas de reducdo de desperdicio de papel. A constatacdo de inadimplemento dessas
exigéncias ensejara a substituicao imediata do equipamento, sob pena de san¢des ou rescisao
contratual;

b) implementar solucdes tecnoldgicas que permitam melhorias do controle de desperdicio de
papel;

3.12 - Realizar manutengdo preventiva na periodicidade recomendada pela boa técnica e de
acordo com as especificacdes do fabricante, mantendo os equipamentos em perfeitas
condicbes de operacionalidade, seguranca, limpeza e higiene;

3.13 - Observar as normas relativas a seguranca da operacao;

3.14 - Observar a legislacdo pertinente aos servicos especializados em engenharia de
seguranca e em medicina do trabalho, relativos aos trabalhadores sob o contrato,
responsabilizando-se integralmente por eventuais ocorréncias inerentes a matéria;

3.15 - Comunicar ao preposto da CONTRATANTE, conforme o caso requeira, sobre fatos como
obras e/ou impedimentos temporarios, que impliguem na alteracdo de itinerarios e horarios;

3.16 - Substituir o equipamento em definitivo por outro, com as mesmas caracteristicas e
capacidade, quando o mesmo apresentar repetidamente, (maximo de 3 vezes) em 90
(noventa) dias, os mesmos defeitos;

3.17 - Substituir de imediato e de forma automatica, os equipamentos que atingirem a idade
maxima de 30 meses durante a vigéncia contratual;

3.18 - Substituir o equipamento, a qualquer tempo, caso se faca necessario, por motivo de
reparos mecanicos, ma conservacdo, condicbes de seguranca, higiene ou limpeza. A
CONTRATANTE poderd inspecionar regularmente os equipamentos e, se constatar alguma
irregularidade, notificara a CONTRATADA;

3.19 - Substituir os equipamentos, quando solicitado por escrito pela CONTRATANTE, no prazo
maximo de 1 (um) dia util, a partir do recebimento de notificacdo;

3.20 - Entregar e retirar os equipamentos substituidos sem cobranca de taxa;
3.21 - Manter em servigos somente profissionais capacitados, portando crachas de
identificacdo individuais, do qual devera constar o nome da CONTRATADA, no de registro,

funcdo e fotografia do empregado portador;

3.22 - Providenciar treinamentos e reciclagens necessarios para garantir a execugao dos
trabalhos dentro dos niveis de qualidade desejados;

3.23 - Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de
natureza grave ndo devera ser mantido em servico;
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3.24 - Atender, de imediato, as solicitagdes da CONTRATANTE quanto as substituicdes de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo dos servicos;

3.25 - Apresentar a CONTRATANTE, quando exigido, comprovante de pagamentos de saldrios,
apolices de seguro contra acidente de trabalho e quitacdo de suas obrigacdes trabalhistas e
previdencidrias, relativas aos seus empregados que estejam ou tenham estado a servico da
CONTRATANTE, por forca deste contrato;

3.26 - Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes da execuc¢do do contrato;

3.27 - Disponibilizar equipamentos em quantidades necessdrias para garantir a prestacdo dos
servigcos nos horarios contratados, obedecidas as disposi¢Ges da legislacdo trabalhista vigente;

3.28 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢des que culminaram em sua habilitacdo/qualificacdo na fase da
licitagdo;

3.29 - Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar a CONTRATANTE, por meio
de lider ou diretamente, quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar
o0 bom andamento ou o resultado final dos servicos;

3.30 - Manter programa interno de auto-fiscalizagdo da correta manutengdo dos
equipamentos, quanto ao desperdicio de papel e demais suprimentos, sob pena de rescisdo
contratual;

3.31 - Manter politica de boas praticas ambientais na gestdo de suprimentos especialmente
quanto a aquisi¢ao e descarte de toner, bem como dos residuos dos processos de manutenc¢ao
e limpeza dos equipamentos;

3.32 - Fornecer a CONTRATANTE a descricdo das atividades a serem desempenhadas pela
CONTRATADA no descarte de toner e residuos dos processos de manutencdo e limpeza dos
equipamentos;

3.33 - Garantir disponibilidade para eventuais remanejamentos do equipamento mediante
solicitacdo da CONTRATANTE;

3.34 - Responsabilizar-se pelo gerenciamento e suporte a todo o ambiente de impressao, que
inclui todos os equipamentos, infra-estrutura (drivers e configuragdo, filas de impressdo),
suprimentos e SLAs especificos para cada atividade da prestac¢do de servicos;

3.35 - Preparar e fornecer a CONTRATANTE uma base de conhecimento de suporte técnico,
contendo todas as informagbes pertinentes ao atendimento a solugdo e aos equipamentos

fornecidos;

3.36 — Cumprir as posturas do Municipio e as disposi¢cdes legais Estaduais e Federais que
interfiram na execugado dos servigos.

4. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
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4.1 - Indicar os locais de prestacao dos servicos;

4.2 - Fornecer papel, para a alimentacdao dos equipamentos, em quantidade suficiente, de
forma a garantir a continuidade da prestacao dos servicos;

4.3 - Indicar o responsavel pela gestdo do contrato, a quem competira a fiscalizacdo dos

servicos, a qualquer instante, solicitando a CONTRATADA, sempre que achar conveniente,
informacgdes do seu andamento;

4.4 - Efetuar pagamentos de acordo com estabelecido em contrato.

4.5 - Disponibilizar local para o armazenamento dos suprimentos.

4.6 - Disponibilizar pontos de rede para os equipamentos.

4.7 - Disponibilizar pontos de conexdo elétrica para os equipamentos.

4.8 — Indicar os empregados que deverdo receber o treinamento.

5 - FISCALIZACAO/CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 - A fiscalizagdo dos servigos pela CONTRATANTE ndo exime, nem diminui a completa
responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omissdo as clausulas
contratuais;

5.2 - A CONTRATANTE podera, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria dos
equipamentos programados para execug¢do dos servigos e verificar o cumprimento de normas
preestabelecidas no edital/contrato;

5.3 - A CONTRATANTE e reservado o direito de solicitar a imediata substituicdo dos
equipamentos, que ndo se apresentarem em boas condi¢cbes de operagdo ou estiverem em
desacordo com as especificagGes técnicas. As eventuais substituicdes durante o contrato
deverdo ser feitas no padrdo equivalente ou superior ao estipulado, sem qualquer Onus
adicional a CONTRATANTE.

6. MEDICAO DOS SERVICOS PRESTADOS

6.1 - Apds o término de cada periodo mensal, a Contratada elaborara relatério contendo os
quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servicos efetivamente realizados.

6.2 - As medicGes para efeito de pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes
procedimentos:

1) Até o 52 dia util subseqliente ao més em que foram prestados os servigos, a Contratada
entregard relatdrio contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos
realizados e os respectivos valores apurados.
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I1) O Contratante solicitard a Contratada, na hipdtese de glosas e/ou incorrecées de valores, a
correspondente retificacdo objetivando a emissdo da nota fiscal/fatura.

IIl) Serdo considerados somente os servicos efetivamente executados e apurados da
seguinte forma:

a) O valor do pagamento serd obtido, mediante a aplicacdo do valor fixo em Reais (RS),
correspondente ao equipamento disponibilizado, adicionado ao produto do respectivo valor
variavel (R$/ cento) pela quantidade mensal de cdpias efetivamente produzida pelo
Contratante, e, caso contratado, o valor do software de gerenciamento, descontadas as
importancias relativas a servigos ndo executados por motivos imputdveis a Contratada.

oun

b) A realizacdo dos descontos indicados na alinea “a” ndo prejudica a aplicacdo de sangbes a
Contratada, por conta da ndo execugdo dos servicos.

IV) Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, o Contratante atestara a
medi¢do mensal, comunicando a Contratada, no prazo de 03 (trés) dias contados do
recebimento do relatério, o valor aprovado, e autorizando a emissdo da correspondente
fatura, a ser apresentada no primeiro dia subseqliente a comunicag¢do dos valores aprovados.

V) As faturas deverdo ser emitidas pela Contratada, contra o Contratante, e apresentadas no

Setor de Contratos no Nucleo de Licitacdes, Contratos e Compras, sito a Rua do Horto, 931 —

Predio 2 — 12 andar — Horto Florestal — Sdo Paulo — SP (entrada pela AV. Luiz Carlos Gentile de
Laet altura do n2 600), Capital.
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ANEXO Il — PLANILHA PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO N2. 1669/13

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO - N2. E-53/2013

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS DE IMPRESSAO E
REPROGRAFIA CORPORATIVA

A

FUNDAGAO PARA A CONSERVAGAO E A PRODUGCAO FLORESTAL DO ESTADO DE SAO PAULO.

1) Apds analisarmos os termos da licitagdo em referéncia, bem como as condigGes
previstas no Termo de Referéncia — Anexo |, propomo-nos a executar os servicos,
objeto do Pregdo em referéncia, pelo valor total de RS ( ),
conforme planilha abaixo:

QTDE DE | QTDE DE VALOR | VALOR TOTAL VALOR VALOR
COPIAS | COPIAS | VALOR ” UNITARI
P | cooriba | Fixo | UNITARIO | "ypop | MENSAL Do TOTAL | VALOR
_ | QmEDE | 0 s 5o POR CENTO POR SOFTWA | MENSAL| TOTAL
ITEM | DESCRICAO | EQPTOS . CENTO DE EQPTO R$ RE (RS) ANUAL
(1) ASMES | ESTIMADA | EQPTO | qp 5 pg DE (7) = GERENCI | (8)=(1)x (R$)
POR |SMESPOR| R$ RS COPIA [ {I@x(E)+@) | oo o s
EQPTO EQPTO 4 (5) COLORID | (6)/100}+(4) (RS)
(2) (3) ARS (6)
MULTIFUNCI
ONAL EM
CORES DE
1| No MINIMO 1 14.000 1.000
50 PPM -
A4/A3
MULTIFUNCI
ONAL EM
CORES DE
2 | No MINIMO 3 10.000 1.000
50 PPM -
A4/A3
MULTIFUNCI
ONAL EM PB
3 DE NO 1 10.000
MINIMO 50
PPM - A4/A3
SOFTWARE
DE
4 | GEreNcIAME 1
NTO
TOTAL MENSAL
PRAZO CONTRATUAL 12 MESES
TOTAL 12 MESES (RS)




Fls.

' Processo FF 1669/13
FUNDACAO FLORESTAL

sitio : www.cadterc.sp.gov.br — GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO.

- Prazo da contratacdo: 12 meses.
- Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
- Condigdo de pagamento: 30 dias da data da nota fiscal/fatura

Data / /2013.

OBSERVACAO:

1. Srs Licitantes : Pedimos manter a planilha de composi¢do de custos pronta, de acordo com
o Modelo constante no Cadastro de Servicos Terceirizados do Governo do Estado de Sao Paulo
- CADTERC, (site : www.cadterc.sp.gov.br) tendo em vista que o licitante, possivel vencedor,
devera apresenta-la, juntamente com a proposta comercial, por fax, quando solicitado pelo
Pregoeiro.

A PLANILHA DEVE ESTAR NO MESMO MODELO DA PLANILHA DO CADTERC -
www.cadterc.sp.gov.br.


http://www.cadterc.sp.gov.br/
http://www.cadterc.sp.gov.br/
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ANEXO Il - PRECOS REFERENCIAIS

PROCESSO N2. 1669/13
MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO - Ne. E-53/2013
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA A PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE IMPRESSAO E

REPROGRAFIA CORPORATIVA

PLANILHA DE PRECOS — BASE JULHO de 2013 (CADTERC)
Sitio: www.cadterc.sp.gov.br - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO.

VALORES MAXIMOS ACEITAVEIS

QTDE DE | QTDE DE VALOR
. . VALOR - TOTAL VALOR
S | ooman | e | wimano | SR | wesa, | oo | | vaon
QTDEDE | - cripmap S DO POR CENTO POR SOFTWA | rotaL o
A A EQPTO R ANUAL
ITEM | DESCRICAO EQ(PIT)OS AS MES | ESTIMADA | EQPTO CCE()NPTIEEBE DE sz y GE::NCI MENSAL (R$)
POR |SMESPOR| R$ RS COPIA | {[(2x(B)+(3)x AMENTO (R$) @)=(x()
EQPTO EQPTO (4) (5) COLORID | (B)/100}+(4) (RS)
(2) (3) ARS (6)
MULTIFUNCI
ONAL EM
CORES DE
1| NO MINIMO 1 14.000 1.000 824,34 9,11 32,66 2.426,34 2.426,34 | 29.116,08
50 PPM -
A4/A3
MULTIFUNCI
ONAL EM
CORES DE
2 | yo MiNIMO 3 10.000 1.000 824,34 9,87 32,66 2.137,94 6.413,82 | 76.965,84
50 PPM -
A4/A3
MULTIFUNCI
ONAL EM PB
3 DE NO 1 10.000 213,91 9,87 1.200,91 1.200,91 | 14,410,92
MINIMO 50
PPM - A4/A3
SOFTWARE
DE
4 | GERENCIAME 1 211,98 | 211,98 | 2.543,76
NTO
TOTAL MENSAL 10.253,05
PRAZO
CONTRATUAL 12 MESES
TOTAL ANUAL 123.036,60

Versdo Jul/13 — Rev. 06— Ago/13
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OBSERVACAO:

1) A titulo de facilitar a contabilidade no Sistema Siafisico, solicitamos aos Srs. Fornecedores
cotar os pregcos em valores inteiros, evitando que o n? total em Reais resulte em dizima
periddica.

ANEXO IV — AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS

1- INTRODUCAO

Este documento descreve o procedimento a ser adotado na gestdo dos contratos de prestacdo
de servicos de Impressdo e Reprografia Corporativa. As atividades descritas neste documento
deverdo ser efetuadas periodicamente pela equipe responsavel pela fiscalizacdo/ controle da
execucdo dos servicos, gerando relatérios mensais de prestacdo de servicos executados, que
serdo encaminhados ao gestor do contrato.

2 - OBJETIVO
Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade dos servicos Prestados pela
Contratada na execucdo dos contratos de prestacdo de servicos de impressdo e reprografia
corporativa.

3 — REGRAS GERAIS

3.1 A avaliagdo da Contratada na Prestacdo de Servicos de impressao e reprografia

corporativa se faz por meio de andlise dos seguintes aspectos:

a) Desempenho Profissional;

b) Desempenho das Atividades;

c) Gerenciamento.

4 - CRITERIOS

No formulario “Avaliagdo de Qualidade dos Servigos”, devem ser atribuidos os valores 3 (trés),
1 (um) e O (zero) para cada item avaliado, correspondente aos conceitos “Realizado”,

“Parcialmente Realizado” e “N3o Realizado”, respectivamente.

4.1 - CRITERIOS DA PONTUAGAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS
AVALIADOS:

Realizado Farcla.lmente Nao Realizado
Realizado
03 (trés) pontos 01(um) ponto 0 (zero) ponto

4.2 - CONDICOES COMPLEMENTARES
4.2.1 Na impossibilidade de se avaliar determinado item, esse sera desconsiderado.
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4.2.2 Quando atribuidas notas 1 (um) e 0 (zero), a Unidade responsavel devera realizar reunido
com a Contratada, até dez dias apds a medicdo do periodo, visando proporcionar ciéncia
guanto ao desempenho dos trabalhos realizados naquele periodo de medicao e avaliacao.

4.2.3 Sempre que a Contratada solicitar prazo visando o atendimento de determinado item,
esta solicitacdo deve ser formalizada, objetivando a analise do pedido pelo gestor do contrato.
Nesse periodo, esse item nao deve ser analisado.

5 — COMPOSICAO DOS MODULOS

5.1 Desempenho Profissional:

Item Percentual de
ponderacao
Cumprimento das Atividades 50%
Qualificagdo/ Atendimento ao Publico/ Postura 30%
Uniformes e Identificac&o 20%
Total 100%

5.2 Desempenho das Atividades:

Item Percentual de
penderacédo
Disponibilizac&o e instalac&o de equipamentos 40%
Manutenc&o e reposicéo de suprimentos 30%
Controle e contabilizacdo da  quantidade 30%
efetivamente impressa
Total 100%
5.3 Gerenciamento:
Item Percentual de
ponderagao
Periodicidade da Supervisdo 20%

Gerenciamento das Atividades Operacionais 30%
Atendimento as Solicitagdes 25%
Salarios, Beneficios e Obrigacdes Trabalhistas 25%

Total 100%

6 — PENALIDADES

6.1 Notificagdo: na ocorréncia de notas 0 (zero) ou 1 (um) por 02 (duas) avaliagdes
subseqiientes ou 03 (trés) alternadas, no periodo de 12 (doze) meses, em quaisquer dos
aspectos, a Contratada podera sofrer notificagdo de adverténcia por escrito, apods
consideragdes do gestor do contrato e juntadas cdpias das avaliagbes realizadas no periodo.

6.2 Multa: na ocorréncia de notas 0 (zero) ou 1 (um) por 03 (trés) avaliages subsequentes ou
04 (quatro) alternadas, no periodo de 12 (doze) meses, em quaisquer dos aspectos, a
Contratada poderd sofrer multa, segundo clausula especifica do Termo de Contrato, apds
consideracgdes do Gestor do Contrato.

6.3 Sangoes: aplicar a penalidade se for o caso, em conformidade com a Resolugdo CC. 52/
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7 — RESPONSABILIDADES

7.1. Equipe de Fiscalizagao:

o Responsavel pela Avaliagdo da Contratada utilizando-se o Formuldrio de Avaliagdo de
Qualidade dos Servicos e encaminhamento de toda documentacdao ao Gestor do Contrato
juntamente com as justificativas, para os itens avaliados com notas 0 (zero) ou 1 (um).

7.2. Gestor do Contrato:

o Responsavel pela consolidacdo das avaliagdes recebidas e pelo encaminhamento das
consolidac¢Ges e do relatério das instalagdes a Contratada;

o Responsavel pela aplicacdo de adverténcia a Contratada e encaminhamento de
conhecimento a autoridade competente;

o Responsavel pela solicitacdo de aplicacdo das penalidades cabiveis, garantindo a defesa
prévia a Contratada;

o Responsavel pela emissdo da Avaliacdo de Desempenho do Fornecedor — Parcial ou Final.

8 — DESCRICAO DO PROCESSO

8.1. Cabe a cada Unidade, por meio da equipe responsdvel pela fiscalizacdo do contrato e com
base no Formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servigos, efetuar o acompanhamento diario
do servico prestado, registrando e arquivando as informacdes de forma a embasar a avaliacdo
mensal da Contratada.

8.2 No final do més de apurac¢do, a equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato deve
encaminhar, em até cinco dias apds o fechamento das medig¢des, os Formularios de Avaliagao
de Qualidade dos Servigos gerados no periodo, acompanhado das justificativas para os itens
que receberam notas 0 (zero) ou 1 (um) para o Gestor do Contrato.

8.3. Cabe a cada Unidade, por meio do respectivo Gestor do Contrato, mensalmente, e com
base em todos os Formularios de Avaliacdo de Qualidade dos Servigcos gerados durante este
periodo, consolidar a avaliacdo de desempenho da Contratada frente ao contrato firmado e
encaminhar uma via para a Contratada.

8.4. De posse dessa avaliacdo, o Gestor do Contrato deve aplicar na medicdo seguinte as
penalidades cabiveis previstas neste procedimento, garantindo a Defesa Prévia a Contratada.

8.5. Cabe ao Gestor do Contrato encaminhar mensalmente a Contratada, no fechamento das
medi¢Ges, Quadro Resumo demonstrando de forma acumulada e més a més, a performance
global da Contratada em relagao aos conceitos alcancados pela mesma.

8.6. Cabe ao Gestor do Contrato emitir, mensalmente e quando solicitada, a Avaliacdo de
Desempenho do Fornecedor Parcial ou Final, consultando o Quadro Resumo e conceituando a
Contratada como segue:

o Conceito Geral Bom e Desempenho Recomendado: quando a Contratada obtiver nota final
superior a 6,75 e auséncia de penalidades previstas no item 6;

o Conceito Geral Regular e Desempenho Recomendado: quando a Contratada apesar de obter
nota final superior a 6,75 ja tenha sido penalizada de acordo com o item 6;
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o Conceito Geral Ruim e Desempenho nao Recomendado: quando a Contratada além de obter
nota final inferior a 6,75 ja tenha sido penalizada de acordo com o item 6.

9 — ANEXOS

9.1 Formuldrio de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos

9.2 Instrugdes para o preenchimento do Formuldrio de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos

9.3 Relatério das Instalagdes e Quadro Resumo.

ANEXO 1

Formulario de Avaliagdo de Qualidade dos Servicos
Impressao e Reprografia Corporativa

Contrato niamero: Unidade: Perioda: Data:
Contratada:
Responsavel pela Fiscalizagéo:
Gestor do Contrato:
Grupo 2 — Desempenho das Atividades Peso Nota Subtotal
(a) (b) (c=a x b)
Disponibilizacéo e instalacdo de equipamentos 40%
Manutencéo e reposicio de suprimentos 30%
Controle e contabilizacdo  da quantidade | 30%
efetivamente impressa
Total
Grupo 3 — Gerenciamento Peso Nota Subtotal
(a) (b) (c=ax b)
Periodicidade da Supervisdo 20%
Gerenciamento das Atividades Operacionais 30%
Atendimento as Solicitacdes 259%
Salarios, Beneficios e Obrigagdes Trabalhistas 25%
Total

NOTA FINAL (somatédria dos grupos 1, 2 e 3)

Mota Final: Assinatura do

Responsavel pela
Fiscalizagdo:

Assinatura do Gestor
do Contrato:

Assinatura do
Responsavel da
Contratada:
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ANEXO 2

Instrugdes para o Preenchimento do Formulario de Avaliagido de Qualidade dos Servigos
de Impresséo e Reprografia Corporativa

Os itens devem ser avaliados segundo os critérios abaixo. B
Para cada item que ndo possa ser avaliado no momento, considerar item NAO AVALIADO e
anexar justificativa.

Grupo 1 - Desempenho

Profissional Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Cumprimento das atividades definidas nas especificagbes

Cumprimento das Atividades | técnicas dos servigos e no contrato, tais como;

¢« Disponibilizacio & instalagio de egquipamentos confomme
espedficacio prevista no edital de licitagio;

« Contabiizac8o, manutencio e disponibilizacde de
suprimentos em guantidade e caracteristicas adequadas,

« [Inventdrio e contabilizagio mensal da guantidade de copias
efetivamente impressas,

« Prestagdo de assisténcia tecnica a0s equipamentos
locados, sem custo adiconal em relagdo a0 prego
contratado;

+ [Disponibilizagdo de assisténca em horario comercial, com
plantdo durante os finais de semana, para atendimento aos
equipamentos locados;

¢ Providenciar a2 imediata reposicio de equipamentos gue
estejam indisponivels, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, na Capital @ Grande S#o0 Paulo & de 48
(gquarenta e oito) horas no Interior do Estado,

« Efetuar pericdicaments a manutengdo preventiva dos
equipameantos contratades, obedecendo &s recomendagbes
do Manualde Operagio de cada equipamento.

« Qualificagdo e habiltagio da mioc-de-obra disponibilizada
Qualificacio/ Atendimento ao pela Contratada.

Publico! Postura « Conduta dos empregados da Contratada com o cliente @
com o publico.

« Uso de uniformes em perfeitc estado de consenacio e com

Uniformes e |dentificacio aparéncia pessoal adequada;

+ Ltilizagdc de eguipamentos de protecdo individual &
uniformes adeguados &s tarefas gque executam e &s
condighes climaticas;

« Manter em servigos somente profissionais capacitados,
portando crachas de identificagio individuais, do gqual
deverda constar o nome da Contratada, n® de registro,
fungio e fotografia do empregado portador.

Grupo 2 - Desempenho

das Atividades MNotas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Disponibilidade de equipamentos (mulifuncionais eou

Disponibilizagdo e instalagio | impressoras), conforme fixado no contrato, compreendendo
de equipamentos 0% itens a seguir;

¢« FEquipsmentos em perfeitc estado de  funcionamento,




-

FUNDACAO FLORESTAL

Fls.

Processo FF 1669/13

conservacio e higieng e de acordo com a idade fixada no
contrato;
Distribuicdo e instalagdo dos equipamentos  conforme
programacao & nos locais estabelecidos pelo Contratante,
Disponibilizagfo dos manuais de operagso das impressoras
am portugués;
Equipamentos em conformidade com programas de
reducao de consumo de energia;
Os equipamentos disponibilizades com:
com patibilidade com a utilizagho de papel reciclado para
a producdo de copias;
- duplex (frente/versa) automatico;
- base de dados compativel com o padréo do
Contratante;
- interfaces em portugués e/ou inglés,
- dispositivo de emissao de alerta de necessidade de
consumiveis,
- sistema de separagdo de documento na bandeja de
saida,
Disponibilizacao dos equipamentos com  as  mesmas
especificagies constantes do edital de licitagio;
Prestagio de assistdéncia tecnica aos equipamentos
locados, sem custo adicional em relagdc ao prego
contratado, em horario comercial, com plantado durante os
finais de semana,
Providenciar a imediata reposigdo de equipamentos que
estejam indisponiveis, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatra) horas, na Capital do Estado e Grande S&o0 Paulo e
de 48 (quarenta £ oita) horas no Interior do Estado,
Iniciar a manutengao corretiva em um prazo maximo de 4
(quatro) horas apds a notificacio por parte do Contratante,
respeitando os horarios definidos pelo Contratarte para
essa tarefa,

Manutengio e reposicio de
suprimentos

Manutenciio e fornecimento de suprimentos (inclusive
papel, guando assim contratada),

Manutencao de aplicative de gerenciamento para a gestao
do ambiente de impressdo permitindo  intervencdes no
parque  instalado, tais  como:  monitoramento de
suprimentos, nivel de consumo  do  tonercartucho,
necessidade de reposicao de papel, alertas de status dos
equipamentos, entre outros,

Arcar com todas as despesas relativas ao toner, troca de
cilindro & reveladar, @ demais suprimentos, inclusive papel,
quando aplicavel, necessarios ao fiel cum primento do objeto
sob o contrato;

Disponibilizago quando da instalagdo, de 2 (dois) kits de
suprimentos basicos para os equipamentos, necessarios a
producdo de copias, sendo um para consumo imediato e
outro para reserva;

Efetuar automaticamente a reposicho dos suprimentos
necessarios a producdo mensal de copias (toner, revelador,
cilindro ou belt e papel, quando aplicavel), tendo como base
a sua durabilidade e a quantidade de copias dos modelos
dos equipamentos.
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Controle e contabilizacio da
quantidade efetivamente
impressa

Inventario e contabilizagao mensal da quantidade de cdpias
efetivamente impressas por meio de;

Disponibilizacéo de software de gerenciamerto (para
contratagdes superiores a 20,000 copias/ més ou 5.000
copias coloridas! més), ou

Programa para Gerenciamento Operacional e
Contabilizacio para as contratagbes que envolvam um
reduzido nimero de copias/ mas,

Fornecimento mensal dos seguintes relatirios:

Relatorio detalhando o uso do parque de impressao,
por centro de custo,

Felatério de  bilhetagem completa de impresséo
realizada, permitindo identificar os usudrios que
imprimiram a quantidade, local @ o material impresso;
Relatorio com inventario de bens com guantidade de
equipamentos divididos por localidade;

Relatdrioc de manutengho preventiva, indicando
intervencao  realizada em  cada  equipamento,
mostrando a quantidade de copias efou impressoes
realizadas e a data da realizag&o,

Relatdrioc de ocorréncias no més,  indicando
equipamentas paradaos por problemas de manutencao.

Grupo 3 - Gerenciamento

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (D))

Periodicidade da Supervisao

Execucio de supendsio por parte da Contratada e na
periodicidade acordada;

Indicacio de 01 (um) preposto gue sera o responsavel
por todas as agdes administrativas da prestagdo de
servigo, tais comao, controle de manutencio e limpeza
dos equipamentos, emissio de relatorios gerenciais,
etc.

Gerenciamento das
Atividades Operacionais

Designar um tecnico para instalar o equipamento e
treinar o pessoal do Cortratante responsavel pela
operacao do mesmao, devendo o treinamento ser
ministrado no proprio local da instalagao, ficando as
despesas as expensas da Contratada

Atendimento as Solicitaghes

Atender a chamados de reposicao extra de suprimentos
no prazo maxdimo de 4 (quatro) horas, na Capital e
Grande Sao0 Paulo e de 12 (doze) horas no Interior do
Estado, a contar da solicitagio do Confratante,

Atender, de imediato, as solicitagbes do Contratante
quanto  as  substituicdes de empregados ndo
qualificados ou entendidos como inadequados para a
prestacao dos servigos

Salarios, Beneficios e
Obrigagdes Trabalhistas

Comprovagdo do cumpimento das obrigagbes
trabalhistas por parte da Contratada segundo o
contrato.
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ANEXO 3

Relatdrio das Instalagdes e Quadro Resumo
Servigo Impressio e Reprografia Corporativa

Relatdrio das Instalagdes

Locais de Subtotal Subtotal Subtotal Nota Final
Prestacio dos | grupo1 grupo 2 grupo 3
Semwvigos
Avaliagao
Global

Quadro Resumo

Grupo Més -
T 234516 789 i0]7[iz]| Veda

Grupo 1

Grupo 2

Grupo 3

Total
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ANEXO V - RESOLUCAO SMA 57/13 |

Publicado no DOE de 13/07/2013

MEIO AMBIENTE

Secretario
Bruno Covas

GABINETE DO SECRETARIO
Resolugdo SMA-57, de 12-07-2013

Dispde sobre a aplicagdo das sangOes de adverténcia e multas relativas aos procedimentos de contratagdo, no ambito da Secretaria de
Estado do Meio Ambiente.

O Secretdrio de Estado do Meio Ambiente, no uso de suas atribuigdes legais, com

fundamento no artigo 32 do Decreto estadual 31.138, de 09-01-1990, com a redagdo dada pelo artigo22 do Decreto estadual 33.701, de 22-
08-1991, e considerando as disposi¢Ges das Leis federais 8.666, de 21-06-1993, e 10.520,

de 17-07-2002, e da Lei estadual 6.544, de 22-06-1989,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - A aplicagdo das sangBes de natureza pecunidria e de adverténcia, a que se referem o artigo 72 da Lei federal10.520, de 17-07-
2002, os artigos 81, 86 e 87, | e Il, da Lei federal 8.666, de 21-06-1993, e os artigos 79, 80 e 81, | e Il, da Lei estadual 6.544, de 22-06-1989,
obedecera as normas estabelecidas na presente Resolugdo.

Artigo 29 - As sangdes serdo aplicadas com observancia dos principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

Artigo 32 - As sangBes serdo aplicadas apds regular processo administrativo com garantia de prévia e ampla defesa, observado, no que
couber, o procedimento estabelecido nas instrugdes contidas na Resolugdo da Casa Civil 52, de 19-07-2005, do Comité de Qualidade da
Gestdo Publica, ou em outro ato regulamentar que a substituir.

CAPITULO Il

DOS PRAZOS
Artigo 42 - O prazo para apresentagdo de defesa prévia serd de 5 (cinco) dias Uteis.

Artigo 52 - Da decisdo, caberd recurso, no prazo de 5 (cinco)dias Uteis, contados da notificagdo.

Artigo 62 - A contagem dos prazos de entrega e de inicio de execugdo serd feita em dias corridos, iniciando-se no primeiro dia util
subsequente a data estabelecida no instrumento contratual.

Paragrafo Unico - Sé se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente na Secretaria de Estado do Meio Ambiente.
CAPITULO III
DAS SANCOES APLICAVEIS

Artigo 72 - A inexecugdo total ou parcial de contratos, assim como a execugdo irregular ou o atraso injustificado na execugdo, sujeitara o
contratado a aplicagdo das seguintes sangdes:

| - adverténcia; e/ou
Il - multas.

Artigo 82 - A pena de adverténcia sera aplicada a critério da autoridade, quando o contratado infringir obrigagdo contratual pela primeira
vez, exceto nas contratagbes decorrentes de certames realizados na modalidade pregdo, prevista na Lei federal10.520, de 17-07-2002.

Artigo 99 - A pena de multa sera assim aplicada:
| - de 30% do valor total corrigido da avenga, no caso de inexecugdo total do contrato;
11 - de 30% do valor corrigido da avenga, relativo a parte da obrigagdo ndo cumprida, no caso de inexecugdo parcial do contrato;

Il - de 1% do valor corrigido da avenga, no caso de atraso injustificado na execugdo do contrato, acrescido de:
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a) 0,2% ao dia, para atrasos de até 30 dias;

b) 0,4% ao dia, para atrasos superiores a 30 dias, no que

exceder ao prazo previsto na alinea “a” deste inciso.

§ 12 - Os percentuais de que tratam as alineas “a” e “b”,do inciso Ill, deste artigo, incidirdo sobre o valor total corrigido do contrato.

§ 22 - A reincidéncia no descumprimento do prazo de entrega ensejara a aplicagdo da multa em dobro.

§ 32 - O valor correspondente a multa aplicada podera ser, a critério da Administracdo, descontado dos pagamentos devido sem decorréncia
da execugdo do contrato que ensejou a sang¢do,ou descontado da garantia prestada para o mesmo contrato.

§ 42 - Inexistindo o desconto nos moldes previstos no §32, deste artigo, o correspondente valor devera ser recolhido, através de guia
apropriada, no prazo de 10 (dez) dias corridos contados da notificagdo.

§ 52 - O valor da penalidade ficara restrito ao valor total o contrato.
§ 62 - A aplicagdo da penalidade de multa independe de prévia aplicagdo de penalidade de adverténcia.

Artigo 10 - O atraso injustificado superior a 60 (sessenta)dias corridos sera considerado inexecugdo total, salvo raz8es de interesse publico
expostos em ato motivado da autoridade competente.

Artigo 11 - A recusa injustificada, impedimento decorrente de descumprimento de obrigagbes assumidas durante a licitagdo ou
impedimento legal do adjudicatario em assinar o instrumento de contrato ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido
pela Administragdo, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o a multa de 30% valor total corrigido da
avenga.

Paragrafo Unico - o valor da multa de que trata este artigo, deverd ser recolhido, através de guia apropriada, no prazo de 10(dez) dias
corridos contados da notificagdo.

Artigo 12 - O ndo pagamento das multas no prazo e forma sindicados, implicard no registro de devedor no Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais - CADIN e na inscrigdo do débito na Divida Ativa do Estado para cobranga judicial.

Artigo 13 - As penalidades previstas neste capitulo poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, inclusive com as demais penalidades
previstas nas Leis federais 8.666, de 21-06-1993, e 10.520, de 17-07-2002, e na Lei estadual 6.544, de22-06-1989, observadas as prescri¢ées
legais pertinentes e as disposi¢bes estabelecidas nos respectivos instrumentos convocatorios

e de contratos.

Artigo 14 - Independentemente das sangdes estabelecidas nos incisos | e Il, do artigo 99, artigo 11 e artigo 13, a adjudicataria/contratada,
em razdo se sua inadimpléncia, arcard, ainda, a titulo de perdas e danos, com a correspondente diferenca de pregos verificada em nova
contratagdo, se nenhum dos classificados remanescentes aceitar a contratagdo nos termos propostos pela

inadimplente.

CAPITULO IV

DA COMPETENCIA

Artigo 15 - S0 competentes para aplicar, no ambito das respectivas unidades de despesas, as san¢des de adverténcia e multa, estabelecidas
nesta Resoluc¢do, os ordenadores de despesas.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16 - O valor das multas tera como base de célculo o valor da contratagdo, reajustado, e atualizado monetariamente pelo indice da
Unidade

Fiscal do Estado de Sdo Paulo - UFESP, desde a data do descumprimento da obrigacdo até a data do efetivo recolhimento.

Artigo 17 - A contagem do prazo serd suspensa quando do recebimento provisério do material ou servigo, sendo retomado quando ndo
aceito pelo contratante, a partir do primeiro dia Gtil seguinte ao da notificagdo da recusa.

Artigo 18 - Observado as disposi¢cdes desta Resolugdo, a autoridade s6 poderd deixar de aplicar a sangdo se verificado que:
| - ndo houve infragdo ou que o notificado ndo foi o seu autor;

Il - a infragdo decorreu de caso fortuito ou forga maior.
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Artigo 19 - Esgotada a instancia administrativa, as penalidades deverdo ser registradas no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de
Sdo Paulo - CAUFESP, ou comunicadas as autoridades competentes, para fins de registro no referido Cadastro.

Artigo 20 - As disposi¢cdes desta Resolugdo aplicam-se, também, aos contratos decorrentes de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo.

Artigo 21 - Cdpia desta Resolugcdo devera, obrigatoriamente, integrar os atos convocatérios dos certames, ou, nos casos de contratacdes
com dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, dos respectivos instrumentos de contrato.

Artigo 22 - Quanto as omissdes desta Resolugdo, aplicam-se as disposi¢des legais e regulamentares pertinentes.

Artigo 23 - A Chefia de Gabinete poderd expedir normas complementares, quando julgar necessarias, para orientagdo as agdes a serem
adotadas pelas unidades da Secretaria de Estado do Meio Ambiente, no cumprimento das disposi¢cdes desta Resolugdo.

Artigo 24 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicagdo.
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ANEXO VI - (MODELO DE DECLARAGAO SITUAGAO REGULAR JUNTO AO MT, DE INEXISTENCIA
DE FATO IMPEDITIVO E DE DECLARAGCAO REFERENTE AO TRABALHO DE MENOR)

PROCESSO N2. 1669/13

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO - N2. E-53/2013

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTAGAO DE SERVIGOS DE IMPRESSAO E
REPROGRAFIA CORPORATIVA

A
FUNDAGAO PARA A CONSERVAGAO E A PRODUGAO FLORESTAL DO ESTADO DE SAO PAULO.

(nome da licitante) , CNPJ ne. , sediada
, por intermédio de seu
representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregdo em epigrafe, DECLARA
expressamente que conhece e aceita as condi¢des constantes do Edital em referéncia e seus
anexos, bem como:

a) Até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente
processo licitatdrio, inclusive em virtude das disposi¢cdes da Lei Estadual n2 10.218 de fevereiro
de 1998, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) Ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo
72 da Constituicdo Federal;

c) Atende as normas de salde e seguranga do trabalho, em conformidade com a Lei
Federal 6514 de 22/12/77 e com a Portaria 3.214 de 08/06/78;

d) Encontra-se em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, conforme Decreto
n2 42.911 de 06/03/98.

, de de 2013.

(Local)

(Assinatura do responsavel)
Nome:

Cédula de Identidade ne.:
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ANEXO VIl - MINUTA TERMO DE CONTRATO

PROCESSO N2. 1669/13

MODALIDADE: PREGAO ELETRONICO - Ne. E-53/2013

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA A PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE IMPRESSAO E
REPROGRAFIA CORPORATIVA

Contrato FF n2. XXXXXXXX

Pelo presente instrumento, de um lado, a FUNDACAO PARA A CONSERVACAO E A PRODUCAO
FLORESTAL DO ESTADO DE SAO PAULO, com sede na Rua do Horto, 931, Horto Florestal, nesta
Capital, Inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, sob o n? 56.825.110/0001-47,
e com Inscricdo Estadual n? 111.796.293.112, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE, e do outro, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede na Rua
XXX XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, sob o
n2 XXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, por seus
representantes legais, ao final assinados, tém entre si justo e acertado o presente contrato
para “A PRESENTE LICITACAO TEM POR OBJETO A PRESTACAO DE SERVICOS DE IMPRESSAO
E REPROGRAFIA CORPORATIVA, POR MEIO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS
(MULTIFUNCIONAIS), INSTALACIT\O DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO, INVENTARIO,
CONTABILIZACIT\O E DEVIDA MANUTENCf\O E FORNECIMENTO DE SUPRIMENTOS (EXCETO
PAPEL), DESTINADOS A IMPRESSAO E REPROGRAFIA DE DOCUMENTOS NAS DEPENDENCIAS
DO CONTRATANTE”, e seus anexos, que dele fazem parte integrante, sob as seguintes
cldusulas e condicGes.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1. Objetiva o presente a contrata¢do de servicos de impressao e reprografia corporativa, nas
dependéncias da FUNDACAO FLORESTAL, por meio de disponibilizagdo e instalagdo de:

I. 01 (um) Equipamento Multifuncional Digital Corporativo em cores com velocidade minima
de 50 ppm, para a quantidade estimada de 10.001 a 20.000 cépias més, para formato A4,
Oficio, Oficio Il e A3, com velocidade minima de 50 ppm.

Il. 03 (trés) Equipamento Multifuncional Digital Corporativo em cores com velocidade minima
de 50 ppm, para a quantidade estimada de 5.001 a 10.000 cépias més, para formato A4, Oficio,
Oficio Il e A3, com velocidade minima de 50 ppm.

lll. 01 (um) Equipamento Multifuncional Digital Corporativo Preto e Branco com velocidade
minima de 50 ppm, para a quantidade estimada de 5.001 a 10.000 cépias més, para formato
A4, Oficio, Oficio Il e A3, com velocidade minima de 50 ppm.

IV. 01 (uma) Licenca de uso de Software de Gerenciamento, Inventario e Contabilizacdo de
todos os equipamentos.

A modalidade de prestacdo de servicos envolve o fornecimento de recursos computacionais
adequados e necessarios, controlados por meio de um eficiente sistema de gestao, de forma a
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otimizar a logistica de fornecimento e distribuicdo de suprimentos (exceto papel) de um
mesmo fabricante para os trés equipamentos.

Os equipamentos multifuncionais deverdo executar as fun¢des de: (copiadora, impressora, e
grampeamento automatico de folhas).

Pardgrafo Primeiro — Integram, ainda, o objeto deste ajuste a prestacdo dos servigos a seguir
explicados:

| - treinamento dos funcionarios a serem indicados pela FUNDACAO FLORESTAL, com vistas a
operacionalizacdo dos equipamentos multifuncionais digitais;

Il — assisténcia técnica e de manutencdo preventiva e corretiva aos equipamentos
multifuncionais digitais locados, durante a vigéncia deste ajuste;

lll — fornecimento de todos os materiais de consumo, excecdo feita a papel, de forma a
garantir a adequada e constante operag¢do dos equipamentos multifuncionais digitais;

IV - fornecimento de materiais de limpeza para manutencdo dos equipamentos
multifuncionais digitais;

V - substituicdo de pecas ou componentes dos equipamentos multifuncionais digitais sempre
quando necessarios.

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS

2.1 - O objeto deste contrato devera ser executado nos locais a seguir relacionados, correndo
por conta da CONTRATADA as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas
e previdencidrios, e outros decorrentes da sua execug¢do, nos termos do memorial descritivo e
anexos, que integra o presente instrumento de contrato.
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QUANTIDADE EQUIPAMENTO LOCAL INSTALACAO

Equipamento Multifuncional Digital | SEDE  FUNDACAO FLORESTAL
01 Corporativo em cores com velocidade | sita a Rua do Horto, 931 -

minima de 50 ppm, para a quantidade | predio 2 — 1° andar — Horto

estimada de 10.001 a 20.000 cépias més, | Florestal — S3o Paulo — SP

para formato A4, Oficio, Oficio Il e A3, com

velocidade minima de 50 ppm

Marca ....ccceeeeennnnne , modelo.............

Equipamento Multifuncional Digital | DIRETORIA ADJUNTA, sita a Rua
02 Corporativo em cores com velocidade | do Horto, 931 — Predio 1 — 19

minima de 50 ppm, para a quantidade | andar — Horto Florestal — S3o

estimada de 5.001 a 10.000 cépias més, para | paulo — SP

formato A4, Oficio, Oficio Il e A3, com

velocidade minima de 50 ppm.

Marca ....coeeeeeuvnnnnnee , modelo.............

Equipamento Multifuncional Digital | NUCLEO DE REGULARIZACAO

Corporativo em cores com velocidade | FUNDIARIA sita a Rua do Horto,
01 minima de 50 ppm, para a quantidade | 931 — Predio 32 — 12 andar —

estimada de 5.001 a 10.000 cépias més, para | Horto Florestal — S3o Paulo — SP

formato A4, Oficio, Oficio Il e A3, com

velocidade minima de 50 ppm.

Marca ....oeeeeeveennnnne , modelo.............

Equipamento Multifuncional Digital | ASSESSORIA JURIDICA, sita a Rua
01 Corporativo Preto e Branco com velocidade | do Horto, 931 — Predio 1 — 19

minima de 50 ppm, para a quantidade | andar — Horto Florestal — Sdo

estimada de 5.001 a 10.000 cépias més, para | paulo — SP

formato A4, Oficio, Oficio Il e A3, com

velocidade minima de 50 ppm

Marca ....coeeeevvennnnne , modelo.............

Licenca de uso de Software de|SEDE FUNDACAO FLORESTAL
01 Gerenciamento. sita a Rua do Horto, 931 -

Predio 2 — 12 andar — Horto
Florestal — Sdo Paulo — SP

2.1.3 - Da aceitacio e do recebimento dos equipamentos e das licencas, a FUNDACAO
FLORESTAL, recebera os equipamentos multifuncionais digitais e as licencas de usos e, caso
estejam em consonancia com as especificacbes técnicas exigidas no presente certame,
atestara sua aceitacdo, por escrito, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a partir da entrega

das mesmas.
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2.1.4. — Na hipdtese de ser necessdria a substituicao de qualquer item do objeto, a Contratada
terd 02 (dois) dias Uteis para providencia-la.

2.1.5. — A aceitacdo das licengas de uso de Software de Gerenciamento e dos equipamentos
multifuncionais digitais pela FUNDACAO FLORESTAL n3o eximird a Contratada, nos termos da
Lei 8.078 de 11/09/90, sem prejuizo de outras disposicdes aplicaveis, da responsabilidade
pelas caracteristicas técnicas, desempenho e garantia das mesmas.

2.2 - Dos Equipamentos e Sistemas.

2.2.1 - Durante a vigéncia do contrato, considerada a prerrogativa de prorrogacao (inc. Il, art.
57, Lei federal 8.666/93), os equipamentos deverdo estar em perfeito estado de
funcionamento, conservacao e higiene, ndo devendo ultrapassar a idade superior a 30 (trinta)
meses.

2.2.2 - Juntamente com os equipamentos deverdao ser entregues os respectivos manuais de
operacgdo, em portugués, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

2.2.3 - Os equipamentos utilizados na prestacdao do servico deverdo estar em conformidade
com programas de reducdo de consumo de energia.

2.2.4 - Os equipamentos disponibilizados devem possuir:

e compatibilidade com a utilizacdo de papel reciclado para a producdo de copias;

e cdpias / impressdes frente e verso automatico;

e base de dados compativel com o padrdo da CONTRATANTE;

e asinterfaces em portugués e/ou inglés;

e dispositivo de emissdo de alerta de necessidade de consumiveis;

e sistema de separacdo de documento na bandeja de saida que permita separar
documentos (faxes, cépias e impressoes), garantindo assim a organizacdo na saida das
impressoes;

e Velocidade minima de 50 (cinglienta) copias/impressdes por minuto em cores;

e Tamanho de papel até A3;

e Leitura de originais dos tamanhos A5, A4, Oficio, Oficio Il e A3;

e Resolugdo minima de 600x600dpi;

e Redugdo e ampliagao de 25% e 400%;

e Memodria minima de 512MB;

e (Capacidade minima de 2 duas bandeja de entrada: 500 folhas;

e Capacidade minima de bandeja de saida: 100 folhas;

e Grampeador automatico;

e Placa de rede RJ-45 — 10/100 base T interna e USB;

e Impressora compativel com Windows /XP/7,8 ou Superior;

e Manual display em portugués;

Gabinete / mesa para suporte do equipamentos

2.2.5 - Os equipamentos deverdo estar conectados de modo a permitir que o aplicativo de
gerenciamento desempenhe como funcdo principal a gestdo do ambiente de impressao
permitindo intervencdes no parque instalado, tais como: monitoramento de suprimentos,
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nivel de consumo do toner/cartucho, necessidade de reposicdo de papel, alertas de status dos
equipamentos, entre outros.

2.2.6 — O software de gerenciamento, com uma licenca de uso, devera operar em rede e
possuir as seguintes caracteristicas:

e Possuir interface grafica, plataforma Windows;

e Realizar a contabilidade e o controle de custos de impressGes em
impressoras/multifuncionais de rede e impressoras locais;

e Informar usudrio, nome do documento, horario de impressao, impressora, nimero de
paginas, modo de impressdo (cor ou mono) tamanho do papel, qualidade e custo para
cada trabalho impresso;

e Permitir a geracdo de relatérios via sistema por usuario, impressora / multifuncional
(equipamento fisico), fila de impressdo (driver instalado em uma estacdo ou servidor)
e centros de custo;

e Permitir a ordenacdo dos relatérios por quantidade de pdginas, por custo e por ordem
alfabética;

e Permitir a utilizacdo de filtros nos relatérios por cor (a cores ou em preto e branco),
tipo de papel, modo de impressdo (simplex ou duplex) e por origem (cépia ou
impressdo);

e Gerar analise interativa em rede;

e Permitir a exportacdo de dados e relatdrios para analise;

e Permitir a centralizagdo automatica de dados a partir de filiais e a geragdo de
relatérios integrados com os dados de todas as filiais;

e Realizar inventario automatico de impressoras/multifuncionais;

e Permitir a definicdo de custos de pagina impressa por impressora/multifuncional,
diferenciando custos para impressdo a cores e preto e branco;

e Permitir a administracdo de custos por grupos de impressoras/multifuncionais;

e Permitir a definicdo de cotas por usudrios e grupos e a geracdo de relatdrios de
utilizacdo de cotas;

e Permitir a definicdo de senhas de usudrios, para acesso local, integrados ao sistema
gerenciador;

e Permitir a definicdo de centros de custo para usudrios e a geragao de relatérios a partir
dos mesmos;

e Permitir a definicdo de variagGes de custos por pagina baseada nas quantidades de
paginas impressas; e

e Realizar configuragdes, atualizagBes, visualizagcbes e alteragdes remotas dos
componentes das impressoras/multifuncionais.

2.3 - Caracteristica dos equipamentos contratados.

Os equipamentos para o desenvolvimento dos servicos de impressdo e reprografia estdo
classificados em diferentes categorias,segundo:

a) o tipo de equipamento: multifuncional Digital

b) o tipo de impressdo: monocromatica (preto e branco) ou a cores;
c) a velocidade de impressdo, medida em ppm (pagina por minuto);
d) a quantidade de cépias, medidas em copias / més;
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Equipamento Velocidade Copias estimadas/més Qtde
Multifuncional digital Minima de 50 ppm P&B = 14.000/més 01
em cores Cor = 1.000/més
Sede Fundacado
Multifuncional digital Minima de 50 ppm | P&B =10.000/més 03
Em cores — Diretoria Cor = 1.000/més
Adjunta e NRF
Multifuncional digital Minima de 50 ppm 01
PB — Assessoria P&B = 10.000/més
Juridica
Um Software de Gerenciamento 01

2.4 - Todos os equipamentos multifuncionais digitais locados deverao ser novos, sem uso e em
linha atual de produgao e estar em perfeitas condi¢des de funcionamento.

2.5 - Todos os equipamentos multifuncionais digitais deverdo ser entregues e instalados,

devidamente abastecidos com os devidos suprimentos.

2.6 — A quantidade dos equipamentos multifuncionais digitais ora locados podera ser acrescida
ou decrescida pela FUNDACAO FLORESTAL, durante a vigéncia do Contrato, respeitados, para
tanto, os limites legais.

Para as categorias supracitadas, os equipamentos deverdo possuir as caracteristicas minimas,
abaixo descritas podendo sofrer adaptagdes para atender as peculiaridades de cada érgdo da

Administracao:

e Tecnologia de impressao laser;

e Funcgdes de impressdo, copia;

e Placas de rede e fax jd instaladas;
e Qualidade minima de impressdo de 600 pontos por polegada (600 dpi);

e Tempo de saida da primeira pagina de, no maximo, 15 segundos;

e Alimentador automatico de originais;
e Duplex (frente/verso) automatico;
e Tamanho de papel Oficio, Oficio Il, A3 e A4;

e Redugdo pelo menos ate 25% e ampliagdo pelo menos até 400%, com escalas

milimétricas;

e As maquinas A3 devem ser habilitadas para imprimir em papel de Tamanho A4, A5,

envelope e outros formatos de tamanho inferior as dimensdes do papel A3;
e Alceamento automatico;
e Manual display em portugués;
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e Gabinete/mesa para suporte dos equipamentos;
e Grampeamento automatico.

2.4 — Relatérios com suporte de software de gerenciamento

No final de cada més a CONTRATADA devera fornecer, em meio eletrénico, os seguintes
relatérios individualizados por equipamento, indicando:

a) relatério detalhando o uso do parque de impressao por centro de custo;

b) relatdrio de bilhetagem completa de impressado realizada, permitindo identificar os usudrios
qgue imprimiram a quantidade, local e o material impresso;

c) relatério com inventario de bens com quantidade de equipamentos divididos por localidade;

d) relatério de manutencdo preventiva, indicando intervencdo realizada em cada
equipamento, mostrando a quantidade de equipamentos divididos por localidade;

e) relatério de ocorréncias no més, indicando equipamentos parados por problemas de
manutencgao.

2.5 - Da Assisténcia Técnica e Manutengdo

2.5.1 - Deverd ser prestada assisténcia técnica aos equipamentos disponiveis, sem custo
adicional em relagao ao prego contratado.

2.5.2 - Todos os equipamentos locados deverdo receber a adequada e devida manutencdo
preventiva e/ou corretiva.

2.5.3 - A CONTRATADA devera prestar assisténcia em horario comercial, para atendimento ao
equipamento locado.

2.5.4 - A CONTRATADA devera providenciar a imediata reposicdo de equipamentos que
estejam indisponiveis, seja por manutencdo preventiva, seja por manutencao corretiva, avarias
ou acidentes, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

2.5.5 - A CONTRATADA deverd arcar com as despesas relativas a troca e destinagao final de
toner, revelador, cilindro, e demais suprimentos, exceto papel, necessarios ao fiel
cumprimento do objeto contratado. Assim a CONTRATADA ficara responsavel pelo devido
recolhimento dos suprimentos utilizados, bem como dos residuos dos processos de
manutencdo e limpeza dos equipamentos, que deverdo ser tratados de forma ambientalmente
adequada, respeitada a legislagdo ambiental.

2.6 - Da Manutengdo Preventiva

A CONTRATADA e a Unica e exclusiva responsavel pela manutencdo preventiva dos
equipamentos objeto desta contratacdo, devendo ser realizada periodicamente e obedecendo
as recomendacdes do Manual de Operacdo de cada equipamento, ficando estabelecida a
seguinte frequéncia minima, sem se limitar a ela e aos servicos abaixo descritos:
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Fazer revisdo do equipamento por ocasido da troca de suprimentos.

Verificar o estado geral de conservacao dos equipamentos e providenciar substituicao
dos mesmos sempre que for necessario.

Providenciar revisdo geral de todos os itens previstos no Manual de OperagGes de
acordo com a recomendacao do fabricante.

Efetuar as revisOes periddicas, observando as recomendag¢des do fabricante, tais
como:

Semanalmente e/ou quando necessario

Verificar e completar, se necessario, o nivel de toner;
Verificar e corrigir a regulagem dos mancais;
Verificar e completar, se necessario, o nivel do reservatdrio do revelador.

Mensalmente e/ou quando necessario

Verificar e completar, se necessario, o nivel de toner;
Verificar e corrigir, se necessario, o funcionamento dos instrumentos do painel e luzes
indicadoras;

Verificar e substituir, se necessario, a lamina de limpeza;

Verificar e corrigir, se necessario, o perfeito engate das gavetas alimentadoras de
papel;

Limpar todos os mecanismos do equipamento;

Substituir pecgas, acessdrios e componentes eletronicos cujo prazo de vida util esteja
vencido.

Trimestralmente e/ou quando necessario

Verificar e corrigir, se necessario, a eficiéncia das lampadas;

Verificar e corrigir, o perfeito funcionamento dos alceadores e grampeadores de papel;
Fazer testes dos amortecedores e substitui-los, quando necessario;

Verificar e eliminar eventuais ruidos do equipamento.

2.7 - Da Manutengao Corretiva

2.7.1 - A manutengao corretiva devera ocorrer:

sempre que necessario para substituicdo de um componente do equipamento por
desgaste ou quebra do mesmo.

sempre que surgirem falhas ou defeitos na impressao (riscos nas copias, areas brancas,
etc.).

2.7.2 - A CONTRATADA devera iniciar a manutenc¢do corretiva em um prazo maximo de 4
(quatro) horas apos a notificacdo por parte da CONTRATANTE, respeitando os horarios
definidos pela CONTRATANTE para essa tarefa. Caso o periodo de manuten¢do do
equipamento seja superior a 24 (vinte e quatro) horas, na Capital e Interior, devera ser
substituido por equipamento que cumpra todas as especificacGes técnicas indicadas pela
CONTRATANTE.
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2.7.3 - A CONTRATADA devera arcar com todos os custos decorrentes de acidentes e avarias.

2.7.4 - A CONTRATADA deverd assumir integral e absoluta responsabilidade pelos
equipamentos locados, desobrigando a CONTRATANTE de qualquer 6nus, encargos, deveres e
responsabilidade por defeitos, vicios aparentes ou ocultos, ou funcionamento insatisfatério
dos aludidos bens e acidentes.

2.8 - Supervisao

A CONTRATADA deverad indicar 01 (um) preposto que sera o responsdvel por todas as a¢des
administrativas da prestacdo de servico, tais como, controle de manutencdo e limpeza dos
equipamentos, emissdo de relatérios gerenciais, etc.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PREGOS E SEU REAJUSTE

3.1 - A Contratada se obriga a executar os servicos, objeto deste contrato, pelos precos a vista,
constantes da sua proposta comercial e deste contrato, nos quais estdo incluidos todos os
custos diretos e indiretos, bem como os encargos, beneficios e despesas indiretas (BDI) e
demais despesas de qualquer natureza.

3.2 - Os precos estdo referidos ao més de: (data de apresentagdo da proposta) .

Para o reajustamento dos pregos unitarios contratados, devera ser observada a legislagao
vigente, em especial o Decreto Estadual n? 48.326/03, de 12.12.03 e as disposi¢des da
Resolugdo CC 79, de 12.12.03.

IPC

Onde:

R = parcela de reajuste;

Po = prego inicial do contrato no més de referéncia dos pregos, ou prego do contrato no
més de aplicacdo do ultimo reajuste;

IPC/IPCo = variacdo do IPC FIPE - indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o

més de referéncia de precgos, ou o més do ultimo reajuste aplicado, e o més de
aplicacao do reajuste;

Més de referéncia dos precos: (més de apresentagdo da proposta).

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO-VIGENCIA E PRORROGAGOES

4.1 - O prazo de vigéncia deste contrato é de 12 (doze) meses consecutivos e

ininterruptos, contados da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais
e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos e condi¢cdes permitidos
pela legislacao vigente.

4.2. A CONTRATADA poderd se opor a prorrogacado, desde que o faca mediante documento
escrito, recepcionado pela CONTRATANTE em até 90 (noventa) dias antes do término do
prazo do contrato ou de suas prorrogagoes.
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4.3. Dentre outras exigéncias, a prorrogacdo somente serd formalizada caso os precos
mantenham-se vantajosos para o CONTRATANTE e consistentes com o mercado, conforme
pesquisa a ser realizada a época.

4.4.- Eventual prorrogacao de prazo sera formalizada por meio de Termo Aditivo
ao Contratual, respeitadas as condicdes prescritas na Lei Federal no 8666/93.

4.5. Nao obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia contratual nos exercicios
subsequentes ao da assinatura do pacto, estara sujeita a condigdo resolutiva, consubstanciada
na existéncia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada exercicio, para
atender as respectivas despesas.

4.6. Ocorrendo a resolucdo do contrato com base na condicdo estipulada no paragrafo
anterior, a CONTRATADA, nao terd direito a qualquer espécie de indenizagao.

4.7. A ndo prorrogacgao contratual por razoes de conveniéncia da Administragdo ndo gerard a
CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizacao.

4.8. Em caso de eventual prorrogacdo, a CONTRATADA devera apresentar prova de que nao
estd impedida de contratar coma Administragao.

CLAUSULA QUINTA - O VALOR DO CONTRATO

5.1. Ovalor total do presente contrato € de RS XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXX),
correspondendo a RS XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXX), a0 corrente exercicio, devendo onerar os
recursos orcamentarios provenientes do Programa XXXXXXXXXXXXXX Unidade Gestora
Responsavel XX.XX.XX — Fonte X - Natureza de Despesa xxxxxxxx e o saldo restante de RS
XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXX), correra a conta de dotacdo orcamentdria do exercicio de 20XX.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1. Sem prejuizo das disposi¢des das clausulas e anexos deste Contrato, e em cumprimento as
suas obrigacGes contratuais, alem das decorrentes de lei e de normas regulamentares,
constituem obrigacdes especificas da CONTRATADA, para a Prestacdo de Servicos de
Impressao e Reprografia Corporativa:

6.2 - Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagao
vigente;

6.3 - Disponibilizar os equipamentos imediatamente apos o recebimento da autorizagdo de
inicio dos servigos, nos locais e hordrios fixados pela CONTRATANTE, informando, em tempo
habil, qualquer motivo impeditivo que a impossibilite de assumir os servigos conforme o
estabelecido;

6.4 - Arcar com todas as despesas relativas ao toner, troca de cilindro e revelador, e demais
suprimentos, necessarios ao fiel cumprimento do objeto sob o contrato;
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6.5 - Disponibilizar, quando da instalacdo, 2 (dois) kits de suprimentos basicos para os
equipamentos, necessdrios a producao de copias, sendo um para consumo imediato e outro
para reserva;

6.6 - Garantir estoque minimo e efetuar automaticamente a reposicdao dos suprimentos
necessarios a producdo mensal de copias (toner, revelador, cilindro ou belt), tendo como base
a sua durabilidade e a quantidade de cépias dos modelos dos equipamentos;

6.7 - Atender a chamados de reposicao extra de suprimentos no prazo maximo de 4 (quatro)
horas, a contar da data de solicitagdo da CONTRATANTE;

6.8 - Fornecer a CONTRATANTE manual de instrucdes de uso de todos os equipamentos
destinados ao servico contratado;

6.9 - Designar um técnico para instalar o equipamento e treinar o pessoal da CONTRATANTE
responsaveis pela operacdo do mesmo, devendo o treinamento ser ministrado no préprio local
da instalacdo, ficando as despesas as expensas da CONTRATADA,;

6.10 - Sera de responsabilidade da CONTRATADA o transporte de eventual(is) remogao(0es) e
instalacdo(Ges) de equipamentos quando houver necessidade de alteracdo de local de
utilizacdo, correndo as suas expensas todos os custos e despesas decorrentes;

6.11 - Arcar com todas as despesas e encargos fiscais, previdenciarios, sociais, seguros
obrigatdrios, seguro contra roubo, furto, danos materiais e pessoais, inclusive de terceiros;

6.12 - Executar manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos, incluindo os servigos de
troca de pecas, lubrificagdo, bem como substituicdo de pecas desgastadas;

a) manter a regulagem dos equipamentos, preservando as suas caracteristicas originais para
qgue sejam minimizados os niveis de falhas, visando contribuir com o atendimento dos
programas de reducdo de desperdicio de papel. A constatacdo de inadimplemento dessas
exigéncias ensejara a substituicdo imediata do equipamento, sob pena de san¢des ou rescisdo
contratual;

b) implementar soluges tecnoldgicas que permitam melhorias do controle de desperdicio de
papel;

6.13 - Realizar manutencdo preventiva na periodicidade recomendada pela boa técnica e de
acordo com as especificacdes do fabricante, mantendo os equipamentos em perfeitas
condicbes de operacionalidade, seguranca, limpeza e higiene;

6.14 - Observar as normas relativas a seguranga da operacao;
6.15 - Observar a legislagdo pertinente aos servigos especializados em engenharia de
seguranca e em medicina do trabalho, relativos aos trabalhadores sob o contrato,

responsabilizando-se integralmente por eventuais ocorréncias inerentes a matéria;

6.16 - Comunicar ao preposto da CONTRATANTE, conforme o caso requeira, sobre fatos como
obras e/ou impedimentos temporarios, que impliquem na alteracdo de itinerarios e horarios;
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6.17 - Substituir o equipamento em definitivo por outro, com as mesmas caracteristicas e
capacidade, quando o mesmo apresentar repetidamente, (maximo de 3 vezes) em 90
(noventa) dias, os mesmos defeitos;

6.18 - Substituir de imediato e de forma automatica, os equipamentos que atingirem a idade
maxima de 30 meses durante a vigéncia contratual;

6.19 - Substituir o equipamento, a qualquer tempo, caso se faca necessdrio, por motivo de
reparos mecanicos, ma conservacao, condicdes de seguranca, higiene ou limpeza. A
CONTRATANTE podera inspecionar regularmente os equipamentos e, se constatar alguma
irregularidade, notificara a CONTRATADA;

6.20 - Substituir os equipamentos, quando solicitado por escrito pela CONTRATANTE, no prazo
maximo de 1 (um) dia util, a partir do recebimento de notificacado;

6.21 - Entregar e retirar os equipamentos substituidos sem cobrancga de taxa;

6.22 - Manter em servicos somente profissionais capacitados, portando crachds de
identificacdo individuais, do qual devera constar o nome da CONTRATADA, no de registro,
funcdo e fotografia do empregado portador;

6.23 - Providenciar treinamentos e reciclagens necessarios para garantir a execucdo dos
trabalhos dentro dos niveis de qualidade desejados;

6.24 - Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de
natureza grave nao devera ser mantido em servigo;

6.25 - Atender, de imediato, as solicitagdes da CONTRATANTE quanto as substituicdes de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a presta¢do dos servigos;

6.26 - Apresentar a CONTRATANTE, quando exigido, comprovante de pagamentos de salarios,
apodlices de seguro contra acidente de trabalho e quitagdo de suas obrigacdes trabalhistas e
previdencidrias, relativas aos seus empregados que estejam ou tenham estado a servigo da
CONTRATANTE, por forca deste contrato;

6.27 - Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes da execugao do contrato;

6.28 - Disponibilizar equipamentos em quantidades necessarias para garantir a prestacdo dos
servigcos nos hordrios contratados, obedecidas as disposi¢des da legislacdo trabalhista vigente;

6.29 - Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢es que culminaram em sua habilitacdo/qualificacdo na fase da
licitagao;

6.30 - Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar a CONTRATANTE, por meio
de lider ou diretamente, quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar
o bom andamento ou o resultado final dos servicos;
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6.31 - Manter programa interno de auto-fiscalizagdo da correta manutencdao dos
equipamentos, quanto ao desperdicio de papel e demais suprimentos, sob pena de rescisao
contratual;

6.32 - Manter politica de boas praticas ambientais na gestdo de suprimentos especialmente
guanto a aquisicao e descarte de toner, bem como dos residuos dos processos de manutenc¢ao
e limpeza dos equipamentos;

6.33 - Fornecer a CONTRATANTE a descricdo das atividades a serem desempenhadas pela
CONTRATADA no descarte de toner e residuos dos processos de manutenc¢do e limpeza dos
equipamentos;

6.34 - Garantir disponibilidade para eventuais remanejamentos do equipamento mediante
solicitacdo da CONTRATANTE;

6.35 - Responsabilizar-se pelo gerenciamento e suporte a todo o ambiente de impressdo, que
inclui todos os equipamentos, infra-estrutura (drivers e configuracdo, filas de impressao),
suprimentos e SLAs especificos para cada atividade da prestacdo de servicos;

6.36 - Preparar e fornecer a CONTRATANTE uma base de conhecimento de suporte técnico,
contendo todas as informacées pertinentes ao atendimento a solucdo e aos equipamentos

fornecidos;

6.37 — Cumprir as posturas do Municipio e as disposi¢cdes legais Estaduais e Federais que
interfiram na execugao dos servigos.

CLAUSULA SETIMA DAS- OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
7.1 - Indicar os locais de prestacdo dos servicos;

7.2 - Fornecer papel, para a alimenta¢do dos equipamentos, em quantidade suficiente, de
forma a garantir a continuidade da prestagdo dos servicos;

7.3 - Indicar o responsdvel pela gestdo do contrato, a quem competira a fiscalizacdo dos
servicos, a qualquer instante, solicitando a CONTRATADA, sempre que achar conveniente,
informacdes do seu andamento;

7.4 - Efetuar pagamentos de acordo com estabelecido em contrato.

7.5 - Disponibilizar local para o armazenamento dos suprimentos.

7.6 - Disponibilizar pontos de rede para os equipamentos.

7.7 - Disponibilizar pontos de conexdo elétrica para os equipamentos.

7.8 — Indicar os empregados que deverdo receber o treinamento.

CLAUSULA OITAVA - DAS FISCALIZACAO/CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVIGOS
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8.1 - A fiscalizagdo dos servigos pela CONTRATANTE ndao exime, nem diminui a completa
responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omissdao as clausulas
contratuais;

8.2 - A CONTRATANTE poderd, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria dos
equipamentos programados para execucdo dos servicos e verificar o cumprimento de normas
preestabelecidas no edital/contrato;

8.3 - A CONTRATANTE e reservado o direito de solicitar a imediata substituicdo dos
equipamentos, que ndo se apresentarem em boas condi¢oes de operagdo ou estiverem em
desacordo com as especificacGes técnicas. As eventuais substituicdes durante o contrato
deverdo ser feitas no padrdo equivalente ou superior ao estipulado, sem qualquer Onus
adicional a CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - MEDICAO DOS SERVICOS PRESTADOS

9.1 - Apds o término de cada periodo mensal, a Contratada elaborara relatério contendo os
guantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servicos efetivamente realizados.

92. 2 - As medicOes para efeito de pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes
procedimentos:

1) Até o 52 dia util subseqiiente ao més em que foram prestados os servigos, a Contratada
entregarad relatério contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos
realizados e os respectivos valores apurados.

II) O Contratante solicitard a Contratada, na hipdtese de glosas e/ou incorre¢es de valores, a
correspondente retificacdo objetivando a emissdo da nota fiscal/fatura.

IIl) Serdo considerados somente os servicos efetivamente executados e apurados da seguinte
forma:

a) O valor do pagamento serd obtido, mediante a aplicacdo do valor fixo em Reais (RS),
correspondente ao equipamento disponibilizado, adicionado ao produto do respectivo valor
variavel (RS/ cento) pela quantidade mensal de copias efetivamente produzida pelo
Contratante, e, caso contratado, o valor do software de gerenciamento, descontadas as
importancias relativas a servigos ndo executados por motivos imputaveis a Contratada.

own

b) A realizagdo dos descontos indicados na alinea “a” ndo prejudica a aplicagao de sangbes a
Contratada, por conta da ndo execugao dos servigos.

IV) Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, o Contratante atestara a
medicdo mensal, comunicando a Contratada, no prazo de 03 (trés) dias contados do
recebimento do relatdrio, o valor aprovado, e autorizando a emissdo da correspondente
fatura, a ser apresentada no primeiro dia subseqliente a comunicag¢do dos valores aprovados.

V) As faturas deverao ser emitidas pela Contratada, contra o Contratante, e apresentadas no
Setor de Contratos sita a a Rua do Horto, 931 — Predio 2 — 12 andar — Horto Florestal — Sdo
Paulo — SP (entrada pela AV. Luiz Carlos Gentile de Laet altura do n2 600), Capital
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CLAUSULA DECIMA - FATURAMENTO E PAGAMENTO

10.1 - Os pagamentos serao efetuados mensalmente em conformidade com as medigOes,
mediante a apresentacdo dos originais da fatura., bem como dos comprovantes de
recolhimento do FGTS e de Previdéncia Social, correspondentes ao periodo de execucao dos
servigos.

10.2 - Por ocasido da apresentacdo ao Contratante (Orgdo da Administracdo) da nota fiscal,
fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente, a Contratada devera fazer prova do
recolhimento mensal do FGTS, por meio das guias de recolhimento do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico e InformagGes a Previdéncia Social - GFIP.

10.3- As comprovacdes relativas ao FGTS a serem apresentadas, que deverao corresponder ao
periodo de execucgdo e por tomador de servigo (Contratante) sdo:
- Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

- Guia de Recolhimento do FGTS - GRF, gerada e impressa pelo SEFIP apds a transmissdo do
arquivo SEFIP, com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de
recolhimento bancdrio ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela
Internet.

10.4 - A ndo apresentacdo dessas comprovacdes assegura ao Contratante FUNDACAO
FLORESTAL o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

10.5 O Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza - ISSQN é devido no municipio que a
prestacdo do servigo estiver envolvida, em consonancia com as disposi¢gdes contidas na Lei
Complementar n? 116, de 31.07.03.

10.6- Para os servigos prestados no municipio de Sdo Paulo, conforme Lei Municipal de Sdo
Paulo, de n?2 13.701, de 24.12.2003, em especial no seu artigo 99, paragrafo 29, com as
alteracOes introduzidas pelas Leis municipais n% 14.042, de 30.08.2005, e 14.865, de
29.12.2008, bem como os Decretos municipais n2 50.896, de 1.10.2009 e 51.357 de
24.3.2010, o Contratante, na qualidade de responsdavel tributdria, devera reter a quantia
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de
cobranca equivalente apresentada e recolher a respectiva importancia em nome da
Contratada. até o dia 10 (dez) do més seguinte ao da prestacdo dos servigos.

10.7. Quando da emissdo da nota fiscal, fatura recibo ou documento de cobranca equivalente,
a CONTRATADA deverd destacar o valor da retencdo, a titulo de “RETENCAO PARA O ISS”.
Considera-se prego do servigo a receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma deducao.

10.8. O recolhimento da importancia retida sera efetuado até o dia 10 (dez) do més seguinte
ao do pagamento.

10.9. Por ocasido da apresentacio a FUNDACAO FLORESTAL da na fiscal, fatura, recibo ou
documento de cobranga equivalente, a CONTRATADA devera fazer prova do recolhimento do
ISSQN por meio de cdpia autenticada das guias de recolhimento correspondente aos servicos
executados e deverd estar referenciada a data de emissdo da nota fiscal, fatura o do
documento de cobranca equivalente.
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10.10. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrec¢des serdo devolvidas 8 CONTRATADA
para as devidas correcdes. Nesse caso comecara a fluir a partir da data de apresentacao da
nota fiscal/fatura, sem incorrecdes.

10.11. Se por ocasido da apresentacao da Nota Fiscal Fatura, ndo tiver decorrido o prazo legal
para recolhimento do FGTS e do ISSQN, poderdao ser apresentadas cdpias das guias de
recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar
a documentacdo devida quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento, sendo que
a n3o apresentacdo dessas comprovacdes assegura a FUNDACAO FLORESTAL o direito de
sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

10.12. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da CONTRATADA no “Cadastro Informativo do Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais do Estado de Sdo Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado
por ocasido da realizacdo de cada pagamento.

10.13. Os pagamentos devidos & CONTRATADA serdo creditados pela FUNDACAO FLROESTAL
30 (trinta) dias apds o recebimento e aceitacdo da Nota Fiscal Fatura, em conta corrente,
mantida e indicada pela mesma a FUNDACAO FLORESTAL, junto ao BANCO DO BRASIL S/A.,
configurando-se plena, geral irrevogdvel quitacdo o depdsito da respectiva quantia para os fins
de direito.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - FISCALIZAGAO/CONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

11.1. A fiscalizagdo dos servigos pelo Contratante ndo exime, nem diminui a completa
responsabilidade da Contratada, por qualquer inobservancia ou omissdo as cldusulas
contratuais;

11.2. O Contratante podera, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria dos
equipamentos programados para execuc¢do dos servicos e verificar o cumprimento de
normas preestabelecidas no edital/contrato;

11.3 Ao Contratante é reservado o direito de solicitar a imediata substituicio dos
equipamentos, que ndo se apresentarem em boas condi¢des de operagdo ou estiverem em
desacordo com as especificagbes técnicas. As eventuais substituicdes durante o contrato
deverdo ser feitas no padrdo equivalente ou superior ao estipulado, sem qualquer 6nus
adicional ao Contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA GARANTIA CONTRATUAL
12.1. N3o serd exigida a prestacdo de garantia para a contratagao resultante desta licitacdo.
CLAUSULA TERCEIRA — TRANSFERENCIA DO CONTRATO

13.1 - A Contratada ndo poderd transferir o presente Contrato, no todo ou em parte, nem
podera subcontratar os servicos ora contratados [excepcionalmente, os servicos de.
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assisténcia técnica e de manutencdo, desde que com prévia e expressa autorizacdo do
Contratante.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA ALTERAGAO DA QUANTIDADE DOS SERVICOS
CONTRATADOS

14.1 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratadas, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo da
CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do contrato.

14.2 - Eventual alteragdo serd obrigatoriamente formalizada por meio de Termo Aditivo ao
presente Contrato, respeitadas as disposi¢cdes da Lei Federal n2 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

15.1 — A CONTRATADA ficara impedida de licitar e contratar com a Administracdo Direta e
Autarquica do Estado de Sdo Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos ou enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos
previstos no artigo 72 da Lei Federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002, c.c. o artigo 15 da
Resolugdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002.

15.1.1 - A Sang¢do de que trata o item 13.1 desta Clausula, serd aplicada, juntamente com as
multas previstas na Resolugdo SMA 57, de 12/07/2013, garantido o exercicio prévio do direito
de defesa, e devera ser registrada no CAUFESP e nos sistemas mantidos pela Administragcdo
Autarquica.

15.2. O contratante reserva-se o direito de descontar das faturas os valores correspondentes
as multas que eventualmente forem aplicados.

15.2.1 — As multas sdo autébnomas e a aplicagcdo de uma ndo exclui a de outra.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA RESCISAO E RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA
CONTRATANTE

16.1 - O contrato podera ser rescindido, na forma, com as consequéncias e pelos motivos
previstos nos artigos 75 a 82 da Lei Estadual n? 6.544/89 e artigos 77 a 80 e 86 a 88, da Lei
Federal n? 8.666/93.

16.2 - A CONTRATADA, reconhece, desde ja, os direitos da CONTRATANTE nos casos de
rescisdo administrativa, prevista no Artigo 79 da Lei Federal n? 8.666/93, e no art. 77 da Lei
Estadual n2 6.544/89.

16.3 - Rescisdo imediata, no caso de sociedade cooperativa, do contrato administrativo na
hipétese de caracterizacdao superveniente da prestagao de trabalho como ndo eventual por
pessoas fisicas, com rela¢do de subordina¢do ou dependéncia, em face da contratante.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DISPOSIGCOES FINAIS

17.1 Fica ajustado, ainda que:

| — Consideram-se partes integrantes do presente contrato, como se nele estivessem
transcritos:

a. Edital de Pregdo Eletronico n® /2013 e seus anexos;

b. PROPOSTA apresentada pela CONTRATADA;
c. Resolugdo xxxn?57/13

Il — Aplicam-se as omissOes deste contrato as disposi¢cdes da Lei Estadual n? 6.544/89, da Lei
Federal n2 8.666/93, e as normas regulamentares.

Il = Para dirimir quaisquer questdes decorrentes do contrato, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sdo Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento em 02
(duas) vias de igual teor e forma que lido e achado conforme pelas PARTES, vai por elas
assinado para que produza todos os efeitos de direito, na presenca das testemunhas abaixo
identificadas.

S3o Paulo,

CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS



