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EDITAL DE PREGAO ELETR6~N ICO OBJETIVANDO A PRESTACAO DE
SERVICOS DE RECEPCAO — PARTICIPACAO RESTRITAA
ME/EPP/COOPERATIVAS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n° 06/2021/FPBRN

PROCESSO SMA n° 31.283/2021

OFERTA DE COMPRA n°© 2600300000120210C00030

ENDERECO ELETRONICO www.bec.sp.gov.br

DATA DO INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 13/10/2021
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 26/10/2021 as 09h00

O Estado de Sao Paulo, pela Chefia de Gabinete, da Secretaria de Infraestrutura e
Meio Ambiente, por intermédio do Sr. Valter Antonio da Rocha, RG n© 15.290.726-9
e CPF n° 070.938.588-99, usando a competéncia delegada pelos artigos 3° e 7°,
inciso I, do Decreto estadualn® 47.297,de 06 de novembro de 2002, torna publico
gue se acha aberta, nesta unidade, situada a Av. Prof. Frederico Hermann Junior,
345 - Alto de Pinheiros - Sao Paulo - SP, licitagao na modalidade PREGAO, a ser
realizada por intermédio do sistema eletronico de contratacdes denominado “Bolsa
Eletronica de Compras do Governo do Estado de Sao Paulo - Sistema BEC/SP”, com
utilizagdo de recursos de tecnologia da informagdo, denominada PREGAO
ELETRONICO, objetivando a PRESTACAO DE SERVICOS DE RECEPCAO sob o
regime de empreitada por preco unitario, que sera regida pela Lei federal n°
10.520/2002, pelo Decreto estadual n® 49.722/2005 e pelo regulamento anexo a
Resolugao CC-27, de 25 de maio de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que
couberem, as disposicOes da Lei federal n® 8.666/1993, do Decreto estadual n°
47.297/2002, do regulamento anexo a Resolucdo CEGP-10, de 19 de novembro de
2002, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

A opgao da Administragao por licitar de acordo com a Lei Federal n® 10.520/2002 e
as normas mencionadas no paragrafo anterior observa o disposto no artigo 191 c/c
o inciso II do artigo 193 da Lei Federaln© 14.133/2021.

As propostas deverao obedecer as especificacdes deste instrumento convocatorio e
seus anexos e ser encaminhadas por meio eletronico apds o registro dos interessados
em participar do certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo - CAUFESP.

A sessdo publica de processamento do Pregao Eletrénico sera realizada no endereco
eletrénico www.bec.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no preambulo deste Edital,
e sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos
autos do processo em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.

1. OBJETO

1.1. Descricao. A presente licitacao tem por objeto a prestacao de servigos de
recepcao, conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia, que integra
este Edital como Anexo I.
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1.2. Critério de julgamento. O julgamento da licitacdo sera feito por agrupamento
dos itens de servigos descritos no Anexo I-1 do Termo de Referéncia em unidades,
as quais poderao vir a ser consideradas itens ou lotes distintos para fins de
adjudicacao do objeto, conforme o disposto no item 6.7 deste Edital e no Anexo 1.2
do Termo de Referéncia.

2. PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Participantes. Poderao participar do certame todos os interessados em
contratar com a Administragao Estadual que estejam registrados no CAUFESP, que
atuem em atividade econ6mica compativel com o seu objeto, sejam detentores de
senha para participar de procedimentos eletronicos e tenham credenciado os seus
representantes na forma estabelecida no regulamento que disciplina a inscricao no
referido Cadastro.

2.1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuarao em
nome da licitante no sistema de pregdo eletronico e a senha de acesso deverao ser
obtidos anteriormente a abertura da sessao publica e autorizam a participacdao em
qualquer pregdo eletronico realizado por intermédio do Sistema BEC/SP.

2.1.2. O registro no CAUFESP é gratuito. As informacdes a respeito das condicdes
exigidas e dos procedimentos a serem cumpridos para a inscricao no Cadastro, para
o credenciamento de representantes e para a obtencao de senha de acesso estdo
disponiveis no endereco eletrénico www.bec.sp.gov.br.

2.2. VedagoOes. Nao sera admitida a participacdo, neste certame licitatério, de
pessoas fisicas ou juridicas:

2.2.1. Que estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente suspenso,
ou que tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Publica
estadual, direta e indireta, com base no artigo 87, inciso III, da Lei federal n°
8.666/1993 e no artigo 79, da Lei federal n® 10.520/2002;

2.2.2. Que tenham sido declaradas inidoneas pela Administracdo Publica federal,
estadual ou municipal, nos termos do artigo 87, inciso IV, da Lei Federal n©
8.666/1993;

2.2.3.Que possuam vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou
trabalhista com a autoridade competente, o Pregoeiro, o subscritor do edital ou algum
dos membros da respectiva equipe de apoio, nos termos do artigo 9° da Lei Federal
n° 8.666/1993;

2.2.4. Que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.5. Que estejam reunidas em consércio ou sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;
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2.2.6. Que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de licitagdes
promovidas pela Administragao Publica federal, estadual, municipal, direta e indireta,
em virtude de pratica deinfracdo a ordem econOmica, nos termos do artigo 38, inciso
II, da Lei Federaln®© 12.529/2011;

2.2.7. Que estejam proibidas de contratar com a Administragao Publica em virtude
de sancao restritiva de direito decorrente de infracdao administrativa ambiental, nos
termos do art. 72, § 8°, incisoV, da Lei Federaln® 9.605/1998;

2.2.8. Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo de
condenacao por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei
Federaln© 8.429/1992;

2.2.9. Que tenham sido declaradas inidoneas para contratar com a Administracao
Publica pelo Plenario do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, nos termos do
artigo 108, da Lei Complementar Estadualn® 709/1993;

2.2.10. Que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas
inidoneas para licitar ou contratar com a Administracao Publica estadual, direta e
indireta, por desobediéncia a Lei de Acesso a Informacao, nos termos do artigo 33,
incisos IV e V, da Lei Federal n© 12.527/2011 e do artigo 74, incisos IV e V, do
Decreto Estadual n® 58.052/2012;

2.2.11.Que estejam proibidas de participar da licitacao ou de celebrar a contratagao
em decorréncia do efeito de sangao registrada no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas - CNEP (artigo 22 da Lei Federaln© 12.846/2013), ou no Cadastro Estadual
de Empresas Punidas — CEEP (artigo 59 do Decreto Estadual n®© 60.106/2014);

2.2.12. Que sejam sociedades cooperativas, tendo em vista a vedacao constante do
§ 10 do artigo 1° do Decreto Estadual n© 55.938, de 21 de junhode 2010, com a
redacao dada pelo Decreto Estadualn®57.159,de 21 de julhode 2011.

2.3. Inexisténcia de fato impeditivo a participacao. A participagao no certame
esta condicionada, ainda, a que o interessado declare, ao acessar o ambiente
eletronico de contratacdes do Sistema BEC/SP, mediante assinalagdo nos campos
proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participacao no certame ou de
sua contratacao, bem como que conhece e aceita os regulamentos do Sistema
BEC/SP, relativos a Dispensa de Licitacao, Convite e Pregao Eletronico.

2.4. Uso do sistema BEC/SP. A licitante responde integralmente portodos os atos
praticados no pregdo eletrénico, por seus representantes d evidamente credenciados,
assim como pela utilizacao da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente,
inclusive por pessoa nao credenciada como sua representante. Em caso de perda ou
quebra do sigilo da senha de acesso, caberd ao interessado efetuar o seu
cancelamento por meio do sitio eletronico www.bec.sp.gov.br (opcao “CAUFESP"),
conforme Resolugao CC-27,de 25 de maio de 2006.

2.5. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante em
cada pregao eletronico.
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2.6. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condigbes
e obrigagdes inerentes ao certame.

2.7. Estallicitagao é destinada a participagao exclusiva de microempresas e empresas
de pequeno porte, na forma dositens 4.1.4.3 e 4.1.4.4 deste Edital.

3. PROPOSTAS

3.1. Envio. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no
endereco www.bec.sp.gov.br na opcao “"PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA”, desde a
divulgagao da integra do Edital no referido endereco eletronico até o dia e horario
previstos no preambulo para a abertura da sessao publica, devendo a licitante, para
formula-las, assinalar a declaracao de que cumpre integralmente os requisitos de
habilitacao constantes do Edital.

3.2. Precos. Os precos unitarios e total para a prestacao dos servicos serao ofertados
no formuldrio eletronico préprio, em moeda corrente nacional, em algarismos,
apurados nos termos do item 3.3, sem inclusao de qualquer encargo financeiro ou
previsao inflacionaria. Nos precos propostos deverao estar incluidos, além do lucro,
todas as despesas e custos diretos ou indiretos relacionados a prestacao de servigos,
tais como tributos, remuneracdes, despesas financeiras e quaisquer outras
necessarias ao cumprimento do objeto desta licitacdo, inclusive gastos com
transporte.

3.2.1. As propostas ndao poderao impor condicoes e deverao limitar-se ao objeto
desta licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer
outra condicao ndo prevista no Edital e seus anexos.

3.2.2. O licitante devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de atividade, tais como
aumentos de custo de mao-de-obra decorrentes de negociacao coletiva ou de dissidio
coletivo de trabalho.

3.2.3. Simples Nacional. As microempresas e empresas de pequeno porte
impedidas de optar pelo Simples Nacional, ante as vedacgdes previstas na Lei
complementar federal n® 123/2006, nao poderao aplicar os beneficios decorrentes
desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo elabora-la de acordo
com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas, sob pena de ndo aceitacao
dos precos ofertados pelo Pregoeiro.

3.2.3.1.Casovenhaa ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno porte
na situacao descrita no item 3.2.3 devera requerer ao 6rgao fazendario competente
a sua exclusao do Simples Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele
em que celebrado o contrato, nos termos do artigo 30, caput, inciso II, e §1°, inciso
II, da Lei complementar federal n® 123/2006, apresentando a Administracao a
comprovacao da exclusdo ou o seu respectivo protocolo.

3.2.3.2. Se a contratada nao realizar espontaneamente o requerimento de que trata
o item 3.2.3.1, caberd ao ente publico contratante
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comunicar o fato ao érgao fazendario competente, solicitando que a empresa seja
excluida de oficio do Simples Nacional, nos termos do artigo 29, inciso I, da Lei
Complementar Federaln© 123/2006.

3.3. Més de referéncia. A proposta de preco devera ser orcada em valores vigentes
em janeiro/2020, que sera considerado como o més de referéncia de precos.

3.4. Validade da proposta. Na auséncia de indicagdo expressa em sentido contrario
no Anexo II, o prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados a
partir da data de sua apresentacao.

4. HABILITAGAO

4.1. O julgamento da habilitacdo se processara mediante o exame dos documentos
a seguirrelacionados, os quais dizem respeito a:

4.1.1. HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou
Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedade empresaria;

c) Documentos de eleicao ou designacao dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades empresarias;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo 6rgdao competente, quando a atividade assim o exigir.

4.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a
sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto do certame;

c) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF -
FGTS);

d) Certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas
(CNDT);
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e) Certidao negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

f) Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da licitante que
comprove a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servigos
de Qualquer Natureza - ISSQN.

4.1.3. QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual;

a.1). Se a licitante for sociedade ndo empresaria, a certiddao mencionada na alinea
“a” devera ser substituida por certiddo cujo conteldo demonstre a auséncia de
insolvéncia civil, expedida pelo distribuidor competente.

a.2). Caso o licitante esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacgao judicial ou a homologacao do
plano de recuperagao extrajudicial, conforme o caso.

4.1.4. DECLARACOES E OUTRAS COMPROVACOES

4.1.4.1. Declaragao subscrita por representante legal da licitante, em conformidade
com o modelo constante do Anexo IIIL.1, atestando que:

a) se encontra em situagao regular perante o Ministério do Trabalho e Previdéncia no
que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo
Federal, na forma do Decreto Estadualn©42.911/1998;

b) ndo se enquadra em nenhuma das vedacdes de participagao na licitagdao do item
2.2 deste Edital;

c) cumpre as normas relativas a saude e segurancado trabalho, nos termos do artigo
117, paragrafo Unico, da Constituicao Estadual;

d) atendera, na data da contratacao, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a
nao disponibilizar empregado que incorra na vedacgao prevista no artigo 5°-D, ambos
da Lei Federal n©6.019/1974, com redacao dada pela Lei Federaln® 13.467/2017.

4.1.4.2. Declaracao subscrita por representante legal da licitante, em conformidade
com o modelo constante do Anexo III1.2, afirmando que sua proposta foi elaborada
de maneira independente e que conduz seus negdcios de forma a coibir fraudes,
corrupgcao e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracao Publica,
nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei federaln® 12.846/ 2013 e ao Decreto
estadualn©60.106/2014.

4.1.4.3. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte,
declaracao subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o
modelo constante do Anexo III.3, declarando seu enquadramento nos critérios
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previstos no artigo 3° da Lei complementar federal n® 123/2006, bem como sua nao
inclusao nas vedacodes previstas no mesmo diploma legal.

4.1.4.4. Comprovacao da condicdao de ME/EPP. Sem prejuizo da declaracao
exigida no item 4.1.4.3 e admitida a indicacao, pelo licitante, de outros meios e
documentos aceitos pelo ordenamento juridico vigente, a condicao de microempresa
ou de empresa de pequeno porte sera comprovada da seguinte forma:

4.1.4.4.1. Se sociedade empresaria, pela apresentacao de certiddo expedida pela
Junta Comercial competente;

4.1.4.4.2. Se sociedade simples, pela apresentacao da “"Certidao de Breve Relato de
Registro de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte”,
expedida pelo Cartério de Registro de Pessoas Juridicas.

4.1.5. QUALIFICACAO TECNICA

4.1.5.1. A proponente devera apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior
em contrato da mesma natureza, de complexidade tecnoldgica e operacional igual ou
superior, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que
especifique(m) em seu objeto necessariamente os tipos de servicos realizados, com
indicacOes das quantidades, prazo contratual, datas de inicio e término, e local da
prestacao dos servigos;

4.1.5.1.1. O(s) atestado(s) devera(ao) conter a identificacdo da pessoa juridica
emitente e a identificacdo do signatario. Caso ndo conste do(s) atestado(s) telefone
para contato, a proponente devera apresentar também documento que informe
telefone ou qualquer outro meio de contato com o emitente do(s) atestado(s).

4.2. DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.2.1. Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certidoes apresentadas, a
Administracdo aceitard como validas as expedidas nos 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentagao das propostas.

4.2.2. O Pregoeiro, a seu critério, podera diligenciar para esclarecer duvidas ou
confirmar o teor das declaragdes solicitadas no item 4.1.4 deste Edital e das
comprovacgoes de qualificacdo econdmico-financeira e de qualificacdo técnica (caso
exigidas nos itens 4.1.3 e 4.1.5), aplicando-se, em caso de falsidade, as sangoes
penais e administrativas pertinentes.

4.2.3.Se o licitante for a matriz, os documentos exigidos noitem4.1.2 deverao estar
em nome da matriz, e, se for filial, os documentos exigidos no item 4.1.2 deverao
estar em nome da filial que, na condicdo de licitante, executara o objeto do contrato,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

4.2.4.0Olicitante que se considerarisento ou imunede tributos relacionados ao objeto
da licitacdo, cuja regularidade fiscal seja exigida no presente Edital, devera
comprovar tal condicdao mediante a apresentacao de
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declaracdo emitida pela correspondente Fazenda do domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

5. SESSAO PUBLICA E JULGAMENTO

5.1. Abertura das propostas. No dia e horario previstos neste edital, o Pregoeiro
dara inicio a sessdo publica do pregdo eletrénico, com a abertura automatica das
propostas e a sua divulgacao pelo sistema na forma de grade ordenatoria, em ordem
crescente de precos.

5.2. Analise. A analise das propostas pelo Pregoeiro se limitara ao atendimento das
condigOes estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislagao vigente.

5.2.1. Serao desclassificadas as propostas:
a) cujo objeto nao atenda as especificacoes, prazos e condicdes fixados neste Edital;
b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes;

c) apresentadas por licitante impedida de participar, nos termos do item 2.2 deste
edital;

d) que apresentem precos unitarios ou total simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos ou salarios de mercado;

e) formuladas por licitantes participantes de cartel, conluio ou qualquer acordo
colusivo voltado a fraudarou frustrar o carater competitivo do certame licitatorio.

5.2.2. A desclassificacao se dara por decisdo motivada do Pregoeiro, observado o
dispostono artigo 43, §3°, da Lei federaln® 8.666/1993.

5.2.3. Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das
demais licitantes.

5.2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo
sistema, com observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

5.3. Nova grade ordenatoéria sera divulgada pelo sistema, contendo a relacdo das
propostas classificadas e das desclassificadas.

5.4.Lances. Seradiniciada a etapa de lances, com a participacdo de todas as licitantes
detentoras de propostas classificadas.

5.4.1. Os lances deverao ser formulados exclusivamente por meio do sistema
eletronico em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor preco
ou ao ultimo valor apresentado pela propria licitante ofertante, observada em ambos
0s casos a reducao minima fixada no item 5.4.2, aplicavel, inclusive, em relagao ao
primeiro formulado, prevalecendo o primeiro lance recebido, quando ocorrerem 02
(dois) ou mais lances do mesmo valor.
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5.4.2. O valor de redugao minima entre os lances sera de:

Lote 1: R$ 1.000,00 (um mil reais) - Aracatuba;
Lote 2: R$ 1.000,00 (um mil reais) - Presidente Prudente;
Lote 3: R$ 1.000,00 (um mil reais) — Sorocaba.

E incidira sobre o valor total do lote.
5.4.3. A etapa de lances tera a duracaode 15 (quinze) minutos.

5.4.3.1. A duracdo da etapa de lances serd prorrogada automaticamente pelo
sistema, visando a continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado
nos ultimos 03 (trés) minutos do periodo de que trata o item 5.4.3 ou nos sucessivos
periodos de prorrogacao automatica.

5.4.3.2. Nao havendo novos lances ofertados nas condigdes estabelecidas no item
5.4.3.1,a duracao da prorrogacao encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido
o terceiro minuto contado a partir do registro no sistema do ultimo lance que ensejar
prorrogacao.

5.4.4. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema
eletronico:

5.4.4.1. dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no sistema
e respectivos valores;

5.4.4.2. do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

5.4.5. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duracao
indicados no item 5.4.3.

5.5. Classificacao. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade
ordenatéria contendo a classificagdao final, em ordem crescente de valores,
considerando o ultimo preco admitido de cada licitante.

5.6. Empate ficto. Considerando-se que a licitacdo é destinada a participacdo
exclusiva de licitantes nas condigdes especificadas no item 2.7, ndo sera concedido
o direito de preferéncia previsto na Lei Complementar Federal n® 123/2006.

5.7. Negociacao. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor
mediante troca de mensagensabertas no sistema, com vistas a reducao do preco.

5.8. Aceitabilidade. Apés a negociacdao, se houver, o Pregoeiro examinara a
aceitabilidade do menor preco, decidindo motivadamente a respeito.

5.8.1. A aceitabilidade dos precos sera aferida com base nos valores referenciais
constantes dos autos do processo administrativo em que se processa o certame,
respeitando-se o preco referencial do CADTERC, correspondente ao objeto licitado e
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vigente no més de referéncia dos precos, como valor maximo a ser pago por cada
item.

5.8.2. Nao serao aceitas as propostas que tenham sido apresentadas por
microempresas ou empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples
Nacional e que, ndao obstante, tenham considerado os beneficios desse regime
tributario diferenciado.

5.8.3. Na mesma sessdo publica, o Pregoeiro solicitara da licitante detentora da
melhor oferta o envio, no campo proprio do sistema, da planilha de proposta
detalhada, elaborada de acordo com o0 modelo do Anexo II deste Edital, contendo
0S precos unitarios e o novo valor total para a contratacdo a partir do valor total final
obtido no certame.

5.8.3.1. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composicao
de precos unitarios de servicos e/ou de materiais/equipamentos, bem como os
demais esclarecimentos que julgar necessarios.

5.8.3.2. A critério do Pregoeiro, a sessao publica podera ser suspensa por até 02
(dois) dias uteis para a apresentacao da planilha de proposta em conformidade com
o modelo do Anexo II.

5.8.3.3. Se a licitante detentora da melhor oferta deixar de cumprir a obrigacao
estabelecida no item 5.8.3, sua proposta nao sera aceita pelo Pregoeiro.

5.9. Exames das condicoes de habilitacdao. Considerada aceitavel a oferta de
menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da habilitacdo, observando as
seguintesdiretrizes:

a) Verificacao dos dados e informagdes do autor da oferta aceita, constantes do
CAUFESP e extraidos dos documentosindicados no item 4 deste Edital;

b) Caso os dados e informagdes constantes no CAUFESP nao atendam aos requisitos
estabelecidos no item 4 deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade de suprir
ou sanear eventuais omissoes ou falhas mediante consultas efetuadas por outros
meios eletronicos habeis de informagdes. Essa verificagdo sera certificada pelo
Pregoeiro na ata da sessao publica, devendo ser anexados aos autos os documentos
obtidos por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente certificada e
justificada;

c) A licitante podera suprir eventuais omissdes ou sanear falhas relativas ao
cumprimento dos requisitos e condicoes de habilitagao estabelecidos neste Edital
mediante a apresentacdao de documentos, preferencialmente no campo préprio do
Sistema BEC/SP ou por correio eletronico a ser fornecido pelo Pregoeiro no chat do
sistema, desde que os envie no curso da propria sessao publica e antes de ser
proferida a decisao sobre a habilitagao.

d) A Administragao ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos habeis de informagdes, no momento da verificacdo a que se refere a
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alinea“b”, ou dos meios para a transmissao de copias de documentos a que se refere
a alinea“c”, ambas deste subitem 5.9, ressalvada a indisponibilidade de seus proprios
meios. Na hipdtese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndao sendo supridas
ou saneadas as eventuais omissdes ou falhas, na forma prevista nas alineas “b” e

“c”, a licitante sera inabilitada, mediante decisao motivada;

e) Os originais ou copias autenticadas por tabelido de notas dos documentos enviados
na forma constante da alinea “c” deverao ser apresentados no endereco indicado no
preambulo deste Edital, em até 02 (dois) dias apds o encerramento da sessdo publica,
sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitacao e aplicacdao das penalidades
cabiveis;

e.1) Os documentos poderao ser apresentados mediante publicacdo em 6érgdo da
imprensa oficial, ou por cépia simples, desde que acompanhados dos originais para
gue sejam autenticados por servidor da administragao; ou

e.2.) Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de
certificacao disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n°
2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serao recebidos e presumidos verdadeiros em
relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e cdpias
autenticadas em papel.

f) A comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista de microempresas ou empresas
de pequeno porte sera exigida apenas para efeito de celebracdo do contrato. Nao
obstante, a apresentacao de todas as certidoes e documentos exigidos para a
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista sera obrigatéria na fase de
habilitacao, ainda que apresentem alguma restricao ou impedimento.

f.1) A prerrogativa tratada na alinea “f” abrange apenas a regularidade fiscal e
trabalhista do licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno
porte nao abrangendo os demais requisitos de habilitacao exigidos neste Edital, os
quais deverdo ser comprovados durante o certame licitatorio e na forma prescrita
nesteitem 5.9.

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condigdes estabelecidos no Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

h) Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no chat eletronico a nova data e horario
para sua continuidade.

i) Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes
que poderao consultar as informagdes cadastrais da licitante vencedora utilizando
opcao disponibilizada no préprio sistema para tanto. O Pregoeiro devera, ainda,
informar o teor dos documentos recebidos por meio eletronico.

5.10. A licitante habilitada nas condigdes da alinea “f” do item 5.9 devera comprovar
sua regularidade fiscal e trabalhista sob pena de decadéncia do direito a contratacgao,
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sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes cabiveis, mediante a apresentacdo das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativa, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento em que a licitante for
declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administragao.

5.11. Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada na alinea “f”, do item 5.9, a sessao
publica sera suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no item 5.10
para que a licitante vencedora possa comprovar a regularidade fiscal e trabalhista.

5.12. Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidira motivadamente sobre
a comprovacgao ou nao da regularidade fiscal e trabalhista de que trata o item 5.10,
ou sobre a prorrogacgao de prazo para a mesma comprovagao.

5.13. Licitacao fracassada. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender
as exigéncias para a habilitacdo, ou nao sendo saneada a irregularidade fiscal e
trabalhista, nos moldes dos itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro, respeitada a ordem de
classificacdao de que trata o item 5.5, examinara a oferta subsequente de menor
preco, negociard com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso
positivo, verificara as condicdes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo,
caso em que sera declarado vencedor.

6. RECURSO, DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

6.1. Recursos. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade
fiscal e trabalhista nos moldes dos itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro informara as
licitantes por meio de mensagem langada no sistema que poderao interpor recurso,
imediata e motivadamente, por meio eletrénico, utilizando exclusivamente o campo
proprio disponibilizado no sistema.

6.2. Havendo interposicao de recurso o Pregoeiro informarad aos recorrentes que
poderdo apresentar memoriais contendo as razdes recursais no prazo de 03 (trés)
dias Uteis apds o encerramento da sessao publica, sob pena de preclusdo. Os demais
licitantes poderao apresentar contrarrazoes ao(s) recurso(s) interposto(s) no prazo
comum de 03 (trés) dias Uteis contados a partir do término do prazo para
apresentacao, pelo(s) recorrente(s), dos memoriais recursais, sendo-lhes
assegurada vista aos autos do processo no endereco indicado pela Unidade
Compradora.

6.3. Os memoriais de recurso e as contrarrazoes serdo oferecidos por meio eletronico
no sitio www.bec.sp.gov.br, opcdo “RECURSO”. A apresentacdo de documentos
relativos as pecas antes indicadas, se houver, sera efetuada mediante protocolo
dentro dos prazos estabelecidos noitem 6.2.

6.4. A falta de interposicao do recurso na forma prevista no item 6.1 importara na
decadéncia do direito de recorrer, podendo o Pregoeiro adjudicar o objeto do certame
ao vencedor na propria sessao publica e, em seguida, propor a autoridade
competente a homologacao do procedimento licitatério.
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6.5. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacao
dos atos insuscetiveisde aproveitamento.

6.6. Homologacao. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente adjudicard o objeto da licitacdao a licitante
vencedora e homologara o procedimento licitatério.

6.7. Adjudicacao. A adjudicacao sera feita por lotes, conforme o detalhamento
constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em
quantos lotes forem de seu interesse.

7. DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

7.1. Desconexao. A licitante caberd acompanhar as operacdes no sistema eletronico
durante a sessao publica, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexao
ou da inobservéancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema.

7.2. Efeitos. A desconexdo do sistema eletronico com o Pregoeiro, durante a sessao
publica, implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensdo e 0 seu reinicio, desde o ponto em que
foi interrompida. Neste caso, se a desconexao persistir por tempo superior a 15
(quinze) minutos, a sessao publica devera ser suspensa e reiniciada somente apos
comunicacdo expressa as licitantes de nova data e horario para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacao de lances pelas
licitantes, até o término do periodo estabelecido no Edital.

7.3. A desconexao do sistema eletrénico com qualquer licitante ndao prejudicara a
conclusao valida da sessao publica ou do certame.

8. LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1. Remissdo ao Termo de Referéncia. O objeto desta licitacdo devera ser
executado em conformidade com as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia, que constitui Anexo I deste Edital, correndo por conta da contratada as
despesas necessarias a sua execugao, em especial as relativas a seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes da execugao do objeto
do contrato.

9. MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

9.1. Remissao ao contrato. Os servicos executados serao objeto de medigao
mensal, que sera realizada de acordo com as condicOes estabelecidas no termo de
contrato, cuja minuta constituio Anexo V deste Edital.
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10. PAGAMENTOS E REAJUSTE DE PRECOS

10.1. Remissao ao contrato. Os pagamentos e o reajuste de pregos serdo
efetuados em conformidade com o termo de contrato, cuja minuta constitui o Anexo
V deste Edital.

10.2. As faturas mensais apresentadas pela contratada podera ser aplicado um fator
redutor em fungdo da pontuacdo final obtida no Relatério de Avaliagao de Qualidade
dos Servicos, sem prejuizo da eventual aplicacdo de sancbes em razao do
inadimplemento total ou parcial do contrato.

10.3. Os critérios, conceitos e itens que serdao objeto de avaliagdo mensal estao
descritos no Anexo VI do Edital.

11. CONTRATACAO

11.1. Celebracao do contrato. A contratacao decorrente deste certame licitatério
sera formalizada mediante a assinatura de termo de contrato, cuja minuta integra
este Edital como Anexo V.

11.1.1. Se, por ocasido da celebracdo do contrato, algum dos documentos
apresentados pela adjudicataria para fins de comprovacdo da regularidade fiscal ou
trabalhista estiver com o prazo de validade expirado, a Unidade Compradora
verificara a situacdo por meio eletronico habil de informagdes e certificara a
regularidade nos autos do processo, anexando ao expediente os documentos
comprobatdrios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.1.2. Se nao for possivel atualizar os documentos referidos no item 11.1.1 por
meio eletrénico habil de informacgdes, a adjudicataria sera notificada para, no prazo
de 02 (dois) dias uteis, comprovar a sua situacao de regularidade mediante a
apresentacdo das certidOes respectivas com prazos de validade em plena vigéncia,
sob pena de a contratacdo nao se realizar.

11.1.3. Constitui condicao para a celebragao da contratagcdao, bem como para a
realizagdo dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome da
adjudicataria no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais - CADIN ESTADUAL". Esta condigao sera considerada cumprida
se a devedora comprovar que os respectivos registros se encontram suspensos, nos
termos do artigo 89, §§ 1° e 29, da Lei Estadualn© 12.799/2008.

11.1.4. Com a finalidade de verificar o eventual descumprimento pelo licitante das
condigdes de participacao previstas no item 2.2 deste Edital serdao consultados,
previamente a celebracao da contratacao, os seguintes cadastros:

11.1.4.1. Sistema Eletrénico de Aplicacao e Registro de San¢des Administrativas - e-
Sancoes (http://www.esancoes.sp.gov.br);

11.1.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

Av. Prof. Frederico Hermann Junior, 345 | CEP 05459-010 | S3o Paulo, SP

Fone: (11) 3133-3000 SAO %ULO

GOVERNO DO ESTADO



SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE
Gabinete do Secretario
Chefia de Gabinete

11.1.4.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade - CNIA, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php), devendo ser
consultados o nome da pessoa juridica licitante e também de seu sécio majoritario
(artigo 12 da Lei Federaln® 8.429/1992);

11.1.4.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP
(http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

11.1.4.5. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http://www.corregedoria.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx);

11.1.4.6. Relagao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

11.2. A adjudicataria devera, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data
da convocacdo, comparecer no local e horario indicados pela Unidade Compradora
para assinatura do termo de contrato. O prazo para assinatura podera ser prorrogado
por igual periodo por solicitacdo justificada do interessado e aceita pela
Administragao.

11.3. Celebracgao frustrada. As demais licitantes classificadas serao convocadas
para participar de nova sessdo publica do pregao, com vistas a celebracdo do
contrato, quando a adjudicataria:

11.3.1. Deixarde comprovar sua regularidadefiscal e trabalhista, nos moldes do item
5.10, ou na hipdtese de invalidacdo do ato de habilitagdo com base no disposto na
alinea“e” do item 5.9;

11.3.2.For convocada dentro do prazo de validade de sua proposta e nao apresentar
a situacaoregularde quetratam os itens11.1.1a 11.1.4 deste Edital.

11.3.3. Recusar-se a assinar o contrato ou nao comparecer no horario e local
indicados para a sua assinatura;

11.3.4. For proibida de participar desta licitacao, nos termos do item 2.2 deste Edital;

11.4 A nova sessao de que trata o item 11.3 sera realizada em prazo nao inferior a
03 (trés) dias uteis contados da publicacdo do aviso no Diario Oficial do Estado de
Sao Paulo.

11.4.1. O aviso sera também divulgado nos enderecos eletrénicos
www.bec.sp.gov.br e www.imesp.com.br, opcao "NEGOCIOS PUBLICOS".

11.4.2. Na nova sessao, respeitada a ordem de classificagao, observar-se-ao as
disposicoes dositens 5.7 a 5.10 e 6.1 a 6.7 deste Edital.
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12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Impedimento de licitar e contratar. Ficarda impedida de licitar e contratar
com a Administragao direta e indireta do Estado de Sao Paulo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos previstos no
artigo 7° da Lei federal n® 10.520/2002, sem prejuizo da responsabilidade civil ou
criminal, quando couber.

12.2. Multas e registros. A sancdo de que trata o subitem anterior podera ser
aplicada juntamente com as multas previstas no Anexo IV deste Edital, garantido o
exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP, no “Sistema
Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas - e-Sangdes”, no
endereco www.esancoes.sp.gov.br, e também no “Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas - CEIS”, no enderego
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis.

12.3. Autonomia. As sangdes sao autdonomas e a aplicacdo de uma ndao exclui a de
outra.

12.4. Descontos. O contratante podera descontar das faturas os valores
correspondentes as multas que eventualmente lhe forem aplicadas por
descumprimento de obrigagdes estabelecidas neste Edital, seus anexos ou no termo
de contrato.

12.5. Conformidade com o marco legal anticorrupgao. A pratica de atos que
atentem contra o patrimoOnio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da
administracao publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou
corrupcdo, durante a licitacdo ou ao longo da execucdo do contrato, sera objeto de
instauragcao de processo administrativo de responsabilizacdo nos termos da Lei
Federal n® 12.846/2013 e do Decreto Estadual n® 60.106/2014, sem prejuizo da
aplicacao das sancoes administrativas previstas no artigo 7° da Lei Federal n°
10.520/2002.

13. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

13.1 Nao sera exigida a prestacdao de garantia de execucao para celebrar a
contratacao decorrente deste certame licitatério.

14. IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

14.1. Forma. As impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos serao formulados por
meio eletrénico, em campo proprio do sistema, encontrado na opgao “EDITAL". As
impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos
no certame.
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14.2. Decisao. As impugnacoOes serao decididas pelo subscritor do Edital e os
pedidos de esclarecimentos respondidos pelo Pregoeiro até o dia util anterior a data
fixada para a abertura da sessao publica.

14.2.1. Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera designada nova data
para realizacao da sessdo publica, se for o caso.

14.2.2. As decisdes das impugnacoes e as respostas aos pedidos de esclarecimentos
serdao entranhados aos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para
consulta por qualquerinteressado.

14.3. Aceitacao tacita. A auséncia de impugnacao implicard na aceitagao tacita,
pelo licitante, das condigOes previstas neste Edital e em seus anexos, em especial no
Termo de Referéncia e na minuta de termo de contrato.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. Interpretacao. As normas disciplinadoras desta licitagao serao interpretadas
em favor da ampliagao da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as
licitantes, desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

15.2. Omissoes. Os casos omissos serao solucionados pelo Pregoeiro e as questoes
relativas ao sistema, pelo 6rgao responsavel pela Bolsa Eletronica de Compras do
Governodo Estado de Sao Paulo - BEC/SP.

15.3. Atas. Das sessoes publicas de processamento do Pregdo serao lavradas atas
circunstanciadas, observado o disposto no artigo 14, inciso IX, do Regulamento anexo
a Resolugao CC-27/2006, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

15.4. Sigilo dos licitantes. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das
licitantes:

15.4.1. Para o Pregoeiro, até a etapa de negociacdo com o autor da melhor oferta;
15.4.2. Para os demais participantes, até a etapa de habilitagcdo;

15.5. Sera excluido do certame o licitante que, por quaisquer meios, antes ou durante
a sessao publica, franqueie, permita ou possibilite a sua identificacao para a Unidade
Compradora, para o Pregoeiro ou para os demais participantes em qualquer
momento, desde a publicacdo do aviso até a conclusdo da etapa de negociacdo,
especialmente no preenchimento do formulario eletronico para a entrega das
propostas.

15.6. A exclusao de que trata o item anterior dar-se-a por meio de desclassificacao
do licitante na etapa "Analise de Propostas" e/ou pela nao aceitabilidade do preco
pelo pregoeiro na etapa "Analise da Aceitabilidade de Preco".

15.7. Saneamento de erros e falhas. No julgamento das propostas e da
habilitacdao, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
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das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitagcao e classificacdo.

15.7.1. As falhas passiveis de saneamento na documentacao apresentada pelo
licitante sdo aquelas cujo conteldo retrate situacdo fatica ou juridica ja existente na
data da abertura da sessdo publica deste Pregao.

15.7.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara no
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

15.8. Publicidade. O resultado deste Pregao e os demais atos pertinentes a esta
licitagdo, sujeitos a publicacdo, serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e nos
sitios  eletrbnicos www.imesp.com.br, opgdo “NEGOCIOS PUBLICOS” e
www.bec.sp.gov.br, opcao “PREGAO ELETRONICO”.

15.9. Prazos. Os prazos indicados neste Edital em dias corridos, quando vencidos
em dia ndo util, prorrogam-se para o dia util subsequente.

15.10. Foro. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, nao resolvidas
na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado
de Sao Paulo.

15.11. Anexos. Integram o presente Edital:

AnexoI - Termo de Referéncia;

Anexo I - Modelo de planilha de proposta;

Anexo III - Modelos de Declaragoes;

Anexo IV - Resolugcao SIMA n© 30, de 10 de maio de 2019;
AnexoV - Minutade Termo de Contrato;

Anexo VI - Avaliacao de Qualidade de Servicos;

Anexo VII - Termo de Ciéncia e Notificagao;

Anexo VIII - Planilha de Composicao de Custos.

AN N N N NN

Sao Paulo, 08 de outubro de 2021.

MARCIO JOSE BATISTA
Subscritor do Edital

VALTERANTONIO DA ROCHA
Autoridade do Pregao
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ANEXOI _
TERMO DE REFERENCIA

ANEXOL.1.
ESPECIFICACOES TECNICAS

1. OBJETO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Prestagcao de servicos de recepcdao com a efetiva cobertura dos postos designados, nas
Regionais da Coordenadoria de Fiscalizacao e Biodiversidade, conforme Tabela de Locais.

2. DEFINICAO DOS POSTOS

2.1. A contratacdo de servicos de recepgao provém da necessidade de realizacdo de atividades
acessorias descritas neste Termo de Referéncia. Esses servicos promovem agilidade e
eficiéncia aos atendimentos realizados pelo Contratante.

2.2. Os servigos serao prestados em regime de 40 horas semanais, de segunda a sexta-feira,
com jornada de 8 (oito) horas diarias, fixadas entre as 08h00 e as 18h00 horas pelo dirigente
de cada local de trabalho, com intervalo de 1 (uma) hora para almocgo.

2.2.1. Considerando a variacao na quantidade demandada de servigcos para cada posto de
trabalho, estamos considerando a possibilidade de extensdo do horario de prestacdo dos
servicos sempre que necessario, a qual sera remunerada a titulo de hora extra, sendo essa
guantidade estimada em 120 (cento e vinte) horas/més para o total de 3 (trés) postos.

2.3. A prestacdo de servigos de recepgao nos postos fixados pelo Contratante envolve a
alocacdo, pela Contratada, de empregados capacitados para:

e Assumir o posto com aparéncia pessoal e vestimenta adequada;

e Comunicar imediatamente ao Contratante quaisquer anormalidades verificadas, inclusive
de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;
e Operar maquinas simples de reproducdo de documentos, computadores e telefones;

e Protocolar processos e documentos na unidade, registrando a entrada, a saida e as
movimentagdes, encaminhando os mesmos aos funcionarios competentes;

e Atender as chamadas telefdnicas internas e externas, anotando e retransmitindo mensagens
e recados recebidos aos funcionarios do Contratante, bem como ligagdes aos ramais e
unidades solicitados;

e Realizar, esporadicamente, atividade fora da sede da Secretaria, de modo exemplificativo,
encaminhar correspondéncia aos Correios, realizar atividade na SECRETARIA DE
INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE Gabinete do Secretario Chefia de Gabinete Av. Prof.
Frederico Hermann Junior, 345 | CEP 05459-010 | S&o Paulo, SP Fone: (11) 3133-3000
unidade de arquivo da Secretaria, entre outras, sempre sob a orientacdo da area responsavel
e mediante comunicado efetuado através do preposto/lider da empresa contratada;

e Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus
Servicos;

e Manter-se no posto fixado, sendo que, excepcionalmente, podera realizar atividade externa,
nao devendo se afastar de seus afazeres;

e Proibir a utilizacdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de bens
particulares de empregados ou de terceiros;

e Comunicar ao responsavel competente a presenca de aglomeragdes de pessoas junto ao
posto;

e Repassar para o(s) recepcionista(s) que esta(do) assumindo o posto, quando da rendicdo,
todas as orientagOes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada;

e Organizar as informacoes e planejar o trabalho do cotidiano;
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e Executar trabalhos de digitagdo em microcomputador, utilizando sistemas tais como Word
e Excel;

e Preparar expedientes sobre assuntos simples e movimentar processos seguindo normas
preestabelecidas;

e Preparar apresentagdes para reunides e palestras;

e Atender ao publico externo, identificando as suas necessidades e realizando o seu
encaminhamento as salas de espera, salas de atendimento ou salas de reunido;

e Entregar formuldrios e documentos a interessados;

e Organizar, atualizar e arquivar documentos;

e Receber e expedir volumes, correspondéncias e outros expedientes;

¢ Auxiliar nos trabalhos de classificacdo, codificacdo e catalogacdo de papéis e documentos;
e Arquivar processos, documentos e papéis em geral;

e Requisitar e distribuir materiais de consumo, registrando sua movimentacao;

e Efetuar, conforme o caso, solicitacbes de veiculos para uso dos funcionarios da unidade ou
manter o adequado controle acerca da utilizacdo dos veiculos da unidade, consolidando e
encaminhando os relatorios periddicos pertinentes;

e Apontar e/ou administrar consertos necessarios a conservagao de bens e instalacdes;

¢ Realizar entrada e transmissdo de dados em sistemas informatizados especificos;

e Manter sigilo das informacgdes obtidas em razdo da fungdo exercida;

e Comunicar imediatamente ao Contratante, qualquer anormalidade verificada, inclusive de
ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias.

3.0BRIGA96ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
A Contratada responsabiliza-se por:

3.1. Implantar, no prazo fixado na autorizacdo de inicio dos servigos, 0s respectivos postos e
nos horarios fixados na escala de servico elaborada pelo Contratante.

3.2. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislacao
vigente.

3.3. Disponibilizar empregados em quantidade necessaria para garantir a operacdo dos postos
contratados com suas carteiras de trabalho devidamente registradas e obedecendo as
disposicOes da legislacdo trabalhista vigente.

3.4. A Contratada devera cumprir a programacao dos servicos feita periodicamente pelo
Contratante, com atendimento sempre cortés aos funcionarios e as pessoas em geral que se
fagam presentes.

3.5. Os trabalhos deverdao ser executados de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a Contratada otimizar a gestdo de seus recursos (humanos e materiais) com vistas
ao aprimoramento e a manutencdo da qualidade dos servigos para satisfacdao do Contratante.
A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos servicos contratados, cumprindo,
evidentemente, as disposicdes legais que interfiram em sua execugao.

3.6. Manter funcionarios devidamente treinados para o exercicio de suas obrigacGes.

3.7. Tomar as providéncias relativas aos treinamentos necessarios para garantir a execucdo
dos trabalhos dentro dos niveis de qualidade desejados;

3.8. Cabera a Contratada considerar para o provimento de todos os postos trabalhadores com
instrucdo minima de segundo grau completo e idade minima de 18 anos. SECRETARIA DE
INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE Gabinete do Secretario Chefia de Gabinete Av. Prof.
Frederico Hermann Junior, 345 | CEP 05459-010 | S3o Paulo, SP Fone: (11) 3133-3000
3.9. Fornecer mdo de obra com aparéncia e porte adequados ao desenvolvimento dos
trabalhos, bem como orientar os funcionarios para que estes assumam diariamente os postos
portando crachas com fotografia recente e com aparéncia pessoal adequada.

3.10. Efetuar de imediato a reposicdo da mao de obra nos postos em eventual auséncia, ndo
sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho (dobra).

3.11. Manter controle de frequéncia e pontualidade de seus empregados sob esta contratacdo.
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3.12. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo seja mantido no posto
ou quaisquer outras instalagdes do Contratante.

3.13. Atender de imediato as solicitacdes do Contratante quanto as substituicdes de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestagao dos servigos.
3.14. Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos. 3.15.
Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de beneficios e encargos.
3.16. Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale-refeicdo aos empregados envolvidos na
prestacdo dos servigos e qualquer outro beneficio estabelecido na legislagdo vigente.

3.17. Fornecer plano de saude e odontoldgico para os funciondrios sem custo, quanto aos
seus familiares devera ser opcional do funcionario que devera arcar com a despesa extra;
3.18. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes do
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho, tais como prevencdo de incéndio nas areas do Contratante.

3.19. Observar a legislagdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras
disposicdes previstas em normas coletivas da categoria profissional.

3.20. Responder por desaparecimentos ou danos a bens materiais ou avarias que possam ser
causados por seus colaboradores, ao Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execugdo do contrato, nos termos do artigo 70 da Lei n.° 8.666/93.

3.21. Atender a conformidade dada pelo Decreto n.? 8.373/2014 e a orientacdo da Resolucdo
do Comité Diretivo do eSocial n.° 03, de 29 de novembro de 2017, quanto ao cronogramal
para a implantacdo do Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdenciarias
e Trabalhistas.

3.22. Prover todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislacdao
social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, SECRETARIA DE
INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE Coordenadoria de Fiscalizagao e Biodiversidade Av. Prof.
Frederico Hermann Juanior, 345 | CEP 05459-010 | S3o Paulo, SP Fone: (11) 3133-3000 uma
vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Contratante.
3.23. Tomar partido sobre todas as providéncias e obrigacGes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados durante a execucdo deste contrato, ainda que acontecido em dependéncia do
Contratante.

3.24. Cumprir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal relacionada
a execucdo deste contrato, originariamente ou vinculada por prevengdao, conexdao ou
continéncia.

3.25. Arcar com os encargos fiscais e comerciais resultantes desta contratacgao.

3.26. A inadimpléncia da Contratada, em relacdo aos encargos supracitados, ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento a Administracdo do Contratante, nem pode onerar o
objeto desta contratacao.

4. OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
O Contratante obriga-se a:

4.1. Efetuar periodicamente a programacao dos servigos a serem executados pela Contratada.
4.2. Exercer a fiscalizacdo dos servigos por técnicos especialmente designados.

4.3. Indicar formalmente o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execucgao
contratual.

4.4. Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacao de servicos aprovadas.
4.5. Indicar instalacdes sanitarias.

4.6. Fornecer a infraestrutura necessaria a execucdo dos servicos, tais como disponibilidade
de computadores, telefones, linhas telefénicas e internet.

5. FISCALIZACAO/CONTROLE DA EXECUGCAO DOS SERVICOS
5.1. A fiscalizacdo do Contratante tera livre acesso aos locais de execucdo do servico.
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5.2. O Contratante exercera a fiscalizacdo dos servicos contratados, de modo a assegurar o
efetivo cumprimento da execucgdo do escopo contratado, cabendo também realizar avaliagao
periddica das atividades desenvolvidas pela Contratada. SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
E MEIO AMBIENTE Coordenadoria de Fiscalizagdo e Biodiversidade Av. Prof. Frederico
Hermann Junior, 345 | CEP 05459-010 | Sdo Paulo, SP Fone: (11) 3133-3000

5.3. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de funciondrios da
Contratada que estiverem sem cracha, que embaragarem ou dificultarem a sua fiscalizacdo
ou cuja permanéncia na area, a exclusivo critério do Contratante, julgar inconveniente.

5.4. Utilizar-se do Procedimento de Avaliagdo da Qualidade dos Servigcos de Recepgdo (Anexo
do Edital), de pleno conhecimento das partes, para o acompanhamento do desenvolvimento
dos trabalhos, medicdo dos niveis de qualidade e corregcdo de rumos.

5.5. Executar mensalmente a medicdo dos servicos pela quantidade de postos/dia
efetivamente cobertos, descontando-se do valor devido o equivalente a indisponibilidade dos
servicos contratados e por motivos imputaveis a Contratada, e percentual decorrente de
avaliagdo da qualidade dos servigos, sem prejuizo das sangdes disciplinadas em contrato.

6. TABELA DE LOCAIS

Os servicos de recepcdo, serdo prestados nas dependéncias abaixo:

LOTES LOCAL POSTOS ENDERECO
R. Tenente Alcides Theodoro dos
CFB/DGR/CTRII - Aragatuba 01 Santos, 260 Aviagdo. Aragatuba - SP
! CEP: 16055-557
R. Eufrasio de Toledo, 38 Jardim
CFB/DGR/CTRYV - Presidente Prudente 01 Marupiara Presidente Prudente - SP
2 CEP: 19060-100
Rua Epitacio Pessoa, 269 Além Ponte
3 CFB/DGR/CTR VI - Sorocaba 01 Sorocaba - SP CEP: 18040-323
TOTAL: 3 POSTOS

A licitacdo deverd ser dividida em lotes, conforme tabela acima.
7. DA VISTORIA

7.1 Os interessados em participar do pregdo poderdao comparecer para vistoria prévia aos
locais indicados objetos da prestacao dos servigos (facultativa). Ficando a Contratante, isenta
de posteriores reclamacoes.

7.2 A vistoria estara sob a responsabilidade do Coordenadoria de Fiscalizagdo e Biodiversidade
- Nucleo Administrativo e devera ser agendada previamente, através do telefone (11) 3133-
4126, 3133-3733 ou 3133-3974 ou e-mail:cfb.administrativo@sp.gov.br, pode ser feita até
a véspera da sessao publica.

8.DURAGCAO DO CONTRATO

A contratacdo sera formalizada por 30 (trinta) meses, podendo ser prorrogado por igual(ais)
ou inferior(es) e sucessivo(s) periodo(s), a critério da Administracdo, até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos e condicoes permitidos pela legislagdo vigente.
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9. PRAZO PARA INICIO DOS SERVIGOS

Os servicos deverao ser iniciados em 02 dias apds a assinatura do contrato.

10. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

Esta Pasta ndo possui pessoal preparado para atuar na area de recepgao, eis que os servidores
em exercicio estdo mais voltados ao servico administrativo e ndo ao atendimento ao publico
em geral, uma das atribuicbes de um recepcionista. Além do quadro de cargos na area
administrativa ser pequeno, ha muitos cargos vagos e os servidores que aqui atuam, ndo tem
perfil para o desenvolvimento das fungdes exigidas para o cargo em questao.

Considerando que é dever da Administracdo proporcionar condigdes de atendimento ao
publico, considerando que estas atividades sdo imprescindiveis para o bom andamento das
atividades administrativas desta Coordenadoria, considerando que a Administracdo nao
dispOe de servidores para o exato cumprimento destas atribuicdes, outra alternativa ndo resta
se ndo a contratacdo de empresa especializada, para a prestagdao dos servigos de recepgao.
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ANEXO 1.2.
TABELA DE POSTOS E LOCAIS
LOTES LOCAL POSTOS ENDERECO
R. Tenente Alcides
Theodoro dos Santos, 260
1 CFB/DGR/CTRII - Aracatuba 01 Aviac3o. Aracatuba — SP
CEP: 16055-557
R. Eufrasiode Toledo, 38
CFB/DGR/CTRYV - Presidente 01 Jardim Marupiara
2 Prudente Presidente Prudente - SP
CEP: 19060-100
Rua Epitacio Pessoa, 269
3 CFB/DGR/CTR VIII - Sorocaba 01 Além Ponte Sorocaba - SP
CEP: 18040-323
TOTAL: 3 POSTOS
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APENDICE 1 DO ANEXO I

MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, SIGILO E USO

e Redacdo do predmbulo do Termo a ser assinado pelo representante legal
da Contratada

A Contratada , inscrita no CNPJ sob o numero

, com sede em , doravante designada
Signatario, neste ato representada por ,inscrito(a) no CPF sob
o numero

aceita as regras, condicGes e obrigagdes constantes do presente Termo.

e Redacdo do predmbulo do Termo a ser assinado pelos profissionais da
Contratada

, inscrito(a) no CPF sob o numero ,

doravante designado(a) Signatario,

aceita as regras, condigcOes e obrigagdes constantes do presente Termo.

1. O objetivo deste Termo de Confidencialidade, Sigilo e Uso é prover a necessaria e
adequada protecao as informacgoes restritas de propriedade exclusiva e/ou sob
controle do Contratante reveladas ao Signatario ou por ele acessada em funcao da
execucaodo objeto docontrato__/_
2. A expressao “informacoes restritas” abrange toda informacao escrita, oral ou de
qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo
se limitando a: dados pessoais, técnicas, projetos, especificagdes, desenhos, cdpias,
diagramas, formulas, modelos, amostras, fluxogramas, croquis, fotografias, plantas,
programas de computador, discos, pen drives, fitas, contratos, planos de negdcios,
processos, projetos, conceitos de produto, especificacdes, amostras de ideia,
clientes, nomes de revendedores e/ou distribuidores, marcas e modelos utilizados,
precos e custos, definicdes e informagdes mercadoldgicas, invencdes e ideias,
vulnerabilidades existentes, outras informacgoes técnicas, financeiras ou comerciais,
entre outros.

3. O Signatario compromete-se a nao reproduzir nem dar conhecimento a terceiros,
sem a anuéncia formal e expressa do Contratante, das informacoes restritas
reveladas ou acessadas.

4. O Signatario compromete-se a nao utilizar, de forma diversa da prevista no
contrato celebrado com o Contratante, as informagdes restritas reveladas ou
acessadas.

5. O Signatario devera cuidar para que as informacoes reveladas ou acessadas
figuem limitadas ao conhecimento préprio.

6. O Signatario obriga-se a informarimediatamente ao Contratante qualquer violacédo
das regras de confidencialidade, sigilo e uso estabelecidas neste Termo de que tenha

Av. Prof. Frederico Hermann Junior, 345 | CEP 05459-010 | S3o Paulo, SP

Fone: (11) 3133-3000 SAO %ULO

GOVERNO DO ESTADO



SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE
Gabinete do Secretario
Chefia de Gabinete

tomado conhecimento ou que tenha ocorrido por sua acao ou 0mMIissao,
independentemente da existéncia de dolo.

7. A quebra da confidencialidade, do sigilo ou das condigdes de uso das informagoes
restritas reveladas ou acessadas, por acao ou omissao do Signatario, devidamente
comprovada, sem autorizacao expressa do Contratante, sujeitara o Signatario as
consequéncias legais e sanc¢des cabiveis, ao pagamento ou recomposicdo de todas
as perdas e danos sofridos pelo Contratante, inclusive os de ordem moral, bem como
as responsabilidadescivil e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular
processo judicial ou administrativo.

8. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel e suas obrigacdes
perdurarao inclusive apds o término da vigéncia do contrato mencionado no item 1
deste instrumento.

9. O Signatario manifesta explicita ciéncia e se compromete a observar as seguintes
normas de seguranca, privacidade e protecao de dados do Contratante, cuja cépia
recebeu:

E, por aceitar todas as condicdes e as obrigagdes constantes do presente Termo, o
Signatario assina o presente Termo.

,___de de
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ANEXO II

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA

VALOR TOTAL 30 MESES
= N° DE DIAS MESES UNITARIO (R$)
LOTE DESCRICAO POSTOS | TRABALHADOS (R$) @) = (1) X
1) (2) (2 3) 2 X3
SERVICO DE RECEPCAO 1 652
1 (Aracatuba)
HORA EXTRA (MES) 40 30

*TOTAL PARA 30 MESES (5) =soma da coluna (4)

TOTAL MEDIO MENSAL (6) = (5) / 30

VALOR TOTAL 30 MESES
X N° DE DIAS MESES UNITARIO (R$)
SOl IS POSTOS | TRABALHADOS R$) @) = (1) X
(€)) 2 2 (©) 2 X@)
SERVICO DE RECEPGAO 1 652
) (Presidente Prudente)
HORA EXTRA (MES) 40 30
*TOTAL PARA 30 MESES (5) = soma da coluna (4)
TOTAL MEDIO MENSAL (6) = (5) / 30
VALOR TOTAL 30 MESES
X N° DE DIAS MESES UNITARIO (R$)
e DESCRICAC POSTOS | TRABALHADOS (R$) @) =(1)X
(€)) 2 ) ®) ()X @)
SERVICO DE RECEPGAO 1 652
3 (Sorocaba)
HORA EXTRA (MES) 40 30

*TOTAL PARA 30 MESES (5) =soma da coluna (4)

TOTAL MEDIO MENSAL (6) = (5) / 30

*(Valor a ser lancado na BEC)

- Validade da proposta: 60 (sessenta) dias
- Demais condigdes: de acordo com o edital de licitagao e seus anexos

Data: /__/
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ANEXO III
MODELOS DE DECLARACOES
ANEXO III.1
MODELO A QUE SE REFEREO ITEM 4.1.4.1. DO EDITAL

(em papel timbrado da licitante)

Nome completo:
RG no: CPF no:

DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante (nome

empresarial), interessado em participar do Pregao Eletrénicon® ___/ Processo

n° /.

—

a) esta em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho e Previdéncia no que se
refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicao
Federal, na forma do Decreto Estadualn©42.911/1998;

b) ndo se enquadra em nenhuma das vedagoes de participagao na licitacao do item
2.2 deste Edital;

c) cumpre as normas de salde e seguranca do trabalho, nos termos do paragrafo
Unicodo artigo 117 da Constituicao Estadual; e

d) atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a

nao disponibilizarempregado que incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D, ambos
da Lei Federal n©6.019/1974, com redacao dada pela Lei Federaln® 13.467/2017.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO III.2

DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTAE ATUACAO
CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO
(em papel timbrado da licitante)

Eu, , portadordo RG n°
e do CPF no , representante legal do licitante
(nome empresarial), interessado em participar do
Pregdo Eletrénicon®___/_ _ ,Processon®___/_  ,DECLARO, sobas penasda Lei,
especialmente o artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu contetudo
nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente
procedimento licitatorio;

b) a intencao de apresentara proposta nao foi informada ou discutida com qualquer
outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatério;

c) o licitante ndo tentou, porqualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao
de qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente
procedimento licitatdrio;

d) o conteldo da proposta apresentada nao sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado,
em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatério antes da adjudicacao
do objeto;

e) o conteudo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente,
ao 6rgao licitante antes da abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal do licitante esta plenamente ciente do teor e da extensdo
desta declaracao e que detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negdcios de
forma a coibir fraudes, corrupcdo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a
Administracao Publica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n°
12.846/ 2013 e ao Decreto Estadualn® 60.106/2014, tais como:

I - prometer, oferecerou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

II - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo
subvencionara pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;
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III - comprovadamente, utilizar-se deinterposta pessoa fisica ou juridica para ocultar
ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficidrios dos atos
praticados;

IV - no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério puablico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdao de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagemde qualquertipo;

d) fraudar licitacao publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo
publica ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagoes
ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica, sem
autorizacao em lei, no ato convocatério da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados
com a administracao publica;

V - dificultar atividade de investigacao ou fiscalizacao de 6rgaos, entidades ou

agentes publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias
reguladoras e dos érgaos de fiscalizagao do sistema financeiro nacional.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO III1.3

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE
(em papel timbrado da licitante)

ATENGCAO: ESTA DECLARAGAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR
LICITANTES QUE SEJAM ME/EPP, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.3. DO

EDITAL.
Eu, , portadordo RG n°
e do CPF no , representante legal do licitante
(nome empresarial), interessado em participar do
Pregdo Eletronicon®___/  ,Processon®___/  ,DECLARO, sobas penasda Lei,

0 seu enquadramento na condicao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
nos critérios previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federaln® 123/2006, bem
como sua nao inclusdo nas vedacoes previstas no mesmo diploma legal.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO IV

RESOLUCAOSIMA N° 30, DE 10 DE MAIO DE 2019

Dispbe sobre a aplicacao das sangoes
decorrentes dos procedimentos licitatdrios e
dos contratos administrativos, no 4mbito da
Secretaria de Estado de Infraestrutura e Meio
Ambiente.

O SECRETARIO DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE, no uso de suas
atribuicdes legais, com fundamento no artigo 3° do Decreto estadualn® 31.138, de
09 de janeiro de 1990, com a redacdo dada pelo artigo 2° do Decreto estadual n°
33.701,de 22 de agostode 1991, e

Considerando as disposicoes das Leis federais n® 8.666,de 21 de junhode 1993, e
n°© 10.520,de 17 de julhode 2002, e da Lei estadual n® 6.544, de 22 de junho de
1989;

Considerando a importancia em adotar, no ambito da Secretaria de Estado de
Infraestrutura e Meio Ambiente, uma padronizagao na aplicacao de sancgodes;

Considerando a busca da eficiéncia no servico publico através da descentralizacdo de
atribuicoes;

Considerando que o procedimento e aplicacdao de sancao deimpedimento de licitar e
contratar com o Estado, estabelecida no artigo 7°, da Lei federal n® 10.520,de 17
de julhode 2002, no ambito da Chefia de Gabinete propiciara a celeridade do exame
originario e recursal da matéria; e

Considerando o disposto no item 1, do § 19, do artigo 19, do Decreto estadual n©
48.999, de 29 de setembro de 2004,

RESOLVE:

CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1° - No ambito da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Meio Ambiente,
a aplicacao das sancdes de natureza pecuniaria, de adverténcia, de suspensao
temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracao, de declaragao de inidoneidade, a que se referem os artigos 81, 86 e
87,1, 11, Ill e 1V, da Lei federal n© 8.666, de 21 de junhode 1993, e os artigos 79,
80 e 81,1, II, III e IV, da Lei estadual n® 6.544, de 22 de junho de 1989, e o
impedimento de licitar e contratar com a Administracdao e a multa, a que se refere o
artigo 7° da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, obedecera as normas
estabelecidas na presente Resolugao.

Artigo 2° - As sancOes serao aplicadas com observancia dos principios da
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razoabilidade e da proporcionalidade.

Artigo 39 - As sancodes serao aplicadas apds regular processo administrativo com
garantia de prévia e ampla defesa, observado, no que couber, o procedimento
estabelecido nas instrucdes contidas na Resolucao da Casa Civiln®52,de 19 de julho
de 2005, do Comité de Qualidade da Gestao Publica, ou em outro ato regulamentar
que a substituir.

CAPITULOII
DOS PRAZOS

Artigo 4° - O prazo para apresentacao de defesa prévia em observancia ao disposto
no artigo 87, §§ 29 e 39 da Lei federal n® 8.666, de 21 de junhode 1993, artigo 10
do Decreto estadualn©61.751,de 23 dedezembrode 2015, bem como na Resolugao
da Casa Civil, n® 52, de 19 de julho de 2005, sera de:

I - 5 (cinco) dias Uteis, quando a sancdo proposta for de adverténcia, multa ou de
suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administracao, previstas respectivamente nosincisos I, II e III do artigo 87 da Lei
federaln© 8.666, de 21 de junhode 1993;

II - 10 (dez) dias, quando a sancgao proposta for de declaracao de inidoneidade nos
termos do inciso IV do artigo 87 da Lei federaln©8.666,de 21 de junhode 1993, ou
de impedimento de licitar e contratar com o Estado e multa prevista no artigo 7° da
Lei federaln® 10.520,de 17 de julho de 2002.

Artigo 5° - Da decisdao que sancionar a licitante ou a contratada, cabera recurso, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificagao.

Artigo 6° - Na contagemdos prazos para defesa prévia e recurso excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario.

Artigo 7° - A contagem dos prazos de entrega e de inicio de execucao do objeto

contratual sera feita em dias corridos, iniciando-se no primeiro dia util subsequente
a data estabelecida no instrumento contratual.

Paragrafo Unico - S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de
expediente na Secretaria de Estado de Infraestrutura e Meio Ambiente.

CAPITULOIII
DAS INFRAGOES

Artigo 8° - As condutas consideradas infragdes passiveis de serem sancionadas sdo:

I - Nos termos, respectivamente, do caput dos artigos 86 e 87 da Lei federal n©
8.666,de 21 de junhode 1993:

a) O atraso injustificado na execucao do contrato;
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b) Inexecucao total ou parcial das obrigacdes contratuais.
IT - Nos termos do artigo 7° da Lei federaln© 10.520,de 17 de julhode 2002:
a) Nao celebrar a contratacao dentro do prazo de validade da respectiva proposta;
b) Deixar de entregar documentacao exigida no edital;
c) Apresentar documentacao falsa;
d) Ensejaro retardamento da execugao do objeto da contratacao;
e) Nao manter a proposta;
f) Falhar ou fraudar na execugao do contrato;
g) Comportar-se de modo inidéneo;
h) Cometer fraude fiscal.
Artigo 9° - O atraso injustificado igual ou superior ao prazo estipulado na
contratacdo para entrega do objeto sera considerado inexecucao total, salvo razbes
de interesse publico expostos em ato motivado da autoridade competente.
Artigo 10 - A recusa injustificada, impedimento decorrente de descumprimento de
obrigagdes assumidas durante a licitacdo ou impedimento legal do adjudicatarioem
assinar o instrumento de contrato ou retirar instrumento equivalente, dentro do
prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o a multa de 30% (trinta por cento) do valor total
corrigido da avenga.
CAPITULOIV
DAS SANCOES APLICAVEIS

Artigo 11 - Pela inexecugaototal ou parcial das obrigagdes contratuais, assim como
o atraso injustificado ou sua execucgao irregular, bem como o comportamento
inidoneo durante o procedimento licitatério ou de contratacdo podera, garantida a
defesa prévia, ser aplicada a contratada as seguintessancgoes:

I - Para licitagdes/contratagoes regidas pela Lei federal n® 8.666,de 21 de junhode
1993:

a) adverténcia;
b) multa;

C) suspensdo temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;
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d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a contratada ressarcir a Administracao pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base na alinea anterior.

IT - Para licitagdes/contratacOes regidas pela Lei federal n® 10.520, de 17 de julho
de 2002:

a) impedimento de licitar e contratarcom a Administracao, por periodo ndo superior
a 5 (cinco) anos;

b) multa.

Artigo 12 - As sangdes de suspensao temporaria e a declaracao de inidoneidade
poderdo, também, ser aplicadas as empresas ou aos profissionais que em razao dos
contratos regidos pela Lei federal n® 8.666,de 21 de junhode 1993:

I - tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

II - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

III - demonstrem ndo possuiremidoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

Artigo 13 - A aplicacdo da penalidade de multa independe de prévia aplicacao de
penalidade de adverténcia.

Artigo 14 - As penalidades previstas neste capitulo poderdo ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, observadas as prescrigcdes legais pertinentes e as disposigoes
estabelecidas nos respectivos instrumentos convocatérios e de contratos.

Artigo 15 - A adjudicataria/contratada, em razdo se sua inadimpléncia, arcara,
ainda, a titulo de perdas e danos, com a correspondente diferenca de precos
verificada em decorréncia de nova contratacdo, se nenhum dos classificados
remanescentes aceitar a contratacao nos termos propostos pela inadimplente, sem
prejuizo das sancdes cabiveis.

DA SANCAO DE ADVERTENCIA

Artigo 16 - A pena de adverténcia sera aplicada a critério da autoridade, quandoo
contratado infringir obrigacao contratual pela primeira vez, exceto nas contratacdes
decorrentes de certames realizados na modalidade pregao, prevista na Lei federal n°
10.520,de 17 de julho de 2002.

DA SANCAODE MULTA

Artigo 17 - A pena de multa sera assim aplicada:
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I - de 30% (trinta por cento) do valor total corrigido da avenga, no caso de
inexecucao total do contrato;

II - de 30% (trinta por cento) do valor corrigido da avencga, relativo a parte da
obrigagdo nao cumprida, no caso de inexecugao parcial do contrato;

IIT - de 1% (um por cento) do valor corrigido da avenca, no caso de atraso
injustificado na execugao do contrato, acrescido de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, para atrasos de até 50% (cinquenta por
cento) do prazo estipulado na contratacao para entrega do objeto ou de sua parcela;

b) 0,4% (quatro décimos por cento) ao dia, para atrasos superiores a 50%
(cinquenta por cento) do prazo estipulado na contratacao para entrega do objeto ou
de sua parcela, no que excederao prazo previsto na alinea “a” deste inciso.

§10 - Os percentuais de que tratam as alineas “a” e “b”, do inciso III, deste artigo,
incidirao sobre o valor total corrigido do contrato.

§20 - A reincidéncia, nos termos previstos no paragrafo Unico, do artigo 28, desta
Resolucdo, referente ao descumprimento do prazo de entrega ensejara a aplicagao
da multa acrescidaem 100% (cem por cento) sobre seu valor.

§30 - O valor correspondente a multa aplicada podera ser, a critério da
Administracao, descontado dos pagamentos devidos em decorréncia da execucao do
contrato que ensejou a sangao, ou descontado da garantia prestada para o0 mesmo
contrato.

8§40 - Inexistindo o desconto nos moldes previstos no §3° deste artigo, o
correspondente valor devera ser recolhido, através de depdsito bancario, em conta
corrente, em nome da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Meio Ambiente, no
prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da notificacdo.

§59 - O valor da penalidade ficara restrito ao valor total do contrato.

Artigo 18 - O nao pagamento das multas no prazo e formas indicados, imp[icaré no
registro de devedor no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais - CADIN e na inscricao do débito na Divida Ativa do Estado para
cobranca judicial.

Artigo 19 - O valor das multas tera como base de calculo o valor da contratacao,
reajustado e atualizado monetariamente pelo indice da Unidade Fiscal do Estado de
Sdo Paulo - UFESP, desde a data do descumprimento da obrigacao até a data do
efetivo recolhimento.

Paragrafo unico - O valor da multa deverad ser recolhido, através de depdsito
bancario, em conta corrente, em nome da Secretaria de Estado de Infraestrutura e
Meio Ambiente, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da notificagao.

Artigo 20 - A multa pecuniaria pode ser aplicada conjuntamente com as sancodes
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A\ /4

previstas nas alineas “c” e “d”, do inciso I, e na alinea “a”, do inciso II, todos do
artigo 11 da presente Resolucao.

DA SANGCAO DE SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPAGAO EM
LICITAGAO E IMPEDIMENTO DE LICITARE CONTRATARCOMA
ADMINISTRACAO

Artigo 21 - As hipoteses para aplicagao da sancdo de suspensdo temporaria de
participacdao em licitagdao e impedimento de contratar com a Administragao, previstas
no inciso III, do artigo 87, da Lei federal n® 8.666, de 21 de junhode 1993, e no
artigo 79, da Lei federaln® 10.520,de 17 de julho de 2002, sao:

I - atraso na entrega de bens e servigos de escopo;
IT - ndao entregade bens e servigos de escopo;

IIT - descumprimento ou abandono das obrigagdes contratuais em se tratando de
servigos continuos;

IV - outros descumprimentos das obrigagdes contratuais ou comportamentos
inidoneos durante o procedimento de licitagcdo/contratacdo, para os quais, apds a
devida andlise do caso concreto, ndo venham a se enquadrar, pelas suas
peculiaridades, na aplicacao da sangao tratada no artigo 26, desta Resolugao.

Artigo 22 - O calculo do tempo da sancgao aplicavel na hipdtese prevista no inciso I,
do artigo 21 sera efetuado em conformidade com o Anexo I, desta Resolugao.

Artigo 23 - O calculo do tempo da sancao aplicavel na hipétese prevista no inciso
II, do artigo 21 sera efetuado em conformidade com o Anexo II, desta Resolucdo.

Artigo 24 - O calculo do tempo da sancao aplicavel na hipotese prevista no inciso
III, do artigo 21 sera efetuado em conformidade com o Anexo III, desta Resolucéo.

Artigo 25 - O calculo do tempo da sancao aplicavel na hipotese prevista no inciso
IV, do artigo 21 sera calculado, caso a caso, considerando-se as peculiaridades do
mesmo, seu efeito perante o interesse publico e os objetivos da Administracao,
sempre se pautando pelos principios da razoabilidade e proporcionalidade.

DA SANGAO DE DECLARAGAO DE INIDON EIDADEPARALICITAROU
CONTRATARCOMA ADMINISTRACAOPUBLICA

Artigo 26 - A sangao de declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica sera aplicada considerando as caracteristicas de cada caso,
suas peculiaridades e pautando-se pelo principio da legalidade, devendo,
obrigatoriamente, serem justificadas no processo administrativo e endossadas pela
autoridade competente.

CAPiTULOV
DAS CIRCUNSTANCIAS AGRAVANTES
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Artigo 27 - Caso seja constatado, nos autos do processo administrativo, que o
inadimplemento trouxe prejuizos ou transtornos a Administracdo, a sancao aplicavel
nas hipoteses versadas nos artigos 17 e 21, I, II e III, calculada nos termos dos
artigos 22 a 25 sera acrescidade 100% (cem por cento), o mesmo acontecendo caso
haja o descumprimento total das obrigacdes contratuais, seja pela nao execucao
integral do objeto contratual, seja pelos motivos previstos nos termos dos artigos 9°
e 10, desta Resolucao.

Paragrafo Unico - Para fins desta Resolugao, entende-se por prejuizo, ndo s6 em
relacdo a questdo financeira, mas, também, ao principio da eficiéncia almejada pela
Administragao.

Artigo 28 - A reincidéncia no descumprimento das obrigacdes contratuais ensejara
a aplicacao da sancgdo prevista nos artigos 22 a 25, desta Resolugao, acrescida de
50% (cinquenta por cento).

Paragrafo Unico — Para fins desta Resolucdo, considera-se reincidéncia, o fato da
empresa contratada ter inadimplido, nos termos do artigo 21 desta Resolugao, no
periodo de 12 (doze) meses, contados da aplicacdo de sancdo anterior (prevista no
artigo 87, 111, da Lei federaln® 8.666/93, artigo 81, III, da Lei estadualn®©6.544/89
e no artigo 7°, da Lei federal n®10.520/02) no ambito da Secretaria de Infraestrutura
e Meio Ambiente e a ocorréncia do fato geradorda sancdo atual.

Artigo 29 - Na hipdtese de haver mais de uma circunstancia agravante, ambas serao
calculadas nos termos dos artigos 22 a 25, somando-se os acréscimos previstos nos
artigos 27 e 28.

CAPITULO VI
DA COMPETENCIA

Artigo 30 - A competéncia para aplicar, no ambito de todas as unidades de
despesas, as sancgoes, tratadas nesta Resolucdo, é do Chefe de Gabinete, a excecdo
da sancao de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administragao, prevista no inciso IV, da Lei federal n® 8.666, de 21 de junho de
1993, enoinciso 1V, do artigo 81, da Lei estadualn©6.544,de 22 de junho de 1989.

Artigo 31 - A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao, prevista no inciso IV, da Lei federal n® 8.666, de 21 de junho de
1993, enoinciso 1V, do artigo 81, da Lei estadualn©6.544,de 22 dejunhode 1989,
é de competéncia do Secretario de Estado de Infraestrutura e Meio Ambiente.

Artigo 32 - No caso de contratagao advinda de Sistema de Registro de Precos - SRP,
compete ao érgao gerenciador aplicar as penalidades decorrentes de infragdes no
procedimento licitatdrio e das decorrentes do pactuado na Ata de Registro de Precgos
ou do descumprimento das obrigacdes contratuais em relagdao as suas proprias
contratacdes. Sendo o érgao gerenciador integrante da estrutura da Secretaria de
Estado de Infraestrutura e Meio Ambiente, a competéncia deve seguira previsao dos
artigos 30 e 31, desta Resolucao.

Artigo 33 - No caso de contratacao advinda do Sistema de Registro de Pregos - SRP,
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compete ao Orgdo participante aplicar as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou do descumprimento
das obrigacdes contratuais em relacao as suas proprias contratacdes. Sendo o 6rgao
participante integrante da estrutura da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Meio
Ambiente, a competéncia deve seguir a previsdao dos artigos 30 e 31, desta
Resolugao.

Artigo 34 - Fica delegada ao Chefe de Gabinete a competéncia para aplicacdo da
sangao de impedimento de licitar e contratar com o Estado, estabelecida no artigo
79, da Lei federaln© 10.520,de 17 de julho de 2002.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 35 - A contagemdo prazo sera suspensa quando do recebimento provisério
do material ou servigo, sendo retomado quando nao aceito pelo contratante, a partir
do primeiro dia util seguinte ao da notificacao da recusa.

Artigo 36 - Observado as disposicOes desta Resolugao, a Administracao sé podera
deixar de aplicar a sangao se verificado que:

I - ndo houveinfracaoou que o notificado nao foi o seu autor;
II - a infragdo decorreu de caso fortuito ou forga maior;

III - especificamente em relagdo a aplicacdo da sangao de multa, a mesma sera
dispensada quando estiverem presentes todos os seguintes critérios:

a) for decorrente de inobservéancia, por parte da contratada, do prazo de entrega
pactuado, previsto no inciso I, do artigo 21, desta Resolugao;

b) ndo ter gerado prejuizo a Administracdo, nos termos previstos no paragrafo Unico,
do artigo 27, desta Resolugao;

c) se referir a evento Unico, ndo havendo reincidéncia dentro do prazo previsto no
paragrafo Unico, do artigo 28, desta Resolucdo;

d) ndao houver a aplicagao a contratada, no mesmo caso concreto, da sancdo de
suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, previstos no artigo 87, inciso III, da Lei federal n® 8.666, de 21 de
junhode 1993, e no artigo 79, da Lei federal n® 10.520,de 17 de julho de 2002;

e) o valor da multa for inferior ao custo médio estimado de instrucao do processo
sancionatorio.

Paragrafo Unico - Considera-se o montante de 4,624 (quatro inteiros, seiscentos e
vinte e quatro milésimos) Unidades Fiscais do Estado de Sao Paulo - UFESPs como
sendo o custo médio estimado para instrugao de um processo sancionatério.

Artigo 37 - Esgotada a instancia administrativa, as penalidades deverdo ser
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registradas no sitio eletronico www.esancoes.sp.gov.br, inclusive para o bloqueio da
senha de acesso a Bolsa Eletronica de Compras do Governo do Estado de Sdo Paulo
- BEC/SP e aos demais sistemas eletronicos mantidos por érgaos ou entidades da
Administracao Estadual, e no caso da penalidade de inidoneidade o préprio sistema
devera registrar no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS.

Artigo 38 - As disposicoes desta Resolucdo aplicam-se, também, as contratagoes
decorrentes de dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Artigo 39 - Coépia desta Resolucdao deverd, obrigatoriamente, integrar os atos
convocatoérios dos certames, ou, nos casos de contratacbes com dispensa ou
inexigibilidade de licitagao, dos respectivos instrumentos de contrato.

Artigo 40 - Quanto as omissOes desta Resolucao, aplicam-se as disposicoes legais
e regulamentares pertinentes.

Artigo 41 - A Chefiade Gabinete podera expedir normas complementares, quando
julgar necessarias, para orientacao das acoes a serem adotadas pelas unidades da
Secretaria de Estado de Infraestrutura e Meio Ambiente, no cumprimento das
disposicoes desta Resolucao.

Artigo 42 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se
as disposicdes em contrario, em especial a Resolucdo SMA n° 139, de 31 de outubro
de 2017.

ANEXO I
ATRASO NA ENTREGA DE BENS E SERVICOS DE ESCOPO

O calculo do tempo da sancgao para a hipétese prevista no incisoI, do artigo 21 desta
Resolucdo, sera assim obtida:

I - O quantitativo de dias de sancao correspondera a aplicacdao da seguinte férmula

parameétrica SA = EE / PE * DA;

Onde:

SA = base de calculo do quantitativo de dias para a aplicagao da sancao

EE = total de dias contados do inicio do tempo para entrega até a efetiva entrega
do objeto contratual

PE = quantitativo de dias previstos contratualmente para entrega

DA = dias de atraso na entrega do objeto

IT - Sobre o valor obtido no inciso I, deste Anexo I, “SA", multiplicar-se-a o fator da
tabela abaixo, que tem como base o valor contratual correspondente ao objeto
inadimplido, resultando no quantitativo de dias a ser aplicado na presente sangao

(ST);
Tabela de fator para sancao
faixa de valores fator
até 10.000,00 1,0
10.000,01 50.000,00 1,1
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50.000,01
100.000,01

100.000,00
em diante

1,2
1,3

III - Sobre o valor “"ST” deve ser multiplicado, de forma acumulativa, sobre os fatores
previstos nos artigos 27 e 28, desta Resolucgdo, obtendo-se o total geral de dias “SF”.

IV - O total geral de dias de sangao a ser aplicado “SF”, caso resulte em numeral
com casas decimais, devera ser arredondado para cima.

) ANEXO II
NAO ENTREGA DE BENS E SERVIGOS DE ESCOPO

O calculo do tempo da sancao para a hipotese prevista no inciso II, do artigo 21
desta Resolucao, sera assim obtida:

I - O quantitativo de dias de sangao correspondera a aplicacdao da seguinte formula
paramétrica SA = PE * 2;

Onde:

SA = base de calculo do quantitativo de dias para a aplicagao da sancao

PE = quantitativo de dias previstos contratualmente para entrega

IT - Sobre o valor obtido no inciso I, deste Anexo II, "SA", multiplicar-se-a o fatorda
tabela abaixo, que tem como base o valor contratual correspondente ao objeto
inadimplido, resultando no quantitativo de dias a ser aplicado na presente sancao

(ST);
Tabela de fator para sancao
faixa de valores fator
até 10.000,00 1,2
10.000,01 50.000,00 1,3
50.000,01 100.000,00 1,4
100.000,01 em diante 1,5

III - Sobre o valor "ST” deve ser multiplicado, de forma acumulativa, sobre os fatores
previstos nos artigos 27 e 28, desta Resolucgao, obtendo-se o total geral de dias “"SF”.

IV - O total geral de dias de sancao a ser aplicado “"SF”, caso resulte em numeral
com casas decimais, devera ser arredondado para cima.

ANEXO III
DESCUMPRIMENTO OU ABANDONO DAS OBRIGA(}(?ES CONTRATUAIS EM SE
TRATANDO DE SERVICOS CONTINUOS

O caélculo do tempo da sancdo para a hipotese prevista no inciso III, do artigo 21
desta Resolucao, sera assim obtida:

I - O quantitativo de dias de sangao correspondera a aplicacao da seguinte férmula
paramétrica SA = DI / DC * DI;
Onde:
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SA = base de célculo do quantitativo de dias para a aplicagao da sancdo

DI = total de dias correspondentes ao inadimplemento contratual

DC = quantitativode dias do contrato, considerando, para tal, o total de dias deste
a celebracdao contratual até o ultimo dia previsto no ultimo termo de
prorrogacao, caso tenha havido

IT - Sobre o valor obtido no inciso I, deste Anexo III, “SA", multiplicar-se-a o fator
da tabela abaixo, que tem como base o valor mensal atualizado estimado para o
contrato, resultando no quantitativo de dias a ser aplicado na presente sancgao (ST);

Tabela de fator para sancao
faixa de valores (mensal) fator
até 10.000,00 2,0
10.000,01 50.000,00 2,1
50.000,01 100.000,00 2,2
100.000,01 em diante 2,3

IIT - Caso o resultado “ST” for inferior a 50% do total de dias de inadimplemento
“DI”, considerar-se-a ST = DI + 2.

IV - Caso o inadimplemento tenha ocorrido com 90 (noventa) dias ou menos, em
relacdo ao final da vigéncia contratual, o valor“ST” deve ser multiplicado por 2 (dois)
e aplicado, de forma cumulativa, o fator previsto no artigo 28, desta Resolucao,
obtendo-se o total geral de dias “SF”.

V - O total geral de dias de sancao a ser aplicado “"SF”, caso resulte em numeral com
casas decimais, devera ser arredondado para cima.
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ANEXO V
MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSOn°31.283/2021
PREGAO ELETRONICO n® xX/XXXX/XXXXX
CONTRATO n° XX/ XXXX/XXXXX

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO
ENTRE O ESTADO DE SAO PAULO, POR
MEIO DO(A) , DA
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E
MEIO AMBIENTE E A EMPRESA

_ , TENDO POROBJETO A
PRESTACAO DE SERVICOS DE

RECEPCAO.
O Estado de Sdo Paulo, por intermédio do(a) , da Secretaria de
Infraestrutura e Meio Ambiente, inscrita no CNPJ sob n© , doravante
designado(a) “CONTRATANTE”, neste ato representada(o) pelo Senhor(a)
,RGno e CPF no , No usoda competéncia
conferida pelo Decreto-Lei estadual n® 233, de 28 de abril de 1970, e a empresa
, inscrita no CNPJ sob n© , com sede , a
seguir denominada “CONTRATADA”, neste ato representada pelo Senhor(a)
, portadordo RG n©° e CPF no° , em face

da adjudicacdo efetuada no Pregao Eletrénico indicado em epigrafe, celebram o
presente TERMO DE CONTRATO, sujeitando-se as disposicdes previstas na Lei federal
n° 10.520/2002, no Decreto estadual n® 49.722/2005 e no regulamento anexo a
Resolugcao CC-27,de 25 de maio de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que
couberem, as disposicOes da Lei federal n® 8.666/1993, do Decreto estadual n°
47.297/2002, do regulamento anexo a Resolugcao CEGP-10, de 19 de novembro de
2002, e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie, mediante as seguintes
cldusulas e condicdes que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a prestacao de servigos de recepgao,
conforme detalhamento e especificacdes técnicas constantes do Termo de
Referéncia, da proposta da CONTRATADA e demais documentos constantes do
processo administrativo em epigrafe.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e
qualidade requeridas.

PARAGRAFO SEGUNDO

O regime de execucdo deste contrato é o de empreitada por preco unitario.
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PARAGRAFO TERCEIRO

O presente contrato sera regido pela Lei Federal n® 10.520/2002 e pelas normas
mencionadas no predmbulo durante toda a sua vigéncia, nos termos do paragrafo
Unicodo artigo 191 c/c o inciso II do artigo 193 da Lei Federaln® 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A execugao dos servigos devera ter inicio em __/ / , hos locais indicados no
Termo de Referéncia, correndo por conta da CONTRATADA todas as despesas
decorrentes e necessarias a sua plena e adequada execucao, em especial as atinentes
a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios.

CLAUSULATERCEIRA - DA VIGENCIA E DAS PRORROGAGOES

O contrato tera vigéncia de 30 (trinta) meses, a contar da data estabelecida para
inicio dos servicos.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O prazo de vigéncia poderad ser prorrogado por sucessivos periodos, iguais ou
inferiores, a critério da CONTRATANTE, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos
termos e condigdes permitidos pela legislagdo vigente.

PARAGRAFO SEGUNDO

A CONTRATADA podera se opor a prorrogacdo de que trata o paragrafo anterior,
desde que o faga mediante documento escrito, recepcionado pelo CONTRATANTE em
até 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato ou de cada uma das
prorrogacoes do prazo de vigéncia.

PARAGRAFO TERCEIRO

Eventuais prorrogacdes serdao formalizadas mediante celebracdo dos respectivos
termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condigdes prescritas na Lei Federal
n° 8.666/1993.

PARAGRAFO QUARTO

A ndo prorrogacao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da
CONTRATANTE ndo gerara a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizagao.

PARAGRAFO QUINTO

Dentre outras exigéncias, a prorrogacdao somente sera formalizada caso os precos
mantenham-se vantajosos para o0 CONTRATANTE e consistentes com o mercado,
conforme pesquisa a ser realizada a época do aditamento pretendido.
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PARAGRAFO SEXTO

Nao obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao
da celebracdo do contrato estara sujeita a condigao resolutiva, consubstanciada esta
na inexisténcia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de cada
exercicio para atender as respectivas despesas.

PARAGRAFO SETIMO

Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base na condigdo estipulada no Paragrafo
Sexto desta Clausula, a CONTRATADA ndo tera direito a qualquer espécie de
indenizacao.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

A CONTRATADA, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, que
constitui Anexo I do Edital indicado no preambulo, e daquelas estabelecidas em lei,
em especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitagdes, cabe:

I - zelar pela fiel execugao deste contrato, utilizando-se de todos os recursos
materiais e humanos necessarios;

II - designar o responsavel pelo acompanhamento da execugao das atividades, em
especial da regularidade técnica e disciplinar da atuacdo da equipe técnica alocada,
e pelos contatos com o CONTRATANTE;

III - fornecer a equipe alocada para a execugao dos servicos os equipamentos de
protecao individual adequados a atividade, o necessario treinamento e fiscalizar sua
efetiva utilizacao;

IV - manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagOes assumidas, todas as condigOes de habilitagdao e qualificacdo exigidas na
licitacdo indicada no preambulo deste termo;

V - dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE de qualquer anormalidade
gue verificar na execucao dos servicos;

VI - prestar ao CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender
prontamente as reclamagdes sobre seus servigos;

VII - responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execugao do contrato, nao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgdgo do CONTRATANTE em seu
acompanhamento;

VIII - responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e
tributarios, resultantes da execucdo deste contrato, nos termos do artigo 71 da Lei
Federaln® 8.666/1993;
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IX - manter seus profissionais identificados por meio de cracha com fotografia
recente;

X - reexecutar os servicos sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, quando
estiverem em desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

XI - arcar com despesas decorrentes de infragdes de qualquer natureza praticadas
por seus empregados durante a execugao dos servigos, ainda que no recinto da sede
do CONTRATANTE;

XII - apresentar, quando exigido pelo CONTRATANTE, os comprovantes de
pagamento dos saldrios e de quitacdo das obrigagdes trabalhistas (inclusive as
previstas em Acordos e Convencoes Coletivasde Trabalho) e previdenciarias relativas
aos empregados da CONTRATADA que atuem ou tenham atuado na prestacao de
servigos objeto deste contrato;

XIII - identificartodos os equipamentos e materiais de sua propriedade, de forma a
nao serem confundidos com similares de propriedade do CONTRATANTE;

XIV - obedecer as normas e rotinas do CONTRATANTE, em especial as que disserem
respeito a protecao de dados pessoais, a segurancga, a guarda, a manutencgao e a
integridade das informacdes coletadas, custodiadas, produzidas, recebidas,
classificadas, utilizadas, acessadas, reproduzidas, transmitidas, distribuidas,
processadas, arquivadas, eliminadas ou avaliadas durante a execucgao do objeto a
qgue se refere a Clausula Primeira deste Contrato, observando as normas legais e
regulamentares aplicaveis;

XV - guardar sigilo em relacao as informagoes ou documentos de qualquer natureza
de que venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e
criminalmente por sua indevida divulgacao e incorreta ou inadequada utilizagao;

XVI - submeter a CONTRATANTE relatério mensal sobre a prestacao dos servicos,
relatando todos os servigos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer
fato relevante sobre a execugao do objeto contratual;

PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATADA ndo podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que
seja, tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por
conta propria ou por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacgao,
compensacao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie relacionados
de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser observado,
ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados, caso
permitida a subcontratagao.

PARAGRAFO SEGUNDO

Em atendimento a Lei federaln®12.846/2013 e ao Decreto estadual n® 60.106/2014,
a CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negdcios de forma a coibir
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fraudes, corrupgao e quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional
ou estrangeira, abstendo-se de praticas como as seguintes:

I - prometer, oferecerou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente
publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

II - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo
subvencionara pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

III - comprovadamente, utilizar-se deinterposta pessoa fisica ou juridica para ocultar
ou dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos
praticados;

IV - no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagcao ou qualquer outro expediente,
o carater competitivo de procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacao de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico;

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagemde qualquertipo;

d) fraudarlicitacao publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagcao
publica ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogacoes de contratos celebrados com a administracdo publica, sem autorizacao
em lei, no ato convocatorio da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos
contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados
com a administracdo publica;

V - dificultar atividade de investigacao ou fiscalizacdo de 6rgdos, entidades ou
agentes publicos, ou intervir em sua atuacado, inclusive no ambito das agéncias
reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizagao do sistema financeiro nacional.

PARAGRAFO TERCEIRO

O descumprimento das obrigacdes previstas nos Paragrafos Primeiro e Segundo
desta Clausula Quarta podera submeter a CONTRATADA a rescisao unilateral do
contrato, a critério da CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicagao das sangdes penais
e administrativas cabiveis e, também, da instauracao do processo administrativo de
responsabilizacao de que tratam a Lei federal n® 12.846/2013 e o Decreto estadual
n°60.106/2014.
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CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGCOES E DAS RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE

Ao CONTRATANTE, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, que
constitui Anexo I do Edital indicado no predmbulo, cabe:

I - exercer a fiscalizagdo dos servicos, designando servidor responsavel pelo
acompanhamento da execugao contratual e, ainda, pelos contatos com a
CONTRATADA;

II - fornecer a CONTRATADA todos os dados e informagdes necessarios a execucao
do objeto do contrato;

I - efetuaros pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV- permitir aos técnicos e profissionais da CONTRATADA acesso as areas fisicas
envolvidas na execucao deste contrato, observadas as normas de seguranga;

V - observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados,
prepostos, administradores e/ou séciosda CONTRATADA, a que tenhaacesso durante
a execugao do objeto a que se refere a Clausula Primeira deste Contrato, as normas
legais e regulamentares aplicaveis, em especial, a Lei Federal n® 13.709, de 14 de
agostode 2018, com suas alteragoes subsequentes (“Lei Federal n® 13.709/2018").

CLAUSULA SEXTA - DA FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

O CONTRATANTE exercera a fiscalizacao dos servicos contratados por intermédio do
gestor do contrato, de modo a assegurar o efetivo cumprimento das obrigacoes
ajustadas.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A fiscalizagdao ndao exclui e nem reduz a integral responsabilidade da CONTRATADA,
mesmo perante terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestacao
dos servicos, inclusive quando resultantes de utilizacao de pessoal inadequado ou
sem a qualificacdo técnica necessaria, inexistindo, em qualquer hipotese,
corresponsabilidade por parte do CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO

A auséncia de comunicacdo, por parte do CONTRATANTE, referente a irregularidades
ou falhas, nao exime a CONTRATADA do regular cumprimento das obrigacoes
previstas neste contrato e no Anexo I do Edital.
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CLAUSULA SETIMA - DOS PRECOS E DO REAJUSTE

A CONTRATADA obriga-se a executar os servigos objeto deste contrato pelo preco
constante de sua proposta comercial e deste contrato, perfazendo o total de R$
( ), mediante os seguintes valores unitarios:

(-.)
PARAGRAFO PRIMEIRO

Nos precos acima estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos
e indiretos relacionados a prestacdo dos servicos, tais como tributos, remuneragoes,
despesas financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta
licitacdo, inclusive gastos com transporte.

PARAGRAFO SEGUNDO

Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente
a contratagdo, perca as condigdes de enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte ou, ainda, torne-se impedida de beneficiar-se desse
regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das vedacgoes previstas na Lei
Complementar Federal n® 123/2006, ndo podera deixar de cumprir as obrigagdes
avencadas perante a Administracdao, tampouco requerer o reequilibrio econémico-
financeiro, com base na alegacao de que a sua proposta levou em consideragao as
vantagensdaquele regime tributario diferenciado.

PARAGRAFO TERCEIRO

Os precos a que se refere o caput serao reajustados anualmente, mediante a
aplicacao da seguinte férmula paramétrica:

R=Po.[(IPC -1)]

IPCo
Onde:
J R = parcela de reajuste;
o Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou preco do
contrato no més de aplicacdo do ultimo reajuste;
J IPC/IPCo = variacao do IPC FIPE - Indice de Preco ao Consumidor, ocorrida
entre o més de referéncia de precos, ou o més do ultimo reajuste aplicado, e 0 més
de aplicagao do reajuste.

PARAGRAFO QUARTO
A periodicidade anual de que trata o Paragrafo Terceiro sera contada a partir de
janeiro/2020, que sera considerado como o més de referéncia dos precos.
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CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratacdo irdo onerar o
crédito orcamentario , de classificacdo funcional programatica
e categoria econ6mica

PARAGRAFO UNICO

No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender
as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

CLAUSULANONA - DAS MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

ApoOs o término de cada periodo mensal, a CONTRATADA elaborara relatério contendo
0s quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos efetivamente
realizados.

PARAGRAFO PRIMEIRO

As medig0es, para efeito de pagamento, serao realizadas de acordo com os seguintes
procedimentos:

I. No primeiro dia util subsequente ao més em que foram prestados os servicos, a
CONTRATADA entregara relatorio contendo os quantitativos totais mensais de cada
um dos tipos de servigos realizados e os respectivos valores apurados.

II. O Contratante solicitara a Contratada, na hipétese de glosas e/ ou incorrecoes de
valores, a correspondente retificagcao objetivando a emissao da nota fiscal/fatura.

III. Serdao considerados somente os servicos efetivamente realizados e apurados da
seguinte forma:

a) O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicacdo dos precos unitarios
contratados as correspondentes quantidades de servicos efetivamente executados,
descontadas as importancias relativas as quantidades de servicos ndo aceitas e
glosadas pelo Contratante por motivos imputaveis a Contratada, sem prejuizo das
sancOes estabelecidas neste contrato e seus anexos. Para o levantamento e
aprovacao das correspondentes quantidades de servicos efetivamente executados
serao considerados:

(i) o numero de dias efetivamente trabalhados no periodo considerado por tipo
de posto;

(i) o numero de postos/dia medidos o qual sera impactado pela proporcdo da
indisponibilidade dos servigos contratados por motivos imputaveis a CONTRATADA;

b) Aplica-se eventual desconto nas faturas mensais em fungao da pontuacao final
obtida no Relatorio de Avaliacao da Qualidadedos Servicos. Os critérios, conceitos e
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itens que serao objeto de avaliagao mensal estao descritos no Anexo VI do Edital que
deu base ao certame licitatério.

c) No final de cada més de apuragao, a equipe do CONTRATANTE responsavel pela
fiscalizacdo do contrato deve encaminhar, em até 05 (cinco) dias apds o fechamento
das medigdes, os Formularios de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos gerados no
periodo para o gestordo contrato.

d) O gestordo contrato, com base em todos os Formularios de Avaliacdo da Qualidade
dos Servicos gerados durante cada periodo, ird consolidar a avaliacao de desempenho
da CONTRATADA frente ao contrato firmado para apurar o percentual de liberagao
da fatura correspondente aquele més.

e) A CONTRATADA serd encaminhada uma via do Relatdrio de Avaliacdo da Qualidade
dos Servigos pelo gestor do contrato.

f) A realizacao dos descontos indicados nas alineas “a” e “b” ndo prejudica a aplicacao
de sancdes a CONTRATADA em razdo do inadimplemento total ou parcial do objeto
do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO

Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a CONTRATANTE
atestara a medicao mensal, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados do recebimento
do relatoério, comunicando a CONTRATADA o valor aprovado e autorizando a emissao
da correspondente nota fiscal/fatura, a ser apresentada no primeiro dia subsequente
a comunicacao dos valores aprovados.

CLAUSULA DECIMA - DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos serao efetuados mensalmente, mediante a apresentacao dos
originais da nota fiscal/fatura ao protocolo do CONTRATANTE, em conformidade com
a Clausula Nona deste instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO

Os pagamentos serao realizados mediante depdsito na conta corrente bancaria em

nome da CONTRATADA no Banco do Brasil S/A, conta n° , Agéncia n°
__,de acordo com as seguintes condigoes:

I - em 30 (trinta) dias, contados da data de entrega da nota fiscal/fatura, ou de sua
reapresentacao em caso de incorrecoes, na forma e local previstos nesta Clausula.

II - A discriminacao dos valores dos servicos devera ser reproduzida na nota
fiscal/fatura apresentada para efeito de pagamento.
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PARAGRAFO SEGUNDO

Havendo atraso nos pagamentos, incidira correcao monetaria sobre o valor devido
na forma dalegislacdo aplicavel, bem como juros moratérios, a razao de 0,5% (meio
por cento) ao més, calculados “pro rata temporis”, em relagao ao atraso verificado.

PARAGRAFO TERCEIRO

Constitui condicao para a realizacao dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Orgaos e Entidades Estaduais - CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por
ocasido da realizagdao de cada pagamento. O cumprimento desta condigao podera se
dar pela comprovacao, pela CONTRATADA, de que os registros estao suspensos, nos
termos do artigo 8° da Lei Estadualn©12.799/2008.

PARAGRAFO QUARTO

A CONTRATANTE podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retencao de tributos
determinada por lei, ainda que nao haja indicacao de retencao na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas em meses anteriores.

PARAGRAFO QUINTO

O recolhimento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser
feito em consonancia com o artigo 3° e demais disposicdoes da Lei Complementar
Federaln® 116/2003, e respeitando as seguintes determinacgoes:

I - Quando da celebracao do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislacao
municipal aplicavel aos servicos por ela prestados, relativamente ao ISSQN,
esclarecendo, expressamente, sobre a eventual necessidade de retencgao do tributo,
pelo tomador dos servigos;

II - Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdao municipal, a retencdo do ISSQN pelo
tomador dos servigos:

a) O CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, devera reter a quantia
correspondente do valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
equivalente apresentada e recolher a respectiva importdancia em nome da
CONTRATADA no prazo previsto na legislagdo municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retencdo, a titulo de
“RETENCAO PARA O ISS” ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de
cobranca equivalente. Considera-se preco do servico a receita bruta a ele
correspondente, sem nenhuma dedugao.

III - Caso, por outro lado, nao haja previsao de retencao do ISSQN pelo tomadordos
servicos:
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a) A CONTRATADA devera apresentar declaracdo da Municipalidade competente com
a indicacao de sua data-limite de recolhimento ou, se for o caso, da condicao de
isencao;

b) Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar comprovante de recolhimento do
ISSQN por meio de coOpias autenticadas das guias correspondentes ao servico
executado e devera estar referenciado a data de emissdao da nota fiscal, fatura ou
documento de cobranga equivalente;

c) Caso, por ocasiao da apresentacao da nota fiscal, da fatura ou do documento de
cobrancga equivalente, nao haja decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN,
poderdao ser apresentadas copias das guias de recolhimento referentes ao més
imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentagaodevida
quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.

d) a nao apresentacao dessas comprovagoes assegura ao CONTRATANTE o direito de
sustar o pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos seguintes.

PARAGRAFO SEXTO

Por ocasiao da apresentacao ao CONTRATANTE da nota fiscal, fatura, recibo ou
documento de cobranca equivalente, a CONTRATADA deverad fazer prova do
recolhimento mensal ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo- FGTS nos termos
da legislacao tributaria vigente.

Por ocasiao da apresentacao ao CONTRATANTE da nota fiscal, fatura, recibo ou
documento de cobranca equivalente, a CONTRATADA devera fazer prova do
recolhimento mensal ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS nos termos
da legislacao vigente.

I - As comprovacoes relativas ao FGTS a serem apresentadas deverao corresponder
ao periodo de execugao e tomador de servico.

II - Se por ocasiao da apresentacao da nota fiscal, da fatura, do recibo ou do
documento de cobranga equivalente ndao houver decorrido o prazo legal para
recolnimento do FGTS, podera ser apresentada cdépia da documentacdo
comprobatodria do recolhimento referente ao més imediatamente anterior, devendo a
CONTRATADA apresentar a documentacao devida quando do vencimento do prazo
legal para recolhimento.

IIT - A ndo apresentacao dessas comprovagoes assegura ao CONTRATANTE o direito
de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

PARAGRAFO SETIMO

Nos termos do artigo 31 da Lei Federal n® 8.212/1991 e da Instrugao Normativa
MPS/RFB n© 971, de 13 de novembro de 2009, a CONTRATANTE devera efetuar a
retencdo de 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal, fatura, recibo ou
documento de cobrancga equivalente, obrigando-se a recolher a importancia retida,
em nome da CONTRATADA, até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao da emissao
do respectivo documento de cobranca ou, se ndo houver expediente bancario naquele
dia, até o dia util imediatamente anterior.
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I - Quando da emissao da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobrancga
equivalente, a CONTRATADA devera destacar o valor da retencdo, a titulo de
“RETENCAO PARA A SEGURIDADE SOCIAL"”, sendo que:

a) poderao ser deduzidos da base de calculo da retencdo, os valores dos custos de
fornecimento incorridos pela CONTRATADA a titulo de vale-transporte e de vale-
refeicdo, nos termos da legislagdo prépria. Tais parcelas deverao estar discriminadas
no documento de cobranca.

b) a falta de destaque do valor da retengao no documento de cobranca impossibilitara
a CONTRATADA de efetuar sua compensacgao perante o INSS, ficando a critério do
CONTRATANTE proceder a retengdo e ao recolhimento devidos sobre o valor bruto
do documento de cobranca, ou, em alternativa, devolvé-loa CONTRATADA.

II - Quando da apresentacao do documento de cobranga, a CONTRATADA devera
elaborar e entregarao CONTRATANTE os seguintes documentos:

a) copia da folha de pagamento especifica para os servicos realizados sob o contrato,
identificando o nimero do contrato, a Unidade que o administra, relacionando
respectivamente todos os segurados colocados a disposicdo desta e informando:

o nome dos segurados;
. cargo ou fungao;
J remuneracao discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou nao a

incidéncia das contribuicdes previdenciarias;

descontos legais;

quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;
totalizagao por rubrica e geral;

resumo geral consolidado da folha de pagamento; e

b) demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por
CONTRATANTE, com as seguintes informacodes:

J nome e CNPJ do CONTRATANTE;

data de emissao do documento de cobranga;

numero do documento de cobrancga;

valor bruto, retencao e valor liquido (recebido) do documento de cobranca.
totalizagao dos valores e sua consolidagao.

c) os documentos solicitados nas alineas anteriores deverdo ser entregues ao
CONTRATANTE na mesma oportunidade da nota fiscal, fatura, recibo ou documento
de cobranca equivalente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU
TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGAGCOES CONTRATUAIS

A CONTRATADA ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente,
0 objeto deste ajuste.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERAGAO DA QUANTIDADE DO OBJETO
CONTRATADO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratadas, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo
do CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

PARAGRAFO UNICO

Eventual alteragdo sera obrigatoriamente formalizada pela celebragdo de prévio
termo aditivo ao presente instrumento, respeitadas as disposicdes da Lei federal n°
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

O contrato podera ser rescindido, na forma, com as consequéncias e pelos motivos
previstos nos artigos 77 a 80 e 86 a 88, da Lei Federal n© 8.666/1993.

PARAGRAFO UNICO

A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos do CONTRATANTE nos casos de
rescisao administrativa, prevista no artigo 79 da Lei federaln® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A CONTRATADA ficara impedida de licitar e contratar com a Administracao direta e
indireta do Estado de Sao Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, se vier a praticar
quaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de
2002, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal, quando couber.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A sancdo de que trata o caput desta Clausula podera ser aplicada juntamente com
as multas previstas no Anexo IV do Edital indicado no preambulo deste instrumento,
garantido o exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP,
no “Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sancdes Administrativas - e-
Sangdes”, no enderego www.esancoes.sp.gov.br, e também no “Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS”, no enderego
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis.

PARAGRAFO SEGUNDO

As sangOes sdo autébnomas e a aplicacdo de uma ndo excluia de outra.
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PARAGRAFO TERCEIRO

O CONTRATANTE reserva-se no direito de descontar das faturas os valores
correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento
de cldusulas contratuais, ou, quando for o caso, efetuara a cobranca judicialmente.

PARAGRAFO QUARTO

A pratica de atos que atentem contra o patrimonio publico nacional ou estrangeiro,
contra principios da administracao publica, ou que de qualquer forma venham a
constituir fraude ou corrupgao, durante a licitagdao ou ao longo da execucgao do
contrato, sera objeto de instauragao de processo administrativo de responsabilizacao
nos termos da Lei Federal n® 12.846/ 2013 e do Decreto Estadual n©60.106/2014,
sem prejuizo da aplicagao das sancdes administrativas previstas no artigo 7° da Lei
Federaln© 10.520/2002.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA GARANTIA DE EXECUGCAO CONTRATUAL

A garantia de execucao contratual, quando exigida pelo CONTRATANTE em
decorréncia da celebracdo do contrato, devera obedecer as normas previstas no
Edital indicado no predmbulo deste instrumento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

A CONTRATADA deve cumprir a Lei Federaln© 13.709/2018 no ambito da execugao
do objeto deste Contrato e observar as instrugdes por escrito do CONTRATANTE no
tratamento de dados pessoais.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATADA deve assegurar que o acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores que necessitem conhecer/acessar os dados
pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para as finalidades
deste Contrato, e cumprir a legislacdo aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a compromissos de confidencialidade ou obrigagoes
profissionais de confidencialidade.

PARAGRAFO SEGUNDO

Considerando a natureza dos dados tratados, as caracteristicas especificas do
tratamento e o estado atual da tecnologia, assim como os principios previstos no
caput do art. 6° da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA deve adotar, em
relacdo aos dados pessoais, medidas de seguranca, técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados e informagOes de acessos nao autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteragao, comunicacgao ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito.
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PARAGRAFO TERCEIRO

Considerando a natureza do tratamento, a CONTRATADA deve, enquanto operadora
de dados pessoais, implementar medidas técnicas e organizacionais apropriadas para
o cumprimento das obrigacdoes do CONTRATANTE previstas na Lei Federal n©
13.709/2018.

PARAGRAFO QUARTO

A CONTRATADA deve:

I - imediatamente notificaro CONTRATANTE ao receber requerimento de um titular
de dados, na forma prevista no artigo 18 da Lei Federaln© 13.709/2018; e

II - quando for o caso, auxiliar o CONTRATANTE na elaboracao da resposta ao
requerimento a que se refere o inciso I deste paragrafo.

PARAGRAFO QUINTO

A CONTRATADA deve notificar ao CONTRATANTE, imediatamente, a ocorréncia de
incidente de seguranca relacionado a dados pessoais, fornecendo informacdes
suficientes para que o CONTRATANTE cumpra quaisquer obrigagdes de comunicar a
autoridade nacional e aos titulares dos dados a ocorréncia doincidente de seguranca
sujeita a Lei Federaln© 13.709/2018.

PARAGRAFO SEXTO

A CONTRATADA deve adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacao,
mitigacao e reparagao de cada um dos incidentes de seguranca.

PARAGRAFO SETIMO

A CONTRATADA deve auxiliar o CONTRATANTE na elaboracdo de relatérios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federaln© 13.709/2018, no ambito da execucao deste Contrato.

PARAGRAFO OITAVO

Na ocasiao do encerramento deste Contrato, a CONTRATADA deve, imediatamente,
ou, mediante justificativa, em até 10 (dez) dias Uteis da data de seu encerramento,
devolvertodos os dados pessoais ao CONTRATANTE ou elimina-los, conforme decisao
do CONTRATANTE, inclusive eventuais copias de dados pessoais tratados no ambito
deste Contrato, certificando por escrito, ao CONTRATANTE, o cumprimento desta
obrigacao.

PARAGRAFO NONO

A CONTRATADA deve colocar a disposicao do CONTRATANTE, conforme solicitado,
toda informacao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto nesta
cldusula, e deve permitir auditorias e contribuir com elas, incluindo inspegdes, pelo
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CONTRATANTE ou auditor por ele indicado, em relagao ao tratamento de dados
pessoais.

PARAGRAFO DEZ

Todas as notificacdes e comunicacgoes realizadas nos termos desta clausula devem
se dar por escrito e ser entregues pessoalmente, encaminhadas pelo correio ou por
e-mail para os enderecos fisicos ou eletronicos informados em documento escrito
emitido por ambas as partes por ocasidao da assinatura deste Contrato, ou outro
endereco informado em notificagao posterior.

PARAGRAFO ONZE

A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do descumprimento da Lei Federal n©
13.709/2018 ou de instrugcdoes do CONTRATANTE relacionadas a este Contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo do CONTRATANTE em
seu acompanhamento.

PARAGRAFO DOZE

Caso o objeto da presente contratagao envolva o tratamento de dados pessoais com
fundamento no consentimento do titularde que trata o inciso I do artigo 7° da Lei n®
13.709/2018, deverao serobservadas pela CONTRATADA ao longo de toda a vigéncia
do contrato todas as obrigacdes especificas vinculadas a essa hipotese legal de
tratamento de dados pessoais, conforme instrugdes por escrito do CONTRATANTE.

PARAGRAFO TREZE

E vedada a transferéncia de dados pessoais, pela CONTRATADA, para fora do
territério do Brasil sem o prévio consentimento, por escrito, do CONTRATANTE, e
demonstracao da observancia, pela CONTRATADA, da adequada protecdo desses
dados, cabendoa CONTRATADA o cumprimento de toda a legislacao de protecao de
dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for aplicavel.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DISPOSICOES FINAIS
Fica ajustado, ainda, que:

I. Consideram-se partes integrantes do presente Termo de Contrato, como se nele
estivessem transcritos:

a. o Edital mencionado no predmbulo e seus anexos;

b. a proposta apresentada pela CONTRATADA.

II. Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposicdes da Lei Federal n©
10.520/2002 e disposicdoes regulamentares pertinentes, e, subsidiariamente, as
disposicoes da Lei Federaln© 8.666/1993, da Lei Federal n® 8.078/1990 - Cddigo de
Defesa do Consumidor - e principios gerais dos contratos.
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III. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste Termo de Contrato, nao
resolvidas na esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital
do Estado de Sao Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente
instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma que, lido e achado conforme
pela CONTRATADA e pela CONTRATANTE, vai por elas assinado para que produza
todos os efeitos de Direito, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

Sao Paulo, de de 20XX.
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
(nome, RG e CPF) (nome, RG e CPF)
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ANEXO VI

AVALIAGCAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE RECEPCAO

1 - INTRODUCAO

Este documento descreve o procedimento a ser adotado na gestao dos contratos de
prestacao de servicos de recepcao. As atividades descritas neste Anexo deverao ser
efetuadas periodicamente pela equipe responsavel pela fiscalizacdo da execucdo dos
servicos, gerando relatérios mensais de prestacao dos servicos executados, que
serao encaminhados ao gestor do contrato.

2 - OBJETIVO

Definire padronizar a avaliagao de desempenho e qualidade dos servicos prestados
pela Contratada na execucgao dos contratos de prestacao de servicos de recepgao.

3 - REGRAS GERAIS

3.1 A avaliagao da Contratada na Prestacao de Servicos de Recepcao se faz por
meio de anadlise dos seguintes aspectos:
a) Desempenho Profissional;
b) Desempenho das Atividades;
c) Gerenciamento.

4 - CRITERIOS
No formulario de avaliagdo da qualidade dos servicos devem ser atribuidos os valores

3 (trés), 1 (um) e 0 (zero) para cada item avaliado, correspondente aos conceitos
“Bom”, “Regular” e “Péssimo”, respectivamente.

Bom Regular Péssimo

03 (trés) pontos 01(um) ponto 0(zero) pontos

4.1 - CONDICOES COMPLEMENTARES

4.1.1. Na impossibilidade de se avaliar determinado item, este sera
desconsiderado.

4.1.2.Quando atribuidasnotas 1 (um) e 0 (zero), a Unidade responsavel devera
realizar reunido com a Contratada, em até 10 (dez) dias apds a medicao
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do periodo, visando proporcionar ciéncia quanto ao desempenho dos
trabalhos realizados naquele periodo de medicao e avaliagdo.

4.1.3. Sempre que a Contratada solicitar prazo visando ao atendimento de
determinado item, essa solicitacdao deve ser formalizada, objetivando a
analise do pedido pelo gestor do contrato. Nesse periodo, esse item nao
deve ser analisado.

5 - COMPOSICAO DOS MODULOS

5.1 Desempenho Profissional:

Item Percentualde
ponderacao
Cumprimento das atividades 25%
Cobertura dos postos nos horarios 30%
determinados
Qualificacdo/ Atendimento ao publico/ 30%
Postura
Uniformes e identificagao 15%
Total 100%

5.2 Desempenho das Atividades:

Item Percentualde
ponderacao
Especificagao técnica dos servigos 40%
Equipamentos e acessorios 20%
Atendimento as ocorréncias 40%
Total 100%
5.3 Gerenciamento:
Item Percentualde
ponderacao
Periodicidade da supervisao 20%
Gerenciamento das atividades operacionais 30%
Atendimento as solicitagcoes 25%
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Salarios, beneficios e obrigacdes trabalhistas 25%

Total 100%

6 - RESPONSABILIDADES

6.1. Equipede Fiscalizacao:

= Responsavel pela avaliacdo da Contratada, utilizando o Formulario de
Avaliacdo de Qualidade dos Servicos, e pelo encaminhamento de toda
documentagao ao gestordo contrato juntamente com as justificativas, para os
itens avaliados com notas 0 (zero) ou 1 (um).

6.2. Gestor do Contrato:

» Responsavel pela consolidacdo das avaliagdes recebidas e pelo
encaminhamento das consolidacbes e do relatério das instalagdes a
Contratada;

» Responsavel pela aplicagdo de adverténcia a Contratada e encaminhamento
de conhecimento a autoridade competente;

» Responsavel pela solicitacdo de aplicacdo das sancdes cabiveis, garantindo a
defesa prévia a Contratada;

= Responsavel pela emissdo da Avaliacdo de Desempenho do Fornecedor -
Parcial ou Final.

7 - DESCRIGCAO DO PROCESSO

7.1. Cabe a cada unidade, por meio da equipe responsavel pela fiscalizagao do
contrato e com base no Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos,
efetuar o acompanhamento diario do servico prestado, registrando e arquivando
as informacodes de forma a embasar a avaliacdo mensal da Contratada.

7.2 No finaldo més de apuracdo, a equipe responsavel pela fiscalizacdo do contrato
deve encaminhar, em até 5 (cinco) dias apds o fechamento das medicgdes, os
Formuldrios de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos gerados no periodo,
acompanhado das justificativas para os itens que receberam notas 0 (zero) ou
1 (um) para o gestordo contrato.

7.3. Cabe a cada unidade, por meio do respectivo gestordo contrato, mensalmente,
e com base em todos os Formularios de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos
gerados durante este periodo, consolidar a avaliacdo de desempenho da
Contratada frente ao contrato firmado e encaminhar 1 (uma) via para a
Contratada.
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7.4. De posse dessa avaliagao, o gestordo contrato deve aplicar na medigao seguinte
os descontos cabiveis previstos neste procedimento, garantindo a defesa prévia
a Contratada.

7.5. Cabe ao gestor do contrato encaminhar mensalmente a Contratada, no
fechamento das medigbes, o Quadro-Resumo demonstrando de forma
acumulada e més a més a performance global da Contratada em relagcao aos
conceitos alcancados pela mesma.

7.6. Cabe ao gestor do contrato emitir, mensalmente e quando solicitado, a
Avaliacao de Desempenho do Fornecedor Parcial ou Final, consultando o
Quadro-Resumo e conceituando a Contratada como segue:

= Conceito Geral Bom e Desempenho Recomendado: quando a Contratada
obtiver nota final igual ou superior a 6,75 (seis inteiros e setenta e cinco
centésimos) e nao tiver sofrido a incidéncia de percentuais de liberacdo
previstos no item 8;

» Conceito Geral Regular e Desempenho Recomendado: quando a Contratada
apesar de obter nota final igual ou superior a 6,75 (seis inteiros e setenta e
cinco centésimos) ja tiver sofrido a incidéncia de percentuais de liberagao
previstos no item 8;

» Conceito Geral Péssimo e Desempenho ndo Recomendado: quando a
Contratada além de obter nota final inferior a 6,75 (seis inteiros e setentae
cinco centésimos) ja tiver sofrido a incidéncia de percentuais de liberagao
previstos no item 8.

8-PERCENTUAIS DE LIBERAGAO DAS FATURAS

8.1. As faturas apresentadas pela Contratada ao Contratante para fins de
pagamento ficardo sujeitas a aplicacdo de um percentual de liberacao,
vinculado a Avaliagdo da Qualidade dos servigcos, conforme tabela a seguir:

PERCENTUAL DE
LIBERACAO

Liberacao total da fatura

NOTA OBTIDA NA AVALIACAO
NOTA TOTAL maior ou iguala 6,75 PONTOS

NOTA TOTAL maior ou iguala 5 e menor
que 6,75 PONTOS

Liberacdao de 90% da fatura ou
1 (uma) nota 0 (zero) em um dos itens de

cada grupo avaliado;
NOTA TOTAL abaixo de 5 PONTOS

Liberacao de 75% da fatura
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ou

mais de 1 (uma) nota 0 (zero) nos itens de
cada grupo avaliado.

8.2. O Gestor do Contrato ird apurar o percentual de liberacdo devido em cada
medicao em conformidade com o procedimento descrito no item 7 deste
Anexo VI e na Clausula Nona do termo de contrato, sem prejuizo da aplicagao
das sancgdes cabiveis.

9. SUBANEXOS

9.1. Anexo VI.1 - Formulario de Avaliacao de Qualidade dos Servicos;

9.2. Anexo VI.2 - Instrugles para o Preenchimento do Formulario de Avaliagdo de
Qualidade dos Servigos;

9.3. Anexo VI.3 - Relatodrio das Instalacdes e Quadro-Resumo.
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ANEXO VI.1

FORMULARIO DE AVALIAGAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS DE RECEPCAO

antrato
numero:
Contratada:
Responsavel pela fiscalizacdo:
Gestor do contrato:

Unidade: Periodo: Data:

Grupo 1 - Desempenho Profissional Peso | Nota | Subtotal
(a) (b) (c=ax
b)
Cumprimento das atividades 25%
Cobertura dos postos nos horarios 30%

determinados

Qualificacdo/ atendimento ao publico/ 30%
postura
Uniformes e identificacao 15%
Total
Grupo 2 - Desempenho das Atividades Peso | Nota | Subtotal
(a) (b) (c=ax
b)
Especificacao técnica dos servigos 40%
Equipamentos e acessorios 20%
Atendimento as ocorréncias 40%
Total
Grupo 3 - Gerenciamento Peso | Nota | Subtotal
(a) (b) (c=ax
b)
Periodicidade da supervisao 20%
Gerenciamento das atividades operacionais 30%
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Atendimento as solicitagcoes

25%

Salarios, beneficios e obrigacdes trabalhistas | 25%

Total

1,2e 3)

NOTA FINAL (somatorio das notas totais para os grupos

Nota Final:

Assinaturado
Responsavel pela
Fiscalizagao:

Assinaturado
Gestordo
Contrato:

Assinaturado
Responsavel da
Contratada:
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ANEXO VI.2

INSTRUGCOES PARA O PREENCHIMENTO DO FORMULARIQ_ DE AVALIAGCAO
DE QUALIDADE DOS SERVICOS DE RECEPCAO

Os itens devem ser avaliados segundo os critérios abaixo. .
Para cada item que nao possa ser avaliado no momento, considerar item NAO
AVALIADO e anexar justificativa.

Grupo 1 -
Desempenho
Profissional

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Cumprimento das
atividades

Cumprimento das atividades definidas nas especificacoes
técnicas dos servigos e no contrato, tais como:

v Assumir o0 posto devidamente uniformizado e com
aparéncia pessoal adequada;

v Prestar servicos de apoio ao publico em geral, com
atendimento presencial ou portelefone, realizando, sempre
gue necessario, pesquisas em sistemas informatizados;

v Averiguar e identificar as necessidades do publico, sanando
davidas, fornecendo informacdes precisas e objetiva, e
encaminhando-os corretamente ao lugar ou a pessoa
procurada;

v'Receber de forma educada e prestativa os usuarios,
anunciando, sempre necessario, a chegada dos visitantes;

v Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer
anormalidade verificada;

v'Manter afixado no posto, em local visivel, o niumero do
telefone da Delegacia de Policia da Regido, do Corpo de
Bombeiros, da Policia Ambiental, da CETESB, dos
responsaveis pela administracao da instalacao e outros de
interesse;

v Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em
meios eletronicos, além de maquinas de reprodugao de
documentos, computadores, telefones e similes;

v Protocolar processos e documentos na unidade,
registrando a entrada, a saida e as movimentagdes, e
encaminhando os mesmos aos funcionarios competentes;

v Identificar os visitantes por meio da emissao de crachas e
instrui-los quanto a necessidade de sua utilizacdo;

v Auxiliar nalocalizagdo de funcionarios para atendimento de
vendedores e entregas de equipamentos e materiais em
geral, nos distintos setores da unidade.

v Orientar o transito interno de empregados, visitantes ou
pessoas, fornecendo informacdes precisas e anotando
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Grupo 1 -
Desempenho
Profissional

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

eventuais irregularidades, que devem ser comunicadas ao
Contratante;

v Atender as chamadas telefénicas internas e externas,
retransmitindo mensagens e recados recebidos aos
funcionarios do Contratante, bem como ligacdes aos ramais
e unidades solicitados;

v Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das
instalagdes, visando a manutencdo das condicdes de
seguranga;

v’ Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de
ordem policial dentro das instalagdes do Contratante;

v Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto
em que estiver prestando seus servigos;

v'Manter-se no posto, nao devendo se afastar de seus
afazeres;

v Proibir a utilizacdo do posto para a guarda de objetos
estranhos ao local, assim como de bens particulares de
empregados ou de terceiros;

v Comunicar ao responsavel competente a presenca de
aglomeragodes de pessoas junto ao posto;

v Repassar para o(s) recepcionista(s) que esta(ao)
assumindo o posto, quando da rendicao, todas as
orientagcOes recebidas e em vigor, bem como eventual
anomalia observada nas instalagoes;

v Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos
nas normas de acesso e nas rotinas especificas do servigo
de recepgao, observando as normas internas de seguranca
do Contratante;

v'Organizar as informacdes e planejar o trabalho do
cotidiano.

Cobertura dos postos nos | v Disponibilizagdo de funcionérios em quantidade
horarios determinados necessaria, estando os mesmos uniformizados e

portando cracha com foto recente, devidamente
registrados em sua carteira de trabalho;

v Cobertura dos postos nos horarios determinados,
com o desenvolvimento das atividades descritas;

v Cumprimento integral dos horarios e frequéncias de
trabalho estabelecidos em contrato e seus anexos.

Qualificacao/Atendimento | v Conduta dos empregados da Contratada com o
ao publico /Postura

cliente e com o publico;

v Empregados com instrucao minima de segundo
grau, ou equivalente, comprovado por escola
reconhecida;

v Empregados qualificados em servigos de recepgao,
digitacdo e operacao de sistemas de controle de
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acesso, equipamentosde protecao, preenchimentos
de fichas e relatérios de atividades e ocorréncias e
controle de pessoas, com experiéncia minima de
mais de um ano na funcao;

v Empregados capacitados e treinados com
conhecimento para operagcao em sistemas de
controle de acesso, inclusive aqueles dotados de
tecnologia da informacao.

Uniformes e identificacao | vUso de

uniformes em perfeito estado de
conservacdo, com aparéncia pessoal adequada e
portando cracha de identificacao pessoal com foto
recente;

v Funcionarios com aparéncia e porte adequados ao
desenvolvimento dos trabalhos;

v Utilizacao de equipamentos de protecgao individual e
uniformes adequados as tarefas que executame as
condicOes climaticas.

Grupo 2 -
Desempenho
das Atividades

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Especificacao
técnica dos
servigos

v Conformidade dos servicos prestados com o especificado

no contrato e seus anexos.

Equipamentos e
acessorios

v  Utilizagao de equipamentos e acessorios (equipamentos

de protecao individual) compativeis, em bom estado
(funcionalidade, conservacao, higiene e limpeza) e
adequados as tarefas que executam e as condicdes
climaticas.

Atendimento as
ocorréncias

v Atendimento das ocorréncias dentro do prazo maximo

v Registro e controle diario das ocorréncias do posto.
v Efetuar a reposicao da mao de obra nos postos, de

v Assegurar que todo empregado que cometer falta

estabelecido e com a qualidade desejada, observada a
eficacia da acao do recepcionista diante da situacao.

imediato, em eventual auséncia, ndao sendo permitida a
prorrogagao da jornada de trabalho (dobra).

disciplinar nao seja mantido no posto ou em quaisquer
outras instalacoes do Contratante.

Grupo 3 -

Gerenciamento

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Periodicidade da
supervisao

v Execucao de supervisao por parte da Contratada e
na periodicidade acordada.

Av. Prof. Frederico Hermann Junior, 345 | CEP 05459-010 | Sdo Paulo, SP
Fone: (11) 3133-3000

SAO %ULO

GOVERNO DO ESTADO



SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E MEIO AMBIENTE
Gabinete do Secretario
Chefia de Gabinete

Grupo 3 - Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)
Gerenciamento
Ggrgnciamento da_15 ) v Administracao das atividades operacionais
atividades operacionais v Garantir que os veiculos eventualmente envolvidos
na execucao dos servigos sejam movidos por fontes
de energia que causem o menor impacto ambiental
(etanol ou gas natural veicular — GNV ou elétrico).
Ate.n.dlmNento as v Atendimento as solicitagdes do Contratante
solicitagoes conforme condigSes estabelecidas no contrato.
Salérios: beneﬂcio's € v Comprovacao do cumprimento das obrigacoes
obrigagoes trabalhistas trabalhistas por parte da Contratada, segundo o
contrato.
ALTERACAO
5OCUMENT INicIO DA DO COMPROVAG | COMPROVAG
. PRESTAGCA | QUADRO DE AO AO
o EMPREGAD ANUAL MENSAL
(0]
Contratode
X X
trabalho
Convengao
Acordo X X
Sentencas
normativas
Registro do
empregado
(livro com X X
numero de
registro e da
CTPS)
RAIS X X
Folha de
pagamento
(férias, 13°
salario, X X
recolhimento
previdenciario
, salario-
familia, vale-
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Grupo 3 - Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)
Gerenciamento

transporte,
vale-refeigao,
cesta basica,
assisténcia
médica e
hospitalar,
auxilio
funeral,
segurode
vida e
contribuicao
sindical)

Havendo a rescisao de Contrato de Trabalho de um profissional sob este
contrato, e substituicao por outro, a Contratada se obriga a apresentar, em
relacdao ao empregado cujo contrato se extinguir, os seguintes documentos:

-Termo de Rescisao de Contrato de Trabalho nos termos da legislacaoem
vigor;
-Documento de concessdo de aviso-prévio trabalhado ou indenizado;

-Recibo de entrega da Comunicacgdo de Dispensa e do Requerimento de
Seguro-desemprego;

-Guia de Recolhimento Rescisoério do FGTS e da Contribuicao Social em que
conste o recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhadorfoi
dispensado sem justa causa ou em caso de extingao do contrato por prazo
indeterminado;

-Copia do Atestado de Saude Ocupacional (ASO) comprovando a realizacao de
exame médico demissional.
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ANEXO VI.3

RELATORIO DAS INSTALACOES E QUADRO-RESUMO
PRESTAGCAO DE SERVICOS DE RECEPCAO

Relatério das Instalacoes

Locais de Subtotal | Subtotal | Subtotal | Nota Final (somatorio das
Prestacao grupol | grupo2 | grupo 3 | notas totais para os grupos
dos 1,2e3)
Servigos
Avaliacao
Global

Quadro-Resumo

Grupo Més
1 [2][3]4][5][6[7]8]9][10[11]1 |Média
2
Grupo 1
Grupo 2
Grupo 3
Total
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ANEXO VII

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO(S)/N° OAB/email: (*):

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o0 acompanhamento de sua
execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico:

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestacdesde interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento
no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo
n°01/2011do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementarn© 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP - CadTCESP”, nos termos
previstos no artigo 2° das Instrugdes n® 01/2020, conforme “Declaragao(des) de
Atualizacao Cadastral” anexa(s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) o acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,
exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
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LOCAL E DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO _CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informado, inclusive, o endereco
eletronico.
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ANEXO VIII

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

Elaborar esta planilha para cada profissdo envolvida na prestagao dos servigos licitados.

Valor unit.
Remuneracao Quant. R$ Valor Total R$
1 Salario 0 0,00 0,00
2 Hora Extra 0,00 0,00
3 Adicional de Insalubridade 0,00% 0,00 0,00
4 Outros (especificar) 0,00 0,00
GRUPO A - Obrigacoes Sociais Percentual R$ R$
Al Previdéncia Social 0,00% 0,00 0,00
A2 FGTS 0,00% 0,00 0,00
A3 Salario Educagéao 0,00% 0,00 0,00
A4 SESI/SESC 0,00% 0,00 0,00
A5 SENAI/SENAC 0,00% 0,00 0,00
A6 INCRA 0,00% 0,00 0,00
A7 Seguro Acidente de Trabalho 0,00% 0,00 0,00
A8 SEBRAE 0,00% 0,00 0,00
Total Grupo A 0,00% 0,00 0,00
GRUPO B - Tempo Nao Trabalhado I |Percentual R$ R$
Bl [Férias 0,00% 0,00 0,00
Total Grupo B 0,00% 0,00 0,00
GRUPO B’ - Tempo Nao Trabalhado II |Percentual R$ R$
B2 Faltas Abonadas 0,00% 0,00 0,00
B3 Licenga Paternidade 0,00% 0,00 0,00
B4 Faltas Legais 0,00% 0,00 0,00
B5 Acidente de Trabalho 0,00% 0,00 0,00
B6 Aviso Prévio Trabalhado 0,00% 0,00 0,00
Total Grupo B’ 0,00% 0,00 0,00
GRUPO C - Gratificacoes Percentual R$ R$
C1 Adicional 1/3 Férias 0,00% 0,00 0,00
C2 1309 Salario 0,00% 0,00 0,00
Total Grupo C 0,00% 0,00 0,00
GRUPO D - Indenizagoes Percentual R$ R$
Ayiso Prévio Indenizado + 139, 0.00
D1 Férias e 1/3 Constitucional 0,00% 0,00 !
FGTS Sobre Aviso Prévio + 13° 0.00
D2 Indenizado 0,00% 0,00 !
Indenizacdo Compulsoria por 0.00
D3 Demissao s/ Justa Causa 0,00% 0,00 !
Total Grupo D 0,00% 0,00 0,00
GRUPO E - Licenca Maternidade Percentual R$ R$
Aprovisionamento Férias s/ 0.00
E1l Licenca Maternidade 0,00% 0,00 !
Aprovisionamento 1/3
Const.Férias s/ Licenca 0,00
E2 Maternidade 0,00% 0,00
Incidéncia Grupo As/ Grupo 0.00
E3 Licenca Maternidade 0,00% 0,00 !
Total Grupo E 0,00% 0,00 0,00
GRUPO F - Incidéncia do Grupo A Percentual R$ R$
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Incidéncia Grupo A x (Grupos B 0.00
F1 + B’ + C) 0,00% 0,00 !
Total Grupo F 0,00% 0,00 0,00

R$
VALE TRANSPORTE QUANT. (unitario) R$ (total)
1 Bilhetes/Més (2 viagens/dia) 0 0,00 0,00
2 Participacdo do empregado 0,00
3 Subtotal da empresa (1 - 2) 0,00
4 Crédito PIS/COFINS 0,00
Total Vale-Transporte (3 - 4) 0,00
R$
VALE-REFEICAO QUANT. (unitario) R$ (total)
1 Vales/Més 0 0,00 0,00
2 Participacdo do empregado 0,00
3 Subtotal da empresa (1 - 2) 0,00
4 Crédito PIS/COFINS 0,00
Total Vale-Refeicao (3 - 4) 0,00
R$
CESTA BASICA QUANT. (unitario) R$ (total)
1 Cesta Basica 0 0,00 0,00
2 Participacdo do empregado 0,00
3 Subtotal da empresa (1 - 2) 0,00
4 Crédito PIS/COFINS 0,00
Total Cesta Basica (3 - 4) 0,00
R$
BENEFICIO SOCIAL FAMILIAR QUANT. (unitario) R$ (total)
1 Assist. Méd. Soc. Fam. Sindical 0 0,00 0,00
2 Participacdo do empregado 0,00
3 Subtotalda empresa (1 - 2) 0,00
4 Crédito PIS/COFINS 0,00
Total Assist. Médica (3 - 4) 0,00
R$
AUXILIO CRECHE QUANT. (unitario) R$ (total)
1 Auxilio Creche 0 0,00 0,00
2 Incidéncia de Ocorréncia 0,0% 0,00
Total Auxilio Creche
R$
SEGURO DE VIDA QUANT. (unitario) R$ (total)
1 Seguro de vida 0 0,00 0,00
2 Participacdo do empregado 0,00
3 Subtotal da empresa (1 - 2) 0,00
4 Crédito PIS/COFINS 0,00
Total Seguro de Vida (3 - 4)
Obs.: devem ser acrescidos outros beneficios que, por ventura,
sejam concedidos aos trabalhadores, seja por forgca da convencao
coletiva da categoria ou por decisao da empresa.
CUSTO VIDA UTIL CUSTO
ITEM UNIT. (R$)| (MESES) QUANT. MENSAL (R$)
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
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0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
0,00 0 0 0,00
Outros (especificar) 0,00 0 0 0,00
SUBTOTAL (1) 0,00
Crédito PIS/COFINS (2) 0,00

CUSTO
UNIT. (R$)

VIDA UTIL

ITEM (MESES)

QUANT.

CUSTO
MENSAL (R$)

0,00

0,00

0,00

Outros (especificar) 0,00

Item R$
Salario total mensal 0,00
Encargos sociais 0,00
Vale-transporte 0,00
Vale-refeicdo 0,00
Cesta basica 0,00
Beneficio social familiar 0,00
Auxilio creche 0,00
Seguro de vida 0,00
Uniformes e EPI’s 0,00
Equipamentos 0,00

Item Percentual R$

1 |Administragdo central 0,00% 0,00
2 | Seguros 0,00% 0,00

Subtotal (1+2) 0,00
3 |Lucro 0,00% 0,00

Subtotal Lucro (3) 0,00
4 |ISS 0,00% 0,00
5 |PIS 0,00% 0,00
6 | COFINS 0,00% 0,00

Total das despesas fiscais (4+5+6)
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