GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DO MEI10 AMBIENTE

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO OBJETIVANDO A PRESTAGCAO DE SERVICOS
NAO CONTINUOS CONTRATADOS SOB O REGIME DE EMPREITADA POR PRECO
GLOBAL

PREAMBULO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA OFERECER CAPACITACAO E
APERFEICOAMENTO PRESENCIAL PARA UTILIZACAO DE SOFTWARE EXCEL
2013, BASICO E INTERMEDIARIO COM AULAS PRATICAS.

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n° 03/2016/CFA

PROCESSO n° 2.660/2016

N© DA OFERTA DE COMPRA: 2601200000120160C00003

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br
DATA DO INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA:
22/08/2016

DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 01/09/2016 as 09:00hs

A Senhor Coordenador Sergio Luis Marcon, usando a competéncia delegada pelos
artigos 3° e 7°, inciso |, do Decreto estadual n° 47.297, de 06 de novembro de 2002,
c.c. artigo 8°, do Decreto estadual n° 49.722, de 24 de junho de 2005, torna publico
gue se acha aberta, nesta unidade, licitacdo na modalidade PREGAO, a ser realizada
por intermédio do sistema eletrénico de contratacbes denominado “Bolsa Eletrénica de
Compras do Governo do Estado de Sao Paulo — Sistema BEC/SP”, com utilizacao de
recursos de tecnologia da informacédo, denominada PREGAO ELETRONICO, do tipo
MENOR PRECO — Processo n° 2.660/2016, objetivando a prestacao de servico de
capacitacao e aperfeicoamento presencial para utilizacdo de software Excel 2013,
basico e intermediario com aulas praticas, sob o regime de empreitada por preco
global, que sera regida pela Lei federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo
Decreto n® 49.722, de 24 de junho de 2005, pelo regulamento anexo a Resolugéo n°
CC-27, de 25/05/2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as
disposicdes da Lei federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei estadual n® 6.544,
de 22 de novembro de 1989, do Decreto estadual n° 47.297, de 06 de novembro de
2002, da Resolucdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas
regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacbes deste instrumento convocatério e
seus anexos e serdo encaminhadas, por meio eletrénico, apds o registro dos
interessados em participar do certame e o credenciamento de seus representantes, no
CAUFESP.

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletrbnico sera realizada no endereco
eletrénico http://www.bec.sp.gov.br e www.bec.fazenda.sp.gov.br, no dia e hora
mencionados no predmbulo deste Edital e sera conduzida pelo pregoeiro com o auxilio
da equipe de apoio, designados nos autos do processo em epigrafe e indicados no
sistema pela autoridade competente.

I — DO OBJETO

1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de servico de capacitacdo e
aperfeicoamento presencial para utilizacdo de software Excel 2013, basico e
intermediario com aulas praticas, conforme especificacdes constantes do Termo de
Referéncia, que integra este edital como Anexo I.

11 — DA PARTICIPACAO

1. Poderdo participar do certame todos os interessados em contratar com a
Administracdo Estadual que estiverem registrados no CAUFESP, em atividade
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econdbmica compativel com o seu objeto, sejam detentores de senha para participar de
procedimentos eletrénicos e tenham credenciado os seus representantes, na forma
estabelecida no regulamento que disciplina a inscricdo no referido Cadastro.

1.1.0 registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuarao
em nome da licitante no sistema de pregao eletrénico e a senha de acesso, deverao
ser obtidos anteriormente a abertura da sessédo publica e autorizam a participagdo em
qualquer pregao eletronico, realizado por intermédio do Sistema BEC/SP.

1.2.As informacdes a respeito das condi¢cdes exigidas e dos procedimentos a
serem cumpridos, para o0 registro no CAUFESP, para o credenciamento de
representantes e para a obtencdo de senha de acesso, estdo disponiveis nos
enderecos eletrbnicos http://www.bec.sp.gov.br.e www.bec.fazenda.sp.gov.br.

2. A participagdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado ao
acessar, inicialmente, o ambiente eletrénico de contratacdes do Sistema BEC/SP,
declare, mediante assinalacdo nos campos proéprios, que inexiste qualquer fato
impeditivo de sua participacdo no certame ou de sua contratacdo, que conhece e
aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP, relativos a Dispensa de Licitacdo, Convite
e Pregéo Eletrénico.

3. A licitante responde integralmente por todos o0s atos praticados no pregao
eletrénico, por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela
utilizacdo da senha de acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por
pessoa ndo credenciada como sua representante.

4. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada
pregao eletrbénico.

5. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condicfes e
obrigacfes inerentes ao certame.

6. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 6, bem como para
a fruicdo do beneficio da habilitacdo com irregularidade fiscal previsto na alinea “f”, do
subitem 9, ambos do item V deste edital, a condicdo de microempresa ou de empresa
de pequeno porte, ou de cooperativa que preencha as condi¢cdes estabelecidas no
artigo 34, da Lei federal n® 11.488, de 15/06/2007, devera constar do registro da
licitante junto ao CAUFESP.

111 — DAS PROPOSTAS

1. As propostas deverao ser enviadas por meio eletrénico disponivel no endereco
http://www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br na opgdo PREGAO -
ENTREGAR PROPOSTA, desde a divulgacdo da integra do Edital no referido endereco
eletrénico até o dia e horéario previstos no preambulo, devendo a licitante, para
formula-las, assinalar a declaragcdo de que cumpre integralmente os requisitos de
habilitacdo constantes do edital.

2. O preco unitario e preco total dos servicos serdo ofertados no formulario eletrénico
proprio, em moeda corrente nacional, em algarismos, apurados nos termos do
subitem 4 deste item Ill, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao
inflacionaria. Nos precos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as
despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestacdo de servicos e
fornecimento dos bens objeto da presente licitacéo.

3. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.
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4. A proposta de preco deverd ser orcada em valores vigentes a data de sua
apresentacdo, que sera considerada a data de referéncia de precos, e nao havera
reajuste.

5. A proposta de preco devera estar acompanhada da seguinte documentacéo:

5.1. Planilha de Proposta, contendo o preco por mdédulo e total, anexo Il deste Edital,
vedada a identificacdo do licitante nos arquivos enviados, ndo devendo conter
elementos (simbolos) que permitam a sua identificacdo, sob pena de
desclassificacao da proposta.

5.2. Havendo divergéncia entre os valores consignados no arquivo indicado no
subitem 5, deste item Ill, e os valores lancados no formulario eletrbnico de
encaminhamento da proposta, prevalecerdo estes ultimos.

1V — DA HABILITACAO

1. O julgamento da habilitacdo se processara na forma prevista no subitem 9, do item
V deste Edital, mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, os quais
dizem respeito a:

1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Registro empresarial na junta comercial, no caso de empresario individual ou de
empresa individual de responsabilidade limitada;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na junta
comercial, em se tratando de sociedade empresaria ou cooperativa devendo o estatuto
no caso de cooperativas, estar adequado, na forma prevista nos artigos 27 e 28 da Lei
federal n® 12.690, de 19/07/2012;

c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades empresarias ou cooperativas;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade n&do empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

e) Decreto de autorizacdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo a
sede ou ao domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto do certame;

¢) Certiddo de regularidade de débito com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede
ou do domicilio da licitante;

d) Certiddao de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade Social
(INSS) e o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

e) Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos de Negativa, relativa
a tributos federais e divida ativa da Uniéo.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
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Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio
de 1943.

1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

a.1l) Se a licitante for cooperativa, a certiddo mencionada na alinea “a” deste subitem
1.3, devera ser substituida por certidao negativa de a¢gdes de insolvéncia civil.

1.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovacdo de homologacdo ou documento similar que comprove o
reconhecimento pela Microsoft que o prestador de servico é fornecedor oficial da
capacitacdo sobre o software Excel.

b) Comprovacdo de qualificacdo técnico-operacional, nos termos do artigo 30, inciso
I, e 81°, da Lei n° 8.666/93, mediante apresentacdo de atestado (s) expedidos (S)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, EM NOME DA LICITANTE, que
comprove (m) a execugao de servigos de mesma natureza.

1.5. OUTRAS COMPROVAGCOES

1.5.1. Declara¢des subscritas por representante legal da licitante, elaboradas em
papel timbrado, em conformidade com o Anexo Ill, atestando que conhece e aceita as
condic¢des constantes do Edital em referéncia e seus anexos, bem como:

a) Inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracao,
inclusive em virtude das disposicdes da Lei estadual n® 10.218, de 12 de fevereiro de
1999;

b) Atende as normas relativas a salude e seguranca do trabalho (paragrafo Gnico, art.
117, Constituicdo do Estado);

c¢) Encontra-se em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, em
conformidade com o Decreto Estadual n® 42.911 de 06/03/98;

d) Inexiste declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica e de que nao possui registro no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas (CEIS), mencionado no artigo 23 da Lei federal n°® 12.846/2013 e nos
cadastros mantidos pelo Estado (orientacdo constante do Parecer PA n° 34/2016).

2. DISPOSICOES GERAIS

2.1. Na hipo6tese de ndo constar prazo de validade nas certidfes apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacao das propostas.

V — DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

1. No dia e horéario previstos neste edital, o Pregoeiro darda inicio a sessao publica do
pregédo eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgacédo, pelo
sistema, na forma de grade ordenatéria, em ordem crescente de precos.

2. A anadlise das propostas pelo Pregoeiro visard o atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.1. Serao desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢cfes fixados no Edital;
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b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais
licitantes;

Cc) que por acao da licitante ofertante, contenha elementos que permitam a sua
identificacéo.

2.1.1. A desclassificacdo se dara por decisdo motivada do Pregoeiro.

2.2. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes

2.3. O eventual desempate de propostas do mesmo valor, sera promovido pelo
sistema, com observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

3. Nova grade ordenatéria sera divulgada pelo sistema, contendo a relacdo das
propostas classificadas e das desclassificadas.

4. Sera iniciada a etapa de lances, com a participacdo de todas as licitantes detentoras
de propostas classificadas.

4.1. A formulacdo de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do sistema
eletrénico.

4.1.1. Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,
inferiores a proposta de menor preco, ou em valores distintos e decrescentes
inferiores ao do ultimo valor apresentado pela propria licitante ofertante, observada,
em ambos os casos, a reducdo minima entre eles de R$ 100,00 (cem reais), aplicavel,
inclusive, em relacdo ao primeiro formulado, prevalecendo o primeiro lance recebido,
quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo valor.

4.1.1.1. A aplicacdo do valor de reducdo minima entre os lances incidira sobre o valor
total da proposta.

4.2. A etapa de lances tera a duracéo inicial de 15 (quinze) minutos.

4.2.1. A duragédo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo sistema,
visando a continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos
ultimos 3 (trés) minutos do periodo de que trata o subitem 4.2 ou nos sucessivos
periodos de prorrogacdo automatica.

4.2.1.1. Nao havendo novos lances ofertados nas condi¢cdes estabelecidas no subitem
4.2.1, a duracgdo da prorrogacdo encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido o
terceiro minuto contado a partir do registro no sistema, do ultimo lance que ensejar
prorrogacao.

4.3. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdao informadas pelo sistema
eletrénico:

a) dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no sistema e
respectivos valores;

b) do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

4.4. A etapa de lances sera considerada encerrada, findos os periodos de duracado
indicados no subitem 4.2.

5. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara a nova grade ordenatéria,
contendo a classificacdo final, em ordem crescente de valores.

5.1. Para essa classificacdo, sera considerado o ultimo preco ofertado por licitante.

6. Com base na classificacdo a que alude o subitem 5 deste item, sera assegurada as

licitantes microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que preencham
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as condicdes estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n°® 11.488, de 15/06/2007,
preferéncia a contratacdo, observadas as seguintes regras:

6.1.A microempresa ou empresa de pequeno porte, ou cooperativa que preencha as
condicdes estabelecidas no artigo 34 da Lei federal 11.488 de 15/06/2007, detentora
da proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores
até 5% (cinco por cento) ao valor da melhor proposta classificada, sera convocada
pelo pregoeiro para que apresente preco inferior ao da menor classificada, no prazo de
5 (cinco) minutos, sob pena de preclusédo do direito de preferéncia.

6.1.1. A convocacao recaird sobre a licitante vencedora de sorteio, no caso de haver
propostas empatadas nas condi¢des do subitem 6.1.

6.2. Nao havendo a apresentacado de novo preco, inferior ao preco da melhor proposta
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a
ordem de classificacdo as demais microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas que preencham as condic¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n®
11.488, de 15/06/2007, cujos valores da proposta se enquadrem nas condicdes
indicadas no subitem 6.1.

6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o
subitem 5, seja microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativas que
preencham as condi¢cBes estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n® 11.488, de
15/06/2007, ndo sera assegurado o direito de preferéncia, passando-se, desde logo, a
negociacdo do preco.

7. O Pregoeiro poderad negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com
base nas disposicbes dos subitens 6.1 e 6.2, ou, na falta desta, com base na
classificacdo de que trata o subitem 5 mediante troca de mensagens abertas no
sistema, com vistas a reducao do preco.

8. Apds a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo, motivadamente, a respeito.

8.1.0 critério de aceitabilidade dos precos ofertados sera aferido a partir dos precgos
de mercado vigentes na data da apresentacdo das propostas, apurados mediante
pesquisa realizada pelo 6rgao licitante, que sera juntada aos autos por ocasido do
julgamento.

8.2.0 Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composicdo de
precos unitarios de servicos e/ou de materiais/equipamentos, bem como os demais
esclarecimentos que julgar necessario.

9. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento
da habilitacdo, observando as seguintes diretrizes:

a) Verificacdo dos dados e informagbes do autor da oferta aceita, constantes do
CAUFESP e extraidos dos documentos indicados no item |V deste edital;

b) Caso os dados e informacBes existentes no CAUFESP, ndo atendam aos
requisitos estabelecidos no item IV deste Edital, o Pregoeiro verificara a
possibilidade de suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas, mediante
consultas efetuadas por outros meios eletrénicos habeis de informagdes.

b.1) Essa verificagdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata da sessao publica,
devendo ser anexados aos autos, os documentos passiveis de obtencéo por
meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente certificada e justificada.

c) A licitante podera, ainda, suprir ou sanear eventuais omissfes ou falhas,
relativas ao cumprimento dos requisitos e condi¢cdes de habilitacdo estabelecidos
no Edital, mediante a apresentacdo de novos documentos ou a substituicdo de
documentos anteriormente ofertados, desde que os envie no curso da proépria
sessdo publica do pregao e até a decisdo sobre a habilitacdo, por meio de fac-
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simile para o nimero (0XX11) 3133-3320 por correio eletrénico para o endereco
centro_suprimentos@ambiente.sp.gov.br

c.1) Sem prejuizo do disposto nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e”, deste subitem
9, serdo apresentados, obrigatoriamente, por fax ou por correio eletrénico,
as declaracdes a que se refere o subitem 1.5.1, do item 1V, deste edital

d) A Administracdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos
meios eletronicos habeis de informacdes, no momento da verificagdo a que se
refere a alinea “b” ou dos meios para a transmissdo de copias de documentos a
que se refere a alinea “c”, ambas deste subitem 9. Na hipétese de ocorrerem
essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais
omissdes ou falhas, na forma prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante sera
inabilitada, mediante decisdo motivada.

e) Os originais ou coOpias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos
enviados na forma constante da alinea “c” deverdo ser apresentados no Nucleo
de Licitacdes e Contratos, sito na Rua Nicolau Gagliardi, 401 - Prédio 1 — 4 andar
- Alto de Pinheiros, Sao Paulo, Capital, em até 02 (dois) dias apdés o
encerramento da sessado publica, sob pena de invalidade do respectivo ato de
habilitacdo e a aplicacdo das penalidades cabiveis.

f) Para habilitacdo de microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas
que preencham as condi¢cdes estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n°
11.488, de 15/06/2007 néo sera exigida comprovacdo de regularidade fiscal,
mas sera obrigatdria a apresentacdo dos documentos indicados no subitem 1.2,
alineas “a” a “e” do item 4 deste Edital, ainda que os mesmos veiculem restri¢cées
impeditivas a referida comprovacgéo;

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cdes estabelecidos no Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

h) Por meio de aviso langcado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes
que poderédo consultar as informacfes cadastrais da licitante vencedora utilizando
opcdo disponibilizada no proprio sistema para tanto. Devera, ainda, informar o
teor dos documentos recebidos por fac-simile ou outro meio eletrdnico.

10. A licitante habilitada nas condi¢fes da alinea “f” do subitem 9 deste item V, devera
comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

11. A comprovacgdo de que trata o subitem 10 deste item V deverd ser efetuada
mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débito, ou positivas
com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir do momento
que a licitante for declaradas vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administracéo.

12. Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada na alinea “f”, do subitem 9, a sesséo
publica sera suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no subitem 11,
para que a licitante vencedora possa comprovar a regularidade fiscal de que tratam os
subitens 10 e 11 deste item V.

13. Por ocasidao da retomada da sessdo, o pregoeiro decidira motivadamente sobre a
comprovacado ou ndo da regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11 deste
item V, ou sobre a prorrogacdo de prazo para a mesma comprovacao, observado o
disposto no mesmo subitem 11.

14. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias para a
habilitagdo, ou ndo sendo saneada a irregularidade fiscal, nos moldes dos subitens 10
a 13, deste item V, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o
subitem 5 do mesmo item V, examinara a oferta subseqiente de menor preco,
negociarda com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,
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verificara as condi¢cdes de habilitacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de
uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera
declarado vencedor.

VI — DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.

1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal nos moldes
dos subitens 10 a 13 do item V, o Pregoeiro informara as licitantes, por meio de
mensagem lancada no sistema, que poderdo interpor recurso, imediata e
motivadamente, por meio eletrénico, utilizando para tanto, exclusivamente, campo
proprio disponibilizado no sistema.

2. Havendo a interposicdo de recurso na forma indicada no subitem 1 deste item, o
Pregoeiro, por mensagem lancada no sistema, informara aos recorrentes que poderéo
apresentar memoriais contendo as razdes de recurso, no prazo de 3 (trés) dias apos o
encerramento da sessao publica, e as demais licitantes que poderdo apresentar contra
razbes, em igual niumero de dias, 0os quais comecardo a correr do término do prazo
para apresentacdo de memoriais, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos, no
endereco da unidade promotora da licitacdo, constante do subitem 2.1., deste item.

2.1 . Os memoriais de recurso e as contra razdes serao oferecidas, por meio
eletrénico, no sitio www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br , op¢cdo RECURSO,
e a apresentacdao de documentos relativos as pecgas antes indicadas, se houver, sera
efetuada mediante protocolo, no Nucleo de Licitagcdes e Contratos, sito na Rua Nicolau
Gagliardi, 401 - Prédio 1 — 4° andar, Alto de Pinheiros, S&o Paulo, nesta Capital,
observados os prazos estabelecidos no subitem 2, deste item.

3. A falta da interposicdo na forma prevista no subitem 1 deste item importara a
decadéncia do direito de recurso e o pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao
vencedor, na propria sessao, encaminhando o processo a autoridade competente, para
a homologacéo.

4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente adjudicard o objeto da licitacdo a licitante vencedora e homologara o
procedimento licitatério.

5. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidagdo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

6. A adjudicacao sera feita pela totalidade do objeto.

V11 — DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

1. A licitante cabera acompanhar as operacdes no sistema eletrénico, durante a
sessdo publica, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexdo ou da
inobservéancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema.

2. A desconexao do sistema eletrbnico com o Pregoeiro, durante a sessao publica,
implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensédo e o seu reinicio, desde o ponto em que
foi interrompida. Neste caso, se a desconexao persistir por tempo superior a 15
(quinze) minutos, a sessdo publica devera ser suspensa e reiniciada somente apés
comunicacgdo expressa as licitantes de nova data e horario para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacdo de lances pelas
licitantes, até o término do periodo estabelecido no edital.

3. A desconexdao do sistema eletrbnico com qualquer licitante n&o prejudicara a
conclusao valida da sesséo publica ou do certame.
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VIII — DO PRAZO, DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS

1. O objeto desta licitacdo devera ser executado no Municipio de Sdo Paulo, em local
de facil acesso, a ser disponibilizado pela contratada, que se dara em conformidade
com o estabelecido no Anexo | — Termo de Referéncia — deste Edital, correndo por
conta da Contratada as despesas de seguros, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios decorrentes da execucao do objeto do contrato.

2. o prazo de execucdo e finalizacdo da presente prestacdo de servicos € até
30/11/2016, contados da data da retirada da nota de empenho, ndo podendo ser
ultrapassado o exercicio financeiro.

IX — DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

1. O objeto da presente licitacdo em cada um de seus moédulos, sera recebido
provisoriamente, em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de recepcao pela
Administracdo do relatério de execucdo dos servicos acompanhado da nota
fiscal/fatura representativa da prestacdo de servicos, de acordo com o estabelecido no
subitem 1 do item X deste Edital.

2. Havendo rejeicdo dos servigos, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-los
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, sujeitando-se, caso contrario, as penalidades
legais.

3. Na impossibilidade de serem refeitos os servicos rejeitados, ou na hipétese de nao
serem 0s mesmos executados, o valor respectivo serd descontado da importancia
mensal devida a contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sancfes cabiveis.

4. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis
apos o recebimento provisorio, ou da data de conclusdo das correcfes efetuadas com
base no disposto no subitem 2.1 do item IX deste Edital, uma vez verificada a
execugdo satisfatdria dos servicos, mediante termo de recebimento definitivo, ou
recibo, firmado pelo servidor responsavel.

X — DA FORMA DE PAGAMENTO

1. Para efeito de pagamento, a contratada encaminhara ao Nucleo Administrativo da
Coordenadoria de Fiscalizacdo Ambiental, localizado a Av. Prof. Frederico Hermann Jr,
345 — Prédio 12 — 3° andar, Alto de Pinheiros, Sao Paulo-SP, apés a prestacdo de
servicos, a respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada do relatério dos servicos
prestados.

2. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, apés a conclusdo e
recebimento de cada moédulo, (Art. 2° do Decreto n°® 32.117, de 10/08/1990, com
redacdo dada pelo Decreto n® 43.914, de 26/03/1999), contado da data de entrada da
nota fiscal/fatura, no protocolo do 6rgao indicado no subitem 1 deste item X supra e a
vista do termo de recebimento definitivo ou recibo, de que trata o subitem 3 do item
IX deste Edital.

3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecbes serao devolvidas a
contratada para as devidas correcdes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o subitem 2
deste item X comecara a fluir a partir da data de apresentacao da nota fiscal/fatura,
sem incorrecdes.

4. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da Contratada no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Estaduais do Estado de Sdo Paulo — CADIN ESTADUAL".

5. O pagamento referente sera feito mediante crédito aberto em conta corrente em
nome da Contratada no Banco do Brasil S/A.

9/32



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DO MEI10 AMBIENTE

6. Havendo atraso no pagamento, sobre a quantia devida incidira correcdo monetaria
nos termos do artigo 74 da Lei Estadual n.°© 6.544/89, bem como juros moratorios,
estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata tempore”, em
relacdo ao atraso verificado.

7. Dos pagamentos que efetuar a Contratante descontara e recolhera, os tributos a
que estiver obrigada pela legislacédo vigente.

8. Nao havera reajuste do preco contratado.

X1 — DA CONTRATACAO

1. A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante Nota de
Empenho que tera vigéncia de até 31/01/2017.

1.1. Se, por ocasidao da formalizacdo da nota de empenho, as certidées de
regularidade de débito da Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social
(INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), a Fazenda Nacional e a
Certiddo de Débitos Trabalhistas, estiveremm com os prazos de validade vencidos, o
6rgao licitante verificara a situacdo por meio eletrénico habil de informacoes,
certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos
passiveis de obtencdo por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

1.2. Se nao for possivel atualiza-las por meio eletronico habil de informacgdes, a
Adjudicatéaria sera notificada para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua
situacdo de regularidade de que trata o subitem 1.1 deste item XI, mediante a
apresentacao das certiddes respectivas, com prazos de validade em vigéncia, sob
pena de a contratacdo nao se realizar.

1.3. Constitui condicdo para a celebracdo da contratacdo, a inexisténcia de registros
em nome da adjudicataria no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo — CADIN ESTADUAL”;
e o site de SancbGes Administrativas, os quais deverdao ser consultados por
ocasido da respectiva celebragao.

1.4. Sendo a vencedora do certame cooperativa, deverda, na data da contracao:

a) Demonstrar o registro da sociedade cooperativa perante a entidade estadual da
Organizacdo das Cooperativas Brasileiras, nos termos do artigo 107 da Lei
Federal n® 5.764, de 14 de julho de 1971;

b) Indicar o gestor encarregado de representa-la com exclusividade perante o
contratante;

¢) Declarar que mantera durante toda a vigéncia do contrato a condicdo de que
trata o artigo 1°, paragrafo 1°, do Decreto Estadual n® 55.938/2010, alterado
pelo Decreto Estadual 57.159/2011, sob pena de rescisdo imediata.

2. A adjudicatéria deverad no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da
convocacdo, comparecer ao Centro de Licitacdes e Contratos, a Avenida Professor
Frederico Hermann Junior, 345 — Prédio 1 - 6° andar, Alto de Pinheiros, para retirada
da Nota de Empenho.

3. Quando a Adjudicataria deixar de comprovar a regularidade fiscal, nos moldes dos
subitens “10” e “11”, ou na hipdtese de invalidacdo do ato de habilitacdo com base no
disposto na alinea “e”, do subitem “9” todos do item V ou, ainda, quando convocada
dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo apresentar a situacao regular de
que tratam os subitens 1.1, 1.3 e 1.4, deste item Xl, ou se recusar a retirar a nota de
empenho, serdo convocadas as demais licitantes classificadas, para participar de nova
sesséo publica do pregdo, com vistas a celebragdo da contratacéo.

3.1 - Essa nova sessao sera realizada em prazo nédo inferior a 8 (oito) dias Uteis,
contados da divulgacéao do aviso.
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3.2 - A divulgacao do aviso ocorrera por publicacdo no Diario Oficial do Estado de
S&o Paulo - DOE e divulgacdo nos enderecos eletronicos www.bec.sp.gov.br ou
www.bec.fazenda.sp.gov.br e www.imesp.com.br, opcdo “e-negociospublicos”.

3.3 - Na sessao, respeitada a ordem de classificacdo, observar-se-do as
disposicdes dos subitens 7 a 10 do item V e subitens 1, 2, 3, 4 e 6 do item VI, todos
deste Edital.

4. O prazo de execucdo e finalizacdo da presente prestacdo de servicos é até
30/11/2016, contados da data da retirada da nota de empenho, ndo podendo ser
ultrapassado o exercicio financeiro.

X1l — DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

1. Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e indireta do
Estado de S&o Paulo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo, a pessoa, fisica ou juridica, que praticar quaisquer
atos previstos no artigo 7° da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, c.c. o
artigo 15 da Resolucdo CEGP-10 de 19 de novembro de 2002.

2. A sancdo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as
multas previstas na RESOLUCAO SMA N° 57, DE 12 DE JULHO DE 2013, garantido o
exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP e no sitio
WWW.Ssancoes.sp.gov.br.

X111 - DA GARANTIA CONTRATUAL

1. Nado sera exigida a prestacdo de garantia para a contratacdo resultante desta
licitacdo.

X1V - DAS DISPOSICOES FINAIS

1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacédo
da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que néo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

2. Das sessbes publicas de processamento do Pregao serdo lavradas atas
circunstanciadas, observado o disposto no artigo 14, inciso XlIll, do regulamento
anexo a Resolucdo CC-27/2006, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de
apoio.

3. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes, para o pregoeiro até a
etapa de negociacdo com o autor da melhor oferta e para os demais, até a etapa de
habilitacéo.

4. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacdo, sujeitos a
publicacdo, serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e nos sitios eletrbnicos
www.imesp.com.br, opc¢ao “enegociospublicos” e www.bec.sp.gov.br ou
www.bec.fazenda.sp.gov.br, opcdo “pregao eletrénico”.

5. Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera, por meio do sistema eletrdénico, solicitar esclarecimentos,
providéncias ou impugnar o ato convocatdério do Pregao Eletrénico.

5.1. A impugnacao, assim como os pedidos de esclarecimentos, sera formulada em
campo proéprio do sistema, encontrado na opc¢ao EDITAL, sendo respondida pelo
subscritor do Edital que decidird no prazo de até 1 (um) dia util, anterior a data fixada
para abertura da sessao publica.

5.2. Acolhida a impugnacao contra o ato convocatorio, sera designada nova data
para realizacdo da sessao publica.
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6. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro, e as
questdes relativas ao sistema, pelo Departamento de Controle de Contratacfes
Eletrénicas — DCC.

7. Integram o presente Edital:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Planilha de Proposta

Anexo 111 - RESOLUCAO SMA N° 57, DE 12 DE JULHO DE 2013
Anexo IV - Modelo de Declaracéo.

8. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, nao resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

Séao Paulo, 19 de agosto de 2016.

MARCIO JOSE BATISTA
Subscritor do Edital

SERGIO LUIS MARCON
Autoridade Competente

12/32



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DO MEI10 AMBIENTE

Processo n°: 2.660/2016
Modalidade: Pregao Eletrénico n® 03/2016/CFA
Assunto: Processo de contratacdo de servicos comuns — Contratacdo de

servico de treinamento para fornecer curso de Microsoft Excel
(MS Excel) para Policia Ambiental e funcionarios da
Coordenadoria de Fiscalizagdo Ambiental — CFA.

Abertura da Sesséo Publica: dia 01/09/2016, as 09h00

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATA(;AO DE CAPACITACAO EM SOFTWARE EXCEL PARA OS
FUNCIONARIOS DA COORDENADORIA DE FISCALIZACAO AMBIENTAL E
SERVIDORES DA POLICIA AMBIENTAL.

1-OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para oferecer capacitacdo e aperfeicoamento presencial
para utilizacdo de software Excel 2013, bésico e intermediario com aulas praticas
para 25 (vinte e cinco) servidores publicos sendo 09 (nove) da Policia Militar
Ambiental e 17 (dezessete) da Coordenadoria de Fiscalizacdo Ambiental - CFA,
sendo que destes 7 (sete) funcionarios participardo somente do maédulo intermediario,
conforme abaixo:

Item SIAFISICO PARTICIPANTES ORIGEM OBJETO
01 28053 09 Policia Excel Basico
Ambiental e

Intermediario

02 28053 09 CFA Excel Basico
e
Intermediario

03 28053 07 CFA Excel
Intermediario

TOTAL 25

2 - DESCRICAO DO OBJETO

2.1. Oferecer capacitacao presencial para 25 (vinte e cinco) servidores publicos para
utilizacado de software Excel versdo 2013, com duracdo minima de 32 horas, sendo
minimo de 12 horas para o médulo basico e minimo de 20 horas para o modulo
intermediario, a ser realizado na Cidade de Sao Paulo — SP, em local de facil acesso.

2.2. A capacitacdo devera ter 2 (duas) turmas e a duragdo total devera ser distribuida

em dias Uteis durante o horario comercial (8h00 as 17h00) a ser realizado até 30 de
novembro de 2016.
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2.3. Devera ser fornecido pela CONTRATADA material didatico que contenha as
informacfes expostas durante a capacitacdo de acordo com o conteudo programatico
abaixo. O material didatico devera ser disponibilizado nas versdes impressa e digital
(extenséo pdf.) a todos os participantes da capacitacéo.

2.4. Apb6s a conclusdo da capacitacdo, deverdo ser emitidos os certificados de
conclusao para cada servidor participante que apresentar frequéncia minima de 75%
da duracéo total do curso.

2.5. A contratada devera realizar controle de frequéncia dos participantes, podendo
ser realizado por meio de lista impressa ou meio digital com fornecimento de
identificacao individual. Apés a conclusao da capacitacdo, a CONTRATADA devera
apresentar relatério de frequéncia dos funcionarios.

2.6. As turmas deverdo apresentar a mesma duracdo, formato e no minimo o
contetdo programatico, conforme abaixo. Demais conteddo programatico que nao
constam nos itens abaixo poderéo ser aplicados desde que sejam compativeis com
niveis basico e intermediario.

3 — CONTEUDO PROGRAMATICO
3.1 - MODULO | — Basico/Fundamental

3.1.1 - Novidades do Microsoft Office Excel 2013

eFaixa de opgles
eModo de exibicdo do Microsoft Office Backstage

3.1.2 - Apresentacéao da interface do Excel 2013 ou mais recente

eConhecendo a tela do Excel

slniciando o Excel / Navegando na planilha
el ista com datas

eEditando contetido de uma célula

3.1.3 - Criar, Abrir e Salvar pastas de trabalho

* Criar Documentos

* Salvar pasta de trabalho

* Salvar o arquivo com senha

 Salvar um arquivo do Office como uma versao anterior
 Salvar como PDF ou XPS

« Abrir Arquivo - pastas de trabalho

3.1.4 — Proteger Células, Planilhas e Pasta

* Proteger elementos de uma planilha
» Desproteger a planilha
* Proteger Pasta de Trabalho

3.1.5 - Selecionar células ou intervalos especificos
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» Selecionar intervalos, linhas e colunas

* Teclas utilizadas para selecéo

* Inserir texto em células

* Inserir texto com quebras de linhas em células
e Inserir nUmeros em uma célula

* Inserir data e hora

* Inserir data e hora atuais

eEditar o contelido de uma célula

3.1.6 -Classificacéo e Filtro

e Filtrar dados em um intervalo ou tabela
¢ Classificar dados em um intervalo ou Tabela

3.1.7 - Férmulas e Func¢des de Texto — |

elnserir

sAUto Soma

eArrumar

eMailscula /Minascula /Pri.Mailscula
eConcatenar

3.1.8 - Preencher um intervalo automaticamente

» Utilizar alga de preenchimento

» Criar nossas proprias listas (adicionar e remover listas personalizadas)
eLista com numeros

eLista com datas

eEditar contetdo de uma célula

ePreenchimento relampago (flash fill)

eAndlise rapida

eGerando outros tipos de sequéncia

3.2 - MODULO Il - Intermediério

3.2.1 - Formatando células
« Alterar fonte, tamanho da fonte, estilos
* Formatando nimeros
* Atribuindo formatos numéricos
» Usando formatos numéricos
» Formatos numéricos e como funcionam
« Estilos de célula
» Formatando informag¢@es de data e hora
» Usando atributos de fonte e cores
» Mudando atributos de fonte
» Usando bordas e padrdes
» Alinhando os dados na célula
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3.2.2- Porcentagem e referéncia de células

eCalculos com porcentagem

esReferéncias: Tipos de endereco; Nomear células; utilizar a célula nomeada em
férmulas; excluir e editar um nome, evitar problemas em células que referenciam
formulas

eCriar formulas com referéncias

eEditar links

eUtilizar rétulos em célculos

3.2.3 - Movendo e Copiando dados

» Mover e copiar células inteiras

* Colar Especial

* Recortar Dados

*Guia, configuracdes, guia mensagem de entrada, guia alerta de erro, selecionando
células, com validacao de dados, localizando dados invalidos

eTeclas utilizadas para copiar, recortar ou colar

eCopiando formatos — Pincel

eColar formatos

3.2.4 - Andlise de dados

eConsolidando dados de varias planilhas
eCriando uma tabela de dados com uma variavel e com duas variaveis
eAtingir meta e solver

3.2.5-Inserindo e Excluindo

* Inserir bordas, linhas, colunas e células

» Mover células em uma planilha

» Excluir linhas, colunas e células

 Excluir células, linhas ou colunas em uma planilha
* Ocultar e reexibir linhas, colunas ou planilhas

» Para reexibir linhas, colunas e planilhas

» Movimentacao por meio do teclado entre planilhas
» Redimensionar colunas e linhas

* Definir larguras de coluna

« Definir alturas de linha

eRetirar bordas das células

3.2.6- Planilhas

* Selecionar, Renomear e Copiar planilhas
» Mover planilhas para outra pasta
* Inserir planilhas

eTrabalhar simultaneamente com diversas planilhas
 Excluir uma ou mais planilhas
* Ocultar planilhas
» Reexibir planilhas
* Aplicar uma cor a guia de planilha
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eConfigurar a cor de fundo da célula
eAlinhar células: horizontal e vertical
eAlterar a exibicdo de casas decimais nas células

3.2.7 - Trabalhando com férmulas e fun¢des

» Como funcionam as férmulas

» Operadores matematicos utilizados

» Ordem natural dos calculos matematicos
e Criar uma formula com o mouse

3.2.8 - Comentéarios e Revisao

e|ncluir, alterar, excluir comentarios nas células
eRevisdo de Texto

3.2.9 - Func¢®es basicas do Excel no Fluxo de Caixa

* Funcbes basicas
* Exercicio Fluxo de Caixa

3.2.10 - Referéncias, Relativas, Absolutas e Mistas

* Definicdo do que é Referéncia

» Referéncias: para Fixar utilize 0 $ - Tecla de funcao para fixar F4
* O Excel trabalha com Colunas e Linhas para fixar a:

* Exercicios Referéncias

3.2.11 - Comandos Especiais

* Dividir painéis
» Congelar painéis
* Remover a divisdo de uma janela ou descongelar um painel

3.2.12 - Criando planilhas em 3D

* Selecionar planilhas

* Formula 3D

» Cancelar uma selecéo de varias planilhas
 Consolidacao de dados

eReferéncias tridimensionais (3D)

3.2.13 — Gréficos

oCriar um grafico / Formatac6es no Gréfico/ Alterar layout / estilo do gréfico
eAlterar o tipo de grafico
eAlterar o formato de elementos do grafico
sFormatar legendas e titulos
sAdicionar e removendo titulos ou rétulos de dados
eMover ou Redimensionar um Gréfico
eSalvar um Grafico como modelo
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eAlterar o tipo de gréfico; selecionando dados; alterando a cor das barras;
modificando o eixo vertical; inserindo linhas de grades verticais; exibindo tabela de
dados do grafico

eSubguia formatar, inserindo um plano de fundo; adicionando contorno a forma;
alterando a cor de fundo da forma, alterando o formato do titulo.

3.2.14 — Minigraficos e Imagens

«Criar e personalizar minigréaficos, controlar a exibicao de valores (configurando o
estilo dos minigraficos).

eExcluir minigraficos das células,

eEditar as células que geram os minigréficos.

eInserir filtros.

elnserir imagens em uma planilha ou grafico; inserir clip-art, inserir formas, criar um
elemento smartArt, inserir um instantaneo.

3.2.15 - Inserir funcéo

e Inserindo uma func¢éo na planilha
e Categoria de funcdes
eUtilizar a caixa de nome

3.2.16 - Férmulas e Func¢des utilizando Data e Hora

eF6rmulas Cronoldgicos
eAgora ()

*Hoje()

eData()

eTempo()

eData.valor()

eValor.Tempo()

eDia() /Més() /Ano()

eHora() /Minuto() /Segundo()
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3.2.17 - Férmulas e Func¢des (Subtotal e Formulas Matematicas)

eAleatorioEntre()
eArredmultb.Mat()
eTeto.Mat()
eMarred()

3.2.18 - Usando intervalos Nomeados e Técnicas de utilizacao

¢ Como nomear intervalos

o Diretrizes para nomes

eAlterar ou Excluir uma regido nomeada
oColar

eColar Especial

eLista Personalizada

eFormulérios de Dados

eFormato de nimeros personalizados

3.2.18 — Formulério Personalizado

eControle de formulario: Inserir e Editar controle de formulario; propriedades dos
controles; aplicabilidade dos controles (botdo, caixa de combinacao, caixa de
selecdo, botdo de rotagdo e barra de rolagem, botdo de opgéo, caixa de grupo
e rétulo)

3.2.19 - Férmulas e Funcgdes utilizando matematica/trigonometria e estatistica
com regibes nomeadas

eMenor()

eMaior()

eOrdem.EQ()
eOrdem.Méd()
eBDContar e BDContara

3.2.20 - Férmulas e Func¢bes Loégicas (SE)

eOperadores légicos utilizados
eFuncdes aninhadas SE ( se() )
*SE()

eSEERRO()

*SENAODISP()

¢CONT.SE()

*MEDIASE()

¢SOMA SE()
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3.2.21 - Férmulas e Funcdes de Texto

eDireita / Esquerda
oExt. Texto
eProcurar / Localizar
eMudar /Substituir
eTexto

eTirar

3.2.22 - Formatacé&o Condicional

eAprender sobre precedéncia de regras de formatag¢éo condicional
sEditar a precedéncia de regras de formatacao condicional
eAplicar a Formatagédo Condicional

eRegras de Primeiro e Ultimo

eBarra de dados

eEscala de Cor

eConjunto de icones

eExcluir formatagéo condicional

3.2.23 — Funcgdes

* Estatistica

* Texto

* Data e hora

eFOrmulas e fungdes financeiras
eCalculos financeiros —utilizando funcdes

3.2.24 - FuncOes de Procura e Referéncia

*PROCV
*PROCH
*PROC

3.2.25 - Importando dados

elmportar um arquivo de texto

eConsulta para obter dados de uma péagina da Web
elmportacao de dados monetarios internacionais
eConexdes existentes e gerenciamento de conexdes
esFerramentas texto para coluna delimitado largura fixa
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3.2.26 - Banco de Dados

oClassificando Dados

eFormulério de Dados

eFiltrar Dados em uma Lista

eFiltrar valores de texto

eFiltrar nimeros

eFiltrar valores de data ou hora

sFiltrar por valores de data, hora, e por cor de célula/fonte, ou por icone
elmportacao de tabelas do Access — importando os dados

3.2.27 — Auto Filtro

* Remover filtros

 Auto Filtro 10 Primeiros
 Auto Filtro Personalizado
* Dois Critérios de Comparacgéo
* Filtro Avancado

* Intervalo de Critérios

» Operadores

 Criando Subtotais

» Validacdo de Dados

* Mensagem de Entrada

* Alerta de Erro

3.2.28 — Estrutura de Tépicos

eAgrupar / Desagrupar,
eSubtotal, remover subtotal, subtotal por mais de um campo

3.2.29 - Tabela Dinamica

oCriando uma tabela dindmica — (resumir valores por; mostrar valores como:
campos, itens e conjuntos; tabelas dindmicas recomendadas)

e Atribuir campos

¢ Remover campos de uma tabela dindmica

e Atualizar informagfes em uma tabela dindmica

eMudar o layout de uma tabela dindmica

eFormatar tabela dindmica

eQOcultar ou Mostrar itens em um campo

eSegmentacdo de dados

eInserir linha do tempo

eAgrupar dados da tabela dindmica

e Criar Campos calculados

eGerar planilhas a partir de um campo

3.2.30- Criando Graficos Dinamicos

oCriar um grafico dinamico
ePower View
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3.2.31 - Criando e Gerenciando Cenéarios

 Exibir / Editar/ Excluir Cenarios
 Criar um Resumo dos Cenarios
» Atalho para Cenarios
eRelatério de resumo de cenario
eMesclar cenarios

3.2.32 - Atingir Meta

» Como efetuar o Atingir meta
3.2.33 - Solver

3.2.34 — Auditoria

eComo Efetuar a Auditoria
eRastrear precedentes
eRastrear dependentes
eRemover Setas

eMostrar Formulas
oVerificacdo de Erros
eAvaliar formulas

eJanela de Inspecéo

3.2.35 — Impresséo

¢ Visualizar de Impressdo do documento

¢ Imprimir de documento (planilhas e pasta de trabalho)

eImprimir uma parte de uma planilha, e/ou uma ou mais planilhas inteiras
eGuia margens

eGuia layout de pagina

eGuia e elementos cabecalho/rodapé

eGuia planilha

eNavegacéao

eOpcdes

3.2.36 - Barra de ferramentas de acesso rapido

 Adicionar um comando a barra de ferramentas de acesso rapido
* Primeiro procedimento
» Segundo procedimento
« Terceiro procedimento

3.2.37 - Personalizar Guias e Grupos

 Adicionar uma guia e um grupo personalizados
* Renomear uma guia ou um grupo

 Adicionar um grupo personalizado a uma guia
* Remover uma guia personalizada

* Remover um grupo

* Remover um comando de um grupo
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* Renomear um comando que vocé adicionou a um grupo personalizado
» Redefinir a Faixa de Opc¢des (Voltar ao padrao)

* Redefinir a Faixa de Op¢des com as configuracdes padréo

» Exportar uma Faixa de Opc¢des personalizada

* Importar uma Faixa de Opc¢des personalizada

* Faixa de opc¢Bes (omitir ou reexibir)

eCriando, abrindo e apagando modelo no Excel

eCriando modo de exibicdo personalizado

eBarra de Ferramentas de acesso rapido

3.2.37 - Macros

eGerando macros: Executando macros a partir de figuras; botées de macros na barra
de ferramentas de acesso rapido

eReferéncias absolutas e relativas utilizando referéncias relativas

eVisualizando macros em VBA

eEditando, inserindo e excluindo macros

eCriando macro auxiliar e aninhando a macro

3.2.38 - Formatando como Tabela

e Escolher um estilo de tabela ao criar uma tabela
e Aplicar um estilo de tabela a uma tabela existente
e Criar ou excluir um estilo de tabela personalizado
e Criar um estilo de tabela personalizado
eFormatagéo de numeros: formatando uma tabela

3.2.39 - Janela Ajuda

* Trabalhar com a janela

4 - PRAZO DE EXECUCAO

4.1 O prazo de execucado e finalizacdo da presente prestacdo de servicos € até
30/11/2016.

5 - LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 Os servicos de capacitacdo deverdo ser executados em local a ser
providenciado pela CONTRATADA que apresente instalacdes adequadas e localizada
na cidade de Séo Paulo — SP.

6 - CONDICOES DE PAGAMENTO E DO REAJUSTE DE PRECOS

6.1 Para efeito de pagamento, a contratada encaminhara ao Nucleo Administrativo
da Coordenadoria de Fiscalizagdo Ambiental, localizado a Av. Prof. Frederico
Hermann Jr, 345 — Prédio 12 — 3° andar, Alto de Pinheiros, S&o Paulo-SP, apés a
prestacdo de servicos de cada médulo, a respectiva nota fiscal/fatura, acompanhada
do relatério dos servigos prestados.

6.2 Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias, apos a
conclusdao e recebimento de cada médulo (Art. 2° do Decreto n° 32.117, de
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10/08/1990, com redacgdo dada pelo Decreto n° 43.914, de 26/03/1999), contado da
data de entrada da nota fiscal/fatura, no protocolo da Contratante.

6.3 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a
contratada para as devidas correcdes. Nesse caso, 0 prazo de que trata o segundo
paragrafo deste item comecard a fluir a partir da data de apresentacdo da nota
fiscal/fatura, sem incorrecgdes.

6.4 Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de
registros em nome da Contratada no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados
de Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo — CADIN ESTADUAL” e no
site de San¢Bes Administrativas.

6.5 Os pagamentos referente serdo feitos mediante crédito aberto em conta
corrente em nome da Contratada no Banco do Brasil S/A.

6.6 Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidira correcao
monetaria nos termos do artigo 74 da Lei Estadual n.° 6.544/89, bem como juros
moratorios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata
tempore”, em relagdo ao atraso verificado.

6.7 Dos pagamentos que efetuar a Coordenadoria de Fiscalizacdo Ambiental
descontard e recolherd, os tributos a que estiver obrigada pela legislagéo vigente.

6.8 Na&o havera reajuste do preco contratado.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Solicitar, formalmente, a entrega dos servi¢os, por meio de ordem de servico.

7.2 Oferecer lista das turmas da capacitacdo com indicacdo dos nomes dos
servidores da Coordenadoria de Fiscalizagdo Ambiental e da Policia Militar Ambiental

7.3  Fiscalizar o fornecimento dos servicos visando o atendimento das
especificagbes deste Termo de Referéncia.

7.4 Atestar as faturas comprovando a realizacao dos fornecimentos solicitados.

7.5 Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com a forma e o prazo
estabelecido no Contrato;

7.6 Acompanhar e fiscalizar, sob o0s aspectos quantitativos e qualitativos,
anotando em registro proprios falhas detectadas comunicando ao fornecedor as
ocorréncias de quaisquer fatos que a seu critério, exijam medidas corretivas por parte
daquela;

8 - OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1 Executar os servigcos de acordo com as condi¢des previstas neste Termo de
Referéncia.
8.2 Informar a Contratante, com no minimo 15 dias de antecedéncia, as datas de
realizacdo da capacitagao.
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8.3 Designar por escrito, por ocasido da assinatura do Contrato, preposto que
tenha poder (es) para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execucao deste
contrato, fornecendo nimero telefénico e e-mail para contato.

8.4 Disponibilizar instalacdes, equipamentos e recursos humanos necessarios e
suficientes para a devida execucdo dos servicos especificados no Termo de
Referéncia. Deveréo ser fornecidos computador individual e disponibilizar programa
regularmente licenciado para utilizacéo dos servidores durante a capacitacao.

8.5 Providenciar todos 0s recursos e insumos necessarios ao perfeito
cumprimento do objeto contratado, sendo responsavel por todas as despesas com
materiais, equipamentos, insumos, mao de obra, fretes, embalagens, seguros,
impostos, taxas, tarifas, encargos sociais e trabalhistas e demais despesas
necessarias para a perfeita execugcao dos servicos.

8.6 Providenciar material didatico que contenha as informagdes expostas durante
a capacitagdo de acordo com o conteado programético informado no item
DESCRICAO DO OBJETO e fornecé-los, no formato impresso e digital versdes
impressa e digital (extenséo pdf.), para todos os 25 participantes da capacitagéo.

8.7 Emitir certificados de conclusdo para cada funcionario participante que
apresentar frequéncia minima de 75% da duragéo total maxima prevista (40 horas).

8.8 Realizar controle de frequéncia dos participantes, podendo ser realizado por
meio de lista impressa ou meio digital com fornecimento de identificagcéo individual.

8.9 Ao término da capacitacdo, devera encaminhar a CONTRATANTE relat6rio
de frequéncia dos funcionarios. O relatério devera ser encaminhado ao fiscal do
contrato para leitura através dos aplicativos do padrao (Excel).

8.10Responsabilizar-se pelas prescri¢cdes e encargos trabalhistas, previdenciérios,
fiscais e comerciais, resultantes da execucado do contrato.

8.11 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE
ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo do CONTRATANTE em
seu acompanhamento.

8.12Dar ciéncia imediata, por e-mail e por oficio, ao CONTRATANTE, sobre
qualquer anormalidade que verificar na execucao dos servicos.

9 - CRITERIO DE RECEBIMENTO E AVALIACAO

9.1 - O objeto da presente licitacdo sera recebido provisoriamente, em até 05 (cinco)
dias Uteis, contados da data da entrega da nota fiscal/fatura representativa da prestagéo
dos servigos, de acordo com o estabelecido no subitem 1 do item XI| deste Edital.

9.2 A avaliagdo do servico sera feita de acordo com o tipo de servigo prestado e
devidamente atestado pelo fiscal do contrato.

9.3 O CONTRATANTE exerceré a fiscalizacdo dos servicos de modo a assegurar o
efetivo cumprimento da execucdo do objeto contratado, podendo, ainda, realizar a
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supervisdo das atividades desenvolvidas pela CONTRATADA, efetuando avaliagdo
periddica.

9.4 Havendo rejeicdo dos servi¢os, no todo ou em parte, a contratada devera refazé-
los no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, sujeitando-se, caso contrario, as penalidades
legais.

9.5 Na impossibilidade de serem refeitos os servicos rejeitados, ou na hipétese de
ndo serem 0s mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia
devida a CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

9.6 O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis apds o recebimento provisorio, ou da data de concluséo das correcdes efetuadas e
uma vez verificada a execugdo satisfatoria dos servigos, mediante termo de recebimento
definitivo, ou recibo, firmado pelo servidor responsavel.

10 - QUALIFICACAO TECNICA

Para a realizacdo dos servigos previstos, a empresa devera:

10.1Comprovagdo de homologacdo ou documento similar que comprove o0
reconhecimento pela Microsoft que o prestador de servigo € fornecedor oficial da
capacitacao sobre o software Excel.

10.2Comprovacdo de qualificacdo técnico-operacional, nos termos do artigo 30,
inciso I, e 81°, da Lei n° 8.666/93, mediante apresentacdo de atestado (s) expedidos (s)
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, EM NOME DA LICITANTE, que
comprove (m) a execugdo de servicos de mesma natureza.

Alexandre Gomes da Silva
Diretor do Nucleo Administrativo - CFA
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Modalidade:
Assunto:
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2.660/2016

Pregao Eletrénico n® 03/2016/CFA

Processo de contratacdo de servicos comuns — Contratacdo de
servico de treinamento para fornecer curso de Microsoft Excel
(MS Excel) para Policia Ambiental e funcionarios da
Coordenadoria de Fiscalizagdo Ambiental — CFA.

Abertura da Sessao Publica: dia 01/09/2016, as 09h00

ANEXO 11

PLANILHA DE PROPOSTA

. . Valor Valor
Item Descricao Quantidade Unitario Total
MODULO | — Basico/Fundamental 18
1
MODULO II - Intermediario 25
Valor total Geral

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
Demais condicdes: de acordo com o edital e seus anexos.

Vedada a identificacdo da licitante sob pena de desclassificagcdo conforme item V, subitem 2.1 (C) do edital.

ATENCAO SRS. LICITANTES

Em atendimento ao Manual do Fornecedor (BEC-SP) e ao subitem acima do Edital de Licitagdo, o Pregoeiro ira verificar, no
arquivo anexo a proposta, as “Propriedades do Documento”, onde NAO PODERA CONSTAR NENHUM TIPO DE INFORMACAO,
SIMBOLO OU OUTRO TIPO DE CARACTER QUE POSSAM INDUZIR A IDENTIFICAGAO DA PROPONENTE, sob pena de sua

desclassificagéo.
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Processo n°: 2.660/2016
Modalidade: Pregao Eletrénico n® 03/2016/CFA
Assunto: Processo de contratacdo de servicos comuns — Contratacdo de

servico de treinamento para fornecer curso de Microsoft Excel
(MS Excel) para Policia Ambiental e funcionarios da
Coordenadoria de Fiscalizagcdo Ambiental — CFA.

Abertura da Sesséao Publica: dia 01/09/2016, as 09h00

ANEXO 111
RESOLUGAO SMA N° 57, DE 12 DE JULHO DE 2013.

Dispde sobre a aplicagdo das sanc¢bes de
adverténcia e multas relativas aos
procedimentos de contratacdo, no ambito da
Secretaria de Estado do Meio Ambiente.

O SECRETARIO DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE, no uso de suas atribuicdes legais,
com fundamento no artigo 3° do Decreto estadual n® 31.138, de 09 de janeiro de
1990, com a redacao dada pelo artigo 2° do Decreto estadual n® 33.701, de 22 de
agosto de 1991, e considerando as disposi¢cdes das Leis federais n® 8.666, de 21 de
junho de 1993, e n® 10.520, de 17 de julho de 2002, e da Lei estadual n® 6.544, de
22 de junho de 1989,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - A aplicagdo das sanc¢bes de natureza pecuniaria e de adverténcia, a que se
referem o artigo 7° da Lei federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, os artigos 81,
86 e 87, 1 e Il, da Lei federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e os artigos 79, 80 e
81, I e Il, da Lei estadual n® 6.544, de 22 de junho de 1989, obedecera as normas
estabelecidas na presente Resolucéo.

Artigo 2° - As sancdes serdo aplicadas com observancia dos principios da
razoabilidade e da proporcionalidade.

Artigo 3° - As sancdes serdo aplicadas apds regular processo administrativo com
garantia de prévia e ampla defesa, observado, no que couber, o procedimento
estabelecido nas instru¢des contidas na Resolucédo da Casa Civil n® 52, de 19 de julho
de 2005, do Comité de Qualidade da Gestdo Publica, ou em outro ato regulamentar
que a substituir.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS

Artigo 4° - O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 5 (cinco) dias Uteis.

Artigo 5° - Da decisao, cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
notificacao.

Artigo 6° - A contagem dos prazos de entrega e de inicio de execuc¢éo sera feita em
dias corridos, iniciando-se no primeiro dia Gtil subsequente a data estabelecida no
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instrumento contratual.

Paragrafo Unico - S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de
expediente na Secretaria de Estado do Meio Ambiente.

CAPITULO 111
DAS SANGCOES APLICAVEIS

Artigo 7° - A inexecucdo total ou parcial de contratos, assim como a execucdo
irregular ou o atraso injustificado na execucédo, sujeitara o contratado a aplicacdo das
seguintes sanc¢des:

| - adverténcia; e/ou
Il - multas.

Artigo 8° - A pena de adverténcia sera aplicada a critério da autoridade, quando o
contratado infringir obrigacdo contratual pela primeira vez, exceto nas contratacdes
decorrentes de certames realizados na modalidade pregdo, prevista na Lei federal n°®
10.520, de 17 de julho de 2002.

Artigo 9° - A pena de multa sera assim aplicada:

I - de 30% do valor total corrigido da avenca, no caso de inexecucdo total do
contrato;

Il - de 30% (trinta por cento) do valor corrigido da avenca, relativo a parte da
obrigacéo ndo cumprida, no caso de inexecucéo parcial do contrato;

Il - de 1% (um por cento) do valor corrigido da avenca, no caso de atraso
injustificado na execuc¢éo do contrato, acrescido de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, para atrasos de até 30 dias;

b) 0,4% (quatro décimos por cento) ao dia, para atrasos superiores a 30 dias, nho que
exceder ao prazo previsto na alinea “a” deste inciso.

8§ 1° - Os percentuais de que tratam as alineas “a” e “b”, do inciso Ill, deste artigo,
incidirdo sobre o valor total corrigido do contrato.

8§ 2° - A reincidéncia no descumprimento do prazo de entrega ensejara a aplicacdo da
multa em dobro.

8§ 3° - O valor correspondente a multa aplicada poderd ser, a critério da
Administracdo, descontado dos pagamentos devidos em decorréncia da execuc¢édo do
contrato que ensejou a sancdo, ou descontado da garantia prestada para o mesmo
contrato.

8 4° - Inexistindo o desconto nos moldes previstos no 8§ 3°, deste artigo, o
correspondente valor devera ser recolhido, através de guia apropriada, no prazo de 10
(dez) dias corridos contados da notificacao.

§ 5° - O valor da penalidade ficara restrito ao valor total do contrato.
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8 6° - A aplicacdo da penalidade de multa independe de prévia aplicacdo de
penalidade de adverténcia.

Artigo 10 - O atraso injustificado superior a 60 (sessenta) dias corridos sera
considerado inexecucdo total, salvo razbes de interesse publico expostos em ato
motivado da autoridade competente.

Artigo 11 - A recusa injustificada, impedimento decorrente de descumprimento de
obrigagbes assumidas durante a licitacdo ou impedimento legal do adjudicatario em
assinar o instrumento de contrato ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo
assumida, sujeitando-o0 a multa de 30% valor total corrigido da avenca.

Paragrafo Gnico - o valor da multa de que trata este artigo, devera ser recolhido,
através de guia apropriada, no prazo de 10 (dez) dias corridos contados da
notificacdo.

Artigo 12 - O ndo pagamento das multas no prazo e formas indicados, implicara no
registro de devedor no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e
Entidades Estaduais - CADIN e na inscricdo do débito na Divida Ativa do Estado para
cobranca judicial.

Artigo 13 - As penalidades previstas neste capitulo poderédo ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, inclusive com as demais penalidades previstas nas Leis federais n®
8.666, de 21 de junho de 1993, e n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e na Lei
estadual n°® 6.544, de 22 de junho de 1989, observadas as prescricfes legais
pertinentes e as disposi¢fes estabelecidas nos respectivos instrumentos convocatorios
e de contratos.

Artigo 14 - Independentemente das sanc¢fes estabelecidas nos incisos | e 11, do artigo
9°, artigo 11 e artigo 13, a adjudicataria/contratada, em razdo se sua inadimpléncia,
arcara, ainda, a titulo de perdas e danos, com a correspondente diferenca de precos
verificada em nova contratacdo, se nenhum dos classificados remanescentes aceitar a
contratacdo nos termos propostos pela inadimplente.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA

Artigo 15 - Sdo competentes para aplicar, no ambito das respectivas unidades de
despesas, as sanc¢des de adverténcia e multa, estabelecidas nesta Resolugdo, os
ordenadores de despesas.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16 - O valor das multas ter& como base de calculo o valor da contratacéo,
reajustado, e atualizado monetariamente pelo indice da Unidade Fiscal do Estado de
S&o Paulo - UFESP, desde a data do descumprimento da obrigacdo até a data do
efetivo recolhimento.

Artigo 17 - A contagem do prazo sera suspensa quando do recebimento provisério do
material ou servico, sendo retomado quando ndo aceito pelo contratante, a partir do
primeiro dia util seguinte ao da notificacdo da recusa.
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Artigo 18 - Observado as disposicdes desta Resolucdo, a autoridade s6 podera deixar
de aplicar a sancdo se verificado que:

I - ndo houve infracdo ou que o notificado ndo foi o seu autor;
Il - a infracdo decorreu de caso fortuito ou forca maior.

Artigo 19 - Esgotada a instancia administrativa, as penalidades deverdo ser
registradas no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo -
CAUFESP, ou comunicadas as autoridades competentes, para fins de registro no
referido Cadastro.

Artigo 20 - As disposi¢fes desta Resolucdo aplicam-se, também, aos contratos
decorrentes de dispensa ou inexigibilidade de licitac&o.

Artigo 21 - Copia desta Resolugdo devera, obrigatoriamente, integrar os atos
convocatdrios dos certames, ou, nos casos de contratacbes com dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, dos respectivos instrumentos de contrato.

Artigo 22 - Quanto as omissdes desta Resolucado, aplicam-se as disposicbes legais e
regulamentares pertinentes.

Artigo 23 - A Chefia de Gabinete podera expedir normas complementares, quando
julgar necesséarias, para orientacdo das acbes a serem adotadas pelas unidades da
Secretaria de Estado do Meio Ambiente, no cumprimento das disposicdes desta
Resolucéo.

Artigo 24 - Esta Resolugédo entra em vigor na data de sua publicacéo.

BRUNO COVAS
Secretario de Estado do Meio Ambiente
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Processo n®: 2.660/2016
Modalidade: Pregéo Eletrénico n°® 03/2016/CFA
Assunto: Processo de contratacdo de servicos comuns — Contratacdo de

servico de treinamento para fornecer curso de Microsoft Excel
(MS Excel) para Policia Ambiental e funcionarios da
Coordenadoria de Fiscalizacdo Ambiental — CFA.

Abertura da Sessao Publica: dia 01/09/2016, as 09h00

ANEXO 1V

MODELO DE DECLARACAO

(nome da licitante) , CNPJ no°. ,
sediada , por intermédio de
seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregdo em epigrafe,
DECLARA expressamente que conhece e aceita as condi¢fes constantes do Edital em
referéncia e seus anexos, bem como:

a) Inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo, inclusive
em virtude das disposicOes da Lei estadual n® 10.218, de 12 de fevereiro de 1999;

b) Atende as normas relativas a saude e seguranca do trabalho (paragrafo Unico, art.
117, Constituicdo do Estado);

¢) Encontra-se em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, em
conformidade com o Decreto Estadual n® 42.911 de 06/03/98.

d) Inexiste declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica e de que nado possui registro no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (CEIS), mencionado no artigo 23 da Lei federal n® 12.846/2013 e nos
cadastros mantidos pelo Estado (orientacdo constante do Parecer PA n° 34/2016).

e)

, de de 2016

(Local)

(Assinatura do responsavel)

Nome:

Cédula de Identidade n°.:
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