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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO OBJETIVANDO A PRESTAGCAO DE SERVICOS CONTINUOS
CONTRATADOS SOB O REGIME DE EMPREITADA POR PRECOS UNITARIOS

PREAMBULO: PREGAO ELETRONICO DO TIPO MENOR PREGO, OBJETIVANDO A EXECUCAO DE
SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL NAS DEPENDENCIAS DA SEDE DO
INSTITUTO FLORESTAL.

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO n°. 011/2014

PROCESSO n° 4.597/2014

OFERTA DE COMPRA n° 2601080000120140C00104

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br; www.bec.fazenda.sp.gov.br

DATA DO INICIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 24/09/2014
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 08/10/2014 AS 10h00 HORAS

O Senhor ANTONIO VAGNER PEREIRA, Chefe de Gabinete da Secretaria do Meio Ambiente,
usando a competéncia delegada pelos artigos 3° e 7°, inciso I, do Decreto estadual n° 47.297, de
06 de novembro de 2002, c.c. artigo 8°, do Decreto estadual n°® 49.722, de 24 de junho de 2005,
torna publico que se acha aberta, nesta unidade, licitacio na modalidade PREGAO, a ser
realizada por intermédio do sistema eletrénico de contrataces denominado “Bolsa Eletronica
de Compras do Governo do Estado de Sdo Paulo - Sistema BEC/SP”, com utilizagcdo de recursos
de tecnologia da informacdo, denominada PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO -
Processo n? 4.597/2014, objetivando a execucdo de servicos de limpeza, asseio e conservacao
predial nas dependéncias da Sede do Instituto Florestal, sob o regime de empreitada por pregos
unitarios, que sera regida pela Lei federal n2. 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n°
49.722, de 24 de junho de 2005, pelo regulamento anexo a Resolugdo n° CC-27, de 25/05/2006,
aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposicoes da Lei federal n® 8.666, de 21
de junho de 1993, da Lei estadual n? 6.544, de 22 de novembro de 1989, do Decreto estadual n°
47.297, de 06 de novembro de 2002, da Resolucao CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e
demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverido obedecer as especificacdes deste instrumento convocatdrio e seus anexos
e serdo encaminhadas por meio eletronico, apds o registro dos interessados em participar do
certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado de Sado Paulo - CAUFESP.

A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico sera realizada no endereco eletrdnico
www.bec.sp.gov.brou www.bec.fazenda.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no preambulo
deste Edital e sera conduzida pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos
autos do processo em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.

1. DO OBJETO

1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de servigos de limpeza, asseio e conservagao
predial, com o fornecimento de mio de obra, saneantes domissanitarios, materiais e
equipamentos, visando a obtencdo de adequadas condi¢des de salubridade e higiene, sob a
inteira responsabilidade da Contratada nas dependéncias da Sede do Instituto Florestal
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conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia, que integra este edital como Anexo
L

IL. DA PARTICIPACAO

1. Poderao participar do certame todos os interessados em contratar com a Administracdo
Estadual que estiverem registrados no CAUFESP, em atividade econémica compativel com o seu
objeto, sejam detentores de senha para participar de procedimentos eletronicos e tenham
credenciado os seus representantes, na forma estabelecida no regulamento que disciplina a
inscricao no referido Cadastro.

1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em nome da
licitante no sistema de pregdo eletrdnico e a senha de acesso, deverdo ser obtidos anteriormente
a abertura da sessdo publica e autorizam a participacdo em qualquer pregdo eletrénico realizado
por intermédio do Sistema BEC/SP.

1.2. As informagdes a respeito das condicdes exigidas e dos procedimentos a serem cumpridos,
para o registro no CAUFESP, para o credenciamento de representantes e para a obtencdo de
senha de acesso, estdo disponiveis no endereco eletronico www.bec.sp.gov.brou
www.bec.fazenda.sp.gov.br.

2. A participacdo no certame estd condicionada, ainda, a que o interessado ao acessar,
inicialmente, o ambiente eletrénico de contratagdes do Sistema BEC/SP, declare, mediante
assinalagcdo nos campos préprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participacao no
certame ou de sua contratacdo, que conhece e aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP,
relativos a Dispensa de Licitacdo, Convite e Pregao Eletronico.

3. Alicitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregdo eletrénico, por seus
representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de acesso ao
sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa ndo credenciada como sua
representante.

4. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante, em cada pregio
eletronico.

5. 0 envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condi¢des e obrigacdes
inerentes ao certame.

6. Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o subitem 6, bem como para a fruigio
do beneficio da habilitacdo com irregularidade fiscal previsto na alinea “f”, do subitem 9, ambos
do item V deste edital, a condicdo de microempresa, de empresa de pequeno porte, ou de
cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n° 11.488, de
15/06/2007, devera constar do registro da licitante junto ao CAUFESP.

III. DAS PROPOSTAS

1. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletronico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.brou www.bec.fazenda.sp.gov.br na opcdo PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA,
desde a divulgacdo da integra do edital no referido endereco eletrénico, até o dia e horario
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previstos no preambulo para a abertura da sessao publica, devendo a licitante, para formula-las,
assinalar a declaracdo de que cumpre integralmente os requisitos de habilitacdo constantes do
edital.

2. Os precos unitarios e total, por item, o total mensal e o preco total para a prestacdo dos
servicos serdo ofertados no formulario eletrénico préprio, em moeda corrente nacional, em
algarismos, apurados nos termos do subitem 4 deste item III, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previsdo inflacionaria. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do
lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza
e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com a prestacdo de servigos objeto da
presente licitagdo.

2.1. Proposta apresentada por cooperativa de trabalho devera discriminar os valores dos
insumos, especialmente os dos servicos sobre os quais incidira a contribuicio previdenciaria
que constitui obrigacdo da Administracao contratante, observadas as disposi¢cées do subitem 2.3
do item V e do subitem 1.1 do item X deste Edital.

3. 0 prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.

4. A proposta de prego devera ser orcada em valores vigentes em janeiro de 2014, que sera
considerada a data de referéncia de precos.

5. No formulario eletrénico de encaminhamento da proposta deverd ser anexado arquivo

contendo a Proposta de Preco, elaborada de acordo com o modelo que constitui o Anexo Il deste
Edital.

5.1. S6 serdo aceitos arquivos contendo o(s) anexo(s) indicado(s) no subitem 5, deste item II],
elaborado(s) no(s) formato(s) indicado(s) no formulario eletrénico de encaminhamento da
proposta.

5.2. Havendo divergéncia entre os valores consignados no(s) arquivo(s) indicado(s) no subitem
5, deste item I1I, e os valores lancados no formulario eletronico de encaminhamento da proposta,
prevalecerdo estes ultimos.

IV. DA HABILITACAO

1. O julgamento da habilitacdo se processara na forma prevista no subitem 9, do item V, deste
Edital, mediante o exame dos documentos a seguir relacionados, os quais dizem respeito a:

1.1. HABILITACAO JURIDICA
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedade empresaria ou cooperativa;

c) Documentos de eleicao ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades
empresarias ou cooperativas;
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d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de
sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Prova de inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo a sede ou
ao domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

c) Certidao de regularidade de débito com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede ou do
domicilio da licitante;

d) Certidao de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade Social (INSS) e o Fundo
de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

e) Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeitos de Negativa, relativa a tributos
federais e divida ativa da Unido;

f) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa de débitos, ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.432, de 12 de maio de 1943.

1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagio judicial e extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.

a.1) Se a licitante for cooperativa, a certiddo mencionada na alinea “a”, deste subitem 1.3, devera
ser substituida por certiddo negativa de a¢des de insolvéncia civil.

1.4. QUALIFICAGAO TECNICA

a) Atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome do
licitante, que comprovem ter a licitante executado ou estar executando, servicos de natureza
similar ao desta licitacao.

a.1) O(s) atestado(s) devera(do) conter:

Prazo contratual - data de inicio e término;

Local da prestagdo dos servicos;

Natureza da presta¢do dos servigos;

Quantidades executadas;

Caracterizacdo do bom desempenho do licitante; e
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Identificacao da pessoa juridica emitente bem como o nome e o cargo do signatario.

b) Declaragdo subscrita por representante legal da licitante, comprometendo-se a apresentar, na
data da assinatura do contrato, a licenca/alvara para a realizacdo de atividades com produtos
quimicos controlados para fins comerciais, em nome da licitante, emitida pela Policia Cientifica
da Secretaria de Seguranga Publica do Estado de Sao Paulo, ou por quem lhe faca as vezes, com
validade na data da apresentacao;

c) Atestado de visita técnica, a ser realizado no local da execucao dos servicos, assinado pelo
servidor/funcionario do Instituto Florestal e por representante da empresa licitante.

c.1) A vistoria podera ser realizada até a véspera da sessdo publica, devendo ser previamente
agendada.

c.2) A vistoria técnica é uma faculdade da licitante, podendo ser substituida pela declaracao
firmada pelo responsavel da empresa, de que a licitante tem conhecimento do local, condigdes e
peculiaridades do objeto da licitacdo, assumindo a responsabilidade por eventuais constatagdes
posteriores que possam ter sido verificadas caso tivesse realizado a visita técnica.

1.5. OUTRAS COMPROVACOES

1.5.1. Declaragdes subscritas por representante legal da licitante, elaboradas em papel timbrado,
em conformidade com o Anexo III, atestando que conhece e aceita as condi¢des constantes do
Edital em referéncia e seus anexos, bem como:

a) Inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo, inclusive em
virtude das disposi¢des da Lei estadual n? 10.218, de 12 de fevereiro de 1999;

b) Atende as normas de sadde e seguranca do trabalho (paragrafo unico, art. 117, Constituicao
do Estado);

c) Encontra-se em Situacdo Regular Perante o Ministério do Trabalho, em conformidade com o
Decreto Estadual n® 42.911 de 06/03/98.

d) Carta de compromisso em papel timbrado, de acordo com o modelo que constitui o Anexo XI
deste edital, subscrita por seu representante legal, afirmando a disposicdo em contratar
beneficiarios do Programa de Insercdo de Egressos do Sistema Penitenciario no Mercado de
Trabalho - Pr6-Egresso, conforme disposto no artigo 4° do Decreto n° 55.126 de 07/11 /2009,
respeitando-se os limites de vagas de trabalho por contingente de trabalhadores necessarios a
execucdo do trabalho, conforme estabelecido no referido decreto.

2. DISPOSICOES GERAIS

2.1. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administracdo
aceitara como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a
data de apresentacao das propostas.

2.2 0 licitante podera realizar visita técnica no local da execuc¢do dos servicos, situado na Rua do
Horto, 931 - Horto Florestal, Sao Paulo/SP - entrada pela Avenida Luis Carlos Gentille de Laet,
553, no periodo de 24/09/2014 até a véspera da sessdo publica, de 9:00h as 16:30h, a ser
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previamente agendada com a servidora Silza Moraes Lopes, por meio do telefone (11) 2231-
8555 ramal 2035.

2.2.1) A licitante que ndo realizar a vistoria a que se refere a alinea “b” assume a
responsabilidade por eventual caracteristica ou condi¢ao da area que poderia ter sido obtida in
loco.

V. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO

1 No dia e horario previstos neste edital, o Pregoeiro dara inicio a sessdo publica do pregdo
eletrénico, com a abertura automatica das propostas e a sua divulgacao, pelo sistema, na forma
de grade ordenatdria, em ordem crescente de precos.

2 A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas
neste Edital e seus anexos.

2.1. Serdo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especifica¢des, prazos e condicdes fixados no Edital;
b) que apresentem prego baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.
c) que por acdo da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua identificacao.

2.1.1. A desclassificagio se dara por decisdo motivada do Pregoeiro.
2.2. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

2.3. Se a licitante for cooperativa de trabalho, para fins de afericdo do prego ofertado, sera
acrescido ao valor dos servigos de que trata o subitem 2.1, item III deste Edital o percentual de
15% (quinze por cento) a titulo de contribuicdo previdenciaria, que constitui obrigacdo da
Administra¢do contratante (art. 22, inc. IV, Lei federal n°® 8.212, de 24/06/1991, com a redacio
introduzida pela Lei federal n° 9.876, de 26/11/1999, c/c o art. 15, inc. I, Lei federal n°
8.212/91).

2.4. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo sistema, com
observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.

3. Nova grade ordenatéria serd divulgada pelo sistema, contendo a relagio das propostas
classificadas e das desclassificadas.

4. Sera iniciada a etapa de lances, com a participacio de todas as licitantes detentoras de
propostas classificadas.

4.1. A formulacgdo de lances sera efetuada, exclusivamente, por meio do sistema eletrénico.

4.1.1. Os lances deverdao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco, ou em valores distintos e decrescentes inferiores ao do dltimo valor
apresentado pela proépria licitante ofertante, observada, em ambos os casos, a reducdao minima
entre eles de R$ 1.000,00 (um mil reais), aplicavel, inclusive, em relagdo ao primeiro formulado,
prevalecendo o primeiro lance recebido, quando ocorrerem 2 (dois) ou mais lances do mesmo
valor.
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4.1.1.1. A aplicagdo do valor de reducdo minima entre os lances incidira sobre o preco total da
proposta.

4.2. A etapa de lances tera a duragdo de 15 (quinze) minutos.

4.2.1. A duracdo da etapa de lances sera prorrogada automaticamente pelo sistema, visando a
continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado nos ultimos 3 (trés) minutos
do periodo de que trata o subitem 4.2 ou nos sucessivos periodos de prorrogacdo automatica.

4.2.1.1. Nao havendo novos lances ofertados nas condicdes estabelecidas no subitem 4.2.1, a
duracdo da prorrogacdo encerrar-se-3, automaticamente, quando atingido o terceiro minuto
contado a partir do registro no sistema, do dltimo lance que ensejar prorrogacao.

4.3. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema eletronico:

a) dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no sistema e respectivos
valores;
b) do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.

4.4. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duracdo indicados no
subitem 4.2.

5. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgard a nova grade ordenatéria, contendo a
classificacdo final, em ordem crescente de valores.

5.1. Para essa classificacdo sera considerado o dltimo preco admitido de cada licitante.

6. Com base na classificagdo a que alude o subitem 5 deste item, sera assegurada as licitantes
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas que preencham as condi¢des
estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n°® 11.488, de 15/06/2007, preferéncia a contratacao,
observadas as seguintes regras:

6.1. A microempresa, empresa de pequeno porte, ou cooperativa que preencha as condi¢cdes
estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n° 11.488, de 15/06/2007, detentora da proposta de
menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento)
ao valor da proposta melhor classificada, sera convocada pelo pregoeiro, para que apresente
preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusio do
direito de preferéncia.

6.1.1. A convocacgio recaira sobre a licitante vencedora de sorteio, no caso de haver propostas
empatadas, nas condi¢des do subitem 6.1.

6.2. Nao havendo a apresentacdo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de
classificacdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte, e cooperativas que
preencham as condi¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n® 11.488, de 15/06/2007,
cujos valores das propostas se enquadrem nas condi¢oes indicadas no subitem 6.1.

6.3. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacdo de que trata o subitem 5,
seja microempresa, empresa de pequeno porte, ou cooperativa que preencha as condi¢cbes
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estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n° 11.488, de 15/06/2007, nao serd assegurado o
direito de preferéncia, passando-se, desde logo, a negociagao do preco.

7. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas
disposicdes dos subitens 6.1 e 6.2, ou, na falta desta, com base na classificacdo de que trata o
subitem 5, mediante troca de mensagens abertas no sistema, com vistas a reducdo do preco.

8. Apo6s a negociacdo, se houver o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.

8.1. O critério de aceitabilidade dos pregos ofertados sera o de compatibilidade com os pregos
dos insumos e saldrios praticados no mercado, coerentes com a execu¢do do objeto ora licitado,
acrescidos dos respectivos encargos sociais e beneficios e despesas indiretas (BDI), obtidos
através de pesquisa de precos, observando-se o limite fixado pelo CADTERC.

8.2. O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes a composi¢do de pregos
unitarios de servicos e/ou de materiais/equipamentos, bem como os demais esclarecimentos
que julgar necessario.

9. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da
habilitacao, observando as seguintes diretrizes:

a) Verificacdo dos dados e informagdes do autor da oferta aceita, constantes do CAUFESP e
extraidos dos documentos indicados no item IV deste edital;

b) Caso os dados e informacdes constantes no CAUFESP ndo atendam aos requisitos
estabelecidos no item IV deste Edital, o Pregoeiro verificard a possibilidade de suprir ou sanear
eventuais omissoes ou falhas, mediante consultas efetuadas por outros meios eletronicos habeis
de informacdes;

b.1) Essa verificacdo serd certificada pelo Pregoeiro na ata da sessdo publica, devendo ser
anexados aos autos, os documentos passiveis de obtencdo por meio eletronico, salvo
impossibilidade devidamente certificada e justificada;

e) A licitante poderd, ainda, suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas, relativas ao
cumprimento dos requisitos e condi¢des de habilitacao estabelecidos no Edital, mediante a
apresentacdo de documentos, desde que os envie no curso da propria sessdo publica do
pregdo e até a decisdo sobre a habilitacdo, por meio de fac-simile para o numero (11) 2231-
8555 ou por correio eletronico para o endereco pregao@if.sp.gov.br

c.1) Sem prejuizo do disposto nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e”, deste subitem 9, serdo
apresentados, obrigatoriamente, por fax ou por correio eletronico, as declaragdes a que se refere
o subitem 1.5.1, do item IV, deste edital;

d) A Administragdo ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos habeis de informagdes, no momento da verificacdo a que se refere a alinea “b”, ou

“«w_n

dos meios para a transmissdo de copias de documentos a que se refere a alinea “c”, ambas deste
subitem 9, ressalvada a indisponibilidade de seus proprios meios. Na hip6tese de ocorrerem
essas indisponibilidades e/ou nao sendo supridas ou saneadas as eventuais omissdes ou falhas,

“._n

na forma prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante sera inabilitada, mediante decisdo motivada;
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e) Os originais ou copias autenticadas por tabelido de notas, dos documentos enviados na forma
constante da alinea “c”, deverao ser apresentados na Secdo de Financas do Instituto Florestal,
sito a Rua do Horto, 931 (entrada pela Avenida Luiz Carlos Gentille de Laet, 553) - Horto
Florestal, Sdo Paulo/SP, em até 02 (dois) dias ap6s o encerramento da sessdo publica, sob pena
de invalidade do respectivo ato de habilitacdo e a aplicacdo das penalidades cabiveis;

f) Para habilitacio de microempresas, empresas de pequeno porte, ou cooperativas que
preencham as condi¢des estabelecidas no artigo 34, da Lei federal n° 11.488, de 15/06/2007,
ndo serd exigida comprovacdo de regularidade fiscal, mas serd obrigatdria a apresenta¢do dos

documentos indicados no subitem 1.2, alineas “a” a “e” do item IV deste Edital, ainda que os
mesmos veiculem restricdes impeditivas a referida comprovacao;

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢coes estabelecidos no Edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame;

h) Por meio de aviso lan¢ado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes que poderao
consultar as informacdes cadastrais da licitante vencedora utilizando opc¢ao disponibilizada no
proprio sistema para tanto. Deverd, ainda, informar o teor dos documentos recebidos por fac-
simile ou outro meio eletrénico.

10. A licitante habilitada nas condi¢cdes da alinea “f’, do subitem 9 deste item V, devera

comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das sangbes cabiveis.

11. A comprovagdo de que trata o subitem 10 deste item V devera ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado a partir do momento em que a licitante for
declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao.

12. Ocorrendo a habilitacdo na forma indicada na alinea “f”, do subitem 9, a sessdo publica sera
suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no subitem 11, para que a licitante
vencedora possa comprovar a regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11 deste item V.

13. Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidirdA motivadamente sobre a
comprovacdo ou ndo da regularidade fiscal de que tratam os subitens 10 e 11 deste item V, ou
sobre a prorrogacdo de prazo para a mesma comprovacao, observado o disposto no mesmo
subitem 11.

14. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitagio, ou nio
sendo saneada a irregularidade fiscal, nos moldes dos subitens 10 a13, deste item V, o Pregoeiro,
respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem 5 do mesmo item V, examinara a
oferta subsequente de menor pre¢o, negociara com o seu autor, decidird sobre a sua
aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condi¢cdes de habilitagio e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em
que sera declarado vencedor.

VI. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO.
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1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a irregularidade fiscal nos moldes dos
subitens 10 a 13 do item V, o Pregoeiro informara as licitantes, por meio de mensagem lan¢ada
no sistema, que poderdo interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio eletrdnico,
utilizando para tanto, exclusivamente, campo préprio disponibilizado no sistema.

2. Havendo interposicdo de recurso, na forma indicada no subitem “1” deste item, o Pregoeiro,
por mensagem lancada no sistema, informard aos recorrentes que poderdo apresentar
memoriais contendo as razdes de recurso, no prazo de 3 (trés) dias apds o encerramento da
sessdo publica, e as demais licitantes que poderdo apresentar contra razdes, em igual numero de
dias, os quais comecarao a correr do término do prazo para apresentacio de memoriais, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos autos, no endereco da unidade promotora da licitacdo, ou
seja, na Secao de Financas do Instituto Florestal, sito a Rua do Horto, 931 (entrada pela Avenida
Luiz Carlos Gentille de Laet, 553) - Horto Florestal, Sio Paulo/SP

2.1. Os memoriais de recurso e as contrarrazdes serdo oferecidas por meio eletronico, no sitio
www.bec.sp.gov.brou www.bec.fazenda.sp.gov.br, op¢do RECURSO, e a apresentacdo de
documentos relativos as pecas antes indicadas, se houver, sera efetuada mediante protocolo, na
Secdo de Financas do Instituto Florestal, sito a Rua do Horto, 931 (entrada pela Avenida Luiz
Carlos Gentille de Laet, 553) - Horto Florestal, Sdo Paulo/SP observados os prazos estabelecidos
no subitem 2, deste item.

3. A falta de interposicido na forma prevista no subitem “1” deste item importara a decadéncia do
direito de recurso e o pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao vencedor, na prépria sessao,
propondo a autoridade competente a homologacio do procedimento licitatério.

4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto da licitacdo a licitante vencedora e homologara o procedimento
licitatorio.

5. O recurso terd efeito suspensivo e o seu acolhimento importard a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

6. A adjudicacio sera feita pela totalidade do objeto.

7. A vencedora do certame obriga-se a apresentar, no prazo de 02 (dois) dias tuteis contado da
data de adjudicagdo do objeto, os novos precos unitarios e total para a contratacio, a partir do
valor total final obtido no certame, nos termos da Planilha de Proposta de Precos que constitui
Anexo II deste Edital.

7.1. Tratando-se de cooperativa de trabalho, para a apuracdo dos novos precos, devera ser
expurgado o acréscimo indicado no subitem 2.3, do item V deste edital, e o resultado da soma do
novo preco total, com o valor do acréscimo expurgado, devera ser igual ao valor total final obtido
no certame.

7.2. Esses novos precos serdo apresentados pela licitante vencedora, em nova planilha a ser
entregue diretamente na Secdo de Financas do Instituto Florestal, sito a Rua do Horto, 931
(entrada pela Avenida Luiz Carlos Gentille de Laet, 553) - Horto Florestal, Sdo Paulo/SP

7.3. Se a licitante vencedora do certame deixar de cumprir a obrigacao estabelecida no subitem

7, deste item VI, no prazo ali mesmo assinalado, os precos unitarios finais validos para a
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contratacao serao apurados pelo Contratante, com a aplicacdo do percentual que retrate a
reducdo obtida entre o valor total oferecido na proposta inicial e o valor total final obtido no
certame, indistintamente, sobre cada um dos precos unitarios ofertados na referida proposta.
Tratando-se de cooperativa de trabalho observar-se-a ainda, o disposto no subitem 7.1 deste
item VI.”

VII. DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

1 A licitante cabera acompanhar as operacdes no sistema eletronico, durante a sessio publica,
respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexdo ou da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema.

2 A desconexdo do sistema eletronico com o Pregoeiro, durante a sessao publica, implicara:

a) fora da etapa de lances, a sua suspensdo e o seu reinicio, desde o ponto em que foi
interrompida. Neste caso, se a desconexdo persistir por tempo superior a 15 (quinze) minutos, a
sessdo publica devera ser suspensa e reiniciada somente apdés comunicacio expressa as

licitantes de nova data e horario para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacdo de lances pelas licitantes, até o
término do periodo estabelecido no edital.

3. A desconexio do sistema eletronico com qualquer licitante ndo prejudicara a conclusao valida
da sessdo publica ou do certame.

VIIL DO LOCAL E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

1. O objeto desta licitagcdo devera ser executado nas dependéncias da Sede do Instituto Florestal,
sito a Rua do Horto, 931 - Horto Florestal (entrada pela Avenida Luiz Carlos Gentille de Laet,
553), em conformidade com o estabelecido no Anexo I e IV deste Edital, correndo por conta da
Contratada as despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes da execucdo do objeto do contrato.

IX. DAS MEDICOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

1. Os servicos executados serdo objeto de medicdo mensal, que sera realizada no primeiro dia
util do més subseqiiente ao da prestacio.

2. A medicao sera realizada observadas as condi¢des estabelecidas no contrato, cuja respectiva
minuta constitui o Anexo V deste Edital.

X. DOS PAGAMENTOS E DO REAJUSTE DE PRECOS

1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente no prazo de 30 (trinta) dias (art. 22 do Decreto
n?32.117, de 10/08/1990, com redagdo dada pelo Decreto n? 43.914, de 26/03/1999), contado da

11



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE

INSTITUTO FLORESTAL e A

FLORESTAL

Rua do Horto, 931 — Horto Florestal - So Paulo, Brasil - CEP: 02377-000 Fone: (011) 2231-8555

data de medigdo dos servigos, nas condi¢des e prazos fixados na minuta de termo de contrato
que constitui o Anexo V deste Edital.

1.1 A discriminacado dos valores dos insumos, especialmente os dos servigos, exigida no subitem
2.1 do item III deste Edital, devera ser reproduzida na nota fiscal/fatura apresentada para efeito
de pagamento.

2. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da
Contratada no “Cadastro Informativo dos Créditos nio Quitados de Orgios e Entidades Estaduais
do Estado de Sao Paulo - CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizagdo de cada pagamento.

3. Os pagamentos serdo feitos mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
Contratada no Banco do Brasil S/A.

4. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira corre¢do monetaria nos termos
do artigo 74 da Lei estadual n2 6.544/1989, bem como juros moratoérios, a razdo de 0,5% (meio
por cento) ao més, calculados “pro rata tempore” em relagdo ao atraso verificado.

5. Os precos unitarios serdo reajustados, na periodicidade anual, mediante a aplicagdo da
seguinte formula paramétrica:

R=Po.[(IPC+1IPCo)-1]
Onde:
R = parcela de reajuste;

Po= preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou preco do contrato no més de
aplicacdo do ultimo reajuste;

IPC/IPCo= variagdo do IPC FIPE - Indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o més de
referéncia de precos, ou o més do ultimo reajuste aplicado, e o més de aplicacdo do reajuste.

6. A periodicidade anual, de que trata o subitem 5 deste item X, serd contada a partir de janeiro
de 2014.

XI. DA CONTRATACAO

1. A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante celebracdo de termo de
contrato, cuja minuta integra este edital como Anexo V.

1.1. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, as certiddes de regularidade de débito da
adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), a Fazenda Nacional (Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com
Efeitos de Negativa, relativa a tributos federais e divida ativa da Unido) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Positiva com Efeitos de Negativa, estiverem com os prazos de
validade vencidos, o 6rgao licitante verificard a situacdo por meio eletronico habil de
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informacdes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos
passiveis de obtencao por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

1.2 Se ndo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informagdes, a Adjudicataria
serd notificada para, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, comprovar a sua situacao de regularidade de
que trata o subitem 1.1 deste item XI, mediante a apresentacdo das certiddes respectivas com
prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacdo nao se realizar.

1.3. Constitui condicdo para a celebracgdo da contratacdo a inexisténcia de registros em nome da
adjudicataria no “Cadastro Informativo dos Créditos nio Quitados de Orgios e Entidades
Estaduais do Estado de Sdo Paulo - CADIN ESTADUAL” e inexisténcia de registro no site de
sanc¢des administrativas, os quais deverao ser consultados por ocasido da respectiva celebragao,
bem como, a apresentacdo da planilha de composicido de custos, em conformidade com o modelo
que constitui o Anexo IX.

1.4. Sendo a vencedora do certame cooperativa, deverd, na data de assinatura do contrato:

a) Demonstrar o registro da sociedade cooperativa perante a entidade estadual da Organizacao
das Cooperativas Brasileiras, nos termos do artigo 107 da Lei federal n® 5.764, de 14 de julho de
1971;

b) indicar o gestor encarregado de representa-la com exclusividade perante o Contratante;

c) declarar que mantera durante toda a vigéncia do contrato a condicdo de que trata o artigo 12,
pardgrafo 19, do Decreto estadual n? 55.938/2010, alterado pelo Decreto estadual n?
57.159/2011, sob pena de rescisdo imediata.

2. A adjudicataria devera no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da convocacao,
comparecer a Se¢do de Finangas do Instituto Florestal, sito a Rua do Horto, 931 (entrada pela
Avenida Luiz Carlos Gentille de Laet, 553) — Horto Florestal, Sdo Paulo/SP para assinar o termo
de contrato, ou, alternativamente, encaminhar, ao referido endereco, no mesmo prazo, o Termo
de Contrato recebido por correio eletrénico, ou pelos Correios, devidamente assinado e com
firma reconhecida por Tabelido de Notas.

3. Quando a Adjudicataria deixar de comprovar a regularidade fiscal, nos moldes dos subitens 10
e 11, ou na hipdtese de invalidacdo do ato de habilitacdo com base no disposto na alinea “e”, do
subitem “9”, todos do item V ou, ainda, quando convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo apresentar a situa¢do regular de que tratam os subitens 1.1, 1.3 e 1.4 , ambos
deste item XI, ou se recusar a assinar o contrato, serdo convocadas as demais licitantes
classificadas, para participar de nova sessdo publica do pregdo, com vistas a celebracido da
contratacao.

3.1. Essa nova sessdo sera realizada em prazo, ndo inferior a 8 (oito) dias uteis, contado da
divulgacao do aviso.

3.2. A divulgacdo do aviso ocorrera por publicacdo no Diario Oficial do Estado de Sao Paulo DOE
e divulgacdo nos enderegos eletronicos www.bec.sp.gov.brou www.bec.fazenda.sp.gov.bre
www.imesp.com.br, opgao “e-negociospublicos”.
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3.3 Na sessao, respeitada a ordem de classificagdo, observar-se-ao as disposicdes dos subitens 7
a 10 doitem V e subitens 1, 2, 3, 4 e 6 do item VI, todos deste Edital.

4. O contrato sera celebrado com duracdo de 15 (quinze) meses, contados da data de sua
assinatura.

5. 0 prazo mencionado no subitem anterior podera ser prorrogado por igual (ais) ou inferior(es)
e sucessivo(s) periodo(s), a critério da Administragdo, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos
termos e condicdes permitidos pela legislacdo vigente.

5.1. A Contratada podera se opor a prorrogacdo de que trata o subitem anterior, desde que o faca
mediante documento escrito, recebido pela Unidade contratante em até 90 (noventa) dias antes
do vencimento do contrato ou de cada uma das prorroga¢des do prazo de vigéncia.

5.2. As prorrogacdes de prazo de vigéncia serdo formalizadas mediante celebracdo dos
respectivos termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei federal
n® 8.666/1993.

5.3 A ndo prorrogacao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administra¢ido nao
gerara a contratada direito a qualquer espécie de indenizagao.

6. Ndo obstante o prazo estipulado no subitem 4 deste item XI, a vigéncia contratual nos
exercicios subsequentes ao da assinatura do contrato estard sujeita a condicdo resolutiva,
consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas respectivas Leis Orcamentarias de
cada exercicio, para atender as respectivas despesas.

7. Ocorrendo a resolu¢do do contrato, com base na condicdo estipulada no subitem 6 deste item
XI, a contratada nao tera direito a qualquer espécie de indenizacao.

8. A execucdo dos servicos devera ter inicio em até 2 (dois) dias, a contar da data de assinatura
do contrato.

XII. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

1 Ficara impedida de licitar e contratar com a Administragdo direta e indireta do Estado de Sdo
Paulo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos
previstos no artigo 72 da Lei federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, c.c. o artigo 15 da
Resolugdo CEGP10 de 19 de novembro de 2002 e Resolugdo 75 de 09 de agosto de 2013.

2 A sancdo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas na Resolucdo SMA n? 57/2013, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa, e
devera ser registrada no CAUFESP e no sitio www.sancoes.sp.gov.br.

XIII. DA GARANTIA CONTRATUAL

1. Ndo sera exigida a presta¢do de garantia para a contratacdo resultante desta licitacio.
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XIV. DAS DISPOSICOES RELATIVAS AO PROGRAMA INSTITUIDO PELO DECRETO N°
55.126/2009

1. Para a consecucdo dos objetivos contidos no Decreto n° 55.126/2009, a licitante vencedora
disponibilizara aos beneficidrios do Programa PRO-EGRESSO, indicados no artigo 2°, do Decreto n°
55.126/2009, vagas envolvidas diretamente na execucdo dos servicos, observados os limites
estabelecidos no artigo 4° e § tinico do Decreto n°® 55.126,/2009.

1.1 A quantidade minima das vagas a que se refere o subitem 1 serad disponibilizada
considerando-se o nimero de trabalhadores necessarios a execucao dos servicos, desde que em
regime de dedicacdo exclusiva.

1.2 A relacdo de proporcionalidade entre o nimero de vagas disponibilizadas pela Contratada
com base no disposto nos subitens 1 e 1.1 e o nimero de trabalhadores necessarios a execucio
dos servicos, deverd ser mantida durante toda a vigéncia do contrato, incluindo eventuais
prorrogacoes.

2. A Contratada devera apresentar ao gestor do contrato, no prazo de até 5 (cinco) dias tuteis
contado do inicio efetivo da execucdo dos servicos, a lista dos empregados que ocupardo as
vagas disponibilizadas com base no disposto nos subitens 1 e 1.1, de acordo com o modelo que
constitui Anexo XII deste edital.

2.1 Caso na lista de empregados de que trata o subitem 2 constem individuos portadores de
necessidades especiais, devera ser observado o disposto no artigo 12 do Decreto n°55.126/2009.

XV. DAS DISPOSICOES FINAIS

1. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que ndo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratacao.

2. As sessOes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas,
observado o disposto no artigo 14, inciso XIII, do regulamento anexo a Resolugdo CC-27/2006, a
serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.

3. O sistema mantera sigilo quanto a identidade das licitantes, para o Pregoeiro até a etapa de
negociacdo com o autor da melhor oferta e para os demais até a etapa de habilitac3o.

4. O resultado deste Pregio e os demais atos pertinentes a esta licitagdo, sujeitos a publicacio,
serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e nos sitios eletrénicos www.imesp.com.br, op¢do
“enegociospublicos” e  www.bec.sp.gov.br ou  www.bec.fazenda.sp.gov.br,  opcdo
“pregaoeletronico”.

5. Até 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera, por meio do sistema eletronico, solicitar esclarecimentos, informagdes ou
impugnar o ato convocatério do Pregdo Eletronico.

5.1. A impugnacio, assim como os pedidos de esclarecimentos e informacdes, serd formulada em
campo proéprio do sistema, encontrado na opgao EDITAL.
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5.2. As impugnacdes serdo respondidas pelo subscritor do Edital e os esclarecimentos e
informagdes prestados pelo pregoeiro, no prazo de até 1 (um) dia util, anterior a data fixada
para abertura da sessdo publica.

5.3. Acolhida a impugnacgdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para realizacio
da sessao publica.

6. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro, e as questdes
relativas ao sistema, pelo Departamento de Controle de Contratacdes Eletronicas - DCC.

7. Integram o presente Edital:

e Anexol Termo de Referéncia, Tabela de servigos e mapa do local;

e Anexo Il Planilha de Proposta de Precos;

e Anexo III Modelo de Declaracgao;

e AnexolV Tabela de Local;

e AnexoV Minuta de Contrato;

e Anexo VI Planilha De Medi¢cdo Mensal E Avaliacao De Qualidade Dos Servicos

e Anexo VII Relatorio de Avaliacio da Qualidade dos Servicos de Limpeza, Asseio e

Conservacao Predial;

Anexo XII A que se refere o Inciso I, do Artigo 62, do Decreto n2 55.126/09;
Anexo XIII A que se refere o Inciso I, do Artigo 62, do Decreto n® 55.126/09.

e Anexo VIII Atestado de Vistoria Técnica;

e AnexoIX Planilha de Composicdo de Custos;
e Anexo X Termo de Ciéncia e Notificacdo

e Anexo XI Resolu¢do SMA 57/2013;

[}

[ ]

8. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagio, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

Sao Paulo, 08 de agosto de 2014

Rosangela Goes Papa
Subscritora do Edital
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAOQ DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL NAS
DEPENDENCIAS DO INSTITUTO FLORESTAL - SEDE

1. - OBJETO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Prestacdo de servicos de limpeza, asseio e conservacdo predial, visando a obtencdo de
adequadas condi¢cdes de salubridade e higiene, com a disponibilizagio de mao-de-obra,
saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos, nas dependéncias do Instituto Florestal,
em locais determinados na Tabela de Locais.

2.- DESCRICAO DOS SERVICOS
A.- __ AREAS INTERNAS - PISOS ACARPETADOS

Caracteristicas: consideram-se como areas internas - pisos acarpetados - aquelas areas
revestidas de forracdo ou carpete.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte freqtiéncia:

1.1  DIARIA

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

1.1.2 Remover o pd de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos moveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores de
incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano iimido, com a finalidade de:

» Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e
eliminar o uso de "lustra méveis";

* Limpar telefones com produto adequado, fazer a limpeza de bocais (e outras partes
manuseadas) com alcool, evitar produtos alergénicos nestas areas;

1.1.3 Limpar/ remover o p6 de capachos e tapetes;

1.1.4 Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado, especialmente onde o trafego de pessoas é mais
intenso;

1.1.5 Remover manchas, sempre que possivel, imediatamente ap6s a sua formagio, mas nunca
esfregd-las sob pena de aumentar a area afetada. No caso das manchas serem de
substancias que contenham 6éleo ou gordura, recomenda-se retirar o excesso com um
pano umedecido com alcool (sem esfregar) e, em seguida, usar um pano umedecido com
agua e sabdo. Apds, enxugar com pano seco ou papel absorvente;

1.1.6 Lavar e higienizar pias e bebedouros, copos e xicaras.

1.1.7 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
1.2 SEMANAL

1.2.1 Limpar atras dos mdveis, armdrios e arquivos;

1.2.2 Limpar divisorias, portas, barras e batentes com produto adequado;
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1.2.3

1.2.4

1.25

1.2.6
1.2.7
1.3
1.31
1.3.2
1.3.3
1.4
1.4.1
1.4.2
1.4.3
1.5
1.5.1
1.5.2
2.
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Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

Limpar telefones com produto adequado, fazer a limpeza de bocais (e outras partes
manuseaveis) com alcool, evitar produtos alergénicos nestas areas;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes e
fechaduras com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade
ou atoxicos;

Retirar o po e residuos dos quadros com pano umido;

Executar demais servicos considerados necessarios a freqiiéncia semanal.
MENSAL

Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessdrios adequados;
Executar os demais servicos considerados necessarios a freqiiéncia mensal.
TRIMESTRAL

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios adequados;
Executar os demais servicos considerados necessarios a freqiiéncia trimestral.
ANUAL

Efetuar lavagem das areas acarpetadas.

Executar os demais servigos considerados necessarios a freqiiéncia anual.
HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram nas atividades normais do
Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

3
3.1.

3.2.

42

4.3.

INSPECOES A SEREM REALIZADAS

Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- vidros quebrados ou trincados;

- lampadas queimadas;

- portas e fechaduras danificadas.

Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau funcionamento
de valvulas, torneiras e registros.

CONSIDERACAO FINAL

Alavagem do carpete devera ser realizada quando realmente necessaria ou em funcio da
especificacdo do fabricante, especialmente nos locais que apresentem alto trafego de
pessoas, tais como: halls, acessos a elevadores, corredores, escadas etc;

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que utilizem produtos
considerados téxicos) deverdo ser segregados e ter destinagdo adequada.

Os produtos de higiene e limpeza e outros materiais de consumo necessarios a execu¢io
do servico deverao ser de qualidade comprovada.
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A higienizacao dos utensilios da Contratante (copos, xicaras, talheres, pratos, etc) devera
ser executado sempre que necessario, devendo os mesmos permanecerem em perfeitas
condigdes de uso.

AREAS INTERNAS -PISOS FRIOS

Caracteristicas: consideram-se como areas internas -pisos frios -aquelas constituidas/revestidas
de paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma, madeira, inclusive os sanitarios.

1.

ROTINAS DE FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte freqiiéncia:

1.1

1.11

1.1.2

1.1.3

1.1.4

1.15

1.1.6

1.1.7

1.1.8
1.1.9

1.1.10
1.1.11
1.1.12
1.1.13
1.2
1.2.1

1.2.2
1.2.3

DIARIA

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocao de sujidades e outros contaminantes, mantendo-os
em adequadas condi¢des de higienizacao durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condig¢des de higienizacdo durante todo o horario previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o pé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos moveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos extintores de
incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano iimido, com a finalidade de:

» evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e
eliminar o uso de "lustra méveis";

» evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseadas) com produtos
potencialmente alergénicos, limpar com alcool.

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os
para local indicado pelo Contratante;

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares;

Limpar os elevadores com produto adequado;

Limpar/ remover o p6 de capachos e tapetes;

Lavar e higienizar pias e bebedouros, copos e xicaras.

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia didria.
SEMANAL

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizagao;

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;
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1.2.4 Limpar as forragcdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

1.2.5 Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.,, com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atoxicos;

1.2.6 Limpar telefones com produto adequado, fazer a limpeza de bocais (e outras partes
manuseadas) com alcool, evitar produto alergénico nestas areas;

1.2.7 Encerar/ lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;

1.2.8 Retirar o pd e residuos dos quadros em geral;

1.2.9 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

1.3 MENSAL

1.3.1 Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

1.3.2 Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessérios adequados;
1.3.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

1.4  TRIMESTRAL

1.4.1 Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
1.4.2 Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessoérios adequados;

1.4.3 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

2. HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser executados em horarios que nao interfiram nas atividades normais do
Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

3 INSPECOES A SEREM REALIZADAS

31 Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- vidros quebrados ou trincados;
- lampadas queimadas;
- portas e fechaduras danificadas.

3.2. Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau funcionamento de
valvulas, torneiras e registros.

4 CONSIDERACAO FINAL

4.1 Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que utilizem produtos
considerados téxicos) deverdo ser segregados e ter destinagcdo adequada.

4.2 Os produtos de higiene e limpeza e outros materiais de consumo necessarios a execugio
do servigco deverao ser de qualidade comprovada.

4.3 A higienizacao dos utensilios da Contratante (copos, xicaras, talheres, pratos, etc) devera
ser executado sempre que necessario, devendo os mesmos permanecerem em perfeitas
condicdes de uso.

C- AREAS INTERNAS - ALMOXARIFADOS / GALPOES

Caracteristicas: consideram-se como 4areas internas - almoxarifados/ galpdes - as dareas
utilizadas para depésito/ estoque/ guarda de materiais diversos.

1 ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
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Os servicos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1

DIARIA

Areas administrativas de almoxarifados

1.11

1.1.2

1.1.3

1.1.4

1.15

1.1.6

1.1.7

1.1.8

1.1.9
1.1.10

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o pdé de mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos das
janelas, bem como dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano imido, com a finalidade de:

* evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e
eliminar o uso de "lustra moveis";

+ evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manuseaveis) com produtos
potencialmente alergénicos, limpar com alcool.

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitdrios;

Limpar espelhos e pisos dos sanitdrios com pano Umido e saneante domissanitario
desinfetante, realizando a remocao de sujidade e outros contaminantes, mantendo-os em
adequadas condic¢des de higienizacdo, durante todo o horario previsto de uso;

Lavar bacias, assentos e pias com saneante domissanitario desinfetante, mantendo-os em
adequadas condig¢des de higienizacdo durante todo o horario previsto de uso;

Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

Passar pano umido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os
para local indicado pelo Contratante;

Lavar e higienizar pias e bebedouros, copos e xicaras.

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Areas operacionais de almoxarifados/ galpées

1.11

1.1.2

1.1.3
1.1.4
1.2

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os
para local indicado pelo Contratante;

Lavar e higienizar pias e bebedouros, copos e xicaras.
Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia diaria.
SEMANAL

Areas administrativas de almoxarifados

1.21
1.2.2
1.2.3

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
Limpar divisérias, portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;
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1.25

1.2.6

1.2.7
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Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc.,, com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atoxicos;

Limpar os azulejos, os pisos e espelhos dos sanitarios com saneantes domissanitarios
desinfetantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizacao;

Limpar telefones com produto adequado, fazer a limpeza de bocais (e outras partes
manuseadas) com alcool, evitar produtos alergénicos nestas areas.

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Areas operacionais de almoxarifados/galpées

1.2.1
1.3

Passar pano umido nos pisos, removendo pd, manchas, etc.
QUINZENAL

Areas operacionais de almoxarifados/galpdes

1.3.1

1.3.2
1.4

Remover o pé das prateleiras, bancadas, armarios, bem como dos demais moveis
existentes; Sempre que possivel utilizar apenas pano imido, com a finalidade de evitar
uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e eliminar o uso
de "lustra méveis".

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.
MENSAL

Areas administrativas de almoxarifados

1.4.1
1.4.2
1.4.3
1.5

Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o p6 de cortinas e persianas, com equipamentos e acessdrios adequados;
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.
TRIMESTRAL

Areas administrativas de almoxarifados

1.5.1
1.5.2
1.5.3
2

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
Limpar cortinas e persianas com produtos, equipamentos e acessoérios adequados;
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigcos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram nas atividades normais do
Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

3
31

3.2

INSPECOES A SEREM REALIZADAS

Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- vidros quebrados ou trincados;

- lampadas queimadas;

- portas e fechaduras danificadas.

Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau funcionamento
de valvulas, torneiras e registros.

CONSIDERACAO FINAL
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Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que utilizem produtos
considerados téxicos) deverdo ser segregados e ter destinacdo adequada.

Os produtos de higiene e limpeza e outros materiais de consumo necessarios a execucao
do servigco deverado ser de qualidade comprovada.

AREAS INTERNAS COM ESPACOS LIVRES -SAGUAO/ HALL/ SALAO

Caracteristicas: consideram-se como areas internas com espacos livres, areas como sagudo, hall
e saldo, revestidos com pisos frios ou acarpetados.

1

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1
1.11

1.1.2

1.1.3

1.1.4
1.1.5

1.1.6
1.1.7
1.1.8
1.2

1.21
1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5
1.2.6
1.2.7
1.3

DIARIA

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Remover o p6 dos peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos bancos, cadeiras, demais
moveis existentes, telefones, extintores de incéndio etc.;

Sempre que possivel utilizar apenas pano iimido, com a finalidade de:

» evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos méveis e
eliminar o uso de "lustra moveis";

» evitar fazer a limpeza de bocais (e outras partes manusedveis) com produtos
potencialmente alergénicos, limpar com alcool;

Varrer pisos removendo os detritos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os
para local indicado pelo Contratante, inclusive as escadarias existentes no interior dos
prédios.

Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

Passar pano imido e polir os pisos paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma e
similares, inclusive as escadarias existentes no interior dos prédios.

Limpar/ remover o p6 de capachos e tapetes;

Lavar e higienizar pias e bebedouros, copos e xicaras.

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
SEMANAL

Limpar portas, barras e batentes com produto adequado;

Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,fechaduras,
etc., com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa toxidade ou
atoxicos;

Limpar telefones com produto adequado, fazer a limpeza de bocais (e outras partes
manuseadas) com alcool, evitar produtos alergénicos nestas areas;

Encerar / lustrar os pisos de madeira, paviflex, plurigoma e similares;
Retirar o p6 e residuos dos quadros em geral;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
MENSAL
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1.3.2
1.3.3
1.4
1.4.1
1.4.2
1.4.3
2
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Limpar/ remover manchas de forros, paredes e rodapés;

Remover o pd de cortinas e persianas, com equipamentos e acessérios adequados;
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.
TRIMESTRAL

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora, lampadas, aletas e difusores;
Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios adequados;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser executados em horarios que nio interfiram nas atividades normais do
Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

3
3.1

3.2

E -

INSPECOES A SEREM REALIZADAS

Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- vidros quebrados ou trincados;

- lampadas queimadas;

- portas e fechaduras danificadas.

Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau funcionamento
de valvulas, torneiras e registros.

CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que utilizem produtos
considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacdo adequada.

Os produtos de higiene e limpeza e outros materiais de consumo necessarios a execucao
do servico deverdo ser de qualidade comprovada.

AREAS EXTERNAS - PISOS PAVIMENTADOS ADJACENTES/ CONTIGUOS AS

EDIFICACOES

Caracteristicas: consideram-se areas externas - pisos pavimentados adjacentes/ contiguos as
edificacdes -aquelas areas circundantes aos prédios administrativos, revestidas de cimento,
lajota, ceramica, etc.

1

ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1
1.11

1.1.2
1.1.3
1.1.4

1.1.5

DIARIA

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

Limpar/ remover o p6 de capachos;
Limpar adequadamente cinzeiros;

Varrer as 4reas pavimentadas, removendo os detritos acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os
para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de propriedade do
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1.2
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Contratante, observada a legislagio ambiental vigente e de medicina e seguranga do
trabalho;

Executar demais servicos considerados necessarios a freqiiéncia diaria;

Lavar os pisos somente nas areas circunscritas que apresentem sujidade e manchas,
observadas as restricdes do item 2 a seguir.

SEMANAL
Lavar os pisos, observados os regramentos estabelecidos pelo item 2 a seguir;

Executar demais servicos considerados necessarios a freqiiéncia semanal.

Prédio principal

1.2.1

1.2.2.

1.3
1.3.1

1.3.2

2.1

2.2

3

Lavar os pisos, as escadarias e as muretas junto as escadarias, observados os
regramentos estabelecidos pelo item 2 a seguir, retirando os musgos, manchas e demais
sujeiras existentes.

Utilizar para esta limpeza, produto adequado para limpeza de pedras, com equipamento
de alta pressdo, procurando fazer uso de produtos de baixa toxidade ou atéxicos, ndo
contaminantes e ndo agressivos ao meio ambiente.

MENSAL

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de baixa
toxidade ou atoxicos;

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.
UTILIZACAO DA AGUA

A limpeza dos pisos pavimentados somente sera feita por meio de varredura e
recolhimento de detritos, ou por meio da utilizacdo de baldes, panos molhados ou
escovao, sendo expressamente vedada lavagem com agua potavel, exceto em caso que se
confirme material contagioso ou outros que tragam dano a saude;

Sempre que possivel, serd permitida lavagem com agua de reuso ou outras fontes (dguas
de chuva, pocos cuja dgua seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou
agentes bacteriolégicos, minas e outros).

HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram nas atividades normais do
Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

4
4.1

4.2

INSPECOES A SEREM REALIZADAS

Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- vidros quebrados ou trincados;

- lampadas queimadas;

- portas e fechaduras danificadas.

Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau funcionamento
de valvulas, torneiras e registros.

CONSIDERACAO FINAL

Os trapos e estopas contaminados nas atividades de polimento (ou que utilizem produtos
considerados toxicos) deverdo ser segregados e ter destinacdo adequada.
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5.2 Os produtos de higiene e limpeza e outros materiais de consumo necessarios a execu¢do
do servico deverao ser de qualidade comprovada.

F- VIDROS EXTERNOS -FREQUENCIA TRIMESTRAL

(sem exposicao a situagdo de risco)

Caracteristicas: consideram-se vidros externos aqueles localizados nas fachadas das
edificacdes. Os vidros externos se compdem de face interna e face externa. A quantificacdo da
area dos vidros externos devera se referir somente a uma de suas faces.

1 DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:
1.1 QUINZENAL

1.1.1 Limpar todos os vidros externos - face interna aplicando-lhes, se necessario, produtos
antiembacantes de baixa toxicidade.

1.2 TRIMESTRAL

1.2.1 Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes, se necessario, produtos
antiembacantes de baixa toxicidade.

2 HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser executados em horarios que nio interfiram nas atividades normais do
Contratante, respeitada a jornada de 44 horas semanais.

3 INSPECOES A SEREM REALIZADAS

3.1 Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- vidros quebrados ou trincados;
- lampadas queimadas;
- portas e fechaduras danificadas.

3.2 Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau
funcionamento de valvulas, torneiras e registros

G- AREAS EXTERNAS - VARRICAQ DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS

Caracteristicas: areas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens cobertas), passeios,

alamedas, arruamentos e demais areas circunscritas nas dependéncias do Contratante.

1. ROTINAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

Os servigos serdo executados pela Contratada na seguinte frequéncia:

1.1  DIARIA

1.1.1 Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

1.1.2 Varrer as 4dreas pavimentadas, removendo os detritos acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

1.1.3 Retirar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os
para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente vedada a queima dessas
matérias em local nido autorizado, situado na area circunscrita de propriedade do
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Contratante, observada a legislagio ambiental vigente e de medicina e segurang¢a do
trabalho;

1.1.4 Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
1.2 SEMANAL

1.2.1 Executar servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

1.3 MENSAL

1.3.1 Executar servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

2. UTILIZACAO DA AGUA

2.1 A limpeza de passeios somente sera feita por meio de varredura e recolhimento de
detritos, ou por meio da utilizacdo de baldes, panos molhados ou escovado, sendo
expressamente vedada lavagem com agua potavel, exceto em caso que se confirme
material contagioso ou outros que tragam dano a sadide;

2.2 Sempre que possivel, sera permitida lavagem com agua de reuso ou outras fontes (aguas
de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados ou
agentes bacteriolégicos, minas e outros).

3. HORARIO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser executados em horarios que niao interfiram nas atividades normais do
Contratante, respeitada a jornada de 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

3. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada, além da disponibilizacio de mao-de-obra, dos saneantes domissanitarios, dos
materiais e dos utensilios e equipamentos necessarios a perfeita execucdo dos servigos de
limpeza das areas envolvidas, bem como das obriga¢des constantes na Minuta de Termo de
Contrato, obriga-se a:

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES GENERICAS
3.1 Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislagao
vigente;

3.2 Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorizagdo de Servigos, preposto(s) que
tenha(m) poderes para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execucdo desse
contrato;

3.3 Observar a legislacdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras
disposi¢des previstas em normas coletivas da categoria profissional;

3.4 Disponibilizar empregados em quantidade necessaria para a prestacdo dos servicos,
devidamente registrados em suas carteiras de trabalho;

3.5 No inicio de cada més, fornecer a Contratante todo o material de limpeza (saneantes
domissanitarios e produtos quimicos) a ser utilizado na execucido do servico de limpeza
no periodo, em quantidade e qualidade adequada, para a aprovacio pela fiscalizacdo do
contrato;

3.6 Cabe a Contratada completar ou substituir o material considerado inadequado pela
Contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

3.7 Respeitar a legislacdo vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos
saneantes domissanitarios e dos produtos quimicos;
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3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

3.14

3.15

3.16
3.17

3.18

3.19

3.20

3.21

3.22
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Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os mediante crachds com fotografia
recente e provendo-os dos Equipamentos de Protecio Individual - EPIs;

Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servicos, em
perfeitas condicdes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e
quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protecdo, de
modo a evitar danos na rede elétrica;

Identificar todos os equipamentos, ferramental e utensilios de sua propriedade, tais
como: aspiradores de po, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de
lixo, escadas etc.,, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade do
Contratante;

Implantar, de forma adequada, a planificagdo, a execugdo e a supervisao permanente dos
servicos, de maneira estruturada, mantendo durante o horario comercial suporte para
dar atendimento a eventuais necessidades para manutencio das areas limpas;

Nomear encarregados responsaveis pelos servicos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos trabalhos. Esses encarregados terdo a obrigacdo de reportarem-se,
quando houver necessidade, ao preposto dos servicos do Contratante e tomar as
providéncias pertinentes;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados acidentados ou com mal subito;

Cumprir os postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal e as
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orienta¢des do Contratante,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do
Trabalho tais como prevencio de incéndio nas areas do Contratante;

Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
saneantes domissanitarios, materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento
de detritos e equipamentos em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

A Contratada devera distribuir nos sanitarios, papel higiénico, sabonete e papel toalha,
de forma a garantir a manutengdo de seu abastecimento;

Observar conduta adequada na utilizacdo dos saneantes domissanitarios, materiais e dos
equipamentos, objetivando correta higienizacdo dos utensilios e das instalacdes objeto
da prestacdo de servicos;

Respeitar a legislacdo vigente e observar as boas praticas técnica e ambientalmente
recomendadas, quando da realizacdo de atividades com produtos quimicos controlados e
da aplicacdo de saneantes domissanitarios, nas areas escopo dos trabalhos; quer seja em
termos de qualidade, quantidade ou destinacdo; atividades essas da inteira
responsabilidade da Contratada que respondera em seu proprio nome perante os 6rgaos
fiscalizadores;

Executar os servicos em horarios que ndo interfiram no bom andamento da rotina de
funcionamento do Contratante;

Assegurar que todo empregado que cometa falta disciplinar ndo seja mantido nas
dependéncias da execucdo dos servicos, ou em quaisquer outras instalacdes do
Contratante;

28



3.23

3.24

3.25

3.26

3.27
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Atender de imediato as solicitacdes do Contratante quanto as substituicdes de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo dos
Servicos;

Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale refeicdo aos seus empregados envolvidos
na prestacdo dos servigos;

Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de beneficios e
encargos;

Priorizar os modelos de veiculos classificados como "A" ou "B" pelo Programa Brasileiro
de Etiquetagem Veicular (PBEV), considerando-se sua categoria, visando a utilizacao
mais eficiente de combustivel e a reducdo de poluentes atmosféricos e gases de efeito
estufa;

Executar os trabalhos de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a Contratada
otimizar a gestdo de seus recursos - quer humanos, quer materiais - com vistas a
qualidade dos servicos e a satisfacdo do Contratante, obtendo a produtividade adequada
aos varios tipos de trabalhos. A Contratada responsabilizar-se-a integralmente pelos
servicos contratados, cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execucao,
destacando-se a legislacao ambiental.

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS - BOAS PRATICAS AMBIENTAIS

3.28

3.29

3.30

3.31

Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para
reducdo de consumo de energia elétrica, consumo de dgua e reducdo de producdo de
residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

Receber do Contratante informacdes a respeito dos programas de uso racional dos
recursos que impactem o meio ambiente;

Responsabilizar-se pelo preenchimento do "Formulario de Ocorréncias para
Manutengdo" por seu encarregado, disponivel no Adendo 1 deste Caderno ou no sitio -

Quando houver ocorréncias, o encarregado deverd entregar o "Formulario de
Ocorréncias para Manutenc¢ao" devidamente preenchido e assinado ao Contratante.

Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas:

Vazamentos na torneira ou no sifio do lavatoério e chuveiros;
Saboneteiras e toalheiros quebrados;

Lampadas queimadas ou piscando;

Tomadas e espelhos soltos;

Fios desencapados;

Janelas, fechaduras ou vidros quebrados;

Carpete solto.

USO RACIONAL DA AGUA

3.32

A Contratada devera capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua. Essa
capacitagdo podera ser feita por meio do material oferecido pela SABESP sobre o Uso
Racional da Agua em seu sitio. Os conceitos deverio ser repassados para a equipe por
meio de multiplicadores;
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A Contratada devera adotar medidas para se evitar o desperdicio de agua tratada,
conforme instituido no Decreto Estadual n. 48.138, de 07/10/03;

Colaborar com as medidas de redu¢do de consumo e uso racional da agua, cujos
encarregados devem atuar como facilitadores das mudancas de comportamento de
empregados da Contratada, esperadas com essas medidas;

3.34.1 Como exemplo: sempre que possivel usar a vassoura, e ndo a mangueira, para
limpar areas externas. Se houver uma sujeira localizada, usar a técnica do pano
umedecido.

Sempre que adequado e necessario, a Contratada devera utilizar-se de equipamento de
limpeza com jatos de vapor de agua saturada sob pressdo. Trata-se de alternativa de
inovacdo tecnolodgica de cuja utilizagado sera precedida de avaliacao pelo Contratante das
vantagens e desvantagens. Em caso de utilizagdo de lavadoras, sempre adotar as de
pressdo com vazdo maxima de 360 (trezentos e sessenta) litros/hora;

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e
complementos que promovam a reduc¢do do consumo de 4gua.PRESTACAO DE SERVICOS
DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL.

USO RACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

3.37

3.38

3.39

3.40

3.41

3.42

3.43

3.44

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos
que apresentem eficiéncia energética e reducdo de consumo;

Durante a limpeza noturna, quando permitida, acender apenas as luzes das areas que
estiverem sendo ocupadas;

Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados
como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de luminarias e
mau funcionamento de instala¢des energizadas;

Sugerir ao Contratante ou diretamente a CIRE - Comissao Interna de Racionalizacdo do
Uso de Energia, locais e medidas que tenham a possibilidade de redu¢do do consumo de
energia, tais como: desligamento de sistemas de iluminacdo, instalacao de interruptores,
instalacdo de sensores de presenca, rebaixamento de lumindrias etc.;

Ao remover o pé de cortinas ou persianas, verificar se essas ndo estdo impedindo a saida
do ar condicionado ou aparelho equivalente;

Verificar se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos de limpeza, o sistema
de protecdo elétrica e as condi¢des de seguranca de extensdes elétricas utilizadas em
aspiradores de pd, enceradeiras, etc.;

Realizar verificacdes e, se for o caso, manutencdes periddicas em seus aparelhos
elétricos, extensdes, filtros, recipientes dos aspiradores de p6é e nas escovas das
enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas;

Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a redugdo do consumo de
energia fornecidas pelo Contratante.

REDUCAO DE PRODUCAO DE RESIDUOS SOLIDOS

3.45

Separar e entregar ao Contratante pilhas e baterias destinadas para descarte que
contenham em suas composi¢cdes chumbo, cddmio, mercuirio e seus compostos, ou aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas
respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores, para que esses
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adotem, diretamente ou por meio de terceiros, os procedimentos de reutilizagdo,
reciclagem, tratamento ou disposicdo final ambientalmente adequada, em face dos
impactos negativos causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado desses
materiais. Essa obrigacdo atende a Resolucdo CONAMA n? 401 de 5 de novembro de
2008.

3.45.1 Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossois em geral;

3.45.2 Encaminhar os pneumadticos inserviveis abandonados ou dispostos
inadequadamente aos fabricantes para destinacdo final, ambientalmente adequada,
tendo em vista que esses constituem passivo ambiental, que resulta em sério risco ao
meio ambiente e a satide publica. Essa obrigacdo atende a Resolucdo CONAMA n? 416, de
30de setembro de 2009, bem como a Instru¢do Normativa do IBAMA n201, de 18 de
marco de 2010;

3.45.3 Quando implantado pelo Contratante Programa de Coleta Seletiva de Residuos
Solidos, colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa
interno de separacgdo de residuos solidos, em recipientes para coleta seletiva nas cores
internacionalmente identificadas, disponibilizados pelo Contratante.PRESTACAO DE
SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL;

No Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, a Contratada devera observar as
seguintes regras:

a) MATERIAIS NAO RECICLAVEIS

Materiais para os quais ainda nio sdo aplicadas técnicas de reaproveitamento, os quais sdo

denominados REJEITOS, tais como: lixo de banheiro; papel higiénico; lenco de papel e
outros como: ceramicas, pratos, vidros pirex e similares; trapos e roupas sujas; toco de
cigarro; cinza e ciscos (que deverao ser segregados e acondicionados separadamente
para destinagdo adequada); acrilico; lampadas fluorescentes (acondicionadas em
separado); papéis plastificados, metalizados ou parafinados; papel carbono e fotografias;
fitas e etiquetas adesivas; copos descartaveis de papel; espelhos, vidros planos, cristais;
pilhas (acondicionadas em separado e enviadas para o fabricante).

b) MATERIAIS RECICLAVEIS

Para os materiais secos reciclaveis, devera ser seguida a padronizacdo internacional para a

identificacdo, por cores, nos recipientes coletores (VERDE para vidro, AZUL para papel,
AMARELO para metal, VERMELHO para plastico e BRANCO para lixo nao reciclavel).

Deverdo ser disponibilizados pelo Contratante recipientes adequados para a coleta seletiva:

3.47

3.48

vidro (recipiente verde)
plastico (recipiente vermelho)
papéis secos (recipiente azul)
metais (recipiente amarelo)

Quando implantadas pelo Contratante operacdes de compostagem/ fabricacido de adubo
organico, a Contratada devera separar os residuos organicos da varricio de parques
(folhas, gravetos, etc.) e encaminha-los posteriormente para as referidas operagdes, de
modo a evitar sua disposicdo em aterro sanitario;

Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizacdo, com vistas a otimizacao
em seu uso, bem como a redugio da destinacdo de residuos solidos;
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Otimizar a utilizacdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de sua responsabilidade,
adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do
bom senso e da razoabilidade o seu volume util de acondicionamento, objetivando a
reducdo da destinag¢do de residuos sélidos;

Observar, quando pertinente, as disposicoes da Lei Municipal de Sao Paulo n° 14.973/09
e Decreto n°® 51.907/10, quanto a organizacdo de sistemas de coleta seletiva nos Grandes
Geradores de Residuos Soélidos, bem como o recolhimento periédico dos residuos
coletados e o envio destes para locais adequados, que garantam o seu bom
aproveitamento, ou seja, a reciclagem.

SANEANTES DOMISSANITARIOS

3.51

3.52

3.53

3.54

3.55

3.56

3.57

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de produtos
biodegradaveis;

Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicacdo nos servicos devera
observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e reducdo drastica de
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL hipoclorito
de sddio;

Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em consideragdo as acées
ambientais por esses realizadas;

Observar rigorosamente, quando da aplicacdo e/ou manipulacdo de detergentes e seus
congéneres, no que se refere ao atendimento as prescrigdes do artigo 44, da Lei Federal
n° 6.360 de 23 de setembro de 1976 e do artigo 67, do Decreto Federal n° 8.077, de 14 de
agosto de 2013, as prescricdes da Resolucao ANVISA n? 40, de 5 de junho de 2008, cujos
itens de controle e fiscalizagdo por parte das autoridades sanitarias e do Contratante sdo
os Anexos da referida Resolucdo: ANEXO I - Tipos/ Categorias de produtos de limpeza e
afins e ANEXO II Rotulagem para produtos de limpeza e afins;

Fornecer saneantes domissanitarios devidamente notificados ou registrados no érgao de
vigilancia sanitaria competente do Ministério da Saidde, em conformidade com o Decreto
Federal n° 8.077 de 13 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei Federal n° 6.360, de 23
de setembro de 1976;

Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme
Resolug¢ao RDC n? 34, de 16 de agosto 2010, e os anexos 4 e 5 da Portaria 321/MS/SNVS,
de 08 de agosto de 1997;

Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos naturais, de
importancia fundamental para a saide, somente aplicar saneantes domissanitarios cujas
substancias tensoativas anidnicas, utilizadas em sua composicdo, sejam biodegradaveis,
conforme disposicoes da Resolucdo n® 180, de 03 de outubro de 2006, que aprova o
Regulamento Técnico sobre Biodegradabilidade dos Tensoativos Anibnicos para
Produtos Saneantes Domissanitarios:

a) Considera-se biodegradavel a substincia tensoativa susceptivel de decomposicio e

biodegradagdo por micro-organismos; com grau de biodegradabilidade minimo de 90%;
fica definido como referéncia de biodegradabilidade, para esta finalidade, especifica o n-
dodecilbenzeno sulfonato de sédio. A verificagdo da biodegradabilidade sera realizada
pela analise da substancia tensoativa anionica utilizada na formulacdo do saneante ou no
produto acabado;
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b) O Contratante podera coletar uma vez por més e sempre que entender necessario, amostras
de saneantes domissanitarios, que deverdao ser devidamente acondicionadas em
recipientes esterilizados e lacrados, para analises laboratoriais;

b.1) Os laudos laboratoriais deverdo ser elaborados por laboratérios habilitados pela
Secretaria de Vigilancia Sanitaria. Deverdo constar obrigatoriamente do laudo
laboratorial, além do resultado dos ensaios de biodegradabilidade, resultados da analise
quimica da amostra analisada.

3.58 Quando da aplicacdo de alcool, devera se observar a Resolugdo RDC n? 46, de 20 de
fevereiro de 2002 que aprova o Regulamento Técnico para o alcool etilico hidratado em
todas as graduacdes e alcool etilico anidro;

3.59 Fica terminantemente proibida, sob nenhuma hipétese, na prestacdo de servigos de
limpeza e higienizacdo predial o fornecimento, utilizacdo e aplicacdo de saneantes
domissanitarios ou produtos quimicos que contenham ou apresentem em sua
composicao:

(a) Corantes - relacionados no Anexo I da Portaria n2 9 MS/SNVS, de 10 de abril de
1987;PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL;

(b) Saneantes Domissanitarios de Risco I - listados pelo art. 5.2 da Resolug¢io no 336, de 30 de
julho de 1999 e em conformidade com a Resolucdo ANVISA RE n2 913, de 25 de junho de
2001;

(c) Saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos - apresentados sob a forma de liquido
premido (aerossol), ou liquido para pulverizacao, tais como produtos desengordurantes,
conforme Resolucdo RDC n® 32, de 27 de junho de 2013;

(d) Benzeno - conforme Resolugdo RDC n? 252, de 16 de setembro de 2003, e recomendacdes
dispostas na Lei Federal n? 6.360, de 23 de setembro de 1976, pelo Decreto Federal n.2
8.077, de 14 de agosto de 2013 e pela Lei Federal n2 8.078, de 11 de setembro de 1990,
uma vez que de acordo com estudos IARC -International Agency Research on Cancer,
agéncia de pesquisa referenciada pela OMS - Organizacdo Mundial de Saude, a substancia
(benzeno) foi categorizada como cancerigena para humanos;

(e) Inseticidas e raticidas - nos termos da Resolugdo Normativa CNS n° 01, de 04 de abril de
1979.

3.60 Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificacdo de
risco, composicdo, fabricante e utilizacio, deverdo ter notificacdo ou registro deferido
pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) do Ministério da Satide, conforme
Resolugdo RDC n? 59, de 22 de dezembro de 2010. A consulta aos saneantes notificados e
registrados esta disponivel na se¢cdo de Consulta ao Banco de Dados, no sitio da ANVISA:

http://www.anvisa.gov.br/saneantes/banco.htm.

3.61 Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de baixas concentracdes e
baixos teores de fosfato;

3.62 Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composicdo quimica dos produtos,
para andlise e precaucdes com possiveis intercorréncias que possam surgir com
empregados da Contratada, ou com terceiros.

POLUICAO SONORA

3.63 Para seus equipamentos de limpeza que gerem ruido em seu funcionamento, observar a
necessidade de Selo Ruido, como forma de indicacdo do nivel de poténcia sonora, medido
em decibel - dB(A), conforme Resolu¢do CONAMA n® 020, de 07 de dezembro de 1994,
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em face do ruido excessivo causar prejuizo a sadde fisica e mental, afetando
particularmente a audicdo. A utilizacdo de tecnologias adequadas e conhecidas permite
atender as necessidades de reducdo de niveis de ruido.PRESTACAO DE SERVICOS DE
LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL

4 OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Contratante obriga-se a:

4.1 Exercer a fiscalizacdo dos servigos por técnicos especialmente designados;
4.2 Indicar as instalagdes sanitdarias;
4.3 Indicar os vestidrios com armadrios guarda-roupas;

4.4 Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos;

4.5 Fornecer papel higiénico, sabonete e papel toalha para a respectiva distribuicdo nos
sanitarios existentes nos locais de prestagdo de servicos;

4.6 Efetuar periodicamente a programacdo dos servicos a serem executados pela
Contratada;

4.7 Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execucao
contratual;

4.8 Fornecer a Contratada, se solicitado, o "Formulario de Ocorréncias para Manutencao";

49 Receber da Contratada as comunicagdes registradas nos “Formularios de Ocorréncias”
devidamente preenchidos e assinados, encaminhando-os aos setores competentes para
as providéncias cabiveis;

4.10 Disponibilizar os Programas de reducio de energia elétrica, uso racional de dgua e, caso
ja implantado, o Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, bem como os
recipientes coletores adequados para a coleta seletiva de materiais secos reciclaveis,
seguindo a padronizagido internacional para a identificacdo, por cores, (VERDE para
vidro, AZUL para papel, AMARELO para metal, VERMELHO para plastico e BRANCO para
lixo ndo reciclavel);

4.11 Elaborar e distribuir manuais de procedimentos para ocorréncias relativas ao descarte
de materiais potencialmente poluidores, a serem observados pelo tanto pelo gestor do
contrato como pela Contratada.

4.11.1 Receber os descartes, encontrados pela Contratada durante a execu¢do dos
servicos, de pilhas e baterias que contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio,
mercurio e seus compostos, responsabilizando-se pela entrega aos estabelecimentos que
as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias,
para o tratamento ou destina¢ao final;

4.11.2 Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossois em geral;

4.11.3 Receber os pneumaticos inserviveis, abandonados ou dispostos inadequadamente
e encontrados pela Contratada durante a execucdo dos servigos, responsabilizando-se
pelo encaminhamento aos fabricantes para a devida destinacdo final.

4.12 Expedir Autorizacdo de Servicos, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias tuteis da data
de inicio da execu¢do dos mesmos;
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4.13 Encaminhar a liberagcdo de pagamento das faturas da prestagdo de servicos aprovadas
aplicando-se os devidos fatores de desconto, conforme relatério de avaliacio da
qualidade dos servicos prestados.

5 FISCALIZACAO/ CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Nao obstante a Contratada ser a uUnica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, ao Contratante é reservado o direito de, sem de qualquer forma restringir a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os
servicos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

5.1 Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de funcionario da
Contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaragar ou dificultar sua
fiscaliza¢do ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

5.2 Examinar as Carteiras Profissionais dos funcionarios colocados a seu servi¢co, para
comprovar o registro de funcio profissional;

5.3 Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario, material ou
equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a boa conservacao de seus pertences,
equipamentos ou instalagdes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades;

5.4 Utilizar-se do Procedimento de Avaliagdo da Qualidade dos Servicos de Limpeza, Asseio e
Conservacao Predial, anexo, de pleno conhecimento das partes, para o acompanhamento
do desenvolvimento dos trabalhos, medicdo dos niveis de qualidade e correcdo de
rumos;

5.5 Executar mensalmente a medicdo dos servicos efetivamente prestados, descontando o
equivalente aos nio realizados bem como aqueles nido aprovados por inconformidade
aos padroes estabelecidos, desde que por motivos imputaveis a Contratada, sem prejuizo
das demais sancdes disciplinadas em contrato;

5.6 Encaminhar a Contratada o Relatério Mensal de Qualidade dos Servicos de Limpeza, para
conhecimento da avaliacdo e do fator de desconto a ser efetuado no valor a ser faturado
pelos servigos prestados.

6 - CONTRATACAO E INiCIO DA PRESTACAO DE SERVICOS

6.1. A contratacdo decorrente da licitacdo sera formalizada mediante celebracdo de termo de
contrato - Anexo V do Edital.

6.2. O contrato serd celebrado com duracdo de 15 (quinze) meses, contados da data
estabelecida pela Autorizacao dos Servicos.

6.3. O prazo mencionado no subitem anterior podera ser prorrogado por prazo inferior ou
igual (ais) e sucessivo(s) periodo(s), a critério da Administragdo, até o limite de 60
(sessenta) meses, nos termos e condi¢des permitidos pela legislacdo vigente.

6.4. Nao obstante o prazo estipulado no subitem anterior, a vigéncia contratual nos
exercicios subsequentes ao da assinatura do contrato estard sujeita a condigdo
resolutiva, consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas respectivas Leis
Orcamentarias de cada exercicio, para atender as respectivas despesas.

6.5.  Ocorrendo a resolucao do contrato, com base na condi¢do estipulada no subitem 6.4., a
contratada nao tera direito a qualquer espécie de indenizagao.
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ANEXO II

PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS

0 modelo desta planilha de orcamento devera ser obrigatoriamente utilizado pelo licitante para
elaboracao de sua proposta comercial.

. . Preco Valor Mensal
DESCRICAO Q“ant‘da(‘i‘; /Unid | ynitario(R$/m2) | por Item (R$)
(2) (3)=(1)x(2)
Area internas pisos acarpetados 130 m?
Areas internas - pisos frios 7.262 m?
Areas internas - almoxarifados/galpdes 765  m?
Area§ internas com espagos livres - 2999  m?
saguao, hall e salao
Areas externas - pisos pavimentados 2
. ; R e 100 m
adjacentes /contiguos as edificaces
Vidros externos - frequéncia trimestral 2
. . ~ . 1321 m
(s/exposicdo a situacao de risco)
Varr.lg:.glo de passeios e arruamento - area 25747  m?
administrativa
TOTAL MENSAL RS (4)
PRAZO CONTRATUAL| 15 MESES
VALOR TOTAL DO CONTRATO R$

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.
Demais condigoes: de acordo com o edital e seus anexos.

Indicar o niimero de profissionais que disponibilizara, caso vencedora do certame, para a
prestacao dos servicos (devendo este quantitativo ser mantido durante toda a execuc¢ao
contratual):

INSTITUTO
FLORESTAL

Vedada a identificacao da licitante sob pena de desclassificacao conforme item V, subitem
2.1 (C) do edital.

ATENCAO SRS. LICITANTES

Em atendimento ao Manual do Fornecedor (BEC-SP) e ao subitem acima do Edital de Licita¢do, o
Pregoeiro ira verificar, no arquivo anexo a proposta, as “Propriedades do Documento”, onde
NAO PODERA CONSTAR NENHUM TIPO DE INFORMACADO, SIMBOLO OU OUTRO TIPO DE
CARACTER QUE POSSAM INDUZIR A IDENTIFICACAO DA PROPONENTE, sob pena de sua
desclassificacao.

36



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE

INSTITUTO FLORESTAL e A

FLORESTAL
Rua do Horto, 931 — Horto Florestal - So Paulo, Brasil - CEP: 02377-000 Fone: (011) 2231-8555

ANEXO III

MODELO DE DECLARACAO

da licitante) , CNPJ n® , sediada

, por intermédio de seu representante legal, infra-

assinado, e para os fins do Pregao em epigrafe, DECLARA expressamente que conhece e aceita as
condig¢des constantes do Edital em referéncia e seus anexos, bem como:

a)

b)

Nome:

Inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo, inclusive em
virtude das disposi¢des da Lei estadual n2 10.218, de 12 de fevereiro de 1999;

Atende as normas de sadde e seguranca do trabalho (paragrafo tinico, art. 117, Constituicao
do Estado);

Encontra-se em Situacdo Regular Perante o Ministério do Trabalho, em conformidade com o
Decreto Estadual n242.911 de 06/03/98.

de de 20XX

(Local)

(Assinatura do responsavel)

Cédula de Identidade n2.:
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Atividade/Servico Local de Execuc¢ao Area Total Freqiiéncia
Area internas pisos Anfiteatro 130 m? 130 m? 22362
acarpetados
Areas internas - pisos | Prédio 1 - Piso superior e inferior 673 m? 223 62
frios Prédio 88 - Subfrota 80 m? 22 a 62
Prédio 7 - Museu Florestal - superior e 245 m? 32 a domingo
inferior 150 m?| 7.262 m? 222 62
Centro de Convivéncia Infantil 334 m? 22 4 62
Prédio 2 - Grafica 1347 m?2 22 4 62
Prédio 5 - Piso superior e Inferior 537 m2 22 4 62
Prédio 13 - Desenho 354 m? 22 4 62
Prédio 23 - Biblioteca 318 m? 22 4 62
Prédio 6 - Hospedaria 155 m? 22 4 62
Prédio 30 - Nucleo de Informatica 119 m? 22 4 62
Prédio 99 - Viveiro da Capital 358 m?2 23 5 62
DD - Ecologia, Herbario, Melhoramento 728 m? 23 5 62
Prédio 29 - Geoprocessamento 303 m2 22 5 62
Prédio 78 - Diretoria da Dasonomia 213 m? 22 5 62
Prédio 213 - Sec¢do Introducao 400 m? 22 5 62
Prédio 37 - Laboratério de Madeira 201 m? 22 5 62
Prédio 28 - Engenharia Florestal 260 m? 22 5 62
Prédio 15 - RBCV - exceto sala de reunides 8m?2 22 5 62
Prédio 98 - P10 8m?2 22 4 62
Prédio 03 - P7 12 m>
Prédio 137 - P5 459 m?
Prédio 64 - Laboratério de Sementes

Areas internas - Prédio 95 - Almoxarifado/Assofif 201 m? 223 62

almoxarifados/galpdes | Prédio 5 - Atividades gerais 325 m? 765 m? 22262
Prédio 35 - Almoxarifado DD 239 m? 223 62

Areas internas com Centro de Convivéncia Infantil 382 m? 223 62

espacos livres - Prédio 7 - Museu Florestal - superior e 756 m? 32 a domingo

saguao, hall e saldo inferior 76 m?2 23 5 62
Prédio 6 - Hospedaria 396 m2| 2.999 m? 22 5 62
Prédio 15 - Sala de reuniées da RBCV 421 m2 223 5 62
Prédio 1 - Piso superior e inferior

Areas externas - pisos | Areas adjacentes ao Prédio Central, 100 m?| 100 m? 223 62

contiguos edificacbes

inclusive escadaria
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Atividade/Servico Local de Execugao Area Total Freqiiéncia
Vidros externos - Prédios 03,98 e 137 12 m? 22362
freqtiéncia trimestral | Demais Prédios 1309 m?| 1.321 m? 22362
(s/exposicao a risco)
Areas externas: Arruamentos, estacionamento, alamedas, 25.747 m?| 25.747 m? 22362

varregdo de passeios e
arruamentos

calcadas e demais areas circunscritas nas
dependéncias do Contratante
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ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO n® 4.597/2017
CONTRATO n? XX/XXX

Termo de Contrato que entre si celebram o Estado de
Sdo Paulo, através da Secretaria de Estado do Meio
Ambiente, por intermédio do Instituto Florestal e a
empresa <INDICAR EMPRESA CONTRATADA> para
prestacdo de servicos de limpeza, asseio e conservacdo
predial para as dependéncias da Sede do Instituto
Florestal.

Aos XX dias do més de XXXXXX do ano de 20XX, nesta cidade de Sdo Paulo - SP, compareceram de
um lado o Estado de Sao Paulo, através da Secretaria de Estado do Meio Ambiente, por intermédio
do Instituto Florestal com sede a Rua do Horto, 931 - Horto Florestal - Sdo Paulo/SP, inscrita no
CNP] n? 56.089.790/0005-01, neste ato representado por seu Diretor Geral MIGUEL LUIZ
MENEZES FRETIAS, RG n® 15.891.143 e CPF n2 181.274.838-85, doravante denominada
simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa <NOME DA EMPRESA CONTRATADA>,
com sede a <ENDERECO COMPLETO>, inscrita no CNP] sob n? XXXXXXXXXXXXX, neste ato
representada por seu <INDICAR O CARGO>, o Sr. XXXXXXXXX, RG n2 XXXXXXXXXX e CPF n?
XXXXXXXXX, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, e pelos mesmos foi dito na
presenca das testemunhas ao final consignadas, tendo como respaldo o resultado da licitacdo do
tipo menor preco - pela modalidade PREGAO ELETRONICO n? XX/XXX, Processo SMA n®
4.597/2014, pelo presente instrumento avengam um contrato de prestagdo de servigos de limpeza,
asseio e conservacdo predial nas dependéncias da Sede do Instituto Florestal, sujeitando-se as
normas da Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Estadual n? 49.722, de 24 de
junho de 2005, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des contidas na Lei
Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e Lei Estadual n? 6.544, de 22 novembro de 1.989, com
alteracdes posteriores, Decreto Estadual n? 47.297, de 06 de novembro de 2002, Resolucao CEGP-
10, de 19 de novembro de 2002, inclusive Resolugdo SMA n? 57/2013, e demais normas
regulamentares aplicaveis a espécie e as seguintes cldusulas e condi¢des que reciprocamente
outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1. Constitui o objeto do presente contrato a prestacdo de servicos de limpeza, asseio e
conservacao predial com o fornecimento de mao-de-obra, saneantes domissanitarios, materiais
e equipamentos, visando a obtenc¢do de adequadas condi¢cdes de salubridade e higiene, sob a
inteira responsabilidade da CONTRATADA, em locais determinados na relacdo de enderegos
constante na Tabela de Locais, para as dependéncias da Sede do Instituto Florestal de acordo
com o Termo de Referéncia, planilhas, locais de prestacdo dos servicos e demais documentos
constantes do Processo SMA n? 4.597/2014.

2. A execucdo do objeto contratual devera atingir o fim a que se destina, com eficicia e
qualidade requeridas.
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3. O regime de execucdo deste contrato é o de empreitada por pregos unitarios.

CLAUSULA SEGUNDA - PRECOS

1. A CONTRATADA se obriga a executar os servicos, objeto deste contrato, pelos pregos a
vista, constantes da sua proposta comercial e deste contrato, nos quais estdo incluidos
todos os custos diretos e indiretos, bem como encargos, beneficios e despesas indiretas
(BDI) e demais despesas de qualquer natureza, conforme relacionados abaixo:

. . . | Preco Unitario Preco Unitario Mensal
DESCRICAO Quantidade | / Unid m? (R$/m?)
(1) 2)

Area internas pisos acarpetados 130| m?
Areas internas - pisos frios 7.262| m?
Areas internas - 2
almoxarifados/galpdes 765 m
Areas 1~nternas com espagos livres 2999| m?
- saguao, hall e salao
Areas externas - pisos
pavimentados adjacentes 100| m?
/contiguos as edificacdes
Vidros externos - frequéncia
trimestral (s/exposicdo a situacio 1.321| m?
de risco)
Va,rrlcao dg passeios e arruamento 95747| m?
- drea administrativa

2. Os precos estdo referidos ao més de janeiro/2014.

CLAUSULA TERCEIRA - PRAZO

1. 0 prazo de vigéncia deste contrato é de 15 (quinze) meses consecutivos e ininterruptos,

contados da data de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais ou inferiores e
sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses nos termos e condi¢des permitidos pela
legislacdo vigente.

1.1. A Contratada podera se opor a prorrogacio de que trata o subitem anterior, desde que o faga
mediante documento escrito, recebido pela Unidade contratante em até 90 (noventa) dias antes
do vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogacdes do prazo de vigéncia.

2. Dentre outras exigéncias, a prorrogacdo somente sera formalizada caso os pregos

mantenham-se vantajosos para a CONTRATANTE e consistentes com o mercado, conforme
pesquisa a ser realizada a época.
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3. Eventual prorrogacdo de prazo serd formalizada por meio de Termo Aditivo e de
Retirratificacdo Contratual, respeitadas as condi¢coes prescritas na Lei Federal no 8666/93.

31 A ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Administracao
ndo gerara a contratada direito a qualquer espécie de indenizacao.

4. Ndo obstante o prazo estipulado no subitem 1 desta Clausula Terceira, a vigéncia
contratual nos exercicios subsequentes ao da assinatura do contrato estara sujeita a condicdo
resolutiva, consubstanciada na existéncia de recursos aprovados nas respectivas Leis
Orcamentarias de cada exercicio, para atender as respectivas despesas.

5. Ocorrendo a resolucdo do contrato, com base na condicdo estipulada no item 4 desta
Clausula Terceira, a Contratada ndo tera direito a qualquer espécie de indenizacao.

6. A execucdo dos servigos devera ter inicio em até 2 (dois) dias, a contar da data de
assinatura do contrato.
CLAUSULA QUARTA - MEDICAO DOS SERVICOS PRESTADOS

1. Ap6s o término de cada periodo mensal, a Contratada elaborara relatério contendo os
quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servicos efetivamente realizados.

2. As medic¢bdes para efeito de pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes
procedimentos:
L. No primeiro dia util subsequente ao més em que forem prestados os servicos, a

CONTRATADA entregara relatorio contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos
tipos de servicos realizados e os respectivos valores apurados.

II. A CONTRATANTE solicitara a CONTRATADA, na hipo6tese de glosas e/ou incorregoes de
valores, a correspondente retificacdo objetivando a emissao da nota fiscal/fatura.

I1. Serdo considerados somente os servicos efetivamente realizados e apurados da seguinte
forma:
a) O valor dos pagamentos serd obtido mediante a aplicacio dos pregos unitarios

contratados as correspondentes quantidades de servicos efetivamente executados em cada um
dos ambientes, aplicando-se eventual desconto em fun¢ido da pontuagdo obtida no Relatério de
Avaliacao da Qualidade dos Servigos de Limpeza.

b) A realizacdo dos descontos indicados na alinea “a” ndo prejudica a aplicagcdo de sangdes a
CONTRATADA, por conta da ndo execucio dos servicos.

IV. Apos a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a CONTRATANTE atestara
a medicdo mensal, comunicando a CONTRATADA, no prazo de 03 (trés) dias contados do
recebimento do relatério, o valor aprovado, e autorizando a emissdo da correspondente fatura, a
ser apresentada no primeiro dia subsequente a comunicag¢io dos valores aprovados.
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V. As faturas deverdao ser emitidas pela CONTRATADA, contra a CONTRATANTE, e
apresentadas na Secdo de Administracdo Patrimonial do Instituto Florestal, sito a Rua do Horto,
931 (entrada pela Avenida Luiz Carlos Gentille de Laet, 553) - Horto Florestal - Sao Paulo/SP.

CLAUSULA QUINTA - FATURAMENTO E PAGAMENTO

1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente em conformidade com as medigdes,
mediante a apresentacdo dos originais da nota fiscal, bem como dos comprovantes de
recolhimento do FGTS, correspondentes ao periodo de execucdo dos servigos e a mao-de-obra
alocada para esse fim.

2. Por ocasido da apresentacio A CONTRATANTE (Orgdo da Administracio) da nota fiscal, a
CONTRATADA devera fazer prova do recolhimento mensal do FGTS, por meio das guias de
recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informacgdes a Previdéncia Social -
GFIP.

2.1.  As comprovagdes relativas ao FGTS a serem apresentadas, que deverao corresponder ao
periodo de execucdo e por tomador de servico (CONTRATANTE), sdo:

 Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

e Guia de Recolhimento do FGTS - GRF, gerada e impressa pelo SEFIP, com a autenticacdo
mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante
emitido quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

 Relagdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP - RE;
e Relacao de Tomadores / Obras - RET.

2.2. 0 Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN é devido no municipio que a
prestacdo do servico for realizada, em consondncia com as disposi¢cdes contidas na Lei
Complementar n? 116, de 31.07.03.

2.2.1. Os servicos serdo prestados no municipio de Sdo Paulo, devendo, para tanto, ser
observada a legislagdo municipal que trata da cobranca do ISS, bem como o prazo para seu
recolhimento.

a) Quando da emissdo da nota fiscal a CONTRATADA devera destacar o valor da retencdo, a
titulo de “RETENCAO PARA O ISS”. Considera-se preco do servico a receita bruta a ele
correspondente, sem nenhuma dedugao.

2.3. Caso, por ocasiao da apresentacao da nota fiscal, da fatura, do recibo ou do documento de
cobranca equivalente ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do FGTS e do ISSQN,
quando for o caso, poderao ser apresentadas cépias das guias de recolhimento referentes ao més
imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentacdo devida, quando
do vencimento do prazo legal para o recolhimento.

2.4. A ndo apresentacio dessas comprovacdes assegura a CONTRATANTE (Orgio da
Administracdo) o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.
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3. Nos termos do artigo 31 da Lei Federal n® 8.212, de 24.07.91, alterado pela Lei Federal n®
9.711, de 20.11.98, e Instrucao Normativa MPS/ RFB n? 971, de 13 de novembro de2009, a
CONTRATANTE (Orgio da Administragdo) reterd 11% (onze por cento) do valor bruto da nota
fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente; obrigando-se a recolher em nome
da CONTRATADA, a importancia retida até o dia vinte do més subsequente ao da emissao do
respectivo documento de cobranca ou o dia util imediatamente anterior, se ndao houver
expediente bancario naquele dia.

3.1.  Quando da emissdo da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente a
CONTRATADA devera destacar o valor da retencdo, a titulo de “RETENCAO PARA A
SEGURIDADE SOCIAL".

a) Poderao ser deduzidos da base de calculos da retengao, os valores dos custos de fornecimento
incorridos pela CONTRATADA a titulo de vale-transporte e de vale-refeicdo, nos termos da
legislacdo propria. Tais parcelas deverdo estar discriminadas no documento de cobranga.

b) A falta de destaque do valor da retencio no documento de cobrancga, impossibilitara a
CONTRATADA efetuar sua compensacdo junto ao INSS, ficando a critério do CONTRATANTE
proceder a retencdo / recolhimento devidos sobre o valor bruto do documento de cobranca ou
devolvé-lo a CONTRATADA.

3.2. A CONTRATANTE emitird uma GPS - Guia da Previdéncia Social especifica para cada
CONTRATADA (por estabelecimento). Na hipdtese de emissdo no mesmo més, demais de um
documento de cobranca pela CONTRATADA, a CONTRATANTE se reserva o direito de consolidar
o recolhimento dos valores retidos em uma Unica Guia, por estabelecimento.

3.3 Quando da apresentacdo do documento de cobranga, a CONTRATADA devera elaborar e
entregar a CONTRATANTE cépia da:

a) Folha de pagamento especifica para os servigos realizados sob o contrato, identificando o
numero do contrato, a Unidade que o administra, relacionando respectivamente todos os
segurados colocados a disposi¢do desta e informando:

- Nomes dos segurados;

- Cargo ou funcio;

- Remuneracdo, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndo a incidéncia das
contribui¢des previdenciarias;

- Descontos legais;

- Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;

- Totalizagdo por rubrica e geral;

- Resumo geral consolidado da folha de pagamento; e

b) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por
CONTRATANTE, com as seguintes informacdes:

- Nome e CNP] da CONTRATANTE;

- Data de emissdo do documento de cobranca;

- Numero do documento de cobranca;

- Valor bruto, retencdo e valor liquido (recebido) do documento de cobranga.
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- Totalizagdo dos valores e sua consolidacao.

c) Os documentos solicitados em (a) e (b) anteriores deverao ser entregues a CONTRATANTE na
mesma oportunidade da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente.

4. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
da CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos nio Quitados de Orgédos e Entidades
Estaduais do Estado de Sao Paulo - CADIN ESTADUAL”, que sera obrigatoriamente consultado,
por ocasido da realiza¢do de cada pagamento.

5. Os pagamentos serdo realizados mediante depdsito na conta corrente bancaria em nome
da CONTRATADA no Banco do Brasil S/A, sendo que a data de exigibilidade do referido
pagamento sera estabelecida, observadas as seguintes condi¢des:

a) em 30 (trinta) dias, contados da respectiva medicdo, desde que a correspondente fatura,
acompanhada dos documentos referidos no item 2 desta Clausula, seja protocolada na Secao
competente no prazo de até 03 (trés) dias uteis contados do recebimento da comunicacao de
que trata o inciso IV da clausula anterior;

b) a ndo observancia do prazo previsto para apresentacdo das faturas ou a sua apresentacdo com
incorrecdes ensejard a prorrogacido do prazo de pagamento por igual nimero de dias a que
corresponderem os atrasos e/ou as incorregdes verificadas.

6. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira correcdo monetaria nos
termos do artigo 74 da Lei Estadual n? 6.544/89, bem como juros moratdrios, a razio de 0,5%
(meio por cento) ao més, calculados pro rata tempore, em relagdo ao atraso verificado.

CLAUSULA SEXTA -DO VALOR DO CONTRATO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

1. O valor total estimado do presente contrato é de R$ ( ), sendoR$ ( )referente
ao exercicio de 2014 e R$ () referente ao exercicio de 2015.

1.1.  No presente exercicio, as despesas com a execu¢do do presente contrato correrdo a conta
da seguinte dotacdo or¢camentaria:<INDICAR>.

1.2.  As despesas relativas aos exercicios subseqilientes correrdo por conta das dotacdes
or¢amentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE DE PRECOS

1. Para o reajustamento dos pregos unitarios contratados, deverd ser observada a
legislacdo vigente, em especial o Decreto Estadual n? 48.326/03, de 12.12.03 e as disposi¢des da
Resolugao CC n? 79, de 12.12.2003. alterada pela Resolucdao CCn2 77, de 106.11.2004:
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R = parcela de reajuste;

Po = preco inicial do contrato no més de referéncia dos precos ou preco do contrato no més de
aplicacdo do ultimo reajuste;

IPC/IPCo = variacdo do IPC FIPE - Indice de Preco ao Consumidor, ocorrida entre o més de
referéncia de precos, ou o més do dltimo reajuste aplicado, e 0 més de aplicacao do reajuste;

Més de referéncia dos precos: Janeiro/2014.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada, além da disponibilizacdo de mao-de-obra, dos saneantes domissanitarios, dos
materiais e dos utensilios e equipamentos necessarios a perfeita execucdo dos servicos de
limpeza das areas envolvidas, bem como das obriga¢des constantes na Minuta de Termo de
Referéncia ( Anexo I ao Edital), obriga-se a:

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES GENERICAS

31 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagcdo

vigente;

3.2 Designar por escrito, no ato do recebimento da Autorizacao de Servicos, preposto(s) que
tenha(m) poderes para resolucdo de possiveis ocorréncias durante a execucdo desse
contrato;

3.3 Observar a legislacdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras

disposi¢des previstas em normas coletivas da categoria profissional;

3.4 Disponibilizar empregados em quantidade necessaria para a prestacdo dos servigos,
devidamente registrados em suas carteiras de trabalho;

35 No inicio de cada més, fornecer a Contratante todo o material de limpeza (saneantes
domissanitarios e produtos quimicos) a ser utilizado na execuc¢do do servico de limpeza
no periodo, em quantidade e qualidade adequada, para a aprovacao pela fiscaliza¢cdo do
contrato;

3.6 Cabe a Contratada completar ou substituir o material considerado inadequado pela
Contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

3.7 Respeitar a legislacdo vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos
saneantes domissanitarios e dos produtos quimicos;

3.8 Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os mediante crachis com fotografia
recente e provendo-os dos Equipamentos de Protecao Individual - EPIs;

3.9 Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execu¢do dos servicos, em
perfeitas condi¢bes de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24 (vinte e
quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de protecdo, de
modo a evitar danos na rede elétrica;

3.10 Identificar todos os equipamentos, ferramental e utensilios de sua propriedade, tais
como: aspiradores de po6, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de
lixo, escadas etc., de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade do
Contratante;

3.11 Implantar, de forma adequada, a planificacdo, a execucdo e a supervisao permanente dos
servicos, de maneira estruturada, mantendo durante o horario comercial suporte para
dar atendimento a eventuais necessidades para manutenc¢ao das areas limpas;
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Nomear encarregados responsaveis pelos servigos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos trabalhos. Esses encarregados terdo a obrigacdo de reportarem-se,
quando houver necessidade, ao preposto dos servicos do Contratante e tomar as
providéncias pertinentes;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados acidentados ou com mal subito;

Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e as
normas internas de seguranca e medicina do Trabalho;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orienta¢des do Contratante,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do
Trabalho tais como prevencao de incéndio nas dreas do Contratante;

Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
saneantes domissanitarios, materiais, inclusive sacos plasticos para acondicionamento
de detritos e equipamentos em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

A Contratada devera distribuir nos sanitarios, papel higiénico, sabonete e papel toalha,
de forma a garantir a manuten¢io de seu abastecimento;

Observar conduta adequada na utilizacdo dos saneantes domissanitarios, materiais e dos
equipamentos, objetivando correta higienizacdo dos utensilios e das instalagdes objeto
da prestacdo de servigos;

Respeitar a legislacdo vigente e observar as boas praticas técnica e ambientalmente
recomendadas, quando da realizacdo de atividades com produtos quimicos controlados e
da aplicacdo de saneantes domissanitarios, nas areas escopo dos trabalhos; quer seja em
termos de qualidade, quantidade ou destinacido; atividades essas da inteira
responsabilidade da Contratada que respondera em seu préprio nome perante os 6rgaos
fiscalizadores;

Executar os servicos em horarios que nao interfiram no bom andamento da rotina de
funcionamento do Contratante;

Assegurar que todo empregado que cometa falta disciplinar ndo seja mantido nas
dependéncias da execucdo dos servigos, ou em quaisquer outras instalagdes do
Contratante;

Atender de imediato as solicitacdes do Contratante quanto as substituicdes de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo dos
servicos;

Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale refeicdo aos seus empregados envolvidos
na prestagao dos servigos;

OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS - BOAS PRATICAS AMBIENTAIS

3.28

3.29

Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para
reducdo de consumo de energia elétrica, consumo de agua e reducdo de produgio de
residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

Receber do Contratante informacdes a respeito dos programas de uso racional dos
recursos que impactem o meio ambiente;

47



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE

INSTITUTO FLORESTAL e A

FLORESTAL

Rua do Horto, 931 — Horto Florestal - So Paulo, Brasil - CEP: 02377-000 Fone: (011) 2231-8555

3.30 Responsabilizar-se pelo preenchimento do "Formulario de Ocorréncias para
Manutengao" por seu encarregado, disponivel no Adendo 1 deste Caderno ou no sitio -

3.31 Quando houver ocorréncias, o encarregado deverd entregar o "Formulario de
Ocorréncias para Manutencdo" devidamente preenchido e assinado ao Contratante.

Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas:
e Vazamentos na torneira ou no sifio do lavatério e chuveiros;
e Saboneteiras e toalheiros quebrados;
e Lampadas queimadas ou piscando;
e Tomadas e espelhos soltos;
e Fios desencapados;
e Janelas, fechaduras ou vidros quebrados;
e (arpete solto.
USO RACIONAL DA AGUA

3.32 A Contratada deverad capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua. Essa
capacitacdo podera ser feita por meio do material oferecido pela SABESP sobre o Uso
Racional da Agua em seu sitio. Os conceitos deverdo ser repassados para a equipe por
meio de multiplicadores;

3.33 A Contratada devera adotar medidas para se evitar o desperdicio de agua tratada,
conforme instituido no Decreto Estadual n. 48.138, de 07/10/03;

3.34 Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da agua, cujos
encarregados devem atuar como facilitadores das mudancas de comportamento de
empregados da Contratada, esperadas com essas medidas;

3.34.1 Como exemplo: sempre que possivel usar a vassoura, e ndo a mangueira, para
limpar areas externas. Se houver uma sujeira localizada, usar a técnica do pano
umedecido.

3.35 Sempre que adequado e necessario, a Contratada devera utilizar-se de equipamento de
limpeza com jatos de vapor de agua saturada sob pressdo. Trata-se de alternativa de
inovacdo tecnologica de cuja utilizagado sera precedida de avaliacdo pelo Contratante das
vantagens e desvantagens. Em caso de utilizacdo de lavadoras, sempre adotar as de
pressdo com vazdo maxima de 360 (trezentos e sessenta) litros/hora;

3.36 Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e
complementos que promovam a reduc¢do do consumo de 4gua.PRESTACAO DE SERVICOS
DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL.

USO RACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

3.37 Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos
que apresentem eficiéncia energética e reducio de consumo;

3.38 Durante a limpeza noturna, quando permitida, acender apenas as luzes das areas que
estiverem sendo ocupadas;
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Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou danificados
como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de luminarias e
mau funcionamento de instala¢des energizadas;

Sugerir ao Contratante ou diretamente a CIRE - Comissao Interna de Racionalizacao do
Uso de Energia, locais e medidas que tenham a possibilidade de redu¢do do consumo de
energia, tais como: desligamento de sistemas de iluminagao, instalacdo de interruptores,
instalacdo de sensores de presenca, rebaixamento de luminarias etc.;

Ao remover o pé de cortinas ou persianas, verificar se essas ndo estao impedindo a saida
do ar condicionado ou aparelho equivalente;

Verificar se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos de limpeza, o sistema
de protecdo elétrica e as condi¢des de seguranca de extensdes elétricas utilizadas em
aspiradores de pd, enceradeiras, etc.;

Realizar verificacoes e, se for o caso, manutencdes periddicas em seus aparelhos
elétricos, extensoes, filtros, recipientes dos aspiradores de pdé e nas escovas das
enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensoes elétricas;

Repassar a seus empregados todas as orientagdes referentes a reducdo do consumo de
energia fornecidas pelo Contratante.

REDUCAO DE PRODUCAO DE RES{DUOS SOLIDOS

3.45

3.46

Separar e entregar ao Contratante pilhas e baterias destinadas para descarte que
contenham em suas composi¢cdes chumbo, cddmio, mercirio e seus compostos, ou aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas
respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores, para que esses
adotem, diretamente ou por meio de terceiros, os procedimentos de reutilizagdo,
reciclagem, tratamento ou disposicdo final ambientalmente adequada, em face dos
impactos negativos causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado desses
materiais. Essa obrigacdo atende a Resolu¢do CONAMA n? 401 de 5 de novembro de
2008.

3.45.1 Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossoéis em geral;

3.45.2 Encaminhar os pneumaticos inserviveis abandonados ou dispostos
inadequadamente aos fabricantes para destinacdo final, ambientalmente adequada,
tendo em vista que esses constituem passivo ambiental, que resulta em sério risco ao
meio ambiente e a satide publica. Essa obrigacio atende a Resolugio CONAMA n® 416, de
30de setembro de 2009, bem como a Instru¢do Normativa do IBAMA n201, de 18 de
marc¢o de 2010;

3.45.3 Quando implantado pelo Contratante Programa de Coleta Seletiva de Residuos
Sélidos, colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa
interno de separacdo de residuos so6lidos, em recipientes para coleta seletiva nas cores
internacionalmente identificadas, disponibilizados pelo Contratante.PRESTACAO DE
SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL;

No Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, a Contratada devera observar as
seguintes regras:

a) MATERIAIS NAO RECICLAVEIS

Materiais para os quais ainda ndo sdo aplicadas técnicas de reaproveitamento, os quais sdo

denominados REJEITOS, tais como: lixo de banheiro; papel higiénico; lenco de papel e
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outros como: ceramicas, pratos, vidros pirex e similares; trapos e roupas sujas; toco de
cigarro; cinza e ciscos (que deverdo ser segregados e acondicionados separadamente
para destinacdo adequada); acrilico; lampadas fluorescentes (acondicionadas em
separado); papéis plastificados, metalizados ou parafinados; papel carbono e fotografias;
fitas e etiquetas adesivas; copos descartaveis de papel; espelhos, vidros planos, cristais;
pilhas (acondicionadas em separado e enviadas para o fabricante).

b) MATERIAIS RECICLAVEIS

Para os materiais secos reciclaveis, devera ser seguida a padronizacdo internacional para a

identificacdo, por cores, nos recipientes coletores (VERDE para vidro, AZUL para papel,
AMARELO para metal, VERMELHO para plastico e BRANCO para lixo ndo reciclavel).

Deverdo ser disponibilizados pelo Contratante recipientes adequados para a coleta seletiva:

3.47

3.48

3.49

3.50

vidro (recipiente verde)
plastico (recipiente vermelho)
papéis secos (recipiente azul)
metais (recipiente amarelo)

Quando implantadas pelo Contratante opera¢des de compostagem/ fabricacdo de adubo
organico, a Contratada devera separar os residuos organicos da varricio de parques
(folhas, gravetos, etc.) e encaminha-los posteriormente para as referidas operagdes, de
modo a evitar sua disposicdo em aterro sanitario;

Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizacdo, com vistas a otimizagao
em seu uso, bem como a reducio da destinacdo de residuos sélidos;

Otimizar a utilizacdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de sua responsabilidade,
adequando sua disponibilizagdo quanto a capacidade e necessidade, esgotando dentro do
bom senso e da razoabilidade o seu volume 1til de acondicionamento, objetivando a
reducdo da destinac¢io de residuos sélidos;

Observar, quando pertinente, as disposicdes da Lei Municipal de Sao Paulo n° 14.973/09
e Decreto n° 51.907/10, quanto a organizagdo de sistemas de coleta seletiva nos Grandes
Geradores de Residuos Soélidos, bem como o recolhimento periédico dos residuos
coletados e o envio destes para locais adequados, que garantam o seu bom
aproveitamento, ou seja, a reciclagem.

SANEANTES DOMISSANITARIOS

3.51

3.52

3.53

3.54

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdio e uso de produtos
biodegradaveis;

Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicagdo nos servigos devera
observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e redu¢do drastica de
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL hipoclorito
de sodio;

Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em consideragdo as acgoes
ambientais por esses realizadas;

Observar rigorosamente, quando da aplicacdo e/ou manipulacdo de detergentes e seus
congéneres, no que se refere ao atendimento as prescri¢des do artigo 44, da Lei Federal
n° 6.360 de 23 de setembro de 1976 e do artigo 67, do Decreto Federal n® 8.077, de 14 de
agosto de 2013, as prescri¢des da Resolucao ANVISA n? 40, de 5 de junho de 2008, cujos
itens de controle e fiscalizacdo por parte das autoridades sanitarias e do Contratante sio
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os Anexos da referida Resolugdo: ANEXO I - Tipos/ Categorias de produtos de limpeza e
afins e ANEXO II Rotulagem para produtos de limpeza e afins;

3.55 Fornecer saneantes domissanitarios devidamente notificados ou registrados no 6rgao de
vigilancia sanitaria competente do Ministério da Satide, em conformidade com o Decreto
Federal n° 8.077 de 13 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei Federal n° 6.360, de 23
de setembro de 1976;

3.56 Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme
Resolugdo RDC n? 34, de 16 de agosto 2010, e os anexos 4 e 5 da Portaria 321/MS/SNVS,
de 08 de agosto de 1997;

3.57 Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos naturais, de
importancia fundamental para a saide, somente aplicar saneantes domissanitarios cujas
substancias tensoativas anidnicas, utilizadas em sua composicdo, sejam biodegradaveis,
conforme disposicoes da Resolucdo n? 180, de 03 de outubro de 2006, que aprova o
Regulamento Técnico sobre Biodegradabilidade dos Tensoativos Anidnicos para
Produtos Saneantes Domissanitarios:

a) Considera-se biodegradavel a substdncia tensoativa susceptivel de decomposicdo e
biodegradagdo por micro-organismos; com grau de biodegradabilidade minimo de 90%;
fica definido como referéncia de biodegradabilidade, para esta finalidade, especifica o n-
dodecilbenzeno sulfonato de sédio. A verificagdo da biodegradabilidade sera realizada
pela analise da substancia tensoativa anionica utilizada na formula¢do do saneante ou no
produto acabado;

b) O Contratante podera coletar uma vez por més e sempre que entender necessario, amostras
de saneantes domissanitarios, que deverdo ser devidamente acondicionadas em
recipientes esterilizados e lacrados, para analises laboratoriais;

b.1) Os laudos laboratoriais deverdo ser elaborados por laboratérios habilitados pela
Secretaria de Vigilancia Sanitaria. Deverdo constar obrigatoriamente do laudo
laboratorial, além do resultado dos ensaios de biodegradabilidade, resultados da analise
quimica da amostra analisada.

3.58 Quando da aplicacdo de alcool, devera se observar a Resolucdo RDC n? 46, de 20 de
fevereiro de 2002 que aprova o Regulamento Técnico para o alcool etilico hidratado em
todas as graduacgoes e alcool etilico anidro;

3.59 Fica terminantemente proibida, sob nenhuma hipdtese, na prestacdo de servicos de
limpeza e higienizacdo predial o fornecimento, utilizacdo e aplicacio de saneantes
domissanitarios ou produtos quimicos que contenham ou apresentem em sua
composi¢do:

(a) Corantes - relacionados no Anexo I da Portaria n? 9 MS/SNVS, de 10 de abril de
1987;PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL;

(b) Saneantes Domissanitarios de Risco I - listados pelo art. 5.2 da Resolucdo no 336, de 30 de
julho de 1999 e em conformidade com a Resolu¢do ANVISA RE n? 913, de 25 de junho de
2001;

(c) Saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos - apresentados sob a forma de liquido
premido (aerossol), ou liquido para pulverizacao, tais como produtos desengordurantes,
conforme Resolucdo RDC n® 32, de 27 de junho de 2013;

(d) Benzeno - conforme Resolugdao RDC n? 252, de 16 de setembro de 2003, e recomendacodes
dispostas na Lei Federal n? 6.360, de 23 de setembro de 1976, pelo Decreto Federal n.2
8.077, de 14 de agosto de 2013 e pela Lei Federal n? 8.078, de 11 de setembro de 1990,
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uma vez que de acordo com estudos IARC -International Agency Research on Cancer,
agéncia de pesquisa referenciada pela OMS - Organizacdo Mundial de Saudde, a substancia
(benzeno) foi categorizada como cancerigena para humanos;

(e) Inseticidas e raticidas - nos termos da Resolugdo Normativa CNS n° 01, de 04 de abril de
1979.

3.60 Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificacdo de
risco, composicdo, fabricante e utilizacdo, deverdo ter notificacdo ou registro deferido
pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) do Ministério da Satide, conforme
Resolugao RDC n? 59, de 22 de dezembro de 2010. A consulta aos saneantes notificados e
registrados esta disponivel na se¢do de Consulta ao Banco de Dados, no sitio da ANVISA:

http://www.anvisa.gov.br/saneantes/banco.htm.

3.61 Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de baixas concentracdes e
baixos teores de fosfato;

3.62 Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composicdo quimica dos produtos,
para andlise e precaucdes com possiveis intercorréncias que possam surgir com
empregados da Contratada, ou com terceiros.

POLUICAO SONORA

3.63 Para seus equipamentos de limpeza que gerem ruido em seu funcionamento, observar a
necessidade de Selo Ruido, como forma de indicacdo do nivel de poténcia sonora, medido
em decibel - dB(A), conforme Resolucdo CONAMA n® 020, de 07 de dezembro de 1994,
em face do ruido excessivo causar prejuizo a sadde fisica e mental, afetando
particularmente a audicdo. A utilizacdo de tecnologias adequadas e conhecidas permite
atender as necessidades de redugio de niveis de ruido.PRESTACAO DE SERVICOS DE
LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Contratante obriga-se a:

1. Exercer a fiscalizacdo dos servigos por técnicos especialmente designados;

2. Indicar as instalacbes sanitarias;

3. Indicar os vestiarios com armarios guarda-roupas;

4. Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos;

5. Fornecer papel higiénico, sabonete e papel toalha para a respectiva distribuicdo nos

sanitarios existentes nos locais de prestacido de servigos;

6. Efetuar periodicamente a programacdo dos servicos a serem executados pela
Contratada;

7. Indicar, formalmente, o gestor e/ou o fiscal para acompanhamento da execugdo
contratual;

8. Fornecer a Contratada, se solicitado, o "Formulario de Ocorréncias para Manutencio";
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9. Receber da Contratada as comunicagdes registradas nos “Formularios de Ocorréncias”

devidamente preenchidos e assinados, encaminhando-os aos setores competentes para as
providéncias cabiveis;

10. Disponibilizar os Programas de reducdo de energia elétrica, uso racional de agua e, caso
ja implantado, o Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, bem como os recipientes
coletores adequados para a coleta seletiva de materiais secos reciclaveis, seguindo a
padronizacao internacional para a identificacao, por cores, (VERDE para vidro, AZUL para papel,
AMARELO para metal, VERMELHO para plastico e BRANCO para lixo nao reciclavel);

11. Elaborar e distribuir manuais de procedimentos para ocorréncias relativas ao descarte
de materiais potencialmente poluidores, a serem observados pelo tanto pelo fiscal do contrato
como pela Contratada.

11.1. Receber os descartes, encontrados pela Contratada durante a execucdo dos servicos, de
pilhas e baterias que contenham em suas composicdes chumbo,caddmio, mercirio e seus
compostos, responsabilizando-se pela entrega aos estabelecimentos que as comercializam ou a
rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para o tratamento ou
destinacao final;

11.2. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossois em geral;

11.3. Receber os pneumaticos inserviveis, abandonados ou dispostos inadequadamente e
encontrados pela Contratada durante a execucdo dos servicos, responsabilizando-se pelo
encaminhamento aos fabricantes para a devida destinacao final.

12. Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacdo de servigos aprovadas
aplicando-se os devidos fatores de desconto, conforme relatério de avaliagdo da qualidade dos
servicos prestados.

13. Expedir a autorizacdo de servicos com antecedéncia minima de 03(trés) dias uteis da
data de inicio de execucdao dos mesmos

CLAUSULA DECIMA - FISCALIZACAO DOS SERVICOS

N3do obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, ao Contratante é reservado o direito de, sem de qualquer forma restringir a plenitude
dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servicos,
diretamente ou por prepostos designados, podendo para isso:

1. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de funcionario da
Contratada que estiver sem uniforme ou crachg, que embaracar ou dificultar sua fiscalizacdo ou

cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

2. Examinar as Carteiras Profissionais dos funcionarios colocados a seu servi¢co, para
comprovar o registro de funcao profissional;
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3. Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer saneante domissanitario, material ou
equipamento cujo uso seja considerado prejudicial a boa conservacio de seus
pertences,equipamentos ou instalacdes, ou ainda, que ndo atendam as necessidades;

4. Utilizar-se do Procedimento de Avaliacao da Qualidade dos Servicos de Limpeza, Asseio e
Conservacdo Predial, anexo, de pleno conhecimento das partes, para o acompanhamento do
desenvolvimento dos trabalhos, medicao dos niveis de qualidade e correcdo de rumos;

5. Executar mensalmente a medi¢do dos servigos efetivamente prestados, descontando o
equivalente aos nido realizados bem como aqueles ndo aprovados por inconformidade aos
padrdes estabelecidos, desde que por motivos imputaveis a Contratada, sem prejuizo das demais
sang¢des disciplinadas em contrato;

6. Encaminhar a Contratada o Relatorio Mensal de Qualidade dos Servicos de Limpeza, para
conhecimento da avaliacdo e do fator de desconto a ser efetuado no valor a ser faturado pelos
servicos prestados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

1. N3o sera exigida a prestacdo de garantia para a contratagdo resultante desta contratacao,
nos termos do artigo 56, da Lei federal n2 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - TRANSFERENCIA DO CONTRATO

1. A Contratada ndo podera transferir o presente Contrato, no todo ou em parte, nem
podera subcontratar os servigos ora contratados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACAO DA QUANTIDADE DOS SERVICOS
CONTRATADOS

1. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratadas, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo da
CONTRATANTE, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do contrato.

2. Eventual alteragdo sera obrigatoriamente formalizada por meio de Termo Aditivo ao
presente Contrato, respeitadas as disposicoes da Lei Federal n. 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - SANCOES

1. A CONTRATADA podera ficar impedida de licitar e contratar com a Administra¢io direta
e indireta do Estado de Sao Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo, se praticar quaisquer atos previstos no artigo 7°, da Lei

Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, c/c. o artigo 15, da Resolucao CEGP-10, de 19 de
novembro de 2002 e Resolugcdo SMA 75/2013.
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2. A sancdo de que trata o subitem anterior, podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas na Resolugdo SMA n° 57/2013, garantido o exercicio da prévia e ampla defesa e devera
ser registrada no CAUFESP e no sitio www.sancoes.sp.gov.br.

3. A CONTRATANTE reserva-se o direito de descontar das faturas os valores
correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas.

4. As multas sdo auténomas e a aplicacdo de uma nao exclui a de outra.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - RESCISAO E RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DO
CONTRATANTE

1. O contrato podera ser rescindido na forma, com as consequéncias e pelos motivos
previstos nos artigos 75 a 82 da Lei Estadual n. 6.544/89 e artigos 77 a 80 e 86 a 88, da Lei
Federal n 8.666/93.

2. A CONTRATADA reconhece desde ja os direitos da CONTRATANTE nos casos de rescisiao
administrativa, prevista no artigo 79 da Lei Federal n? 8.666/93 e no artigo 77 da Lei Estadual
6.544/89.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DISPOSICOES FINAIS

1. Fica ajustado ainda que:
1.1. Consideram-se partes integrantes do presente contrato, como se nele estivessem
transcritos:

a) o Termo de Referéncia e seus anexos;

b) o Edital de Licitacdo - Pregdo Eletronico n? XX/XXX e seus anexos;
c) a PROPOSTA final apresentada pela CONTRATADA,;

d) a Resolu¢do SMAn®57/2013.

1.2.  Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposi¢des da Lei Federal 10.520/2002, da
Resolugao CEGP-10/2002, da Lei Estadual n2. 6.544/89, da Lei Federal n2. 8.666/93, e as normas
regulamentares.

1.3.  Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste contrato, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o foro da Comarca da Capital do Estado de Sao Paulo.

E assim, por estarem as partes justas e acertadas, foi lavrado o presente instrumento em 2
(duas) vias de igual teor e forma que, lido e achado conforme pelas partes, vai por elas assinado

para que produza todos os efeitos de direito, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

Sao Paulo, XX de XXXXXXX de XXXX

CONTRATANTE
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CONTRATADA

Testemunhas:

1

Nome:
RG:

2)
Nome:
RG:

56



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE

INSTITUTO FLORESTAL e A

FLORESTAL

Rua do Horto, 931 — Horto Florestal - So Paulo, Brasil - CEP: 02377-000 Fone: (011) 2231-8555

ANEXO VI
PLANILHA DE MEDICAO MENSAL E AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS

1 - CONSIDERACOES INICIAIS

Este adendo, que deve ser adotado para a avaliacido dos servicos prestados, contém a descricao
dos critérios e pontuacdes a serem empregadas na gestdo contratual. Os resultados do controle
da qualidade dos servicos prestados indicardo os calculos para obten¢do dos valores a serem
faturados.

Na hipdtese de adocdo dessa metodologia, ou qualquer outra julgada mais
conveniente,recomenda-se que os critérios, os parametros de avaliagdo e os conceitos de
pontuacdo estejam devidamente previstos no ato convocatério, tanto na parte relativa a
fiscalizagdo/controle da execugdo dos servigos, integrante das especificagdes técnicas, como na
clausula

de medicdo dos servicos constante da Minuta do Termo de Contrato.

A adocgdo desses critérios assegurard ao Contratante instrumento para avaliacdo e controle
efetivo da qualidade da prestacdo dos servicos, de forma a obter as adequadas condi¢des de
salubridade e higiene nos ambientes envolvidos.

2 - DISPOSICOES GERAIS

2.1 A avaliacdo da Contratada na Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacgao
Predial se faz por meio de andlise dos seguintes aspectos:

a) Equipamentos, Produtos e Técnicas de Limpeza;
b) Inspecdo dos Servicos nas Areas.

2.2 Cabera ao Contratante designar responsavel pelo acompanhamento das atividades a serem
executadas, emitindo certificados mensais de prestacio e avaliacdo dos servicos, observando,
entre outros, os seguintes critérios:

- Avaliacdo de limpeza de todas as superficies fixas horizontais e verticais.

- Avaliacdo da execucao da limpeza, asseio e conservacdo predial.

- Reabastecimento dos descartaveis como: papel toalha, higiénico, sabonete liquido e sacos para
o acondicionamento dos residuos.

- Avaliacdo das condi¢bes de limpeza dos dispensadores de sabonete.

- Avaliacao dos produtos utilizados, com a correta diluicdo em quantidade adequada para a
execucdo das tarefas.

- Verificacdo dos cestos e sacos de lixo adequados em cada recipiente, observando-separa a
quantidade de lixo que ndo deve ultrapassar de 2/3 da capacidade.

- Avaliacdo das condi¢des de manutencao da ordem e limpeza no que tange a higienizacao.

- 0 piso deve estar seco, limpo e com enceramento.

2.3 O documento apresentado a seguir deve ser parte integrante do Edital e do Contrato a ser
firmado. Deverao ser promovidas, quando for o caso, as devidas adequac¢des em funcdo das
especificidades de cada contratacio.

3 - AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS

1- INTRODUCAO
Este procedimento esta vinculado aos contratos de prestacdo dos servigos de limpeza,
asseio e conservacdo predial, integrando as especificagcdes técnicas como obrigacdo e
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responsabilidade do Contratante e devera ser efetuado periodicamente pela fiscalizacao/
controle da execucdo dos servicos, de forma a gerar relatérios mensais que servirdo de
fator redutor para os calculos dos valores a serem lancados nas faturas mensais de
prestacdo dos servicos executados, com base nas pontuagdes constantes dos relatérios.
OBJETIVO
Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade da Contratada na execugao
dos contratos de prestacdo de servicos de limpeza, asseio e conservacio predial.
REGRAS GERAIS
A avaliacdo da Contratada na Prestacdo de Servicos de Limpeza, Asseio e Conservacao
Predial, se faz por meio de pontuacdo em conceitos de Otimo, Bom, Regular e Ruim em
cada um dos itens vistoriados.
CONCEITOS DA PONTUACAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS:
OTIMO - Refere-se a conformidade total dos critérios, como:

o Inexisténcia de poeira;

o Inexisténcia de sujidade;

e Vidros limpos;

e Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

e Recipientes para o acondicionamento dos residuos limpos, com embalagens

adequadas e volume até 2/3;

e Funcionarios devidamente treinados, uniformizados e utilizando EPIs adequados;

e Materiais e produtos padronizados e em quantidade suficiente;
BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios, como:

e QOcorréncia de poeira em local isolado;

e Ocorréncia isolada de lixeira fora do padrao;

e Qcorréncia isolada no reabastecimento.

REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios, como:
e Ocorréncia de poeira em varios locais;

e Ocorréncia de varias lixeiras fora do padrio;
e Ocorréncias por falta de reabastecimento;
¢ Piso sujo e molhado.

RUIM - Refere-se a desconformidade total dos critérios, como:
e Poeira e sujidades em salas/escritorios e demais dependéncias;

e OQcorréncia de poeira em superficies fixas e visiveis;

e Ndo reabastecimento de descartaveis, uso incorreto dos sacos de lixo nos
recipientes;

e Lixeiras sujas e transbordando;

e Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;

e Ndo cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza sem motivo
ou sem comunicacdo com o contato do contratante;

e Funcionario com uniforme e EPIs incompletos;

e Execucdo de limpeza sem técnica adequada;

e Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade insuficiente;

o Sanitarios e vestiarios sujos.

ITENS DE AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS DE LIMPEZA PRESTADOS
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TODOS 05 AMBIENTES

INSTITUTO FLORESTAL

INSTITUTO
FLORESTAL

OTIO

B

REGULAR

RUIA

Mo 58
Aphca

OTIMG

ECikd

REGULAR

RLIKY

Mo =2
Aplica

Armarios (tacs axtama)

Fratslgiras

Batsntas Paradas
Filiros a/ou Babadouros Pias
Mesas Tomsiras
Cadsiras Commios

bdveiz am geral

Castos de lixo

Cortinas sdou Parsianas

Tomadas

Flacas indicativas

Pisos

Divisorias

Peitoril das janatas

Dispensadorss de papsl toalha

Cuadros sm geral

Dispansadorss de papal higisnico

Portas

Escadas Exftintoras da
inc&ndio

Elevadoras Ralas

Espsihos Intstruptores Rodapas

Espsihos tomadas

Saidas de ar
condicicnado

Zabinates (pias)

Zabonaisiras (face
sxiarmaj

Intarrupioras

Taio

Janslac (tace extama)

Talatonas

Janslas (tacs intarna)

Venbladoras

Luminarias {similaras)

vidros intamos
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Luzss Emsargancia vidros extsrnos
[tace intsrna)

Maganatas vidros externos
[tace sxtema)

SANITARIOS / VESTIARIOS

OTIMD BCRA REGULAR RILIEA MED 58 OTIMG B REGLULAR RLIRA MNE 58
Aplica Aplica

Abastaciments ds matsrial Fizos

nigianico

Azubsjos Forias (batentes,
magansta)

By Ralos

Chuvairos Rodapas

Castas de lix Sabonstairas facs
gxterna

Dispensadorss de papsl toalha Saldas de ar
condicionado

Dispensadorss de papal higisnco Tomadas

Divisarias (granita) Tomeiras

Espsihos Talo

Eabinates valvulas ds
descangs

Intarrupioras VASDs sanitanios

Jansias Vidnos Box

Lumingrias {s similaras) Vidros sxternos
[face extema)
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6-  CRITERIOS
Na avaliacdo devem ser atribuidos, ao formulario de Avaliacdo de Qualidade dos
Servigos, os conceitos “Otimo”, “Bom”, “Regular” e “Ruim”, equivalentes,
respectivamente, aos valores 100, 80, 50 e 30 para cada um dos itens avaliados:

7- RESPONSABILIDADES

Equipe de Fiscalizacao:

— Responsavel pela Avaliacio da Contratada utilizando o Formulario de
Avaliacao da Qualidade dos Servigos e encaminhamento de toda documentacao
ao Gestor do Contrato.

Gestor do Contrato:

— Responsavel pela consolidacdo das avaliacdes recebidas e pela apuracdo do
percentual de liberacao da fatura correspondente.

8-  DESCRICAO DO PROCESSO

8.1. Cabe a cada Unidade, por meio da equipe responsavel pela fiscalizacdo do
contrato com base na relacio de itens a serem avaliados e no Formulario de
Avaliacdo da Qualidade dos Servicos, efetuar o acompanhamento diario do
servico prestado, registrando e arquivando as informagdes de forma a
embasar a avaliacdo mensal da Contratada.

8.2 No final do més de apuracio, a equipe responsavel pela fiscalizacido do contrato
deve encaminhar, em até cinco dias apds o fechamento das medicoes, os
Formularios de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos gerados no periodo
para o Gestor do Contrato.

8.3. Cabe a cada Unidade, por meio do respectivo Gestor do Contrato,
mensalmente, e com base em todos os Formuldrios de Avaliacio da
Qualidade dos Servigos gerados durante este periodo, consolidar a avaliacao
de desempenho da Contratada frente ao contrato firmado, utilizando-se do
Relatério de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos Prestados, apurar o
percentual de liberacdo da fatura correspondente e encaminhar uma via
para a Contratada.

9- Relatoério de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos
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ANEXO VII

RELATORIO DE AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO E
CONSERVACAO PREDIAL

Contrato numero: Unidade: Periodo Data:

Contratada:

Responsavel pela Fiscalizacao:

Gestor do Contrato:

Quantidade de itens vistoriados = X

Qtde. | Equivaléncia (e) Pontos Obtidos (y
(a) =axe)

Quantidade de étimo = X 100 (Otimo) =
Quantidade de bom = X 80 (Bom) =
Quantidade de regular = X 50 (Regular) =
Quantidade de ruim = X 30 (Ruim) =
TOTAL

A nota N sera obtida mediante o resultado da somatoéria total dos pontos obtidos (Y)
dividido pelo niimero de itens vistoriados (X)

Ly
NOTA = ——
X
RESULTADO FINAL
Liberacao total da fatura NOTA MAIOR OU IGUAL A 90 PONTOS
Liberacao de 90% da fatura NOTA entre 70 a 89,9 PONTOS
Liberacao de 80% da fatura NOTA entre 60 a 69,9 PONTOS
Liberacao de 65% da fatura NOTA entre 50 a 59,9 PONTOS
Liberacao de 50% da fatura NOTA MENOR OU IGUAL A 49,9 PONTOS
NOTA: | Assinatura do Responsavel Assinatura do Responsavel da | Assinatura do Gestor
pela Fiscalizacdo Contratada do Contrato
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ANEXO VIII

ATESTADO DE VISTORIA TECNICA

Declaro, para os fins previstos da alinea “d.1”, do subitem 1.4, do item IV do Edital de
PREGAO ELETRONICO n2 XX/XXX - Processo n? 4.597/2014, cujo objeto é a contratacdo
de empresa para realizacdo de servicos de limpeza, asseio e conservacdo predial nas
dependéncias da Sede do Instituto Florestal, que a empresa abaixo identificada realizou

vistoria no local, recebendo todas as informagdes necessarias.

Local e Data.

EMPRESA:

ENDERECO:

CIDADE: ESTADO: CEP:

FONE: FAX:

E-MAIL:

Responsavel (Contratante)
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ANEXO IX

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE

INSTITUTO FLORESTAL

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

Rua do Horto, 931 — Horto Florestal - Sdo Paulo, Brasil - CEP: 02377-000 - Fone: (011) 2231-8555

Elaborar esta planilha para cada profissdo envolvida na prestacao dos servicos licitados.

INSTITUTO
FLORESTAL

Valor unit.
Remuneracio Quant. R$ Valor Total R$
1 Salario 0 0,00 0,00
2 Hora Extra 0,00 0,00
3 Adicional de Periculosidade 0,00% 0,00 0,00
4 Qutros (especificar) 0,00 0,00

GRUPO A - Obrigacoes Sociais Percentual R$ R$
A1l | Previdéncia Social 0,00% 0,00 0,00
A2 | FGTS 0,00% 0,00 0,00
A3 | Saldrio Educacao 0,00% 0,00 0,00
A4 | SESI/SESC 0,00% 0,00 0,00
A5 | SENAI/SENAC 0,00% 0,00 0,00
A6 | INCRA 0,00% 0,00 0,00
A7 | Seguro Acidente de Trabalho 0,00% 0,00 0,00
A8 | SEBRAE 0,00% 0,00 0,00
Total Grupo A 0,00% 0,00 0,00
GRUPO B - Tempo Nao Trabalhado
I Percentual R$ R$
B1 | Férias 0,00% 0,00 0,00
Total Grupo B 0,00% 0,00 0,00
GRUPO B’ - Tempo Nao Trabalhado
11 Percentual R$ R$
B2 | Faltas Abonadas 0,00% 0,00 0,00
B3 | Licenca Paternidade 0,00% 0,00 0,00
B4 | Faltas Legais 0,00% 0,00 0,00
B5 | Acidente de Trabalho 0,00% 0,00 0,00
B6 | Aviso Prévio Trabalhado 0,00% 0,00 0,00
Total Grupo B’ 0,00% 0,00 0,00
GRUPO C - GratificacOes Percentual R$ R$
C1 | Adicional 1/3 Férias 0,00% 0,00 0,00
C2 | 132 Salario 0,00% 0,00 0,00
Total Grupo C 0,00% 0,00 0,00
GRUPO D - Indenizagoes Percentual R$ R$
Aviso Prévio Indenizado + 132, 000
D1 | Férias e 1/3 Constitucional 0,00% 0,00 ’
FGTS Sobre Aviso Prévio + 132 000
D2 | Indenizado 0,00% 0,00 ’
Indenizagdo Compulsoria por 000
D3 | Demissdo s/ Justa Causa 0,00% 0,00 ’
Total Grupo D 0,00% 0,00 0,00

(o]
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GRUPOE - Licenca Maternidade |Percentual R$ R$
Aprovisionamento Férias s/ 000
E1 | Licenca Maternidade 0,00% 0,00 ’
Aprovisionamento 1/3
Const.Férias s/ Licenca 0,00
E2 | Maternidade 0,00% 0,00
Incidéncia Grupo A s/ Grupo 0.00
E3 | Licenca Maternidade 0,00% 0,00 ’
Total Grupo E 0,00% 0,00 0,00
GRUPO F - Incidéncia do Grupo A | Percentual R$ R$
Incidéncia Grupo A x (Grupos B + 0.00
F1|B +() 0,00% 0,00 ’
Total Grupo F 0,00% 0,00 0,00
VALE TRANSPORTE QUANT. | R$ (unitario) R$ (total)
1 |Bilhetes/Més (2 viagens/dia) 0 0,00 0,00
2 | Participacdo do empregado 0,00
3 |Subtotal (1 - 2) 0,00
4 | Crédito PIS / COFINS 0,00
Total Vale-Transporte (3 - 4) 0,00
VALE-REFEICAOQ QUANT. |R$ (unitario) R$ (total)
1 |Vales/Més 0 0,00 0,00
2 | Participacdo do empregado 0,00
3 | Subtotal (1 - 2) 0,00
4 | Crédito PIS / COFINS 0,00
Total Vale-Refeicdo (3 - 4) 0,00
CESTA BASICA QUANT. | R$ (unitario) R$ (total)
1 | Cesta Bésica 0 0,00 0,00
2 | Crédito PIS / COFINS 0,00
Total Cesta Basica (1 - 2) 0,00
ASSIST. SOCIAL FAMILIAR SINDICAL | QUANT. |RS$ (unitario) R$ (total)
1 |Valor / Més 0 0,00 0,00
2 | Participacdo do empregado 0,00
3 |Subtotal (1 - 2) 0,00
4 | Crédito PIS / COFINS 0,00
Total Assist.Soc.Fam.Sind. (3 -
4) 0,00
AUXILIO CRECHE QUANT. |R$ (unitario) R$ (total)
1 |Valor / Més 0 0,00 0,00
2 |Incidéncia de Ocorréncia (%) 0,00%

Total Auxilio Creche.i 1x Zi 0,00

Obs.: devem ser acrescidos outros beneficios que, por ventura,
sejam concedidos aos trabalhadores, seja por forca da
convencao coletiva da categoria ou por decisio da empresa.

6
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CUSTO VIDA UTIL CUSTO MENSAL
ITEM UNIT. (R$) (MESES) QTE (R$)

Calca 0,00 6 2 0,00

Camisa manga curta 0,00 6 2 0,00
Ténis ou sapato de

couro antiderrapante 0,00 6 1 0,00

Meia 0,00 4 2 0,00

Boné ou gorro 0,00 10 1 0,00

Cracha de identificacao 0,00 6 1 0,00

Luva 0,00 2 2 0,00

Bota 0,00 6 1 0,00

Jaleco 0,00 12 1 0,00

Outros (especificar) 0,00 0,00

Subtotal Mensal 0,00

PIS/COFINS 0,00

Item Percentual R$
1 | Coeficiente 0,00% 0,00

Item R$
Salario total mensal 0,00
Encargos sociais 0,00
Vale-transporte 0,00
Vale-refeicao 0,00
Cesta basica 0,00
Assisténcia social familiar sindical 0,00
Auxilio creche 0,00
Uniformes e EPIs 0,00
Material de limpeza e equipamentos 0,00

Item Percentual R$
1 | Administracdo central 0,00% 0,00
2 | Seguros 0,00% 0,00
Subtotal (1+2) 0,00
3 | Lucro 0,00% 0,00
Subtotal Lucro (3) 0,00
4 |ISS 0,00% 0,00
5 | PIS 0,00% 0,00
6 | COFINS 0,00% 0,00
Total das despesas fiscais (4+5+6 0,00
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ANEXO X
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE - INSTITUTO FLORESTAL

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATO N¢: XX/XXX

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS

DE LIMPEZA, ASSEI0 E CONSERVACAO PREDIAL NAS
DEPENDENCIAS DA SEDE DO INSTITUTO FLORESTAL.

Na qualidade de Contratante e Contratada, respectivamente, do Termo
acima identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO, para fins de instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS
para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até julgamento final e sua
publicacdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e
decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados
no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de Sado Paulo, de conformidade com o Artigo 90 da Lei Complementar n? 709, de 14
de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

Sao Paulo, XX de XXXXXX de XXXX.

<NOME>
CONTRATANTE

<NOME>
CONTRATADA
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ANEXO XI

RESOLUCAO SMA N2 57/2013

Dispée sobre a aplicacdo das sangbes de
adverténcia e multas relativas aos procedimentos
de contratagcdo, no dmbito da Secretaria de
Estado do Meio Ambiente.

0 SECRETARIO DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE, no uso de suas atribuigdes legais, com
fundamento no artigo 32 do Decreto estadual n? 31.138, de 09 de janeiro de 1990, com a
redacdo dada pelo artigo 22 do Decreto estadual n? 33.701, de 22 de agosto de 1991, e
considerando as disposicdes das Leis federais n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e n?
10.520, de 17 de julho de 2002, e da Lei estadual n? 6.544, de 22 de junho de
1989,RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12 - A aplicacdo das sang¢des de natureza pecunidria e de adverténcia, a que se
referem o artigo 79 da Lei federal n2 10.520, de 17 de julho de 2002, os artigos 81, 86 e 87,
[ e I, da Lei federal n2 8.666, de 21 de junho de 1993, e os artigos 79, 80 e 81, [ e 1], da Lei
estadual n? 6.544, de 22 de junho de 1989, obedecera as normas estabelecidas na presente
Resolucao.

Artigo 22 - As sangdes serdo aplicadas com observancia dos principios da razoabilidade e
da proporcionalidade.

Artigo 32 - As sang0es serdo aplicadas apos regular processo administrativo com garantia
de prévia e ampla defesa, observado, no que couber, o procedimento estabelecido nas
instrucoes contidas na Resolucio da Casa Civil n2 52, de 19 de julho de 2005, do Comité de
Qualidade da Gestdo Publica, ou em outro ato regulamentar que a substituir.

CAPITULO II
DOS PRAZOS

Artigo 42 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 5 (cinco) dias uteis.

Artigo 52 - Da decisdo, cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da
notificacao.

Artigo 62 - A contagem dos prazos de entrega e de inicio de execugdo sera feita em dias
corridos, iniciando-se no primeiro dia util subsequente a data estabelecida no instrumento

contratual.

Paragrafo dnico - S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de
expediente na Secretaria de Estado do Meio Ambiente.

CAPITULO 111
DAS SANCOES APLICAVEIS

68



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE

INSTITUTO FLORESTAL e

FLORESTAL

Rua do Horto, 931 — Horto Florestal - Sao Paulo, Brasil — CEP: 02377-000 - Fone: (011) 2231-8555

Artigo 72 - A inexecugdo total ou parcial de contratos, assim como a execucdo irregular ou
0 atraso injustificado na execucdo, sujeitard o contratado a aplicacdo das seguintes
sancoes:

[ - adverténcia; e/ou

I - multas.

Artigo 82 - A pena de adverténcia sera aplicada a critério da autoridade, quando o
contratado infringir obrigacdo contratual pela primeira vez, exceto nas contratacdes
decorrentes de certames realizados na modalidade pregio, prevista na Lei federal n?
10.520, de 17 de julho de 2002.

Artigo 92 - A pena de multa sera assim aplicada:

[ - de 30% do valor total corrigido da avenca, no caso de inexecugao total do contrato;

II - de 30% (trinta por cento) do valor corrigido da avenca, relativo a parte da obrigacao
ndo cumprida, no caso de inexecuc¢ao parcial do contrato;

Il - de 1% (um por cento) do valor corrigido da avenga, no caso de atraso injustificado na
execucdo do contrato, acrescido de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, para atrasos de até 30 dias;

b) 0,4% (quatro décimos por cento) ao dia, para atrasos superiores a 30 dias, no que
exceder ao prazo previsto na alinea “a” deste inciso.

§ 12 - Os percentuais de que tratam as alineas “a” e “b”, do inciso III, deste artigo, incidirao
sobre o valor total corrigido do contrato.

§ 22 - A reincidéncia no descumprimento do prazo de entrega ensejara a aplicagdo da
multa em dobro.

§ 32 -0 valor correspondente a multa aplicada podera ser, a critério da Administragao,
descontado dos pagamentos devidos em decorréncia da execucdo do contrato que ensejou
a sancdo, ou descontado da garantia prestada para o mesmo contrato.

§ 49 - Inexistindo o desconto nos moldes previstos no § 32, deste artigo, o correspondente
valor devera ser recolhido, através de guia apropriada, no prazo de 10 (dez) dias corridos
contados da notificacao.

§ 52 - 0 valor da penalidade ficara restrito ao valor total do contrato.

§ 62 - A aplicacdo da penalidade de multa independe de prévia aplicacdo de penalidade de
adverténcia.

Artigo 10 - O atraso injustificado superior a 60 (sessenta) dias corridos sera considerado

inexecucdo total, salvo razdes de interesse publico expostos em ato motivado da
autoridade competente.

69



SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE

INSTITUTO FLORESTAL e

FLORESTAL

Rua do Horto, 931 — Horto Florestal - Sao Paulo, Brasil — CEP: 02377-000 - Fone: (011) 2231-8555

Artigo 11 - A recusa injustificada, impedimento decorrente de descumprimento de
obrigacoes assumidas durante a licitagio ou impedimento legal do adjudicatario em
assinar o instrumento de contrato ou retirar instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacio
assumida, sujeitando-o a multa de 30% valor total corrigido da avenca.

Paragrafo tnico - o valor da multa de que trata este artigo, devera ser recolhido, através
de guia apropriada, no prazo de 10 (dez) dias corridos contados da notificagao.

Artigo 12 - O nao pagamento das multas no prazo e formas indicados, implicara no
registro de devedor no Cadastro Informativo dos Créditos nio Quitados de Orgios e
Entidades Estaduais - CADIN e na inscricdo do débito na Divida Ativa do Estado para
cobranga judicial.

Artigo 13 - As penalidades previstas neste capitulo poderdo ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, inclusive com as demais penalidades previstas nas Leis federais n2
8.666, de 21 de junho de 1993, e n2 10.520, de 17 de julho de 2002, e na Lei estadual n®
6.544, de 22 de junho de 1989, observadas as prescri¢cdes legais pertinentes e as
disposicoes estabelecidas nos respectivos instrumentos convocatoérios e de contratos.

Artigo 14 - Independentemente das sang¢des estabelecidas nos incisos I e I, do artigo 99,
artigo 11 e artigo 13, a adjudicataria/contratada, em razdo se sua inadimpléncia, arcarj,
ainda, a titulo de perdas e danos, com a correspondente diferenca de precos verificada em
nova contratacdo, se nenhum dos classificados remanescentes aceitar a contratagdo nos
termos propostos pela inadimplente.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA

Artigo 15 - Sao competentes para aplicar, no ambito das respectivas unidades de
despesas, as san¢des de adverténcia e multa, estabelecidas nesta Resolugdo, os
ordenadores de despesas.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16 - O valor das multas terd como base de calculo o valor da contratagio,
reajustado, e atualizado monetariamente pelo indice da Unidade Fiscal do Estado de Sao
Paulo - UFESP, desde a data do descumprimento da obrigacdo até a data do efetivo
recolhimento.

Artigo 17 - A contagem do prazo serd suspensa quando do recebimento provisério do
material ou servigo, sendo retomado quando ndo aceito pelo contratante, a partir do

primeiro dia util seguinte ao da notificagdo da recusa.

Artigo 18 - Observado as disposi¢cdes desta Resolucdo, a autoridade sé podera deixar de
aplicar a san¢do se verificado que:

[ - ndo houve infracao ou que o notificado nao foi o seu autor;
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II - a infracdo decorreu de caso fortuito ou for¢a maior.

Artigo 19 - Esgotada a instancia administrativa, as penalidades deverao ser registradas no
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sdao Paulo - CAUFESP, ou comunicadas
as autoridades competentes, para fins de registro no referido Cadastro.

Artigo 20 - As disposicdes desta Resolucdo aplicam-se, também, aos contratos
decorrentes de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo.

Artigo 21 - (Copia desta Resolucdo deverda, obrigatoriamente, integrar os atos
convocatorios dos certames, ou, nos casos de contratacdes com dispensa ou

inexigibilidade de licitacao, dos respectivos instrumentos de contrato.

Artigo 22 - Quanto as omissdes desta Resolucdo, aplicam-se as disposicdes legais e
regulamentares pertinentes.

Artigo 23 - A Chefia de Gabinete podera expedir normas complementares, quando julgar
necessarias, para orientacdo das a¢des a serem adotadas pelas unidades da Secretaria de

Estado do Meio Ambiente, no cumprimento das disposi¢des desta Resolugao.

Artigo 24 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
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ANEXO XII
A QUE SE REFERE O INCISO I, DO ARTIGO 62, DO DECRETO N2 55.126/09

..... local......., data ...
Ao ... responsavel pela licitacao .........
.............. orgdo que realiza a licitagdo ou que firma o contrato em caso de dispensa ou
inexigibilidade...............
...... Endere¢o completo......
Nos termos do item ..., subitem ..., do Edital de ..... .. , referente a ...objeto...., a empresa
.................................. , CN.P.J. n? ..............., por seu representante legal, .........cccc.... N'OME.ucreserrrrrrennns,
estado civil, C.P.F. n? ...cvvrrrrennnns , com domicilio (profissional) em ......ccreenmeerrerineenne (cf.
procuracdo anexa), vem, respeitosamente, perante Vossa ... , Mmanifestar seu

compromisso em atender em sua integralidade, as clausulas referentes ao Programa de
Insercao de Egressos do Sistema Penitenciario no Mercado de Trabalho - PRO-EGRESSO,
conforme disposto no Decreto n2 55.126/2009.

Atenciosamente, .....ccoeeeenae assinatura..........

72


http://www.jusbrasil.com.br/legislacao/823945/constituição-da-republica-federativa-do-brasil-1988

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
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FLORESTAL

Rua do Horto, 931 — Horto Florestal - Sdo Paulo, Brasil - CEP: 02377-000 - Fone: (011) 2231-8555

ANEXO XIII

A QUE SE REFERE O INCISO II, DO ARTIGO 62, DO DECRETO N2 55.126/09

Excelentissimo Senhor ... autoridade responsavel pela
CONtratagan....mmesrsesseesenns NOME..ucrrererreriranas , estado civil, CP.F. n® .veiinne , com
domicilio (profissional) em ... , representante legal da empresa
.................................. , CN.P.J.n2.............,, (cf. procuracdo anexa), vem, respeitosamente, perante
A0 1YY R—— , informar que para a execucdo do objeto referente ao Contrato n® ............. ,

serdo necessarios ..... trabalhadores em regime de dedicacdo exclusiva.

Assim, para que se dé cumprimento ao Programa de Insercdo de Egressos do Sistema
Penitenciario no Mercado de Trabalho - PRO-EGRESSO, conforme o Decreto n2
55.126/2009, serdo alocados ....... trabalhadores, conforme tabela abaixo:

EGRESSOS DO SISTEMA PENITENCIARIO PAULISTA
Nome R.G. C.P.F.

EGRESSOS DO SISTEMA PENITENCIARIO DE OUTROS ESTADOS DA FEDERACAO
Nome R.G. C.P.F.
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