REQUERIMENTO DE LICENÇA PARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES

À Secretária de Estado de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logística
(nome completo do(a) servidor(a)), RG (número), , em exercício (unidade), (denominação do cargo/função atividade) requer a Vossa Senhoria, nos termos da legislação vigente, licença para tratar de interesses particulares.

Ressalto tratar-se de:       licença  inicial
   período remanescente DOE de (dd/mm/aaaa)


Informo ainda estar ciente que, neste período, deverei efetuar os recolhimentos relativos a assistência médica e contribuição previdenciária e me comprometo entregar as respectivas cópias das guias quando retornar ao exercício de minhas funções.

Data pretendida para início da licença:







(assinatura digital do solicitante)

Manifestação do Superior Imediato
Encaminhe-se ao Superior Mediato.


(assinatura  digital do Superior Imediato )

Manifestação do Superior Mediato
Encaminhe-se ao Departamento de Recursos Humanos.



(assinatura digital  do Superior Mediato)

