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IMPLANTACAO DO APP SOU.SP
FASE DE TESTES DO REGISTRO DE FREQUENCIA ELETRONICO
A PARTIR DE 01/10/2025

Informamos que o aplicativo SOU.SP ja estd em vigor e disponivel para uso. Entre suas
funcionalidades, destacamos que ja é possivel realizar requerimentos relacionados a vida funcional, como
solicitacdes de férias, licengas-prémio, entre outros, diretamente pela plataforma.

Além disso, encontra-se em fase de testes a funcionalidade de registro de ponto eletronico,
gue poderad ser realizada tanto pelo aplicativo SOU.SP quanto pela web, através da pagina sou.sp.gov.br.

Neste momento de testes, todos os servidores da SEMIL deverao obrigatoriamente participar,
efetuando o registro de entrada e saida de sua jornada didria.

Ocorréncias como Auséncia Médica sem desconto de pagamento (Consulta médica/Falta
Médica), Deslocamento Temporario (Servigo externo) e Teletrabalho, deverdo ser devidamente justificadas
no préprio app SOU.SP, para que possam ser consideradas na apuracdao da frequéncia conforme tutorial
Justificativa Ponto SOUSP (anexo). As chefias imediatas terdao acesso as marcagdes e as solicitacoes de
justificativas realizadas pelos servidores sob sua supervisao.

Ao chegar no seu local de trabalho, acesse o app SOU.SP e registre a entrada e no horario do
encerramento, ainda no local de trabalho, registre a saida conforme tutorial Marca¢dao Ponto pelo Sou SP
(anexo).

Os registros devem ocorrer no local de trabalho para que a presenca seja confirmadal

O servidor que eventualmente realizar suas atividades fora da sede de exercicio, deverd
justificar a auséncia como Deslocamento Temporario (Servico Externo ou Servico Externo com Didrias), da
mesma maneira como ocorre hoje, com a anuéncia da chefia.

Neste momento ainda ndo devem registradas entrada/saida fora dos locais de trabalho.

Aos servidores autorizados a realizar Teletrabalho, devera ser justificado como tal, ndo devendo
ser registrado o ponto (entrada e saida) em suas residéncias.

Ressaltamos que se trata de um periodo inicial de testes. Dessa forma, solicitamos
gue quaisquer divergéncias, duvidas ou inconsisténcias sejam encaminhadas através da chefia imediata ao
e-mail: semil.drh@sp.gov.br.

Importante:
Nesta fase de testes do novo sistema, os atuais controles de frequéncia devem continuar sendo utilizados
normalmente, incluindo:

e O registro eletrdnico, nos locais em que ha relégios instalados;
e O preenchimento das folhas de ponto manuais, onde aplicavel.

Contamos com a colaboracdo de todos para o sucesso desta implementacao.
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