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GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE, INFRAESTRUTURA E LOGÍSTICA
UNIDADE:
SUBSTITUIÇÃO EVENTUAL
Solicito o pagamento de Substituição Eventual conforme informações abaixo:

	Nome do Substituído:
	

	Cargo e Nível:
CCESP ( ) FCESP ( )
	

	RG:
	

	Nome do Substituto:
	

	Cargo e Nível:
CCESP ( ) FCESP ( )
	

	RG:
	

	Período:
	

	Motivo:
	


Data: ____/____/_______.

__________________________________________

Nome e assinatura digital da Chefia
Enviar o requerimento em um processo único junto dos Anexos I e II
	ANEXO I

	De que trata o inciso II do artigo 3º da Instrução Normativa SGP nº07/2025

	Formulário de Autodeclaração de Cumprimento de Requisitos do servidor substituto para designação de substituição eventual de titulares de cargos em comissão e funções de confiança, nos termos da Resolução SGGD nº 21, de 5 de maio de 2025.
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	Nome:

	

	CPF:
	Cargo/função-atividade/emprego público permanente:
	Matrícula:

	
	
	

	Cargo/função indicado para substituição (Denominação/Código - CCESP/FCESP):

	

	Unidade de classificação do Cargo/Função a substituir

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	No caso de indicação para CCESP ou FCESP níveis 1 a 4, cumpro um dos seguintes requisitos específicos de que trata o artigo 9º do Decreto nº
68.742/2024 abaixo:

	1.1.
	
	possuir experiência profissional de, no mínimo, 1 (um) ano em atividades correlatas às áreas de atuação do órgão ou entidade, ou relacionadas
às atribuições e competências do cargo ou da função;

	1.2
	
	Ser servidor público ou empregado público ocupante de cargo/função-atividade/emprego público permanente;

	1.3
	
	Concluir cursos de capacitação em escolas de governo em áreas correlatas ao cargo ou à função para a qual tenha sido nomeado ou designado,
nos primeiros seis meses de nomeação ou designação, com carga horária mínima acumulada de 80 (oitenta) horas;

	1.4
	
	ter ocupado cargo em comissão ou função de confiança de nível equivalente aos previstos neste inciso por, no mínimo, 1 (um) ano, em
qualquer dos Poderes da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios, inclusive na Administração Pública indireta; atividades

	

	2.
	No caso de indicação para CCESP ou FCESP níveis 5 a 13, cumpro um dos seguintes requisitos específicos de que trata o artigo 9º do Decreto nº 68.742/2024 abaixo:

	2.1.
	
	possuir experiência profissional de, no mínimo, 3 (três) anos em atividades correlatas às áreas de atuação do órgão ou entidade, ou
relacionadas às atribuições e competências do cargo ou da função;

	2.2
	
	possuir título de especialista, mestre ou doutor em área correlata ao campo funcional do órgão ou entidade ou em áreas relacionadas às
atribuições do cargo ou função;

	2.3
	
	ter ocupado cargo em comissão ou função de confiança de nível equivalente aos previstos neste inciso por, no mínimo, 3 (três) anos, em
qualquer dos Poderes da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios, inclusive na Administração Pública indireta;

	

	3.
	No caso de indicação para CCESP ou FCESP níveis 14 a 17, cumpro um dos seguintes requisitos específicos de que trata o artigo 9º do Decreto nº 68.742/2024 abaixo:

	3.1.
	
	possuir experiência profissional de, no mínimo, 5 (cinco) anos em atividades correlatas às áreas de atuação do órgão ou entidade, ou
relacionadas às atribuições e competências do cargo ou da função;

	3.2
	
	Possuir título de mestre ou doutor em área correlata ao campo funcional do órgão ou entidade ou em áreas relacionadas às atribuições do
cargo ou função;

	3.3
	
	Possuir título de mestre ou doutor em área correlata ao campo funcional do órgão ou entidade ou em áreas relacionadas às atribuições do cargo ou função;

	

	Local/Data:

	Assinatura:


ANEXO II
De que trata o artigo 3º da Instrução Normativa SGP nº 07/2025
DECLARAÇÃO
Eu,

,
portador(a)
do
RG
n.º

 e CPF nº 
, ocupante do cargo/função

, à vista do contido § 3º do artigo 14 do Decreto nº 68.742, de 5 de agosto de 2024, DECLARO, para fins de instrução do processo de substituição eventual, minha opção quanto à remuneração durante o período de substituição, conforme abaixo assinalado:

1 - ☐ Substituição de um CCESP - Servidor que se encontra no cargo/função efetivos ou no emprego público permanente:

a) ☐ Opto pelo subsídio, conforme inciso I do artigo 12 da LC 1.395/2023;
b) ☐ Opto pela remuneração do meu cargo, emprego público ou função- atividade de origem, acrescida de 60% (sessenta por cento) do valor do subsídio fixado para o respectivo cargo em comissão, conforme dispõe o inciso II do artigo 12 da LC 1.395/2023;

2 - ☐ Substituição de um FCESP - Servidor que se encontra no cargo/função efetivos ou no emprego público permanente.

3 - ☐ Substituição de um CCESP – Servidor com cargo efetivo ou emprego público permanente que já se encontra em um CCESP:

a) ☐ Opto pelo subsídio, conforme inciso I do artigo 12 da LC 1.395/2023;
b) ☐ Opto pela remuneração do meu cargo, emprego público ou função- atividade de origem, acrescida de 60% (sessenta por cento) do valor do subsídio fixado para o respectivo cargo em comissão, conforme dispõe
o inciso II do artigo 12 da LC 1.395/2023;
4- ☐ Substituição de um CCESP - Servidor efetivo que já se encontra designado para um FCESP:

a) ☐ Opto pelo subsídio, conforme inciso I do artigo 12 da LC 1.395/2023;
b) ☐ Opto pela remuneração do meu cargo, emprego público ou função-
atividade de origem, acrescida de 60% (sessenta por cento) do valor do subsídio fixado para o respectivo cargo em comissão, conforme dispõe
o inciso II do artigo 12 da LC 1.395/2023;
5 - ☐ Substituição de um FCESP – Servidor detentor de cargo/função efetivos ou emprego público permanente que já se encontra em um CCESP
6 - ☐ Substituição de um CCESP - Servidor que exerce, exclusivamente, cargo em comissão – somente poderá substituir outro CCESP;

São Paulo 
, 
de 
.

(Assinatura do servidor)
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