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COMUNICADO DGPRH
N° 024/2025

Prezados servidores publicos,

Tendo em vista a reorganizacdao da Secretaria, informamos que o enderego atualizado
de envio da frequéncia anual pelo Sei é SEMIL-SGC-DGPRH-CRH-Freq

Aproveitamos para lembrar que o envio do processo de frequéncia de cada servidor
deve ser unico e anual. O servidor devera criar um processo Unico de atestado de
frequéncia no qual serdo anexados as fichas ponto, comprovantes e termos de
acompanhamento e metas do teletrabalho por ordem de data conforme manual anexo
até o 3° dia de cada més.

No caso dos servidores que estao lotados fora da Sede e fazem uso da ficha ponto
manual, enviamos o modelo atualizado, em conformidade com a legislagao vigente
evitando inconsisténcia nos registros. Reforcamos que o preenchimento de "hora
britanica" (registro idéntico para entrada e saida) é ilegal. Portanto, é obrigatério anotar
os horarios reais de entrada e saida, com assinatura diaria. Além disso, planilhas
eletrénicas ndo serdo aceitas.

Nos locais onde ha reldgio de ponto instalado, as marcacdes devem ser feitas
exclusivamente pelo equipamento.

Em caso de duvida, envie e-mail para semil.drh@sp.gov.br

Diretoria de Gestdo de Pessoas e Recursos Humanos da
Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica

https://outlook.office.com/mail/id/AAQKAGJjY TMOMDIzLWI2ZMmMQINGZmNC04ZTI2LTczZmYXOTRIMGZmOQAQAAZp3Zv3YhFMk1npXv2CkBc%. .. 11



