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Objetivo: Orientar usuarios a como acessar 0 sistema ambiental paulista do e.ambiente, alteracdo do
agendamento de férias.

Passo a passo

1. ACESSE O SISTEMA

Acesse o portal pelo endereco https://e.ambiente.sp.gov.br/portal/ <<Dica: Salve esse enderego
nos “Favoritos” de seu navegador de internet preferido. (Recomendamos a utilizacdo do Chrome, Firefox
ou Internet Explorer versdo 11).

2. EFETUE LOGIN

No TIPO selecione: INTERNO e no ORGAO selecione: SMA, conforme imagem abaixo:

¥/
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Atengdo! Selecione o tipo "Intemo” se vocé & um
usudrio vinculado aos rgdos do Sistema Ambiental
Paulista (SAP). Caso seja um usudrio de orgdos
extemnos ao SAP, selecione o tipo "Externo”

b

Tipo: Grgdo:

Interno v SMA v
Usudrio:

Senha:

e

i

.l R e &
FLOAESTAL CECLOGICD Instituto ce Botnica FUNDAGAO FLOREST, P b i‘-n‘,‘ i

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE CETESB

Informe Usuario e Senha, apos clique em ENTRAR.
OBS.: Usuario e senha sdo os mesmos de acesso a rede (computador).

OBS.: Usuario e senha sdo os mesmos de acesso ao computador, ou seja, € o0 mesmo que utiliza para
desbloguear o computador toda manha.
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Médulo do Sistema:
| e-Ambiente

« Cadastro de Processo

« Cadastro de Documento

+ Autuagio de Documento

= Consulla de
processosidocumentos

= Consulta textual

) Processo

) Relatorios

[J Cadastros Basicos

i
= I = Seu (ltimo acesso foi em 2@5@13,63 13;2?:45.

“ Ultimos Avisos o j Pasta de Avisos [=]

® Processos Administrativos
pelo si
« P )

« D sem

+ Prazo vencido(0)
+ Processos recusados(0)
. Processos reprovadosi0)

= Avisos Gerais(0)

= Ver todos o3 avisos = Mer fodas as pastas

' Meu Menu i\

'+ Fila de Trabalno -

3. REQUERIMENTO: ALTERAGAO DO PERIODO DE FERIAS

No canto superior esquerdo, selecione a op¢do “CADASTRO DE DOCUMENTO”:

e-ambisnte ‘Sistema Ambiental Paulista

s - Cadastro de Documento 28

=B
Wixuio 4o Sistema.
[ #-Amieniz. v

| Preenchiments dos dados 2 3

Orglo*1 | SMA - SECRETARLA OO MEID AMEIENTE v
Sarvico nterme:| 1L &
Classificagior:| I =&

Na opcdo ORGAO sera sempre “SMA — Secretaria do Meio Ambiente”;

Na opcdo SERVICO INTERNO, informe Alteracdo do Periodo de Férias ou selecione a lupa @;
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ATENGAO: AS PALAVRAS PERIODO E FERIAS DEVEM SER ESCRITAS COM ACENTO.

Selecione “PROXIMO”:

biante Sistema Ambiental Paulista > Phgina Inial | e Agdes @ sar

= Cadastro de Documento

Presnchimento dos dados.

+ Meu Menu

Fila de Trabaiho

(-]
¥

§65 FIGTR0TE (390 ] LOGNT FALHO EW STCTI018 1808

4. DADOS DO SOLICITANTE (Usuério Logado no e-ambiente)

CPF: Preenchido automaticamente pelo e.ambiente com o CPF do solicitante;

RG: Deve ser informado o RG do solicitante;

Servidor: Preenchido automaticamente pelo e.ambiente com o nome do solicitante;
E-mail: Preenchido automaticamente pelo e.ambiente com o e-mail do solicitante;
Setor: Preenchido automaticamente pelo e.ambiente com o setor do solicitante;
Ramal: Deve ser informado o ramal do solicitante;

Cargo/Funcéo Atividade: Deve ser informada a funcéo do solicitante.

Guia rapido| Sistema Ambiental Paulista



\ I 4

e-ambiente

processos e documentos digitais

. v/ Sistema Ambiental Paulista +
ear'nb\en‘}_g_ £ —

~Menu = | -

M Gdulo do Sistema:

===| REQUERIMENTO: ALTERAGAO DO PERIODO DE FERIAS

Cadastro de Processo
Cadastro de Documente
Autuagio de Documento
Consulta de

processos/documentos DadOS dO SOI|C|tante
Consulfa fextual
[ Processo
£ Relatérios CPF*
[ Cadastros Basicos
Solicitagdo de veiculo
Meus processos

RG

165.547.818-46

servidor(a)

ISABEL CRISTINA OLIVEIRA DE SOUSA
E-mail *

eambiente fag@sp.gov.br

Setor * Ramal *

CGI/GSTIC

Cargo/Fungido Atividade *

+ Meu Menu oY 1
+ Fila de Trabalho

el

5. RETIFICAR PERIODO:

Periodo Atual
Inicio: Deve ser informada a data inicial das férias;

Fim: Deve ser informada a data final das férias;
Novo Periodo
Inicio: Deve ser informada a data inicial das férias;

Fim: Deve ser informada a data final das férias;

ATENCAO! O agendamento é de no maximo 30 dias por periodo solicitado.
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e -amisnte Sistema Ambiental Paulista
i

|- Menu =8 I -
| e Solicito efetuar retificac3o, no Sistema de Folha, do periodo de férias do servidor acima referenciado, conforme segue:

« Cadastro de Processo s N
. Cadastro de Documento Retificar periodo:
« Autuacdo de Documento
» Consulta de

processos/idocumentos Inicio * Fim *
G itz textual .

oreve Periodo Atual

[ Processo

[ Relatérios.
[ Cadastros Basicos

« Solicitagde de veiculo

-« Meus processos . Inicio Fim
MNovo periodo

Atencdol O agendamento & de no maximo 30 dias por periodo solicitado.

5

+ Meu Menu LY
|5

+ Fila de Trabalho £5

——Iil

6. DADOS DO SUPERIOR

E-mail do Superior: Deve ser informado o e-mail do Superior;

Nome do Superior: Preenchido automaticamente pelo e.ambiente depois de informado o e-mail do
superior.

Ap6s cliqgue em ENVIAR SOLICITACAO, conforme imagem abaixo:

'g;g_r'.nbiente ‘sistema Ambiental

ey EE} ~ Feriodo Aal e - & 5
Médulo do Sistema: : - '
=-Ambiente v

Inicio
« Cadastro de Processo i — .

. R T Novo periodo ™ [ [
- Auluagdo de Documento : |

=« Consulta de

processos/documentos

Fim

« Consullz textual
03 Processo Alencol O agendamenio € de no maximo 30 dias por periodo selicitado.
0 Relatérios

(3 Cadastros Basicos
= Solicitacdo de veiculo
. Meus processos

Dados do Superior

E-mail do Superior *

Nome do Superior

+ Meu Menu .q."

Enviar solicitacé

+ Fila de Trabalho &
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O ndmero do documento sera apresentado:

Sistema Ambiental Paulista

e-ambiente

et e o054 /

- Menu =E | . Confirmacéo de Cadastro @ °
Médulo do Sistema:

| e-Ambiente Al

[epmbiente ¥ o Operacio realizada com sucesso

= Documento digital nimero SMA.003252/2018-40 cadastrado com sucesso.
» Cadastro de Processo

. Cadastro de Documento

- Auluagio de Documento Dados do Documento
~ Consulta de
processosidocumentos. ‘Orgdo: SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
. Consulta textual
E3-] DocumentofSMA.003252/2018-20 ]
D Processo
L Entrada: 08/06/2018
D Relatérios

asi Hora: 13:23
Cadastros Basicos ora,

B Anexos || Etiquetas || i || Arquivar || novo |

~ Encaminhamento Padrio

- Solicilagio de veiculo
~ Meus processos

+ Meu Menu
+ Fila de Trabalho

@&

Acesse a pdgina do profeto PriSMA, para acessar outros manuais e guias de acesso:
http://prisma.ambiente.sp.gov.br/interno

Em caso de duavidas sobre o sistema envie um e-mail para: eambiente.fag@sp.gov.br ou entre em
contato no telefone: (11) 3133-3904 (suporte interno).
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