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Requerimento 

 
 
 Ilustríssima Senhora Diretora do Departamento de Recursos Humanos da 

Secretaria do Meio Ambiente,_______________________________________, 

                                                                    (nome do funcionário) 

R.G.______________________,____________________________________, 

                                                       (cargo/função-atividade) 

__________________________________, telefone(ramal):_______________, 

(classificado(a)departamento)  

e-mail:_________________________________________________________, 

REQUER a Vossa Senhoria, seja expedida DECLARAÇÃO/CERTIDÃO DE 

TEMPO DE SERVIÇO, para fins de: 

 

 Declaração (exemplo: posse/ exercício, contagem de dias, férias/ 

descrever para qual finalidade). 

 Declaração para pontuação em concurso público. (mencionar o órgão) 

 

 Certidão para contagem de tempo em outro órgão estadual (ex: modelo 

101). 

 Certidão para contagem de tempo em órgão federal. (mencionar o órgão 

e regime previdênciário) 

 Certidão de tempo de contribuição para fins de aposentadoria junto ao 

INSS. 

 Outros (descrever para qual finalidade): 

 

 
 
 
 
_______________________________ 
(data) 
 
 
_______________________________ 
(assinatura) 
 
 


